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C.P. Aldo Ledezma Reynaq, Presidente Municipal Constitucional de Cuautitlian, Estado de
México, en uso de las facultades que me confieren los articulos 128 fracciones Il y Il de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 31 Fraccion XXXVI de la
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, a los habitantes del Municipio de
Cuautitlan, Estado de México hago saber:

Centésima Vigésima Tercera
Sesion Ordinaria de Cabildo
03/10/2024.

SUMARIO:

1. Lista de asistencia y en su caso declaracion de quérum legal.
2. Consideracion y en su caso aprobacion del orden del dia.

3. Consideracion y en su caso aprobacion y firma del Acta de la “Centésima Vigésima Segunda Sesidn Ordinaria de
Cabildo”. Expone: Dr. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento.

4. Informe para dar cumplimiento al articulo 91 fraccién Il de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
Expone: Dr. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento.

5. Informe para dar cumplimiento al articulo 91 fraccién Xl pdrrafo segundo de la Ley Orgdnica Municipal del Estado
de México. Expone: Dr. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento.

6. Consideraciéony en su caso aprobacion para la exenciéon del pago de tradmites a cargo de la Oficialia del Registro
Civil, para los habitantes de escasos recursos econémicos, durante el periodo Constitucional 2022-2024; de
conformidad con el articulo 31 fraccién Il bis de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México. Expone: Contador
PUblico Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional.

7. Consideraciéon y en su caso aprobacién para la exencién del pago de los derechos que se generen por los
servicios de expedicion de constancias domiciliarias y constancias de identidad, por parte de la Secretaria del H.
Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México, mismas que gestionan las personas de bajos recursos durante las
Jornadas Iltinerantes realizadas por el Gobierno del Estado de México en coordinacién con el H. Ayuntamiento de
Cuautitidn 2022-2024, durante este periodo Constitucional. Expone: Contador PUblico Aldo Ledezma Reynaq,
Presidente Municipal Constitucional.

8. Consideraciéon y en su caso aprobacién de la actualizacién del Consejo Municipal de Proteccién Civil aprobado
en el punto ocho del orden del dia de la Décima Segunda Sesién Ordinaria Cabildo de Régimen Resolutivo.

Expone: Contador PUblico Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional.

9. Consideracidon y en su caso aprobaciéon del Convenio por Afectacién entre el H. Ayuntamiento de Cuautitldn,
Estado de México y el C. Alejandro Guillermo Sudrez Aguilar, propietario del inmueble ubicado en camino Rancho
a Xaltipa $/N, Barrio Santa Ana Tlaltepan, Cuautitldn, Estado de México. Expone: Contador Piblico Aldo Ledezma
Reyna, Presidente Municipal Constitucional.

10. Asuntos generales.

11. Clausura de la sesion.
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Punto uno. - Para el desahogo del punto uno, en uso de la palabra, el Doctor en
Administracion Publica, C. Julio César Pdramo Mascote, Secretario del
H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor Presidente, con el permiso de la
Sindico, Regidoras y Regidores, con fundamento en el articulo 26 fracciéon Il del
Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, procedo a readlizar el pase de lista de
asistencia. —-----=--mm e e

En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: toda vez que se encuentran
presentes todos los infegrantes del H. Ayuntamiento, en términos de los articulos 28
parrafo once inciso a) de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y 26 fraccién
Il del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, declaro la existencia de quérum legall
PAra POAEr SESIONAN . ====== == e e e e e e e e e e e eecececeesesesesesese—ececececeee—e———-

Punto dos. - En uso de la palabra el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Para el desahogo del punto
dos del orden del dia, instruyo al Doctor Julio César Paramo Mascote, Secretario del H.
Ayuntamiento, para que someta a consideraciéon del pleno la propuesta del orden del
A, = mmm e e e e e e

En uso de la palabra, el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor Presidente,
senoras y senores Ediles, la propuesta del orden del did. =======e=amammammmmmamcacaacaacaaaas

En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: si no hay algin comentario al respecto,
instruyo al Secretario del Ayuntamiento para que someta a consideracion del pleno el
orden del did PropuEstO. ====m==mmmm e e
Acto siguiente y en uso de la palabra, el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César
Pdramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso sefior
Presidente, sefioras y senores Ediles, con fundamento en el articulo 26 fraccion IV del
Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, estd a consideracion de ustedes el orden
del dia propuesto, quien este por la afimativa, favor de manifestarlo levantando la
mano. El Doctor en Administracion Publica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario
del H. Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que el orden del dia ha sido
aprobado por unanimidad de votos. -----=--- - e e e

En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que exponga el punto tres del orden del dig. ========mmmmmmmmmm e
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Punto tres. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor
Presidente, senoras y senores Ediles, tienen a su consideracion la aprobacion y firma del
acta de la “Centésima Vigésima Segunda Sesion Ordinaria de Cabildo” de la cual se
solicita la dispensa de su lectura, toda vez que les ha sido enviada con anterioridad a
esta sesion para su revision; por lo tanto, con fundamento en el articulo 28 parrafo doce
inciso b) de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, estd a consideraciéon de
ustedes la aprobacién y firma del acta de la “Centésima Vigésima Segunda Sesion
Ordinaria de Cabildo”, quien este por la afirmativa, favor de manifestarlo levantando la
mano. El Doctor en Administracion Publica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario
del H. Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que el punto tres del orden del
dia ha sido aprobado por unanimidad de votos. ======cmmmmmmm e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitldn, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto cuatro del orden del diQ. ========m=memmmmmmmcaaacccacaaas

Punto cuatro. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion Publica, C. Julio
César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso
senor Presidente, senoras y senores Ediles, con fundamento en lo dispuesto por el articulo
91 fraccion lll de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, me permito informales
gue no hubo asuntos turnados a Comisidon Edilicia. Es todo Presidente. ======eacaaaaaaaanx
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto cinco del orden del did. =========mmmmmmmmcmmcrcccacacaaeees

Punto cinco. - En uso de la palabra el Doctor en Administracién PUblica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso senor
Presidente, seforas y senores Ediles, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91
fraccion Xl parrafo segundo de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, me
permito informales que se les hizo llegar anexo a la convocatoria, el listado de la
actualizacién del inventario general de los bienes que se han adquirido hasta este
momento, correspondiente al 3er frimestre (julio, agosto y septiembre del presente ano)
asi como la actualizacién del sistema de informacion inmobiliaria, ello con base al oficio
TMC/1262/2024 signado por la Titular de la Tesoreria Municipal, para conocimiento y
opinidn de este cuerpo ediliCio. =======mm e mmm e
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En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto seis del orden del diQ. ========== === mmmmmmm e

Punto seis. - En uso de la palabra el Doctor en Administracién PUblica, C. Julio César
Pdramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso senor
Presidente, le informo que el punto 6 del orden del dia es el referente a la consideracioén
y en su caso aprobacion para la exenciéon del pago de trdmites a cargo de la Oficialia
del Registro Civil, para los habitantes de escasos recursos econémicos, durante el
periodo Constitucional 2022-2024. --------=- - mmmm e e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, companeros Ediles, me
permito hacer de su conocimiento, que en préximos dias tendremos una jornada de
servicios denominada “Caravana ltinerante por la Justicia Social” en donde el Gobierno
del Estado en coordinacion con este Ayuntamiento llevardn a cabo framites y servicios
para la ciudadania, dentro de ellos serian tramites del Registro Civil, por esta situacion
de manera respetuosa me permito solicitar de su apoyo, para que a las personas de
bajos recursos que durante el desarrollo de la Caravana ltinerante se presenten a
solicitar copia certificada de alguna acta, se exente el pago de los derechos por
concepto de dicha expedicion por copias certificadas de las mismas, lo anterior con el
fin de apoyar la economia familiar y de esa manera corresponder a la confianza que
dia con dia nos brinda la ciudadania. Si no existe algun comentario, Senor Secretario,
someta a consideracién del pleno la aprobacién de la misma. =========eacaamaamaamaaaaaas
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuatutitlan, Estado de México, manifestd: solicito al Secretario del Ayuntamiento
someta a consideracion del pleno la aprobaciéon del punto antes expuesto. =========----

uso de la palabra el Doctor en Administraciéon Publica, C. Julio César Paramo Mascote,
Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: Con su permiso senor Presidente, senoras y
senores Ediles, con fundamento en los articulos 31 fraccién Il Bis de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México y 142 antepenultimo parrafo del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios, se somete a consideracion de ustedes la exencion del
pago de frdmites a cargo de la Oficialia del Registro Civil, para los habitantes de escasos
recursos economicos, durante el periodo Constitucional 2022-2024, quien este por la
aofirmativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El Doctor en Administracion
Publica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesto:
Presidente, le informo que el punto seis del orden del dia ha sido aprobado por
unanimidad de votos. ---=--=mmmmm e e
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En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto siete del orden del diQ. ========= === mmmmmmmmm e

Punto siete. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: Con su permiso senor
Presidente, le informo que el punto 7 del orden del dia es el referente a la consideracioén
y en su caso aprobacién para la exencion del pago de los derechos que se generen
por los servicios de expedicion de constancias domiciliarias y constancias de identidad,
por parte de la Secretaria del H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México, mismas
que gestionan las personas de bajos recursos durante las Jornadas Itinerantes realizadas
por el Gobierno del Estado de México en coordinacion con el H. Ayuntamiento de
Cuautitldn durante este periodo Constitucional 2022-2024. --------=mcemcmmmmcmmmaecceaaes
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, companeros Ediles,
derivado del punto anterior del orden del dia me permito solicitar de su apoyo para que
las personas de bajos recursos que asistan a realizar algun trdmite durante el desarrollo
de la “Caravana ltinerante por la Justicia Social” y soliciten la expediciéon de constancias
domiciliarias y constancias de identidad, ante la Secretaria del H. Ayuntamiento de
Cuattitlan, se exente el pago de los derechos por concepto de dicha expedicion, lo
anterior con el fin de apoyar la economia familiar. Si no existe algun comentario, Senor
Secretario, someta a consideracién del pleno la aprobacién de la misma. ============---

En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuatutitlan, Estado de México, manifestd: solicito al Secretario del Ayuntamiento
someta a consideracion del pleno la aprobaciéon del punto antes expuesto. =========----

uso de la palabra el Doctor en Administracién Pidblica, C. Julio César Paramo Mascote,
Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: Con su permiso senor Presidente, senoras y
sefores Ediles, con fundamento en el articulo 31 fraccién Il Bis de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México, se somete a consideracién de ustedes la exencion del
pago de los derechos que se generen por los servicios de expedicion de constancias
domiciliarias y constancias de identidad, por parte de la Secretaria del H. Ayuntamiento
de Cuautitlan, Estado de México, mismas que gestionan las personas de bajos recursos
durante las Jornadas Iltinerantes realizadas por el Gobierno del Estado de México en
coordinacion con el H. Ayuntamiento de Cuautitlan, durante este periodo Constitucional
2022-2024, quien este por la afirmativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El
Doctor en Administracion PuUblica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H.
Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que el punto siete del orden del dia ha
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En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto ocho del orden del dia. ============mmmmmmmmma e

Punto ocho. - En uso de la palabra el Doctor en Administracién Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: Con su permiso senor
Presidente, le informo que el punto 8 del orden del dia es el referente a la Consideracién
y en su caso aprobacién de la actualizacién del Consejo Municipal de Proteccion Civil
aprobado en el punto ocho del orden del dia de la Décima Segunda Sesién Ordinaria
Cabildo de Régimen Resolutivo. =-----mmmmm oo
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, companeros Ediles,
como ustedes recordaran en el punto ocho del orden del dia de la Décima Segunda
Sesion Ordinaria Cabildo de Régimen Resolutivo fue aprobado por este Cuerpo Edilicio
el "Consejo Municipal de Protecciéon Civil” el cual estd integrado por sectores publicos,
sociales y privados para la prevencién y adopciéon de acuerdos, ejecucion de acciones
y en general, de todas las actividades necesarias para la atencion inmediata y eficaz
de los asuntos relacionados con situaciones de emergencia, desastre, o calamidad
publica que afecten a la poblacidon. Companeros ediles, como es de su conocimiento
durante este tiempo se han realizado cambios dentro de las dependencias de esta
administracién, asi como de algunos sectores publicos y privados que conforman este
consejo municipal, es por eso que se propone la actualizacion de los integrantes de
dicho consejo. Si no existe algun comentario, Senor Secretario, someta a consideracion
del pleno la aprobacion de I MiSMQA. ========mmmmmmmmm e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuatutitlan, Estado de México, manifestd: solicito al Secretario del Ayuntamiento
someta a consideracion del pleno la aprobacién del punto antes expuesto. =====a==aau--
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: Con su permiso senor Presidente,
senoras y senores Ediles, se somete a consideracion de ustedes la actualizacion de los
integrantes del Consejo Municipal de Proteccién Civil aprobado en el punto ocho del
orden del dia de la Décima Segunda Sesion Ordinaria Cabildo de Régimen Resolutivo,
quien este por la afiimativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El Doctor en
Administracion Pdblica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento,
manifestd: Presidente, le informo que la actualizacion de los integrantes del Consejo
Municipal de Proteccién Civil, en cuanto a los titulares de las direcciones o quienes en
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su momento sustenten el cargo, ha sido aprobada por unanimidad de votos, para
quedar como sigue:

CONSEJO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS DEL MUNICIPIO

DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO

INTEGRANTE

CARGO EN EL CONSEJO

C.P. ALDO LEDEZMA REYNA ;
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE CUAUTITLAN, ESTADO

PRESIDENTE
DE MEXICO
DR. JULIO CESAR PARAMO MASCOTE
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLI-'\N, ESTADO DE SECRETARIO EJECUTIVO

MEXICO

MTRO. FRANCISCO JAVIER ARIAS JAIMES
COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

SECRETARIO TECNICO

C. DENISSE ALEJANDRA CEJA RANGEL
SINDICO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, ESTADO
DE MEXICO

CONSEJERO 1

C. MARTHA CARMONA CERVANTES ;
SEGUNDA REGIDORA DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, ESTADO

CONSEJERO 2
DE MEXICO
LIC. LUIS MANUEL HERRERA LUZ
DIRECTOR DE GOBIERNO DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, CONSEJERO 3
ESTADO DE MEXICO
ING. JESUS FABIAN OROZCO ROCHA
SECRETARIO TECNICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN, CONSEJERO 4

ESTADO DE MEXICO

LIC. VIRIDIANA ESPINOSA OCHOA
TITULAR DE LA DIRECCION DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CUAUTITLAN

COMISIONADO A ATENCIé,N DE REFUGIOS
TEMPORALES, ATENCION PSICOLOGICA EN DESASTRES

LIC. VICTOR MIGUEL SANCHEZ CAMPOS 3
DESARROLLO URBANO DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN,
ESTADO DE MEXICO

COMISIONADO DEL FEI\,I(’)MENO PERTURBADOR
GEOLOGICO

COMANDANTE JESUS MANUEL SANCHEZ RODRIGUEZ
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO

COMISIONADO AL AGENTE PERTURBADOR
SOCIORGANIZATIVO

ARQ. JORGE CRISTALES VIQUEZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO

COMISIONADO DEL FEI\,I(’)MENO PERTURBADOR
GEOLOGICO

MTRO. VICTOR JAVIER BORGUETT ORTIZ 3
SUBDIRECTOR GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA DE
CONAGUA

COMISIONADO DEL FENOMENO PERTURBADOR
HIDROMETEREOLOGICO

MTRO. GERMAN SALGADO VELAZQUEZ
DIRECTOR GENERAL DE OPERACIONES Y ATENCION DE EMERGENCIAS
DE LA “CAEM”

COMISIONADO DEL FENOMENO PERTURBADOR
HIDROMETEREOLOGICO

C. ISIDRO CAHUE FERNANDEZ
DIRECTOR DE AGUA POTABLE

COMISIONADO DEL FENOMENO PERTURBADOR
HIDROMETEREOLOGICO Y SANITARIO-ECOLOGICO.

ING. ELISEO PORTUGUES MARTINEZ
DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
CUAUTITLAN, MEXICO

COMISIONADO DEL FENOMENO PERTURBADOR
HIDROMETEREOLOGICO Y SANITARIO-ECOLOGICO

LIC. ALBERTO NAVA DOMINGUEZ
DIRECTOR DE MEDIO AMBIENTE DEL H. AYUNTAMIENTO DE
CUAUTITLAN.

COMISIONADO DEL FENOMENO PERTURBADOR
HIDROMETEREOLOGICO Y SANITARIO-ECOLOGICO

DR. IGNACIO OSNAYA AVENDANO 3
SUBDIRECTOR DE SALUD DEL H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN.

COMISIONADO DEL FENOMENO PERTURBADOR
HIDROMETEREOLOGICO Y SANITARIO-ECOLOGICO

i MTRO. JUAN MARTIN PAREDES VAZIQUEZ
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE
CUAUTITLAN, MEXICO

COMISIONADO DEL FENOMENO PERTURBADOR
QUIMICO-TECNOLOGICO

www.cuautitlan.gob.mx

Pagina 7




H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México.

2022-2024
CUAUTITIA

Ciudad con Historla y de Vangua
2022-2024

LIC. SALVADOR CARLOS ALBERTO NAVARRETE MANCERA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL H. AYUNTAMIENTO DE COMISIONADO A LA ATENCION DE RECURSOS

CUAUTITLAN, MEXICO MATERIALES
C. JORGE MIGUEL MORENO FLORES COMISIONADO A LA ATENCION DE AYUDA
DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL HUMANITARIA Y CENTROS DE ACOPIO

C. MARCO ANTONIO ORTEGA JIMENEZ
TITULAR DE COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN.
DR. CESAR ALEJANDRO CHAVEZ GARCIA
PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO LOCAL DE CRUZ ROJA
MEXICANA, DELEGACION CUAUTITLAN, MEXICO

COMISIONADO A LA ATENCIé[‘l DE
COMUNICACIONES Y DIFUSION

COMISIONADO A LA ATENCION DE EMERGENCIAS,
AYUDA HUMANITARIA Y CENTROS DE ACOPIO.

D.A.D.E.S OCTAVIO RODRIGUEZ ZAMORA COMISIONADO A LA PRESTACION DE SERVICIOS
JEFE DE LA JURIDICCION SANITARIA CUAUTITLAN ISEM MEDICOS
LIC. JOSE ULISES NAVARRETE
JEFE DE OPERATIVIDAD EN CRUZ ROJA MEXICANA, DELEGACION COMISIONADO A LA ATENCION DE EMERGENCIAS

CUAUTITLAN, MEXICO
DRA. GABRIELA ASCENCIO FLORES
ENCARGADA DE DAMAS VOLUNTARIAS EN CRUZ ROJA MEXICANA,
DELEGACION CUAUTITLAN, MEXICO
C. MARCOS LOPEZ CASTILLO
JEFE DE SERVICIO DEL PRIMER AGRUPAMIENTO DE LA 30
SUBSECRETARIA DE SEGURIDAD DE LA REGION DEL VALLE DE MEXICO
CUAUTITLAN Y MELCHOR OCAMPO SEGURIDAD PUBLICA ESTATAL
SEGUNDO SUB INSPECTOR DAVID ZARATE SANTOS
GUARDIA NACIONAL
ING. RIGOBERTO AUGUSTO OTAL MORENO
REPRESENTANTE DE COPARMEX METROPOLITANO

COMISIONADA A LA ATENCION DE AYUDA
HUMANITARIA

COMISIONADO A LA ATENCION DE LA SEGURIDAD

COMISIONADO A LA ATENCION DE LA SEGURIDAD

CONSEJERO 6

uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reynaq, Presidente Municipal Constitucional de
Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Amablemente le solicito a las y los integrantes
del Consejo Municipal de Protecciéon Civil pasen al frente para realizar la toma de
proftesta correspondiente.

“Integrantes del Consejo Municipal de Proteccién Civil, protestan guardar y hacer
guardar la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica
del Estado Llibre y Soberano de México, las leyes que de una y otfra emanen, y
desempeiiar leal y patriéticamente el cargo que les ha sido conferido?

Si, protesto

Si asi lo hicieren que el Municipio y la ciudadania se los reconozca y sino, que se los

En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto nueve del orden del diQ. =========emmmmmmmmmcccacacae e

Punto nueve. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion Publica, C. Julio
César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso
senor Presidente, le informo que el punto 9 del orden del dia es el referente a Ia
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Consideracién y en su caso aprobacion del Convenio por Afectacion entre el H.
Ayuntamiento de Cuautitldn, Estado de México y el C. Alejandro Guillermo Sudrez
Aguilar, propietario del inmueble ubicado en camino Rancho a Xaltipa S/N, Barrio
Santa Ana Tlaltepan, Cuautitldn, Estado de MEXICO. =====mmmmmmmmmmacm e eaanas
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, companeros Ediles,
como ustedes lo saben derivado de la afectaciéon generada por los trabajos en la
obra estatal denominada "Primera Etapa para la Consfruccion de la Av. Fresnos,
Municipio de Cuautitldn y Cuautitlan Izcalli" , sobre el predio ubicado en Camino
Rancho a Xaltipa S/N, Barrio Santa Ana Tlaltepan, Cuautitian, Estado de México; se
pretende celebrar un CONVENIO POR AFECTACION entre el C. Alejandro Guillermo
Sudrez Aguilar, titular del inmueble con el consentimiento de su senora esposa la
C. Sara Ascension Reséndiz, y el H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México,
con la finalidad de regularizar la superficie remanente tras dicha afectacién. Dicho
proyecto de convenio fue enviado para su revision, posteriormente se les hizo llegar el
oficio GOB/328/2024 signado por el Lic. Luis Manuel Herrera Luz en alcance al que iba
anexo a su convocatoria. Si no existe algun comentario, Senor Secretario, someta a
consideracion del pleno la aprobacion de [a misma. ========m=mmammammmmmmcacacaaaaanas
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: solicito al Secretario del Ayuntamiento
someta a consideracion del pleno la aprobacion del punto antes expuesto. ==--------
En uso de la palabra el Doctor en Administracion PiUblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso senor Presidente,
senoras y senores Ediles, se somete a consideracién de ustedes el Convenio por
Afectacion entre el H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México y el C. Alejandro
Guillermo Sudrez Aguilar, propietario del inmueble ubicado en camino Rancho a
Xaltipa S/N, Barrio Santa Ana Tlaltepan, Cuautitldn, Estado de México. Quien este por
la afirmativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El Doctor en Administracion
PUblica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesto:
Presidente, le informo que el punto nueve del orden del dia ha sido aprobado por
unanimidad de Votos. =--=----mmmm e e e e
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C.P. Aldo Ledezma Reynaq, Presidente Municipal Constitucional de Cuautitlian, Estado de
México, en uso de las facultades que me confieren los articulos 128 fracciones Il y Il de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 31 Fraccion XXXVI de la
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, a los habitantes del Municipio de
Cuautitldn, Estado de México hago saber:

Centésima Vigésima Cuarta
Sesion Ordinaria de Cabildo
11/10/2024.

SUMARIO:

1. Lista de asistencia y en su caso declaracién de quérum legal.

2. Consideracion y en su caso aprobacion del orden del dia.

3. Consideraciony en su caso aprobaciony firma del Acta de la “Centésima Vigésima
Tercera Sesion Ordinaria de Cabildo”. Expone: Dr. Julio César Paramo Mascote,
Secretario del H. Ayuntamiento.

4. Consideracién y en su caso aprobaciéon de una solicitud para ejercer el comercio
en via publica. Expone: Dr. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H.
Ayuntamiento.

5. Consideracion y en su caso aprobacion de la “Convocatoria para la Décima
Séptima Sesion Abierta de Cabildo”. Expone: Contador PUblico Aldo Ledezma
Reyna, Presidente Municipal Constitucional.

6. Asuntos generales;y

7. Clausura de la sesion.
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Punto uno. - Para el desahogo del punto uno, en uso de la palabra, el Doctor en
Administraciéon PuUblica, C. Julio César Pdramo Mascote, Secretario del
H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor Presidente, con el permiso de la
Sindico, Regidoras y Regidores, con fundamento en el articulo 26 fracciéon Il del
Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, procedo a readlizar el pase de lista de
asistencia. ------=- e e

En uso de la palabra el Doctor en Administracion PUblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: toda vez que se encuentran
presentes todos los infegrantes del H. Ayuntamiento, en términos de los articulos 28
parrafo once inciso a) de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y 26 fracciéon
Il del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, declaro la existencia de quérum legall
PAra POAEr SESIONQAN, ======= == == e o e e e e e e e e e e

Punto dos. - En uso de la palabra el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Para el desahogo del punto
dos del orden del dia, instruyo al Doctor Julio César Paramo Mascote, Secretario del H.
Ayuntamiento, para que someta a consideraciéon del pleno la propuesta del orden del
Q. = e e e e e
En uso de la palabra, el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor Presidente,
senoras y senores Ediles, la propuesta del orden del did. ========eaeammmmmmmmaccccaccaacaaa e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: si no hay algin comentario al respecto,
instruyo al Secretario del Ayuntamiento para que someta a consideracion del pleno el
orden del dia PropuEestO. ====m==mmmm e
Acto siguiente y en uso de la palabra, el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso sefor
Presidente, sefioras y senores Ediles, con fundamento en el articulo 26 fraccion IV del
Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, estd a consideracion de ustedes el orden
del dia propuesto, quien este por la afiimativa, favor de manifestarlo levantando la
mano. El Doctor en Administracién PUblica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario
del H. Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que el orden del dia ha sido
aprobado por unanimidad de votos. ==-=-=mmm e ce e

En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuattitlan, Estado de México, manifestd: instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que exponga el punto tres del orden del dig. ========mmmmmmm e e
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Punto tres. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor
Presidente, senoras y senores Ediles, tienen a su consideracion la aprobacion y firma del
acta de la “Centésima Vigésima Tercera Sesion Ordinaria de Cabildo” de la cual se
solicita la dispensa de su lectura, toda vez que les ha sido enviada con anterioridad a
esta sesion para su revision; por lo tanto, con fundamento en el articulo 28 parrafo doce
inciso b) de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, estd a consideraciéon de
ustedes la aprobacién y firma del acta de la “Centésima Vigésima Tercera Sesion
Ordinaria de Cabildo”, quien este por la afirmativa, favor de manifestarlo levantando la
mano. El Doctor en Administracion Publica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario
del H. Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que el punto tres del orden del
dia ha sido aprobado por unanimidad de votos. ======cmmmmmmm e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitldn, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto cuatro del orden del diQ. ========m=memmmmmmmcaaacccacaaas

Punto cuatro. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion Publica, C. Julio
César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso
Presidente, senores y senoras Ediles, para el desahogo del punto 4 del orden del dia, es
el referente a consideracion y en su caso aprobacion de una solicitud para ejercer el
comercio en la via publica. Por lo que de manera respetuosa me permito informar a
ustedes que, a través del oficio nUmero: DDE/JMPV/0180/2024, El Maestro Juan Martin
Paredes Vazquez, Director de Desarrollo Econdmico, remiti® a la Secretaria del
Ayuntamiento una (1) solicitud para ejercer el comercio en la via publica, la cual les fue
enviada a ustedes con antelacion para su andlisis. Por lo tanto, Presidente si me lo
permite, se pone a consideracion de ustedes el presente punto. Quien este por la
afirmativa para que se ejerza el comercio en la via publica respecto a la solicitud
mencionada, favor de manifestarlo levantando la mano. Quien este por la negativa
favor de manifestarlo levantando la mano. Quien se abstenga favor de manifestarlo
levantando la mano (sexta regidora). El Doctor en Administracion Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que
ha sido negada la solicitud para ejercer el comercio en la via publica por unanimidad
AE VOTOS. === mmmmm e e e e e e e e e e e e e e e e e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto cinco del orden del dia. =======mmmmmmmmmmm e
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Punto cinco. - En uso de la palabra el Doctor en Administracién Pdblica, C. Julio César
Pdramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso senor
Presidente, senoras y senores Ediles, para el desahogo del punto 5 del orden del dia, es
el referente a consideracion y en su caso aprobacion de la “Convocatoria para la
Décima Séptima Sesion Abierta de Cabildo”. -==--==mcmmmmmm e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, companeros Ediles,
como es de su conocimiento una de las atribuciones de los Ayuntamientos es la de
Sesionar en Cabildo Abierto cuando menos bimestralmente, en el que las personas
habitantes involucradas participan directamente con derecho a voz, pero sin voto, a fin
de discutir asuntos de interés en su comunidad y con competencia sobre el mismo. En
este tipo de sesiones escucharemos las opiniones de los participantes, quedando
asentadas en las actas de las Sesiones y podremos considerarlas al dictaminar nuestras
resoluciones. Es por ello que, como lo marca la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México, debemos emitir la convocatoria publica quince dias naturales previos a la
celebracion de la misma, para que las personas interesadas se puedan registrar como
participantes ante la Secretaria del Ayuntamiento; por lo que propongo que la Décima
Séptima Sesion Abierta de Cabildo, se lleve a cabo el dia 25 de octubre de 2024, en sala
de cabildos. si no existe algun comentario al respecto, solicito al Secretario, someta a
consideracioén del pleno la aprobacion de la misma. ==========mammammmmmmmaa e acacaeaaes
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: Con su permiso senor Presidente,
senoras y sefiores Ediles, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 28 parrafos sexto
y séptimo de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, se somete a
consideracién de ustedes el punto antes referido, quien este por la afirmativa, favor de
manifestarlo levantando la mano. El Doctor en Administracion Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que
el punto cinco del orden del dia ha sido aprobado por unanimidad de votos para
quedar como sigue:

CONVOCATORIA

Décima Séptima Sesion Abierta de Cabildo del Municipio de Cuautitidn, México.
CONSIDERANDO

El articulo 28 parrafo quinto de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México,
establece que “Los ayuntamientos sesionaran en cabildo abierto”, en donde las
personas habitantes involucradas participan directamente con derecho a voz,
pero sin voto, a fin de discutir asuntos de interés y con competencia sobre el mismo,
en este tipo de sesion el Ayuntamiento escuchard las opiniones de los participantes
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guedando asentadas en las actas de las Sesiones, y podrdn considerarlas al
dictaminar sus resoluciones.

En razdn de lo anterior, el Ayuntamiento de Cuautitldn, México 2022-2024, de
conformidad con lo establecido por los articulos 115 fracciones | parrafo primero y
Il parrafo primero de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,
113, 116 parrafo primero, 122 parrafo primero y 128 fracciones Il y XIV de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27 parrafo
primero, 28 parrafos quinto, sexto, octavo y décimo, 29 parrafo primero, 31
fracciones XXXIX y XLVIl y 48 fracciones Il y XXVI de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México; 8, 12 fraccién V y articulo 15 del Reglamento Interno de Sesiones
de Cabildo del H. Ayuntamiento de Cuautitidn, México y en términos de lo
dispuesto en el quinto punto del orden del dia de la Centésima Vigésima Cuarta
Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el dia 11 de octubre de 2024, emite:

CONVOCATORIA ABIERTA

Para participar en la Décima Séptima Sesion Abierta de Cabildo en el Municipio de
Cuautitlan, Estado de México.

Bajo las siguientes:
BASES
I. De los participantes.

Podrdn participar todos los ciudadanos residentes en el Municipio de Cuautitldn,
Estado de México, que cumplan con los siguientes requisitos:

a) Ser mexicano en el pleno goce y ejercicio de sus derechos politicos y civiles
(lo cual deberd ser acreditado con acta de nacimiento o CURP);

b) Presentar credencial para votar vigente, con domicilio en el Municipio de
Cuautitlan, Estado de México;

c) Un escrito dirigido al Titular de la Secretaria del H. Ayuntamiento de
Cuautitlan, Estado de México, donde se exprese la intencidn de participar
con derecho a voz, no asi con voto, en la Sesidon Abierta de Cabildo;

d) Presentar en una cuartilla como minimo la propuesta de temas relacionados
con el desarrollo de su comunidad;

e) Los participantes deberdn asistir puntualmente ala Sesién, la cual se realizard
en la sala de Cabildos, ubicada en la planta baja del edificio “A”, del Palacio
Municipal de Cuautitlan, en calle Alfonso Reyes Esq. Venustiano Carranza,
Fracc. Santa Maria, el dia 25 de octubre de 2024; en caso conftrario, se
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cancelard su registro y participacion. Asimismo, estdn obligados a guardar
respeto y compostura, no tomar parte en las deliberaciones del
Ayuntamiento, ni expresar manifestaciones que alteren el orden en el
recinto.

f) Elparticipante sélo podrd hacer uso de la palabra cuando le sea concedida
por quien preside la Sesién, por una sola vez hasta por cinco minutos y en
caso de ser procedente la réplica serd hasta por dos minutos.

Il. Del lugar de recepcion y plazo para presentar la documentacion.

La recepcion de la documentacion deberd ser presentada en el periodo
comprendido del 14 al 18 de octubre de 2024, de 9:00 a 17:00 horas, en las oficinas
de la Secretaria del Ayuntamiento, ubicadas en Calle Alfonso Reyes esquina
Venustiano Carranza, Fraccionamiento Santa Maria, Paseos de Santa Maria, sin
numero, Codigo postal 54820, Municipio de Cuautitian, Estado de México.

lll. Del procedimiento de seleccién.

Concluido el periodo de recepcion de documentos, se nofificard de manera
personal en el domicilio particular de los 5 primeros participantes que cumplieron
con los requisitos de esta Convocatoria, a efecto de que acudan a la Sesidn
correspondiente.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Todas las personas participantes deberdn cumplir en su totalidad con todos los
requisitos que se describen en la presente convocatoria en los plazos y en las formas
establecidas.

SEGUNDO. Los casos no previstos en la presente Convocatoria, serdin resueltos por la Secretaria
del Ayuntamiento.

TERCERO.- Publiquese la presente Convocatoria en "Gaceta de Gobierno de Cuautitldn, Estado
de México

Dado en el Palacio Municipal de Cuautitldn, Estado de México, a los once dias del mes de
octubre del dos mil veinticuatro.
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C.P. Aldo Ledezma Reynaq, Presidente Municipal Constitucional de Cuautitlian, Estado de
México, en uso de las facultades que me confieren los articulos 128 fracciones Il y Il de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 31 Fraccion XXXVI de la
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, a los habitantes del Municipio de
Cuautitlan, Estado de México hago saber:

Trigésima Cuarta sesion Extraordinaria de Cabildo con nimero
consecutivo Centésima Vigésima Quinta
14/10/2024.

SUMARIO:

1. Lista de asistencia y en su caso declaracién de quérum legall.
2. Consideracion y en su caso aprobacion del orden del dia.

3. Consideraciéon y en su caso aprobacion de la iniciativa municipal de “Propuestas de
Actualizacion de las tablas de valores de Suelo y Construcciones para el ejercicio fiscal
2025". Expone: Contador Publico Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional.

4. Clausura de la sesion.
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Punto uno. - Para el desahogo del punto uno, en uso de la palabra, el Doctor en
Administracion POblica, C. Julio César Pdaramo Mascote, Secretario del
H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor Presidente, con el permiso de la
Sindico, Regidoras y Regidores, con fundamento en el articulo 26 fracciéon Il del
Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, procedo a realizar el pase de lista de
asistencia. —--------mm e

En uso de la palabra el Doctor en Administracion PUblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: le informo presidente que el el Lic.
JesUs Reyes Gallardo, Primer Regidor y la C. Martha Olivia Angeles Flores, Sexta
Regidora, presentaron justificante para poder ausentarse en la presente sesion, por lo
que al encontrarse presentes la mayoria de los integrantes del Honorable Ayuntamiento,
en términos de los articulos 28 parrafo doce inciso a) de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México y 26 fraccion Il del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo,
declaro la existencia de qudrum legal para poder SesioNar. ========em=mmammaamaamaaaanan-

Punto dos. - En uso de la palabra el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitldn, Estado de México, manifestd: Para el desahogo del punto
dos del orden del dia, instruyo al Doctor Julio César Paramo Mascote, Secretario del H.
Ayuntamiento, para que someta a consideracion del pleno la propuesta del orden del
o | fo T et et

En uso de la palabra, el Doctor en Administraciéon Publica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor Presidente,
senoras y senores Ediles, la propuesta del orden del did. ========eaemmmmmmmmamcacacaacaaa s
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitldn, Estado de México, manifestd: si no hay algin comentario al respecto,
instruyo al Secretario del Ayuntamiento para que someta a consideracion del pleno el
orden del dia PropuEestO. ====m==mmmm e

Acto siguiente y en uso de la palabra, el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César
Pdramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso sefior
Presidente, seforas y sefores Ediles, con fundamento en el articulo 26 fraccion IV del
Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, estd a consideracion de ustedes el orden
del dia propuesto, quien este por la afiimativa, favor de manifestarlo levantando la
mano. El Doctor en Administracion Publica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario
del H. Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que el orden del dia ha sido
aprobado por unanimidad de VOotos, ===-=m-mmmm e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: instruyo al Secretario del Ayuntamiento
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Punto tres. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso sefor
Presidente, sefores y senoras Ediles, para el desahogo del punto 3 del orden del dia, es
el referente a la consideracion y en su caso aprobaciéon de las Propuestas de
“Actualizacion de las tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones para el
ejercicio fiscal 2025, ~--- === mm e e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuattitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, companeros Ediles
como es de su conocimiento en el ano de 1998 el Instituto de Informacion e
Investigacion Geogrdfica, Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM),
entregd a los Ayuntamientos el manejo y control del Catastro, a partir de ese ano los
proyectos que se presentan son el resultado de un trabajo sistemdtico y coordinado, en
el cual participan los Gobiernos Municipales, haciendo propuestas de modificacion,
actualizaciéon y creacion de areas homogéneas, bandas de valor y valores unitarios de
suelo de acuerdo con las normas aplicables. En este sentido, es competencia de los
Ayuntamientos elaborar de forma anual las propuestas para la actualizacidén de las
tablas de valores unitarios de suelo y construcciones, que servirdn de base para el cobro
de las conftribuciones sobre la propiedad inmobiliaria. Companeros Ediles sino hay algun
comentario al respecto, instruyo al Secretario para que someta a consideracion del
pleno el punto antes eXpuUEsTO. ===m=mmmmmmmm e e e e
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, da cuenta de que la C. Sonia Gonzdlez Torres,
Tercera Regidoraq, solicita el uso de la palabra. ==========msmm e mm e
En el mismo acto y en uso de la palabra, la C. Sonia Gonzdlez Torres, Tercera Regidora,
manifestd: En el oficio que se nos manda como anexo en este punto observo diferentes
actuaciones por parte de la Tesorera, la Ultima del 25 de septiembre del 2024, donde se
solicita al presidente de la comision Legislativa de limites territoriales el plano topografico
del municipio y lo presenta a la Secretaria del Ayuntamiento el 11 de octubre de 2024,
pasaron tres semanas, e indica que se quedara a consideracién del presidente de la
comision para dar contestacion, en lo personal y no creo que seria la Unica que
considera que no se cuenta con el fiempo suficiente para poder estudiar a profundidad
la actualizacién de las dreas, considero que hay un descuido por parte de la Tesorera e
incluso una negligencia porque se notifica a este Ayuntamiento el dia de hoy a través
de una sesidn de cabildo extraordinaria y por lo tanto es imposible estudiarla
ampliamente, invito a la Tesorera Municipal expandir el termino para que los integrantes
de este ayuntamiento realicen un estudio adecuado respecto al punto y hago extensivo
el comentario a las distintas direcciones y dreas para que cuando soliciten la inclusiéon
de un punto de acuerdo para ser discutido en sesion de cabildo, lo hagan en tiempo y
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forma para que en su caso el Secretario lo pueda incluir, nosofros tenemos un acuerdo
ahi, e incluso el Secretario lo hizo extensivo para que las peticiones de inclusion de punto
de cabildo fueran los dias lunes para que fueran analizados en el franscurso de la
semana y sesionados en la sesion inmediata, por lo tanto en este sentido si hace unas
horas estamos recibiendo la convocatoria y este anexo, es dificil poderlo estudiar,
entfiendo la premura que se tiene para poder hacer esto, de ante mano voy a aprobarlo
pero si quiero que quede asentado en el acta senor presidente, es cuanto. ===-=-==-----

En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, da cuenta de que la Lic. Carolina Gelasia
Pacheco Cisneros, Cuarta Regidora, solicita el uso de la palabra. ==========mcmaememmmaaann

En el mismo acto y en uso de la palabra, la Lic. Carolina Gelasia Pacheco Cisneros,
Cuarta Regidora, manifestd: Considero que los puntos no se deben mandar de un dia
para ofro, creo que esto debid haber pasado desde el mes pasado y con esto ponemos
al senor presidente en aprietos porque queremos que sea en este momento aprobado,
en lo particular estaba observando las tablas pero requiere de mucho tiempo para
poder estudiarlas y a veces decimos “es para hoy”, “se tiene que llevar hoy porque es
el Ultimo dia”, y como buenos mexicanos lo dejamos para el Ultimo dia, invitaria a la
Tesorera en este caso y a los demds directores a que hagamos nuestro trabajo, se que
todos tenemos bastante frabajo pero para eso estamos, para dar resultados y mas para

no hacer quedar mal al presidente y a este cabildo que es un érgano colegiado. ------

En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso senor Presidente,
seforas y sefores Ediles, con fundamento en los articulos 115 fraccién IV de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 y 123 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 27 y 31 fracciones V y XXXV
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 1, 169 fraccién IV, 171 fracciones |,
I, 1V, VI, XIll, XIV y XX del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; 1, 14,
15 y 24 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, denominado “Del Catastro”, estd a consideracion de ustedes el punto antes
expuesto, quien este por la afirmativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El
Doctor en Administracion Publica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H.
Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que el punto nimero tres ha sido
aprobado por unanimidad de votos para quedar como sigue:
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TABLA DE VALORES UNITARIOS DE SUELO 2025
(AREAS HOMOGENEAS)

FOLIO
HOJA 1 DE__ 3
NOMBRE DEL MUNICIPIO: CUAUTITLAN CcODIGO: 001 .
NUM. DE | TIPO DEL NOMBRE DEL AREA VALOR LOTE BASE
No. | AREA H. | AREA H. HOMOGENEA 2025 | FRENTE | FonDO | ARea | CBSERVACIONES
1 001 H2 CENTRO, EL HUERTO, STA. MA. $2,545 10 25 250 | Se ratifica valor
2 002 H3 CRISTAL, CEBADALES, VILLAS $2,545 7 10 70| Se ratifica valor
3 003 H1l HDA. DE JALTIPA $545 100 100 10,000 Se ratifica valor
PARAISO, SAN BLAS, MISIONES, —
4 004 H3 SAN FCO. CASCANTITLA $2,850 7 10 105 Se ratifica valor
1 0,
5 005 H4 SAN JOSE, EL INFIERNO, SAN ANTONIO | $2,629 10 25 250 | S€ '"‘f;f’;‘ﬁmgg' e
6 006 13 ZONA INDUST. RANCHO EL PILAR $2,421 50 100| s000]| Se '"‘fgfr;msg' &
7 007 H2 COL. EL PARTIDOR Y NUEVA ESPANITA | $2,110 3 20 160 | Se ratifica valor
3 008 H4 LOS MORALES $2,545 12 30 360 | Se ratifica valor
9 009 H2 COL. LAZARO CARDENAS $2,545 8 15 120 Se ratifica valor
10 010 H2 Bo. SANTA ANA TLALTEPAN $2,545 20 50 1,000 Se ratifica valor
1 0,
11 011 12 CUAUTITLAN, INDUSTRIAL PTE. $2,433 100 300| 30,000 | Seincrementa el 6%
por el INPC
12 012 12 INDUSTRIAL FERRONALES PTE. $2,433 300 400 | 120,000 | S€ '"‘f(;fr:mtgg' i
Se incrementa el 6%
13 013 12 RANCHO TENERIA $2,433 100 50| 5,000 bor ol INPG
14 014 H1 SANTA MA. HUECATITLA $570 50 50| 2,500] _ Se ratifica valor
15 015 H2 PUEBLO DE STA. MARIA HUECATITLA $570 25 30 750 | Se ratifica valor
16 016 H1 SN JOSE PTE. GRANDE EX-EJIDO $602 100 100 | 10,000 | S¢ '";gfr;msg' e
17 017 H1 EJIDO DE SAN MATEO IXT. Y STA MA. $570 50 50| 2,500] Se ratifica valor
18 018 EL PANTEON MUNICIPAL $370 60 70| 4,200] _Se ratifica valor
19 019 EL HOSPITAL GRAL. VICENTE VILLASA $1,020 50 50| 2,500 Se ratifica valor
20 020 EL CATEDRAL Y PARQUE DE LA CRUZ $1,020 40 50| 2,000] Se ratifica valor
21 021 EL MERCADO MPAL. Y JARDIN CENTRAL $1,020 30 40| 1,200]  Se ratifica valor
22 022 EL GIMNASIO BENITO JUAREZ ESTADIO $1,020 50 50| 2,500] Se ratifica valor
23 023 HL EL PARAISO Y TLAXCULPAS $1,220 100 100 | 10,000 _ Se ratifica valor
EJIDO DE SAN MATEO -
24 024 H2 (SAN PABLO DE LAS SALINAS) $1,280 20 30 600 Se ratifica valor
Se incrementa el
25 025 12 LA VIRGEN Y CHAMACUEROS $604 100 100| 2500| 25% por cambio de
uso de suelo a
Industrial
26 026 H1 EJ. SN MATEO IXTACALCO (LA TRINIDAD) | $1,335 80 80] 6,400] Se ratifica valor
27 027 HL PUEBLO DE SAN MATEO IXTACALCO $1,170 70 80] 5,600] Se ratifica valor
28 028 HL EL CARMEN $570 50 50| 2,500] Se ratifica valor
29 029 H1 CUAUTITLAN $570 50 50| 2,500] _Se ratifica valor
Se incrementa el
¢ _
30 030 12 JALTIPAN S. JUAN MAGUEYAL LOMA $604 100 | amn|| ARTENEee
uso de suelo a
Industrial
31 031 HL EJIDO STA BARBARA $570 50 50|  2,500] _Se ratifica valor
FOLIO
HOJA_2 DE_3
NOMBRE DEL MUNICIPIO: CUAUTITLAN cODIGO: 001 .
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32 033 H1 EJIDO TEOLOYUCAN $570 50 50 2,500 Se ratifica valor
33 034 H1 R. COLORADO, CHAVIRA, LAGARITA $570 50 50 2,500 Se ratifica valor
34 035 H1 EJIDO MELCHOR OCAMPO $570 50 50 2,500 Se ratifica valor
35 036 H1 EJIDO TULTEPEC EJ. TULTITLAN $570 50 50 2,500 Se ratifica valor
36 037 H1 EJIDO MELCHOR OCAMPO II $570 50 50 2,500 Se ratifica valor
Se incrementa el
25% por cambio de
37 038 12 SAN JOSE PUENTE GRANDE $604 70 80 2,500 VB 6 sl &
Industrial
38 039 H1 COHETERIAS, SN MATEO IXT. $570 50 50 2,500 Se ratifica valor
39 040 H3 LA PROVIDENCIA $815 6 8 48 Se ratifica valor
40 042 H3 JUAN DIEGO $2,100 6 8 48 Se ratifica valor
41 043 12 RELOJES SUIZOS $2,698 50] 100 5,000 Se crea valor
42 044 H3 SANTA ELENA $2,570 7 9 63 Se ratifica valor
Se incrementa el
43 045 C2 BODEGA AURRERA $2,422| 330| 210| 69,300 6% por el INPC
44 046 H3 VILLA JARDIN $2,570 7 8 56 Se ratifica valor
45 047 H4 RANCHO EL PRIETO $2,545 40 120 4,800 Se ratifica valor
46 048 H3 JOYAS DE CUAUTITLAN $2,800 6 8 48 Se ratifica valor
HDA. DE CUAUTITLAN, GALAXIA .
47 049 H3 Y LA GUADALUPANA $2,980 4 12 48 Se ratifica valor
48 050 H1 LA PALMA VENECIA $570 50 50 2,500 Se ratifica valor
49 051 H4 LOS OLIVOS $2,850 7 10 70 Se ratifica valor
50 052 H4 RESIDENCIAL LOS FRESNO $2,545 6 15 90 Se ratifica valor
51 053 H3 CONJUNTO URBANO LA ALBORADA $2,880 6 10 60 Se ratifica valor
LOS FRESNOS, SAN JOSE PTE. .
52 055 H3 GRANDE $2,850 7 9 63 Se ratifica valor
53 057 H3 LOS OLIVOS Il $2,850 7 10 70 Se ratifica valor
Se incrementa el
54 058 C3 PLAZA LA VIA $2,512| 330| 210| 69,300 6% por el INPC
Se incrementa el
55 059 C2 SORIANA $2,512| 330| 210| 69,300 6% por el INPC
56 060 H1 RANCHO LAS GOLONDRINAS $2,320 50| 100 5,000 Se ratifica valor
57 061 H3 VILLAS EL ARENAL $2,570 7 9 63 Se ratifica valor
58 062 H3 EX HACIENDA SAN MATEO $2,850 6 10 60 Se ratifica valor
59 063 H3 PASEOS DEL BOSQUE $2,670 6 10 60 Se ratifica valor
60 064 H3 LA TOSCANA $2,764 10 6 60 Se ratifica valor
Se incrementa el
61 065 C2 PLAZA BELLA $2,088| 330| 210| 69,300 6% por el INPC
Se incrementa el
62 066 C2 SAMS CLUB $2,422| 330| 210| 69,300 6% por el INPC
Se incrementa el
63 067 c2 PLAZA LA JOYA $2,555| 330| 210| 69,300 6% por el INPC
FOLIO
HOJA 3 DE 3
NOMBRE DEL MUNICIPIO: CUAUTITLAN CcODIGO:_001 .

ZONA INDUST. LA GARITA Se incrementa el

64 | 068 12 (CHEDRAUI) $1,680 100 50| 5,000 6% por el INPC

65 | 069 H1 EL POLVORIN $570 50 50| 2,500] Se ratifica valor

66 | 070 H1 SAN ROQUE $1,275 100 1001 10,000 | Se ratifica valor
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67 | 071 H3 FRACC. REAL DE DAN FERNANDO $2,628 6 10 60| Se ratifica valor
68 | 072 H3 CONJUNTO URBANO LOS ENCINOS | $2,920 9 10 90| Se ratifica valor
69 | 073 H1 EL CARMEN II $570 50 50| 2,500] Se ratifica valor
70 | 074 H3 ALAMOS $2,850 6 10 60| Se ratifica valor
71 | 075 H3 CONJUNTO URBANO LA ARBOLEDA | $2,920 6 10 60| Se ratifica valor
72 | 076 H1 UNIDAD HABITACIONAL SANTA ELENA | $1,805 6 10 60| Se ratifica valor
73 | 077 H3 VILLAS XALTIPA $2,880 8 10 80| Se ratifica valor
74 | 078 H3 VILLAS XALTIPA Il $2,880 8 10 80| Se ratifica valor
75 | 079 El COLA DE CABALLO $890] 180 50] 9,000] Se ratifica valor
76 | 080 13 EL PERAL $2,421 50] 100) 5,100] No procede
77 | 081 El FES CUAUTITLAN $1,920| 100] 100]10,000] No procede
77 | 082 H1 SAN LORENZO $1,275] 100] 100]10,000] No procede
79 | 083 H1 VISTA HERMOSA $1,275| 100] 100]10,000] No procede
80 | 084 12 XHALA $2,433| 100] 300] 30,000 No procede
81 | 085 H1 SAN MATEO $1,275] 100] 100]10,000] No procede
82 | 086 H1 EL SABINO $1,275| 100] 100]10,000] No procede
83 | 087 11 LA CAPILLA $2,433] 100] 300]30,000] No procede
84 | 088 H1 EL CERRITO $1,275| 100] 100]10,000] No procede
85 | 100 H2 LOMA BONITA $2,159 8 15| 2,159 Se ratifica valor

TABLA DE VALORES UNITARIOS DE CONSTRUCCION 2025

A B VALOR
CODIGO uUso CLASE CATEGORIA UNIDAD UNITARIO 2025
HA1 BAJA M2 S 1,340.76
HA2 PRECARIA MEDIA M2 S 1,976.72
HA3 ALTA M2 S 2,692.02
HB1 BAJA M2 S 4,119.07
HB2 ECONOMICA MEDIA M2 S 4,990.53
HB3 ALTA M2 S 5,727.08
HC1 BAJA M2 S 5,752.74
HC2 1. SOCIAL MEDIA M2 S 7,134.28
HC3 ALTA M2 S 7,524.13
HD1 BAJA M2 S 8,659.11
HD2 REGULAR MEDIA M2 S 9,442.20
HD3 ALTA M2 S 11,276.29
HE1 BAJA M2 S 12,023.53
HE2 BUENA MEDIA M2 S 12,941.75
HE3 ALTA M2 S 14,922.99
HF1 BAJA M2 S 16,514.41
HF2 MUY BUENA MEDIA M2 $ 18,291.46
HF3 ALTA M2 S 21,907.43
HG1 BAJA M2 $  23,337.97
HG2 LuUJO MEDIA M2 S 27,482.35
HG3 ALTA M2 $ 31,092.14
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CODIGO uso CLASE CATEGORIA UNIDAD UNITARIO 2025
CA1 BAJA M2 S 2,945.23
CA2 ECONOMICA MEDIA M2 S 4,196.95
CA3 ALTA M2 S 5,201.22
CB1 BAJA M2 S 7,259.37
CB2 REGULAR MEDIA M2 S 8,617.45
CB3 ALTA M2 $ 10,335.90
ccl BAJA M2 S  12,209.51
cc2 BUENA MEDIA M2 $  13,690.08
cc3 ALTA M2 S 16,182.71
cD1 BAJA M2 S  18,362.07
CD2 MUY BUENA MEDIA M2 $  20,593.48
cD3 ALTA M2 S 23,164.14
CE1 BAJA M2 $ 2543239
CE2 LUJO MEDIA M2 S  29,568.42
CE3 ALTA M2 $  31,885.79
CF1 BAJA M2 S 6,675.91
CF2 MEDIA M2 S 7,180.14
DEPARTAMENTAL
CF3 ALTA M2 S 9,391.04
CF4 MUY ALTA M2 $  15,096.75
CcODIGO uso CLASE CATEGORIA UNIDAD VALOR
UNITARIO 2025
1A1 BAJA M2 S 2,303.45
1A2 ECONOMICA MEDIA M2 $ 2,935.10
1A3 ALTA M2 S 3,672.83
IB1 BAJA M2 S 4,280.09
1B2 LIGERA MEDIA M2 S 5,034.90
B3 ALTA M2 S 5,787.27
Ic1 BAJA M2 3 6,764.28
IC2 MEDIANA MEDIA M2 $ 7,626.11
Ic3 ALTA M2 S 8,629.51
ID1 BAJA M2 S 9,877.19
ID2 PESADA MEDIA M2 $ 10,636.88
ID3 ALTA M2 3 11,883.51
IF1 BAJA M2 S 4,677.57
1G2 MEDIA M2 S 6,060.12
COMPLEMENTARIA
IH3 ALTA M2 S 7,904.78
IH4 MUY ALTA M2 3 10,543.06
n BAJA (Cisterna) M3 S 7,339.45
u2 TANQUE ""Ez':t:::;’;’“ M3 $  9,546.94
K3 AL::n(cEI:::)do M3 |$ 15319.76
IK4 TRATADORA MUY ALTA M3 S 8,203.67
L1 SILo BAJA (Metilico) m3 S 3,501.68
ALTA (Concreto) M3 S 9,059.88
BASCULA MEDIA TON S 6,346.21
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CcODIGO CLASE CATEGORIA UNIDAD VALOR L 0 e M eXl CO :
UNITARIO 2025
QA BAJA M2 S5 8,664.07
QA CINE AUDITORIO MEDIA M2 S 11,509.52
Cludad con Historia y de Vanguardia ‘&‘a ALTA M2 $ 14,477.20
2022-2024 X Q BAJA M2 S 5,008.64
ESCUELA MEDIA M2 $ 7,167.80
ALTA M2 S 10,515.83
BAJA M2 S 3,786.70
MEDIA M2 S 7,332.02
OFICINAS
ALTA M2 S 12,075.29
MUY ALTA M2 S 21,422.51
BAJA M2 S 4,889.71
ESTACIONAMIENTO
MEDIA M2 S 10,035.41
HELIPUERTO ALTA ™2 S 6,073.83
(ESTRUCTURAL)
BAJA M2 S 7,206.86
HOSPITAL MEDIA M2 $ 12,155.25
ALTA M2 S 17,546.18
BAJA M2 S 7,120.83
HOTEL REGULAR MEDIA M2 $ 8,896.27
ALTA M2 S 10,347.64
BAJA M2 S 12,584.42
HOTEL BUENO MEDIA M2 S 14,667.42
ALTA M2 S 16,833.02
BAJA M2 S 19,331.60
HOTEL MUY BUENO MEDIA M2 $ 21,994.13
ALTA M2 S 24,642.70
BAJA M2 S 5,330.78
MERCADO
MEDIA M2 S 6,684.04
CcODIGO uso CLASE CATEGORIA | UNIDAD VALOR
UNITARIO 2025
EA1l BAJA (Sencilla) M3 S 6,706.60
ALBERCA -
EA2 MEDIA (Equipada) M3 S 9,426.67
EB1 BA"A_ ('Y'a"a ° ML S 394.08
similar)
EC2 MEDIA ‘T,‘:‘b';‘”e °f M |$ 257545
N S Y
EC3  ecra e ML $  4,359.87
similar)
EC4 MUY ALT.A .(Pe'f"es ML S 4,676.93
metalicos)
o BAJA (Arcilla o M2 $ 446.79
CANCHA asfalto)
ED2 MEDIA (Concreto) M2 S 1,046.90
EG1 BAJA M2 S 1,377.71
EG2 MEDIA M2 S 2,615.15
COBERTIZO
EH3 ALTA M2 S 4,664.48
EH4 MUY ALTA M2 S 7,900.13
BAJA
KG 404.
El (Montacargas) $ &
B2 MEDIA (Escal. ML | $ 266,025.47
Electr.)
ELEVADOR ALTA
EK3 (HABITACIONAL KG S 2,851.18
ECONOMICO)
MUY ALTA
EK4 (COMERCIAL O KG S 3,311.24
CAMILLERO)
EE1 BAJA (Frontén) M2 S 3,625.77
CANCHA MURO
EF2 MEDIA (Squash) M2 $ 6,973.82
T4 BAJA. (A‘sfalto o M2 $ 446.60
similar)
EL2 PAVIMENTO MEDIA (Concreto) M2 S 603.03
15 ALTA .(Es.peqal o M2 $ 842.73
similar)
EM1 CANCHA CESPED BAJA M2 $ 100.45
EN1 GRADAS Media (Concreto) M2 S 5,286.20
BAJA M2 S 2,122.52
CONTENEDOR
ALTA
" EQZ (C/INSTALACIONES) MZ s
secretario I BAJA ML $
ANTENA
ER2 ALTA ML S
i ES1 BAJA M2
www.cuautitli ESPECTACULAR $
ES2 ALTA M2 S




H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México.

2022-2024
CUAUTITIAN

Cludad con Historia y de Vanguardia
2022-2024

TABLA DE MOVIMIENTOS AL CATALOGO DE BANDAS DE VALOR 2025

FOLIO

HOJA _ 1 DE__1

NOMBRE DEL MUNICIPIO: CUAUTITLAN CODIGO:_001 .
NUM. DE | BANDA cc?.lil\(/;Eo NOMBRE DE VALOR | TIPODE
MOV. AREA H. VA[I).E)R bE LA CALLE ZONA | MANZANA | oo | BANDA MOTIVO OBSERVACIONES
CALLE
Cambio de
093 uso de suelo
Alta 002 324 39 LA JOYA 02 116 $2,698 e por Se incrementa el 6%
actividades
econémicas
Cambio de
uso de suelo
Alta 023 325 32 AV. 6 02 125 $1,525 m por Se incrementa el 6%
actividades
econémicas
030 Cambio de
GENERAL 010 uso de suelo
Alta 034 326 10 ALVARO 07 011 $713 m por Se incrementa el 25 %
OBREGON 004 actividades
industriales
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2022-202:

C.P. Aldo Ledezma Reynaq, Presidente Municipal Constitucional de Cuautitlian, Estado de
México, en uso de las facultades que me confieren los articulos 128 fracciones Il y Il de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 31 Fraccion XXXVI de la
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, a los habitantes del Municipio de
Cuautitlan, Estado de México hago saber:

Décima Séptima Sesidn Abierta de Cabildo con nUmero consecutivo
Centésima Vigésima Sexta
25/10/2024.

SUMARIO:

1. Consideraciéon y en su caso aprobacion del orden del dia.

2. Consideracion y en su caso aprobacién y firma de las Actas de la “Centésima Vigésima
Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo, y de la Trigésima Cuarta Sesidon Extraordinaria de
Cabildo con nUmero consecutivo Centésima Vigésima Quinta”. Expone: Dr. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento.

3. Consideraciéony en su caso aprobacion para que se expongan las peticiones ciudadanas
que fueron presentadas en la Secretaria del Ayuntamiento, de conformidad con la Base
Il de lo Convocatoria para la Décima Séptima Sesion Abierta de Cabildo del Municipio
de Cuatutitlan, México, que fue publicada el dia 11 de octubre de 2024, y que
corresponden del folio 001 al 005; lo anterior con fundamento en los articulos 8 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 28 parrafo quinto de la Ley
Orgdnica Municipal del Estado de México. Expone: Dr. Julio César Paramo Mascote,
Secretario del H. Ayuntamiento.

4. Asuntos generales.
5. Clausura de la sesion.
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Punto uno. - Para el desahogo del punto uno, en uso de la palabra, el Doctor en
Administraciéon PuUblica, C. Julio César Pdramo Mascote, Secretario del
H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor Presidente, con el permiso de la
Sindico, Regidoras y Regidores, con fundamento en el articulo 26 fracciéon Il del
Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, procedo a realizar el pase de lista de
AsisteNCiA. == === e e e e e

En uso de la palabra el Doctor en Administracion PUblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Senor Presidente le informo que la
C. Martha Olivia Angeles Flores, Sexta Regidora, presento justificante para poder
ausentarse en la presente sesion de cabildo, por lo que una vez que se encuentran
presentes la mayoria de los integrantes del H. Ayuntamiento y en términos de los articulos
28 parrafo doce inciso a) de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y 26
fraccion Il del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, declaro la existencia de
quoérum legal para Poder SESIONAN, ========mmmmmmmm e e e cee—e -

Punto dos. - En uso de la palabra el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: para el desahogo del punto
dos del orden del dia, instruyo al Doctor Julio César Paramo Mascote, Secretario del
H. Ayuntamiento, someta a consideracion del pleno la propuesta el orden del dia. ----
En uso de la palabra, el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso sefnor Presidente,
senoras y senores Ediles, la propuesta del orden del did. ========maeammmmmmmmamccccacaacaaa e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: si no hay algin comentario al respecto,
instruyo al Secretario del Ayuntamiento para que someta a consideracion del pleno el
orden del did PropuUEestO. ====m==mmmm e e
Acto siguiente y en uso de la palabra, el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor
Presidente, con fundamento en el articulo 26 fraccion IV del Reglamento Interno de
Sesiones de Cabildo, estd a consideracién de ustedes el orden del dia propuesto, quien
este por la afirmativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El Doctor en
Administracion PuUblica, C. Julio César Pdramo Mascote, Secretario del
H. Ayuntamiento, manifestd: senor Presidente, le informo que el orden del dia propuesto
ha sido aprobado por unanimidad de votos. === == -mmmmmm e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que exponga el punto tres del orden del dig. ========mmmmmmmmmm e
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Punto tres. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso sefor
Presidente, senoras y senores Ediles, tienen a su consideracion la aprobacién y firma de
las Actas de la “Centésima Vigésima Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo, y de la
Trigésima Cuarta Sesion Extraordinaria de Cabildo con nimero consecutivo Centésima
Vigésima Quinta”, de las cuales se solicita la dispensa de su lectura, toda vez que han
sido enviadas con anterioridad a esta sesion para su revision. Por lo que con fundamento
en el arficulo 28 parrafo doce inciso b) de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México, estd a consideracion de ustedes la aprobacién de las mismas, quien este por la
afirmativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El Doctor en Administracion
Publica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesto:
Presidente, le informo que el punto tres del orden del dia ha sido aprobado por
unanimidad de votos. =---=-m e e e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitldn, Estado de México, manifestd: instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto cuatro del orden del diQ. ========mmmmmmmmmmcmacacccaaaeas

Punto cuatro. - En uso de la palabra el Doctor en Administracién Pdblica, C. Julio
César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso
senor Presidente, senoras y senores Ediles, de manera respetuosa me permito informar a
ustedes que el punto 4 del orden del dia es el referente a las participaciones ciudadanas,
ingresadas previomente a la Secretaria del Ayuntamiento, como lo senala la
Convocatoria para la celebracién de la Décima Séptima Sesion Abierta de Cabildo, la
cual fue publicada el pasado 11 de octubre de 2024 en los estrados de la Secretaria del
Ayuntamiento, en la que se recibieron 5 (cinco) solicitudes por parte de la ciudadania,
los cuales cumplieron con los requisitos establecidos en dicha Convocatoria para
participar en la presente SesiON. =====m=mm e cm e meceaeaa
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Companeros Ediles, si me
lo permiten solicito de su apoyo para que los ciudadanos que participardn en la
presente Sesion Abierta de Cabildo, primero realicen sus exposiciones y posteriormente
sean sometidas a consideracién y en su caso, aprobacién del pleno. Si no hay algin
comentario al respecto, instruyo al Secretario del Ayuntamiento para que someta a
consideracion del pleno la propuesta mencioNnadd. ==========mamamcmmamamcmeaaaanas

En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso Sefior Presidente,
seforas y senores Ediles, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 25 fraccion lii
del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, se somete a consideracion de ustedes
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la propuesta del senor Presidente Municipal, para proceder a las exposiciones y
posteriormente pasar a la votacion del pleno, quien este por la afirmativa favor de
manifestarlo levantando la mano. El Doctor en Administracién Pdblica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo
que la propuesta antes expuesta ha sido aprobada por unanimidad de votos. ------
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, sime
lo permiten cedemos el uso de la voz a la C. Mariana Herndndez Lara del
fraccionamiento San Juan. -------- - mmmm e
Acto siguiente y en uso de la palabra la C. Mariana Herndndez Lara, realiza su
participacion, en la cual manifiesta su reconocimiento al senor presidente en tema
de seguridad ViAl, =====mmmmm e e e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias, si me lo
permiten cedemos el uso de la voz a la C. Consuelo Gutiérrez Vazquez de la colonia
ROMitQ. === == m o e e e

Acto siguiente y en uso de la palabra la C. Consuelo Gutiérrez Vazquez, realiza su
exposicion readlizando el agradecimiento por el programa “Ciudadanos en
Vanguardia”, y por los multiples apoyos en referencia al tema de agua potable. ---
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias, si me lo
permiten cedemos el uso de la voz a la C. Norma Caballero, del fraccionamiento el
PArQiSO. === e oo e e
Acto siguiente y en uso de la palabra la C. Norma Caballero, agradecio los apoyos
realizados al fraccionamiento el Paraiso y la colonia de San Francisco Cascantitla,
resaltando la pavimentaciéon de la calle Venustiano Carranza. ============cacaacaama--
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, sime
lo permiten cedemos el uso de la voz a la Profesora Carolina Rojas Directora de la
escuela Leonel DOMINQUEZ. ---==-- - mmmm e e e
Acto siguiente y en uso de la palabra la Profesora Carolina Rojas, agradecié el
apoyo otorgado a la escuela primaria ubicada en el fraccionamiento Parque San
Mateo, destacando el invaluable apoyo de la construccion de un arco techo en
beneficio de las ninas y ninos infegrantes del plantel. =========mammmmmmmmmmmmaeceeeeees
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En uso de lao palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, sime
lo permiten cedemos el uso de la voz la Profesora MarilO Terrazas, directora de la
escuela José Vasconcelos en Misiones |, ==----nnemmm oo
Acto siguiente y en uso de la palabra la Profesora Marild Terrazas, realiza un
agradecimiento a nombre de la escuela José Vasconcelos por la construccion de
un arco techo y la remodelacion de sanitarios para ambos turnos. ===========eaacaaaa-
--------------------------------------------------------------------------------------------- En
uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, si me lo permiten
cedemos el uso de la voz la C. Ménica Camargo, de la colonia Macolo. -------------
Acto siguiente y en uso de la palabra la C. Ménica Camargo agradecid el apoyo
del programa en apoyO O IAS MUJEIES. ======== === === oo mm e e e e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Si me lo permiten los
companeros ediles, quiero hacer la propuesta y que la someta a votacion el
Secretario del Ayuntamiento la apertura de una ventanilla Unica a partir del dia lunes
en Atencion Ciudadana para que parte de todos estos programas que aun
guedan, todavia tenemos algunos en stock en este caso algunos cascos, tinacos,
ldminas, el tiempo es lo que hoy apremia pero lo difundiremos el lunes si ellos tienen
a bien aprobarlo, puedan venir a registrarse las y los ciudadanos que requieran
algun tipo de apoyo en relacion a estos programas para que se entreguen ya de
manera directa a los beneficiarios y podamos continuar beneficiando a mucha mds
gente y que se cumpla con el objetivo con este tipo de programas. Si me lo permiten,
instruyo al Secretario para que someta a consideracién del Pleno la propuesta realizada.
En uso de la palabra El Doctor en Administraciéon Publica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso seior Presidente,
seforas y sefores Ediles, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 28 parrafos
sexto, séptimo, noveno y décimo primero de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México y 25 fraccion Il del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, estd a
consideracion de ustedes la propuesta realizada por el senor presidente; quien este por
la afrmativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El Doctor en Administracion
Publica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesto:
Senor Presidente, le informo que ha sido aprobado por unanimidad de votos. -------




H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México.

2022-2024

C.P. Aldo Ledezma Reynaq, Presidente Municipal Constitucional de Cuautitlian, Estado de
México, en uso de las facultades que me confieren los articulos 128 fracciones Il y Ill de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 31 Fraccion XXXVI de la
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, a los habitantes del Municipio de
Cuautitlan, Estado de México hago saber:

Centésima Vigésima Octava
Sesion Ordinaria de Cabildo
31/10/2024.

SUMARIO:

1. Lista de asistencia y en su caso declaracién de quérum legal.

2. Consideracion y en su caso aprobacion del orden del dia.

3. Consideraciony en su caso aprobacion y firma de las Actas de la “Décima Séptima
Sesion Abierta de Cabildo” con nUmero consecutivo Centésima Vigésima Sexta y
de la “Trigésima Quinta Sesion Extraordinaria de Cabildo con nUmero consecutivo
Centésima Vigésima Séptima”. Expone: Dr. Julio César Paramo Mascote, Secretario
del H. Ayuntamiento.

4. Consideracion y en su caso aprobacién de los Lineamientos para el Registro y
Control del Inventario y la Conciliacion y Desincorporacion de Bienes Muebles e
Inmuebles para la Administracién Piblica Municipal de Cuautitian, Estado de
México. Expone: Dr. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento.

5. Consideracion y en su caso aprobacién para la Constitucion del Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles del H. Ayuntamiento de Cuautitldn, Estado de México,
Administraciéon 2022-2024. Expone: Dr. Julio César Paramo Mascote, Secretario del
H. Ayuntamiento.

6. Consideracién y en su caso aprobacién de la creacién del Juzgado Civico de
Cuautitlan, Estado de México. Expone: Dr. Julio César Paramo Mascote, Secretario
del H. Ayuntamiento.

7. Consideracion y en su caso aprobacion de la Convocatoria para la asignacion de
Juez (a) Civica, Secretario (a) y Facilitador (a), la cual cumple con los requisitos
legales y con las disposiciones normativas laborales para los civdadanos
interesados en participar para la designacion del mismo. Expone: Contador PUblico
Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional.
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8. Consideraciéon y en su caso aprobacion del organigrama y tabulador de sueldos y
salarios, para el Juzgado Civico de la Administracién Publica Municipal de
Cuatutitlan, México". Expone: Contador PUblico Aldo Ledezma Reyna, Presidente
Municipal Constitucional.

9. Consideracion y en su caso aprobacion de las Modificaciones, Actudlizaciones y
Adecuaciones al Organigrama del Gobierno Municipal de Cuautitian, México.
Expone: Contador PiUblico Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional.

10. Consideracion y en su caso aprobacion para habilitar los dias inhdbiles del
calendario oficial durante el periodo comprendido del 20 al 31 de diciembre de
2024. Expone: Contador PUblico Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional.

11. Consideracion y en su caso aprobacién de la iniciativa municipal de la propuesta
de Decreto de cobro de derecho de agua por medio de tarifas diferenciales para
el Municipio de Cuautitlan, Estado de México, para el ejercicio fiscal 2025. Expone:
Contador PUblico Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional.

12. Consideracién y en su caso aprobacién de la actualizacion y publicacion de las
Cédulas Remtys (Registro Municipal de Tramites y Servicios) 2024, enviadas y
validadas por cada una de las dreas que conforman la Administracion Municipal,
para su publicacién en el sitio oficial de este municipio, en el apartado “Mejora
Regulatoria” subapartado “Catdalogo Municipal de tramites y Servicios. Expone: Ing.
JesUs Fabian Orozco Rocha, Secretario Técnico del H. Ayuntamiento.

13. Consideracién y en su caso aprobacion del Reglamento Orgdnico de la
Administracién PUblica del Municipio de Cuautitidn, Estado de México. Expone: Ing.
JesUs Fabian Orozco Rocha, Secretario Técnico del H. Ayuntamiento.

14. Consideracion y en su caso aprobacion del Reglamento para la Mejora Regulatoria
del Municipio de Cuautitlan, Estado de México. Expone: Ing. Jesus Fabian Orozco
Rocha, Secretario Técnico del H. Ayuntamiento.

15. Informe del resultado de la Evaluacion estratégica correspondiente al primer y
segundo semesire del 2023 del Plan de Desarrollo Municipal de Cuautitlan 2022-
2024. Expone: Ing. JesUs Fabian Orozco Rocha, Secretario Técnico del H.
Ayuntamiento.

16. Asuntos generales; y

17. Clausura de la sesion.
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Punto uno. - Para el desahogo del punto uno, en uso de la palabra, el Doctor en
Administraciéon PuUblica, C. Julio César Pdramo Mascote, Secretario del
H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor Presidente, con el permiso de la
Sindico, Regidoras y Regidores, con fundamento en el articulo 26 fracciéon Il del
Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, procedo a realizar el pase de lista de
asisteNCiA. == == mm e e e

En uso de la palabra el Doctor en Administracion PUblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Le informo presidente que el Lic.
JesUs Reyes Gallardo, Primer Regidor y el C. Juan Carlos Diaz Martinez, Séptimo Regidor;
presentaron justificante previo para la celebracion de la presente sesion, por lo que una
vez reunidos la mayoria de los integrantes del Honorable Ayuntamiento, en términos de
los articulos 28 parrafo once inciso a) de la Ley Organica Municipal del Estado de México
y 26 fraccion Il del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, declaro la existencia de
quoérum legal para POdeEr SESIONAN.=======mm=mmmmm e e e e e e ee e —e e

Punto dos. - En uso de la palabra el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Para el desahogo del punto
dos del orden del dia, instruyo al Doctor Julio César Paramo Mascote, Secretario del H.
Ayuntamiento, para que someta a consideraciéon del pleno la propuesta del orden del
A, == e e e e e e e e

En uso de la palabra, el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor Presidente,
senoras y senores Ediles, la propuesta del orden del dig.=========mamammmmmmmmccaccccaacaa s
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: si no hay algin comentario al respecto,
instruyo al Secretario del Ayuntamiento para que someta a consideracion del pleno el
orden del dia PropuEestO. ====m==mmmm e

Acto siguiente y en uso de la palabra, el Doctor en Administraciéon Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: con su permiso senor
Presidente, seforas y senores Ediles, con fundamento en el articulo 26 fraccioén IV del
Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo, estd a consideracion de ustedes el orden
del dia propuesto, quien este por la afiimativa, favor de manifestarlo levantando la
mano. El Doctor en Administracién PUblica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario
del H. Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que el orden del dia ha sido
aprobado por unanimidad de VOtos. === == nmmm e e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuattitlan, Estado de México, manifestd: instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que exponga el punto tres del orden del dig. ========mmmmmmm e e
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Punto tres. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso Presidente,
senoras y senores Ediles, fienen a su consideracion la aprobacion y firma de las Actas de
la “Décima Séptima Sesion Abierta de Cabildo” con niUmero consecutivo Centésima
Vigésima Sexta y de la “Trigésima Quinta Sesion Extraordinaria de Cabildo con nUmero
consecutivo Centésima Vigésima Séptima”, de las cuales se solicita la dispensa de su
lectura, toda vez que han sido enviadas con anterioridad a esta sesidon para su revision;
por lo tanto, con fundamento en el articulo 28 parrafo doce inciso b) de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México, estd a consideraciéon de ustedes la aprobacion y firma
de las actas de la “Décima Séptima Sesion Abierta de Cabildo” con nUmero consecutivo
Centésima Vigésima Sexta y de la “Trigésima Quinta Sesién Extraordinaria de Cabildo
con numero consecutivo Centésima Vigésima Séptima”, quien este por la afirmativa,
favor de manifestarlo levantando la mano. El Doctor en Administracion Piblica, C. Julio
César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le
informo que el punto tres del orden del dia ha sido aprobado por unanimidad de votos.
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto cuatro del orden del diQ. ========mmmmmmmmmmcaceaaceacaaas
Punto cuatro. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion PUblica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: Con su permiso sefor
Presidente, le informo que el punto 4 del orden del dia es el referente a Consideracion y
en su caso aprobacion de los Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la
Conciliacién y Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles para la Administracion
PUblica Municipal de Cuautitlan, Estado de MéXico.-=--====mmmmmmmmmmmmmcccecc e
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Poblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, expuso de manera y clara el presente punto.
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuatutitlan, Estado de México, manifestd: Si no hay algin comentario al respecto,
instruyo al Secretario del Ayuntamiento para que someta a consideracion del pleno la
aprobaciéon del punto antes expuesto. =====mmmmmmmm e m e
En uso de la palabra el Doctor en Administracién Poblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso Presidente, senoras
y sefnores Ediles, con fundamento en el articulo 31 fraccion | de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México, estd a su consideracion el punto antes expuesto, quien
este por la afirmativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El Doctor en
Administracion PUblica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento,
manifestd: Presidente, le informo que el punto cuatro del orden del dia ha sido aprobado
por unanimidad de votos para quedar como sigue:
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Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacién de Bienes
Muebles e Inmuebles para la Administracién PUblica Municipal de Cuautitldn, Estado de México.

Exposiciéon de motivos

El dia diez de junio de dos mil veinticuatro, se publicé en el Periddico Oficial Gaceta de Gobierno, del Gobierno del Estado Libre y
Soberano de México, el Acuerdo 05/2024, por el que se abrogaron los Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la
Conciliaciéon y Desincorporacién de Bienes Muebles e Inmuebles para las Enfidades Fiscalizables Municipales del Estado de México;
disposicion administrativa que tenia como propdsito actualizar y transparentar el manejo, uso y destino de los bienes, asi como garantizar
la legalidad, control y la correcta participaciéon de los servidores pUblicos municipales en los procedimientos de adquisicion, resguardo
y baja de bienes, y permitia mantenerla debida conciliacién delinventario de los bienes muebles e inmuebles con los registros contables.

Derivado de lo anterior, y en virtud de que resulta indispensable que el
Ayuntamiento de Cuautitldn, Estado de México, establezca herramientas, elementos de registro, altas, bajas, uso y destino asignado a
los bienes; asi como las directrices para llevar a cabo la conciliacién de las cuentas de bienes muebles, se presentan los Lineamientos
para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles para la Administracion
PUblica Municipal de Cuautitldn, Estado de México, los cuales permitirdn a los servidores pUblicos conocer y desarrollar métodos
adecuados para garantizar procedimientos eficientes y eficaces en el control de los bienes, para la oportuna presentacion de la
informacién o reportes ante las autoridades y organismos normativos internos y externos, forjando las bases para la transparencia del
quehacer pUblico en materia de administracién de bienes municipales.

En mérito de lo expuesto, se emiten los:

Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacién de Bienes Muebles e Inmuebles para la
Administracién PUblica Municipal de Cuautitldn, Estado de México.

Capitulo 1
Disposiciones generales

Arficulo 1: Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer disposiciones para el registro y control del inventario y la conciliacién
y desincorporacién de bienes muebles e inmuebles para la Administraciéon PUblica Municipal de Cuautitldn, Estado de México.

Arficulo 2: Corresponde al Organo Interno de Control la facultad de interpretar y aplicar los presentes Lineamientos; determinar lo no
previsto en los mismos; emitir criterios y opiniones respecto a las consultas que sobre situaciones reales y concretas planteen los servidores
publicos de la Administracién PUblica Municipal.

Arficulo 3: En caso de que no se tenga depurado el inventario con los registros contables, se deberdn aplicar los procedimientos de
conciliacion establecidos en los presentes Lineamientos.

Articulo 4: Los bienes registrados en el inventario general, deben protegerse para evitar que sean utilizados en procesos electorales.

Arficulo 5: Serd necesario solicitar la autorizacién a la Legislatura Local, en caso de ceder en arrendamiento, comodato o usufructo
bienes inmuebles propiedad del Ayuntamiento de Cuautitldn, por un periodo mayor a la gestiéon administrativa.

En caso de recibir, comodato o usufructo de bienes inmuebles, por un periodo mayor a la gestion administrativa, es necesario
relacionarlo en el formato de entrega-recepcion correspondiente.

Arficulo é: Las adquisiciones de bienes muebles con un costo igual o mayor a 70 veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacién vigente, deberdn registrarse contablemente como un aumento en el activo y aquellas con un importe menor se deberdn
registrar como un gasto.

Articulo 7: Las adquisiciones de bienes muebles, para efectos de control administrativo, con un costo igual o mayor a 70 veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente deberdn ser registrados en la cédula del inventario de bienes muebles; los bienes
con un costo igual o mayor a 35 pero inferior a 70 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente deberdn
registrarse en la cédula de bienes muebles de bajo costo, y los bienes muebles adquiridos con un costo menor a 35 veces el valor diario
de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente, serdn sujetos de registro y control interno.

Articulo 8: Cuando un servidor publico se retire de su empleo, cargo o comision, el Ayuntamiento de Cuautitldn, le expedird su constancia

de no adeudo de bienes por conducto de la Secretaria del Ayuntamiento, previo aviso al Departamento de Patrimonio y Bienes
Municipales.

Articulo 9: Para efectos de los presentes Lineamientos, se entenderd por:

. ACTIVO NO CIRCULANTE: Al constituido por el conjunto de valores y derechos de realizacién o disponibilidad con un tiempo
superior a un afo, como inversiones financieras mayores a un ano, los bienes muebles, agricolas y forestales, activo bioldgico
y bienes inmuebles;
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1. ACTIVOS INTANGIBLES: Representan el monto de derechos por el uso de activos de propiedad industrial, comercial, intelectual
y ofros;

M. AVALUO: Es el resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes a una fecha determinada, presentado en un
dictamen técnico derivado del proceso de una investigacién y andlisis de mercado, en el que se indica el valor del bien, a
partir de la descripcién de sus caracteristicas fisicas y datos del mismo como son: nombre del bien, marca, serie, modelo,
ubicacién, uso, entre otros, el cual es emitido por un especialista en la materia;

V. BASES GENERALES: A los criterios, disposiciones y reglamentacién interna para garantizar el desarrollo del levantamiento fisico
de los bienes muebles;

V. BIEN INMUEBLE: Recurso fisico que, por su naturaleza de uso o consumo, no puede frasladarse de un lugar a otro;

VI. BIEN MUEBLE: Objeto qué por su naturaleza de uso o consumo, puede ser trasladado de un lugar a otro ya sea por si mismo,

o por efecto de una fuerza exterior, es todo aquello que se conoce como: mobiliario, mesas, sillas, libreros, anaqueles, equipo
de oficina en general, equipo de transporte, semovientes, entre otros;

VI BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO: A los objetos que por su naturaleza de uso pueden ser frasladados de un lugar a ofro, y cuyo
costo al momento de su adquisicion o incorporacién es inferior a 70 pero mayor o igual a 35 veces el valor diario de la Unidad
de Medida y Actualizacién vigente;

VIl BIENES MUEBLES REGISTRADOS EN EL ACTIVO NO CIRCULANTE: A los objetos que, por su naturaleza de uso, pueden ser
frasladados de un lugar a ofro, y cuyo costo al momento de su adquisicion o incorporacién fue igual o superior a las 70 veces
el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente;

IX. CHATARRA: Bien, objeto, equipo o mdquina de metal que ya no es Util derivado de su mal estado fisico;
X. COMITE: Al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, el cual estard integrado de conformidad con los presentes Lineamientos;
XI. COMODATO: Es un contrato por el cual uno de los contratantes concede gratuitamente el uso de un bien, y el ofro contfrae
la obligacién de restituirlo de la misma forma en que lo recibid;
XIl. CONTROL INTERNO: Funcidén que tfiene por objeto salvaguardar y preservar los bienes propiedad del Ayuntamiento de
Cuautitldn, a través de un conjunto de procedimientos basados en la normatividad vigente;
XIIl. CONCILIACION: Es el resultado de la comparacion de los registros contables con los registros del inventario de bienes muebles
activos, y lograr identificar las diferencias entre ambos documentos, a una fecha determinada;
XIV. CONTRATO: Los convenios que crean o transfieren obligaciones y derechos;
XV. CONVENIO: Es el acuerdo de dos o mds personas para crear, transferir, modificar o extinguir obligaciones;
XVI. COSTO DE ADQUISICION O HISTORICO: Es el monto pagado de efectivo o equivalentes por un activo al momento de su
adquisicion;
XVII. COSTO DE REPOSICION: Es el costo que serd necesario para adquirir un activo idéntico al que se pretende reponer;
XVIII. COSTO DE REEMPLAZO: Es el costo mds bajo para restituir o adquirir un activo similar al que se pretende reemplazar;
XIX. DEPURACION: A los procedimientos mediante el cual se dan de baja los bienes muebles que ya no son de utilidad para el

Ayuntamiento de Cuautitldn, debiéndose registrar la baja en el inventario y en caso de los bienes muebles registrados en el
activo no circulante, en el estado financiero;

XX. DESTINO O USO DE BIENES DEL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN: Asignacién que se realiza a los bienes muebles e inmuebles en
base a las necesidades y requerimientos de las diferentes Unidades Administrativas;
XXI. DONACION: Contrato por virtud del cual una persona llamada donante, transfiere, en forma gratuita, una parte de sus bienes
presentes, a ofra llamada donataria;
XXII. ENAJENACION: Acto que redliza el Ayuntamiento de Cuautitién para trasmitir la propiedad y el dominio de sus bienes muebles
e inmuebiles, a titulo oneroso;
XXIII. ENTIDAD FISCALIZABLE: Al Ayuntamiento de Cuautitldn, Estado de México;
XXIV. ESCRITURA PUBLICA: Es el instrumento original que el Notario asienta en el protocolo para hacer constar uno 0 mds actos

juridicos autorizando con su firma vy sello, se entenderd también como escritura el acta que contenga un extracto con los
elementos personales y materiales del documento en que se consigne un "confrato" o actos juridicos, siempre que esté
firmada en cada una de sus hojas por quienes en él intervengan y por el Notario, quien ademds pondrd el sello, seialard el
numero de hojas de que se compone, asi como la relacién completa de sus anexos que se agregardn al apéndice y relna
los demds requisitos que senala la ley;

XXV. EXPEDIENTE INDIVIDUAL POR BIEN: Al conjunto de documentos que refieren a un mismo objeto o lugar describiendo en cada
documento las mismas caracteristicas del bien, en el caso de los bienes muebles: resguardo, pdliza contable, factura y seguro
del bien, en caso de contar con ello. En el caso de los bienes inmuebles: pdliza contable, formato individual de inventario de
bienes inmuebles, los documentos relativos a la adquisicidn, escritura publica a favor del Ayuntamiento de Cuautitldn (en
caso de estar en proceso de regularizacion presentar documentacién que acredite los trdmites), clave catastral, y plano del

inmueble;
XXVI. ESTUDIO TECNICO: Evaluacién minuciosa del estado de un bien mueble y plasmada en un documento que realizard un
experto en la materia interno o externo del Ayuntamiento de Cuautitién;
XXVII. EXPEDIENTE TECNICO: Conjunto de documentos que se generan en los actos o movimientos de adquisicién, de altas y bajas
de los bienes muebles e inmuebles;
XXVIII. FACTURA: Documento mercantil que refleja una operacién de compraventa, en las que se describen las caracteristicas

individuales del bien mueble adquirido. Deben reunir los requisitos fiscales de conformidad a lo establecido en el Cddigo Fiscal
de la Federacién;

XXIX. INVENTARIO: Lista en la que se registran y describe la existencia de los bienes muebles e inmuebles propiedad del
Ayuntamiento de Cuautitldn;
XXX. INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES: Es el documento en donde se registran todos los bienes inmuebles propiedad del

Ayuntamiento de Cuautitlan, el cual deberd contener todas las caracteristicas de identificacion, tales como: nombre, zona,
ubicacién, medidas y colindancias, tipo de inmueble, superficie construida, uso, medio de adquisicion, situacién legal, valor
y todos los demds datos que se solicitan en la cédula correspondiente;
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XXXI. INVENTARIO DE BIENES MUEBLES: Registro de los bienes muebles con un costo igual o mayor a 70 veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacién vigente;

XXXII. INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES: A las listas en las que se registran y describen todos los bienes muebles en posesion
del

Ayuntamiento de Cuautitlén, es decir los bienes muebles contenidos en el Inventario de Bienes Muebles, Bienes Muebles de
Bajo Costo, Bienes con Control Administrativo Interno y los recibidos en comodato; cuya finalidad es llevar a cabo un control
de existencias, cantidad, caracteristicas, condiciones de uso y valor;

XXXIIL. MEDICO VETERINARIO: A la persona fisica con cédula profesional de médico veterinario o médico veterinario zootecnista,
expedida en el territorio nacional por la Secretaria de Educacién Publica;
XXXIV. MUNICIPIO: Al Municipio de Cuautitlédn, Estado de México;
XXXV. ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO: A los organismos publicos descentralizados, constituidos con cargo a la hacienda
publica municipal, con la aprobacién de la Legislatura del Estado;
XXXVI. ORGANO SUPERIOR: Al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;
XXXVII. ORGANO MAXIMO DE GOBIERNO: Se refiere al Ayuntamiento, quien es el cuerpo deliberante de la administraciéon en el
Ayuntamiento de Cuautitién;
XXXVIII. ORGANO INTERNO DE CONTROL: Al Organo Interno de Control del Ayuntamiento de Cuautitldn;
XXXIX. RESGUARDATARIO: Servidor pUblico que tiene bajo su uso, custodia y responsabilidad los bienes propiedad del Ayuntamiento
de Cuautitlén, cuyo compromiso ha quedado registrado en el resguardo del bien;

XL. CREG PATRIMONIAL: Al Sistema de Control Patrimonial Municipal;

XLI. Servidor PUblico Municipal: A todos aquellos que desempefien un empleo, cargo o comisién en el Ayuntamiento de
Cuautitldn. Dichos servidores publicos serdn responsables por los delitos y faltas administrativas que cometan durante su
encargo;

XLII. SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO. A la persona que ocupa el puesto, cargo o comision sefalado en el articulo 91 de la Ley
Orgdnica Municipal del Estado de México.

XLl SINDICO. A la persona que ocupa el puesto, cargo o comisién sefalado en el articulo 53 de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México, de acuerdo a las atribuciones conferidas;

XLIV. TARJETA DE RESGUARDO: Documento que concentra las caracteristicas de identificacion de cada uno de los bienes, asi como
el uso, control, nombre y firma del servidor pUblico usuario responsable de resguardario;

XLV. TESORERO: Al Titular de la Tesoreria Municipal;

XLVI. VALOR RAZONABLE: A la expresidon monetaria determinada a fravés de una técnica para atribuir un valor a un bien, es decir
a través de cotizaciones observables en los mercados, precio en mercados activos o el valor de un bien de caracteristicas
similares; y

XLVII. UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Areas que forman parte de la estructura administrativa del Ayuntamiento de Cuautitidn.

Capitulo 2

De los sujetos
Articulo 10: Son sujetos de los presentes Lineamientos:

a) El Ayuntamiento, como cuerpo colegiado;

b) Presidente (a);

c) Sindico (s);

d) Secretario;

e) Tesorero;

f) Titular del Organo Interno de Control; y

g) Todos aquellos servidores publicos que manejen, administren, controlen o tengan bajo su resguardo bienes de propiedad del
Ayuntamiento de Cuautitidn.

Capitulo 3
De la Coordinacién de los Trabajos para el levantamiento fisico de los Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles

Arficulo 11: Para realizar los trabajos de control de los bienes, en sesidon del Ayuntamiento, se aprobard la constitucion de un Comité que
se denominard: "Comité de Bienes Muebles e Inmuebles”.

En las sesiones del Comité se podrd realizar el andlisis y adopcidén de criterios, medidas eficaces y oportunas encaminadas a tener la
certeza de que los bienes muebles registrados en los estados financieros, sean los que se encuentran fisicamente en posesiéon del
Ayuntamiento de Cuautitidn y tendrd por objeto:

l. Coadyuvar en la integracién y actualizacién permanente del inventario de bienes muebles e inmuebles propiedad del
Ayuntamiento de Cuautitléan;

. Identificar, analizar y evaluar la problemdtica que afecta al activo no circulante, asi como proponer las medidas
tendientes a solucionarla;

. Analizar y aplicar el marco juridico al activo no circulante; y

V. Promover la adopcidn de los criterios para llevar a cabo los procedimientos conducentes a la recuperacién y baja de
los bienes propiedad del Ayuntamiento de Cuautitldn.

Capitulo 4
De la integraciéon del Comité
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Articulo 12: El Comité estard integrado por:

1. El Secretario del Ayuntamiento, o en caso de los organismos descentralizados, el Director General quien fungird como
Presidente;

. El Titular del Organo Interno de Control, quien fungird como Secretario Ejecutivo;

1. El Sindico, quien fungird como Vocal;

V. El Tesorero (a), con funcién de Vocal; y

V. El Titular de la Direccién Juridica y Consultiva.

Todos los miembros tendrdn derecho a voz y voto, a excepcién del Titular del Organo Interno de Control, que tendrd Unicamente voz;
correspondiendo el voto de calidad al Presidente del Comité.

El Presidente y los Vocales podrdn designar a sus representantes quienes tendrdn la facultad de valorar y tomar decisiones con respecto
a los asuntos tratados al interior del Comité y en su caso ratificada por los Titulares, dicha designacién deberd estar plasmada en acta
del propio Comité.

Capitulo 5
De las funciones del Comité

Articulo 13: El Comité tendrd las funciones siguientes:

l. Sesionar por lo menos una vez al bimestre;
I Determinar la fecha de inicio y término de los dos levantamientos fisicos anuales de los inventarios de bienes muebles e

inmuebles;

. Analizar y validar los resultados finales de los trabajos relacionados con los levantamientos fisicos;

Iv. Presentar ante el Organo Mdaximo de Gobiermno los movimientos propuestos derivados de los levantamientos fisicos y de
la conciliaciéon de los bienes muebles;

V. Implementar acciones que se consideren necesarias en apoyo al procedimiento para la conciliacién del inventario de
bienes muebles patrimoniales con los registros contables;

VI. Fijar las politicas y medidas internas que se deban cumplir en el control de los inventarios y enlos casos de que los bienes

muebles sean cambiados de lugar o drea para la que fueron destinados, sometiendo al Organo Mdéximo de Gobierno
para su aprobacioén; y
VIl Definir las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos de Comité.

Para el caso de los bienes muebles se deberdn reconocer las diferencias derivadas de las conciliaciones de los bienes muebles por parte
del drea financiera y acordar las propuestas que se presentardn ante el
Ayuntamiento.

El Secretario Ejecutivo deberd conservar toda la informacién generada al interior del Comité y en su momento hacerla del conocimiento
y entrega a los nuevos Titulares en los procesos de entrega-recepcion.

Capitulo 6
De las funciones de los integrantes del Comité

Articulo 14: Los intfegrantes del Comité tendrdn las siguientes funciones:
1 Presidente del Comité:

a) Autorizar la convocatoria y proponer el orden del dia de las sesiones, informar al Comité sobre el cumplimiento de los
acuerdos fomados al seno del mismo y realizar las funciones propias a su encargo en relacién con los bienes muebles e
inmuebles.

. Secretario Ejecutivo del Comité:

a) Elaborary expedirla convocatoria de las sesiones y el orden del dia, tomando en cuenta las propuestas de los integrantes
del Comité, anexando los soportes documentales necesarios para su andlisis y discusion, levantar las actas de las sesiones
y conservarlas, obteniendo las firmas de los asistentes a las sesiones o, en su caso, asentando la negativa a firmar de
alguno de sus miembros, asi como dar seguimiento a los acuerdos con relaciéon a los bienes muebles e inmuebles,
incluyendo los procedimientos finales a que haya lugar en la conciliacion del inventario de bienes muebles; y presentar
los resultados de los acuerdos tomados por el Comité para su aprobacién por el Cabildo.

. Vocales del Comité:

a) Enviar al Presidente del Comité la documentacién relativa a los asuntos que se deban someter a consideracién del
Comité, emitirlos comentarios pertinentes y los demds que sefiale los procedimientos de los bienes muebles e inmuebles.

Los cargos que los servidores pUblicos desempenen en el Comité, serdin honorificos.

Capitulo 7
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De las actas del Comité

Arficulo 15: Las actas que se levanten en las reuniones de trabajo que al efecto lleven a cabo los integrantes del Comité, deberdn
contener como minimo los requisitos siguientes:

I Nombre del Ayuntamiento de Cuautitldn;
. Lugary fecha de celebracién;
. Nombre y cargo de los servidores pUblicos que participan en la reunién;

V. Antecedentes y orden del dia;

V. Criterios, conclusiones y acuerdos;

VI. Firmas y rUbricas en el acta correspondiente; y
VIIL. Sello del dreq, en su caso.

Capitulo 8
De los Lineamientos para el Control de Bienes Muebles e Inmuebles Municipal

Arficulo 16: El Ayuntamiento de Cuautitldn, ademds de observar los presentes Lineamientos, dard estricto cumplimiento a las
disposiciones de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el Cédigo Civil del Estado de México, la Ley de Bienes del Estado de
México y de sus Municipios, del Reglamento Interior del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México; precisando que éstos son
tan sélo algunas de las disposiciones de bienes muebles e inmuebles, sin dejar de considerar fodas aquellas disposiciones aplicables en
la materia.
Capitulo 9
Del Sistema de Control Patrimonial Municipal

Articulo 17: El CREG-Patfrimonial, es un sistema automatizado que integra y controla la informacién de las cuentas de bienes muebles e
inmuebles del Ayuntamiento de Cuautitldn, permitiendo la consolidacion del expediente de cada bien, proporcionando informacién
de manera dgil y oportuna para su consulta y fiscalizacion, a través de la emisidon de los listados de inventarios en los diferentes reportes
utilizados.

El Ayuntamiento de Cuautitldn podrd utilizar el CREG Patrimonial como una herramienta informdtica que le permita el control de sus
bienes muebles e inmuebles.

Capitulo 10
Del Libro Especial

Articulo 18: El libro especial, es el documento que contiene el registro histérico de los movimientos de bienes muebles e inmuebles
propiedad del Ayuntamiento de Cuautitldn, con la expresidén de sus valores, caracteristicas de identificacion, uso y destino de los mismos.

Los datos de identificacién de los bienes muebles son: nUmero de inventario, nombre del bien, marca, modelo, niUmero de serie, estado
de uso, destino, utilidad, nUmero de factura, fecha de adquisicién, costo y observaciones.

Los datos de identificacion de los bienes inmuebles son: nombre del bien, calle y nimero, localidad, colindancias, tipo de inmueble,
destino, superficie, medio de adquisicion, valor, situacién legal, régimen de propiedad y observaciones.

Articulo 19: El Ayuntamiento aprobard los movimientos en el Libro Especial y el (la) Secretario (a) del Ayuntamiento hard que se inscriban
en el mismo.

Capitulo 11
Del Inventario General de Bienes Muebles

Articulo 20: El inventario general de bienes muebles, es el documento en el que estdn registrados los bienes muebles con los que cuenta
el

Ayuntamiento de Cuautitldn, conteniendo sus caracteristicas de identificacion, tales como: nombre, nUmero de inventario, marca,
modelo, serie, uso, nUmero de factura, costo, fecha de adquisicion, estado de conservacion.

Tratdndose de adquisiciones de bienes muebles, con un costo igual o mayor a 70 veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacién vigente, deberdn registrarse contablemente como un aumento en el activo, e incluirse en la cédula de Inventario de
Bienes Muebles.

Aquellos con un costo inferior a 70 y mayor a 35 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente, se registran como
un gasto y se incluirdn en la cédula de Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo.

Los bienes con un costo menor a este Ultimo, se consideran bienes no inventariables y podrdn llevar un control interno.

Articulo 21: El responsable de elaborar el inventario general de bienes en el Ayuntamiento de Cuautitlan, es el Secretario del
Ayuntamiento, a través del Departamento de Patfrimonio y Bienes Municipales con la participacion del Titular del Orgono Interno de
Control, quienes realizardn una revisién fisica de todos los bienes y al concluirlo deberdn asentar sus firmas junto con la del Presidente (a)
Municipal, Sindico Municipal, Tesorero (a) Municipal en dicho inventario; la elaboracién de este inventario se realizard dos veces al ano,
el primero a mdas tardar el Ultimo dia hdbil del mes de junio, el segundo el Ultimo dia hdbil del mes de diciembre.
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Arficulo 22: El Ayuntamiento de Cuautitldn, registrard los movimientos de alta o baja de sus activos efectuados en el mes y los reflejardn
en elinforme mensual que es presentado al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, a través del "Reporte de Movimientos
de Bienes Muebles"y “Reporte de Movimientos de Bienes Muebles Bajo Costo”. En los meses de junio y diciembre presentardn el resultado
del levantamiento fisico de inventario, asi como la integracién de sus saldos.

Tratdndose especificamente del registro y control de vehiculos automotores y maquinaria éstos deberdn especificar en el inventario el
numero de chasis y motor; en caso de que un vehiculo requiera cambio de motor, el Titular de la unidad administrativa correspondiente,
tendrd que justificar, a través de un dictamen técnico o legal segun corresponda, mediante acta administrativa en la que intervendrdn
el usuario, el Titular del Organo Interno de Control y el Tesorero (a) Municipal; soportédndolo con la factura.

En caso de robo de motores a vehiculos o maquinaria, el usuario de la unidad, tendrd que reportarlo al Titular de la unidad administrativa
a efecto de levantar el acta correspondiente ante el Organo Intemno de Control, en este documento participardn: el usuario de la
unidad, el jefe superior inmediato, el Titular del Organo Interno de Control, el Secretario del Ayuntamiento y el Director Juridico, éste
Ultimo  tiene la obligacién de dar vista al Ministerio PUblico para llevar a cabo las investigaciones pertinentes y deslindar
responsabilidades.

Los vehiculos de uso operativo deberdn exhibir en sus portezuelas delanteras o en lugar visible una calcomania o rotulado permanente
de la identificaciéon oficial del Ayuntamiento de Cuautitidn. Aquellos que, por la naturaleza de las funciones de las unidades
administrativas, no deban contar con esta identificacion, tienen que obtener la autorizacién del Organo Mdximo de Gobierno.

Articulo 23: Los vehiculos, maquinaria pesada y equipo electrénico se asegurardn conforme al diagnédstico o estudio de viabilidad que
justifique la proteccién y salvaguarda del patrimonio, lo anterior se realizard considerando la suficiencia presupuestaria la cual estard
debidamente especificada y aprobada en la partida del gasto del presupuesto de egresos y dentro del programa correspondiente.

Tratdndose de bienes muebles adquiridos en paquete, se deberd desglosar, en la factura, el valor de cada bien, con sus caracteristicas
de identificacion.

Articulo 24: Los bienes intfangibles, no serdn considerados dentro del activo, tales como: licencias de software, redes de cémputo, entre
ofros, sin embargo se establecerdn los controles internos necesarios como la elaboracion de un inventario de todo el software y
programas informéticos, asignando, a los responsables para su custodia y acceso a este tipo de bienes; en caso de reparaciones cuando
sea necesario desarmar el equipo, se levantard un acta administrativa o se implementara una bitdcora en la que intervendrdn: el Titular
de la unidad de informdtica o su equivalente; el usuario y el Titular del Organo Interno de Control; en dicho documento se describirdn
las condiciones en que se encuentra el equipo, asi como, la capacidad de memoria y tipo de reparaciones requeridas.

Al momento en que regrese el equipo, el drea de informdtica o sus equivalentes verificardn, la reparacién, la memoria y se le colocardn
los sellos de seguridad correspondientes.

Articulo 25: En las adquisiciones o compras pagadas en moneda extranjera, se tendrd que realizar la conversidon a pesos mexicanos y
establecerse en las facturas, conforme al tipo de cambio que publique el Banco de México, en el Diario Oficial de la Federacién de
acuerdo al dia de su pago; cantidad que deberd reflejarse en la cédula de bienes muebles patrimoniales.

Articulo 26: La cuenta de "Equipo de Defensa y Seguridad”, se ajustard a lo establecido en la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos
y demds disposiciones legales aplicables con el objeto de llevar a cabo un control de inventarios en cuanto a adquisiciones, extravios,
robos, destruccion, aseguramiento, fidecomiso, permuta o donacién, los servidores publicos, a fin de justificarlos con las actas
correspondientes ante el Organo Superior. Independientemente, para el registro de altas y bajas del equipo en mencién se deberd
cumplir con la normatividad establecida en estos lineamientos.

Capitulo 12
Del Inventario General de Bienes Inmuebles

Arficulo 27: El inventario general de bienes, es el documento en donde se registran todos los bienes inmuebles propiedad del
Ayuntamiento de Cuautitldn, el cual deberd contener todas las caracteristicas de identificacion, tales como: nombre, zona, ubicacién,
medidas y colindancias, tipo de inmueble, superficie construida, uso, medio de adquisicién, situacién legal, valor y todos los demds datos
que se solicitan en la cédula.

Articulo 28: El responsable de la elaboracién del inventario general de bienes inmuebles, es el (la) Secretario del Ayuntamiento, a través
del Departamento de Patrimonio, con la participacion del Titular del Orgono Interno de Control, quienes previamente realizarédn una
revision fisica de todos los bienes inmuebles; al concluirlo deberdn asentar sus firmas junto con la del Presidente (a) Municipal, Sindico
Municipal y Tesorero (a) Municipal.

Para los organismos publicos descentralizados y fideicomisos publicos de cardcter municipal, el responsable de la elaboracién del
inventario general de bienes inmuebles corresponde al Director General o su equivalente, conjuntamente con el Comisario y el Organo
Interno de Control, debiendo firmarlo simulténeamente el Tesorero.

Se asegurardn los bienes inmuebles, conforme al estudio de viabilidad, asi como a la suficiencia presupuestaria debidamente
especificada y aprobada en la partida del gasto del presupuesto de egresos y dentro del programa correspondiente.
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Arficulo 29: La elaboracién de este inventario se realizard dos veces al afo, y su aprobacién por el Organo Mdaximo de Gobiermno deberd
ser, el primero a mas tardar el Ultimo dia hébil del mes de junio, el segundo el Ultimo dia hdbil del mes de diciembre.

Articulo 30: El inventario de bienes inmuebles reflejard el monto fotal por los inmuebles propiedad de la Entidad Municipal, el cual
obedece al valor de adquisicion, el valor catastral al momento de su adquisicion o bien, el valor razonable (el cual no deberd ser menor
que el valor catastral). Dicho monto serd independiente al valor catastral actualizado de cada uno de los bienes.

Articulo 31: Los terrenos vy los edificios se considerardn como activos independientes y su registro contable se hard por separado, ain a
pesar de haber sido adquiridos conjuntamente. Con excepcidén de minas o canteras y salvo casos excepcionales, los terrenos tienen
vida ilimitada.

Para el caso de bienes inmuebles, que se encuentren sujetos a algin gravamen, es de suma importancia que no se destinen recursos
de gasto de inversién, en dichos bienes.

Capitulo 13
Del Levantamiento Fisico

Articulo 32: El levantamiento fisico, es el acto mediante el cual se realizard la inspeccion fisica de los bienes muebles en el lugar donde
se encuentran ubicados, obteniendo el reporte de su existencia, estado fisico actual y verificando sus datos de identificacion.

El proceso del levantamiento fisico de inventarios inicia tomando como base los registros de los bienes muebles e inmuebles contenidos
en los inventarios generales de bienes muebles e inmuebles.

Arficulo 33: Los levantamientos fisicos tienen como objetivo verificar la existencia de los bienes que se encuentren en el Ayuntamiento
de Cuautitldn, comprobar el estado de uso y conservacion de los mismos, constatar y actualizar los resguardos de los bienes muebles y,
en su caso, continuar o empezar la regularizacién de los bienes inmuebles.

Los levantamientos fisicos se deberdn realizar por lo menos dos veces al aho, para lo cual se determinardn las fechas de inicio y término.

Arficulo 34: El Titular del Organo Intermo de Control, establecerd "las bases generales” para la realizacién de los levantamientos fisicos de
los bienes muebles e inmuebles y cuyas bases contendrdn como minimo los siguientes datos o acciones:

1. Establecer la calendarizacion de los levantamientos fisicos de los inventarios;

Il.  Hacer del conocimiento, de forma escrita, a tfodas las dreas del
Ayuntamiento de Cuautitldn que se llevardn a cabo los levantamientos fisicos de los inventarios, para que se brinden
todas las facilidades al personal involucrado en dichos levantamientos;

lll.  Solicitar a los usuarios que tengan bienes muebles que se encuentren en desuso, descompuestos, siniestrados o robados,
presenten la documentacion o la informacién que permita comprobar la ubicacion o destino de los mismos al momento
del levantamiento fisico;

IV. Referenciar cudl es el listado o documento fuente que se ftomard como base para el levantamiento fisico del inventario;
y

V. Dara conocer a los servidores publicos del Ayuntamiento de Cuautitldn los nombres del personal que llevard a cabo el
levantamiento fisico del inventario.

Arficulo 35: El Titular del Organo Intemno de Control o el personal a su cargo serd el responsable de levantar las actas circunstanciadas
por cada una de las unidades administrativas del Ayuntamiento de Cuautitidn, en las que ademds de asentar los bienes existentes, se
mencionardn los hallazgos que se presenten en el desarrollo del levantamiento fisico, incluyendo en el caso de los bienes muebles, los
faltantes, sobrantes y aquellos que por su estado fisico se consideren obsoletos, firmando las actas, los involucrados que realicen el
levantamiento fisico, asi como el Titular de cada unidad administrativa; para el caso de los inmuebles dard fe de la situacién en la que
se encuentren los predios propiedad de la enfidad municipal.

Al realizar el levantamiento fisico, se deberd comprobar que los datos de identificacion del bien sean los mismos que se encuentren
registrados en el inventario de bienes muebles e inmuebles.

Al término del levantamiento fisico, el Titular del Organo Interno de Control, entregard las actas administrativas del levantamiento fisico
y sus anexos, al Presidente del Comité, en sesion ordinaria del mismo.

Capitulo 14
De la Conciliacién del Inventario de Bienes Muebles con los Registros Contables

Articulo 36: La conciliacién del inventario de bienes muebles con los registros contables, tiene por objeto establecer los criterios para
uniformar, sistematizar y precisar los pasos a seguir para la debida conciliacién del inventario de bienes muebles respectivos registros
contables.

Articulo 37: En caso de que no se tenga conciliado el inventario con los registros contables comrespondientes a administraciones
anteriores, los trabajos iniciardn tomando como base los registros de los bienes muebles e inmuebles contenidos en los anexos de entrega
recepcién, que corresponden a los inventarios generales de bienes muebles e inmuebles y deberdn aplicar los procedimientos
establecidos en los presentes Lineamientos. Para conciliaciones subsecuentes, se partird de la Ultima realizada.
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Dicha conciliacién se realizard como minimo dos veces al afo, para lo cual, se recomienda que sea en las mismas fechas del
levantamiento del inventario fisico.

Capitulo 15
De la Conciliacién Fisico-Contable

Articulo 38: El Presidente del Comité registrard y clasificard el total de bienes muebles que existen en el Ayuntamiento de Cuautitldn,
ademds de todos los hallazgos que se presentaron en el desarrollo del levantamiento del inventario fisico, anexando las relaciones de
los bienes faltantes, sobrantes y aquellos considerados como obsoletos.

Articulo 39: En sesidon de Comité, por conducto del Presidente del Comité, se entregard el resultado del levantamiento fisico del inventario
de bienes muebles, al Tesorero (a) Municipal, con el fin de que realice la conciliacién, acordando la fecha para la entrega de los
resultados.

Articulo 40: El Tesorero (a) Municipal procederd a realizar la conciliacién, correspondiendo los bienes uno a uno, de la siguiente manera:

. Consultar el saldo de las cuentas de bienes muebles de los estados financieros correspondientes a la fecha del
levantamiento del inventario fisico. Asi como los auxiliares que reflejen la integracion de dichos saldos;

Il. Recabar todas las pdlizas donde se registraron movimientos que afecten a las cuentas de bienes muebles, con sus
respectivos soportes documentales, iniciando por el afo inmediato anterior y hasta el Ultimo afo con que se cuente con
informacién;

lll.  Desglosar los conceptos de los bienes que amparan el soporte documental para enlistarlos uno a uno, en la cédula
correspondiente al tipo de bien adquirido;

IV. Identificar los saldos y movimientos contables que no sean posible su integracion; y

V. Identificar los bienes muebles que no cuenten con el documento que acredite su propiedad.

Arficulo 41: Al terminar la conciliacién, las diferencias se podrdn clasificar en los supuestos siguientes:
I Bienes muebles que tienen registros en el inventario de bienes muebles y en los estados financieros:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto.
c) Bienes muebles sin existencia fisica.
Il Bienes muebles con registro Unicamente en el inventario de bienes muebles:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto.
c) Bienes muebles sin existencia fisica.
. Bienes muebles con registros contables Unicamente:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto.
c) Bienes muebles sin existencia fisica.
d) Saldos y movimientos no identificados.

V. Bienes muebles que existen fisicamente que no tienen registros en el inventario ni en la contabilidad:

a) Bienes en buen estado.
b) Bienes muebles en mal estado u obsoletos.

V. Bienes muebles registrados en el inventario de bienes muebles patrimoniales y/o contablemente con costo menor a 70
veces la Unidad de Medida y Actualizacion vigente.

Capitulo 16
De la integracién y acuerdo de propuestas

Articulo 42: Concluida la conciliacién, se presentard por conducto del Tesorero (a) Municipal al Comité en el formato correspondiente,
quien lo analizard y en su caso validard mediante acta administrativa, con la mencién del nimero y monto de los bienes muebles
susceptibles a baja o alta.

El Comité acordard las propuestas considerando lo siguiente:

I. Los bienes muebles clasificados en los supuestos | y Il en los incisos a) respectivamente, del punto anterior, deberdn permanecer en la
cuenta del activo no circulante y en el inventario;

Il. Los comprendidos en los supuestos Il y IV en los incisos a) respectivamente, del punto anterior, deberdn ser registrados en la cuenta
correspondiente al activo no circulante y permanecer en el inventario. Lo anterior, una vez que se haya comprobado que dichos bienes
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no se encuentren en comodato, y se cuente con la documental de su legal procedencia, otorgdndoles un valor razonable, mismo que
deberd ser aprobado por parte de su Organo Méximo de Gobierno;

Corresponderd al Tesorero (a) Municipal, establecer el valor razonable de los bienes muebles.

lll. De los bienes muebles considerados en los supuestos I, II, Il y IV en los incisos b) respectivamente, del punto anterior, deberdn ser
dados de baja mediante el procedimiento establecido en el punto cuadragésimo sexto de los presentes Lineamientos. Lo anterior, una
vez que se haya comprobado que no se encuentran registrados en comodato y aclarando su legal procedencia;

IV. Los bienes muebles presentados en los supuestos |, Il y Il en los incisos c) respectivamente, del punto anterior, para su baja, se deberd
contar con la resolucién del procedimiento administrativo correspondiente instaurado por el Organo Interno de Control o la actuacién
legal respectiva, para determinar la situacién administrativa, financiera y legal a que haya lugar, procurando el beneficio del patrimonio
del Ayuntamiento de Cuautitldn;

V. En el supuesto Il en su inciso d) del punto anterior, deberd contar para su baja con el dictamen correspondiente que integrard la
siguiente informacién: fecha de elaboracién, nombre de la cuenta, subcuenta y sub subcuenta afectada, importe, pdliza
correspondiente, antigedad del saldo o movimiento, investigacién documentada que permita conocer las acciones realizadas para
la determinacién de saldo no integrado, visto bueno del drea juridica, nombres, firmas y cargos del personal que intervino y superviso la
informacion; y

Cuando la causa sea imputable por robo o siniestro de la documentacién, deberd presentar la carpeta de investigacion del Ministerio
PUblico y el seguimiento correspondiente.

VI. Los bienes muebles identificados en el supuesto V, del punto anterior, deberdn ser considerados para su desincorporacion del
inventario de bienes muebles patrimoniales y baja de los registros contables del activo no circulante, y en su caso podrdn ser integrados
en las cédulas de bienes muebles de bajo costo o en los medios de control interno.

Capitulo 17
De la validacién y autorizacion

Arficulo 43: Acordadas las propuestas de registro y/o depuracion, serdn presentadas ante el Organo Mdximo de Gobierno por conducto
del Secretario del Comité para su consideracién y en caso de ser aprobadas se continuard con la realizacién de los procedimientos de
alta y/o baja de bienes muebles en un término que no podrd ser superior a 60 dias hdbiles siguientes a su aprobacién por el Organo
Mdaximo de Gobierno, cumpliendo con los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos.

Por cada proceso de conciliacion, se enviard al Organo Interno de Control en el mes posterior en que su Organo Méximo de Gobierno
apruebe las propuestas de alta y baja un expediente que contendrd toda la informacién correspondiente, de acuerdo a las
especificaciones mencionadas en este apartado.

Capitulo 18
De los requisitos para adquisiciones de bienes muebles

Seccién A
De los bienes muebles por compra

Articulo 44: Para adquirir bienes muebles por compra, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

1. Observar lo establecido en el Codigo Civil del Estado de México; en la Ley de Bienes del Estado de México vy sus
Municipios; en el Cédigo Administrativo del Estado de México, entfre otros ordenamientos legales aplicables;

. Contar con acuerdo del Organo Mdaximo de Gobierno segin sea el caso, autorizando la adquisicién, via presupuesto
de egresos;

. Estd considerada en el presupuesto de egresos respectivo, por lo que los bienes adquiridos se destinardn a cumplir con
los programas establecidos;

Iv. Contar con un Comité de Adquisiciones conforme a las disposiciones vigentes;
V. Contar con acta de fallo del Comité de Adquisiciones;
VL. Realizar la adquisicion mediante licitacién publica, o en la modalidad que corresponda de acuerdo a las disposiciones

vigentes, para asegurar las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds
circunstancias pertinentes para la entidad fiscalizable;

VIL. El Secretario, a través del Departamento de Patrimonio Municipal, o en su caso el Director General, elaborard la
actualizacién del inventario de bienes muebles de manera mensual por la adquisicidon de los bienes y tendrd 30 dias
hdbiles para su registro respectivo en el inventario de bienes muebles, asi mismo se deberd integrar un expediente
individual por bien.

VIIL. Registrar contablemente la adquisicién del bien;
IX. Contar con el registro en el inventario y en el libro especial; y
X. Péliza.

Seccién B

De los bienes muebles por donacién
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Articulo 45: La adquisicion por donacién es el acto mediante el cual el Ayuntamiento de Cuautitldn, recibe bienes muebles de forma
gratuita de una o varias personas fisicas o juridicas colectivas quienes los entregan de forma voluntaria con plena libertad.

Articulo 46: Para adquirir bienes muebles por donacién, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

1. Observar lo establecido en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;
. Contar con el convenio de donacién, donde se precisen las caracteristicas del donativo, su valor y la legal procedencia
del mismo.

Si el valor de los muebles excede de la cantidad establecida en la legislacién aplicable, la donacién deberd hacerse en escritura
publica.

El Secretario del Ayuntamiento, elaborard la actualizacion del inventario de bienes muebles de manera mensual por la adquisicién de
los bienes y tendrd 30 dias hdbiles para su registro respectivo en el inventario de bienes muebles, asi mismo se deberd integrar un
expediente individual por bien.

. El Tesorero (a) Municipal, expedird el recibo oficial de ingreso correspondiente por el valor del bien en especie; si este se
desconoce se establecerd el precio estimado de mercado.

V. Contar con el registro en el inventario y en el libro especial; y

V. Péliza.

Seccién C
De los bienes muebles por dacién en pago

Articulo 47: La adquisicidn de bienes muebles por dacidén en pago, es el acto mediante el cual la entidad fiscalizable acepta recibir
bienes muebles de una persona fisica o juridica colectiva quienes los entregan para cubrir créditos fiscales a su cargo.

Articulo 48: Para adquirir bienes muebles por donacién, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

l. Observar las disposiciones de dacidén en pago, previstas en el Coédigo Financiero del Estado de México y Municipios, en
el Codigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

. Cuando el bien objeto de la dacién en pago, sea por motivo de la instauracion del procedimiento administrativo de
ejecucion, la aceptacion se tendrd por formalizada una vez que el embargo quede firme y las autoridades fiscales
puedan disponer fisicamente del bien;

. En caso de obras de arte y cultura, asi como de bienes muebles de facil realizacién se aceptardn siempre y cuando se
puedan incorporar al patrimonio del municipio y su valuacién se determine por perito calificado en la materia,

designado por el
Ayuntamiento de Cuautitlén;
Iv. Acta del Organo Méximo de Gobierno sefialando motivos del fipo de pago, monto (en el caso de que la dacién sea

por varios bienes se deberd especificar el desglose del costo por cada bien, verificando que la suma de los bienes
corresponda al importe de la dacidn), y destino del bien;

V. Convenio de dacién por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del bien o bienes y la legal
procedencia del mismo;
VL. El Secretario del Ayuntamiento o en su caso el Director General, elaborard la actualizacion del inventario de bienes

muebles de manera mensual por la adquisicion de los bienes y tendrd 30 dias hdbiles para su registro respectivo en el
inventario de bienes muebles, asi mismo se deberd integrar un expediente individual por bien;

VIL. El Tesorero (a) Municipal expedird el recibo oficial de ingresos donde se especifique el total del adeudo fiscal y el valor
del bien en especie;
VIIL. Registro en el inventario y en el libro especial; y
IX. Pdliza.
Capitulo 19

De los requisitos para la adquisicién de bienes inmuebles

Seccién A
De los bienes inmuebles por compra

Articulo 49: Para adquirir bienes inmuebles por compra, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en el Cédigo Civil del Estado de México, en la Ley de Bienes del Estado de México y sus
Municipios, asi como en el Reglamento del Registro PUblico de la Propiedad del Estado de México, en el Codigo
Administrativo del Estado de México, entre otros;

. Contar con acta del Organo Mdéximo de Gobierno, autorizando la adquisicién, via presupuesto de egresos;

1. Contar con un Comité de arrendamientos en términos de las disposiciones legales aplicables;

V. Contar con acta de fallo del Comité de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones;

Los bienes adquiridos se destinardn a cumplir con los planes y programas previamente establecidos;

V. Constar en escritura publica.
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El Secretario del Ayuntamiento o en su caso el Director General, elaborard la actualizacién administrativa del inventario de bienes
inmuebles, por la adquisicién de los bienes al valor de su adquisicion, independientemente de su valor catastral y para ello contard con
30 dias hdbiles a partir de su adquisicion, asi mismo se deberd integrar un expediente individual por bien;

El sindico realizard las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los bienes inmuebles adquiridos, tendrdn para ello un plazo
de ciento veinte dias hdbiles contados a partir de la fecha de la adquisicion, rindiendo un informe trimestral al Organo Méximo de
Gobierno para su conocimiento y opinién;

Lo propio hard en el dmbito de su respectiva competencia, el servidor pUblico Titular del organismo descentralizado y fideicomisos

publicos.
VI. Registrar contablemente la adquisicién del bien;
VIL. Realizar el registro en el inventario de bienes inmuebles, libro especial y en el Sistema de Informacion Inmobiliaria; y
VIl Péliza.

Seccién B
De los bienes inmuebles por donacién

Articulo 50: La adquisicion por donacién, es el acto mediante el cual el Ayuntamiento de Cuautitldn recibe bienes inmuebles de forma
gratuita de una o varias personas fisicas o juridicas colectivas quienes lo entregan de forma voluntaria con plena libertad y sin recibir
nada a cambio.

Articulo 51: Para adquirir bienes inmuebles por donacién, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

1. Observar lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, en el Codigo Civil del Estado de México, asi como
en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Il. Constar en escritura pUblica;
El Secretario del Ayuntamiento o en su caso el Director General, elaborard la actualizacion administrativa del inventario, por la
adquisicion de los bienes inmuebles y para ello contard con 30 dias hdbiles a partir de su adquisicion, asi mismo se deberd integrar un
expediente individual por bien.
El sindico realizard las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los bienes inmuebles adquiridos, tendrd para ello un plazo
de ciento veinte dias hdbiles contados a partir de la fecha de la adquisicién, rindiendo un informe trimestral al Organo Mdéximo de

Gobiermno para su conocimiento y opinién.

El Tesorero (a) Municipal expedird el recibo oficial de ingreso correspondiente por el valor del bien; si no se conoce se establecerd a
precio por perito calificado en la materia, o en su defecto a valor catastral.

lll. Registrar contablemente la adquisicién del bien;
IV. Contar con el registro en el inventario de bienes inmuebles, libro especial y en el Sistema de Informacién Inmobiliaria; y
V. Pdliza.

Seccién C
De los inmuebles por dacién en pago

Arficulo 52: La adquisicién de bienes inmuebles por dacidén en pago, es el acto mediante el cual el Ayuntamiento de Cuautitlan, acepta
recibir bienes inmuebles de una persona fisica o juridica colectiva quienes lo entregan para cubrir créditos fiscales a su cargo, siempre
y cuando se puedan destinar a un servicio publico conforme al valor que resulte del peritaje elaborado por especialista en valuacion
inmobiliaria registrado ante el Instituto de Informacion e Investigacion Geogrdfica, Estadistica y Catastral del Estado de México.

Articulo 53: Para adquirir bienes inmuebles por daciéon en pago, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:
l. Observar las disposiciones de dacidn en pago, previstas en lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus

Municipios;

Que el bien se pueda destinar a un servicio pUblico, conforme al valor que resulte del peritaje elaborado por especialista en valuacion
inmobiliaria registrado ante el Instituto de Informacién e Investigacion Geogrdfica, Estadistica y Catastral;

. Acta del Ayuntamiento sefialando los motivos de pago (en el caso de que la dacidén sea por uno o varios bienes se
deberd especificar el desglose del costo por bien, verificando que la suma de los bienes corresponda al importe de la
dacién), uso y destino que se le dard al bien inmueble;
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. Convenio de dacién, por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del bien o bienes y la legal
procedencia de los mismos, asi como especificar si se encuentran libres de gravamen;

El sindico realizard las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los bienes inmuebles adquiridos, tendrdn para ello un plazo
de ciento veinte dias hdbiles contados a partir de la fecha de la adquisicion, rindiendo un informe trimestral al Organo Mdéximo de
Gobierno para su conocimiento y opinién, asi mismo se deberd integrar un expediente individual por bien.

Iv. Registrar contablemente la adquisicién del bien;
V. Contar con el registro en el inventario de bienes inmuebiles, libro especial y en Sistema de Informacién Inmobiliaria; y
VL. Poliza.

Capitulo 20

De los requisitos para la baja de bienes muebles

Arficulo 54: Para realizar la baja de bienes muebles, la entidad fiscalizable elaborard anualmente el programa anual para la disposicion
final de bienes muebles para lo cual es necesario integrar un expediente técnico que contenga la documentacién relativa a la baja
del bien mueble, mismo que deberd ser enviado por el (la) Tesorero (a) Municipal al Organo Interno de Control para su andlisis y revision.

Seccién A
De los bienes muebles por enajenacién

Articulo 55: La baja por enajenacion es el acto que realiza el
Ayuntamiento de Cuautitlén, para dar de baja sus bienes y frasmitir la propiedad y el dominio de estos, a titulo oneroso.

Podrdn ser enajenados bienes muebles que, por sus caracteristicas y condiciones, ya no sean de utilidad para el Ayuntamiento de
Cuautitldn, los cuales deberdn ser avalados medianfe acta administrativa frmada, por el Secretario del Ayuntamiento, Sindico
Municipal, Tesorero (a) Municipal y el Titular del Organo Interno de Control.

Arficulo 56: Para dar de baja bienes muebles por enajenacién, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado de
México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios, en el Cédigo Administrativo del Estado
de México;

. Acta administrativa del Comité, la cual se soportard con: el listado de bienes muebles;

. Fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes susceptibles de enajenacion, en las que se incluird el nUmero
de inventario y demds caracteristicas de identificacion;

Una vez que se cuente con el acta administrativa debidamente soportada vy firmada por los integrantes del Comité, se someterd a
consideracion del Organo Méximo de Gobierno para la resolucion del acuerdo respectivo.

Iv. Acta de su Organo Mdximo de Gobierno, donde se establecerdn los siguientes sefialamientos: motivos de la
enajenacion, destino de los recursos que se obtengan de la venta, autorizacion para darlos de baja del inventario
general de bienes muebles, asi como la baja contable a precio de costo histérico o de registro, el nUmero de inventario
y las caracteristicas de identificacion, asi como el total del importe que serd dado de baja;

V. AvalUo de los bienes, emitido por institucién publica, o elaborado por perito calificado en la materia;

La enajenacién de los bienes serd a través de subasta pUblica o a través de las formalidades establecidas en las disposiciones legales
aplicables.

VI. Realizar invitacién por escrito al Organo Intemno de Control, para que asista un representante a presenciar la subasta
publica, con el propdsito de que éste verifique y firme Unicamente como observador del evento;

El Acta de fallo de la enajenacién en subasta publica contendréd como minimo los siguientes requisitos: la denominaciéon del
Ayuntamiento de Cuautitldn, dia y hora del evento, lugar del evento, nimero de subasta, servidores pUblicos presentes en el acto,
personas que compraron las bases para participar en la subasta, nombre de los participantes, descripcién de los bienes subastados,
nombre de los ganadores, hora de cierre y apartado de firmas de la misma, indicando nombres y cargos de los servidores publicos que
intervinieron en el acto.

Al momento de la venta de los bienes se deberd expedir el recibo oficial de ingresos por parte de la Tesoreria Municipal, por los recursos
obtenidos de la enajenacién de los bienes, y el registro contable por la baja a costo histérico.

VIl. Registro en el inventario y en el libro especial; y
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VIIL. Poéliza;

En el caso de que resulte incosteable la publicacién de la subasta publica en los diarios de mayor circulacién nacional y local por el
costo-beneficio que este representa, se podrd realizar mediante mantas o carteles que deberdn colocarse en lugares visibles del
Ayuntamiento de Cuautitlén, presentando al Organo Intero de Control, las fotografias originales de los anuncios o carteles colocados.

Cuando los bienes, tanto en lo econdmico como en su volumen no sean de una magnitud representativa y el avallo resulte
inconveniente para el
Ayuntamiento de Cuautitldn, éste serd elaborado por un experto en la materia, manifestado en hoja membretada, con firma y sello,
expresando las condiciones técnicas o mecdnicas en que se encuentran los bienes, asi como sus caracteristicas de identificacién; este
avalto serd aprobado por el Organo Mdaximo de Gobierno, informando al Organo Intero de Control, para su validacion.

Seccién B
De los bienes muebles por robo o siniestro

Articulo 57: Para dar de baja bienes muebles por robo o siniestro, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

. Observar lo establecido en el Cédigo Penal del Estado de México;

. Acta administrativa levantada por el Titular Del Organo Interno de Control, enla que se establezcan los hechos ocurridos,
describiendo las caracteristicas de identificacion del bien mueble, mismas que deben coincidir con las descritas en la
averiguacién previa o carpeta de investigacion, segun corresponda atendiendo a la fecha en que ocurrieron los
hechos, iniciada ante el Ministerio PUblico;

. Copia certificada de la carpeta de investigacién iniciada ante el Ministerio PUblico;

Iv. Acta del Organo Mdéximo de Gobiemno donde autorice la baja del bien mueble por robo o siniestro, precisado las
caracteristicas de identificacién del mismo;

Tratdndose del parque vehicular asegurado, se anexard copia certificada de la pdliza del seguro y copia certificada del dictamen
donde se especifique que es pérdida total por robo o siniestro del bien, mencionando los datos de identificacién, mismos que deben
coincidir con las actas mencionadas.

V. Copia de la pdliza donde se registrd la baja del bien mueble;

VL. Recibo oficial de ingresos, de los recursos obtenidos por el cobro del seguro o reintegro fincado al servidor pUblico
responsable del resguardo del bien mueble;

En caso de siniestro deberd contar con certificacion por institucion publica, donde describa las causas que originan la obsolescencia (si
pudieran presentar un riesgo sanitario en su uso por terceros) y el destino que pudieran tener el o los bienes; evidencia documental y
filmica (fotos o video) del destino final de los bienes;

VIL. Registro en el inventario y en el libro especial; y
VIIL. Pdliza.

Seccién C
De los bienes muebles por obsolescencia

Articulo 58: Los bienes muebles del Ayuntamiento de Cuautitldn, que por sus caracteristicas o condiciones no pueden seguir siendo
utilizados para el fin que tenian destinados, o su vida Ufil haya concluido y su reparacion es incosteable, podrdn ser destruidos y
eliminados del inventario general de bienes muebles, en su caso también del activo fijo.

Articulo 59: Para dar de baja bienes muebles obsoletos, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

1. Documento en el que se justifique que los bienes por sus condiciones de servicio, deterioro y uso, se ha determinado que
sU reparacion es incosteable para el Ayuntamiento de Cuautitidn, en cuanto a precio calidad y financiamiento, por tal
motivo son susceptibles de ser destruidos y como consecuencia dados de baja de los inventarios;

. Acta administrativa firmada por el Comité, donde se avale los bienes susceptibles a destruir, la cual debe incluir las
fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes susceptibles de destruccion, en las que se incluird el nUmero
de inventario y demds caracteristicas de identificacion;

. Acta del Organo Mdximo de Gobierno, en la que se autorice la baja de los bienes muebles para su destruccion,
mencionando los motivos, nombre, cantidad y caracteristicas de identificacién, asicomo elimporte total del saldo dado
de baja;

Iv. Realizar invitacién por escrito al Organo Interno de Control, para que asista un representante a presenciar el acto de
destruccion, con el propdsito de que éste verifique y firme Unicamente como observador del evento;
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Al momento de la destruccién, se levantard acta administrativa del Comité, elaborada por el Titular del Organo Interno de Control, en
la que se especifique la relacion y total de los bienes destruidos, asi como los actos, circunstancias y hechos ocurridos en el evento;

V. Fotografias que evidencien el proceso de destruccion de los bienes;
VI. Registro en el inventario y en el libro especial; y
VII. Péliza.

Seccién D

De los bienes muebles por donacién

Articulo 60: La baja por donacién, es el acto mediante el cual el Ayuntamiento de Cuautitlén, transfiere en forma gratuita, bienes
muebles de su propiedad a una persona fisica o juridica colectiva.

Los organismos descentralizados, pueden donar sus bienes que hayan cumplido su vida Util.
Arficulo 61: Para dar de baja bienes muebles por donacion, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

l. Peticién escrita formulada por la persona fisica, o juridica colectiva que solicite el o los bienes, dirigida al Presidente
Municipal, en la que se mencione el uso y destino que se les dard a los bienes;

. Estudio socioeconémico elaborado por el Ayuntamiento de Cuautitlén, en el que se justifique el otforgamiento del bien
sujeto a donar;

. Acta administrativa firmada por el Comité, que avale los bienes sujetos a ser donados;

Iv. Acta del Organo Mdéximo de Gobierno, en la que se autorice la baja de los bienes muebles por donacién, mencionando
los motivos, nombre, cantidad y caracteristicas de identificacion, asi como el saldo que serd dado de baja;

V. Convenio por la donacién de los bienes concedidos, especificando el total de bienes muebles, con sus caracteristicas
de identificacién, incluyendo el nimero de inventario;

VI. Carta de agradecimiento suscrita por los beneficiados, dirigida al Presidente Municipal, en la que se haga constar la
recepcion de los mismos, asi como fotocopia de su identificacién, domicilio particular y demds datos necesarios para su
localizacion;

VIL. Registro en el inventario y en el libro especial; y

VIIL. Péliza.

Seccién E

De los bienes muebles no localizados

Articulo 62: La baja de bienes muebles no localizados, es el acto mediante el cual el Ayuntamiento de Cuautitldn, excluye de sus
inventarios uno o varios bienes no encontrados fisicamente.

Articulo 63: Para dar de baja bienes muebles no localizados, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:
l. Que los bienes muebles no se hayan adquirido durante el periodo constitucional de su administracion;
. Acta administrativa levantada por el Titular del Organo Interno de Control, en la que se establezca fehacientemente
que los bienes fueron buscados minuciosamente en las instalaciones del
Ayuntamiento de Cuautitlén, describiendo sus caracteristicas y el nUmero de inventario que le corresponde;
. Resolucién del procedimiento administrativo correspondiente instaurado por el Organo Interno de Control o la actuacién
legal, para determinar la situacidon administrativa, financiera y legal a que haya lugar, procurando el beneficio de la

hacienda pUblica municipal y del patrimonio de los organismos descentralizados;

V. Acta administrativa firmada por el Comité, que avale que los bienes susceptibles a ser dados de baja por tener la
condicién de no localizados;

V. Acta del Organo Méximo de Gobierno, en la que se apruebe la baja de los bienes, mencionando que se autoriza la
baja por ser bienes no localizados fisicamente, las caracteristicas de identificacién y el saldo total de los bienes de baja;

VI Registro en el inventario y en el libro especial; y

VIl Pdliza.
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Seccién F
De los bienes muebles por dacién en pago

Articulo 64: La baja de bienes por dacién en pago, es el acto mediante el cual el Ayuntamiento de Cuautitldn, acepta dar bienes
muebles a una persona fisica o juridica colectiva, quienes lo reciben para cubrir créditos fiscales o cumplir con pagos de adeudos de la
entidad municipal.

Articulo 65: Para dar de baja bienes muebles por dacién en pago, se deberdn safisfacer los siguientes requisitos:

I Observar las disposiciones de dacién en pago, previstas en el Coédigo Financiero del Estado de México y Municipios;

. Acta administrativa firmada por el Comité, que avale que los bienes susceptibles a ser dados de baja por dacién en
pago;

. Acta del Organo Mdximo de Gobierno, en la que se autoriza la baja de los bienes muebles por dacién en pago,
mencionando los motivos y caracteristicas de identificacion por cada bien;

Iv. Convenio de dacién, por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del bien o bienes, asi como el monto
total por la operacion, describiendo el importe individual del bien, copia de identificacién de quienes participan en el
acto;

V. Registro contable la dacién del bien;

VL. Registro en el inventario y en el libro especial; y

VIL. Pdéliza.

Seccién G

Del instrumental médico y de laboratorio
Arficulo 66: Para dar de baja instrumental médico y de laboratorio, o deshacerse de manera oficial de aguellos que tengan vida Util por
un periodo determinado, se observardn los presentes lineamientos ademds de lo establecido en el Libro Segundo del Cddigo
Administrativo del Estado de México y el Codigo para la Biodiversidad del Estado de México.

Articulo 67: Para dar de baja instrumental médico y de laboratorio, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

1. Acta administrativa firmada por el Comité, que avale que el instrumental médico o de laboratorio es susceptible de ser
dados de baja;

. Registro contable la baja del bien;
. Registro en el inventario y en el libro especial; y
Iv. Pdliza.

Capitulo 21
De los requisitos para la baja de bienes inmuebles

Arficulo 68: La baja de bienes inmuebles, es el acto por el cual el Ayuntamiento de Cuautitldn, excluye un bien de su inventario general
de bienes inmuebles, considerando lo estipulado en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios, Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México y demds disposiciones legales aplicables.

Para efectos de estas bajas se requiere: la autorizacién de la Legislatura o de la Diputacién Permanente, por lo que el Presidente
Municipal enviard la solicitud a la Legislatura Local por conducto del Ejecutivo Estatal acompandndose con todos los documentos,
justificaciones y dictémenes técnicos correspondientes.

Arficulo 69: Para dar de baja los bienes inmuebles del Ayuntamiento de Cuautitldn, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

l. Acta administrativa firmada por el Comité, que avale que el o los bienes son susceptibles de ser dados de baja;

. Acuerdo del Ayuntamiento, que deberd contener:

a.  Exposicidn de los motivos de la enajenaciéon del bien o de cualquier ofro acto o contrato que implique la transmision de
la propiedad del inmueble;

b. Superficie, medidas, colindancias, ubicacién exacta del inmueble y sus caracteristicas de identificacion;

El uso y destino que se le dard;

Valor catastral del inmueble, emitido por el Instituto de Informacién e Investigacién Geogrdfica Estadistica y Catastral

del Estado de México, en caso de subasta;

e.  Escritura PUblica;

ao
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f. La mencidén de que el inmueble no estd destinado a un servicio publico municipal y que no fiene un valor arqueoldgico,
histérico o artistico, para lo cual se tendrd la certificacion por la autoridad competente;

g. Fotografias originales que evidencien el estado actual del bien;

h.  Autorizacion de la baja emitida por el Ayuntamiento de Cuautitldn;
La solicitud a la Legislatura, se deberd acompanar con los siguientes datos: superficie, medidas, linderos y ubicaciéon exacta del
inmueble, valor fiscal y comercial del inmueble certificado por perito autorizado en la materia, condiciones de la operacién y motivos
que se tengan para realizarla, documentacion que acredite la propiedad del inmueble, comprobacién de que el inmueble no estd
destinado a un servicio publico municipal y que no tiene un valor arqueoldgico, histérico o artistico, certificado por la autoridad
competente, en el caso de enajenacién, mencionar el destino que se dard a los fondos que se obtengan de la enajenacion.

. Acuerdo de la autorizacién de la baja, por parte de la Legislatura, publicado en la Gaceta del Gobierno con las
caracteristicas del bien;

V. Registro de baja en el inventario general de bienes inmuebles, en el libro especial y en el Sistema de Informacion
Inmobiliaria; y

V. Registro contable por la baja del bien inmueble.

En todos los casos de baja de bienes muebles e inmuebles se deberd cumplir con lo sefalado en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entfidades PUblicas del Gobierno y Municipios del Estado de México.

Capitulo 22
De las permutas

Articulo 70: La permuta es un confrato por el cual cada uno de los contratantes se obliga a darse un bien por ofro.

Seccién A
De las permutas de los bienes muebles

Articulo 71: Acto mediante el cual el Ayuntamiento de Cuautitldn, lleva a cabo el infercambio de bienes muebles con instituciones
publicas o particulares para cumplir con sus planes y programas especificos.

Articulo 72: Para llevar a cabo la permuta de bienes muebles, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:
. Acreditar la necesidad de la permuta y el beneficio social que esta reporta al Ayuntamiento de Cuautitldn;

Si se trata de bienes muebles que sean susceptibles de identificarse de manera indubitable y su valor excede la cantidad establecida
en la legislaciéon aplicable, podrd ratificarse el contrato ante fedatario publico;

I Acta administrativa firmada por el Comité, que avale que el o los bienes susceptibles a ser permutados;
. Solicitud del Organo Mdéximo de Gobiemo dirigida a la persona fisica o juridica colectiva propietaria del bien;
Iv. AvalUo de los bienes sujetos a intercambio, emitido por institucion publica o por perito calificado en la materia;

V. Acta del Organo Méximo de Gobiermno mediante la cual se apruebe la permuta, anotando los motivos que originaron
este contrato mencionando las caracteristicas de los bienes;

VI. Contrato o convenio de permuta de bienes muebles;
VIl Documentos que acrediten la legal procedencia de los bienes, facturas;
VIII. Registro en el inventario y en el libro especial; y
IX. Pdliza.
Seccién B

De las permutas de los bienes inmuebles
Arficulo 73: La permuta es el acto mediante el cual el
Ayuntamiento de Cuautitldn lleva a cabo el infercambio de bienes inmuebles con instituciones publicas o particulares para cumplir con
sus planes y programas especificos.

Articulo 74: Para llevar a cabo la permuta de bienes inmuebles, se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en el Cédigo Civil del Estado de México, en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus
Municipios, asi como en el Reglamento del Registro PUblico de la Propiedad del Estado de México;
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. Oftorgarse contrato en escritura publica;
L. Acta administrativa firmada por el Comité, que avale que el o los bienes susceptibles a ser permutados;
Iv. Solicitud del Organo Méximo de Gobiemno dirigida a la persona fisica o juridica colectiva que posea el bien;

V. Acta del Organo Mdaximo de Gobierno en la que se aprueba la permuta anotando los motivos que originan el contrato,
mencionando las caracteristicas del inmueble;

VI La autorizacion de la Legislatura Local, para lo cual se deben cumplir los requisitos que se han sefalado en los
procedimientos de donativos y enajenaciones de bienes inmuebles;

VII. AvalUo de los bienes que se van a intercambiar, emitido por Instituciéon PUblica o perito calificado en la materia; y
VIIL. Péliza de los registros contables de alta y baja de los bienes.
Capitulo 23

Del resguardo

Arficulo 75: El resguardo, es una medida de control interno, que permite conocer a quien fue asignado el bien mueble, responsabilizando
al servidor publico o usuario de su conservacién y custodia.

Cada bien mueble se le asignard tarjeta de resguardo que contendrd como minimo las siguientes caracteristicas:
| NUmero de tarjeta de resguardo;

I Denominacién del Ayuntamiento de Cuautitlan;
. Denominacién de la unidad administrativa;

Iv. Clave de la unidad administrativa;

V. Identificacién del bien;

VI. Grupo del activo;

VIl NUmero de inventario;

VIIL. Marca, modelo, nUmero de serie, nUmero de motor, tipo de material, color, estado de uso;
IX. Fecha de asignacién;

X. Valor de adquisicion; y

XI. Fecha de elaboracién del resguardo, nombre, cargo y firma del usuario del bien mueble.

En el Ayuntamiento de Cuautitldn, el Comité, serd el encargado de fijar las politicas de elaboracién, control y asignaciéon de bienes
muebles y sus respectivos resguardos.

Realizada la depuracion del inventario de bienes muebles, el
Ayuntamiento de Cuautitidn podrd actualizar las tarjetas de resguardo.

Articulo 76: El Comité designard al servidor publico responsable del resguardo de la documentacién soporte de los bienes muebles,
conteniendo en cada uno de los expedientes individuales como minimo, los siguientes documentales:

l. Documento original que acredite la propiedad del bien y/o copia certificada tratdndose de varios bienes contenidos
en el documento;
I En el caso de ser un activo bioldgico, también deberd integrarse lo establecido en el Capitulo XIX, Seccién Cuarta de
los presentes Lineamientos;
. Original del resguardo firmado por el servidor publico;
Iv. Fotografia del bien mueble, y
V. Pdliza.
Capitulo 24
Del nimero de inventario

Arficulo 77: El nUmero de inventario, es el cédigo que se le asigna a los bienes para su identificacion y control, se integrard de la siguiente

manera:
l. Se utilizardn las tres primeras letras del nombre del municipio;
. Digito "0" para determinar que es Ayuntamiento;
. Tres digitos para el nimero que le corresponde al municipio;
V. La clave de la dependencia general; y
V. El nUmero consecutivo correspondiente al bien, el cual serd Unico e irrepetible.

Los puntos 3y 4 serdn tornados de los catdlogos del Manual Unico de Contabilidad Gubemamental para las Dependencias y Entidades
PUblicas del Gobierno y Municipios del Estado de México.

Articulo 78: La etiqueta de nUmero de inventario, deberd estar pegada al bien siempre y cuando las condiciones técnicas lo permitan,
y contendrd lo siguiente: escudo del Ayuntamiento de Cuautitldn; cédigo de barras; clave de registro; y nombre genérico de
identificacion del bien.
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Articulo 79: Elincumplimiento de los presentes Lineamientos, serd sancionado en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios.

TRANSITORIOS

Primero: Publiquense los presentes Lineamientos en el Peridédico Oficial "Gaceta del Gobierno".
Segundo: Los presentes Lineamientos, entrardn en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion.

En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitldn, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto cinco del orden del did. =========mmmmmmmmmmmc e
Punto cinco. - En uso de la palabra el Doctor en Administracién PUblica, C. Julio César
Pdramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso senor
Presidente, le informo que el punto 5 del orden del dia es el referente a Consideraciéon y
en su caso aprobacion de Constitucion del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del
H. Ayuntamiento de Cuautitian, Estado de México, Administraciéon 2022-2024. -----------
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, expuso de manera y clara el presente punto.
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuatutitlan, Estado de México, manifestd: Si no hay algin comentario al respecto,
instruyo al Secretario del Ayuntamiento para que someta a consideracion del pleno la
aprobaciéon del punto antes expuesto. ======mmmmmmmmmmmm e
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso Presidente, senoras
y sefores Ediles, con fundamento en el articulo 31 fraccion 39 de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México y articulo estd a su consideracidon el punto antes
expuesto, quien este por la afirmativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El
Doctor en Administraciéon PUblica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H.
Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que el punto cinco del orden del dia ha
sido aprobado por unanimidad de votos para quedar como sigue:

Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del
H. Ayuntamiento de Cuautitidn, Estado de México, Administracion 2022-2024

NOMBRE CARGO CARGO DENTRO DEL COMITE
DR. JULIO CESAR PARAMO MASCOTE SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO PRESIDENTE
LIC. ANA SILVIA ROA MORENO TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE SECRETARIO EJECUTIVO
CONTROL
C. DENISSE ALEJANDRA CEJA RANGEL SINDICO MUNICIPAL VOCAL
LIC. ELBA IRENE SILVA LOPEZ TITULAR DE LA TESORERIA MUNICIPAL VOCAL
LIC. CARLOS RUiZ DOMINGUEZ DIRECTOR JURIDICO Y CONSULTIVO VOCAL
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En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Amablemente le solicito a las y los
integrantes del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del H. Ayuntamiento de
Cuautitlan, Estado de México, Administracion 2022-2024 pasen al frente para realizar la
toma de protesta correspondiente.

“Integrantes del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México,
Administracion 2022-2024, protestan guardar y hacer guardar la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, las leyes que de una y otra emanen,
¢y desempefiar leal y patridticamente el cargo que les ha sido conferido?

Si, protesto...

Si asi lo hicieren que el Municipio y la ciudadania se los reconozca y sino, que se los
demande. -----mmm e e e e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitldn, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto seis del orden del diQ. =========mmmmmmmmmmmm e
Punto seis. - En uso de la palabra el Doctor en Administracién PUblica, C. Julio César
Pdaramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso senor
Presidente, le informo que el punto é del orden del dia es el referente a Consideraciéon y
en su caso aprobacién de la creacion del Juzgado Civico de Cuautitlan, Estado de
MEXICO. ====mmmm e
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, expuso de manera y clara el presente punto.
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuatutitlan, Estado de México, manifestd: Si no hay algin comentario al respecto,
instruyo al Secretario del Ayuntamiento para que someta a consideracion del pleno la
aprobaciéon del punto antes expuesto. ======mmmmmmmm o mm e
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso Presidente, senoras
y sefores Ediles, con fundamento en el articulo 31 fraccion IX de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México y articulo 9 fraccion | de la Ley de Justicia Civica del
Estado de México y sus Municipios estd a su consideracion el punto antes expuesto,
quien este por la afimativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El Doctor en
Administracion PUblica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento,
manifestd: Presidente, le informo que el punto seis del orden del dia ha sido aprobado
por unanimidad de VOotos. == === oo
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
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Punto siete. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso sefor
Presidente, le informo que el punto 7 del orden del dia es el referente a Consideraciéon y
en su caso aprobacién del Convocatoria para la asignacion de Juez (a) Civica,
Secretario (a) y Facilitador (a), la cual cumple con los requisitos legales y con las
disposiciones normativas laborales para los ciudadanos interesados en participar para
la designacion del mismo. -=-==--mm e mmmm e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuattitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, Companeros Ediles, el
pasado 18 de octubre del presente ano, el Secretario del Ayuntamiento Doctor Julio
César Paramo Mascote, le solicito mediante oficio nUmero SHA/1383/2024 al Director de
Administracion, Licenciado Salvador Alberto Navarrete Mancera elaborar un proyecto
de convocatoria abierta y publica que cumpliera con los requisitos legales y con las
disposiciones normativas laborales para los ciudadanos y ciudadanas interesados en
participar en la designacion de Juez Civico; en consecuencia el Director de
Administracion envia oficio nUmero DA/2452/2024 el cual se les hizo llegar anexo a la
convocatoria el cual contiene el proyecto de la Convocatoria para la asignaciéon de
Juez (a) Civica, Secretario (a) y Facilitador (a), la cual cumple con los requisitos legales
y con las disposiciones normativas laborales para los ciudadanos interesados en
participar para la designacion del mismo. con fundamento en el articulo 28 de la Ley
de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios, en la que se establecerd como
minimo, los requisitos establecidos en la Ley antes mencionada. Si no hay algun
comentario al respecto, instruyo al Secretario del Ayuntamiento para que someta a
consideracion del pleno la aprobacion del punto antes expuesto. ======mmmmmaamacaaaaaa.
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: Con su permiso senor Presidente,
seforas y senores Ediles, con fundamento en lo establecido por el articulo 28 de la Ley
de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios, estd a su consideracion el
punto antes referido, quien este por la afiimativa, favor de manifestarlo levantando la
mano. El Doctor en Administracion PUblica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario
del H. Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que el punto siete del orden del
dia ha sido aprobado por unanimidad de votos para quedar como sigue:

Convocatoria para la asignaciéon de Juez (a) Civica, Secretario (a) y Facilitador (a)

El H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México invita a la ciudadania que cumpla con los requisitos establecidos en los articulos 16, 18 y 20
de la Ley de Justicia Civica del Estado de México, asi como los establecidos en la presente convocatoria, a participar en el proceso de seleccion y
designacion del cargo de:

JUEZA / JUEZ CIVICA SECRETARIA / SECRETARIO FACILITADORA / FACILITADOR
Con fundamento en los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, parrafo primero, y 128 fraccion Ill de la

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31, fraccién | de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 1, 2, 7, fraccién Il, 9
fracciones Il y 1V, 10, fracciones | y I,
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13, 14, 16, 18, 20, 28 y 30 de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios; y en los acuerdos registrados en el punto seis y siete,
de la Centésima Vigésima Octava Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el dia treinta y uno de octubre de dos mil veinticuatro.

BASES:
PRIMERA. Cargo y periodo por designar

El proceso de seleccién tiene como propdsito designar a:

Numero de

Vacantes

2 Juez/Jueza Civico
2 Secretario/ Secretaria
2 Facilitador/ Facilitadora

Del Juzgado Civico de Cuautitlan, Estado de México, quienes ocuparan el cargo a partir del 02 de diciembre de 2024, por un periodo de cuatro afios.
SEGUNDA. Requisitos

Las personas interesadas en participar en el proceso de seleccién y designacion de los cargos para la integracién de los Juzgados Civicos del
municipio de Cuautitlan, Estado de México, deberan cubrir los siguientes requisitos:

I. Para el caso de quienes aspiren a los cargos de, Juezas o Jueces Civicos y Secretarias o
Secretarios.

A. Ser ciudadanas o ciudadanos de nacionalidad mexicana, en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;
B. Tener por lo menos veintiocho afios de edad cumplidos al momento de su designacion;

C. Tener titulo de licenciatura en derecho, contar con cédula profesional expedida por la autoridad correspondiente para el ejercicio de su profesion
y tener por lo menos tres afios de ejercicio profesional;

D. Gozar de buena reputacion y no haber tenido condena por delito alguno, salvo que hubiese sido de caracter no intencional o imprudencial;

E. No ser persona inscrita o tener registro vigente como persona deudora alimentaria morosa, salvo que acredite estar al corriente del pago o que
cancele en su totalidad la deuda ante las instancias que asi correspondan

F. Acreditar los exdmenes cursos o certificaciones que determine el Ayuntamiento.
G. Tener inscripcién en el Registro Federal de Electores y contar con credencial para votar vigente;

H. No desempefiar ni haber desempefiado cargo de direccién nacional, estatal o municipal en algin partido politico en los cuatro afios anteriores a
la designacion, y

1. No haber sido persona condenada o sancionada mediante resolucién firme por la comisién intencional de delitos contra la vida y la integridad
corporal; contra la libertad y seguridad sexuales, el normal desarrollo psicosexual; por violencia familiar, violencia familiar equiparada o doméstica,
violacién a la intimidad sexual; por violencia politica contra las mujeres en razén de género, en cualquiera de sus modalidades y tipos.

1. Para quienes pretendan el puesto de Facilitadoras o Facilitadores.

A. Ser ciudadanas o ciudadanos de nacionalidad mexicana, en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos

B. Tener veinticinco afios de edad al dia de su designacion;

C. Ser licenciado en derecho, medios alternos de solucién de conflictos, psicologia, sociologia, antropologia social, en comunicaciones, o carrera afin,
contar con cédula profesional expedida por la autoridad correspondiente para el ejercicio de su profesion y tener, al menos un afio de experiencia
profesional;

D. No estar condenado por sentencia ejecutoriada delito doloso que merezca pena corporal;

E. Estar certificado por el Centro Estatal de Mediacién, Conciliacién y Justicia Restaurativa del
Poder judicial del Estado de México o en su caso inscripcion al proceso de certificacion, y

F. Acreditar los examenes, cursos o certificaciones que determine el Ayuntamiento.
G. Tener inscripcion en el Registro Federal de Electores y contar con credencial para votar vigente;

H. No desempefiar ni haber desempefiado cargo de direccién nacional, estatal o municipal en algin partido politico en los cuatro afios anteriores a
la designacion, y
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1. No haber sido persona condenada o sancionada mediante resolucion firme por la comision intencional de delitos contra la vida y la integridad
corporal; contra la libertad y seguridad sexuales, el normal desarrollo psicosexual; por violencia familiar, violencia familiar equiparada o doméstica,
violacién a la intimidad sexual; por violencia politica contra las mujeres en razén de género, en cualquiera de sus modalidades y tipos.

TERCERA. Documentacion comprobatoria
Las personas interesadas deberan contar con la siguiente documentaciéon comprobatoria:

1. Solicitud de registro con firma autografa, a través del formato que para tal efecto se habilite en el portal electrénico del Ayuntamiento;

2. Copia certificada del acta de nacimiento;

3. Ficha Curricular con firma autégrafa, a través del formato que para tal efecto se habilite en el portal electrénico del Ayuntamiento;

4. Anverso y reverso de la credencial para votar vigente;

5. Dos fotografias recientes tamafio infantil a color, las cuales deberan pegarse en los formatos requeridos en los numerales 1y 8;

6. Copia de comprobante de domicilio que corresponda con el asentado en la solicitud con una antigiiedad méaxima de tres meses;

7. Copia del titulo o cédula profesional de nivel licenciatura;

8. Curriculum vitae firmado por la persona aspirante a través del formato que para tal efecto estard disponible en el portal electrénico del
Ayuntamiento, el cual debera contener, entre otros datos: nombre y apellidos completos, domicilio, teléfonos y correo electrénico, estudios realizados,
trayectoria laboral, académica, docente y profesional, publicaciones, actividad empresarial, cargos de eleccién popular, organizaciones de cualquier
tipo a las que pertenezca y el caracter de su participacion, asi como el empleo, cargo o comisién que, en su caso, desempefie al momento del
registro;

9. Caratula curricular para su eventual publicacion, por lo que no debera contener datos personales y/o privados. Para lo anterior, debera
emplear el formato que para tal efecto se habilite en el portal electrénico del Ayuntamiento;

10.Declaracién bajo protesta de decir verdad con firma autégrafa (empleando el formato que para tal efecto se habilite en el portal electrénico del
Ayuntamiento), en la que se manifieste:

a) Tener ciudadania mexicana y estar en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;
b) No haber tenido condena por delito alguno, salvo que hubiese sido de caracter no intencional o imprudencial;

¢) No desempefiar ni haber desempefiado cargo de direccion nacional, estatal o municipal en algun partido politico en los cuatro afios anteriores a
la designacion;

d) No tener inhabilitacién para ejercer cargos publicos en cualquier institucién publica federal o local;

e) La aceptacién de dar por concluido todo empleo, cargo o comisién en caso de ser persona designada;

f) No haber sido persona:

i. Condenada o sancionada mediante resolucién firme por la comisién intencional de delitos contra la vida y la integridad corporal;
contra la libertad y seguridad sexuales, el normal desarrollo psicosexual; por violencia familiar, violencia familiar equiparada o doméstica, violaciéon
a la intimidad sexual; por violencia politica contra las mujeres en razén de género, en cualquiera de sus modalidades vy tipos;

ii. Inscrita o tener registro vigente como persona deudora alimentaria morosa, salvo que acredite estar al corriente del pago o que cancele
en su totalidad la deuda ante las instancias que asi correspondan.

g) Que toda la informacién que, con motivo del proceso de seleccidn a que se refiere la convocatoria, ha proporcionado o llegue a proporcionar es
veraz y toda la documentacién que ha entregado o llegue a entregar es auténtica;

h) La aceptacién de sujetarse a la convocatoria y a las reglas establecidas en el presente proceso de seleccion; y

i) Consentimiento para que sus datos personales sean utilizados Unicamente para los fines de la convocatoria. e prevera recibir también dicha
informacién y documentacion, de manera fisica a través de la

Oficialia de Partes.

CUARTA. Calendario de actividades

Los plazos y horarios para el desarrollo de las etapas y actividades establecidas en la presente convocatoria son los siguientes:

Actividad Fecha

Habilitacion de formatos para la presentacion de los documentos establecidos Del 31 de octubre de 2024 al 04 de noviembre de 2024.
en los numerales 1, 8, 9y 10 de la Base Tercera.

Del 05 al 08 de noviembre de 2024
El dltimo dia para la recepcion de solicitudes sera hasta las 18:00
horas, tiempo del centro.

Recepcién de documentacion para que las personas aspirantes entreguen los
formatos y la documentacion requerida.

Publicacion de lista de personas aspirantes que cumplen con todos los

- A mas tardar el 11 de noviembre de 2024
requisitos legales

15 de noviembre de 2024
Aplicacidn de examen de conocimientos El horario se publicara en https://www.cuautitlan.gob.mx/ y se
notificara por correo electrdnico.
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Publicacién de resultados de examen A mas tardar el 19 de noviembre de 2024

A partir de la publicacién de resultados, y hasta las 18:00 horas del

Recepcion de solicitudes de revision de examen 20 de noviembre de 2024.

Revisiones de examen Se notificara previamente la fechay el horario

21 de noviembre de 2024. El horario se notificara por correo

Cotejo documental -
electrdnico.

Conforme al calendario emitido por la Subdireccién de Recursos
Humanos, el horario se publicard en
https://www.cuautitlan.gob.mx/ y se notificard por correo
electrénico

Entrevistas

Designacion A mas tardar el 2 de diciembre de 2024.

QUINTA. Notificaciones

Todas las notificaciones se haran mediante el portal del H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México https://www.cuautitlan.gob.mx/, salvo
aquellas que deban realizarse de manera personal, mismas que se haran a través del correo electrénico que la persona sefiale en su solicitud de
registro y que deberan ser acusadas de recibido de forma inmediata a su recepcion, en el entendido de que las personas aspirantes que no lo hagan
dentro de las veinticuatro horas posteriores a su envio, se daran por debidamente notificadas.

El correo electrénico que la persona sefiale en su solicitud debera ser una cuenta que no pertenezca a los dominios Yahoo! y Prodigy, ni cuentas de correo
institucionales, con el fin de facilitar y garantizar su recepcion.

La persona designada por el H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México sera notificada de manera escrita por el Secretario del Ayuntamiento
mediante la expedicion de su nombramiento.

En caso de que alguna persona aspirante requiera atencién especial para atender alguna de las etapas del procedimiento en virtud de vivir con alguna
discapacidad, encontrarse en condiciones delicadas de salud, estar embarazada o en periodo de lactancia, debera notificarlo a la Direccién de
Administracion, sefialando el tipo de apoyo que necesita, a fin de que esta tome las previsiones necesarias.

Para tal efecto, las personas aspirantes podran comunicarse al nimero telefénico y la cuenta de correo electrénico que a continuacién se indican:

Correo electrénico: coordinaciona@gmail.com

Conmutador: 5526207800 Ext. 134 (en un horario de 9:00 a 16:00 horas, tiempo del centro, de lunes a viernes)
SEXTA. Etapas del proceso de seleccién y designacién

Las personas que cumplan con los requisitos establecidos en los articulos 16, 18 y 20 de la Ley de Justicia Civica del Estado de México, asi como en
la presente convocatoria, podran inscribirse como aspirantes al cargo de JUEZA / JUEZ CIVICA, SECRETARIA / SECRETARIO y FACILITADORA /
FACILIDOR.

En el caso de que se registren personas no binarias, en reconocimiento de sus derechos humanos, politicos y electorales, estas no seran
consideradas en alguno de los géneros, sin embargo, para efectos del cumplimiento del principio de paridad de género, se contabilizaran en el
porcentaje correspondiente a los hombres, de forma tal que se garanticen las reglas de paridad en cada una de las etapas referidas en la presente
convocatoria.

Asimismo, en caso de que se registren personas trans se contabilizaran en el género con el que se identifiquen, para efectos del cumplimiento del
principio de paridad de género.

1. Registro del aspirante. Las personas interesadas en participar en el proceso de seleccidn y designacion deberan realizar lo siguiente:
1.1 Llenar los formatos para la presentacion de los requisitos establecidos en los numerales 1,

8, 9y 10 de la Base Tercera de la presente convocatoria, que para tal efecto estaran disponibles del 31 de octubre de 2024 al 04 de noviembre de
2024 en el siguiente vinculo: https://www.cuautitlan.gob.mx/

1.2 Al completar el llenado de los formatos, deberan imprimirse, verificar que la informacion capturada se encuentre completa, correcta y firmarse
para posteriormente ser entregados en la Secretaria del Ayuntamiento.

La Secretaria del Ayuntamiento remitir4 los documentos correspondientes para generar el respectivo expediente a la Direccién de Administracion
para lo cual esta en un plazo no mayor a
72 horas remitir folio de participacion a la persona aspirante a la cuenta de correo sefialada en la solicitud de registro.

Dichos formatos tendran como Gnico proposito recabarlainformacion de las personas aspirantes, por lo que en ningn caso podran considerarse como
una constancia de registro al presente proceso de seleccion y designacion.

1.3 La Direccién de Administracién revisara la documentacién proporcionada por las personas aspirantes y, en caso de detectar algtin documento
faltante o inconsistente, mediante correo electronico les requerird subsanar la omisién en un lapso no mayor a 24 horas y una vez subsanado debera
notificarlo a través del correo coordinaciona@gmail.com para su validacion.
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De no presentarse faltas o inconsistencias, se notificara mediante correo electrénico la conclusion del registro.

En caso de no contestar el requerimiento, se asentara como observaciéon y se pondra a consideracion del Presidente Municipal en la
etapa de Verificacion de Requisitos Legales.

El “Acuse de recibo de documentacién” tendrd como Unico propdésito acusar de recibida la documentacion en él referida, por lo que en ningln caso
se podra considerar como constancia de cumplimiento de los requisitos de esta convocatoria.

En caso de que alguna persona aspirante no entregue la totalidad de la documentacion, podra subsanar la omisién siempre y cuando se encuentre
dentro del periodo de registro establecido.

La Direccién de Administracion remitird al Presidente Municipal, los expedientes en formato electrénico. Asimismo, entregara una copia digital de la
ficha curricular al resto de las y los integrantes del H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México.

Las dudas que se originen en esta etapa del procedimiento seran solventadas a través del correo coordinaciona@gmail.com, estas seran atendidas en
un lapso no mayor a 24 horas, contadas a partir de la recepcion del correo.

2. Verificacién de los requisitos legales. La Direccién de Administracion a través de la Subdireccién de Recursos Humanos, conformara grupos de
trabajo con la finalidad de verificar el cumplimiento de los requisitos legales, a mas tardar el 11 de noviembre de 2024, para lo cual se generara una
relacion con los nombres y apellidos de las personas aspirantes que cumplen con todos los requisitos y a través de la Subdireccién de Comunicacioén e
Imagen institucional ordenara su publicacion, agregando la caratula curricular de cada aspirante.

La relaciéon con los nombres y apellidos de las personas aspirantes se publicara en el portal del H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México
https://www.cuautitlan.gob.mx/ y en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.3. Examen de conocimientos y cotejo documental.

3.1 Examen

Las personas aspirantes que hayan cumplido con todos los requisitos legales seran convocadas a través del portal del H. Ayuntamiento de Cuautitlan,
Estado de México https://www.cuautitlan.gob.mx/, para presentar el examen de conocimientos de manera presencial el 15 de noviembre de 2024,
en las instalaciones del palacio municipal.

La fecha y hora para la aplicacion del examen seran publicadas en el portal del H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México
https://www.cuautitlan.gob.mx/.

Adicionalmente se notificar4 a cada aspirante a través del correo electroénico proporcionado en su registro.
El objetivo del examen es evaluar las habilidades, competencias basicas y los conocimientos en la materia.

Los resultados del examen de conocimientos se publicaran en el portal del H. Ayuntamiento de Cuautittdn, Estado de México
https://www.cuautitlan.gob.mx/, a més tardar el 19 de noviembre de 2024, diferenciando las listas de la forma siguiente:

a) Nombre de las mujeres aspirantes que acceden a la siguiente etapa. b) Nombre de los hombres aspirantes que acceden a la siguiente etapa.
c) Folios de las mujeres y los hombres aspirantes que no acceden a la siguiente etapa.

A partir de dicha publicacion, las personas aspirantes que no hubiesen accedido a la siguiente etapa, tendran hasta las 18:00 horas (tiempo del
centro) del dia siguiente a la publicacién de los resultados, para solicitar por escrito, al correo electrénico coordinaciona@gmail.com, la revisién del
examen. La Direccién de Administracién notificard a quienes lo solicitaron, a través del correo electrénico que hayan proporcionado, la fecha y hora
para la realizacion de la sesion de revision que se llevara a cabo de manera virtual mediante el uso de tecnologias de la informacién.

Para la revisién del examen, se llevara a cabo una sesion por cada persona solicitante y en la misma participaran la persona aspirante y una
representacion de la Secretaria del Ayuntamiento o la o el funcionario que el Presidente Municipal designe, quien levantard un acta de revision de
examen. Para el desahogo de dicha sesion, la Subdireccién de Recursos Humanos proporcionara a la Secretaria del Ayuntamiento, todos los
elementos necesarios para salvaguardar el derecho de audiencia y debido proceso del solicitante.

Si los resultados de la revisién realizada determinan que la persona aspirante obtuvo una calificacién igual o superior al 60% de la calificacion la
Direccion de Administraciéon ordenara su inclusion en la siguiente etapa, sin perjuicio de las personas aspirantes ya incluidas en las listas publicadas.

Los resultados de las revisiones seran publicados en el portal del H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México https://www.cuautitlan.gob.mx/.

La Direccion de Administracion sera la instancia facultada para determinar la descalificacion de la persona.
3.2 Cotejo documental

Las personas aspirantes que acrediten la etapa de examen de conocimientos y accedan a la entrevista, de conformidad con la presente Base,
deberan exhibir la documentacién original que entregaron con motivo de su solicitud de registro para realizar el cotejo documental a mas tardar el 21
de noviembre de 2024, en los términos que oportunamente establecera la Direccion de Administracion, mismos que seran notificados mediante correo
electronico.

La Subdireccién de Recursos Humanos serd la responsable de concentrar los expedientes de las personas aspirantes que realicen el cotejo,
elaborando una lista y sefialando las inconsistencias u omisiones en los documentos presentados, las cuales seran puestas a consideracion del
Presidente Municipal.
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A maés tardar el 22 de noviembre de 2024, la Direccién de Administracion remitira los expedientes a la Secretaria del Ayuntamiento, a través de la
Subdireccion de Recursos Humanos, para que esta entregue una copia tanto en fisico como en version electronica a los Integrantes del H.
Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México.

Los expedientes originales estaran bajo resguardo de la Subdireccién de Recursos Humanos, la cual los pondra a disposicién para consulta de las y
los integrantes del del H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México.

De no presentar la documentacion original o en caso de no acreditar su veracidad, la persona aspirante no podra continuar en el procedimiento de seleccion,
situacion que debera ser asentada en un acta circunstanciada por parte de la Junta Local.

La Direccion de Administracion hara del conocimiento publico en el portal del H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México
https://www.cuautitlan.gob.mx/ la relacion de quienes, al no tener algin impedimento legal y habiendo aprobado las etapas anteriores, pasaran a la
etapa de valoracion curricular y entrevista, conforme al calendario que emita la Subdireccion de Recursos Humanos para tal efecto.

4. Valoracion curriculary entrevista. Paralos efectos de esta convocatoria, la valoracion curricular y la entrevista seran consideradas una misma etapa.

Las personas aspirantes que se considere que no existen elementos objetivos aportados por los integrantes del H. Ayuntamiento de Cuautitlan,
Estado de México, para descalificarlas como aspirantes, pasaran a la etapa de valoracién curricular y entrevista.

En la etapa de valoracion curricular y entrevista se identificara que el perfil de las personas aspirantes se apegue a los valores y principios civicos,
que forman parte de la Cultura Civica y de la legalidad, que a su vez cuente con las competencias indispensables para determinar su idoneidad para
el desempefio del cargo.Para ello se emitird una cédula individual que contendra una ponderacién para cada uno de los aspectos por valorar:

Aspectos a valorar Ponderacion
Competencias 10%
Valoracion curricular 30%
Entrevista 60%

Por lo que hace a la ponderacion del rubro de competencias, la Subdirecciéon de Recursos Humanos sera la encargada de colocarlo en la cédula
individual, a partir de la calificacién que cada persona obtenga en el desarrollo de la entrevista. Las ponderaciones de los rubros correspondientes a
valoracion curricular y entrevista seran asignadas por cada servidor publico designado por el Titular de la Direccién de Administracién al término de
cada entrevista.

Posteriormente, la Subdireccion de Recursos Humanos procedera a llenar la cédula integral de las personas aspirantes con la totalidad de las
calificaciones.

En atencién al principio de méaxima publicidad, las cédulas integrales de valoracién curricular y entrevista de las personas entrevistadas se haran
publicas en el portal del H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México https://www.cuautitlan.gob.mx/.

4.1 Valoracién curricular
Parala valoracion curricular de las personas aspirantes, se consideraran los siguientes aspectos:

1. Historia profesional y laboral
2. Experiencia en materia
3. Participacién en actividades civicas y sociales

Dicha valoracién tiene una ponderacién del 30% en la cédula individual, y se obtiene a partir de la informacién proporcionada por la persona aspirante
en los formatos de registro.

Las Consejeras y los Consejeros Electorales del Consejo General podran utilizar informacién de otras fuentes que aporten elementos objetivos para
el conocimiento del desempefio de las personas aspirantes en sus distintos &mbitos profesionales.

4.2 Entrevistas

Las entrevistas se realizaran conforme al calendario previamente aprobado por la Subdireccion de Recursos Humanos. La informacién sobre el
calendario y la realizacion de las entrevistas se publicard en el portal del H. Ayuntamiento de Cuautittdn, Estado de México
https://www.cuautitlan.gob.mx/.

Asimismo, se notificara a las personas aspirantes al correo electrénico proporcionado, debiendo acusar de recibida dicha actuacion.

La entrevista busca conocer las aptitudes con las que cuenta cada persona aspirante para el desempefio del cargo.

Las entrevistas seran grabadas integramente en video y, una vez que todas hayan concluido, estaran disponibles en el portal de internet del Instituto
https://www.cuautitlan.gob.mx/ para que sean consultadas por quien asi lo desee.

Las entrevistas se llevaran a cabo de manera virtual, a través de una transmision y recepcion simultanea de audio y video mediante el uso de las
tecnologias de la informacion.

La entrevista tiene una ponderacion del 60% por ciento en la cédula individual.

Las personas servidoras publicas entrevistadoras podran utilizar cualquier documento, insumo o herramienta que coadyuve a la realizacién de la
entrevista.

El proceso de entrevista durara un maximo de 15 minutos por aspirante donde los integrantes del ayuntamiento podran visualizar dicha actuacion.

SEPTIMA. Integracién de la lista de aspirantes a designar
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La Direccion de Administracion remitird al Presidente Municipal una sola lista con los nombres de la totalidad de las y los candidatos para ocupar
todas las vacantes, en la que se garantizara la paridad de género para que de esta se designe a quienes ocuparan los cargos.

OCTAVA. Designaciones

El H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México designara, a mas tardar el 2 de diciembre de 2024, a las personas que fungiran como Jueza /
Juez civica, Secretaria / Secretario y Facilitadora / Facilitador que iniciaran el encargo de cuatro afios en el Gobierno de Cuautitlan, conforme a lo
dispuesto en los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, parrafo primero, y 128 fraccion 1l de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31, fraccién | de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 1, 2, 7, fraccion Il, 9 fracciones IlI
y IV, 10, fracciones | y II, 13, 14, 16, 18, 20, 28 y 30 de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios; y en los acuerdos registrados
en el punto en el punto seis y siete, de la Centésima Vigésima Octava Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el dia treinta y uno de octubre de dos mil
veinticuatro.

La fecha mencionada en el parrafo anterior serd tomada como base para determinar el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Base
Segunda de la presente convocatoria.

El H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México debera ordenar la publicacién del acuerdo en la Gaceta Municipal, asi como comunicar a las
autoridades locales la designacion. Asimismo, ordenara al Secretario del Ayuntamiento notificar el acuerdo respectivo a las personas designadas.

Las personas que hayan sido designadas deberan acreditar o manifestar bajo protesta de decir verdad, dentro del término de cinco dias habiles
contados a partir de la notificacién del acuerdo de designacion, que no desempefian ningln empleo, cargo o comision, con excepcién de aquellos
relacionados con actividades docentes, cientificas, culturales, de investigacién o de beneficencia no remunerados.

Los nombres de las personas designadas seran publicados en el portal del H. Ayuntamiento de

Cuautitlan, Estado de México.

NOVENA. Nombramiento y toma de protesta

Las personas designadas tomaran posesion del cargo al dia siguiente de la aprobacién del acuerdo de designacion y recibiran el nombramiento que
las acredite como Jueza / Juez civica, Secretaria / Secretario y Facilitadora / Facilitador, respectivamente; mismo que contendra, entre otras cosas
el nombre y apellidos, cargo, periodo y fecha de expedicion.

Las personas designadas iniciaran su encargo y rendiran protesta ante el H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México y en ese acto deberan
manifestar el respeto a la Constitucion, a la Constitucién Politica del estado y a las leyes que de ellas emanen, asi como su compromiso de actuar
en apego a los valores y principios civicos, que forman parte de la Cultura Civica y de la legalidad.

DECIMA. Transparencia

El resultado de cada una de las etapas debera hacerse publico a través del portal del H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México
https://www.cuautitlan.gob.mx/ y por los demas medios que determine la Secretaria del Ayuntamiento, en los términos establecidos para cada etapa
en la presente convocatoria.

La informaciéon y documentacién que integre los expedientes individuales de las personas aspirantes sera clasificada en términos de lo
establecido por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligadosy la Ley Federal de Transparenciay Acceso a la
Informacién Publica, por lo que no podra tener otro fin que el previsto en el proceso objeto de la presente convocatoria, ni ser utilizada o difundida
salvo que medie el consentimiento expreso del titular.

Con la finalidad de garantizar el acceso a informacion de interés publico de la ciudadania, el ayuntamiento realizara la publicacion de la informacion
mas relevante de cada aspirante, utilizando para este propésito la que se encuentra contenida en el resumen curricular, entregada por cada aspirante
al momento de su registro.

DECIMA PRIMERA. Casos no previstos

Lo no previsto en la presente convocatoria sera resuelto por el Presidente Municipal.

Para mayores informes: coordinaciona@gmail.com https://https://www.cuautitlan.gob.mx/
5526207800 Extension 134, tiempo del centro, de lunes a viernes.

En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitldn, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto ocho del orden del didl. ========mammmmmmmmmrcccccacacaaeas
Punto ocho. - En uso de la palabra el Doctor en Administraciéon PiUblica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso sefor
Presidente, le informo que el punto 8 del orden del dia es el referente a Consideracién y
en su caso aprobacion del organigrama y tabulador de sueldos y salarios, para el
Juzgado Civico de la Administracion PUblica Municipal de Cuautitlan, México".----------
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En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, Companeros Ediles con
la finalidad de dar cumplimiento al articulo 9 fracciones |, Il y VIl de la Ley de Justicia
Civica del Estado de México y sus Municipios se pone a su consideracion la propuesta
de “Organigrama y Tabulador de sueldos y salarios, para el Juzgado Civico de la
Administracion PUblica Municipal de Cuautitlan, México”, el cual se les hizo llegar como
anexo a la convocatoria, mediante oficio DA/2292/2024, firmado por el Director de
Administracién Licenciado Salvador Carlos Alberto Navarrete Mancera. Sino hay algin
comentario al respecto, instruyo al Secretario del Ayuntamiento para que someta a
consideracioén del pleno la aprobacion del punto antes expuesto. =======ammmmaaaaaaaaaaa-
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso senor Presidente,
seforas y senores Ediles, con fundamento en lo establecido por el articulo 9 fracciones
I, I y VIl de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios, estd a su
consideracion el punto antes referido, quien este por la afiimativa, favor de manifestarlo
levantando la mano. El Doctor en Administracion Publica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesto: Presidente, le informo que el punto
ocho del orden del dia ha sido aprobado por unanimidad de votos para quedar como
sigue:

ORGANIGRAMA MODELO DE JUSTICIA CIVICA DE CUAUTITLAN
2022 - 2024

COORDINACION DE JUZGADO CIVICO

I

JUEZIA CIVICO
D00-108
PRIMER TURNO

SECRETARIO/A CIVICO FACILITADOR/IA
D00-108

PRIMER TURNO

D00-108 ——

PRIMER TURNC

MEDICO/A - D00-108
PRIMER TURNO

__| | PSICOLOGO/A - D00-108
PRIMER TURNO

ASISTENTE ESPECIALIZADO B
D00-108
PRIMER TURNO
POLICIA
D00-108
PRIMER TURNO

—

J—

SECRETARIO/A CIVICO
D00-108
SEGUNDO TURNO

MEDICO/A -

SEGUNDO TURNO

JUEZIA CIVICO

D00-108
SEGUNDO TURNO

FACILITADORIA
1 D00-108
SEGUNDO TURNO

D00-108

| | PSICOLOGOIA - D00-108
SEGUNDO TURNO

ASISTENTE ESPECIALIZADO B
D00-108
POLICIA
D00-108

TABULADOR DE SUELDOS 2024 MODELO DE JUSTICIA CIVICA

TIPO DE NIVEL

CLASIFICACION CODIGO PUESTO FUNCIONAL

DIARIO

NOMINA

SALARIAL

MINIMO

ADMINISTRATIVO 5 ASISTENTE ESPECIALIZADO 8 $ 290.28 S 8,829.33 $ 9,747.58
ADMINISTRATIVO 5 Al0 ASISTENTE GENERAL 121 A S 24893 S 7,571.60 S 9,041.91
civico 4 C1 JUEZ (A) CIVICO 38 A S 575.01 $ 17,489.85 $ 30,607.24
civico - c4 SECRETARIO (A) CIVICO 51 A $ 49286 S 1499113 S 29,982.25
Civico 4 c5 FACILITADOR (A) 51 A S 49286 S 1499113 $ 29,982.25
Civico 2 SP7 POLICIA zC $ 62055 S 18,87492 S 19,224.92
Civico 4 c2 PSICOLOGO (A) 49 B S 50453 S 15,346.09 S 18,933.26
Civico 4 c3 MEDICO (A) 49 B S 50453 $ 15,346.09 $ 18,933.26

MAXIMO
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En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto nueve del orden del diQ. =========mmmmammmmmmcaceceacaaaa
Punto nueve. - En uso de la palabra el Doctor en Administracién Publica, C. Julio
César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso
senor Presidente, le informo que el punto 9 del orden del dia es el referente a
Consideracion y en su caso aprobacion de las Modificaciones, Actualizaciones y
Adecuaciones al Organigrama del Gobierno Municipal de Cuautitlan, México. ---------
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuatutitldn, Estado de México, manifesté: Muchas gracias sefor Secretario,
companeros Ediles, el dia de ayer se les hizo llegar una copia del oficio nUmero
DA/2292/2024, con el que el Licenciado Salvador Carlos A. Navarrete Mancera, solicita
al Secretario del Ayuntamiento se someta a consideracién de este Honorable Cuerpo
Edilicio las Modificaciones, Actualizaciones y adecuaciones al Organigrama del
Gobierno Municipal de Cuautitlan, México, a efecto de establecer un estricto control de
los recursos humanos, materiales y financieros que son ejecutados por las dependencias
de acuerdo a las necesidades de las mismas; asi como una eficiente planeaciéon y
administracién del gasto, en apego a las disposiciones legales y administrativas
aplicables. Si no hay ningun comentario al respecto, instruyo al Secretario para que
someta el presente punto a consideracion de ustedes. =======mmmmmmmmmmmmammcccacacaaaaes
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso Presidente, senoras
y sefores Ediles, con fundamento en los articulos 115 parrafos primero fracciones | y Il de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 116, 122 y 123 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 y 86 de la Ley Orgdnica
Municipal, estd a consideracion de ustedes aprobar el Organigrama del Gobierno
Municipal de Cuautitldn, México, quien este por la afirmativa favor de manifestarlo
levantando la mano. El Doctor en Administracion Publica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesto: Presidente, le informo que el punto
nueve del orden del dia ha sido aprobado por unanimidad de votos para quedar como
sigue:
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En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto diez del orden del diQ. ========emmmmmmmmmmc e
Punto diez. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion PiOblica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: Con su permiso sefor
Presidente, le informo que el punto 10 del orden del dia es el referente a consideracion
y en su caso aprobacion para habilitar los dias inhdbiles del calendario oficial durante
el periodo comprendido del 20 al 31 de diciembre de 2024. ---------mmmmmmmcmmmcmcmccanas
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuattitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, companeros Ediles
como recordardn en el punto ocho del orden del dia de la Octogésima Quinta Sesion
Ordinaria de Cabildo, celebrada el dia 11 de enero de 2024, tuvieron a bien aprobar el
Calendario Civico y Oficial 2024 de la Administracién PUblica Municipal de Cuautitldn,
Estado de México, en el que se establecié como segundo periodo vacacional del 20 al
31 de diciembre de 2024; por lo que al tratarse de dias inhdbiles los dias 20, 23,24, 26, 27,
30 y 31 de diciembre de 2024,, el Lic. Salvador Carlos Alberto Navarrete Mancerq,
Director de Administracion, solicita a este Honorable Ayuntamiento la habilitacidén de
dias y horas inhdbiles, con el objeto de realizar los trédmites administrativos a que haya
lugar en cada una de las Direcciones, dependencias y unidades administrativas de la
Administracion PuUblica Municipal de Cuautitian, Estado de México. Si no hay ningun
comentario al respecto, instruyo al Secretario para que someta el presente punto a
consideracion de UStEdEs. ======mmmmmmmmmm e e e e e
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso Presidente, senoras
y senores Ediles, con fundamento en los articulos 115 parrafos primero fracciones | y Il de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 116, 117, 122 y 123 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1 y 31 de la Ley Orgdanica
Municipal, estd a consideracion de ustedes aprobar el punto antes expuesto, quien este
por la afirmativa favor de manifestarlo levantando la mano. El Doctor en Administracion
PUblica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesto:
Presidente, le informo que el punto diez del orden del dia ha sido aprobado por
unanimidad de VOotos. === == ==mmm e e e e e e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto once del orden del did. ========mammmmmmmmmmacccccccacaae s
Punto once. - En uso de la palabra el Doctor en Administracién Piblica, C. Julio César
Pdaramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso senor
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Presidente, le informo que para el desahogo del punto 11 del orden del dia, es el
referente al Consideracion y en su caso aprobacion de la iniciativa municipal de la
propuesta de Decreto de cobro de derecho de agua por medio de tarifas diferenciales
para el Municipio de Cuautitlan, Estado de México, para el ejercicio fiscal 2025. --------
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuatutitldn, Estado de México, manifestd: Muchas gracias Secretario, companeros
Ediles, al enconfrarnos comprometidos con una politica tributaria efectiva, que
promueva el desarrollo econdmico sustentable y fomente el fortalecimiento de los
ingresos municipales, es por ello que se presenta la iniciativa municipal de la propuesta
de Decreto de cobro de derecho de agua por medio de tarifas diferenciales para el
Municipio de Cuautitlan, Estado de México, para el ejercicio fiscal 2025, ello a fin de
incentivar el cumplimiento oportuno de las obligaciones tributarias de los
conftribuyentes, ofreciendo tarifas justas y acordes a la alza inflacionaria nacional de
acuerdo al incremento que se establezca para la UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION
para el ejercicio fiscal 2025; permitiendo con ello, llevar a cabo un esquema de
recaudacion eficiente que haga frente a los gastos de mantenimiento de la
infraestructura hidraulica y de pozos, asi también para solventar gastos de energia
eléctrica, cloracién de agua potable y todos aquellos gastos relacionados con la
PRESTACION DE SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y RECEPCION
DE CAUDALES DE AGUAS RESIDUALES PARA SU TRATAMIENTO; es por ello y de importante
necesidad el proponer politicas publicas que conlleven a una mayor recaudacion en el
marco de legalidad y eficacia financiera, que permita que los ingresos garanticen la
prestacion de un SERVICIO OPORTUNO, TRANSPARENTE y sobre todo de CALIDAD para la
poblacion de este Municipio; por ello la propuesta del municipio de Cuautitldn, Estado
de México, para el Ejercicio Fiscal 2025 radica en NO INCREMENTAR LAS TARIFAS
VIGENTES y que como se ha expuesto se han aplicado para el presente ejercicio fiscal,
es por lo que se solicita la aprobacion de este Honorable Cuerpo Edilicio para someter
a consideracion de la Honorable Sexagésima Primera Legislatura del Estado de México
la iniciativa municipal de la propuesta de Decreto de cobro de derecho de agua por
medio de tarifas diferenciales para el Municipio de Cuautitldn, Estado de México, para
el ejercicio fiscal 2025. Por lo que, si no tienen algun comentario al respecto, instruyo al
Secretario del Ayuntamiento para que someta a consideracion del pleno el punto antes
EXPUESTO. =mmmmm e e e e e e e e e e e
En uso de la palabra el Doctor en Administracién Poblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: Con su permiso senor Presidente,
seforas y sefores Ediles, con fundamento en el articulo 125 fraccién lll de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México, 139 y 140 grupo 1 del Capitulo Segundo
de los Derechos del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, tienen a su
consideracién y en su caso aprobacién la iniciativa municipal de la propuesta de
Decreto de cobro de derecho de agua por medio de tarifas diferenciales para el
Municipio de Cuautitlan, Estado de México, para el ejercicio fiscal 2025, en los términos
antes expuestos, quien este por la afirmativa, favor de manifestarlo levantando la mano.
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El Doctor en Administracion Publica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H.
Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que el punto once del orden del dia ha
sido aprobado por unanimidad de votos para quedar como sigue:

Decreto de cobro de derecho de agua por medio de tarifas diferenciales
para el Municipio de Cuautitlédn, Estado de México, para el ejercicio fiscal 2025.

ARTICULO SEXTO. - Se aprueba el establecimiento de las tarifas aplicables al pago de los derechos por los servicios pablicos municipales de
suministro de agua potable, drenaje, alcantarillado y recepcion de los caudales de aguas residuales para su tratamiento, diferentes a las previstas
en el Coédigo Financiero del Estado de México y Municipios que presta el Ayuntamiento del Municipio de Cuautitlan, Estado de México, para el
Ejercicio Fiscal 2025, tal y como se establece en los siguientes articulos:

Articulo 130.- Los derechos por el servicio de Suministro de Agua Potable, se pagaran mensualmente, bimestralmente o de manera anticipada,
segun la opcién que elija el contribuyente, de entre aquellas modalidades que cada municipio tenga habilitadas, segin su capacidad administrativa,
y de acuerdo con los medios de pago autorizados en términos del articulo 26 de este Codigo, en los establecimientos que el propio Ayuntamiento
designe o en sus oficinas, siempre y cuando, los municipios por si o por conducto de los organismos operadores de agua de que se trate, cuenten
con los dispositivos requeridos al efecto o, conforme a lo siguiente:

|. Para uso doméstico:
A). Servicio medido:

TARIFA MENSUAL
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

CONSUMO MENSUAL POR M3 CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR

0-75 1.2565 0.0000
7.51-15 15141 0.0850
15.01-225 2.1516 0.1085
2251 - 30 2.9702 0.1390
30.01-37.5 4.8551 0.1590
37.51 - 50 6.0496 0.1592
50.01 -62.5 9.9000 0.1959
62.51 - 75 16.4419 0.2608
75.01 - 150 22.4260 0.2969
150.01 - 250 49.9854 0.3320
250.01 - 350 83.1923 0.3320
350.01 - 600 108.8319 0.3326
Més de 600.01 217.4923 0.3621

TARIFA BIMESTRAL
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

CONSUMO BIMESTRAL POR CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR

0-15 2.5131 0.0000
15.01-30 3.0283 0.0850
30.01 - 45 4.3033 0.1085
45.01 — 60 5.9405 0.1390
60.01 -75 9.7103 0.1590
75.01 --100 12.0993 0.1592
100.01 - 125 19.8000 0.1959
125.01 - 150 32.8838 0.2608
150.01 - 300 44.8521 0.2969
300.01 -500 99.9708 0.3320
500.01 -700 166.3847 0.3320
700.01-1200 217.6639 0.3326
Mas de1200.01 434.9847 0.3621

B). Cuota fija: Si no existe aparato medidor o0 se encuentra en desuso, se pagaran los derechos dentro de los primeros diez dias siguientes al mes
o bimestre que corresponda de acuerdo con lo siguiente:

TARIFA MENSUAL

DIAMETRO DE NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y
LA TOMA DE 13 MM ACTUALIZACION VIGENTE
HABITACIONAL POPULAR 2.3618
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TARIFA BIMESTRAL

DIAMETRO DE NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y
LA TOMA DE 13 MM ACTUALIZACION VIGENTE
HABITACIONAL POPULAR 4.7236

II. Para uso no doméstico:
A). Servicio medido:

TARIFA MENSUAL
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

CONSUMO MENSUAL POR M3 CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR

0-75 3.2812 0.0000
7.51-15 3.6457 0.0465
15.01 -22.5 4.9860 0.3193
22.51-30 7.3982 0.3155
30.51-37.5 11.9875 0.3541
37.51 - 50 14.9362 0.3849
50.01 -62.5 24.7368 0.4748
62.51 - 75 40.9408 0.6291
75.01 - 150 56.1851 0.7195
150.01 - 250 138.8236 0.8701
250.01 - 350 231.0715 0.8896
350.01 - 600 313.1155 0.8598
600.01 - 900 679.7286 1.0891
Més de 900.01 1019.3717 1.1124

TARIFA BIMESTRAL
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

CONSUMO BIMESTRAL POR CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR

0-15 6.5625 0.0000
15.01-30 7.2916 0.0465
30.01 —45 9.9721 0.3193
45.01 - 60 14.7965 0.3155
60.01 — 75 23.9751 0.3541
75.01 -100 29.8724 0.3849
100.01 - 125 49.4737 0.4748
125.01 - 150 81.8818 0.6291
150.01 — 300 112.3704 0.7195
300.01 — 500 277.6473 0.8701
500.01 - 700 462.1431 0.8896
700.01 -1200 626.2311 0.8598
1200.01 -1800 1359.4572 1.0891
Més de 1800.01 2038.7434 1.1124

B). Cuota fija: Si no existe aparato medidor o se encuentra en desuso, pagaran los derechos dentro de los primeros diez dias
siguientes al mes o bimestre que corresponda de acuerdo con lo siguiente:

TARIFA MENSUAL

DIAMETRO DE LA TOMA EN NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA
MM UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

HASTA 13 66.3047

HASTA 19 150.5476
HASTA 26 245.8490
HASTA 32 403.7030
HASTA 39 505.1155
HASTA 51 857.578

HASTA 64 1295.5958
HASTA 75 1903.7799

TARIFA BIMESTRAL

DIAMETRO DE LA TOMA EN NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA
MM UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE
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HASTA 13 132.6094
HASTA 19 301.0952
HASTA 26 491.6980
HASTA 32 807.4060
HASTA 39 1010.2311
HASTA 51 1715.156
HASTA 64 2591.1907
HASTA 75 3807.5589

Articulo 130 Bis.- Por el servicio de drenaje y alcantarillado, los usuarios conectados a la red municipal de agua, pagaran de forma mensual o
bimestral o de manera anticipada, segin la opcién que elijan, siempre y cuando, los municipios por si o por conducto de los organismos operadores
de agua de que se trate, cuenten con los dispositivos y modalidades que para tal fin establezcan o con cargo a tarjeta de crédito otorgada por
instituciones bancarias, en las oficinas o establecimientos que el propio Ayuntamiento u organismo operador designe, conforme a lo siguiente:

|. Para uso doméstico:
A). Servicio medido:

TARIFA MENSUAL
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

DESCARGA MENSUAL POR CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR

0-75 0.1250 0.0000
751-15 0.2097 0.0079
15.01 - 225 0.2894 0.0079
2251 - 30 0.4356 0.0094
30.01-37.5 0.5935 0.0158
37.51 -50 0.7917 0.0186
50.01 - 62.5 1.2184 0.0241
62.51 - 75 1.9465 0.0291
75.01 - 150 4.4299 0.0318
150.01 - 250 8.3184 0.0338
250.01 - 350 11.6392 0.0355
350.01 - 600 19.1981 0.0361
Méas de 600.01 21.7491 0.0366

TARIFA BIMESTRAL
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

DESCARGA BIMESTRAL POR CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR

0-15 0.2500 0.0000
15.01-30 0.4195 0.0079
30.01 - 45 0.5789 0.0079
45.01 - 60 0.8713 0.0094
60.01 - 75 1.1871 0.0158
75.01 - 100 1.5835 0.0186
100.01 - 125 2.4369 0.0241
125.01 - 150 3.8931 0.0291
150.01 - 300 8.8599 0.0318
300.01 - 500 16.6369 0.0338
500.01 - 700 23.2784 0.0355
700.01 - 1200 38.3963 0.0361
Mas de 1200.01 43.4983 0.0366

IIl. Para uso no doméstico:
A). Servicio medido:

TARIFA MENSUAL
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

DESCARGA MENSUAL POR CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR
0-75 0.3046 0.0000
7.51-15 0.3699 0.0180
15.01-225 0.6788 0.0186
22.51-30 0.9002 0.0197
30.01- 37.5 1.3524 0.0298
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37.51 -50 1.8328 0.0404
50.01- 62.5 2.8472 0.0506
62.51 - 75 4.5305 0.0530
75.01 - 150 10.3938 0.0559
150.01 - 250 21.4282 0.0585
250.01 - 350 30.0038 0.0600
350.01 - 600 49.7904 0.0613
600.01 - 900 94.6161 0.0641
Mas de 900.01 94.7056 0.1078

TARIFA BIMESTRAL
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

DESCARGA BIMESTRAL POR CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR

0-15 0.6093 0.0000
15.01 - 30 0.7399 0.0180
30.01 - 45 1.3576 0.0186
45.01 - 60 1.8004 0.0197
60.01 - 75 2.7048 0.0298
75.01 - 100 3.6657 0.0404
100.01 - 125 5.6945 0.0506
125.01 - 150 9.0611 0.0530
150.01 - 300 20.7877 0.0559
300.01 - 500 42.8564 0.0585
500.01 - 700 60.0077 0.0600
700.01 - 1200 99.5809 0.0613
1200.01 - 1800 189.2322 0.0641
Més de 1800.01 189.4112 0.1078

B). Cuota fija: Sino existe aparato medidor se pagaran los derechos dentro de los primeros diez dias siguientes al mes o bimestre que corresponda
pagando el 12% del monto determinado por el servicio de Suministro de Agua Potable.

Articulo 130 Bis A.- Los usuarios que se abastezcan de agua de fuentes diversas a la red de agua potable municipal y que estén conectados a la
red de drenaje municipal, estan obligados a reportar al municipio o al Organismo Operador, mediante formatos oficiales los volimenes de agua
recibidos, extraidos o que les sean suministrados, asi como los volimenes de aguas residuales descargados a la red de drenaje municipal y a
realizar el pago de los derechos por el servicio de drenaje y alcantarillado conforme a lo siguiente:

|. Para uso doméstico:

A). Servicio medido:

TARIFA MENSUAL
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

DESCARGA MENSUAL POR CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR

0-75 0.0589 0.0000
7.51-15 0.0589 0.0079
15.01 -225 0.1181 0.0079
22.51-30 0.1774 0.0094
30.01-37.5 0.2479 0.0158
37.51 -50 0.3667 0.0186
50.01- 62.5 0.5991 0.0241
62.51 - 75 0.8999 0.0291
75.01 - 150 1.2634 0.0318
150.01 - 250 3.6479 0.0338
250.01 - 350 7.0322 0.0355
350.01 - 600 10.5845 0.0361
Mas de 600.01 19.6009 0.0366

TARIFA BIMESTRAL
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

DESCARGA BIMESTRAL POR CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR
0-15 0.1178 0.0000
15.01 - 30 0.1178 0.0079
30.01 - 45 0.2362 0.0079
45.01 - 60 0.3548 0.0094
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60.01 - 75 0.4958 0.0158
75.01 - 100 0.7335 0.0186
100.01 - 125 1.1983 0.0241
125.01 - 150 1.7999 0.0291
150.01 - 300 2.5269 0.0318
300.01 - 500 7.2959 0.0338
500.01 - 700 14.0645 0.0355

700.01 - 1200 21.1691 0.0361
Més de 1200.01 39.2019 0.0366

IIl. Para uso no doméstico:
A). Servicio medido:

TARIFA MENSUAL
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

DESCARGA MENSUAL POR CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR

0-75 0.1340 0.0000
751-15 0.1340 0.0180
15.01-225 0.2691 0.0186
22.51-30 0.4088 0.0197
30.01-37.5 0.5563 0.0298
37.51 - 50 0.7796 0.0404
50.01 -62.5 1.8435 0.0506
62.51 - 75 1.8165 0.0530
75.01 - 150 2.5795 0.0559
150.01 - 250 6.7754 0.0585
250.01 - 350 12.6302 0.0600
350.01 - 600 18.6253 0.0613
600.01 - 900 33.9576 0.0641
Méas de 900.01 53.1834 0.0663

TARIFA BIMESTRAL
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

DESCARGA BIMESTRAL POR CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR

0-15 0.2680 0.0000
15.01 - 30 0.2680 0.0180
30.01 - 45 0.5383 0.0186
45.01 - 60 0.8176 0.0197
60.01 - 75 1.1126 0.0298
75.01 - 100 1.5592 0.0404
100.01 - 125 2.5687 0.0506
125.01 - 150 3.6330 0.0530
150.01 - 300 5.1591 0.0559
300.01 - 500 13.5509 0.0585
500.01 - 700 25.2604 0.0600
700.01 - 1200 37.2506 0.0613
1200.01 - 1800 67.9153 0.0641
Més de 1800.01 106.3668 0.0663

B). Cuota fija: Si no existe aparato medidor se pagara el 12% del monto determinado por la aplicacién de la tarifa del articulo 130, en relacién a los
volumenes reportados de aguas residuales descargados a la red de drenaje municipal, se pagaran los derechos dentro de los primeros diez dias
siguientes al mes o bimestre que corresponda.

Articulo 131.- Por el suministro de agua en bloque por parte de las autoridades municipales o sus organismos descentralizados a conjuntos urbanos
y lotificaciones para condominio, en el periodo comprendido desde la construccion hasta la entrega de las obras al municipio, se pagaran
bimestralmente los derechos desde el momento en que reciba el servicio y que quede debidamente establecido en los convenios que al efecto se
celebren con la autoridad fiscal competente, de acuerdo a lo siguiente:

TARIFA

NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION
VIGENTE POR M3
0.2038

Articulo 132.- Los propietarios o poseedores de predios con o sin construccion que puedan acceder a la red general de agua potable y/o drenaje y
alcantarillado, que no estén conectados a la misma, o que estando conectados no cuenten con servicio, pagaran mensualmente una cuota de 0.9
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veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente o bimestralmente una cuota de 1.8 veces el valor diario de la Unidad de Medida
y Actualizacion vigente, segln sea el caso, por conceptos de operacion, mantenimiento y reposicion de la red, dentro de los diez dias siguientes al
mes o bimestre que corresponda. Tratandose de conjuntos urbanos esta obligacion iniciard al momento de la comercializacion de los terrenos o
viviendas. No se pagaran estos derechos por los terrenos de uso agropecuario.

Articulo 135.- Por la prestacion de los servicios de conexion de agua y drenaje, consistentes en las instalaciones y realizacion fisica de las obras
para la toma y descarga de agua potable y residual en su caso, se pagaran derechos conforme a lo siguiente:

I. Por la conexion de agua a los sistemas generales:

A). Uso doméstico:

TARIFA
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE
[ 39.0200
B). Uso no doméstico:
TARIFA
SECO
5 NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA
PRSI UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE
Hasta 13 47.2530
TARIFA
SEMI HUMEDO
5 NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA
PRSI UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE
Hasta 13 74.4293
Hasta 19 97.8306
Hasta 26 159.8331
TARIFA
HUMEDO
A NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA
PGSR SN LS UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE
Hasta 13 148.8585
Hasta 19 195.6612
Hasta 26 319.6662
Hasta 32 476.7472
Hasta 39 595.2471
Hasta 51 1005.859
Hasta 64 1499.6961
Hasta 75 2204.6283

IIl. Por la conexién del drenaje a los sistemas generales:

A). Uso doméstico:

TARIFA
NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE
[ 26.0100 |
B). Uso no doméstico:
TARIFA
SEMI HUMEDO
A NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA
LA EIRO ET LAY UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE
Hasta 100 49.62065
Hasta 150 65.22135
Hasta 200 106.5569
TARIFA
HUMEDO |

www.cuautitlan.gob.mx Pagina 71



CUAUTITIAN

Ciudad con Historla y de Vanguardia
2022-2024

H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México.

2022-2024

i NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA
DIAMETRO EN MM UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

Hasta 100 99.2413

Hasta 150 130.4427
Hasta 200 213.1138
Hasta 250 317.8299
Hasta 300 396.8294
Hasta 380 670.5745
Hasta 450 999.7986
Hasta 610 1469.7522

El pago de estos derechos comprende la totalidad del costo de los materiales utilizados y el trabajo que se realice para su conexion, considerando
una distancia de 5 metros de trayectoria desde la red hasta la terminacion del cuadro del medidor, tratandose de agua potable y en el caso de
drenaje, considerando una distancia de 3 metros de trayectoria desde el colector de red hasta el punto de descarga domiciliaria, que correran a

cuenta de los desarrolladores de viviendas, sean privadas u organismos descentralizados del gobierno federal, estatal o municipal.

Articulo 136.- Por la recepcion de los caudales de aguas residuales provenientes del uso doméstico y no doméstico, para su tratamiento, los
municipios o sus organismos prestadores de servicios, cobraran los siguientes derechos:

Ill. Cuando los usuarios sujetos al pago del derecho por el tratamiento de las aguas residuales y se abastezcan de agua potable mediante fuentes
distintas a la red municipal, pagaran mensual o bimestralmente los derechos conforme a lo siguiente:

A). Para uso doméstico:

1. CUOTA FIJA.

TARIFA MENSUAL

USUARIO NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA

UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE
POPULAR 1.3397

TARIFA BIMESTRAL

USUARIO NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA

UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE
POPULAR 2.6794

2. SERVICIO MEDIDO.

NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

TARIFA MENSUAL

DESCARGA MENSUAL POR

CUOTA MINIMA PARA EL

POR M3 ADICIONAL AL

M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR
0-75 0.375538 0.000000
7.51-15 0.375538 0.050337
15.01-22.5 0.752984 0.050388
22.51-30 1.130950 0.059925
30.01 -37.5 1.580362 0.101031
37.51 - 50 2.338146 0.118542
50.01 -62.5 3.819517 0.153408
62.51 - 75 5.737321 0.185385
75.01 - 150 8.054634 0.202674
150.01 - 250 23.255719 0.215730
250.01 - 350 44.830734 0.226440
350.01 - 600 67.476545 0.229908
Méas de 600.01 124.955915 0.229908

NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

TARIFA BIMESTRAL

DESCARGA BIMESTRAL POR

CUOTA MINIMA PARA EL

POR M3 ADICIONAL AL

M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR
0-15 0.751077 0.000000
15.01-30 0.751077 0.050337
30.01-45 1.505928 0.050388
45.01-60 2.261901 0.059925
60.01-75 3.160725 0.101031
75.01-100 4.676292 0.118542
100.01-125 7.639035 0.153408
125.01-150 11.474643 0.185385
150.01-300 16.109268 0.202674
300.01-500 46.511439 0.215730
500.01-700 89.661468 0.226440
700.01-1200 134.95309 0.229908
Mas de 1200.01 249.91183 0.229908
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B). Para uso no doméstico:
2. SERVICIO MEDIDO.

2022-2024

TARIFA MENSUAL

NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

DESCARGA MENSUAL POR CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR

0-75 0.9771 0.0000
7.51-15 0.9771 0.0252
15.01-225 1.1661 0.2116
22.51-30 2.7537 0.2129
30.51-375 4.3507 0.2318
37.51-50 6.0895 0.2961
50.01 - 62.5 9.7908 0.4372
62.51 - 75 15.2560 0.4624
75.01 - 150 21.0363 0.4825
150.01 - 250 57.2298 0.5077
250.01 - 350 108.0078 0.5329
350.01 - 600 161.3058 0.5544
600.01 - 900 299.9058 0.5796
Més de 900 473.7858 0.6048

NUMERO DE VECES EL VALO|

TARIFA BIMESTRAL

R DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDID.

A'Y ACTUALIZACION VIGENTE

DESCARGA BIMESTRAL POR CUOTA MINIMA PARA EL POR M3 ADICIONAL AL
M3 RANGO INFERIOR RANGO INFERIOR

0-15 1.9542 0.0000
15.01 - 30 1.9542 0.0252
30.01 - 45 2.3322 0.2116
45.01 -60 5.5074 0.2129
60.01 - 75 8.7015 0.2318
75.01 - 100 12.1791 0.2961
100.01 - 125 19.5816 0.4372
125.01 - 150 30.5121 0.4624
150.01 - 300 42.0726 0.4825
300.01 - 500 114.4596 0.5077
500.01 - 700 216.0156 0.5329
700.01 - 1200 322.6116 0.5544
1200.01 - 1800 599.8116 0.5796
Més de 1800 947.5716 0.6048

Articulo 137 Bis. - Por el control para el establecimiento del sistema de agua potable y alcantarillado de conjuntos urbanos y lotificaciones para

condominio, se pagaran derechos conforme a la siguiente:
I. Agua potable:

TARIFA

POR METRO CUADRADO DE AREA A DESARROLLAR INCLUYENDO AREAS COMUNES

TIPO DE CONJUNTOS

NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA
UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

Interés Social 0.0542
Popular 0.0603
Habitacional Medio 0.0724
Residencial 0.0966
Industrial, Agroindustrial, Abasto, Comercio y Servicios 0.1207
Otros Tipos 0.1811

1. Alcantarillado:

TARIFA

POR METRO CUADRADO DE AREA A DESARROLLAR INCLUYENDO AREAS COMUNES

TIPO DE CONJUNTOS

NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA
UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE

Interés Social 0.0603
Popular 0.0603
Residencial 0.1086
Industrial, Agroindustrial, Abasto, Comercio y Servicios 0.1328
Otros Tipos 0.2415
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Articulo 138.- Por la conexién de la toma para suministro de agua en blogue a conjuntos urbanos y lotificaciones para condominio, proporcionado
por las autoridades municipales o sus descentralizadas, se pagaran los derechos, por una sola vez, de acuerdo con el caudal que se registre en
forma definitiva en el proyecto aprobado de red de distribucion de agua potable, de conformidad con la siguiente:

TARIFA

NUMERO DE VECES EL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y
ACTUALIZACION VIGENTE POR CADA M3/DIA
104.15

En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitldn, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto doce del orden del diQ. =======mmmmmmmmcmmcmmce e
Punto doce. - En uso de la palabra el Doctor en Administraciéon Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso sefor
Presidente, senoras y senores Ediles, para el desahogo del punto 12 del orden del dia, es
el referente a la consideracién y en su caso aprobacion de la Actualizacion y
Publicacion de las Cedulas Remtys (Registro Municipal de Tramites o Servicios) enviadas
y validadas por cada una de las dreas que conforman la Administracidon Municipal, para
su publicacion en la pdgina oficial de este municipio, en el apartado “Mejora
Regulatoria” subapartado “Registro Municipal de Trdmites y Servicios”. ------==-nnacemaaa-
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, cedo el uso de la
palabra al Ing. Jesus Fabidan Orozco Rocha, Secretario Técnico de este Ayuntamiento,
para que exponga el punto ante este Cuerpo EdIliCio. =======mmmmmmmmmmmcccac e
------------------------------------------------------------------------------------------------- En
uso de la palabra el Ing. JesUs Fabian Orozco Rocha, Secretario Técnico de este
Ayuntamiento expuso de manera clara y precisa el punto. ======memmemmmmamamaaaaaaaaaas
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuattitlan, Estado de México, manifesté: Companeros Ediles si no hay algin
comentario al respecto, instruyo al Secretario para que someta a consideracion del
pleno el punto antes exXpPuUESTO. ===mmmmmmmmmmmm e oo

uso de la palabra el Doctor en Administracién Publica, C. Julio César Paramo Mascote,
Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: Con su permiso senor Presidente, senoras y
sefores Ediles, con fundamento en los articulos 25 Gltimo parrafo, 115 fraccion Il parrafo
segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 139 bis de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 31 fracciones | Bis y | Quater,
48 fracciones Xlll Bis y Xlll Quater, XllIl Quinquies, XVI Ter., XVII, 49, 85 Bis, 85 Ter, 85
Quater, 85 Quinquies, 85 Sexies, y 86 de la Ley Orgdanica Municipal del Estado de México;
1,2,3,4,5, 21, 23 fraccion VI, 24 fraccion Il, 25 fracciones 1 y lll, 27, 28 fraccion 1V, 30 Bis,
31, 39, 54, 56, 57, 58, 59 Bis y demas relativos y aplicables a la Ley de Mejora Regulatoria
del Estado de México y sus Municipios; 1, 2, 23, 24, 25, 26, 28, 29, 30, 33, 34, 40,41, 47.y
demas relativos y aplicables del Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del




H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México.

2022-2024
CUAUTITIAN

Ciudad con Historia y de Vanguardia 0.
2022-2024 ;%

Estado de México y sus Municipios; 1, 2 fraccion Il, 5 fraccion IV, XIlI, 45 fraccion IV de la
Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios; 189 y 190 fraccion Il del
Bando de Policia y Gobierno 2024, estd a consideracion de ustedes el punto antes
expuesto, quien este por la afiimativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El
Doctor en Administracion PUblica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H.
Ayuntamiento, manifestd: Presidente, le informo que el punto doce del orden del dia ha
sido aprobado por unanimidad de votos, mismas que serdn publicadas al dia siguiente
de sU aprobacCioN. =-----cm e
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitldn, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto trece del orden del diQ. =======emmmmmmmmmcmmcc e
Punto frece. - En uso de la palabra el Doctor en Administracién Publica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso sefor
Presidente, seforas y senores Ediles, para el desahogo del punto 13 del orden del dia, es
el referente a la consideracién y en su caso aprobacién del Reglamento Orgdnico de la
Administracion PUblica del Municipio de Cuautitlan, Estado de México.--------=--nuuuu---
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, nuevamente cedo el
uso de la palabra al Ing. JesUs Fabian Orozco Rocha, Secretario Técnico de este
Ayuntamiento, para que exponga el punto ante este Cuerpo Edilicio. ============cnuuun--
-------------------------------------------------------------------------------------------------- En
uso de la palabra el Ing. Jesus Fabian Orozco Rocha, Secretario Técnico de este
Ayuntamiento expuso de manera clara y precisa el punto. ======memmmmmmmamamaaaaaaaans
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuattitlan, Estado de México, manifesté: Companeros Ediles si no hay algin
comentario al respecto, instruyo al Secretario para que someta a consideracion del
pleno el punto antes exXpuUEsTO. ===mmmmmmmmmmmm e e
En uso de la palabra el Doctor en Administracion Piblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso senor Presidente,
senoras y senores Ediles, con fundamento en los articulos 115 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 31 fraccion |, 164 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México, estd a consideracion de ustedes el punto antes expuesto, quien este por la
afirmativa, favor de manifestarlo levantando la mano. El Doctor en Administracion
PUblica, C. Julio César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesto:
Presidente, le informo que el punto trece del orden del dia ha sido aprobado por
unanimidad de votos para quedar como sigue:
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REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACI,éN PUBLICA MUNICIPAL DE CUAUTITLAN,
ESTADO DE MEXICO
TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES CAPITULO UNICO
OBJETO Y DEFINICIONES

Arficulo 1. El Reglamento Orgdnico de la Administracién PUblica Municipal de Cuautitidn, Estado de México es un ordenamiento de interés piblico e interés
general, que tiene como objeto regular la organizacién y funcionamiento de la Administracién PUblica Municipal, de conformidad con lo establecido por la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México, la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, el Cédigo Administrativo del Estado de México, el Bando de Policia y Gobierno y demds
disposiciones legales aplicables; las cuales se podran aplicar de manera supletoria en lo no previsto en el presente reglamento.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento, se entiende por:

Municipio. Al Municipio de Cuautitidn, México;

Ayuntamiento. Al Honorable Ayuntamiento de Cuautitidn, México;

Cabildo. Al Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por el Presidente Municipal, Sindico y Regidores;

Comision Edilicia: A los érganos colegiados integrados por los miembros del Ayuntamiento, encargados de estudiar, analizar y acordar asuntos de su
competencia;

Administracién Piblica Municipal. A las Dependencias y Entidades que integran la Administracién Piblica Municipal de Cuautitiédn, México;

Administracion PUblica Centralizada. A aquella cuyos integrantes dependen del Ayuntamiento y se encuentran subordinados jerdrquicamente al Presidente
Municipal;

Administracién Piblica Descentralizada. A aquella integrada por Organismos Descentralizados, Desconcentrados y Auxiliares con personalidad juridica y
patrimonio propios;

Presidente. Al Presidente Municipal Constitucional de Cuautitién, México;

Dependencias. A los érganos administrativos que integran la Administracién PUblica Municipal;

Entidades. A los organismos auxiliares y fideicomisos pUblicos que forman parte de la Administracién Piblica Centralizada;

Direccién. A la unidad administrativa auxiliar del Ayuntamiento y del Presidente Municipal, para el cumplimiento de sus atribuciones;

Titulares. A los servidores publicos designados por el Honorable Ayuntamiento de Cuautitién, México a propuesta del Presidente Municipal para despachar en las
diferentes dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal;

Servidores publicos. A las personas que desempeifian un empleo, cargo o comisién en cualquiera de las Dependencias o Entidades que integran la Administracion
PUblica Municipal; y

Unidades administrativas. A las diferentes dreas que integran las Dependencias o Entidades y que sean necesarias para el eficiente desempefio de sus funciones.

Articulo 3. El Gobierno Municipal de Cuautitidn, México, estd conformado por un érgano colegiado que se le denomina Ayuntamiento y un érgano ejecutivo
depositado en el Presidente Municipal, a quien corresponde la ejecucién de las decisiones del Ayuntamiento.

Articulo 4. En ningin caso el Ayuntamiento como érgano colegiado podrd desempeiiar las funciones del Presidente Municipal; ni este por si solo, las del
Ayuntamiento.

Articulo 5. Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas y administrativas, el Ayuntamiento se auxiliard con las Dependencias y Entidades
que conforman la administracién piblica municipal, creadas con base en las necesidades del Municipio, mediante acuerdo de Cabildo a propuesta del
Presidente Municipal, las cuales estardn subordinadas al referido funcionario piblico.

Articulo 6. Cada una de las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Municipal contardn con un Titular, quien se auxiliard del personal de confianza
y de base necesario para el ejercicio de las funciones que tenga encomendadas.

Articulo 7. Los titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Municipal, deberdn cumplir con los requisitos que establece el articulo 32
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Articulo 8. Las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Municipal, contardn con capital humano, recursos materiales y econémicos de
conformidad con el presupuesto que sea asignado por el Ayuntamiento.

El ejercicio de dichos recursos deberd ajustarse en todo tiempo a los principios de racionalidad, honradez, eficiencia, planeacién y disciplina presupuestal.

Articulo 9. Los titulares de cada una de las Dependencias y Entidades acordardn directamente con el Presidente Municipal o con el Secretario Técnico, a fin de
coordinar las acciones y resoluciones interinstitucionales, con el objeto de unificar criterios y evitar la duplicidad de funciones operativas.

De igual forma los Titulares estén obligados a coordinarse entre si y a proporcionar la informacién que les sea requerida por otras unidades administrativas o por
el propio Ayuntamiento, para conseguir la méxima eficiencia y eficacia de la Administracién PUblica Municipal.

Articulo 10. A través de sus respectivas Comisiones, los integrantes del Ayuntamiento vigilardn que los Titulares de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Piblica Municipal, cumplan con las atribuciones que tengan conferidas, con el fin de erradicar la corrupcién.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo anterior, podrdn llamarlos a comparecer a fravés del Secretario del Ayuntamiento, a efecto de que informen, cuando
asi se requiera, sobre el estado que guardan los asuntos de su competencia.

Articulo 11. Las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Municipal conducirdn sus acciones, con base en los programas anuales que establezca
el Ayuntamiento, para el logro de los objetivos, prioridades, programas estratégicos y metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal de Cuautitidn 2022-
2024.

Articulo 12. Las Dependencias y Entidades, qué sin ser autoridades fiscales, desempefien alguna funcién, presten servicio piblico o algin servicio al pUblico, por
el cual se genere alguna contribucién prevista en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y demds normatividad aplicable, expedirdn érdenes
de pago conforme a los formatos que establezca la Tesoreria Municipal, a efecto de que estd Ultima como autoridad fiscal recaudadora, pueda realizar el cobro
de dichas contribuciones.
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Articulo 13. La aplicacién del presente Reglamento Orgdnico, corresponde al Presidente Municipal y a las Dependencias y Entidades que integran la
Administracién Piblica Municipal en el dmbito de las facultades que el mismo establece para cada una de ellas.

Articulo 14. Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas y administrativas, las actuaciones de las Dependencias y Entidades, deberdn ser
realizadas en dias y horas hdbiles.

Son dias hdbiles todos los del aiio, con exclusién de los sdbados, domingos y aquéllos que se sefalen en el calendario oficial correspondiente y que se encuentren
debidamente publicados en la Gaceta del Gobierno o en la del Municipio cuando se frate del Calendario Municipal. La existencia de personal de guardia no
habilita los dias.

Son horas hdbiles las comprendidas entre las 9:00 y las 17:00 horas de lunes a viernes.

Articulo 15. La iniciativa de reformas, adiciones y derogaciones al presente Reglamento, podrd ejercerse por:

El Presidente Municipal;
Sindico y Regidores; y
Los Directores, Titulares de las Dependencias y Entidades que integran la Administracién Piblica Municipal.

Articulo 16. La emisidn, reforma o abrogacién de disposiciones de cardcter general que propongan llevar a cabo los Titulares de las Dependencias y Entidades
que integran la Administracién Pblica Municipal, deberd estar justificada en causa de interés publico o social y estar orientada a la simplificacién, desregulacion,
reduccién de la discrecionalidad de sus actos y procedimientos, ademds de coadyuvar al planteamiento de la solucién de la problemdtica que se identifique.

Articulo 17. Cualquier proyecto de iniciativa al presente Reglamento, se analizard por lo que hace solamente a su formalidad legal por la Direccién Juridica y
Consultiva, y ésta la turnard, con las observaciones conducentes, a la Comisidn respectiva del Ayuntamiento para su andlisis y dictamen de procedencia;
realizado éste, la Comisién a través de su Presidente dard cuenta dentro de la Sesién de Cabildo, para su discusidn, debate y resolucién.

TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO UNICO ORGANIZACION
Articulo 18. La Administracién PUblica Municipal se organiza en:

Administracién Piblica Centralizada; y
Administracién Pblica Descentralizada.

Articulo 19. La Administracién PUblica Centralizada se integra de la siguiente manera:

Presidencia Municipal;

Secretaria del Ayuntamiento;

érguno Interno de Control;

Direccién Juridica y Consultiva;

Tesoreria Municipal;

Secretaria Técnica;

Direccién de Administracion;

Direccién de Desarrollo Econémico;
Direccién de Desarrollo Social;

Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento;
Direccién de Servicios Piblicos;

Direccién de Seguridad Piblica y Trdnsito;
Direccién de Medio Ambiente;

Direccién de Movilidad;

Direccién de Juventud;

Direccién del Deporte;

Direccién de Apoyo a la Mujer;

Direccién de Educacién y Asuntos Religiosos;
Direccién de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal;
Obras Piblicas;

Desarrollo Urbano;

Gobierno

UIPPE;

Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos

Secretaria Técnica del Consejo de Municipal de Seguridad Publica; y
Transparencia.

Articulo 20. Cuando exista conflicto de competencias entre las Dependencias y Entidades de la Administracién Pibica Municipal, el Presidente Municipal, como
superior jerdrquico, dictard el acuerdo en el que se limitard la competencia de cada una de estas.

Articulo 21. La Presidencia Municipal, en los términos de las disposiciones legales correspondientes, se auxiliard de las siguientes Entidades de la Administracién
PUblica Municipal Descentralizada, con personalidad juridica y patrimonio propios:

Organismos PUblicos Descentralizados;
Empresas paramunicipales; y
Fideicomisos.

Arficulo 22. Es Organismo Piblico Descentralizado el siguiente:

El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF).
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Arficulo 23. El Ayuntamiento contard con un érgano dotado de autonomia en sus decisiones denominado Defensoria Municipal de Derechos Humanos, que para
el ejercicio de sus funciones se regird por lo que dispone el Titulo IV, Capitulo Décimo de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, asi como del
Reglamento que emita la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México que regule su organizacién y funcionamiento.

Arﬁculg 24. Para el mejor funcionamiento de la Administracién Publica Municipal, el Ayuntamiento podrd auxiliarse en los Organos y Autoridades Auxiliares.
Serdn Organos y Autoridades Auxiliares los siguientes:

Organos Auxiliares:

Comisiones del Ayuntamiento;

Comités y Consejos;

Consejos de Participacién Civdadana; y

Organizaciones sociales representativas de las comunidades.

Autoridades Auxiliares:
Delegados;

Subdelegados;

Jefes de Sector o de Seccién; y
Jefes de Manzana.

Articulo 25. Las Comisiones del Ayuntamiento se denominardn Comisiones Edilicias y se regirdn por la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, asi como
por el reglamento respectivo.

Articulo 26. En aquellos casos que por disposicién de Ley resulte necesario, el Ayuntamiento integrard Comités que lo auxilien en el desempeiio de sus funciones.

Articulo 27. A propuesta del Presidente Municipal el Ayuntamiento podrd conformar Consejos y Comités que considere convenientes para el desempeiio de sus
funciones de gobierno, precisando los objetivos, alcances, forma de integracién y funcionamiento.

Las opiniones y criterios que emitan los Consejos y Comités no constituyen actos de autoridad, en virtud de que sus propuestas se consideran de mero tramite y
no definitivos.

Articulo 28. Los Consejos de Participaciéon Ciudadana, son érganos auxiliares de comunicacién y colaboracién entre los habitantes de las distintas comunidades
del Municipio y las Dependencias o Entidades municipales, los cuales se integrardn y funcionardn en términos de la normatividad aplicable.

Articulo 29. Las autoridades auxiliares ejercerdn en sus respectivas jurisdicciones, las atribuciones que le confiera el Ayuntamiento y las disposiciones juridicas
aplicables, para coadyuvar en la conservacién del orden, la tranquilidad, la paz publica, la seguridad y la proteccién de los habitantes de su respectiva
comunidad.

Asimismo, podrdn coordinarse con la Dependencia o Entidad de la Administracién PUblica Municipal correspondiente, para la planeacién de programas que
sean necesarios para el desarrollo de su comunidad.

Articulo 30. Tratdndose de Delegados y Subdelegados se aplicardn las mismas normas generales de los Consejos de Participacion Ciudadana respecto a la
eleccién, duracion del encargo, remocién y suplencia contemplados en la normatividad de la materia.

Articulo 31. A fin de establecer una politica eficiente a partir de la concurrencia de las diversas dependencias y entidades de la Administracién PUblica Municipal,
se conformard el Gabinete Municipal.

El Gabinete Municipal se integrard por los servidores publicos Titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Municipal.

Articulo 32. El Presidente Municipal directamente o a través del Secretario Técnico podrd convocar a reuniones de Gabinete a los Titulares de las Dependencias
y Entidades de la Administracién Pdblica Municipal para atender asuntos de su competencia.

Articulo 33. Las reuniones de Gabinete serdn presididas por el Presidente Municipal o el Secretario Técnico y corresponderé a este Gltimo dar puntual seguimiento
a los acuverdos que se tomen.

Articulo 34. Las Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica Municipal, tendrdn las siguientes atribuciones:

Ejercer las atribuciones que les confiere en Bando de Policia y Gobierno y el presente Reglamento Orgdnico de la Administracién Piblica Municipal de Cuautitldn,
México;

Organizar, dirigir y ejecutar las actividades encomendadas a la Dependencia a su cargo, establecidas para el logro de objetivos y metas del Gobierno Municipal,
con base al Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024;

Disefiar e implementar, en coordinacién con la Secretaria Técnica, los programas y acciones relacionados con el Sistema de Planeacién Municipal;

Acordar con el Presidente Municipal o con el Funcionario PUblico que éste designe, el despacho de los asuntos que correspondan a su competencia;

Elaborar y aplicar los Manuales de organizacién y procedimientos y, en su caso, el de servicios al piblico correspondientes a la Dependencia a su cargo,
conforme a los lineamientos que establezca la Direccién de Administracién, previa opinidn de la Secretaria Técnica;

Formular los andlisis, dictdmenes e informes que le sean encomendados por el Presidente Municipal;

Proponer al Presidente Municipal la organizacién o la modificacién, en su caso, de la Dependencia a su cargo, conforme a las normas y lineamientos técnicos y
administrativos establecidos, previa opinién y valoracién de la Secretaria Técnica;

Someter a consideracién del Presidente Municipal el ingreso, promocién, remocién, cese u otorgamiento de licencias del personal de la Dependencia o Entidad
a su cargo;

Llevar un control de ingresos, renuncias, ceses, licencias, incidencias, promociones y destituciones del personal a su cargo;

Cooperar y coordinar acciones con el Ayuntamiento y las demds Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica Municipal;

Presentar la infformacién necesaria para la operacién del Sistema de Evaluacién de la Gestidon Municipal y del Sistema de Informacién Geoestadistica cuando asi
se requiera;

Integrar, custodiar, controlar y salvaguardar el archivo de la Dependencia a su cargo, conforme a la normatividad que resulte aplicable, y solicitar al Secretario
del Ayuntamiento, cuando asi proceda, copia cerfificada de documentos que obren en el mismo;

Formular el programa de trabajo de la dependencia o entidad a su cargo, asi como proveer lo necesario en la esfera de su competencia, para su cumplimiento;
Proporcionar la informacién y documentacién requerida por la Direccidn Juridica y Consultiva, para la elaboracién de los informes previos y justificados que, en
materia de amparo, deban rendir cuando sean senalados como autoridades responsables y, en su caso, suscribirlos;
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Preparar, con la asesoria de la Direccién Juridica y Consultiva, los convenios, contratos, anteproyectos de reglamentos, decretos, acuerdos y todos aquellos
actos o documentos que requieran asesoria legal;

Comparecer previo acuerdo del Ayuntamiento, ante éste y las Comisiones Edilicias que correspondan, cuando sean requeridos;

Preparar, clasificar y enviar oportunamente a la Unidad de Transparencia, en los términos de la normatividad aplicable, la informacién que les sea solicitada;
Formular el anteproyecto de presupuesto con base en los resultados de la Dependencia o Entidad a su cargo y remitirlo a la Tesoreria Municipal;

Ejercer el Presupuesto de Egresos autorizado para la Dependencia o Entidad a su cargo, en apego a los programas y metas establecidos, asi como la
calendarizacién del gasto, observando los criterios de racionalidad, disciplina y transparencia;

Aplicar los lineamientos que rigen la difusién de informacién sobre las actividades y funciones propias de la Dependencia o Entidad a su cargo;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, o de las que le sean sefialadas por delegacién o mediante el otorgamiento de un poder o
mandato;

Asignar a personal adscrito a su Dependencia para prestar servicios de asesoria y asistencia técnica a otras unidades administrativas, cuando asi le sea solicitado,
a efecto de apoyar el desempeiio de las funciones encomendadas a éstas Ultimas, con arreglo a los principios de economia, celeridad, eficacia y
transversalidad;

Proponer, verificar y coordinar el proceso continuo para el establecimiento de mecanismos para la mejora regulatoria, que permita promover la eficacia y
eficiencia gubernamental en el dmbito de su competencia;

Dar atencién a las solicitudes o peticiones de organizaciones sociales, consejos de participacién ciudadana y delegaciones municipales;

Atender las peticiones o solicitudes de los particulares de manera pronta y expedita, conforme a la normatividad aplicable;

Solicitar a la Coordinacién de Comunicacién Social, los lineamientos y fratamiento que se dard a la informacidn de cardcter oficial que se origine o se encuenire
bajo la guarda y custodia de la Dependencia a su cargo, previo a su difusién y divulgacién por parte de los diferentes medios de comunicacién;

Turnar a la Dependencia o Entidad competente las peticiones de particulares que hayan sido presentadas a la Dependencia a su cargo y que no sean de su
competencia;

Proponer al Presidente Municipal los procesos y trdmites que, de conformidad con la normatividad aplicable, deban ser certificados por empresas especializadas;
Realizar la digitalizacién de los documentos relativos al ejercicio de sus funciones; y

Las demds que le confieran ofras disposiciones juridicas aplicables.

TITULO TERCERO
DEL FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO PRIMERO
DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 35. Corresponde al Presidente Municipal la ejecucién de las decisiones del Ayuntamiento, para lo cual contard en su despacho con las dependencias
necesarias que le permitan desarrollar su actividad.

Articulo 36. Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, el Presidente, se auxiliard de las Dependencias Piblicas Centralizadas,
Desconcentradas y Descentralizadas que integran la Administracién PUblica, las cuales estan subordinadas al Ejecutivo Municipal.

Articulo 37. Para el cumplimiento de sus funciones, el presidente municipal se auxiliard de los demds integrantes del ayuntamiento, asi como de los érganos
administrativos y comisiones que esta Ley establezca.

Articulo 38. Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, el Presidente, se auxiliard de las Dependencias Piblicas Centralizadas,
Desconcentradas y Descentralizadas que integran la Administracién PUblica, las cuales estan subordinadas al Ejecutivo Municipal.

Articulo 39. El Presidente determinard y delegard acciones a través de las siguientes dependencias:
Articulo 40. La Presidencia Municipal estard a cargo del Presidente Municipal, responsable del ejecutivo del Gobierno de Cuautitiédn, México.

Articulo 41. Para el despacho de los asuntos que le competen, el Presidente Municipal se auxiliara de las Dependencias y Entidades que sefalen la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México, el Bando de Policia y Gobierno, el presente Reglamento y demds disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 42. Ademds de las funciones que le otorgan la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano
de México, la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y el Bando de Policia y Gobierno, corresponde al Presidente Municipal el ejercicio de las siguientes
atribuciones:

Asumir la representacién juridica del Ayuntamiento;

Convocar por conducto de la Secretaria del Ayuntamiento a sesiones ordinarias, extraordinarias o solemnes a los integrantes del Ayuntamiento, presidiendo y
dirigiendo las mismas;

Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento e informar a esté su cumplimiento;
Promulgar, publicar y emitir, previa aprobacién del Ayuntamiento, el Bando de Policia y Gobierno, reglamentos, circulares y demds disposiciones que tiendan a
regular el funcionamiento de las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Municipal, para lo cual, sus Titulares con la debida anticipacién, deberdn
dar a conocer sus propuestas a la Comisién de Reglamentacién Municipal;

Ser el Titular de la Administracién Piblica Municipal;

Proponer al Ayuntamiento los nombramientos de los Titulares de la Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal, Organo Interno de Control y de las
Dependencias, Entidades y Organismos Auxiliares de la Administracién PUblica Municipal;

Cumplir y hacer cumplir la ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024, supervisando el apego al mismo del Presupuesto basado en Resultados
Municipales;

Crear previo acuerdo del Ayuntamiento Consejos, Comités, Comisiones u otros érganos colegiados asigndndoles las funciones previstas en los ordenamientos
aplicables, siendo estos auxiliares de la Administracién PUblica Municipal, que deberdn coordinar sus acciones con las Dependencias y Entidades competentes;

Supervisar la administracién, registro, control, uso, mantenimiento y conservacién adecuados de los bienes del Municipio;
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Tener bajo su mando los cuerpos de seguridad puiblica, transito municipal, proteccién civil y bomberos, supervisando su desempeho, asi como los operativos
que se realicen en coordinacién con las autoridades federales y estatales;

Convocar y presidir las Sesiones del Gabinete Municipal con la presencia de los Titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Municipal
y demds servidores puiblicos que sean requeridos, supervisando por conducto de la Secretaria Técnica el seguimiento y cumplimiento de los acuerdos e
instrucciones;

Instruir al Titular de la Tesoreria Municipal y del Organo Interno de Control a efecto de llevar a cabo periédicamente la depuracién y cancelacién de cuentas
incobrables, con el propésito de que los estados financieros que presente el Ayuntamiento ante el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México cuenten
con informacién confiable, transparente y veraz del estado que guarda la Hacienda Piblica Municipal;

En términos de la Ley de Contratacién Piblica del Estado de México y Municipios y su reglamento, designar al servidor pUblico correspondiente para que asuma
la Presidencia del Comité para la Adquisicién de Bienes y Servicios;

Suscribir los contratos que celebre el Ayuntamiento por la adquisicién de bienes y servicios;

Desarrollar un programa permanente de mejora regulatoria, en coordinacién con los Titulares de las Dependencias o Entidades de los Gobiernos Federal o Estatal
que establezcan las Leyes de la materia;

Impulsar la coordinacién y ejecucién de programas, proyectos, obras y acciones de cardcter intermunicipal en beneficio de la poblacién del Municipio; y
Las demds que le sefialen expresamente las Leyes, el Ayuntamiento, Bando de Policia y Gobierno, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 43. Para el despacho de los asuntos de su competencia, ademds de las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Municipal, el Presidente
Municipal se auxiliara de:

La Secretaria Particular;
La Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos;
La Secretaria Técnica; y
La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion.
CAPITULO SEGUNDO
DE LA SECRETARIA PARTICULAR

Articulo 44. El presente ordenamiento es de orden publico e interés general, observancia obligatoria y tiene por objeto establecer las bases para la organizacién
y funcionamiento de la Secretaria Particular de Presidencia, como Dependencia de la administracion publica municipal de Cuautitldn, Estado de México.

Articulo 45. Para efecto del presente Reglamento Interno, se entiende por;

Municipio: Al Municipio de Cuautitldn, Estado de México

Presidente: Al presidente Municipal Constitucional de Cuautitidn, Estado de México

Administracién Piblica: Unidades Administrativas que el ayuntamiento determina para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones, establecidas en las Leyes
Federales, Estatales y los ordenamientos Municipales.

Cabildo: A la sesién del Ayuntamiento constituido como Asamblea Deliberante.

Ayuntamiento: Al Ayuntamiento del Municipio de Cuautitidn, Estado de México, el cual estard integrado como lo establece el Cédigo Electoral del Estado de
México;

Bando: Al Bando Municipal de Policia y Gobierno de Cuautitldn, Estado de México, vigente;

Dependencias: Aquellas que integran la Administracién PUblica Municipal

Secretario: El titular encargado de la Secretaria Particular de Presidencia

Entidades: Organismos auxiliares y fideicomisos que forman parte de la Administracién Pdblica Municipal.

Ley Orgdnica: La Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Manual de Organizacién: Documento que contiene informacién sobre las atribuciones, funciones, estructura de los Departamentos que integran a la Secretaria
Particular de Presidencia.

Manual de Procedimientos: Documento que, en forma metédica y sistemdtica, sefiala los pasos y operaciones que deben seguirse para la funcién de la Secretaria
Particular de Presidencia.

Reglamento: El reglamento interno de la Secretaria Particular de Presidencia del Ayuntamiento de Cuautitidn, México.

Reglamento Orgdnico: Reglamento Orgdnico de la Administracién PUblica Municipal de Cuautitién, México.

Unidades Administrativas: Areas que integran la Secretaria Particular de Presidencia y que sean necesarias para el eficiente desempeiio de sus funciones.
Articulo 46. La Secretaria Particular de Presidencia estd integrada:

Secretaria Particular de Presidencia

Enlace Administrativo Presidencia

Secretaria Particular Adjunta
Enlace Administrativo
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Oficina de Presidencia

Coordinacién de Atencién Ciudadana

Subdireccién de Comunicacién Social e Imagen Institucional
Coordinacién de Redes Sociales y Prensa

Coordinacién de Comunicacién Social

Coordinacién de Imagen Institucional

Coordinacién de Giras y Eventos

Departamento de Logistica y Eventos

Articulo 47. El Secretario, Subdirector y Jefes de Departamento que dependen de la Presidencia Municipal, contardn con los recursos humanos y materiales que
resulten necesarios para el eficiente y eficaz desempenio de su funcién.

Objetivos: Para el correcto funcionamiento de la Secretaria Particular de la oficina de Presidencia:

Articulo 48. Formular y ejecutar los planes, programas y presupuestos correspondientes a su competencia, y cumplir las leyes y la normatividad que determinen
el manejo de recursos econémicos pUblicos; Utilizar

los recursos que tenga asignados y las facultades que le hayan sido atribuidas para el desempeiio de su empleo, cargo o comisién, exclusivamente para los
fines a que estén afectos;

ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO PARTICULAR DE PRESIDENCIA

Articulo 49. El Secretario Particular de Presidencia podrd ser convocado a las reuniones de gabinete en ausencia del Presidente.

ATRIBUCIONES DEL ENLACE ADMINISTRATIVO PRESIDENCIA

Articulo 50. Coordinar la gestién y administracién de los recursos financieros asignados a Secretaria Particular, para apoyar las funciones, y contribuir de esta
forma al logro de los objetivos y metas establecidas, dando cumplimiento a la normatividad establecida.

ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA PARTICULAR ADJUNTA

Articulo 51. La Secretaria Particular, serd la encargada de brindar apoyo administrativo al Presidente Municipal y a la Secretaria Particular, en la revision de
documentos, despacho de correspondencia, atencién y orientacion de la ciudadania, programacién de audiencias y reuniones, y demds funciones que de
manera expresa le encomienden.

Coordinar y atender los asuntos, asi como desempeiiar las comisiones que el Secretario Particular le encomiende;
Vigilar la recepcién, tramite y control de la correspondencia dirigida al Presidente Municipal o en su defecto al Secretario Particular.
ATRIBUCIONES DE ENLACE ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA PARTICULAR.

Articulo 52. Proporcionar de manera racional, eficaz, eficiente y oportuna los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos asignados por la Secretaria
Particular Adjunta al enlace administrativo, a fin de lograr el mejor aprovechamiento de estos y contribuir al logro de la operacién eficiente.

ATRIBUCIONES DE LA OFICINA DE PRESIDENCIA.

Articulo 53. Corresponde al Jefe de la Oficina de Presidencia acordar con el Presidente Municipal, los asuntos de su competencia y los que sean encomendados,
asi como lo siguiente:

Asistir a las reuniones de Gabinete que sea convocado por el Presidente Municipal y darles seguimiento a los acuerdos generados en esta;

Dar seguimiento a las politicas pUblicas y realizar su evaluacién, en colaboracién con las dreas adscritas a Presidencia; y

Coadyuvar con las diferentes dreas administrativas a ejecutar las instrucciones del Presidente Municipal a efecto de maximizar los resultados de la administracion
puiblica.

ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE ATENCION CIUDADANA.

Articulo 54. Corresponde a la Coordinacién de Atencién Ciudadana, establecer acciones de orientacién al publico, a fin de que el personal capacitado
proporcione de manera expedita y eficaz la informacién que requieran los usuarios de los servicios que presta la Administracién Piblica Municipal, de manera
personal o telefénica.

ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL E IMAGEN INSTITUCIONAL.
Articulo 55. Comunicacién e Imagen Institucional contard con las atribuciones siguientes:

Planeard, proyectard y posicionard la Imagen del Gobierno Municipal en el dmbito municipal, estatal y nacional;

Comunicard a la Presidencia Municipal la imagen que tenga la ciudadania sobre el trabajo gubernamental;

Disefiard e implementard estrategias de comunicacién e imagen del gobierno con el propésito de mantener e incrementar una percepcién positiva de la
poblacién;

Establecerd un sistema de difusién veraz que otorgue a la poblacién informacién precisa y oportuna acerca de las actividades y los logros de gobierno; y
Planeard e instrumentard en coordinacién con las dependencias de la administracién piblica municipal, programas y campaiias especificas de comunicacién.

CAPITULO TERCERO ;
DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS TiTULO PRIMERO

DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 56. El presente ordenamiento es de orden publico e interés general, observancia obligatoria y tiene por objeto establecer las bases para la organizacién
y funcionamiento de la Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos, como Dependencia de la administracién publica municipal de Cuautitidn, Estado de
México.

Articulo 57. Para los efectos del presente Reglamento Interno, se entiende por:

Administracién Piblica: Unidades administrativas que el Ayuntamiento determina para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones, establecidas en las Leyes
Federales, Estatales y los ordenamientos Municipales.

Ayuntamiento: Es el érgano de Gobierno del Municipio, integrado por un Presidente o Presidente Municipal, un Sindico o Sindica, Regidores o Regidoras.
Bando Municipal: Bando de Policia y Gobierno 2024 de Cuautitldn, Estado de México.

Cabildo: A la Sesién del Ayuntamiento, constituido como Asamblea Deliberante.

CMPC: Consejo Municipal de Proteccién Civil.

Coordinacién: Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos

Coordinador: El o La Titular de la Coordinacién de Proteccién Civil

Dependencias: Organos Administrativos que integran la Administracién Piblica Centralizada, denominados Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal,
Contraloria Interna Municipal, Direcciones Generales, o con cualquier ofra denominacién en términos del Reglamento Orgdnico.

Director o la Directora: El o la Titular de una Direccién o Dependencia

Entidades: Los organismos auxiliares y fideicomisos que forman parte de la Administraciéon PUblica Municipal.
Libro Sexto: Libro Sexto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Ley Orgdnica: Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Manual de Organizacién: Documento que contiene informacion sobre las atribuciones, funciones, estructura de los Departamentos que integran la Coordinaciéon
de Proteccién Civil y Bomberos, los niveles jerdrquicos y sus grados de autoridad y responsabilidad.

Manual de Procedimientos: Documento que en forma metédica y sistemdtica, sefiala los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacién de las
funciones de la Coordinacién.

Municipio: Municipio de Cuautitldn, Estado de México.

Presidente o Presidenta Municipal: El Presidente o la Presidenta Municipal Constitucional de Cuautitian, Estado de México.

Reglamento: El reglamento Interno de la Coordinacién de Proteccién Civil del H. Ayuntamiento de Cuautitidn, Estado de México.

Reglamento Orgdnico: Reglamento Orgdnico de la Administracién PUblica Municipal de Cuautitidn, Estado de México.

Atlas de Riesgo: Instrumento que sirve como base de conocimientos del territorio municipal, y de los peligros que pueden afectar a la poblacién y a la
infraestructura, permitiéndonos hacer una mejor planeacién del desarrollo urbano para contar con infraestructura mas segura y asi estar en condiciones de tomar

decisiones que ayuden a la reduccién de riesgos de desastres.

Unidades Administrativas: Areas que integran la Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos y que sean necesarias para el eficiente desempefio de sus
funciones.

Articulo 58. La Coordinacién deberd coordinarse con las demds unidades administrativas y/o dreas, para lograr los fines de la Administracién Piblica, conforme
a lo dispuesto por el presente Reglamento y demds Normas aplicables.

Articulo 59. La Coordinacién para el mejor desempefio de sus actividades estd integrada por las siguientes Unidades Administrativas

COORDINACION

UNIDAD DE BOMBEROS

Articulo 60. El Coordinador y Subcoordinador y los Jefes de Departamento que conforman la Coordinacién contaran con los recursos humanos y materiales que

resulten necesarios para el eficiente y eficaz desempeiio de su funcién, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Coordinacién

Las Unidades Administrativas relacionadas conducirdn sus actividades en forma programada de conformidad con los planes aplicables, y coordinardn sus
actividades entre si, estando obligadas a suministrarse la informacién necesaria para el cumplimiento de sus funciones.

TITULO SEGUNDO
DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
Articulo 1. La Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos tendrd a su cargo, la observancia de las normas y procedimientos a cumplir por la sociedad y las

autoridades en la prevencién de las situaciones de alto riesgo, siniestro o desastre, asi como en la salvaguarda y auxilio de las personas, sus bienes y el

entorno en caso de que aquellos ocurran, el combate y extincién de incendios que se susciten en el Municipio y la Atencién Prehospitalaria a los lesionados o
enfermos que resulten de las emergencias que se den en el Territorio Municipal, para lo cual deberd diagnosticar y de ser el caso informar a la poblacién sobre
la posibilidad de peligro o contingencia de que se produzca un daiio.
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La Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos, como Dependencia de la Administracién Piblica Centralizada, serd competente para conocer del despacho
de los asuntos que expresamente le confiere Libro Sexto del Cédigo Administrativo del Estado de México, el Plan de Desarrollo Municipal, los programas que de
éste se deriven, el Bando de Policia y Gobierno 2024, Reglamentos Municipales y demds disposiciones juridicas aplicables en el presupuesto autorizado por el
Ayuntamiento y acuerdos emitidos por la Presidencia Municipal, para el logro de sus objetivos y prioridades.

TiTULO TERCERO
ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

Articulo 62. La Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos estard a cargo de un Coordinador General a quien le corresponderd el ejercicio de las atribuciones
siguientes:

Acordar con el Presidente Municipal los asuntos de su competencia que asi se requieran;

Elaborar el Plan Municipal de Emergencias;

Elaborar, instrumentar, operar, coordinar y difundir ampliamente el Programa Municipal de Proteccién Civil;

Suscribir convenios de coordinacién o colaboracién en materia de Proteccién Civil con representantes de los sectores privado y social, debiendo remitirlos para
su revision y elaboracién, asi como validacién a la Secretaria del Ayuntamiento, de conformidad con la normatividad aplicable;

Planear y conducir las politicas piblicas del Sistema de Proteccién Civil en el Municipio, a efecto de prevenir contingencias que pudieran provocarse en caso
de riesgo, siniestro o desastre e informar, auxiliar y salvaguardar a las personas, asi como la conservacién de la salud y de los bienes que conforman su patrimonio
y el entorno donde habitan;

Determinar las condiciones y medidas de seguridad que deban adoptar las personas en instituciones educativas, unidades econémicas e incluso los de
concentracién masiva, a efecto de contribuir a la prevencion de accidentes y desastres;

Coordinarse con las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Municipal, a fin de hacer cumplir las condiciones y medidas de seguridad que deban
adoptar las personas, instituciones educativas, unidades econémicas e incluso los de concentracién masiva, de conformidad con la normatividad aplicable;

Asignar promotores de legalidad durante la practica de inspecciones, verificaciones, notificaciones y ejecuciones de las medidas de seguridad y preventivas
dictadas en términos de la normatividad aplicable;

Ordenar visitas de inspeccién y/o verificacién a instituciones educativas y unidades econémicas ubicadas dentro del territorio del Municipio, para verificar que
cuenten con las medidas de seguridad y prevencion necesarias de acuerdo a la actividad que desarrollen;

Emitir el dictamen de condiciones de seguridad a las unidades econémicas, establecimientos de espectéculos publicos e instituciones educativas, que hayan
cumplido con las medidas preventivas y de seguridad previstas en el Bando de Policia y Gobierno y demds normatividad aplicable;

Llevar a cabo periédicamente la revisién de las condiciones y medidas de seguridad con las que cuenten los vendedores de jugueteria pirotécnica en los
establecimientos o bien, carro vitrina que destinen para tal efecto, con la finalidad de verificar el cumplimiento de las medidas de seguridad;

Emitir los dictdmenes de riesgo que le sean solicitados por el Ayuntamiento, Dependencias y Entidades de la Administracién Pblica Municipal, asi como por
particulares, debiendo en su caso, coordinarse con las autoridades correspondientes segin la materia del dictamen;

Elaborar y mantener actualizado el Atlas Municipal de Riesgos;

Localizar los puntos de riesgo en el territorio municipal y en su caso, determinar las personas, dependencia estatal y federal encargada de su atencién;

. Promover con apoyo de la Coordinacién de Comunicacién Social, la difusién a la poblaciéon en general de la informacién veraz y oportuna en materia de
Proteccién Civil;

Llevar a cabo programas, campaiias y cursos de capacitacion en materia de proteccion civil a los cuautitlenses;

Publicar y difundir manuales, circulares, guias y folletos de prevencion en materia de proteccién civil;

Brindar cursos de capacitacion e integrar las brigadas de proteccién civil, en las unidades internas de las Dependencias o Entidades de la Administracién Publica
Municipal

Promover la realizacién de simulacros en establecimientos comerciales, edificios publicos, escuelas, empresas y en general en todo aquel lugar susceptible de
acontecer cualquier riesgo, siniestro o desastre, en coordinacién con las autoridades competentes;

Proponer al Ayuntamiento la suscripcién de contratos y/o convenios con instituciones de educacién superior, programas y contenidos temdticos en materia de
proteccién civil, bomberos y atencién prehospitalaria;

Promover la integracién de grupos voluntarios y grupos ciudadanos de Proteccién Civil;

Elaborar el registro de Grupos de Voluntarios que deseen y puedan calificar para desarrollar acciones de proteccion civil;

Convocar y coordinar a las autoridades municipales, organizaciones e instituciones de cardcter piblico, privado y social, grupos voluntarios, grupos ciudadanos
y poblacién en general, a participar en las actividades de auxilio en circunstancias de riesgo inminente o desastre;

Aplicar, en caso de siniestro o desastre, el Plan Municipal de Emergencias y coordinar las acciones orientadas a la recuperacién de las personas afectadas a
través del Cuerpo de Bomberos y Atencién Prehospitalaria;

Ordenar el inicio de las acciones de prevencién, auxilio o recuperacién e informar de inmediato a las instancias de los Sistemas Nacionales y Estatales de
Proteccién Civil;

Procurar que el personal del Cuerpo de Bomberos, y personal administrativo adscrito a la Coordinacién, cuente con un seguro de vida y gastos médicos;
Establecer las bases internas y circulares que deberdn observar los elementos del Cuerpo de Bomberos y personal administrativo;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y las demds que le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 3. Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Coordinador de Proteccién Civil y Bomberos se auxiliard de las Unidades administrativas
siguientes:

a) UNIDAD DE BOMBEROS

Articulo 64. Los titulares de las Unidades administrativas que integran la Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos tendrén en el dmbito de su competencia,
las siguientes atribuciones y obligaciones generales:

Planear, programar, organizar, supervisar, controlar y evaluar el desarrollo de las actividades encomendadas;

Acordar con el Coordinador de Proteccién Civil y Bomberos la resolucién de los asuntos cuya solucién se encuentre dentro de la competencia de la Unidad
Administrativa a su cargo;

Planear, programar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar las labores del personal a su cargo;

Administrar los recursos humanos, materiales, tecnolégicos y financieros a su cargo;

Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demds ordenamientos legales aplicables, asi como cumplir las disposiciones
contenidas en el presente ordenamiento relativas a sus respectivas unidades administrativas;

Vigilar que se cumplan las normas, politicas y procedimientos que regulan las actividades administrativas para el mejor aprovechamiento de los recursos
humanos y materiales de la unidad administrativa a su cargo;

Proporcionar la informacién que soliciten las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Municipal;

Atender y resolver, en el @mbito de su competencia, las quejas y sugerencias relacionadas con los servicios que proporciona la unidad administrativa a su cargo;
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Participar en el Gmbito de su competencia en la elaboracién, aplicacién y actualizacién de los reglamentos, asi como de los proyectos de manuales de
organizacién y procedimientos del drea a su cargo, sometiendo a la aprobacién del Coordinador de Proteccién Civil y Bomberos;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones; y

Crear y conservar los archivos en relacién con las actividades de la unidad administrativa a su cargo.

TiTULO CUARTO
DE LA UNIDAD DE BOMBEROS

Articulo 65. La Unidad de Bomberos de Proteccién Civil es la Unidad Administrativa encargada de implementar, desarrollar y supervisar las acciones que en
materia de Gestién Integral de Riesgos y Proteccién Civil deban llevarse a cabo en el Municipio.

Articulo 66. La Unidad de Bomberos de Proteccién Civil tendrd las siguientes atribuciones:

Integrar, coordinar y supervisar el Sistema Municipal de Proteccién Civil para apoyar mediante una adecuada planeacién, la seguridad, auxilio y rehabilitacién
de la poblacién y su entorno, ante situaciones de desastre;

Llevar a cabo programas tendientes a fomentar en la sociedad una cultura de proteccién civil, de conformidad con los lineamientos que establezca el Sistema
Municipal de Proteccién Civil;

Establecer la coordinacién necesaria con las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, que le permitan dirigir las tareas de prevencién,
auxilio, recuperacién y apoyo que en el marco de sus atribuciones le corresponda;

Participar en los procesos y mecanismos que conduzcan a la coordinacién de acciones en materia de Proteccién Civil, con las entidades federativas y los
municipios colindantes, asi como la concertacién con instituciones de los sectores privado y social;

Proponer el establecimiento de los mecanismos necesarios para diagnosticar los riesgos previsibles;

Proponer politicas y estrategias de operacién para el desarrollo de programas especificos de Proteccién Civil;

Coordinar y Supervisar operativos a diferentes giros de establecimientos;

Coordinar y supervisar que las empresas de alto y mediano riesgo, cumplan con la normatividad de proteccion civil y normas oficiales mexicanas;

Tomar medidas necesarias para el buen funcionamiento de las instalaciones, asi como del mobiliario y equipo que sea utilizado por el personal que labora en la
Coordinacién de Proteccién Civil y Bomberos;

Solicitar a la Dependencia o Unidad Administrativa correspondiente, el mantenimiento preventivo, correctivo y de apoyo a vehiculos, computadoras, maquinas
de fotocopiado, oficinas y demds equipo y bienes asignados a la Coordinacién, que permitan un mejor desempeiio de las labores administrativas;

Otorgar los permisos extraordinarios al personal de la Coordinacién, previa autorizacién del Coordinador;

Integrar y archivar los expedientes laborales de cada uno de los miembros que conforman la plantilla del personal de la Coordinacién;

Llevar a cabo el registro y control de asistencia e incidencias del personal adscrito a la Coordinacién;

Llevar a cabo el Registro y Control del uso de los vehiculos que tenga asignados la Coordinacién;

Tener copia de los resguardos de los bienes que tengan asignados para su uso los servidores publicos adscritos a la Coordinacién;

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes a su competencia;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en sub alternos dependientes de su drea; y las demds que le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO CUARTO
DE LA SECRETARIA TECNICA DISPOSICIONES GENERALES Y COMPETENCIA
Articulo 67. El presente ordenamiento tiene por objeto normar las bases para la organizacién, estructura orgdnica y funcionamiento de la Secretaria Técnica y
sus unidades administrativas, de conformidad con el bando municipal y en supletoriedad con la Ley Orgdnica municipal del Estado de México y demds
ordenamientos juridicos.

Articulo 68. Para los efectos del presente Reglamento Interno, se entiende por:

Administracién POblica: Unidades administrativas que el Ayuntamiento determina para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones, establecidas en las Leyes
Federales, Estatales y los ordenamientos Municipales.

Ayuntamiento: Es el érgano de Gobierno del Municipio de Cuautitidn México, integrado por un Presidente, una Sindico y 9 Regidores.
Bando Municipal: Bando de Policia y Gobierno de Cuautitlan, Estado de México.
Cabildo: A la Sesién del Ayuntamiento, constituido como Asamblea Deliberante.

Dependencias: Unidades Administrativas que integran la Administracién Piblica Centralizada, denominados Secretaria del Ayuntamiento, Secretaria Particular,
Tesoreria Municipal, Contraloria Interna Municipal, Direcciones Generales, o con cualquier ofra denominacién en términos del Reglamento Orgdnico.

Secretaria: La Secretaria Técnica de Cuautitldn, Estado de México.

Secretario Técnico: El Titular de la Secretaria Técnica.

Entidades: Los organismos auxiliares y fideicomisos que forman parte de la Administracién PUblica Municipal.

Ley Orgdnica: Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Manual de Organizacién: Documento que contiene informacidn sobre las atribuciones, funciones, estructura de los Departamentos que integran la Secretaria
Técnica, los niveles jerdrquicos correspondientes y sus grados de autoridad y responsabilidad.

Manual de Procedimientos: Documento que, en forma metédica y sistemdtica, sefiala los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacién de las
funciones de la Secretaria Técnica.

Municipio: Municipio de Cuautitldn, Estado de México.

Presidente Municipal: El Presidente Municipal Constitucional de Cuautitién, Estado de México.

Reglamento: El reglamento Interno de la Secretaria Técnica del H. Ayuntamiento de Cuautitlén, Estado de México.

Reglamento Orgdnico: Reglamento Orgdnico de la Administracién PUblica Municipal de Cuautitidn, Estado de México.
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Coordinaciones: Areas que integran la Secretaria Técnica y que sean necesarias para el eficiente desempeiio de sus funciones, en este caso Coordinacién de
Mejora Regulatoria, Coordinacién de Proyectos Estratégicos y la Coordinaciéon de Comités y Consejos.

Arficulo 69. La Secretaria Técnica es:

La Dependencia auxiliar directa del Ejecutivo Municipal, competente para proponer al Presidente Municipal medidas para la mejor integracién, organizacién y
funcionamiento de las reuniones del Gabinete Municipal; y

La Unidad Administrativa responsable de dar seguimiento al cumplimiento de las acciones gubernamentales vinculadas al Plan de Desarrollo Municipal,
contribuyendo de esa manera al acatamiento de los objetivos y estrategias que impulsen de manera permanente, la modernizacién e innovacién de las diversas
dreas que conforman la Administracién Piblica Municipal, para un desempeiio eficiente en su gestién; cumpliendo con ello, los ejes rectores del Gobierno
Municipal, las politicas y programas establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal alineados a la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible.

Articulo 70. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Secretaria Técnica contard con las siguientes atribuciones:

Proponer al Presidente Municipal innovaciones tecnolégicas y buenas prdcticas en el Gobierno para la integracién, organizacién y funcionamiento de la
Administracién Piblica Municipal;

Convocar, en el momento en el que lo solicite el Ejecutivo Municipal, a reuniones de Gabinete con los Directores y servidores pUblicos municipales, para atender
asuntos que sean de su competencia;

Presidir, cuando lo solicite el Presidente Municipal, las reuniones de Gabinete con los Directores y servidores piblicos municipales e informar el resultado de las
mismas, al Ejecutivo Municipal;

Coordinar y verificar el cumplimiento de los acuerdos e instrucciones que realice el Presidente Municipal a los Titulares de las Dependencias que integran la
Administracion PUblica Municipal;

Supervisar lo relativo a la planeacién para el desarrollo municipal y conducird sus acciones con base en los programas anuales que establezca el Ayuntamiento
para el logro de los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024;

Organizar en conjunto con la UIPPE y COPLADEMUM la elaboracién y, en su caso, actualizacion o reconduccion del Plan de Desarrollo Municipal;

Comunicar los avances del cumplimiento de objetivos, estrategias y lineas de accién plasmadas en el Plan de Desarrollo Municipal ante el COPLADEMUM;

Informar los avances del cumplimiento de la alineacién correspondiente en el Plan de Desarrollo Municipal de los objetivos y metas de la Agenda 2030 para el
Desarrollo Sostenible ante el Consejo Municipal de la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible;

Dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos, definida en el Plan de Desarrollo Municipal;

Coordinar la elaboracién de proyectos especiales que requiera la Administracién PUblica Municipal para el buen ejercicio de la funcién puiblica;

Coordinar la creacién de Comisiones, Consejos y Comités que sean necesarios para el funcionamiento de la Administracién PUblica Municipal;

Coordinar las Comisiones, Consejos y Comités que le sean encargados por el Presidente Municipal;

Vigilar que exista congruencia entre las atribuciones que tienen las Dependencias en los ordenamientos legales y las estructuras orgdnicas, establecidas en los
Manuales de Organizacién, asi como asegurar que las atribuciones reflejen funciones dentro de los Manuales de Procedimientos;

Dictaminar la viabilidad de los movimientos que soliciten las Dependencias de la Administracién PUblica Municipal para modificar su estructura orgdnica,
contando con ello con el visto bueno del Ejecutivo Municipal;

Coordinar la integracién y actualizacién de los Manuales de Organizacién y de Procedimientos de las Dependencias que integran la Administracién Piblica
Municipal;

Impulsar acciones tendientes a la innovacién y el desarrollo institucional en los procesos de la Administracién Piblica Municipal;

Elaborar los lineamientos técnicos que sean necesarios para la ejecucién de las acciones de la Administracién Publica Municipal;

Coordinar y verificar el cumplimiento de los acuerdos e instrucciones del Presidente Municipal;

Crear y mantener la identidad grdfica del Municipio de Cuautitién, Estado de México en cada uno de los disefios solicitados por la Administracién PiUblica
Municipal;

Supervisar las acciones que redlice la Unidad de Transparencia;

Solicitar a los Titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Municipal la informacién que considere pertinente para el ejercicio de sus
atribuciones;

Dirigir el programa de mejora regulatoria, de acuerdo a lo establecido en la Ley de Mejora Regulatoria en coordinacion de la Mejora Regulatoria Estatal.
Establecer acciones, estrategias y lineamientos bajo los cuales se regird la politica de mejora regulatoria en el @mbito municipal;

Establecer Comités Internos en cada Dependencia municipal, los cuales se encargardn de elaborar y aprobar los programas anuales de mejora regulatoria
municipal, asi como las propuestas de creacién de regulaciones o de reforma especifica, con base en los objetivos, estrategias y lineas de accién de los
programas sectoriales, especiales, regionales e institucionales derivados del Plan de Desarrollo Municipal;

Brindar asesoria y capacitaciéon constante a los Comités Internos de Mejora Regulatoria de las dependencias de la Administracién PUblica Municipal;
Coordinarse con las Dependencias de la Administracién PUblica Municipal para revisar e implementar acciones de mejora regulatoria de sus tramites y servicios;

Elaborar dictdmenes de impacto regulatorio en las acciones o disposiciones que asi lo requieran;

Elaborar el Programa Anual de Mejora Regulatoria del Municipio;

Analizar los dispositivos normativos cuando exista modificacién, actualizacién, derogacién o abrogacién en materia de mejora regulatoria a nivel municipal;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que le confieran ofras disposiciones juridicas aplicables, asi como aquellas que le encomiende el Presidente Municipal.

Articulo 71. La Secretaria Técnica otorgard un plazo para la atencidn de sus requerimientos, sin perjuicio de poder ampliarlo por causas debidamente justificadas,
cuando asi lo soliciten los interesados.

Articulo 72. El cémputo de los plazos que otorgue la Secretaria Técnica, se sujetara a las siguientes reglas:

Comenzardn a correr desde el dia hdbil siguiente al en que surta efectos la nofificacién y se incluirdn en ellos el dia de su vencimiento;
En los plazos fijados en dias, sélo se computardn los dias hdbiles;

En los plazos en los que se fije fecha determinada para su atencién, se entenderdn comprendidos los dias inhdbiles; y

Los plazos sefalados en horas, se contardn de momento a momento.

Articulo 73. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Secretaria Técnica se auxiliard de las siguientes unidades administrativas:

Coordinacién de Mejora Regulatoria;
Coordinacién de Proyectos Estratégicos;
Coordinacién de Consejos y Comités; y
Enlace Administrativo.

Articulo 74. Sin perjuicio de sus derechos y obligaciones laborales, los servidores publicos adscritos a la Secretaria Técnica observaran en el desempefio de su
empleo, cargo o comisién los principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicién de cuentas,
eficacia y eficiencia que rigen el servicio piblico.
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TiTULO PRIMERO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA COORDINACION DE MEJORA REGULATORIA.

Articulo 75. La coordinacién de Mejora Regulatoria es el drea a través de la cual se promueve la generacién de normas claras de acverdo a su respectiva
normatividad y en el menor tiempo de respuesta posible, de tramites y servicios eficaces para su creacién y aplicacién.

Compete al Municipio en materia de Mejora Regulatoria, lo siguiente:

Establecer acciones, estrategias y lineamientos bajo los cuales se regird la politica de mejora regulatoria municipal de conformidad con la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;

Coordinar a las unidades administrativas o servidores publicos municipales con los sujetos obligados, entidades pUblicas, organismos estatales y federales, en los
programas y acciones que lleven a cabo para lograr el cumplimiento de la ley aplicable en la materia;

Elaborar los programas y acciones para lograr una mejora regulatoria integral, bajo los principios de méxima utilidad para la sociedad y la fransparencia en su
elaboracion;

Coordinar el establecimiento de Comités Internos, los cuales se encargardn de elaborar y aprobar el programa anual de mejora regulatoria municipal, asi como
las propuestas de creacién de regulaciones o de reforma especifica, con base en los objetivos, estrategias y lineas de accién de los programas sectoriales,
especiales, regionales e institucionales derivados del Plan de Desarrollo Municipal. Los titulares de las dependencias deberdn designar un servidor publico con
nivel inferior jerdrquico inmediato, quien serd el enlace y el responsable de la mejora regulatoria del sujeto obligado, el cual tendré estrecha comunicacién con
el Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria para dar cumplimiento de la ley aplicable en la materia;

Participar en las sesiones de las Comisiones Temdaticas de Mejora Regulatoria a las que sea convocado por parte de la Comisién; y
Las demds que le atribuyan ofras disposiciones juridicas para el cumplimiento de la mejora regulatoria.

Articulo 76. Para cumplir con los objetivos de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, el Municipio tendrd, en su dmbito de
competencia, las responsabilidades siguientes:

Elaborar su Programa Anual de Mejora Regulatoria; con propuestas de creacion de regulaciones o de reforma especifica, en los términos y dentro de los plazos
previstos por la ley;

Elaborar su informe anual del avance programdtico de mejora regulatoria, que deberd incluir una evaluacién de los resultados obtenidos;
Elaborar y mantener actualizado el Registro Municipal a su cargo, asi como los requisitos, plazos y monto de los derechos o aprovechamientos aplicables, en su
caso enviarlo al Secretario Técnico de la Comisidn Municipal para inscripcién en el Registro; y

Las demds que establezcan ofras disposiciones juridicas aplicables. Las dependencias municipales remitirdn al presidente de la Comisién Municipal los
documentos a que se refiere el presente articulo, para los efectos legales correspondientes.

Articulo 77. Para el cumplimiento de los objetivos de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, el Municipio integrard una Comisién
Municipal de Mejora Regulatoria que deberd expedir su normatividad en la materia, de conformidad con las disposiciones juridicas de Mejora Regulatoria.

Articulo 78. La coordinacién y comunicacién entre el Municipio y la Autoridad de Mejora Regulatoria Estatal, se llevard a cabo a través del Coordinador General
Municipal de Mejora Regulatoria.

Articulo 79. En materia de Mejora Regulatoria el Ayuntamiento de sujetard a lo establecido en la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios, el Reglamento Orgdnico y demds disposiciones legales vigentes aplicables.

TITULO SEGUNDO
DE LA COORDINACION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS

Articulo 80. Corresponde a la Coordinacién de Proyectos Especificos el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Proponer proyectos especificos relativos a supervisar la ejecucién, reconduccién y evaluacién del “Plan de Desarrollo Municipal, para la solucién de la
problemdtica en el Municipio, con prospeccién a largo plazo;

Supervisar la ejecucion, desarrollo, planificacion y seguimiento de los proyectos especiales que lleva la Presidencia;

Coordinar los procesos de seguimiento y evaluacion de los proyectos estratégicos que efectie la Administracién Publica Municipal;

Proponer acciones, estrategias y lineamientos bajo los cuales se regird la politica de mejora regulatoria municipal;

Proponer programas y acciones para lograr una mejora regulatoria integral, bajo los principios de méxima utilidad para la sociedad y la fransparencia en su
elaboracién;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que le encomiende el Secretario Técnico y aquellas que deriven de ofros ordenamientos legales.

Dirigir la actualizacién de Manuales de Organizacién y Procedimientos de acuerdo a lo normativo de la Mejora Regulatoria.

TiTULO TERCERO
DE LA COORDINACION DE CONSEJOS Y COMITES
Articulo 81. Corresponde a la Coordinacién de Consejos y Comités el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Dar seguimiento a las Comisiones, Consejos y Comités para la correcta funcién de la Administracién PUblica Municipal;
Informar al Secretario Técnico de cada uno de las Comisiones, Consejos y Comités establecidos; en que participe.
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Informar al Secretario Técnico sobre los acuerdos establecidos en cada una de las Comisiones, Consejos y Comités conformados; en que participe.
Dar seguimiento a los acuerdos establecidos en cada una de las Comisiones, Consejos y Comités conformados; en que participe.

Evaluar los resultados de cada una de las Comisiones, Consejos y Comités conformados; en que participe.

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que le encomiende el Secretario Técnico y aquellas que deriven de ofros ordenamientos legales.

TiTULO CUARTO
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO
Articulo 82. Corresponde al Enlace Administrativo el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Tramitar ante la Direccidén de Administracidn, los movimientos de altas, bajas, cambios, vacaciones, permisos, retardos y demds incidencias del personal adscrito
a la Secretaria Técnica; para lo cual, deberd integrar un expediente de cada uno de los servidores puUblicos;

Promover ante la Direccién de Administracién la capacitacién del personal adscrito a la Secretaria Técnica;

Integrar, controlar y custodiar la informacién contenida en los expedientes a su cargo;

Llevar el registro de altas, bajas y cambios de los bienes muebles asignados a la Secretaria Técnica y a sus unidades administrativas, asi como gestionar su
mantenimiento y conservacién;

Integrar el proyecto de presupuesto anual de egresos de la Secretaria Técnica e informar a su superior jerarquico sobre el ejercicio autorizado;

Ejecutar, registrar y controlar el presupuesto autorizado a la Secretaria Técnica;

Participar en los levantamientos fisicos de inventarios que realice el (')rguno Interno de Control;

Administrar, comprobar y framitar el reembolso del fondo fijo;

Recibir, resguardar y distribuir los insumos necesarios como bienes de consumo, papeleria, adquisiciones en general y servicios;
Elaborar los informes de avance de cumplimiento de metas y programas de trabajo;
Las demds que le encomiende el Secretario Técnico y aquellas que deriven de otros ordenamientos legales.
CAPITULO QUINTO
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 83. Corresponde a la Unidad de Transparencia el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Vigilar que las diferentes unidades administrativas de la Administracién PUblica Municipal de Cuautitldn, México dlfundcln y actualicen la informacién publica de
oficio a la que se refiere la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Munici
Recabar, difundir y actualizar la informacién relativa a las obligaciones de fransparencia comunes y especificas a la que se refiere la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de México y Municipios y las demds
disposiciones juridicas de la materia, asi como propiciar que las dreas la actualicen periédicamente conforme a la normatividad aplicable;

Proponer la informacién publica gubernamental que deba ser conocida por los ciudadanos esté disponible en el sitio web del Municipio de Cuautitian, México;
Recibir, gestionar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién piblica;

Entregar, en su caso, a los particulares la informacién solicitada;

Efectuar las noftificaciones a los solicitantes;

Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacién piblica y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes
conforme a la normatividad aplicable;

Realizar los trémites internos necesarios para la atencién de las solicitudes de acceso a la informacién;

Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacién
pUblica conforme a la normatividad aplicable;

Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, los servidores publicos habilitados, en su caso;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacidn publica, respuestas, resultados y costos de reproduccién;

Promover e implementar politicas de fransparencia proactiva procurando su accesibilidad;

Fomentar la transparencia al interior del Municipio;

Presentar ante el Comité de Transparencia, el proyecto de clasificacién de informacién;

Garantizar a las personas el derecho de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicién de sus datos personales que obren en poder del Municipio;
Vigilar que se garantice la proteccién de los datos personales;

Llevar el Sistema de datos personales del Municipio, de acuerdo con lo sefialado en la Ley de Proteccién de Datos Personales en posesién de Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios;

Coordinar y orientar a los servidores piblicos habilitados en lo referente a sus funciones;

Garantizar que la documentacién recibida sea organizada sistemdticamente y conservada;

Vigilar el seguimiento y control de los documentos sujetos a trdmite hasta su integracién al archivo;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que le encomiende el Secretario Técnico y aquellas que deriven de ofros ordenamientos legales.

CAPITULO SEXTO
DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION.

Articulo 84. La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién es la Unidad Administrativa responsable de recopilar, integrar, analizar y generar
la informacién programdtica presupuestal de las diversas dreas que conforman la Administracién Piblica Municipal de Cuautitldn, México.

Articulo 85. Corresponde al Titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Elaborar e informar a la Secretaria Técnica y el COPLADEMUN, las acciones para la elaboracién, ejecucién, seguimiento, evaluacién y reconduccién del Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas, asi como asegurar su alineacién y congruencia con los planes y programas de los Sistemas Nacional y Estatal de Planeacién
Democrdtica;

Coadyuvar con la Tesoreria Municipal, el proyecto de presupuesto con base a resultados de cada ejercicio fiscal, administrando la adecuada vinculacién al
Plan de Desarrollo Municipal.

Supervisar el cumplimiento de las metas establecidas por cada dependencia y entidad de la Administracién Piblica Municipal;
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Establecer la metodologia para la realizacién de estudios e integrar una base de datos que permita conocer la situacién actual del Municipio, asi como identificar
el impacto de las acciones realizadas;

Disefar e instrumentar un sistema de evaluacién que permita conocer el impacto y/o resultados de los proyectos de cada dependencia;
Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacién que en materia de planeacién para el desarrollo sea de su competencia;

Coadyuvar en la elaboracién del presupuesto por programas en concordancia con la estrategia contenida en el plan de desarrollo en la materia de su
competencia;

Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion con los objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la evaluacién de su
ejecucidn;

Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las dreas a las que estdn adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus programas;
Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacién y de participacion, respecto de las obligaciones a su cargo;
Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de México, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de éstos se deriven;

Otorgar a la Secretaria Técnica el reporte periédico de los resultados de la ejecucidn de los planes y programas al Comité de Planeacién para el Desarrollo del
Estado de México, con base en la coordinacién establecida en el Sistema de Planeacién Democrdtica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios;

Participar en la elaboracién de los informes anuales de actividades del Presidente Municipal;
Revisar y validar el avance del ejercicio del gasto y el alcance de las metas de acuerdo con la programacion establecida;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia; y las demds que le encomiende el Presidente Municipal y aquellas que deriven de ofros
ordenamientos legales.

Articulo 86. Para el desempefio de sus atribuciones la UIPPE contard con un titular que serd responsable de la conduccién, supervisidn y ejecucién de las acciones
a que se refiere el articulo que antecede y para el auxilio tendrd a su cargo la siguiente unidad administrativa:

Departamento de Planeacién
Articulo 87. Son facultades y obligaciones del Departamento de Planeacién

Validar las propuestas de estructura programdtica de cada una de las dependencias municipales, acorde con la normatividad y metodologia establecidas;
Asesorar a los enlaces de las dependencias municipales en el llenado de los formatos del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM), asi como impulsar
la capacitacién en la materia;

Establecer y mantener la debida coordinacién operativa con el drea competente de la Tesoreria Municipal para efectos de integracién y seguimiento del
Presupuesto basado en Resultados (PbRM);

Llevar a cabo la integracién de los formatos trimestrales de seguimiento de metas e indicadores del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM);
Integrar y dar trdmite a la informacién programdtica del Presupuesto basado en Resultados (PbRM), correspondiente al Informe Trimestral que los Sujetos de
Fiscalizacién Municipales deben enviar al OSFEM para efectos de su fiscalizacién;

Llevar a cabo la integracién de los Reportes Trimestrales de Avance Fisico - Financiero y de Indicadores del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM);
Revisar y en su caso validar, en coordinacion con la Tesoreria Municipal, las propuestas de reconduccién y/o actualizacién programdtica - presupuestal de
conformidad con lo dispuesto por el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, asi como llevar el seguimiento de sus montos;

Llevar a cabo la integracién de la informacién programdtica del Programa Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM), con la participacién
de todas las dependencias municipales;

Llevar a cabo la integracién, seguimiento y evaluacién del Plan de Desarrollo Municipal y sus programas, asi como su actualizacién y reconduccién periédicas;
Disefiar e instrumentar el Sistema de Seguimiento y Evaluacién de la Gestién Municipal (SEGEMUN), en apego a la normatividad establecida;

Proponer los programas presupuestarios sujetos a evaluacién en el marco del Programa Anual de Evaluacién (PAE);

Llevar a cabo la formulacién y ejecucién del Programa Anual de Evaluacién (PAE) y de sus instrumentos técnicos, acorde con las disposiciones y lineamientos
legales aplicables;

Integrar la evaluacién anual del Plan de Desarrollo Municipal y preparar la presentacién ejecutiva correspondiente;

Llevar a cabo la integracién del Informe Anual de Ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal y preparar la presentacién ejecutiva correspondiente;

Efectuar la carga de la informacién requerida dentro del Sistema de Monitoreo y Evaluacién de Planes de Desarrollo, a cargo del Comité de Planeacién para el
Desarrollo del Estado de México (COPLADEM);

Integrar las propuestas, en su caso, del dictamen de actualizacién y/o reconduccién del Plan de Desarrollo Municipal;

Elaborar en forma conjunta con las dependencias municipales las Matrices de Indicadores para Resultados (MIR), con el uso de la Metodologia del Marco Légico
(MML); asi como integrar las Fichas Técnicas de Indicadores Estratégicos o de Gestion;

Las demds que resulten de su competencia acorde con el marco juridico y normativo aplicables.

Articulo 88. Cada una de las dependencias y entidades contard con un enlace administrativo, nombrado por el titular de éstas, cuyas facultades y obligaciones
serdn las siguientes:

Lievar el control, registro, administracién y gestién de los asuntos que le sean asignados conforme al dmbito de atribuciones;

Preparar y revisar, conforme al Gmbito de sus atribuciones, la documentacién que le solicite su superior jerdrquico o las unidades administrativas.
Informar sobre el desarrollo de las labores del personal a su cargo en los términos que les solicite su superior jerarquico;

Realizar informes que les sean solicitados por el Titular del drea

Implementar las mejores practicas en la atencién a los enlaces administrativos de las diferentes Unidades administrativas

Realizar revisién mensual a las Unidades administrativas para la entrega trimestral al OSFEM

Realizar la documentacién requerida para mejora regulatoria y fransparencia.
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CAPITULO SEPTIMO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO. TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 89. El presente Reglamento es de orden piblico e interés general, tiene por objeto regular la actuacién de los servidores piblicos que se encuentran
adscritos a la Secretaria del Ayuntamiento de Cuautitldn, Estado de México.

Articulo 90. La Secretaria del Ayuntamiento ademds de las atribuciones, facultades y obligaciones que expresamente le sefiala la Constitucién Local, la Ley
Orgédnica y demds disposiciones legales aplicables, tiene a su cargo las siguientes:

Preparar y coordinar las Sesiones de Cabildo, teniendo bajo su resguardo los libros de actas y sus apéndices;

Auxiliar al Presidente en todo lo relativo a la administracién interna del Municipio;

Atender por delegacién del Presidente Municipal, cuando asi lo determine la Ley, los asuntos de orden politico interno;

Someter a consideracién del presidente los programas y acciones de su dependencia;

Tener a su cargo el Acervo Bibliohemerogrdfico con que cuenta el Archivo Histérico del Municipio para efectos de consulta;

Contribuir al fortalecimiento de la estabilidad y paz social en el territorio municipal, mediante la atencidn de los asuntos y conflictos de orden politico interno,
para elevar la gobernabilidad, asi como fomentar y fortalecer las relaciones del Ayuntamiento con el gobierno federal, estatal y municipal;

Auxiliar al Presidente en la atencién de los asuntos relacionados con la politica interna del Municipio;

Vigilar todo lo relativo a la demarcacién y conservacion de los limites municipales y en su caso rendir informes sobre el tema al Ayuntamiento;

Registrar y cerfificar las firmas de los integrantes del Ayuntamiento, de los titulares de las dreas y entidades municipales, asi como de las autoridades auxiliares
del Ayuntamiento;

Auxiliar al Presidente en la vigilancia adecuada y oportuna publicacién del Bando, normas reglamentarias y demds disposiciones de cardcter general;
Difundir y promover el acervo biblio hemerogréfico, con que cuenta el archivo general municipal, para efectos de consulta, intercambio o donacién;

Fijar, establecer y modificar los requisitos que sean considerados necesarios para la expedicion de constancias de vecindad, de identidad o de ultima residencia
que soliciten los habitantes del municipio, asi como las certificaciones y demés documentos piblicos que legalmente procedan;

Apoyar a las comisiones edilicias con los recursos materiales, técnicos y logisticos para la realizacion de los trabajos que les corresponden;
Suscribir, junto con el Presidente, los nombramientos y licencias de los servidores pUblicos, acordados por el Ayuntamiento, asi como de las autoridades auxiliares;

Apoyar en la elaboracién del proyecto del Bando, las nuevas normas reglamentarias y demds disposiciones de cardcter general, asi como en los casos que se
requiera reformar y adicionar cualquiera de los ordenamientos municipales;

Vigilar que los jévenes realicen el Servicio Militar Nacional, cuidando que se les convoque con oportunidad en el territorio municipal;
Realizar ante la Secretaria de la Defensa Nacional, los frdmites necesarios para expedir las Cartillas de Identidad del Servicio Militar Nacional;

Fijar, establecer y modificar los requisitos que sean considerados necesarios para la expedicion de la constancia de no afectacién al patrimonio inmobiliario
municipal, que soliciten los habitantes del Municipio;

Integrar el padrén municipal de nacionalidades extranjeras;
Integrar, clasificar y mantener en custodia toda la informacidn registral, administrativa, documental y técnica del patrimonio inmobiliario municipal;

Realizar los actos de adquisicién, regularizacién y enajenacién de los bienes inmuebles propiedad del Ayuntamiento, de conformidad con lo establecido en el
Manual General de Organizacién de la Secretaria;

Habilitar notificadores en el interior de su drea, para efecto de hacer del conocimiento para terceros, publicaciones via estrados;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y
Las demds que le encomiende el Presidente Municipal y aquellas que deriven de otros ordenamientos legales.

Articulo 91. La Secretaria del Ayuntamiento para el despacho de sus funciones y atribuciones se auxiliard, ademds de las Dependencias de la Administracién
PUblica Municipal, de las unidades administrativas siguientes:

Enlace Administrativo;
Subsecretaria del Ayuntamiento;
La Oficialia del Registro Civil;
Coordinacién de Justicia Civica;
Procuraduria Condominal;
Patrimonio y bienes municipales
Cronista Municipal;
Oficialia de Partes;
Servicio Militar Municipal;
TITULO SEGUNDO

DEL ENLACE ADMINISTRATIVO
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Articulo 92. Las funciones del Enlace Administrativo serdn las siguientes:
Analizar, registrar y dar seguimiento a la programacién y presupuestacion de las actividades plasmadas en el PbRM;
Elaborar, documentar, validar conjuntamente con la Secretaria del Ayuntamiento y remitir a la Subdireccién de Recursos Humanos los movimientos de personal
como son: admisién, asistencia, actas administrativas, permisos, retardos, horas exiras, vacaciones, promociones, licencias, altas, bajas, nofificaciones,
incidencias y todo lo relacionado con la materia, para que se atiendan conforme a los lineamientos establecidos;
Recibir, registrar, resguardar y distribuir los insumos necesarios como bienes de consumo, papeleria, adquisiciones en general y servicios de la Secretaria del
Ayuntamiento;
Registrar, controlar, mantener, inventariar y conservar los bienes inmuebles asignados al drea, en coordinacién con el Departamento de Patrimonio y Bienes
Municipales de la Secretaria del Ayuntamiento;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales.
TiTULO TERCERO

DE LA SUBSECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Articulo 93. La Subsecretaria del Ayuntamiento es un drea dependiente de la Secretaria del Ayuntamiento, tendrd a su cargo apoyar al Secretario del
Ayuntamiento en la supervisién, cumplimiento y aplicacién de las normas y politicas que correspondan a cada uno de los Departamento a su cargo, asi como
en la atencién y seguimiento de los asuntos de competencia de estos.
Articulo 94. La Subsecretaria del Ayuntamiento ejercerd las siguientes atribuciones:
Coordinar las unidades administrativas de la Secretaria de acuerdo a las politicas que fije el Secretario;

Remitir los asuntos que sean recibidos en la Secretaria a las dependencias o entidades de la administracién publica municipal, responsables de su atencién y
seguimiento;

Mantener coordinacién con Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal, con la finalidad de registrar, impulsar y otorgar en su caso
respuesta oportuna a los asuntos planteados por los Regidores del Ayuntamiento;

Auxiliar al Secretario en la conduccién de las relaciones institucionales que correspondan al Gobierno Municipal y con los miembros del Ayuntamiento;

Atender de acuerdo con las directrices establecidas por el Secretario, lo asuntos que le sean planteados por los Regidores, organizaciones sociales y particulares;
Auxiliar al Secretario en las atribuciones que le corresponden respecto de la administracién y gobierno de las entidades de la Administracién Piblica Municipal;
Representar al Secretario en Sesiones de Gabinetes, Comisiones, Comités, Organos de Gobierno de Entidades, Organos Desconcentrados y Organismo similares;

Expedir en caso de ausencida, falta temporal o definitiva del Secretario las Constancias de Vecindad, identidad y residencia que sean solicitadas por los habitantes
del Municipio;

Participar en la mediacién y resolucién de conflictos de cardcter social, que requieren la intervencién de la Secretaria del Ayuntamiento;

Coadyuvar a la Secretaria del Ayuntamiento en compilar leyes, decretos, reglamentos, periédicos oficiales del estado, circulares y érdenes relativas a los distintos
sectores de la Administracién PUblica Municipal;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales.
Articulo 95. Para el despacho de los asuntos de su competencia la Subsecretaria del Ayuntamiento se auxiliard de las siguientes unidades administrativas:
Patrimonio y Bienes Municipales; y
Archivo Histérico y de Concentracién Municipal.
TITULO CUARTO PATRIMONIO Y BIENES MUNICIPALES
Articulo 96. Patrimonio y Bienes Municipales ejercerd las siguientes atribuciones:

Llevar a cabo la organizacién, vigilancia y administraciéon del Patrimonio Municipal;

Realizar las cédulas de identificacion de bienes;
Coordinar y actualizar permanentemente el inventario de bienes muebles, inmuebles y archivo que forman parte de dicho patrimonio;

Gestionar los frdmites de inscripcién de los bienes inmuebles municipales en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México;
Recuperar en términos de la Ley de Bienes del Estado de México, los inmuebles que se encuentren en posesion de personas fisicas y morales no autorizadas;
Actualizar el registro, asi como la integracién de los expedientes de los bienes inmuebles que forman parte del Patrimonio Municipal;

Elaborar, previa autorizacién del Ayuntamiento, los proyectos de convenios celebrados con entidades publicas o particulares relacionados con inmuebles que
formen parte del Patrimonio Municipal;

Elaborar, con el apoyo de las dreas competentes de la administracién pUblica municipal, el levantamiento topogrdfico y la elaboracién de planos para
determinar la ubicacién exacta y las caracteristicas de los bienes inmuebles municipales;

Recibir los informes que entregue la Direccién de Obras PUblicas sobre las obras que vayan a realizarse sobre un bien inmueble de propiedad municipal para
mantener su vigilancia y debida administracién;
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Coordinar, junto con las autoridades federales, estatales y municipales competentes, para mantener actualizados los planos autorizados de conjuntos urbanos
que forman parte del archivo de la Subdireccién de Patrimonio y Bienes Municipales;

Constatar la entrega y recepcidn de las obras pﬁb,licus que realice la Direccién de Obras PUblicas y que sean entregadas a Dependencias de la Administracién
PUblica Municipal, Organismos Descentralizados, Organos Desconcentrados, y Autoridades Auxiliares sobre inmuebles que formen parte del Patrimonio Municipal,
para realizar el registro correspondiente;

Realizar y actualizar el registro de inmuebles propiedad del Ayuntamiento, elaborando sus cédulas de identificacion y clasificGndolos por bienes del dominio
puUblico o privado, asi como, por fraccionamientos, colonias, pueblos y los que se encuentren fuera del territorio municipal;

Registrar la entrega de bienes muebles e inmuebles, que se hagan por concepto de donacién u otras figuras juridicas a favor del Municipio;

Integrar el expediente de los asuntos de bienes inmuebles que serdn turnados al Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles e Enajenaciones, una
vez obtenida la autorizacién de la Legislatura del Estado;

Realizar los listados de inmuebles municipales registrados como activo fijo, junto con el Sindico, para mantener actualizada su conciliacién con la cuenta publica
correspondiente;

Realizar la revisién fisica del inventario de bienes muebles de las dependencias de la administracién piblica municipal;

Suscribir el registro de los bienes muebles siniestrados, robados, extraviados o faltantes, detallando circunstancias de modo, tiempo y lugar en las que se notificé
su ausencia, darle vista al Organo Interno de Control y Direccién Juridica y Consultiva para que en la esfera de su competencia se realice lo conducente;

Registrar el cambio de asignacién de bienes muebles municipales;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TITULO QUINTO ARCHIVO HISTORICO Y DE
CONCENTRACION MUNICIPAL

Articulo 97. El drea de Archivo Histérico y de Concentracién Municipal contard con las atribuciones siguientes:

Llevar a cabo el resguardo, organizacion, conservacion, descripcion, administracion, clasificacion y divulgacion de todos los documentos y expedientes oficiales
emitidos por la Administracién PUblica Municipal, asi como del Archivo Histérico y de Concentraciéon Municipal segln sea el caso;

Disefiar, implementar y administrar una metodologia que permita un acceso seguro y expedito de todos los documentos pertenecientes al archivo Histérico y de
Concentracién Municipal;

Llevar un libro de registro de las diversas publicaciones oficiales federales, estatales y municipales;

Llevar un registro de la informacién de naturaleza juridica que envie la Federacion, Gobiernos de la Ciudad de México y Estado de México en el marco de los
acuerdos de coordinacién respectivos;

Elaborar en el primer trimestre del inicio de la gestion municipal las politicas de depuracién del archivo general;
Establecer el registro general y sistemdtico que establecen los valores histéricos para la conservacién permanente de los documentos;
Solicitar asesoria sobre documentacién, informacién u otros datos relacionados con el Archivo Histérico y de Concentracién Municipal;

Proporcionar a las dependencias o entidades que asi lo requieran, la informacién que soliciten dentro de un término no mayor de ocho dias, sin perjuicio de
hacerlo de inmediato en caso de que asi lo amerite;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.
Articulo 98. Para el despacho de los asuntos de su competencia el drea del Archivo Histérico y de

Concentracién Municipal se auxiliard de las siguientes unidades administrativas:

Departamento de Accién Civica; y
Departamento de Gaceta Municipal.

Articulo 99. El Departamento de Accién Civica contard con las atribuciones siguientes:

Planear, organizar y dirigir los actos civicos que lleve a cabo el Ayuntamiento, en coordinacién con otras Dependencias de la Administracién PUblica Municipal;
Redlizar izamientos y arriamientos de la Bandera Nacional en las fechas declaradas solemnes;

Llevar a cabo abanderamientos a centros educativos;

Realizar eventos civicos especiales;

Difundir en coordinacién con la Direccién de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal y de la Direccién de Desarrollo Social, eventos civicos, en los planteles
educativos del Municipio;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y
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Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos.
Articulo 100. El Departamento de Gaceta Municipal contaré con las atribuciones siguientes:
Elaborar y editar la Gaceta de Gobierno;

Distribuir la Gaceta de Gobierno, entre las y los integrantes del Ayuntamiento, a las Dependencias de la Administracién Piblica Municipal, a los organismos
auxiliares, las autoridades auxiliares y a las o los particulares que la soliciten;

Ordenar la impresién de la fe de erratas de las publicaciones de la Gaceta Municipal, por errores de impresién y por errores en el texto de los documentos
originales y para corregir errores gramaticales;

Expedicidn de copias certificadas de la edicién impresa;

Adoptar las medidas de indole técnico-administrativas, ambientales y tecnoldgicas, para el adecuado resguardo y preservacion de las ediciones, tanto en su
formato electrénico como impreso;

Publicacién en estrados de la Secretaria del Ayuntamiento y medios digitales oficiales del Ayuntamiento;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que le confieran ofras disposiciones aplicables.

TiTULO SEXTO
DE LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL
Articulo 101. El Registro Civil es la institucién de cardcter piblico y de interés social, mediante la cual es Estado, a fravés de sus titulares y sus Oficiales investidos
de la fe pUblica, inscribe, registra, autoriza, cerfifica, da publicidad y solemnidad a los actos y hechos relativos al estado civil de las personas, expide las actas
relativas al nacimiento, reconocimiento de hijos, adopcién plena, matrimonio, divorcio, fallecimiento; asimismo inscribe resoluciones que la ley autoriza, en forma
y términos que establezca el reglamento, proporciona informacién sociodemogrdfica asi como asignar la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
TiTULO SEPTIMO
NATURALEZA Y FUNCIONAMIENTO DEL JUZGADO CiVICO DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 102. Los Juzgados Civicos tendrdn autonomia técnica y operativa; y estaran adscritos a la Secretaria del Ayuntamiento.

Para la efectiva imparticiéon y administracién de la Justicia Civica, de conformidad con la capacidad operativa y presupuestal, los Juzgados operardn en turnos
sucesivos con diverso personal que cubrirdn las veinticuatro horas y contardn con el personal minimo siguiente:

Un Juez Civico;
Un Secretario Civico;
Una persona Facilitadora;
Una persona médica;
Un psicélogo;
Los policias de custodia que se requieran para el desahogo de las funciones del Juzgado Civico; y
El personal administrativo que el Ayuntamiento asigne a cada Juzgado Civico.
Los Juzgados Civicos contardn con, al menos, los espacios fisicos siguientes:
Sala de audiencias;
Seccién de recuperacién de personas en estado de ebriedad o intoxicacién;
Seccién de Personas Adolescentes;
Seccién médica y drea de evaluacién psicolégica; y
Area de aseguramiento.
Al menos, las secciones a que se refieren las fracciones I, lll, y V contardn con departamentos separados para hombres y mujeres.
TITULO OCTAVO
DE LOS JUECES CiVICOS
Articulo 103. Para ser Juez Civico se deben reunir los siguientes requisitos:
Ser civdadano de nacionalidad mexicana, en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;

Tener por lo menos veintiocho afos de edad cumplidos al momento de su designacién;
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Tener titulo de licenciatura en derecho, contar con cédula profesional expedida por la autoridad correspondiente para el ejercicio de su profesidn y tener por lo
menos fres ainos de ejercicio profesional;

No estar condenado por sentencia ejecutoriada delito doloso que merezca pena corporal;

No estar inscrito en el Registro Nacional de Obligaciones Alimentarias o en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos de la Entidad; y
Acreditar los exdmenes, cursos o certificaciones correspondientes que determine el Ayuntamiento.

Son atribuciones de los Jueces Civicos las siguientes:

Conocer, calificar y sancionar las infracciones establecidas en la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios; en el presente Bando; en los
reglamentos municipales de Justicia Civica y demds disposiciones juridicas aplicables;

Llevar a cabo audiencias publicas para resolver sobre la responsabilidad de las personas probables infractoras;

Fomentar y proponer la solucién pacifica de conflictos entre particulares, a través de mecanismos alternativos de solucidon de controversias como la mediacién,
la conciliacién o la justicia restaurativa;

Reportar inmediatamente al servicio pUblico gratuito de localizacién de personas extraviadas del Estado de México, la informacién sobre las personas
presentadas, sancionadas, asi como las que se encuentren en tiempo de recuperacion;

Concluido el procedimiento que corresponda, autorizar la devolucién de los objetos y valores que portaban las personas al momento de ingresar a las
instalaciones del Juzgado Civico.

No se podrdn devolver los objetos que por su naturaleza sean peligrosos o que pongan en riesgo la salud o integridad de las personas, tales como,
estupefacientes, psicotrépicos, enervantes o sustancias téxicas;

Ordenar que se realice el dictamen psicosocial a las personas infractoras para poder aplicar Medidas para Mejorar la Convivencia Cotidiana;
Expedir recibo oficial a la persona infractora para que esta realice el pago de la multa impuesta ante la Tesoreria Municipal;

Garantizar la seguridad juridica, el debido proceso y los derechos humanos de las personas probables infractoras;

Coadyuvar, en el dmbito de su competencia, con el Ministerio PUblico y las autoridades judiciales correspondientes;

Solicitar, de ser necesario, el auxilio de la fuerza piblica, para el adecuado funcionamiento del Juzgado Civico;

Remitir al Ministerio PUblico a las personas que sean presentadas como probables infractores, cuando los hechos constituyan un probable delito;

Dar vista a las autoridades competentes cuando derivado de la detencién, traslado o custodia, las personas probables infractoras presenten indicios de malirato,
abuso fisico o verbal o exaccién;

Solicitar por escrito a las autoridades competentes, apoyo para retirar objetos que estorben la via publica, la limpieza de lugares que deterioren el ambiente, o
bien, que atenten contra la seguridad y dafien la salud puiblica;

Comisionar al personal adscrito al Juzgado Civico para realizar notificaciones y diligencias;

Rendir un informe anual ante el Cabildo;

Habilitar al personal para suplir las ausencias temporales del Secretario Civico;

Garantizar el conocimiento y respeto de los derechos que asisten a las personas detenidas;

Autorizar con su firma la expedicion de copias certificadas a quien tenga interés juridico y legitimo de documentos que obren en el archivo del Juzgado Civico;
Conocer, cdlificar e imponer las sanciones que procedan por las infracciones que deriven con motivo de la aplicacién del Libro Octavo del Cédigo Administrativo
del Estado de México en el dmbito de competencia municipal correspondiente, excepto las de cardcter fiscal y se apegard a los procedimientos establecidos

en el mismo;

Las demds que le confiere el Reglamento de Justicia Civica respectivo y otras disposiciones juridicas aplicables.

TITULO NOVENO

DE LA PROCURADURIA CONDOMINAL

Articulo 104. El titular de la Procuraduria Condominal tiene como facultades y obligaciones las de:

Ser la responsable ante el Municipio de la aplicacién de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio;

Difundir y ejecutar programas de cultura condominal que promuevan la convivencia pacifica y arménica entre condominios haciendo del conocimiento los
lineamientos;

Previa solicitud del representante de Mesa de Asamblea para tramitar la autorizacién de libros florete ante la Secretaria del Ayuntamiento; y

El derecho de participar en las asambleas de los condéminos y en la toma de decisiones, asi como las normas minimas de convivencia condominal.
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TiTULO DECIMO
DEL CRONISTA MUNICIPAL
Arficulo 105. Con fundamento en la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México en el Capitulo Décimo Primero del Cronista Municipal Articulo 147 S; asi como
en la Gaceta del Gobierno del Estado de México, publicada en fecha 02 de Marzo de 1993, sus reformas y adiciones, las funciones del Cronista Municipal serdn

las siguientes:

Dar a conocer a la poblacién por cualquier medio y a fravés de la narracién escrita, fotogrdfica o audiovisual los sucesos histéricos y de mayor relevancia que
hayan acontecido en el municipio;

Promover, investigar y divulgar, periddicamente, el patrimonio histérico y cultural del municipio; y
Coadyuvar en el marco de sus funciones con las demads instituciones del municipio cuando se lo soliciten.
TiTULO DECIMO PRIMERO DE LA OFICIALIA DE PARTES
Articulo 106. La Jefatura de Oficialia de Partes, es la encargada de recibir oficios que llegan al H. Ayuntamiento por parte de la ciudadania e instituciones privadas
y/o Gobierno en los diferentes dmbitos, apegdndose al merco juridico correspondiente y a las demarcaciones de la Secretaria del

H. Ayuntamiento.

Articulo 107. Corresponde a la Jefatura de Oficialia de Partes, el despacho de los siguientes asuntos:
Administrar el sistema de recepcién de correspondencia de las dependencias;

Recibir todos los documentos a excepcién de aquellos que no cumplen con los requisitos que anuncia el articulo Octavo Constitucional;

Efectuar el control y seguimiento de los documentos turnados a las dreas;
Girar correctamente las peticiones de los particulares para su atencién;

Turnar a los Ediles, Dependencias, Organos Auxiliares y Unidades Administrativas que corresponda, la documentacién ingresada por las instancias oficiales o
particulares de manera pronta y expedita;

Elaborar el registro de los documentos presentados para atencién de las diferentes dependencias;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos. Para

el desarrollo de sus atribuciones, el Departamento de Oficialia de Partes contard con un titular que serd responsable de la conduccidn, supervision y ejecucion
de las facultades sefialadas y asignard las actividades necesarias a los servidores publicos a su cargo para el ejercicio de sus atribuciones.

TITULO DECIMO SEGUNDO DEL SERVICIO MILITAR MUNICIPAL

Articulo 108. Son funciones de la oficina del Servicio Militar Municipal las siguientes:

|. Empadronamiento de todos los mexicanos en edad militar;

Registro de todos los mexicanos en edad militar;

Expedicién de la Cartilla de Identificacién;

Publicacién de las listas para el sorteo, aprobadas por la Oficina de Reclutamiento de la Zona;
Publicar las convocatorias para el sorteo y ordenar la presentacién de los candidatos al sorteo; y

Dar a conocer a los candidatos el sorteo sus obligaciones, delitos y faltas en que incurran por actos contrarios u omisiones a la Ley del Servicio Militar y este
Reglamento.

CAPITULO OCTAVO
DIRECCION DE GOBIERNO
TiTULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 109. El presente Reglamento tiene por objeto regular la estructura, funcionamiento, atribuciones y organizacién de la Direccién de Gobierno del Municipio
de Cuautitldn, México.

Articulo 110. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:
I. Administracién PUblica Municipal. - Dependencias y Entidades que integran la Administracién PUblica Municipal de Cuautitién, México;

Ayuntamiento. - Ayuntamiento Constitucional de Cuautitidn, México;
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Bando Municipal. - Complejo normativo de naturaleza administrativa, emitido por el Ayuntamiento, para regular la convivencia entre los habitantes de un
municipio y, las relaciones entre gobernantes y gobernados;

Cabildo. - Organo maximo de autoridad en el Municipio, al que le corresponde la definicién de las politicas de la Administracién Pblica Municipal, referente a
leyes y reglamentos aplicables al Municipio;

COPACI. - Consejo de Participacién Ciudadana, instrumento de gobierno a nivel municipal que representa a los habitantes de un pueblo, una colonia o un
fraccionamiento frente a las auvtoridades municipales;

Dependencias. - Organos administrativos que integran la Administracién Piblica Centralizada, denominados Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal,
Contraloria Interna Municipal, Direcciones Generales, Coordinaciones, o con cualquier otra denominacion, en términos del Reglamento;

Delegados y Subdelegados. - Son Autoridades Auxiliares Municipales electas por la ciudadania, que ejercerdn en sus respectivas circunscripciones territoriales,
las atribuciones que les delegue el Ayuntamiento, para coadyuvar en la conservacion del orden, la franquilidad, la paz piblica, la seguridad y la proteccién de
los vecinos, conforme a lo establecido en las leyes y Reglamentos respectivos;

Director de Gobierno. - Titular de la Direcciéon de Gobierno;

Municipio. - Divisidn territorial administrativa en que se organiza un estado, regida por un ayuntamiento;

PBRM. - Presupuesto Basado en Resultados Municipal;

Presidente Municipal. — Responsable directo de la administracién pUblica municipal y el encargado de velar por la correcta prestacién de los servicios publicos;
Reglamento. - Reglamento Interno de la Direccion General de Gobierno del Municipio de Cuautitidn, México;

Reglamento para el Funcionamiento de los Consejos de Participacién Ciudadana y Delegaciones. - Reglamento para el Funcionamiento de los Consejos de
Participacién Ciudadana y Delegaciones del Municipio de Cuautitlan.

Articulo 111. La Direccién de Gobierno estard a cargo de un Titular, que se denominard Director de Gobierno, quien para el despacho de los asuntos que le
competen, se auxiliard por las Unidades Administrativas que determine el presente Reglamento.
Articulo 112. La Direccién de Gobierno y las diversas Unidades Administrativas que la conforman, contarén con los recursos humanos, materiales, econémicos y
financieros que resulten necesarios para el eficiente y eficaz desempefio de sus funciones, mismos que serdn designados de acuerdo al presupuesto asignado a
la Direccién de Gobierno.

TiTULO SEGUNDO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEPENDIENTES DE LA DIRECCION DE GOBIERNO

Arficulo 113. La Subdireccién, el Enlace Administrativo y Departamentos Administrativos, asumirdn la supervision técnica y administrativa de las mismas,
responderdn directamente ante el jefe inmediato del correcto funcionamiento de la unidad administrativa a su cargo, supervisardn y estardn auxiliados por el
personal que las necesidades del servicio requiera, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Direccién General y a la normatividad aplicable; asimismo,
ejercerdn las atribuciones que le sean encomendadas en el Reglamento y demds disposiciones aplicables.

TiTULO TERCERO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE GOBIERNO

Articulo 114. La Direccién de Gobierno, estard a cargo de un fitular que se denominard Director (a); y adicional a las atribuciones generales contenidas en el
Reglamento Orgdnico, tendrd las siguientes funciones:

Coadyuvar con las Dependencias o Entidades en la solucién de problemas de origen social, gubernamental y politico, que permitan mantener el orden puiblico,
asi como la estabilidad y la paz social en el Municipio;

Preservar las condiciones adecuadas para la gobernabilidad del Municipio a través de la participacién directa en la prevencién, contencién y resolucién de
conflictos de su competencia;

Conducir, en el dmbito de su competenciq, las relaciones del Ayuntamiento con las demds entidades piblicas, federales, estatales y municipales;

Promover la participacién de la ciudadania en las acciones de gobierno, a fin de consolidar una cultura de participacién democrética corresponsable en las
decisiones pUblicas municipales.

TiTULO CUARTO
DEL SUBDIRECTOR DE GOBIERNO
Articulo 115. La Subdireccién de Gobierno, estard a cargo de un Titular denominado Subdirector de Gobierno; y tendrd las atribuciones siguientes:
Asistir a reuniones de cardcter formal e informativo;
Tiene la autoridad cuando el Director se ausenta;
Representar al director cuando asi se requiera;
Realizar todas aquellas funciones que competen a su drea.

Supervisar los asuntos de la agenda de la Direccién de Gobierno y de gestién gubernamental sobre temas relevantes y estratégicos del quehacer piblico;
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Coordinar, dirigir y evaluar a los jefes de departamento en las actividades encomendadas a desarrollar.

TITULO QUINTO
DEL DEPARTAMENTO DE ANALISIS POLITICO Y SOCIAL

Articulo 116. El Departamento de Andlisis Politico y Social, estard a cargo de un Titular denominado Jefe de Andlisis Politico y Social y tendrd las atribuciones
siguientes:

Monitorear e informar de los acontecimientos politico-sociales y actividades que se desarrollan en el municipio;
Coordinar el seguimiento politico-social a las acciones que emprenda el Gobierno Municipal;

Desarrollar Informacién estratégica que permita monitorear de forma objetiva del acontecer politico-social del municipio y alertar antes de que se gesten los
posibles conflictos;

Generar recomendaciones que eviten la polarizacién de los problemas y sugerir e implementar acciones y mecanismos que tiendan a mantener la estabilidad
politica en las zonas del municipio.

Integrar y analizar con el apoyo de las unidades administrativas de la Direccién, los anteproyectos del plan de desarrollo municipal anual de acuerdo a los PBRM
que corresponda, asi como los avances trimestrales de los mismos.

TITULO SEXTO

DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 117. El Enlace administrativo estard a cargo de un Titular denominado Enlace Administrativo; y tendré las atribuciones siguientes:

Planificar y administrar la agenda del Director de Gobierno, y de cada una de las dreas de la Direccién, con la finalidad de organizar los compromisos oficiales,
avudiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas y demds eventos en los que deba participar;

Auxiliar en el proceso de entrega-recepcién fisica y documental a las Unidades Administrativas dependientes de la Direccién de Gobierno, de acverdo a las
normas y procedimientos vigentes;

Dar seguimiento a los recursos materiales, financieros, tecnolégicos y humanos de la Direccién.
Acordar con el Director, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;
Apoyar y coordinar a las unidades de la Direccidn, la elaboracién de lineamientos, reglamentos, manuales, disposiciones y circulares necesarias;

Asesorar técnicamente en la elaboracién de los proyectos de circulares, manuales de organizacién, operacién y procedimientos internos necesarios para el
buen funcionamiento entre las Unidades Administrativas que integran la Direccién, asi como entre ésta y las dependencias de la Administracién PUblica Municipal
a través de sus enlaces administrativos;

Integrar con apoyo de las unidades administrativas de la Direccién, las acciones de mejora regulatoria, asi como los avances frimestrales de las mismas
Apoyar en el debido levantamiento del inventario de activo en las unidades administrativas de la Direccién; ante el drea de Patrimonio;

Apoyar a las unidades administrativas de la Direccién, con el seguimiento de firmas con respecto a tramites de suficiencias presupuestales, procesos adquisitivos
y servicios requeridos por las diversas dependencias de la Administracién Piblica Municipal;

Elaborar las requisiciones de bienes y servicios, segin las necesidades de cada Unidad Administrativa de la Direccién, conforme a la legislacién aplicable;

Coordinar con la Subdireccién de Informdtica, el mantenimiento preventivo, correctivo y de apoyo a computadoras, telefonia, redes e internet solicitados por
diversas dependencias de la Administracién Piblica Municipal del H. Ayuntamiento a la Direccién, que permitan un mejor desempeiio de las labores
administrativas;

Turnar a la Coordinacién de Servicios Generales, el mantenimiento preventivo, correctivo y de apoyo a vehiculos, maquinas de fotocopiado, oficinas y demds
equipo y bienes solicitados por las diversas dreas del H. Ayuntamiento a la Direccién, que permitan un mejor desempefo de las labores administrativas;
Coordinar y turnar los trdmites ante la Subdireccién de Recursos Humanos, previa autorizacién del superior jerdrquico, los requerimientos de altas, bajas, cambios
de adscripcién, incapacidades, faltas, periodos vacacionales, permisos, licencias y demds incidencias laborales del personal de las diversas dreas del H.
Ayuntamiento;

Asesorar y apoyar a los enlaces Administrativos de las Dependencias que asi lo demanden, respecto de la elaboracién y aplicacién de herramientas de control
interno y de seguimiento

CAPITULO NOVENO

DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL TiTULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 118. El Organo Interno de Control es el encargado de la vigilancia, supervisién y fiscalizacién de los ingresos, egresos, programas, Obras y acciones de
la Administracién Publica Municipal Centralizada, asi como de la informacidén que deberd enviarse a los érganos Estatales o Federales, en cumplimiento a la
normativa vigente y aplicable, a fin de contribuir con la transparencia y la rendicién de cuentas, asi como implementar acciones para prevenir la corrupcién.

Articulo 119. El Titular del Organo Interno de Control, tiene las atribuciones que le confiere la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México; Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; Ley de Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios;
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de México y
Municipios; y Bando de Policia y Gobierno 2023.
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Articulo 120. Son funciones del Titular del Organo Interno de Control, las siguientes:

Aplicar las politicas que le confiere el articulo 112 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

Representar legalmente al Organo Interno de Control, y delegar a los titulares de las unidades administrativas de la misma dependencia, su representacion,
funciones y atribuciones, y demds que considere designar

Coordinar las actividades del Organo Interno de Control y presentar el Programa Anual de Metas correspondiente.

Habilitar a los servidores pUblicos adscritos al Organo Interno de Control como notificadores en los términos que marca la ley.

Informar al Presidente Municipal sobre los resultados de las Auditorias y otras acciones de control realizadas a las dependencias y unidades administrativas
adscritas al Municipio.

Coordinar y coadyuvar con la Auditoria Superior de la Federacién; Organo Superior de fiscalizacién del Estado de México; Contraloria del Poder Legislativo y con
la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México; Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién; la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Anticorrupcién del Estado de México y Municipios;

Vigilar y hacer cumplir que los Servidores PUblicos, adscritos a la Administracién Pablica Municipal, observen el Cédigo de Etica o disposiciones relativas que al
efecto se emitan, para que en su actuacién impere una conducta digna en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

Vigilar las aclaraciones y solventaciones de las observaciones derivadas de las auditorias practicadas por las diferentes instancias de fiscalizacién a las diversas
dependencias y entidades de la Administracién Piblica Municipal;

Dar seguimiento a los procedimientos administrativos por responsabilidad: patrimonial o administrativa en términos de la Ley.
Aplicar las medidas de apremio a los servidores publicos, previstas por las leyes y reglamentos aplicables;

Verificar el cumplimiento por parte de las dependencias y entidades de la Administracién PUblica Municipal de las disposiciones establecidas en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica y Proteccién de Datos Personales;

Supervisar el desempeiio de los sistemas de gestiéon de calidad y mejora regulatoria que se establezcan en las dependencias de la Administracion PUblica
Municipal;

Vigilar los mecanismos necesarios para la evaluacion del cumplimiento de los planes y programas de frabajo establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal;

Autorizar el Plan Anual de Auditorias elaborado por la Subcontraloria de Auditoria y sus dreas adscritas, asi como otras acciones de control a las dependencias
y unidades administrativas adscritas al Municipio;

Supervisar y Evaluar las Obras a través del Departamento de Auditoria Social y Obras.
Supervisar y Evaluar a fravés del Departamento de Auditoria Financiera la revisién de recursos Municipales, Estatales y Federales.

Verificar que los titulares de las unidades administrativas cumplan con la obligacién de actualizar la informacion en el Sistema Creg Entrega-Recepcién
implementado por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

Intervenir en los procesos del Acto Entrega-Recepcion de las dependencias de la Administracién PUblica Municipal, en apego a los lineamientos emitidos por el
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

Instruir a la Subcontraloria correspondiente de acuerdo a sus atribuciones y funciones, el inicio de la investigacién y procedimientos administrativos.

Emitir las resoluciones del procedimiento de responsabilidad administrativas por faltas no graves, que sean de su competencia e imponer, cuando proceda, las
sanciones que correspondan;

Promover a fravés del Departamento de Seguimiento al Sistema Municipal Anticorrupcién, acciones y programas para contar con un diagnéstico de las conductas
éticas de los servidores publicos Municipales

Solicitar y resguardar las actas, anexos y minutas de los acuerdos que se deriven en las sesiones del Comité Coordinador Municipal.

Participar en las Sesiones del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles de la Administracién PUblica Municipal, con el cargo de Secretario Ejecutivo, mismo que
tendrd derecho a voz.

Organizar y conservar toda la informacién generada al interior del comité de Bienes Muebles e Inmuebles de la Administracién PUblica Municipal y en su momento
hacerla del conocimiento y entrega al nuevo titular en el acto de entrega-recepcién.

Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité de Transparencia de la Administracién PUblica Municipal, mismo que tendré derecho a voz y voto.
Vigilar y supervisar la ejecucién de procedimientos de contratacién piblica para garantizar que se lleve a cabo en los términos de las disposiciones establecidas.
Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Municipal de Seguridad Piblica; y
Las demds que le otorguen por acuerdo el Ayuntamiento o le asigne el Presidente Municipal.
TiTULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DE ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 121. Para el ejercicio de las atribuciones y funciones que le competen al érgano Interno de Control, contard con las unidades administrativas siguientes:
Enlace Administrativo.
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Departamento de Seguimiento al Sistema Anticorrupcién;

Subcontraloria de Investigacién y Denuncias:
Coordinacién de Investigacién y Calificacién de Faltas;
Departamento de Quejas y Denuncias;
Subcontraloria de Substanciacién, Resolucién y Responsabilidades:
Departamento de Responsabilidades y Sanciones;
Coordinacién de Situacién Patrimonial, Control y Evaluacién;
Subcontraloria de Auditoria:
Departamento de Auditoria Financiera;
Departamento de Auditoria Administrativa y Desempeiio; y
Departamento de Auditoria Social y Obra.

TITULO TERCERO ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 122. El Enlace Administrativo es el encargado de vincular al Organo Interno de Control con las diferentes dreas de la Administracién Publica Municipal.
Articulo 123. El Enlace Administrativo dependerd directamente del Titular del Organo Interno de Control y las atribuciones serdn las siguientes:

Recibir y registrar la documentacién dirigida al Titular del érguno Interno de Control;

Llevar a cabo el control del archivo del Organo Interno de Control

Integrar la evidencia documental para el cumplimiento del Presupuesto Basado en Resultados Municipal, del Organo Interno de Control e informar a su superior
jerdrquico sobre el ejercicio del autorizado;

Coordinar con la Unidad de Transparencia para llevar a cabo la solventacién de las peticiones de las plataformas IPOMEX y SAIMEX.

Gestionar los movimientos de altas, bajas y cambios de mobiliario a peticién del resguardatario o por necesidades del Organo Interno de Control; y

Las demds que le confieran o le encomiende el Titular del Organo Interno de Control

TiTULO CUARTO DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
AL SISTEMA MUNICIPAL ANTICORRUPCION

Articulo 124. El Sistema Municipal Anticorrupcién tiene por objeto vigilar los mecanismos de coordinacién entre los diversos érganos de combate a la corrupcién
en el dmbito federal, estatal y municipal, asi como, las bases para la prevencion de hechos de corrupcién y faltas administrativas en el Estado de México y sus
Municipios.

Articulo 125. El Jefe de Departamento de Seguimiento al Sistema Municipal Anticorrupcién adscrito al Organo Interno de Control, tiene las atribuciones que le
confiere la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios, asi
como las que le confiere su superior jerdrquico

Articulo 126. Son funciones del Jefe de Departamento de Seguimiento al Sistema Municipal Anticorrupcién, las siguientes:

Analizar las acciones y programas necesarios para contar con un diagnéstico de las conductas éticas de los servidores publicos municipales;

Dar atencién y seguimiento a las solicitudes de informacién por parte de la Unidad de Transparencia.

Recabar la evidencia documental del departamento, para solventar las metas e indicadores del Presupuesto Basado el Resultados Municipales, solicitados por
la UIPPE.

Coadyuvar con el Comité Coordinador Municipal, asi como del Comité de Participacién Ciudadana, para dar cumplimiento a los acuerdos tomados en sesiones
ordinarias y extraordinarias;

Remitir las actas de sesiones ordinarias y exiraordinarias del Comité Coordinador Municipal, asi como del Comité de Participacién Ciudadana, a la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios; y

Las demds que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas por su superior jerarquico.

TITULO CUARTO SUBCONTRALORIA DE AUDITORIA

Articulo 127. La Subcontraloria de Auditoria, es la encargada de organizar, supervisar y vigilar el desarrollo de los diversos tipos de Auditoria: financiera,
administrativa, de desempefio, de cumplimiento, social y Obra, las cuales deberdn de practicarse bajo los principios generales de objetividad, diligencia y
confidencialidad, asimismo es la que vigila y supervisa que el desarrollo de las Auditorias se realicen conforme a los procesos sistemdticos establecidos en las
leyes, reglamentos, lineamientos y manuales, para ayudar a crear las condiciones adecuadas para fortalecer que las dreas auditadas de la Administracién
PUblica Municipal desempefien sus funciones de manera eficaz, eficiente y con ética, proporcionando a estas informacién y evaluaciones auténomas,
independientes y objetivas, respecto a la administracion y el desempeiio de las politicas, planes, programas, recursos de la gestiéon gubernamental, para mejorar
la rendicién de cuentas y la fransparencia.

Articulo 128. El Titular de la Subcontraloria de Auditoria tiene las siguientes funciones:

Participar junto con el Titular del 6rguno Interno de Control y la Jefatura de Departamento de Auditoria Financiera en la elaboracién del programa anual de
auditorias;

Coadyuvar en la elaboracién de las bases generales para la realizacién de auditorias e inspecciones;

Revisar que los recursos estatales y federales ministrados al municipio, se apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los convenios
respectivos;

Planear, supervisar y vigilar las auditorias e inspecciones de orden financiero y administrativo, que se vayan a realizar las diversas dependencias que conforman
la administracién publica municipal, asi como revisar los informes del resultado de las mismas;

Revisar los formatos y oficios que se realicen dentro de las Auditorias o inspecciones sefialadas en el plan anual de auditorias;

Revisar las bases para la realizacién de las Auditorias e inspecciones establecidas en el programa anual de auditorias e inspecciones;
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Dar seguimiento al cumplimiento de las observaciones y recomendaciones contempladas en los informes de auditorias e inspecciones;
Orientar a los Titulares de las Dependencias y Unidades Administrativas en el proceso de entrega-recepcién;

Verificar de manera trimestral los resultados de la ejecucién del presupuesto autorizado, a fin de detectar las dreas de oportunidad en caso de existir anomalias
contables, legales y/o administrativas, implementando las medidas necesarias para subsanarlas;

Vigilar el seguimiento a las observaciones y recomendaciones que al efecto emita el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, la Auditoria Superior
de la Federacién y demds dependencias en el dmbito de su competencia;

Hacer del conocimiento a la Dependencia correspondiente sobre las observaciones y hallazgos detectados en las Auditorias y/o revisiones que puedan constituir
responsabilidad administrativa;

Informar a la Subcontraloria de Investigacién y Denuncias de hechos que puedan dar lugar a responsabilidades administrativas, con motivo del resultado de las
Auditorias diligenciadas;

Revisar en conjunto con la Jefatura de Auditoria Social y Obra, que los recursos estatales, federales y municipales asignados al Ayuntamiento para la realizacién
de Obra Piblica, se apliquen en los términos establecidos en las leyes, los reglamentos y los convenios respectivos;

Supervisar y vigilar los trabajos de las Auditorias e inspecciones que estén estipuladas en el programa anual de Obras e inspecciones;

Coadyuvar con el drea responsable de cargar la informacién a las plataformas digitales de IPOMEX (Informacién Piblica de Oficio Mexiquense) y SAIMEX (Sistema
de Acceso a la Informacién Mexiquense), proporcionando la informacién requerida para su actualizacion;

Coadyuvar con el drea responsable de realizar los formatos PbRM y proporcionar la informacién necesaria para integrar los informes trimestrales;
Revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recursos pUblicos en el amito de su competencia;

Supervisar las Auditorias en materia financiera, de cumplimiento, de desempeiio, administrativa, de Obra y social en las dependencias y entidades de la
administracién publica municipal.

Supervisar que el presupuesto de egresos y de ingresos de la Administracién PUblica Municipal, se ejerza de acuerdo a los principios de contabilidad
gubernamental, de disciplina financiera y los lineamientos emitidos por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

Vigilar que las Auditorias o inspecciones establecidas en el programa anual de auditorias e inspecciones se realicen bajo los siguientes principios generales:

Calidad, que se observara al cumplir con las normas emitidas por el Sistema Nacional de Fiscalizacién o cualquier ofra andloga en sistema de calidad, con el
objeto de garantizar que las Auditorias se lleven a cabo de forma consistente y a un alto nivel.

Administrar los riesgos de Auditoria, se deberdn llevar a cabo procedimientos para reducir o administrar el riesgo del proceso de auditoria, respecto a su revision
y seguimiento.

Documentacién debidamente integrada, la Auditoria deberd contar con evidencia suficiente que permita detallar y proporcionar comprensién clara del trabajo
realizado, de los hallazgos y conclusiones alcanzadas.

Comunicacién, se debe establecer una comunicacién eficaz durante el proceso de auditoria, manteniendo informado al ente auditado sobre los asuntos
relacionados con la Auditoria.

Vigilar que el personal encargado de realizar las Auditorias o inspecciones, ademds de lo establecido en el Reglamento y demds disposiciones normativas
respecto al actuar de los servidores publicos, deberdn de observar los siguientes principios éticos:

Integridad;

Objetividad;

Juicio profesional, implica la aplicacién del conocimiento habilidades y experiencia colectiva en el proceso de Auditoria;

Diligencia, se debe planear y conducir las Auditorias de manera cuidadosa, evitando cualquier conducta que pueda desacreditar su labor;
Confidencialidad, manteniendo una estricta reserva de la informacién obtenida durante la ejecucién de la Auditoria, resultados y seguimiento;
Las demds que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas por su superior jerarquico.

Articulo 129. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Subcontraloria de Auditoria contara con los siguientes departamentos:
Departamento de Auditoria Financiera.

Departamento de Auditoria Administrativa

Departamento de Auditoria Social y de Obra.

TiTULO QUINTO DEPARTAMENTO DE AUDITORIA FINANCIERA

Articulo 130. El Departamento de Auditoria Financiera, ejecuta Auditorias e Inspecciones de Orden Financiero a las diversas dependencias de la Administracién
PUblica Municipal de Cuautitidn México, asi como de elaborar los informes de resultados de las mismas, garantizar que todos los ingreso y egresos, estén
debidamente justificados; asi como analizar los registros financieros, y que los procedimientos y las operaciones contables, Registros, informes y estados
financieros que se hayan ejercido conforme a las Leyes, Cédigos, Manuales, Lineamientos y Politicas Establecidas.
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Articulo 131. El Jefe de Departamento de Auditoria Financiera, tiene las siguientes atribuciones

Auxiliar al superior jerdrquico, en la elaboracién en el programa anual de auditorias.

Analizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos;

Analizar que los recursos estatales y federales ministrados al municipio, se apliquen en términos de la normatividad aplicable;

Verificar el cumplimiento de las obligaciones de los proveedores de bienes o prestadores de servicios;

Verificar y Proponer que los ingresos municipales se enteren a la Tesoreria Municipal, conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;

Desarrollar y realizar auditorias y revisiones de orden financiero a las diversas dependencias de la administracién piblica municipal, asi como de elaborar los
informes del resultado de las mismas;

Coadyuvar con la Subcontraloria de Auditoria en el seguimiento y cumplimiento de las observaciones y recomendaciones contempladas en los informes de las
auditorias e inspecciones;

Integrar los expedientes de auditoria financiera;
Practicar e informar de los arqueos realizados a las cajas recavdadoras, asi como a los fondos fijos autorizados a diversas Dependencias;
Realizar el control de las formas valoradas;

Analizar de manera trimestral los resultados por la ejecucién del presupuesto autorizado, a fin de detectar dreas de oportunidad, haciendo las recomendaciones
para subsanar las desviaciones;

Participar y hacer del conocimiento a las Dependencias a cerca de las observaciones y hallazgos detectados en las Auditorias y/o inspecciones que puedan
constituir responsabilidad administrativa;

Dar seguimiento y atencién a las observaciones y recomendaciones que a efecto emita el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México y ofros Organos
de Control;

Las demds que le confiera su superior jerdrquico inmediato, las Leyes, Reglamentos y ofras disposiciones juridicas aplicables.
TiTULO SEXTO
DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA

Articulo 132. El Departamento de Auditoria Administrativa es la encargada de realizar un andlisis completé de la estructura organizacional del Ayuntamiento, de
sus mecanismos de control, operacién, ademds de sus recursos humanos y materiales. Asimismo, realiza procedimientos que evalGan a la organizacién municipal
como un todo, por medio del cotejo de su desempefio con sus objetivos, tanto globales como por unidad, con el fin de ver lo efectivo de su modelo de gestion.
Articulo 133. El Titular del Departamento de Auditoria Administrativa tiene las siguientes funciones:

Desarrollar y realizar auditorias y revisiones de orden administrativo a las diversas dependencias de las Administracién PUblica Municipal, asi como de elaborar

los informes del resultado de las mismas;

Coadyuvar con la Subcontraloria de Auditoria en el seguimiento y cumplimiento de las observaciones y recomendaciones contempladas en los informes de las
Auditorias administrativas y sus revisiones;

Integrar los expedientes de Auditoria administrativa;

Participar e informar a las dependencias acerca de las observaciones y hallazgos detectados en las Auditorias y/o inspecciones que puedan constituir
responsabilidad administrativa;

Desarrollar y realizar auditorias y revisiones de orden de evaluacién de desempefio a las diversas dependencias de la administracién piblica municipal, asi
como de elaborar los informes del resultado de las mismas;

Coadyuvar con la Subcontraloria de Auditoria en el seguimiento y cumplimiento de las observaciones y recomendaciones contempladas en los informes de las
Auditorias e inspecciones en materia de evaluacién;

Administrar y asignar las claves y sus contrasefas de los procesos de entrega-recepcién;
Orientar a los titulares de las Dependencias y Unidades Administrativas y Coordinadores Administrativos en los procesos de entrega-recepcién;

Hacer del conocimiento a las Dependencias de las observaciones y hallazgos detectados en las Auditorias y/o inspecciones administrativas que puedan
constituir responsabilidad administrativa;

Dar seguimiento a que se cumpla con las observaciones y recomendaciones que al efecto emita el érgano Superior de Fiscalizacién del Estado de México, en
el dmbito de su competencia en materia de evaluacién a los indicadores de desempeiio y los de entrega- recepcién;

Las demds que le confiera su superior jerdrquico inmediato, las Leyes, Reglamentos y demds disposiciones juridicas aplicables.
TITULO SEPTIMO DEPARTAMENTO DE AUDITORIA SOCIAL Y OBRA

Arficulo 134. El Departamento de Auditoria Social y de Obra es la encargada de supervisar, coordinar actividades de revisién y fiscalizacién de las Obras piblicas
realizadas por los sujetos de fiscalizacién, a fin de generar y proveer informacién relevante y necesaria para la toma de decisiones asi mismo auxilia al programa
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de contraloria y evaluacién social en el estado de México y municipios, para que implemente correctamente, en la ejecucién de las Obras publicas ,establecidas
en el Programa Anual de Obras Piblicas (PAOP) asi mismo difunde e integra los comités ciudadanos de control y vigilancia (COCICOVI).

Articulo 135. El titular del Departamento de Auditoria social y de Obra, tiene las atribuciones siguientes:
Acordar con el Titular de la Subcontraloria de Auditoria, el despacho de los asuntos de su competencia y de los que requieran su intervencién e informarle sobre
el cumplimiento de estos;

Asistir en representacién de la o del Titular del Organo Interno de Control Municipal a los procesos administrativos de contratacién de Obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, de conformidad con la normatividad en la materia;

Formular el Programa Anual de Auditoria del Departamento a su cargo y someterlo para aprobacién del Titular de la Subcontraloria de Auditoria;

Integrar y proponer al inicio de cada ejercicio fiscal, en el programa anual de auditoria del departamento a su cargo, las acciones que se deban considerar
para verificar el ejercicio de los recursos pUblicos destinados al Desarrollo Social, con el cumplimiento de los objetivos y metas sefialadas en el plan y los
programas, asi como de la debida observancia de la Ley de Desarrollo Social del Estado de México;

Elaborar y proponer a sus superiores jerdrquicos, los manuales de organizacién y procedimientos inherentes al departamento a su cargo;

Evaluar y vigilar a peticién expresa, todos los actos y procesos administrativos relacionados con la coniratacién de Obras piblicas y servicios relacionados con
las mismas, asi como las acciones relativas a la distribucién y aplicacién de los recursos puiblicos a efecto de que se realicen con transparencia, eficacia y
honradez;

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la administracién pUblica municipal, relacionados con la contratacién de Obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como las acciones relativas al ejercicio de los recursos publicos destinados al Desarrollo Social, al
cumplimiento de los objetivos y metas sefialadas en el plan y los programas, asi como de la debida observancia del Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México y su reglamento; la Ley de Desarrollo Social del Estado de México; la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; reglas
de operacién de los diferentes programas presupuestarios y demds disposiciones legales aplicables;

Elaborar y someter a consideracién del Titular de la Subcontraloria las bases generales para la realizacién de auditorias y ofras Intervenciones inherentes al
departamento a su cargo;

Recibir, atender y tramitar las denuncias, quejas y sugerencias que generen los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI’s):

Remitir a la autoridad investigadora competente, las denuncias, observaciones y demds datos de prueba, respecto de las irregularidades detectadas por el
ejercicio de sus propias atribuciones y/o por los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI’s);

En su caso, remitir a la Autoridad Investigadora competente, las denuncias por hechos probablemente constitutivos de faltas administrativas de los servidores
publicos de la Administracién PUblica Municipal de particulares vinculados con faltas administrativas, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios

Proponer al Titular de la Subcontraloria de Auditoria a aquellos servidores pUblicos que deban habilitarse a efecto de que realicen funciones de nofificacién,
inspeccidn, intervencidn y ofras necesarias, para la realizacién de los actos o diligencias inherentes al ejercicio de las atribuciones del departamento a su cargo;

Coordinar los trabajos de auditoria en materia de los recursos pUblicos destinados al Desarrollo Social, Obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
desde la planeacién hasta su conclusién;

Realizar, con el apoyo del personal a su cargo, auditorias y otras intervenciones en materia de los recursos piblicos destinados al Desarrollo Social, Obras piblicas
y servicios relacionados con las mismas, dar seguimiento al cumplimiento de observaciones realizadas y elaborar dentro del dmbito de su competencia los
informes de estas y entregarlos al Titular de la Subcontraloria de Auditoria para su aprobacion;

Vigilar y verificar el cumplimiento del Programa Anual de Obra Publica Municipal autorizado para el ejercicio fiscal correspondiente;

Vigilar y verificar que las Obras pUblicas y los servicios relacionados con las mismas, en las etapas de:

Planeacién,

Programacién y Presupuestacién,

La licitacién,

La invitacién restringida,

La adjudicacién Directa,

La Contratacién,

La ejecucién,

La recepcién y finiquito se lleven a cabo de conformidad con lo que establecen las disposiciones legales aplicables;

Vigilar y comprobar que los recursos estatales, federales y/o propios asignados al Municipio para la realizacién de Obra publica, se apliquen en términos

establecidos en las leyes, los reglamentos y convenios respectivos;

Organizar, promover y contribuir a la constitucién de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI’s) de Obra Piblica o acciones que lleven a
cabo el Municipio y/o el Gobierno del Estado;
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Coordinarse con los titulares de la Direccién de Obras Municipal, la Direccién de Desarrollo Social, otras dependencias de la administracién piblica municipal y
la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México (SECOGEM) para llevar a cabo la constitucién de los COCICOVIS, en comunidades beneficiadas
con la ejecucién de Obras, ya sea con recursos propios, estatales o federales;

Acudir y participar en asambleas comunitarias en las que se informen las Obras pUblicas y acciones autorizadas;

Brindar asesoria y apoyo técnico a los COCICOVIS, para asegurar la correcta supervision de las Obras piblicas y acciones que realicen o ejecuten la Direccidén
de Obras Piblicas y la Direccién de  Desarrollo  Social Municipales;

Proporcionar oportunamente, tratdndose de Obra puiblica, copia del expediente de la documentacién referente a los conceptos técnicos base a los integrantes
del COCICOVI respectivo;

Recibir y atender a los integrantes de los COCICOVIS, durante sus visitas de inspeccién a la Obra Piblica;

Testificar conjuntamente con los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI’s) la entrega de los trabajos de Obra Publica y los servicios relacionados
con la misma, firmando las actas respectivas cuando asi proceda;

Coordinarse con la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, para la integracién y cierre del acta de Entrega Recepcidn de las Obras
publicas y/o acciones a los COCICOVIS;

Integrar y resguardar los expedientes de las auditorias y ofras intervenciones que realice en el ejercicio de las atribuciones inherentes al departamento;
Realizar visitas de trabajo y supervisién en las Obras, para asegurar que se cumpla con la normatividad establecida;

Proponer al Titular de la Subcontraloria de Auditoria, el personal a su cargo, para que sea debidamente autorizado y habilitado para intervenir en los procesos
de auditoriq, revisién y ofras intervenciones que deban realizar en los asuntos de su competencia;

Informar al Titular de la Subcontraloria de Auditoria, de los hechos que pudieran ser constitutivos de responsabilidades administrativas, presentando los datos de
prueba, para que, en su caso, se solicite boletinar a los contratistas, proveedores o prestadores de servicios, personas fisicas y/o juridico colectivas, que pudieren
haber infringido la normatividad;

Revisar que el catdlogo de contratistas y/o proveedores del Municipio, cumpla con los requisitos establecidos en las disposiciones juridicas aplicables;

Verificar que las personas que participen en procesos de contratacién por licitacién, invitacion restringida o asignacién directa, estén inscritas en el catdlogo de
contratistas de Obra PUblica que opera la Secretaria del Ramo;

Elaborar y determinar previo acuerdo con el Titular de la Subcontraloria de Auditoria, las observaciones y recomendaciones derivadas de las auditorias e
intervenciones, asi como dar seguimiento a la solventacién de las mismas;

Vigilar que los programas de desarrollo social no se utilicen con fines politicos, electorales, de lucro u otros distintos a los establecidos en cada programa;

Realizar visitas de inspeccién fisica a las diferentes Obras y a las acciones que realice la Direccidén de Obras Publicas y la Direccién de Desarrollo Social;

Requerir a las dependencias o unidades administrativas relacionadas con sus funciones, la informacién y documentacién necesaria para el adecuado desarrollo
de sus actividades; y

XXIIl. Las demds que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas por su superior jerdrquico.

TITULO OCTAVO SUBCONTRALORIA DE INVESTIGACION Y DENUNCIAS
Articulo 136. La Subcontraloria de Investigacién y Denuncias, estd adscrita al Organo Interno de Control, en la que habrd un titular, quien ejercerd las atribuciones
que este reglamento le confiere y entre las cuales atenderd las quejas y denuncias que presenten los civdadanos y/o de oficio, cuando consideren que los
servidores puUblicos, en el desempeiio de sus funciones o atribuciones incumplieron con sus obligaciones, previstas en la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios.
Articulo 137. La Subcontraloria de Investigacién y Denuncias, tendrd las facultades siguientes:
Dirigir los actos de los procedimientos iniciados por presuntas responsabilidades administrativas de los servidores publicos y los particulares vinculadas en ellas.

Revisar, analizar y turnar la correspondencia externa ingresada al Organo Interno de Control para su debido trémite en materia de responsabilidades;

Dar seguimiento a la documentacién ingresada al Organo Interno de Control, dirigida a los Departamentos de Investigacién y Coordinacién de Investigacién y
Cadlificacién de Faltas;

Llevar un registro de los servidores publicos sancionados en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

Brindar asesoria juridica a los Ciudadanos, cuando lo soliciten, relativa a la presentacién de denuncias, en la que se encuentren relacionados servidores publicos
municipales y que pudieran constituir alguna falta administrativa;

Dar vista al agente del Ministerio PUblico, de los actos u omisiones de los servidores pUblicos municipales, para su conocimiento y que puedan ser constitutivos
de delito;

Resguardar y registrar el control de expedientes en el Libro de Gobierno que al efecto se autorice; y

Las demds que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas por su superior jerarquico.

Arficulo 138. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Subcontraloria de Investigacién contara con los siguientes departamentos:

Coordinacién de Investigacién y Calificacién de Faltas
Departamento de Quejas y Denuncias
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TiTULO NOVENO
COORDINACION DE INVESTIGACION Y CALIFICACION DE FALTAS
Artficulo 139. La Coordinacién de Investigacion y Calificacién de Faltas, es la encargada de investigar e integrar las denuncias presentadas contra servidores
pUblicos que se encueniren relacionados con posibles faltas administrativas, cometidas en razén de su cargo o comisién, y determinar si se encuentran datos
suficientes para comprobar o no su posible responsabilidad administrativa.

Articulo 140. La Coordinacién de Investigacién y Calificacién de Faltas, tiene las atribuciones siguientes:

Recepcionar, derivadas de auditorias, de oficio y formuladas mediante escrito por servidores publicos o particulares, las denuncias que contengan datos o
indicios que permitan advertir la presunta responsabilidad por la comisién de faltas administrativas;

Realizar las diligencias administrativas necesarias para el esclarecimiento de los hechos motivo de investigacién, practica de visitas de verificacién y resguardar
el expediente integrado;

Control y vigilancia de los buzones de denuncias para su debida tramitacién;
Control y tramitacién correspondiente de denuncias presentadas de manera electrénica en la pagina oficial del Ayuntamiento de Cuautitlan;

Emitir acuerdos de tramite en los expedientes de investigacion, glosando todos y cada uno de los informes, respuestas y constancias documentales que los
integren.

Emitir acuerdos de tramite en los expedientes de investigacién, glosando todos y cada uno de los informes, respuestas y constancias documentales que los
integren.

Formular requerimientos de informacién a los servidores publicos, entes publicos y particulares que sean materia de la investigacién, para esclarecer los hechos
por la comisién de presuntas faltas administrativas, con el apercibimiento de imponer medidas de apremio para el cumplimiento de sus determinaciones en los
plazos establecidos;

Dictar acuerdos de conclusién y archivo, por no encontrar elementos para demostrar la existencia de la infraccién;

Emitir acuerdos de calificacién en el que obre la clasificacién de las faltas administrativas de los servidores publicos en grave o no grave, y asimismo ordenando
la notificacién al denunciante;

Rendir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA) que contenga la calificacién de la falta administrativa grave o no grave, dirigido a la unidad
administrativa de Substanciacién a efecto que inicie el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa correspondiente;

Recibir el Recurso de Inconformidad interpuesto en contra del acuerdo de calificacién de las faltas administrativas, corriendo traslado a la Sala Especializada en
materia de Responsabilidades Administrativas que corresponda, adjuntando el expediente integrado y un informe justificado de la determinacién impugnada;

Solicitar a las unidades administrativas de Substanciacién o Resolucién, por medio del incidente respectivo se impongan medidas cautelares en términos de los
numerales 125 y 126 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

Interponer el Recurso de Reclamacién en contra del auto que deseche o se tenga por no presentado el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
(IPRA), ante la unidad Substanciadora;

Intervenir en la audiencia inicial y de desahogo de pruebas, asi como formular alegatos;

Recibir el Listado Estadistico de los expedientes de los Servidores PUblicos que no cumplieron con la Presentacién de la Declaracién de Situacién Patrimonial y
de Intereses, Inicial, Conclusién y Modificacién;

Determinar, cuando asi se considere conveniente, la cita a comparecencia de los servidores piblicos y de las personas fisicas, incluyendo los representantes
legales de las personas morales, relacionados con la investigacién de las presuntas faltas administrativas y llevar a cabo las actuaciones y diligencias que se
requieran y realizar las actas administrativas a que haya lugar; y

Las demds que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas por su superior jerarquico.

TiTULO DECIMO DEPARTAMENTO DE QUEJAS Y DENUNCIAS

Articulo 141. El Departamento de Quejas y Denuncias, es el rea encargada de recepcionar las quejas y denuncias realizadas por la ciudadania y relacionadas
con posibles faltas administrativas.

Articulo 142. El Departamento de Quejas y Denuncias, tendrd las atribuciones siguientes:

Recepcionar y dar inicio a las denuncias realizadas por escrito y via electrénica, de oficio y de forma directa por la Ciudadania.

Recabar informacién de las Unidades Administrativas de la municipalidad, a efecto de allegarse de datos e indicios que ayuden a la integracién de la denuncia.
Solicitar a los particulares pruebas y demds documentos con los que acrediten su dicho y ayuden al esclarecimiento de los hechos que se investigan.

Control y vigilancia de las llamadas telefénicas realizadas por los ciudadanos y en el que denuncien posibles conductas que pudieran considerarse como faltas
administrativas y se encuentren sefialadas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Citar, cuando lo estime necesario, al denunciante para la ratificacién y/o ampliacién de denuncia o para la aportacién de medios de prueba que acrediten la
presunta responsabilidad.

Las demds que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas por su superior jerarquico.
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TITULO DECIMO PRIMERO
SUBCONTRALORIA DE SUBSTANCIACION, RESOLUCION Y RESPONSABILIDADES
Arficulo 143. La Subcontraloria de Substanciacion, Resolucién y Responsabilidades es la encargada Coordinar el seguimiento y la substanciacién de los
procedimientos administrativos, recursos de revocacién e inconformidades y fincar las responsabilidades que procedan en términos de la Ley Federal de
Responsabilidades de los Servidores PUblicos. Establecer las responsabilidades administrativas de las personas Servidoras Piblicas y las sanciones aplicables por

actos u omisiones en que éstas incurran.

Articulo 144. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los programas y acciones encomendadas a las unidades que integran las
Jefaturas a su cargo;

Articulo 145. Atribuciones:

Proyectar la resolucién que resulte procedente derivado de la substanciacién del procedimiento de responsabilidad administrativa, en el caso de faltas no graves;
Proyectar el oficio para que el titular del Organo Interno de Control Municipal, lo remita al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México;

Recibir y resolver el recurso de revocacién que emane de sus resoluciones Aplicar los medios de apremio aplicables cuando fueran necesarias.
Emitir, cuando proceda, el acuerdo de acumulacién, de improcedencia o de sobreseimiento en la substanciacién de los procedimientos de responsabilidades
administrativas que se instruyan por faltas administrativas;

Tramitar y firmar, cuando proceda, los incidentes dentro de la substanciacién de los procedimientos de responsabilidades administrativas que se instruyan por
faltas administrativas;

Recibir y resolver el recurso de reclamacién que interpongan en contra de las resoluciones que los afecten;

Solicitar mediante exhorto o carta rogatoria, la colaboracién de las autoridades competentes del lugar de las nofificaciones que deban llevarse a cabo en
lugares que se encuentren fuera de su @mbito de competencia;

Llevar los registros de los asuntos de su competencia;

Tramitar los asuntos que se encuentren en etapa de procedimiento administrativo de cardcter patrimonial, disciplinario o resarcitorio en términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado y Municipios y de este Reglamento, en lo que corresponda;

Tramitar y resolver los incidentes de acuerdo a la ley general de responsabilidades administrativas del estado de México y municipios Emitir la resolucién que
resulte procedente derivado de la substanciacion del procedimiento de responsabilidad administrativa, en el caso de faltas no graves;

Una vez desahogada la audiencia inicial en el caso de faltas graves, emitir el acuerdo para remitir el expediente al tribunal;

Proyectar el oficio para que el titular del Organo Interno de Control, lo remita al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México;

Recibir y resolver el recurso de reclamacién que interpongan en contra de las resoluciones que los afecten;

Las demds que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas por su superior jerarquico.

Articulo 146. En la Substanciacién y Resolucién de los Procedimientos de responsabilidad administrativa deberdn observarse los principios de legalidad,
presuncién de inocencia, imparcialidad, objetividad, congruencia, exhaustividad, verdad material y respeto a los derechos humanos a que hace referencia la
Ley de Responsabilidades Adminisirativas del Estado de México y Municipios vigente.

TITULO DECIMO SEGUNDO DEPARTAMENTO DE RESPONSABILIDAD Y SANCIONES.

Articulo 147. El Departamento de Responsabilidades y Sanciones, le corresponde admitir el Informe de Responsabilidad Administrativa (IPRA), Ordenar el
emplazamiento del probable responsable, emplazar al presunto responsable, celebrar la garantia de audiencia y comparecencias y todas las aplicables que se

encuentran contenidas en la ley general y estatal

Articulo 148. El Jefe de Departamento para el desempefio de sus funciones se auxiliard del personal a su cargo. de conformidad a lo establecido por la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; tendrd las siguientes.

Articulo 149. Atribuciones:

Emitir el proyecto de acuerdo sobre la admisién o en su caso prevencién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa;

Proyectar la documentacién relacionada con el emplazamiento del presunto responsable y la citacién de las partes, para la celebracién de la audiencia inicial;
Fungir como secretario de audiencia y elaborar el acta correspondiente de la audiencia inicial y las que se celebren para el desahogo de pruebas;

Emitir el proyecto de acuerdo de admisién de pruebas;

Emitir el proyecto de acuerdo mediante el cual se declare abierto el periodo de alegatos;

Emitir el proyecto de acuerdo de medidas cautelares;

Proyectar el acuerdo de acumulacién, de improcedencia o de sobreseimiento en la substanciacién de los procedimientos de responsabilidades administrativas
que se instruyan por faltas administrativas;

Proyectar los acuerdos que procedan en los incidentes dentro de la substanciacién de los procedimientos de responsabilidades administrativas que se instruyan
por faltas administrativas;
IX. Proyectar el envio del recurso de reclamacién al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México;
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Realizar el emplazamiento del presunto responsable y citaciones a las partes dentro de la substanciacién del procedimiento de responsabilidad administrativa,
que se requieran;

Emitir el proyecto de acuerdo en el que se remite el expediente de Substanciacién del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa al jefe del Departamento
de Resoluciones, Sanciones y Ejecucién;

Llevar los registros de los asuntos de su competencia; y
Las demds que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas por su superior jerdrquico.
TiTULO DECIMO TERCERO
DEPARTAMENTO DE SITUACION PATRIMONIAL, CONTROL Y EVALUACION.

Articulo 150. Es el drea encargada de vigilar que todo servidor piblico cumpla con sus declaraciones patrimoniales, empleando para ello desplegados de
informacidn, tales como tripticos folletos, carteles informativos que se entregaran en el drea de trabajo del servidor publico e inclusive entregdndole informacién
anticipada para que realicen la declaracién patrimonial, inicial y de conclusién, asi como la declaracién anual.

Articulo 151. El érgano interno de control, a través de la Jefatura de Situacion Patrimonial, Control y Evaluacién segin sea el caso, deberdn realizar una verificacion
aleatoria de las declaraciones patrimoniales que obren en el sistema de evolucién patrimonial, de declaracién de intereses y constancia de presentacién de
declaracién fiscal, asi como de la evolucién del patrimonio de los servidores pUblicos. De no existir ninguna anomalia o inconsistencia, se expedird la certificacién
correspondiente, la cual se anotard en dicho sistema, en caso contrario se iniciard la investigacién respectiva.

Articulo 152. El jefe de departamento de Responsabilidades y Situacién Patrimonial tendrd las siguientes atribuciones:

Fijar, sistematizar, unificar y difundir los criterios de interpretacién y de aplicacién de las leyes y otras disposiciones juridicas que normen el funcionamiento de la
Contraloria Interna Municipal;

Asesorar juridicamente a las unidades administrativas de la Contraloria Interna Municipal;

Actuar como érgano de consulta y realizar los estudios e investigaciones juridicas que requiera el desarrollo de las atfribuciones y facultades de la Contraloria
Interna Municipal;

Revisar y emitir opinion sobre el aspecto juridico de los convenios y contratos que deba suscribir el Contralor Interno;
Resolver los recursos administrativos que le correspondan conocer a la Contraloria Interna Municipal, de acuerdo a las disposiciones vigentes;
Atender, tramitar y dar continuvidad a las quejas, denuncias, consultas y/o sugerencias que se presenten ante las dependencias;

Participar en la verificacién, coordinacion y asesoria que de la dependencia, a los servidores pUblicos sujetos a presentar su manifestacién de bienes, en términos
de la Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado y Municipios;

Resolver los asuntos juridicos, competencia de la Contraloria Interna Municipal, en términos de las leyes respectivas; y
Las demds que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas por su superior jerarquico.
CAPITULO DECIMO

DE LA DIRECCION JURIDICA Y CONSULTIVA TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 153. Las disposiciones de este Reglamento tienen por objeto regular la organizacién, estructura administrativa, funcionamiento y actividades de la
Direccién Juridica y Consultiva.

Articulo 154. Para efectos de este Reglamento se entiende por:

Presidente: Presidente Municipal Constitucional de Cuautitién, Estado de México.

Ayuntamiento: Ayuntamiento de Cuautitidn, Estado de México.

Municipio: Municipio de Cuautitlén, Estado de México.

Direccién: La Direccién Juridica y Consultiva.

Director: Al servidor publico que sea nombrado como Titular de la Direccién Juridica y Consultiva, de la Administracién Publica Municipal de Cuautitlan, Estado
de México.

Reglamento Orgdnico: Reglamento Orgdnico Municipal de Cuautitian, Estado de México.

Direcciones: Dependencias de la Administracién Publica Municipal de Cuautitién, Estado de México.

Cabildo: Cuerpo Colegiado, integrado por un Presidente Municipal, Sindica(o), Regidores y Secretario del Ayuntamiento de la Administracién Publica Municipal
de Cuautitldn, Estado de México.

Reglamento: Reglamento Interno de la Direccién Juridica y Consultiva, de la Administracién Publica Municipal de Cuautitidn Estado de México.

Articulo 155. La Direccién Juridica y Consultiva, en adelante la Direccién, es una dependencia de la Administracién Piblica Centralizada del Municipio, que tiene
a su cargo el despacho de los asuntos determinados en el Reglamento Orgdnico de la Administracién PUblica Municipal de Cuautitldn, Estado de México, el
Reglamento y demds disposiciones Juridicas aplicables.

Arficulo 156. La Direccién deberd conducir sus acciones con base en lo establecido en la Ley Orgdnica, el Reglamento Orgdnico, el Plan de Desarrollo Municipal,
los Programas que de este se deriven, el presupuesto de egresos autorizado por el Ayuntamiento y las demds disposiciones juridicas aplicables.

Su actividad se conducird bajo criterios de racionalidad y disciplina presupuestal, debiendo formular su proyecto de presupuesto anual, con base en su programa
operativo anual y a su calendario de gasto sujeto a la normatividad vigente.
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TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA DIRECCION

Articulo 157. La Direccién es la encargada de brindar asesoria, apoyo técnico juridico y representacién juridica al Municipio y a las unidades administrativas que
dependan de la administracién piblica central, descentralizada y desconcentrada que no cuenten con una unidad administrativa en materia juridica.

Corresponde igualmente a la Direccién, procurar la congruencia en los criterios juridicos entre las unidades administrativas juridicas de las dependencias de la
administracién municipal y organismos auxiliares.

Articulo 158. Al frente de la Direccién estard el Director Juridico y Consultivo, en lo sucesivo el Director.

El Director dependerd en forma directa del Presidente Municipal, quien determinaré las Comisiones o asuntos a los que aquel deba ser incorporado o de los que
deba conocer.

Articulo 159. Para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su competencia, el Director se auxiliara de las siguientes unidades administrativas:

Subdireccién de Asesoria Juridica;
Subdireccién de Procedimientos;
Departamento Juridico-Administrativo;
Enlace Administrativo

Articulo 160. El Director y los Titulare de las Unidades Administrativas que conforman la Direccién Juridica y Consultiva, contaran con los recursos humanos y
materiales que resulten necesarios para el eficiente y eficaz desempeiio de sus funciones, de acuerdo con el presupuesto asignado.

Articulo 161. La Direccién, por conducto de sus servidores piblicos y unidades administrativas, llevara sus actividades en forma programada y con base en los
Planes Operativos Anuales u del Presupuesto basado en Resultados, para el logro de los objetivos y prioridades de la planeacién a cargo de la dependencia.

El Director dispondré la evaluacién periédica de los avances en las metas y objetivos de los programas respectivos.

Articulo 162. El ingreso, desempeiio, permanencia y evaluacion de los servidores publicos y del personal profesional de la Direccidn se regird por los principios
de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficacia.

Los servidores puUblicos adscritos a la Direccién, serdn responsables de los asuntos que les sean encomendados, deberdn atender de manera oportuna los mismos,
asi como informar al Director cualquier eventualidad que se encuenire fuera de su alcance. Lo anterior en cumplimiento a lo establecido en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, sin perjuicio a las demds disposiciones que resulten aplicables.

Articulo 163. Las dependencias de la Administracién Publica Municipal Centralizada, Descentralizada y Desconcentrada, que no cuenten con una unidad juridica,
podrdn en su caso, solicitar ademds de la asesoria de la Direccién Juridica a través de su Titular, la atencion de los asuntos en materia juridica y que sean
competencia de esta.

Articulo 164. Para el caso en que las Direcciones cuenten con una unidad juridica, podrdn en su caso, solicitar la asesoria u opinién juridica de la Direccién, a
través de la unidad administrativa que designe el Director, asi como la intervencién en dichos asuntos como representante, es decir, esta Direccién podrd
apersonarse en su representacién con las solicitudes, peticiones, informes o cualquier recurso legal que requiera su atencién, mismos que deberdn ir
acompaiados de los documentos o elementos suficientes que convengan ser exhibidos ante las autoridades judiciales.

Articulo 145. Para el caso en que las direcciones sean notificadas por las autoridades judiciales sobre requerimientos que impliquen términos por vencer, estos
deberdn ser remitidos de manera inmediata, o bien, salvo aquellos casos exiraordinarios previamente informados a la Direccién, para la elaboracién de
contrataciones, desahogos o cualquier recurso legal que requiera su atencién, mismos que deberdn ir acompanados de los documentos o elementos suficientes
que convengan ser exhibidos ante las autoridades judiciales.

Caso contrario, dichos requerimientos serdn devueltos a las dependencias de la administracién pUblica municipal de origen, sin que ello implique responsabilidad
para el personal adscrito a la Direccién o sus unidades administrativas.

Articulo 166. La Direccién formulara, respecto de los asuntos de su competencia, los proyectos de actualizacién, adecuacién o modificacién a su Reglamento
Interior, acuerdos, circulares, resoluciones y demds disposiciones administrativas que resulten necesarias para su eficiente desempeno en la Administracién
PUblica, mismas que cuando asi proceda se someterdn a la consideracién del Cabildo a través del Presidente.

TiTULO TERCERO DEL DIRECTOR

Articulo 167. Corresponde originalmente al Director la representacién de la Direccidn, asi como el trdmite y resolucién de los asuntos de la competencia de esta
y el ejercicio de las facultades que las disposiciones legales le confieren.

Salvo las facultades no delegables en términos de este Reglamento, EL Director podrd delegar en los servidores publicos subalternos, aquellas otras facultades
que estime pertinentes, mediante oficio, acuerdo, circular o memordndum que se distribuya y notifique al Ayuntamiento y sus dependencias.

La delegacién de facultades no perjudicaré su ejercicio directo por parte del Director.
Articulo 168. El Director tendrd las facultades indelegable siguientes:

Establecer y dirigir las politicas de la Direccién, asi como planear, coordinar y evaluar las actividades necesarias para el despacho de los asuntos propios de su
competencia, en términos de la legislacién aplicable;

Acordar con el Presidente el desarrollo de los asuntos, comisiones y funciones que este le encomiende;

Someter a consideracidn y, en su caso, firma del Presidente los proyectos de reglamentos, decretos, acuerdos, nombramientos, resoluciones y demds instrumentos
de cardcter juridico;

Opinar y someter a consideracién y, en su caso, firma del Presidente, los proyectos de modificacién del bando municipal, Reglamento Orgdnico Municipal,
Reglamentos Internos, manuales de Procedimientos y demds ordenamientos de cardcter municipal;
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Emitir opinidn y asesoria juridica, cuando el Presidente asi lo requiera, sobre proyectos de convenios a celebrar o en asuntos que intervengan otras entidades
municipales, estatales y federales;

Opinar previamente sobre el nombramiento a consideracién del Presidente, por instruccién de este, los proyectos de nombramientos, ratificaciones y de remocién
de los Titulares de las dreas responsables del apoyo juridico de las dependencias de la Administracién Piblica Municipal, de conformidad con las disposiciones
aplicables;

Representar al Presidente, cuando este asi lo determine, en las acciones de inconstitucionalidad y controversias constitucionales a que se refiere el articulo 105
constitucional, asi como en los demas juicio em que el Presidente intervenga con cualquier cardcter;

Aprobar y expedir el Manual de Organizacién General y el de Procedimientos de la Direccién;

Suscribir los convenios y contratos que la direccidn celebre con otras dependencias o entidades de la Administracién PUblica Municipal, los poderes Legislativo
o Judicial, los organismos auténomos constitucionales, y con las entidades federativas y municipios;

Aprobar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Direccién y sus programas internos de trabajo;

Nombrar a los servidores publicos titulares de las unidades administrativas descritas en el articulo 7 del presente Reglamento;

Establecer la organizacién interna de la Direccién y adscribir orgdnicamente las unidades administrativas previstas en el presente Reglamento;
Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicacién de este Reglamento, asi como los casos previstos en el mismo;

Resolver los recursos administrativos que se interpongan en contra de las resoluciones o actos dictados por el y por los servidores piblicos y unidades
administrativas que le dependan directamente; y

Las demds que le correspondan por disposicion de Ley.
Articulo 149. Para el despacho de los asuntos que competen a la Direccién, se auxiliara en sus Unidades Administrativas.

Articulo 170. Al frente de cada Unidad Administrativa habrd un titular, de acuerdo con la estructura de organizacién autorizada y con el presupuesto de egresos
correspondiente.

Articulo 171. Corresponden a los subdirectores y jefe de unidad, las atribuciones siguientes:
Planear, programair, dirigir, controlar y evaluar el desempeno de las funciones encomendadas a la unidad administrativa a su cargo.
Acordar con su superior inmediato la atencién de los asuntos a su cargo que requieran de su intervencion.

Elaborar dictdmenes, opiniones, estudios, informes y demds documentos que les sean solicitados por su superior inmediato y aquellos que le correspondan en
razén de sus atribuciones.

Formular y proponer a su superior inmediato los proyectos de programas anuales de actividades y los anteproyectos de ingresos y de egresos que le
correspondan.

Someter a consideracién de su superior inmediato el nombramiento, licencia, promocién y remocién de los titulares de las unidades administrativas a su cargo.

Proponer a su superior inmediato modificaciones juridicas y administrativas que tiendan a mejorar el funcionamiento de la unidad administrativa a su cargo y el
cumplimiento de sus programas.

Asesorar y apoyar técnicamente, en asuntos de su competencia, a los servidores adscritos a las unidades juridicas de las distintas dependencias del Ayuntamiento
que lo soliciten.

Proporcionar, previo acuerdo de su superior inmediato, la informacién, datos o el apoyo técnico que le sea solicitado.
Coordinar sus actividades con los fitulares de las demds unidades administrativas del ayuntamiento, a fin de eficientizar la ejecucién de los proyectos y acciones
relacionados con los asuntos de su competencia.

Atender los requerimientos y solicitudes que le formule el Titular de la Direccién Juridica y Consultiva, asi como las autoridades judiciales, administrativas, penales,
civiles, mercantiles y cualquier ofra que conozca de los asuntos, en los términos y plazos que sefiale.

Dar contestacién, en el dmbito de su competencia, a las peticiones dirigidas a su superior jerdrquico, cuando asi les sea instruido.

Requerir y solicitar a las dependencias del Ayuntamiento los datos, infformes y documentos estrictamente necesarios para el desempeiio de sus funciones.
Elaborar y mantener actualizados, en el dmbito de su competencia, los expedientes que se encuenire bajo su resguardo, debiendo clasificar el archivo
documental, en archivo de trdmite, archivo de concentracién y archivo histérico que les correspondan, asi como someterlos a validacién de la Direccién Juridica
y Consultiva.

Informar a la Direccidn sobre la presunta comisién de delitos de los que tenga conocimiento en el ejercicio de sus funciones, aportando los elementos que
sustenten la denuncia o querella correspondiente.

Proponer, documentar y justificar la contratacién de servicios técnicos y profesionales que se relaciones con su @mbito de competencia, de conformidad con las
disposiciones aplicables.

Aplicar, en el Gmbito de su competencia, las normas técnicas que expida el Ayuntamiento y la Direccién Juridica y Consultiva.
Atender las comisiones y funciones que les encomiende su superior jerdrquico e informarle respecto de su cumplimiento.

Las demds que les confieren otras disposiciones legales y aquellas que le encomiende su superior jerarquico.
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TiTULO CUARTO
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO
Articulo 172. El enlace Administrativo dependerd directamente del o la Titular de la Direccién Juridica y Consultiva y las atribuciones del itular serdn las siguientes:
Gestionar los recursos humanos, materiales, financieros y servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Direccién;
Integrar el proyecto de presupuesto anual de egresos de la Direccién;
Ejecutar, registrar y controlar el presupuesto autorizado de la Direccién;

Supervisar las acciones relativas al mantenimiento y conservacién de los inmuebles asignados a la Direccidn, y sus unidades administrativas, asi como de los
bienes muebles y equipo asignados;

Realizar levantamientos de inventarios fisicos de los bienes muebles asignados a la Direccién;
Gestionar los movimientos de altas, bajas y cambios de mobiliario a peticién del resguardatario o por necesidades de la Direccién;
Gestionar y coordinar los servicios generales de logistica y de apoyo en actos y eventos de la Direccion;

Gestionar los framites administrativos de altas, bajas, cambios, permisos, y demds incidencias del personal adscrito a la Direccidn;

Administrar, comprobar y framitar el reembolso del fondo fijo, para financiar gastos para cubrir necesidades urgentes o imprevistas que eficienticen la operaciéon
de la Direccién;

Recibir, registrar y entregar a las dreas correspondientes la documentacién dirigida a la Direccién y a las diversas unidades administrativas que la integran;

Controlar, vigilar y atender las necesidades de mantenimiento fisico y administrativo del parque vehicular asignado a la Direccién, asi como el consumo y
suministro de dotacién extraordinaria de combustible de los mismos;

Vigilar, gestionar y atender las necesidades de mantenimiento fisico y administrativo al parque vehicular asignado a la Direccién;
Delegar atribuciones, funciones y tareas a subalternos dependientes de su drea; y
La demds que le confieran ofras disposiciones legales o le encomiende el Titular de la Direccién.
TiTULO QUINTO
DE LA SUBDIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
Articulo 173. Corresponde al Titular de la Subdireccion de Asesoria Juridica Y Consultiva, en adelante Titular de la Subdireccién de Asesoria, el despacho de los
asuntos siguientes:

Planear, programar, organizar, dirigir, supervisar y coordinar las actividades necesarias para el despacho de los asuntos propios de las unidades administrativas
de la Direccién, asi como de las labores del personal;

Acordar con el Director, el desarrollo de los asuntos, comisiones y funciones que este le encomiende o bien al personal adscrito a la Direccién;

Proponer e instrumentar las estrategias de defensa de los asuntos en los que el Ayuntamiento sea parte o tenga interés y que por su complejidad le sean
encomendadas por el Director;

Someter a consideracién y, en su caso, firma del Director, los proyectos previamente revisados con los Titulares de las unidades administrativas adscritas a la
Direccién, relacionados con los asuntos que conozca la Direccién;

Desempenar las funciones y comisiones que el Director le delegue y encomiende;
Asistir a reuniones que se le instruyan en representacién de la Direccién;

Mantener informado semanalmente al Director, sobre el estado procesal que guardan los asuntos de la competencia de la Direccién, debiendo reportar los
asuntos relevantes;

Proponer al Director las politicas internas, lineamientos y criterios que normaran el funcionamiento de las Unidades Administrativas a su cargo;
Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que les sean sefialados por delegacién o le correspondan por suplencia;

Coordinar el registro, actualizacién, control y concentracién de los juicios en los que el Municipio sea parte, el cual debe ser realizado por las unidades
administrativas de la Direccién;

Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicacién de este Reglamento, asi como los casos no previstos en el mismo;
Las demds que le sean encomendadas por su superior jerarquico.
TiTULO SEXTO
DE LA SUBDIRECCION DE PROCEDIMIENTOS

Arficulo 174. Corresponde al Titular de la Subdireccidn de Procedimientos en adelante la Subdireccién el despacho de los siguientes asuntos:
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Acordar con el Director y atender los asuntos que les sean encomendadas;
Acordar y resolver los asuntos de su competencia con las Unidades Administrativas a su cargo;
Asistir a reuniones que se le instruyan en representacién de la Direccién;

Proponer e instrumentar las estrategias de defensa de los asuntos en los que el Ayuntamiento sea parte o tenga interés y que por su complejidad le sean
encomendadas al Director;

Coordinar y supervisar la organizacién, programacién y evaluacién para el desarrollo de las actividades de las Unidades Administrativas que le reportan
directamente;

Dar seguimiento permanente a todos y cada uno de los procedimientos o juicios que se tramiten en la Direccién, en los que el Ayuntamiento sea parte, rindiendo
un informe semanal de cada uno de ellos al Titular de la Subdireccién de Procedimientos;

Dar seguimiento permanente a todos y cada uno de los procedimientos o juicios que se tramiten en la Direccién, en los que el Ayuntamiento sea parte, rindiendo
un informe semanal de cada uno de ello al Titular de la Subdireccién de Procedimientos.

Desempenar las funciones y comisiones que el Director le deleguen y encomienden;

Elaborar un informe semanal sobre el desarrollo de sus actividades, asi como del estado procesal que guardan los juicios competencia de las unidades
administrativas a su cargo, el cual serd entregado al Titular de la Direccion;

Planear, programar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar las labores del personal a su cargo y en caso de anomalias comunicarlo a su superior jerarquico;

Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demds disposiciones que se relaciones con el funcionamiento de las Unidades
Administrativas;

Llevar el registro, actualizacién y control de los asuntos de su drea, asi como de las unidades administrativas a su cargo, asimismo, deberd resguardar, organizar
y mantener un control de los expedientes, carpetas o cualquier otro documento que forme parte del archivo en tramite y concentracién: y

Las demds que le asigne su superior jerdrquico. .
TITULO SEPTIMO

DEL DEPARTAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
Articulo 175. Corresponde al titular del Departamento Juridico-administrativo, el despacho de los siguientes asuntos:

Programar e informar el desarrollo de las actividades realizadas en la Direccién, de acuerdo a los requerimientos de los programas de desarrollo de la
Administracién Publica municipal;

Acordar con el superior jerdrquico la atencién de los asuntos cuya tramitacion se encuentre dentro de su competencia y de los que sean encomendados;
Integrar el anteproyecto de Programa Operacional Anual y Presupuesto de la Direccidn, previo acuerdo del Director;

Integrar el programa anual de requerimientos de personal, material y equipo de trabajo, servicios de apoyo y, en general, de todos aquellos aspectos que sean
necesarios para el funcionamiento administrativo de la Direccién, manteniendo informado el Titular de la Subdireccién de procedimientos.

Administrar los Recursos Humanos, materiales y financieros de la Direccién, en términos y conforme a las normas y lineamientos aplicables;

Llevar el control de documentos que se turnan a las Unidades Administrativas de la Direccién, acusar recibo;

Registrar y canalizar la documentacién que se reciben en la Direccién, para que las Unidades Administrativas correspondientes brinden la atencién debida;
Controlar las fechas de vencimientos de términos y audiencias para que sean atendidos oportunamente;

Atender los requerimientos de adaptacién de instalaciones, mantenimiento de bienes muebles e inmuebles y de servicios generales que demande el
funcionamiento de la Direccién;

Supervisar que las unidades administrativas den seguimiento oportuno de los asuntos que reciben;
Dar seguimiento a la documentacién que se turno a las Unidades Administrativas, para determinar la etapa en que se encuentran hasta su conclusién;

Concentrar el registro actualizado de los asuntos de la Direccién, asimismo, mantener un registro de los expedientes, carpetas o cualquier otro documento que
forme parte del archivo en framite y concentracién; y

Las demds que en el dmbito de su competencia le asigne el Director.
CAPITULO DECIMO PRIMERO

DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Arficulo 176. El presente reglamento interno tiene por objeto la observancia obligatoria para los empleados de la Direccién de Servicios Piblicos del Municipio
de Cuautitlén, Estado de México.

Articulo 177. De conformidad con el articulo 115 Fraccién lil. De la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 122 de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de México, articulo 125 fracciones I1, lll, V y VII, 126 y 127 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, articulo 128, 129 y 130
del Bando de Policia y Gobierno 2024. La Direccién de Servicios PUblicos tiene a su cargo las funciones y servicios pUblicos siguientes:

www.cuautitlan.gob.mx



H. Ayuntamiento de Ct

2022-2024

Ciudad con Historla y de Vanguardia ”:
2022-2024

Alumbrado piblico;

Limpia, recoleccién, Traslado, Tratamiento y disposicion final de residuos;
Panteones; y

calles, parques y jardines y su equipamiento.

Articulo 178. La Direccién de Servicios Piblicos, es la dependencia municipal encargada de la programacién, supervision y ejecucién de los Servicios PUblicos
Municipales, que le competen en el dmbito del territorio municipal.

Articulo 179. Para efectos del presente Reglamento Interno se entenderd por:

MUNICIPIO: El municipio de Cuautitldn, Estado de México;

LEY: La Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

BANDO: El Bando de Policia y Gobierno 2024 del Municipio de Cuautitlan, Estado de México;

PRESIDENTE: Presidente Municipal Constitucional de Cuautitlén, Estado de México;

AYUNTAMIENTO: El Honorable Ayuntamiento de Cuautitlén, Estado de México;

DIRECCION: La Direccién de Servicios Publicos;

REGLAMENTO: El presente Reglamento Interno de la Direccién de Servicios Publicos del Municipio de Cuautitldn, Estado de México;

TRABAJADORES: Los servidores pUblicos que laboran dentro de la Direccién de Servicios Piblicos;

DIRECTOR: El titular de la Direccién de Servicios PUblicos;

URGENCIA: Todo asunto que solo pueda ser atendido exclusivamente por el trabajador, considerando las circunstancias propias de tiempo, modo y lugar;

JEFE INMEDIATO SUPERIOR: Servidor pUblico facultado para ordenar a otros frabajadores lo concerniente al debido cumplimiento de sus obligaciones, y que bajo
la estructura orgdnica se encuentre inmediatamente superior a él; y

INDICACION: Orden o autorizacién directa especifica, hecha por el Director o superior jerdrquico, ya sea de forma escrita o verbal;

CONDICIONES GENERALES: Las Condiciones Generales de Trabajo del Ayuntamiento de Cuautitldn, Estado de México.

Articulo 180. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccién de Servicios Piblicos, se auxiliard de las siguientes Unidades Administrativas,
mismas que estardn bajo su mando y vigilancia:

Enlace administrativo;
Coordinacién de Servicios PUblicos Metropolitanos;

Departamento de Limpia y Transporte;
Departamento de Parques y Jardines;
Departamento de Alumbrado Piblico;
Departamento de Panteones;
Departamento de Mantenimiento Piblico.

Las Unidades Administrativas ejercerdn sus atribuciones sujetGndose a los lineamientos, criterios y politicas internas que establezca el Reglamento Interno de la
Direccién, por conducto de su Director.

En cumplimiento de lo que dispone la Ley del Trabajo de los Servidores PUblicos del Estado y Municipios, el Director, asi como los fitulares de las Unidades
Administrativas, deberdn contar al momento de su designacién con el nombramiento expedido por la autoridad legalmente facultada.

Articulo 181. La Direccién planeard y conduciré su actividad sujeta a los objetivos, estrategias, lineas de accién y prioridades que se establecen en el Plan de
Desarrollo Municipal 2022- 2024, y con base en las politicas que determine el Presidente, previa aprobacién del Ayuntamiento, de forma que su trabajo sea en
funcién del logro de los objetivos y las metas previstas en su programa de Presupuesto Basado en Resultados Municipales.

Articulo 182. Con el dnimo de mejorar el nivel de vida de la poblacién de Cuautitldn, la Direccién de Servicios PUblicos de acuerdo al Plan de Desarrollo Municipal
de Cuautitldn 2022 - 2024, serd la responsable de dotar los servicios piUblicos municipales, promoviendo el desarrollo con equidad social y conservacién
ambiental, para asi lograr avances en el crecimiento econémico sustentable del Municipio.

Articulo 183. Toda dependencia de la Administracién PUblica Municipal, que realice alguna actividad o evento oficial y solicite trabajos de limpieza, barrido,
alumbrado publico u ofro trabajo de mantenimiento en inmuebles, dreas verdes, parques, tendrd la obligacién de dar aviso con anticipacion a la Direccién de
Servicios PUblicos.

Articulo 184. Lo no previsto por este Reglamento, referente a las relaciones laborales, se estard a lo dispuesto en las Condiciones Generales de la Ley del Trabajo
de los Servidores PUblicos del Estado y Municipios.

TiTULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL DIRECTOR

Arficulo 185. La finalidad de la Direccién, serd la de administrar eficientemente los Recursos Humanos, Materiales, Financieros y Técnicos con que cuente para
satisfacer oportuna y eficientemente las necesidades de los servicios publicos municipales requeridos por la poblacién en el Municipio.

Arficulo 186. Las obligaciones del Director, serdn las de dirigir las labores de los frabajadores, para brindar atencién a los requerimientos que se le encomienden,
dar respuestas prontas y soluciones oportunas a las situaciones planteadas con la calidad y eficiencia requeridas.

Articulo 187. Son atribuciones y facultades del Director las siguientes:
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Dirigir la elaboracién, programacién y ejecucién de trabajos de los servicios piblicos, aprobado por el Ayuntamiento y que por Ley le compete, verificando su
congruencia con los objetivos, estrategias y prioridades del Plan de Desarrollo Municipal;

Disefar y vigilar la operacién del sistema de informacién para el seguimiento fisico y financiero de la prestacién de los servicios piblicos;
Instruir y revisar la integracién de los expedientes técnicos y financieros relacionados con los servicios publicos;

Promover la prestacion de servicios pUblicos de calidad, fomentando la participacién Ciudadana;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de los servicios publicos municipales;

Establecer lineamientos para la realizacién de estudios y proyectos de prestacién de los servicios publicos municipales;
Vigilar que la prestacién de los servicios publicos municipales, se sujeten a las normas y legislacién vigente;

Proponer y analizar los criterios y normas técnicas para la conservacién y mantenimiento del alumbrado publico;

Supervisar que se preste con oportunidad y eficiencia los servicios piblicos municipales que, conforme a este Reglamento y a la ley, le correspondan a la
dependencia;

Vigilar de manera diaria la prestacién del servicio de recoleccién, transportacion, y disposicion final de los residuos sélidos no peligrosos;
Vigilar el debido mantenimiento de poda de pasto y estética a parques, jardines, dreas verdes y centros de esparcimiento dentro del Municipio;
Supervisar la realizacién del barrido manual de las calles, avenidas y plazas principales;

Proponer la separacién de la basura desde su origen, coordinar un programa de recoleccidén y concertacién con los generadores relacionados con el reciclaje
y fransformacion de los residuos sélidos;

Promover y supervisar la ejecucidn de las medidas, programas, proyectos y acciones necesarias, a efecto de propagar, conservar y mantener en buen estado
las dreas verdes pUblicas del municipio;

Vigilar la ejecucién de las acciones que competen a la prestacién de los servicios publicos de panteones municipales;

Coordinarse con los Delegados y los Consejos de Participacién Ciudadana para realizar recorridos periédicos dentro del municipio, con el propésito de identificar
los servicios publicos que demanda la poblacién, promoviendo Programas de Cooperacidén o Colaboracién para la dotacién y mantenimiento de los servicios
pUblicos municipales;

Delegar atribuciones, funciones y tareas o subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que le confiera el Presidente, el Ayuntamiento o se deriven de la normatividad vigente.

TiTULO TERCERO
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL ENLACE ADMINISTRATIVO
Articulo 188. Son facultades y obligaciones del Enlace Administrativo, las siguientes:
Elaborar los informes de avance en el cumplimiento de metas y programas de trabajo de la Direccién;
Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la Direccién;
Proveer los insumos necesarios para el eficaz cumplimiento de las atribuciones encomendadas a la Direccién;

Coordinarse con la unidad administrativa responsable para que se proporcione el mantenimiento preventivo, correctivo y limpieza a oficinas, vehiculos,
computadoras, redes y demds equipos asignados a la Direccién, que permitan un mejor desempeiio de las labores administrativas;

Tramitar ante la unidad administrativa responsable los requerimientos de altas, bajas, cambios, permisos y licencias del personal de la Direccién;
Llevar a cabo el registro y control de asistencia e incidencias del personal adscrito a la Direccién;
Llevar a cabo el Registro y Control del uso de los vehiculos y mobiliario que tenga asignados la Direccién;
Tener copia de los resguardos de los bienes que tengan asignados para su uso los servidores piblicos adscritos a la Direccién; y
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos.
Para el desarrollo de sus atribuciones, el Titular del Enlace Administrativo serd responsable de la conduccién, supervision y ejecucién de las facultades sefaladas
y asignard las actividades necesarias a los servidores publicos a su cargo en el ejercicio de sus atribuciones.
TiTULO CUARTO
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LA COORDINACION DE SERVICIOS PUBLICOS METROPOLITANOS

Arficulo 189. Son facultades y obligaciones del de la Coordinacién de Servicios PUblicos Metropolitanos las siguientes:
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Elaborar y ejecutar el programa anual de mantenimiento a la infraestructura vial local;

Atender las peticiones de la ciudadania, mediante los materiales que resulten mejores en cuanto a precio y calidad;
Elaborar las bitdcoras de mantenimiento de vialidades;

Llevar el registro de vialidades locales municipales;

Organizar cuadrillas de personal para que realicen actividades prioritarias en materia de mantenimiento a vialidades;

Supervisar los trabajos de bacheo, para su correcta ejecucién; y
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.
Para el desarrollo de sus atribuciones, la Coordinacion de Servicios PUblicos Metropolitanos contard con un titular que serd responsable de la conduccién,
supervisién y ejecucién de sus atribuciones; auxiliGndose del personal a su cargo para tal efecto.
TiTULO QUINTO

DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES GENERICAS DE LOS JEFES DE DEPARTAMENTO
Articulo 190. Al frente de cada Departamento habrd un titular, quien se auxiliard del personal administrativo y operativo, necesario para el cumplimiento de sus
atribuciones.
Articulo 191. Corresponde a los jefes de Departamento, las siguientes atribuciones genéricas:
Organizar, controlar y evaluar el desarrollo de los programas, proyectos y el desempeiio de las labores encomendadas en el Departamento a su cargo;
Proponer al titular de la Direccién, las politicas, lineamientos y criterios que normaran el buen funcionamiento del Departamento;
Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que les sean sefialados por delegacién o les correspondan por suplencia;
Emitir dictdmenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su competencia, asi como aquellos que les encargue el titular de la dependencia;

Asesorar en las materias de su competencia, a las dependencias de la Administracién PUblica Municipal, a los sectores social y privado, con apego a las politicas
y normas oficiales;

Proporcionar la informacién, datos y en su caso, la cooperacién técnica que le requieran las dependencias de la Administracién Piblica Municipal o de la misma
Direccién, de acuerdo con las politicas y normas establecidas por el titular de la dependencia;

Coadyuvar con el titular de la Direccién en las tareas de su competencia;

Participar en la elaboracién, instrumentacién, ejecucion, seguimiento, control y evaluacién del Plan de Desarrollo Municipal, los Programas y Proyectos que de
éste se desprendan, sujetdndose invariablemente a las normas y lineamientos definidos para tal efecto;

Proponer al titular de la Direccién las modificaciones a la organizacién, estructura administrativa, plantillas de personal, funciones y demds aspectos que permitan
mejorar el funcionamiento del Departamento a su cargo;

Participar en la formulacién del Proyecto de Manual de Organizacién y Procedimientos de la Direccidn, en coordinacién con la Unidad Administrativa que
corresponda y con sujecién a las normas y lineamientos que se determinen;

Desempeiiar las comisiones que le encomiende el titular de la Direccién en los asuntos relacionados con el Departamento a su cargo;
Acordar con el titular de la Direccidn los asuntos relacionados con el Departamento a su cargo;

Proponer al titular de la Direccién, la creacién o modificacién de las disposiciones que regulan su dmbito de competencia, para el mejor desempefio de sus
funciones;

Acordar y resolver los asuntos de la competencia de las dreas que integran el Departamento a su cargo;

Proponer al titular de la Direccién, acciones a incorporar en los acuerdos y convenios que celebre el Presidente, con las autoridades Federales, Estatales y de
otros municipios, asi como con los sectores social y privado;

Conceder audiencia al piblico; y
Las demds facultades que les otorgue el Director por acuerdo del Presidente, asi como las Leyes y Reglamentos aplicables.
TiTULO SEXTO
DEL DEPARTAMENTO DE LIMPIA Y TRANSPORTE.
Articulo 192. La prestacién del servicio de limpia y recoleccién, tfransportacién y disposicién final de los residuos sélidos no peligrosos dentro del municipio de

Cuautitldn, se prestard de la forma siguiente:

Se realizard la recoleccién, fraslado y disposicién final de los residuos sélidos no peligrosos;
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Se evitard que los residuos sélidos (basura) originen focos de infeccién, peligro o molestias para los habitantes del municipio;

En general, efectuar las acciones necesarias, para el cumplimiento del servicio de recoleccién de residuos sélidos no peligrosos; y
Las que seialen otros ordenamientos legales.

Articulo 193. Para los efectos de este capitulo, se entiende por:

Residuos Sélidos. - Constituyen aquellos materiales desechados tras su vida 0til, y que por lo general por si solos carecen de valor econémico. Se componen
principalmente de desechos

procedentes de materiales utilizados en la fabricacién, fransformacién o utilizacién de bienes de consumo;

Recoleccién. - Accidn de transferir los residuos de sus sitios de almacenamiento o depésito, al equipo destinado a conducir a las instalaciones de transferencia,
tratamiento, rehusé, reciclaje o sitios para su disposicién final;

Contaminante. - Toda materia o energia en cualquiera de sus estados fisicos, quimicos o biolégicos y formas que al incorporarse o actuar en la atmésfera, agua,
suelo, flora o cualquier otro elemento ambiental, altera o modifica su composicién natural, asi como su entorno, y degrada su calidad;

Control de residuos. - El almacenamiento, recoleccion, transporte, rehusé, fratamiento, reciclaje y disposicion final de los residuos para evitar la contaminacién
ambiental;

Residuos sélidos municipales. - Son los recolectados por el servicio publico de limpia, directamente de la via pUblica y los que se depositen en el sitio de
disposicion final municipal; en general, son todos aquellos que no sean considerados como peligrosos, de conformidad con las normas oficiales mexicanas y
demads disposiciones legales;

Residuos peligrosos. - Todos los residuos sélidos en cualquier estado fisico, quimico o biolégico, que, por sus caracteristicas corrosivas, téxicas, venenosas,
reactivas, explosivas, inflamables, bioldgicas, infecciosas, o irritantes, pudieran representar un peligro para el ambiente, la salud publica o los ecosistemas, si es
que no son sometidos a los métodos adecuados de control por parte de las instancias federales y estatales competentes

Residuos industriales. - Los generados en los procesos de extraccion, beneficio, transformacién o produccién industrial;

Residuos sélidos municipales habitacionales. Los que se generan en las casas habitacién ubicadas dentro del territorio del municipio, y

Residuos sélidos municipales comerciales. - Los que generan por las actividades comerciales o de servicio dentro del municipio.

Articulo 194. Por acciones ordinarias se comprende: la recoleccién de residuos generados de manera habitual, hogares, oficinas publicas, lugares de culto, y
vias pUblicas.

Articulo 195. Por acciones extraordinarias se comprende: la recoleccién de residuos generados a causa de alguna obra del Ayuntamiento, acciones derivadas
de programas emergentes o de educacién ambiental, asi como lo que tenga origen por causa de fenémenos naturales.

Articulo 196. Todo el personal del Departamento, deberd tratar a la ciudadania con cortesia y respeto.
Artficulo 197. Queda estrictamente prohibido a todo el personal del Departamento, ufilizar los vehiculos propiedad del municipio para fines particulares.

Articulo 198. El servicio de recoleccién y disposicion final de residuos sdlidos comprende la siguiente accién: Recoleccién y traslado de los residuos sélidos
municipales al sitio de disposicién final.

Articulo 199. La recoleccién de los residuos sélidos municipales deberd llevarse a cabo con los métodos, frecuencia, condiciones y equipo que garanticen el
buen servicio a la civdadania.

Articulo 200. La recoleccién domiciliaria, comprende la recepcién de los residuos domésticos, que en forma normal genere una familia.

Articulo 201. La recoleccién domiciliaria, solo la realizardn los vehiculos recolectores propiedad del Ayuntamiento, el cual no tendrd costo alguno, sin embargo,
cuando la capacidad técnica y operativa del Ayuntamiento impida recolectar la basura domiciliaria, éste podrd concesionar el servicio o acreditar permisos a
los cuales se les denominard “Prestadores de Servicio de Recoleccidn de Basura”.

Articulo 202. Los vehiculos propiedad del municipio, asi como los Prestadores de Servicio de Recoleccién Autorizados, deberdn mantener los vehiculos en
condiciones adecuadas, debiéndose identificar con el logotipo que sea autorizado por el Ayuntamiento, nimero econémico con color oficial, contando con la
leyenda “Ayuntamiento de Cuautitidn” para su fdcil identificacién, y deberan contar con nimero telefénico del Organo Interno de Control para reportar las
posibles irregularidades en el servicio que prestan.

Articulo 203. Los conductores de las unidades recolectoras de los residuos, ademas de cumplir con los horarios y rutas, deberdn anunciar su paso por los sitios de
recoleccién, en la forma que establezca la Direccién.

Articulo 204. Queda prohibido, juntar o mezclar residuos peligrosos o potencialmente peligrosos con los residuos sélidos municipales.

Articulo 205. Queda prohibido a los prestadores de servicio de recoleccidn autorizados, realizar la recoleccién, traslado, fratamiento y disposicién final de residuos
peligrosos biolégico-infecciosos, toda vez que corresponde a la SEMARNAT su regulacidn y control, esto en términos de la Norma Oficial Mexicana, NOM-087-
ECOL- SSA1-2002.

Arficulo 206. El gobierno municipal podrd prestar el servicio de recoleccién de basura que generen los establecimientos industriales, comerciales y de servicios,
previo el pago de los derechos correspondientes que realicen estos, o bien podrd concesionar el servicio a los particulares de conformidad con las disposiciones
contenidas en el presente reglamento y demds ordenamientos legales aplicables.

Arficulo 207. Los particulares que deseen prestar el servicio de recoleccién domiciliaria, deberdn solicitar a la Direccién, la autorizacién correspondiente,
anexando en su peticién los siguientes datos: las caracteristicas del vehiculo o vehiculos que pretenden utilizar, asi como, la documentacién que acredite la
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propiedad de los mismos, como son los permisos, licencias, y demds autorizaciones que deban obtener de las autoridades competentes, de conformidad con
las disposiciones legales aplicables.

Articulo 208. Los trabajadores, que infrinjan las disposiciones contenidas en el presente Reglamento, serdn sancionados en los términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, y en lo conducente, de la ley de la materia de que se trate, sus reglamentos y demds
disposiciones légales aplicables.

Articulo 209. El Jefe del Departamento de Limpia y Transporte tendrd las atribuciones y facultades siguientes:

Controlard y mantendrd en condiciones de operacién los servicios piblicos de limpia y disposicién final de residuos sélidos;

Atenderd las quejas que se presenten con relacién al servicio de limpia y disposicién final de residuos sélidos;

Evaluard y verificard en forma permanente las rutas de recoleccién de residuos sélidos;

Se coordinard, cuando asi se requiera, con las direcciones municipales correspondientes, para aplicar programas, acciones y realizar campanas de participacién
ciudadana, en materia de limpia publica y disposicién final de los residuos sélidos;

Verificar la realizacién del barrido manual de las calles y plazas principales del municipio;

Con base en las disposiciones legales aplicables, implementar las actividades de minimizacion, recoleccién, traslado y disposicién final de residuos sélidos,
restaurar sitios contaminados, establecer los sistemas de reciclamiento y tratamiento de residuos sélidos; y

Las demds que le atribuyan la legislacion y normatividad vigente y aplicable.
TiTULO SEPTIMO
DEL DEPARTAMENTO DE PARQUES Y JARDINES

Articulo 210. El Departamento de Parques y Jardines, tendrd como objeto, regular el mantenimiento, conservacién y restauracién de las dreas verdes, parques y
jardines del Municipio.

Articulo 211. El Jefe del Departamento de Parques y Jardines, tendrd las atribuciones y facultades siguientes:

Elaborar y ejecutar programas de forestacién y reforestacién;

Realizar la ornamentacién de parques y jardines publicos mediante flores y plantas nativas;

Realizar la conservacién, mantenimiento y restauracion de las dreas verdes, parques y jardines publicos municipales;

Promover y supervisar la ejecuciéon de las medidas, Programas, Proyectos y acciones necesarias a efecto de propagar, conservar y mantener en buen estado
las dreas verdes pUblicas del municipio;

Promover la participacion social y privada en la prestacién de los servicios de mantenimiento, mejora de los parques y jardines publicos municipales, con base
en la normatividad aplicable, y

Las demds que le confiera el Presidente, el Ayuntamiento, el Director o se deriven de la normatividad vigente.
TiTULO OCTAVO

DEL DEPARTAMENTO DE ALUMBRADO PUBLICO
Articulo 212. Se entenderd por acciones ordinarias del servicio de alumbrado pUblico, las siguientes actividades:
La instalacién y sustitucién de luminarias en aquellos sitios que no cuenten con el servicio de alumbrado publico, siempre y cuando se trate de dreas urbanizadas,
o en donde los niveles de iluminacién sean inadecuados, insuficientes, practicamente nulos o inexistentes;
Brindar mantenimiento preventivo y correctivo a las luminarias de servicio pUblico en todo el municipio;
Reemplazo de luminarias obsoletas en el territorio municipal;

Dar mantenimiento preventivo y correctivo a los postes de alumbrado piblico, y reemplazar las ldmparas que se encuentren daiiadas o estén afectadas por el
deterioro natural, asi como, instalar las que pudiesen resultar necesarias;

Recorridos nocturnos para detectar fallas en el alumbrado publico.

Articulo 213. Las acciones ordinarias del Departamento de Alumbrado Piblico, constituyen una obligacién municipal, cuya prestacién y administracién estard a
cargo del Municipio de Cuautitldn, a través de la Direccién.

Las acciones extraordinarias, se ejecutardn Gnicamente a peticién del solicitante, siempre y cuando sea en calles, centros de esparcimiento publico, o en vias
puUblicas, previa evaluacién del Departamento de Alumbrado Piblico.

Arficulo 214. Se entenderd por acciones extraordinarias del servicio de alumbrado publico, las siguientes actividades:
Instalacién y mantenimiento de alumbrado ornamental durante las festividades piblicas;

Elaboracién de presupuestos o cuantificacién por dafos al alumbrado puiblico; y
Apoyo a instituciones educativas piblicas.
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Articulo 215. El Departamento de Alumbrado Piblico, podrd denunciar y solicitar que la fuerza piblica detenga a quien cause deterioro en instalaciones y
equipamiento que pertenezcan a la red de alumbrado piblico municipal, enire otros bienes municipales, incluyendo en estos los actos de vandalismo y
accidentes, poniéndolos a disposicién de la autoridad competente.

Articulo 216. Considerando la naturalidad riesgosa del trabajo, el personal estd obligado a utilizar durante el desarrollo de sus actividades, el equipo de seguridad
personal especificado por la normatividad aplicable.

Articulo 217. El Departamento de Alumbrado procederd a la reparacién o sustitucion de las luminarias, postes o cables ante probables actos de vandalismo o
delincuencia.

Articulo 218. Queda estrictamente prohibido que el Departamento de Alumbrado Piblico realice tomas (acometidas) eléctricas a los particulares.

Articulo 219. Durante la realizacién de los trabajos, el personal estd obligado a colocar la adecuada sefializacion preventiva a fin de evitar accidentes.

Articulo 220. El Departamento de Alumbrado Piblico tendrd las atribuciones y facultades siguientes:

Proponer programas de ahorro de energia sin afectar la calidad del servicio;

Supervisar a las dependencias municipales a fin de evitar el dispendio de la energia eléctrica;

Efectuar en forma periddica el censo de luminarias a fin de disminuir los consumos de electricidad, dicho censo deberd comprender los siguientes datos:
Cantidad de luminarias;

Tipo de fuente luminosa;

Potencia;

Ubicacién;

Consumo de kW.

Realizar la planeacién, organizacién y coordinacién de los sistemas de operacién necesarios para el mantenimiento eficaz del servicio;

Fomentar la participacién ciudadana en el cuidado de la infraestructura urbana;

procurar de manera permanente la modernizacion de métodos y tecnologias de los sistemas, para la prestacién eficaz del servicio;

Promover y supervisar la ejecucién de las medidas, programas, proyectos y acciones necesarias a efecto de propagar, conservar y mantener en buen estado la
red de alumbrado puUblico del Municipio;

Vigilar la ejecucién de las acciones que competen a la prestacién del alumbrado publico;
Supervisar se lleve a cabo el mantenimiento preventivo y correctivo del servicio de alumbrado puiblico municipal; y
Las demds que le atribuyan la legislacion y normatividad vigente y aplicable en materia de alumbrado publico y le instruya el Director.
TiTULO NOVENO
Departamento de Panteones

Articulo 221. Para los efectos del presente Reglamento se entiende como panteén el lugar destinado a la inhumacion de los restos humanos y el lugar destinado
a la exhumacién de los restos dridos.

Articulo 222. La Direccién a través del Departamento de Panteones, realizard el mantenimiento y conservaciéon de panteones piblicos municipales en los términos
del presente Reglamento.

Articulo 223. El Departamento de Panteones tendrd las atribuciones y facultades siguientes:
Programar, elaborar y ejecutar los frabajos para el eficiente y eficaz mantenimiento a los panteones municipales;

Promover y supervisar la ejecucién de las medidas, programas, proyectos y acciones de mantenimiento, a efecto de conservar y mantener en buen estado la
infraestructura de los panteones municipales;

Las demds que le confiera el Presidente, el Ayuntamiento, el Director o se deriven de la normatividad vigente.
TiTULO DECIMO DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO PUBLICO
Articulo 224. El Departamento de Mantenimiento Piblico; tendrd como objeto regular el mantenimiento, para la conservacién, restauracién de los bienes muebles

e inmuebles pUblicos en beneficio y seguridad de su poblacién.

Articulo 225. El Departamento de Mantenimiento PUblico, realizard los trabajos de pintura, herreria, plomeria, albaiileria y carpinteria en muebles, inmuebles,
avenidas, calles, panteones, parques y dreas verdes, teniendo como objetivo el buen mantenimiento constate de nuestros espacios.

Articulo 226. El Departamento de Mantenimiento PUblico, tendrd las atribuciones y facultades siguientes:

Programar, elaborar y ejecutar los trabajos para el eficiente y eficaz mantenimiento a muebles, inmuebles, avenidas, calles, panteones, parques y dreas verdes;
Instrumentar el embellecimiento, conservacién, mantenimiento y restauracién de la infraestructura municipal;

Fomentar el mantenimiento urbano de calidad, facilitando la participacién civdadana;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de mantenimiento urbano;
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Promover y supervisar la ejecucién de las medidas, programas, proyectos y acciones necesarias a efecto de conservar y mantener en buen estado la
infraestructura piblica del municipio;

Coordinarse con las autoridades auxiliares y los Consejos de Participacién ciudadana que se establezcan en las leyes y reglamentos correspondientes en la
materia, para realizar recorridos periédicos dentro de cada jurisdiccién con el propésito de identificar los servicios de mantenimiento piblico que demanda la
poblacién, promoviendo Programas de Cooperacién o Colaboracién; y
Las demds que le confiera el Presidente, el Ayuntamiento, el Director o se deriven de la normatividad vigente.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DE LA TESORERIA MUNICIPAL TITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 227. El presente reglamento interno tiene por objeto la observancia obligatoria para los empleados de la Tesoreria Municipal de Cuautitidn, Estado de
México.
Arficulo 228. De conformidad con el articulo 115 Fracciones |, Il y IV De la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 125 de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 93, 94 y 95 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, 81 y 82 del Bando de Policia y Gobierno 2024; los
municipios administrardn libremente su hacienda, la cual se formaré de los rendimientos de los bienes que les pertenezcan, asi como de las contribuciones y
otros ingresos que la ley establezca; por lo que a través de la Tesoreria Municipal; llevara a cabo las atribuciones que expresamente le confiere el articulo 95 de
la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Articulo 229. La Tesoreria Municipal, es el érgano encargado de la recaudacion de los ingresos municipales y responsable de realizar las erogaciones que haga
el ayuntamiento.

Articulo 230. Para efectos del presente Reglamento Interno se entenderd por:

ASF: Auditoria Superior de la Federacién;

ARMONIZACION: la revisién, reestructuracién y compatibilizacién de los modelos contables vigentes a nivel nacional, a partir de la adecuacién y fortalecimiento
de las disposiciones juridicas que las rigen, de los procedimientos para el registro de las operaciones, de la informaciéon que deben generar los sistemas de

contabilidad gubernamental, y de las caracteristicas y contenido de los principales informes de rendicién de cuentas.

AYUNTAMIENTO: Es el érgano de representacion popular encargado del gobierno y la administracion del municipio, y sus integrantes son electos por votacién
directa en los términos establecidos en la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

CODIGO FINANCIERO: Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios;

COORDINADOR: La o el titular de cada unidad administrativa denominada Coordinacién;

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL: la técnica que sustenta los sistemas de contabilidad gubernamental y que se utiliza para el registro de las transacciones que
llevan a cabo los entes pUblicos, expresados en términos monetarios, captando los diversos eventos econémicos identificables y cuantificables que afectan los
bienes e inversiones, las obligaciones y pasivos, asi como el propio patrimonio, con el fin de generar informacion financiera que facilite la toma de decisiones y
un apoyo confiable en la administracién de los recursos publicos.

CUENTAS CONTABLES: las cuentas necesarias para el registro contable de las operaciones presupuestarias y contables, clasificadas en activo, pasivo y hacienda
pUblica o patrimonio, y de resultados de los entes piblicos.

CUENTAS PRESUPUESTARIAS: las cuentas que conforman los clasificadores de ingresos y gastos pUblicos;

CUENTA PUBLICA: el documento a que se refiere el articulo 74, fraccién VI de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asi como el informe que,
conforme a las constituciones locales, rinden las entidades federativas y los municipios.

DEUDA PUBLICA: las obligaciones de pasivo, directas o contingentes, derivadas de financiamientos a cargo de los gobiernos federal, de las entidades federativas
o municipales.

INFORMACION FINANCIERA: la informacién presupuestaria y contable expresada en unidades monetarias, sobre las transacciones que realiza un ente piblico y
los eventos econémicos identificables y cuantificables que lo afectan, la cual puede representarse por reportes, informes, estados y notas que expresan su
situacién financiera, los resultados de su operacién y los cambios en su patrimonio;

IGECEM: Instituto de Informacién e Investigacion Geogrdfica, Estadistica y Catastral del Estado de México

JEFE DE DEPARTAMENTO: La o el titular de cada unidad administrativa denominada Departamento;
MUNICIPIO: El municipio de Cuautitldn Izcalli, Estado de México;

OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;
SECOGEM: Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México;
SUBTESORERO: La o el titular de cada Subtesoreria;
TESORERO: La o el titular de la Tesoreria Municipal;
TITULAR DE UNIDAD: La o el titular de cada unidad administrativa; y
UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Las instancias administrativas que conforman la estructura orgdnica de la Tesoreria Municipal; y.

UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION: Unidad de cuentq, indice, medida o referencia diaria, mensual o anual segin sea el caso vigente al momento de generarse
la obligacién de pago, que servird de base para cuantificar el pago de obligaciones y supuestos previstos en este ordenamiento.

Articulo 231. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Tesoreria Municipal, se auxiliard de las siguientes Unidades Administrativas, mismas que
estardn bajo su mando vy vigilancia:
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Enlace Administrativo.
Subdireccién de Ingresos.
Departamento de Cdjas.
Coordinacién de Agua.
Coordinacién de Catastro.
Coordinacién de Ingresos Diversos y Campafas de Recaudacién.
Coordinacién de Fiscalizacién.
Departamento de Banca Electrénica.
Departamento de Administracién de Sistema de recaudacién.
Subdireccién de Egresos.
Coordinacién de Contabilidad.
Coordinacién de Programas Federales y Estatales.
Coordinacién de Cuentas por Pagar.
Coordinacién de Presupuesto.
Las Unidades Administrativas ejercerdn sus atribuciones sujetdndose a los lineamientos, criterios y politicas internas que establezca el Reglamento Interno.
En cumplimiento de lo que dispone la Ley del Trabajo de los Servidores PUblicos del Estado y Municipios, el Director, asi como los titulares de las Unidades
Administrativas, deberdn contar al momento de su designacién con el nombramiento expedido por la autoridad legalmente facultada.
Articulo 232. La Tesoreria Municipal planeard y conducird su actividad sujeta a los objetivos, estrategias, lineas de accién y prioridades que se establecen en el
Plan de Desarrollo Municipal 2022- 2024, y con base en las politicas que determine el Presidente, previa aprobacién del Ayuntamiento; de forma que su frabajo
sea en funcion de los logros, objetivos y metas previstas en su programa de Presupuesto Basado en Resultados Municipales.
Articulo 233. La Tesoreria Municipal, de acuerdo al Plan de Desarrollo Municipal de Cuautitldn 2022 - 2024, serd la responsable de la recaudacién de los ingresos
municipales y responsable de realizar las
erogaciones que haga el ayuntamiento en un marco de transparencia, eficacia y legalidad, para asi lograr el crecimiento econémico sustentable del Municipio.
Articulo 234. Toda dependencia de la Administracién PUblica Municipal, que requiera de alguna erogacion, tendrd la obligacién de llevar a cabo el tramite
mediante la suficiencia presupuestal de acuerdo a su presupuesto asignado.
Articulo 235. Lo no previsto por este Reglamento Interno, referente a las relaciones laborales, se estard a lo dispuesto en las Condiciones Generales de Trabajo
que se establecen dentro de la Ley del Trabajo de los Servidores PUblicos del Estado y Municipios.
TiTULO SEGUNDO

DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DE LA TITULAR DE LA TESORERIA
Articulo 236. La finalidad primordial de la Tesoreria Municipal, serd la de administrar eficientemente el erario municipal para satisfacer oportuna y eficientemente
las necesidades de la administracién piblica municipal, siendo responsable de la recaudacidén de los ingresos municipales y responsable de realizar las

erogaciones.

Articulo 237. Las obligaciones de la Titular de la Tesoreria Municipal, serdn las de dirigir las labores de sus subalternos a fin de dar cumplimiento legal y oportuno
a las obligaciones y facultades previstas en el articulo 95 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Articulo 238. Son atribuciones y facultades del Titular de la Tesoreria Municipal, las siguientes:
Administrar la hacienda publica municipal de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Determinar, liquidar, recaudar, fiscalizar y administrar las contribuciones en los términos de los ordenamientos juridicos aplicables y, en su caso, aplicar el
procedimiento administrativo de ejecucién.

Imponer las sanciones administrativas que procedan por infracciones a las disposiciones fiscales;
Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos y egresos.

Proporcionar oportunamente al ayuntamiento todos los datos o informes que sean necesarios para la formulacién del Presupuesto de Egresos Municipales,
vigilando que se ajuste a las disposiciones de esta Ley y otros ordenamientos aplicables;

Presentar anualmente al ayuntamiento un informe de la situacién contable financiera de la Tesoreria Municipal;
Disefar y aprobar las formas oficiales de manifestaciones, avisos y declaraciones y demds documentos necesarios para el cumplimiento de sus fines.

Participar en la formulacién de Convenios Fiscales y ejercer las atribuciones que le correspondan en el @mbito de su competencia;
Proponer al ayuntamiento la depuracién de cuentas incobrables y las que procedan en términos de Ley.

Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen en favor de la hacienda municipal;

Participar en las Propuesta sobre la politica de ingresos de la tesoreria municipal;

Mantener actualizado el Padrén de Contribuyentes;

Ministrar a su inmediato antecesor todos los datos oficiales que le solicite, para contestar los pliegos de observaciones que formule el érgano Superior de
Fiscalizacién del Estado de México;

Solicitar a las instancias competentes, la practica de revisiones y auditoras de conformidad con las normas que rigen en materia de control y evaluacién
gubernamental.
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Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y responsabilidad que haga el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, asi como atender
en tiempo y forma las solicitudes de informacién que éste requiera, informando al Ayuntamiento;

Expedir copias certificadas de los documentos que de esta emanen en uso de sus atribuciones, por acuerdo expreso del Ayuntamiento y cuando se trate de
documentacién presentada ante el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

Recaudar y administrar los ingresos que se deriven de la suscripcién de convenios, acuerdos o la emisién de declaratorias de coordinacién; los relativos a las
transferencias otorgadas a favor del Municipio en el marco del Sistema Nacional o Estatal de Coordinacién Fiscal, o los que reciba por cualquier ofro concepto;
asi como el importe de las sanciones por infracciones impuestas por las autoridades competentes y que constituyan créditos fiscales;

Dar cumplimiento a las leyes, convenios de coordinacion fiscal y demds que en materia hacendaria celebre el Ayuntamiento con el Estado y ofras entidades
federativas;

Entregar oportunamente al Sindico, el informe mensual que corresponda a fin de que se revise y de ser necesario, para que se formulen las observaciones
respectivas; y

Las que les sefalen las demds disposiciones legales y el ayuntamiento.

TITULO TERCERO
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 239. Son facultades y obligaciones del Enlace Administrativo, las siguientes:

Elaborar los informes de avance en el cumplimiento de metas y programas de trabajo;
Proveer los insumos necesarios para el eficaz cumplimiento de las atribuciones encomendadas;

Coordinarse con la unidad administrativa responsable para que se proporcione el mantenimiento preventivo, correctivo y limpieza a oficinas, vehiculos,
computadoras, redes y demds equipos asignados a la Direccién, que permitan un mejor desempeiio de las labores administrativas;

Tramitar ante la unidad administrativa responsable los requerimientos de altas, bajas, cambios, permisos y licencias del personal;
Elaborar las incidencias del personal adscrito a la Tesoreria Municipal;
Llevar a cabo el Registro y Control del uso de los vehiculos que se tengan asignados;
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.
TiTULO CUARTO
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LA SUBDIRECCION DE INGRESOS
Articulo 240. Son facultades y obligaciones de la Subdireccién de Ingresos, las siguientes:

Emitir y llevar un adecuado control y registro de las formas oficiales, como manifestaciones, avisos y declaraciones y demds formas oficiales valoradas para la
debida recaudacién de los ingresos del erario municipal o para el cumplimiento de obligaciones y/o contribuciones.

Identificar, instrumentar y desarrollar nuevas fuentes de ingresos para fortalecer la Hacienda Piblica Municipal, sometiéndolas a consideracién de la Tesorera
(o).

Elaborar y expedir, las constancias que acrediten el pago de contribuciones, a solicitud de los interesados;

Establecer mecanismos eficientes para el registro de los ingresos publicos municipales, en su conjunto con el responsable de las labores de informdtica y/o
manejo del Sistema Integral de Ingresos.

Actualizar mensualmente los padrones de contribuyentes, con apego a la ley en materia y con tola transparencia y rendicién de cuentas.
llevar a cabo los convenios de pago de contribuciones, suscribiendo los mismos y hacer cumplir los mismos, a fin de diferir el pago sobre las obligaciones
fiscales;

Controlar y dirigir conjuntamente con el Coordinador de Catastro, las labores referentes a la actividad catastral municipal, manteniendo actualizado el inventario
de predios existentes en el municipio, de acuerdo a la normatividad en materia de catastro.

Integrar y custodiar los expedientes abiertos con motivo de la actividad catastral y en general con la subdireccién de ingresos;

Proporcionar la informacién que le requiera en tiempo y forma por las diversas instancias de gobierno tanto de la propia administracién publica municipal, como
Estatal, Federal y Judicial,

siempre y cuando esta se encuenire debidamente fundada, motivada y en uso de las atribuciones legales de quien la solicite.

Las demds que se determinan en las leyes y normatividad respectiva y las que le determine directamente la Tesorera (o).

TITULO QUINTO

DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES GENERICAS DE LOS JEFES DE DEPARTAMENTO Y COORDINADORES
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Articulo 241. Al frente de cada Departamento y Coordinacién, habrd un fitular, quien se auxiliard del personal administrativo y operativo, necesario para el
cumplimiento de sus atribuciones.

Articulo 242. Corresponde a los jefes de Departamento y Coordinadores, las siguientes atribuciones genéricas:

Organizar, controlar y evaluar el desarrollo de los programas, proyectos y el desempeiio de las labores encomendadas a su cargo;

Proponer a la Subdireccién, las politicas, lineamientos y criterios que normardn el buen funcionamiento del Departamento y/o Coordinacién;
Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que les sean sefialados por instruccién superior;

Emitir opiniones e informes sobre los asuntos de su competencia, asi como aquellos que les encargue el titular de la dependencia y la Subdireccién;

Proporcionar la informacién, datos y en su caso, la cooperacién técnica que le requieran las demds unidades administrativas de acuerdo con las politicas y
normas establecidas por el titular de la Tesoreria;

Coadyuvar con el fitular de la Tesoreria y Sub direcciones de esta en las tareas de su competencia;
Desempeiiar las comisiones que le encomiende el titular de la Tesoreria en los asuntos relacionados con el Departamento a su cargo;
Acordar con el titular de la Tesoreria los asuntos relacionados con el Departamento o Coordinacién a su cargo;
Conceder audiencia al piblico; y
Las demds instrucciones que les otorgue el Tesorero en uso de sus atribuciones.
TITULO SEXTO

DEL DEPARTAMENTO DE CAJAS
Articulo 243. El Departamento de Cajas tendrd las siguientes atribuciones;
Brindard la Atencién debida, eficiente y respetuosa a los contribuyentes que se presenten en las Cajas Oficiales de la Tesoreria Municipal a realizar el pago de
sus contribuciones.

Deberd a la apertura diaria de las cajas oficiales, proveer la entrega de efectivo de fondo de caja para el cobro del dia a dia.

Serd laresponsable del debido resguardo del Fondo Fijo, debiendo implementar las medidas de seguridad necesarias en conjunto con la Subdirectora de Ingresos
para llevar a cabo tal fin, siendo su responsabilidad el cuidado del entero.

Deberd llevar a cabo al cierre de las cajas conforme al horario oficial establecido para tales efectos, la elaboracién y entrega del corte de caja general; para
tales efectos ademas deberd;

Supervision de efectivo en todas las cajas ingresados por concepto de pago de contribuciones. Supervisidon de cheques ingresados por concepto de pago de
contribuciones. Supervision de trasferencias bancarias dentro de la jornada de cobro. Supervisién de cortes de terminal en cada una de las cajas habilitadas
para cobro; y En general deberd llevar a cabo la supervisién de las ares de recaudacién.

Llevard a cabo la designacién de cajeras y liquidadoras para el caso de las jornadas de cobro en las oficinas externas a las del recinto municipal y/o para
acompanamiento de la Caja Iltinerante.

Reportara diariamente a la Subdirectora de Ingresos el Ingreso recaudado conforme a los formatos previamente establecidos y autorizados por la o el Titular de
la Tesorera Municipal; con la respectiva entrega de la pdliza de diario; debiendo proveer lo necesario para su registro en el Sistema Integral de Ingresos.

TITULO SEPTIMO
LA COORDINACION DE AGUA
Articulo 244. La Coordinacién de Agua, tendrd las atribuciones y facultades siguientes:
Llevar a cabo la elaboracién y suscripcién de los contratos de agua, previa presentacién o exhibicién de los requisitos que al efecto se establezcan en términos
de ley y previo pago de derechos que se lleve a cabo.

Dar Tramite a las solicitudes referentes a la cerfificacién de no adeudos sobre los servicios de agua potable alcantarillado y saneamiento, previo cumplimiento
de los requisitos que al efecto se establezcan en términos de ley y pago de derechos que se lleve a cabo.

Atender las solicitudes para certificar la inexistencia de tomas de agua potable conocidas como “no toma de agua”, previo cumplimiento de los requisitos que
al efecto se establezcan en términos de ley y pago de derechos que se lleve a cabo.
Dar trdmite y atender las solicitudes de cambio de propietario referente a los contratos de agua potable, previo cumplimiento de los requisitos que al efecto se

establezcan en términos de ley y pago de derechos que se lleve a cabo; y

Atender las solicitudes referentes a la Correccién de datos o domicilio, previo cumplimiento de los requisitos que al efecto se establezcan en términos de ley y
pago de derechos que se lleve a cabo.

Las demds que se determinan en las leyes y normatividad respectiva y las que le determine directamente la Tesorera (o).

TiTULO OCTAVO
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De la Coordinacién de Catastro
Articulo 245. La Coordinacién de Catastro, tendrd las atribuciones y facultades siguientes:
Dar frdmite y atencién a los servicios catastrales municipales de acuerdo al Manual Catastral del Estado de México y al Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios, bajo los principios de legalidad, honradez, imparcialidad, rendicién de cuentas, eficacia y eficiencia; teniendo dentro de estos servicios los
siguientes;
Llevar a cabo la certificacién de clave y valor catastral, no adeudo de impuesto predial y de aportacién a mejoras.
Asignar claves catastrales.
Deberd dar tramite a las solicitudes de correccién de nombre o domicilio.
Llevar a cabo de oficio o a solicitud de parte la actualizacién de construccién y/o superficie de terreno.
Las demds que expresamente determina el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, asi como el Manual Catastra del Estado de México.
] TiTULO NOVENO _ i
DE LA COORDINACION DE INGRESOS DIVERSOS Y CAMPANAS DE RECAUDACION
Articulo 246. La Coordinacién de Ingresos Diversos y Campaiias de Recaudacién, tendrd las atribuciones y facultades siguientes:

Identificar, instrumentar y desarrollar nuevas fuentes de ingresos para fortalecer la Hacienda PUblica Municipal, sometiéndolas a consideracion de la Subdireccion
de Ingresos.

Llevar a cabo la difusién dentro del territorio municipal, informando a la ciudadania sobre el dia, lugar y horario en el que se encontrara instalada la caja
itinerante para la recaudacién de ingresos de impuesto predial y agua potable con la debida aplicacién de los descuentos autorizados por cabildo.

Deberd llevar a cabo la logistica necesaria para la instalacién y difusién de la caja itinerante, en las diversas localidades del municipio de Cuautitidn, México,
previa planeacién que se haga al respecto y autorizacién por la Subdireccién de Ingresos;

Para la instalacién de la caja itinerante, deberd prever en todo momento que la instalacién se ubique en un lugar seguro, piblico y de facil acceso, a fin de
evitar contingencias que pongan en riesgo que al personal que este a cargo de los servicios y del contribuyente.
Las demds que se determinan en las leyes y normatividad respectiva y las que le determine directamente la Tesorera (o).
TiTULO DECIMO
DE LA COORDINACION DE FISCALIZACION
Articulo 247. La Coordinacién de Fiscalizacién, tendrd las atribuciones y facultades siguientes:

llevar a cabo los convenios de pago de contribuciones, suscribiendo los mismos con aprobacién de la Tesorera (0) y hacer cumplir los mismos, a fin de diferir
el pago sobre las obligaciones fiscales;

Ejecutar los procedimientos administrativos de ejecucién, en términos de lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Emitir requerimientos o invitaciones de pago, dirigidos a los contribuyentes que se encuentren en situacién de rezago.

Las demds que se establezcan en las leyes y normatividad aplicable a la fiscalizacién y las que le determine directamente la Tesorera (o).

TITULO DECIMO PRIMERO
DEL DEPARTAMENTO DE BANCA ELECTRONICA
Articulo 248. El Departamento de Banca Electrénica, tendrd las atribuciones y facultades siguientes:
Estard a cargo del manejo de los servicios bancarios con los que previa y legalmente se tenga una relacién contractual de acuerdo al objeto y necesidades
que se estipulen en los contratos respectivos; asi como del manejo interno de los movimientos bancarios necesarios para cubrir las obligaciones de pago asi
como para el debido control y resguardo bancario de los ingresos; para lo cual se deberd conducir bajo los principios de legalidad, honradez,

imparcialidad, rendicién de cuentas, eficacia y eficiencia; teniendo dentro de dichas actividades las siguientes;

Deberd llevar a cabo el depésito de efectivo y cheques derivado de las contribuciones obtenidas por la Tesoreria Municipal de acuerdo a la instruido por la
Subdireccién de Ingresos y la Tesorera (o)

Efectuara el pago a proveedores, previa solicitud por escrito que al efecto se haga, por la Coordinacién de Egresos que corresponda y autorizaciéon de la
subdireccién a la que pertenece.

Realizard el movimiento bancario para ejecutar el pago de némina, previa autorizacién y solicitud que de ello se haga una vez, validada y autorizada la misma.

Llevard a cabo la coordinacién de trabajos para que los servidores piblicos municipales, lleven a cabo la firma de némina, en los recibos oficiales expedidos
para tales efectos.

Emitird los cheques, para el pago de erogaciones que legalmente emanen del gasto pUblico municipal, previo cumplimiento de requisito administrativos y
contables;
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En general y por lo que se refiere a la banca electrénica, deberd estar a cargo del manejo, control y registro de la remisién de cheques; comprobacién de
cheques; control de efectivo en bancos; asi como de los contratos bancarios; todo lo anterior en estricta observancia a la normatividad contable y fiscal que el
caso requiere y con autorizacién de la Subdireccién de Ingresos de la Tesorera (0) y en los casos que asi proceda del Presidente Municipal; y

Las demds que se establezcan en las leyes y normatividad aplicable a la fiscalizacidn y las que le determine directamente la Tesorera (o).
TiTULO DECIMO SEGUNDO |
DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE RECAUDACION
Articulo 249. El Departamento de Administracién del Sistema de Recaudacién, tendré las atribuciones y facultades siguientes:

Serd el responsable del manejo del Sistema Integral de Ingresos de la Tesoreria Municipal, vigilando su buen funcionamiento; en caso de ser necesario dar
aviso a la Coordinacién de Sistemas para cualquier servicio o reparacién.

Auxiliara con autorizacién de la Subdirectora de Ingresos, cualquier solicitud de cambio o correccion en el sistema, respecto a los valores, datos y demds registros
que le sean solicitados por las coordinaciones de la Subdireccién de Ingresos, siempre y cuando sean legalmente procedentes y se cuente con el sustento
documental que asi lo justifique.

Las demds que se establezcan en las leyes y normatividad aplicable a la fiscalizacién y las que le determine directamente la Tesorera (o).
TITULO DECIMO TERCERO
De las Facultades y Obligaciones de la Subdireccion de Egresos

Articulo 250. Son facultades y obligaciones de la Subdireccion de Egresos, las siguientes

Coadyuvar en la elaboracion del programa financiero municipal, asi como en el establecimiento de lineamientos y procedimientos para el ejercicio del gasto
pUblicos municipal, avaluando el ejercicio y aplicacién de este. Conforme a lo establecido en las normas vigentes en apego a los lineamientos del Plan de
Desarrollo Municipal;

Disefiar, proponer y coordinar la politica de egresos de la Tesoreria;
Proponer y supervisar las politicas, sistemas y procedimientos para la programacién y presupuestacion del gasto piblico municipal;

Aplicar las normas, sistemas y procedimientos de revisién documental en cumplimiento de las leyes, reglamentos y operacién para la atencién y pago a
proveedores y contratistas en general;

Efectuar la revision documental para pago de las dependencias y entidades con apego a las normas, sistemas y procedimientos, a fin de dar cumplimiento a
las disposiciones legales en la materia;

Generar de forma periédica, reportes financieros de los pagos efectuados a proveedores y contratistas, asi como del ejercicio del gasto;

Dar seguimiento a la ejecucién y cumplimiento de los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal, asi como de los programas que del mismo se deriven.
Evaluando el ejercicio y aplicacién del gasto publico;

Asistir a los comités y comisiones que se le asignen, en los que por su naturaleza se tomen decisiones que afecten al presupuesto de egresos;
Resguardar las cuentas por pagar y los cheques expedidos no cobrados;
Integrar la documentacién inherente a los egresos, remitiéndola para su resguardo y contabilizacién a la jefatura de contabilidad general; y

Desarrollar las demds funciones inherentes al Grea de su competencia y las que la normatividad le permita. Manual de Organizacién de la Tesoreria Municipal

TITULO DECIMO CUARTO
DE LA COORDINACION DE CONTABILIDAD

Articulo 251. La Coordinacién de Contabilidad, tendrd las atribuciones y facultades siguientes:
Intervenir en la elaboracién del Presupuesto de Ingresos y Egresos.

Elaboracién y presentacién de la Cuenta Piblica Anual.

Elaboracién, integracién y presentacién del Informe Mensual: Recepcidn y Validacién de pdlizas con su soporte, entregados por el drea de Egresos.
Recepcién y captura de facturas para creacién de pasivos.

Verificar los cortes de caja del drea de Recaudacién.

Realizar los registros contables de los ingresos, egresos, e Inventarios.

Foliar, sellar y escanear las diferentes pélizas con su respectivo soporte.

Cotejo de la némina impresa contra la dispersién bancaria.

Entrega de informacién contable al drea de Patrimonio para el llenado de las cédulas de inventario.
Entrega de informacién y documentacién para la elaboracién del Informe de Obras.

Generacidn e integracién de los 4 discos del informe trimestrales.

Impresién de Estados Financieros.

Atender y contestar los pliegos de observaciones del Informe Trimestral.

Ejecutar y dar seguimiento eficientemente a la armonizacién contable gubernamental.

Atender solicitudes de Informacién del drea de Transparencia.

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia y las que la normatividad le permita.
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TiTULO DECIMO QUINTO
DE LA COORDINACION DE PROGRAMAS FEDERALES Y ESTATALES
Articulo 252. La Coordinacién de Programas Federales y Estatales, tendrd las atribuciones y facultades siguientes:
Analizar el Presupuesto de Egresos para realizar proyecciones de cierre de ejercicio fiscal de los programas concertados con la Federacién y el Estado;
Recibir, revisar y analizar las solicitudes de suficiencias presupuestales correspondientes a los recursos de programas federales y estatales, realizadas por parte

de las dreas ejecutoras, para la validacién de la Subdireccién de Egresos y la autorizacién del titular de la Tesoreria Municipal;

Revisar las solicitudes de adecuacién o traspasos internos y externos presupuestales correspondientes a los programas federales y estatales, asi como de los
recursos propios destinados para obra publica, para validacion de la Subdireccién de Egresos y autorizacién del titular de la Tesoreria Municipal o bien, para
andlisis y aprobacién del H. Ayuntamiento segin corresponda;

Controlar y dar seguimiento a las autorizaciones presupuestales de los programas Federales y Estatales, asi como de los Recursos Propios destinados para obra
piblica;

Llevar a cabo los controles internos para la autorizacién y liberacién de los recursos de los programas federales, estatales y recursos propios asignados para la
obra puUblica;

Revisar conforme a la normatividad aplicable a cada programa, la documentacién comprobatoria presentada por las unidades administrativas ejecutoras, para
el tramite correspondiente;

Integrar y remitir los reportes de avances fisico y financiero del ramo 33, Sistema de Avance Mensual (SIAVAMEN), asi como los informes y reporte de los programas
concertados con el estado y la federaciédn, a las entidades correspondientes de acuerdo a la normatividad aplicable

Realizar Conciliaciones Contables emanadas de las obras realizadas por la Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al drea de su competencia

TITULO DECIMO SEXTO

DE LA COORDINACION DE CUENTAS POR PAGAR
Articulo 253. La Coordinacién de Cuentas por Pagar, tendrd las atribuciones y facultades siguientes:
Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos, egresos e inventarios; contabilizando, clasificando y resumiendo las transacciones de
cardcter financiero, interpretando oportunamente la informacién de la situacién financiera y contable del Municipio;
Supervisar y verificar la confgbilizacién de todos los ingresos y egresos del Municipio;
Elaborar y presentar ante el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México y ante la Secretaria de Finanzas, la cuenta piblica y los informes mensuales,
en términos de la normatividad aplicable; )
Generar los informes mensuales de deuda publica y de ingresos, recabando las firmas correspondientes, para su envio al Organo Superior de Fiscalizacién, en

términos de la normatividad aplicable;
Presentar al Tesorero Municipal estados financieros, informes analiticos y comparativos de la situacién financiera, presupuestal y de la deuda piblica municipal;

Proponer politicas, normas y procedimientos para el registro y control de las operaciones contables del Municipio;
Tener bajo su resguardo la informacién contable del Municipio, conforme a lo dispuesto por el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios;

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TiTULO DECIMO SEPTIMO
DE LA COORDINACION DE PRESUPUESTO
Articulo 254. La Coordinacién de Presupuesto, tendrd las atribuciones y facultades siguientes:

Integrar y presentar el Anteproyecto, Proyecto y Presupuesto de Egresos Definitivo Anual de la administracién piblica municipal, someterlo a consideracién de
la Subdireccién de Egresos, para su posterior presentacion al titular de la Tesoreria Municipal a efecto de que se apruebe, en las tres etapas;

Planear, organizar y proporcionar las asesorias en materia presupuestal a las unidades administrativas que integran la administracién publica municipal para la
elaboracién de sus respectivos presupuestos;

Elaborar y presentar el andlisis del presupuesto de egresos para realizar proyecciones de cierre del ejercicio fiscal;
Implementar las acciones necesarias para verificar que las unidades administrativas observen los lineamientos establecidos para el ejercicio del gasto;

Recibir y revisar presupuestalmente los requisitos generales de los formatos de Suficiencia Presupuestal de Adquisicién de Bienes y de Servicios, para la validacién
por parte de la fitular de la Subdireccién de Egresos;

Ejecutar la revisién presupuestal, de requisitos fiscales y firmas, de los gastos diversos ingresados por las unidades administrativas para su reembolso, asi como
de gastos a comprobar;

Administrar y controlar la autorizacién presupuestal mediante el sello y folio, de los formatos de Suficiencia Presupuestal de Adquisicion de Bienes y de Servicios;
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Recibir y analizar las solicitudes de adecuacién o traspasos presupuestales internos y externos, para validacién de la Subdireccién de Egresos y autorizacién del
titular de la Tesoreria Municipal o bien, para su andlisis y aprobacién del H. Cabildo, segin sea el caso;

Analizar el avance presupuestal/financiero de los programas de gasto corriente de las dependencias municipales e informar de los resultados a la Subdireccién
de Egresos, para que se propongan al Tesorero Municipal las medidas de control necesarias;

Validar en conjunto con la Coordinacién de Planeacién los proyectos y programas municipales, en materia del control y programacién presupuestal;

Realizar la afectacién presupuestal de la documentacién y/o comprobantes de los pagos, para turnarla al Departamento de Recursos Propios para la elaboracion
del pago correspondiente; y

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al drea de su competencia.

CAPITULO DECIMO TERCERO

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 255. Objeto del presente reglamento es regular la organizacién administrativa, funcionamiento y actividades de la Direccién de Desarrollo Urbano del H.
Ayuntamiento de Cuautitldn, México.

Articulo 256. La unidad administrativa denominada Direccién de Urbano forma parte de la administracién piblica municipal. A través de la cual, el Municipio le
encomienda los asuntos en materia de desarrollo urbano, planeacién urbana, ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, regulacién de la tierra y
panteones que conforme al Reglamento deban realizarse.

Articulo 257. La Direccién por si y a través de sus Unidades Administrativas conducird sus acciones en forma permanente, programada y con base en lo
establecido en el Bando Municipal, el Plan de Desarrollo Municipal, los programas que de éste deriven, el presupuesto autorizado por el Ayuntamiento y las
demads disposiciones legales aplicables, asi como los acuerdos emitidos por el Presidente Municipal o el Ayuntamiento, para el logro de sus objetivos y prioridades.
Las acciones de la Direccién deberdn estar encaminadas a regular el ordenamiento territorial de los asentamientos, el desarrollo urbano, planeacién urbana,
regularizacién de tenencia de la tierra, para lo cual podrd concertar y acordar acciones con las autoridades de la Federacion, de los Estados, u otros municipios

Articulo 258. La Direccidn se conducird bajo los criterios de racionalidad y disciplina presupuestal, debiendo formular su proyecto de presupuesto anual con base
en su Programa Operativo Anual y su calendario de gasto, de conformidad con la normatividad vigente.

Articulo 259. El Director y los Titulares de las diversas Unidades Administrativas que conforman la Direccién, contardn con los recursos humanos y materiales que
resulten necesarios para el eficiente y eficaz desempeiio de sus funciones, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Direccién.

Articulo 260. La Direccién formulard, respecto de los asuntos de su competencia, los proyectos de decretos administrativos, convenios, acuerdos, circulares,
resoluciones y demads disposiciones juridico administrativas que resulten necesarias, mismas que cuando asi proceda se someterdn a la consideracién del Cabildo
por conducto del Presidente Municipal.

TITULO SEGUNDO DEFINICIONES
Articulo 261. Para los efectos de este Reglamento se entenderd por:

Ayuntamiento. - El Honorable Ayuntamiento de Cuautitldn, México;

Bando Municipal. - El Bando Municipal vigente;

Cabildo. - El Ayuntamiento constituido en Asamblea Deliberante, conformada por la presidenta municipal, el Sindico, Regidores y Secretaria del Ayuntamiento;
Cédigo Administrativo. - El Cédigo Administrativo del Estado de México

Cédigode Procedimientos Administrativos. - El Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Dependencias. - Los Organos Administrativos que integran la Administracién PUblica Centralizada del Ayuntamiento de Cuautitian, México;

Direccién. - La Direccién Desarrollo Urbano del Ayuntamiento;

Director. - El director Desarrollo Urbano del Ayuntamiento;

Entidades. - Los Organos Auxiliares y Fideicomisos PUblicos que conforman la Administracién Piblica Descentralizada Municipal;

Ley Orgdnica. - La Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

Manual de Organizacién. - El documento que contiene la informacién sobre las atribuciones,funciones y estructura de las Unidades Administrativas que integran
cada Dependencia, los niveles jerdrquicos y sus grados de autoridad y responsabilidad;

Manual de Procedimientos. - El documento que, en forma metédica y sistemdtica, sefala los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacién de las
funciones de cada Dependencia; mismo que contiene los diferentes puestos o Unidades Administrativas que intervienen y precisa su responsabilidad,
participacion, asi como los formularios, autorizaciones o documentos a ufilizar.

Municipio. - El Municipio de Cuautitian, México; parte de la base de la divisién territorial y de la organizacién politica y administrativa del Estado Libre y Soberano
de México, denominado Cuautitlan;

Presidente Municipal. -El Presidente Municipal del Ayuntamiento de Cuautitidn,México;

Reglamento. - El Reglamento Interior de la Direccién de Desarrollo Urbano;

Secretaria. - La Secretaria del H. Ayuntamiento de Cuautitldn, México;

Secretario. - El Secretario del H. Ayuntamiento de Cuautitian, México;

Unidad Administrativa. - Conjunto de servidores pUblicos y bienes adscritos a la Direccién, que tienen asignadas funciones, actividades y acciones especificas
dentro de la misma y que son necesarias para su eficiente desempefio, en términos del Reglamento de la Administracién Piblica Centralizada y el presente
Reglamento

Programa Eventual. - Implementacién de acciones temporales; y

Programa permanente. - Implementacién de acciones de cardcter permanente;

TiTULO TERCERO
DE LA DENOMINACION, COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA DIRECCION
Arficulo 262. La Direccién de Desarrollo Urbano estard a cargo de un titular denominado Director de Desarrollo Urbano.
Arficulo 263. Son facultades y obligaciones de la Direccién de Desarrollo Urbano, las siguientes:

Acordar y resolver los asuntos de su competencia con las Unidades Administrativas a su cargo;
Coordinar y supervisar el desarrollo de las actividades de las Unidades Administrativas a su cargo;
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Dar seguimiento permanente a todos y cada uno de los asuntos turnados que se tramitan en las Unidades Administrativas a su cargo;

Vigilar la ejecucién de las visitas de inspeccidn, verificacién, notificacién y ejecucién respecto de los asuntos de su competencia y aquellos que le encomiende
el Director;

Autorizar con el visto bueno del Jefe de Licencias de construccién y de uso del suelo, las licencias de construccidn, de uso de suelo, constancias de alineamiento,
numero oficial, demoliciones y excavaciones;

Coordinar los trdmites de licencias y autorizaciones urbanas de conformidad al Plan de

Desarrollo Urbano Municipal, asi como los cambios de destino del suelo en el dmbito de su competencia;

Evaluar el plan de desarrollo urbano municipal vigente;

Vigilar el crecimiento del desarrollo urbano de conformidad a lo dispuesto por el Plan de Desarrollo Urbano Municipal;

Participar en las comisiones y érganos de cardcter municipal, estatal y federal en materia del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del
desarrollo urbano y su reserva territorial;

Participar en la comisién Estatal de vivienda y en el Consejo Estatal de Desarrollo Urbano;

Difundir el plan de desarrollo urbano municipal y los planes que de él deriven:

Proponer proyectos en materia urbana, de imagen urbana, movilidad y destino del suelo;

Establecer medidas y acciones para evitar asentamientos humanos irregulares;

Coadyuvar en la recaudacion, registro y control de los pagos de créditos fiscales generados por anuncios publicitarios.

Ordenar inspecciones y vivistas de verificacién, con el objeto de vigilar el cumplimiento de las disposiciones aplicables en materia urbana, anuncios e
infraestructura local; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por el Presidente Municipal;

Articulo 264. Para el desarrollo de sus atribuciones, la Direccién de Desarrollo Urbano contard con un Titular que serd responsable de la conduccién, supervision
y ejecucion de las acciones a que se refiere el articulo que antecede y que para su auxilio tendrd a su cargo las siguientes unidades administrativas:

Enlace Administrativo

Coordinacién de Desarrollo Urbano

Coordinacién de Seguimiento a Noftificaciones

Departamento de planeacién Urbana

Departamento de Tenencia de la tierra

Departamento de Licencia

La Direccién contard con las demds unidades administrativas que le sean autorizadas, cuyas funciones y lineas de autoridad se establecerdn en el Manual de
Procedimientos de esta dependencia. Asimismo, se auxiliard de los servidores publicos necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con el
presupuesto, estructura orgdnica y normatividad aplicable.

TiTULO CUARTO
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 265. La persona designada como Enlace Administrativo, ademds de las atribuciones sefialadas en el Manual de Organizacidn, tendrd las siguientes:
Suministrar y mantener actualizada la informacién relativa a las obligaciones de transparencia comin y especifica a que se refiere la Ley General y la Ley Estatal
de Transparencia, en el Sistema IPOMEX y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Integrar y actualizar el Programa Anual de mejora Regulatoria, asi como informes y sesiones trimestrales.

Integrar y actualizar el Anteproyecto del Presupuesto Basado en Resultados Municipal Fiscal asi como reportes trimestrales PBRM e informacion que se requerida
por la Titular de la Unidad de Informacién y Planeacién de la UIPPE.

Coordinar la emisién de los lineamientos, manuales de organizacién y procedimientos, catdlogos de trdmites y servicios y circulares necesarias para el
desempeiio eficiente de la Dependencia.

Llevar el debido resguardo, control, archivo y seguimiento de la correspondencia que es ingresada a la Dependencia.

Tramitar los movimientos de personal.

Apoyar a la Direccién en las actividades relacionadas con la capacitacién del personal.

Llevar el registro, control y mantenimiento de los bienes muebles de la Dependencia a la que esté adscrito.

Integrar y dar seguimiento a las solicitudes de informacién que remita la Unidad de Transparencia a la Dependencia.

TITULO QUINTO COORDINACION DE DESARROLLO URBANO

Articulo 266. La Coordinacién de Desarrollo Urbano tendré a su cargo la supervisién de las tareas de los Departamentos de Planeacién Urbana, Tenencia de la
Tierra y Licencias; teniendo las siguientes atribuciones:

Coordinar las actividades del personal a su cargo.

Planear, programar, controlar y evaluar las actividades que tengan encomendadas el personal adscrito a su cargo, de conformidad con las disposiciones legales,
lineamientos, normas, politicas y procedimientos aplicables.

Representar al Director en los asuntos que éste les encomiende.

Coadyuvar con el fitular de la direccién en las tareas de coordinacién de los organismos auxiliares de la administracién, en las materias de su competencia.
Proponer al titular de la direccién, la creacién o modificacién de las disposiciones juridicas que regulan su dmbito de competencia, para el mejor desempeiio
de sus funciones.

TITULO SEXTO DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA

Articulo 267. El departamento de Planeacién Urbana tendrd como atribuciones las siguientes:

Someter a la consideracién del Director, las autorizaciones de anuncios publicitarios instalados en bienes del dominio pUblico o privado, vias primas o susceptibles
de ser observados desde la via piblica o lugares de uso comin, que anuncien o promuevan la venta de bienes o servicios;

Emitir autorizacién de anuncios publicitarios como son; anuncios adosados, pintados, murales, volados, marquesinas; estructurales sin iluminacién, exterior o
interior

Someter a la consideracidn del Director, las autorizaciones de anuncios publicitarios instalados en bienes del dominio publico o privado, vias primas o susceptibles
de ser observados desde la via publica o lugares de uso comin, que anuncien o promuevan la venta de bienes o servicios.

Emitir autorizacién de anuncios publicitarios como son; anuncios adosados, pintados, murales, volados, marquesinas; estructurales sin iluminacién, exterior o
interior, mobiliario urbano, auto soportados; luminosos, de neén, electrénicos, de proyeccién dptica, computarizados y los que pudiera ser explotados de forma
mixta.

Crear y mantener actualizado el padrén de anuncios publicitarios municipal y remitir de manera mensual a las dreas correspondientes.

Coadyuvar en la recaudacioén, registro y control de los pagos de anuncios publicitarios, emitiendo la orden de pago correspondiente.

Ordenar inspecciones y visitas de verificacién, con el objeto de vigilar el cumplimiento de las disposiciones aplicables en materia urbana, anuncios e
infraestructura local.
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Verificar que la instalacién de propaganda y anuncios publicitarios en la via publica, azoteas, asi como los espectaculares, cumplan con los lineamientos

determinados, para la expedicién de las licencias de uso especifico de suelo.

Realizar las funciones de culta, planeacién y elaboracién de proyectos para la implementacién de politicas piblicas y acciones que tiendan a preservar las
condiciones arquitecténicas, ambientales, culturales naturales, paisaje urbano, zonas y barrios tipicos, y en su caso, su rescate o recuperacién, observando la
normatividad aplicable en coordinacién con las Direcciones de Desarrollo Urbano, Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado y de mds dreas involucradas.
Promover y vigilar la adecuada, correcta y ordenada construccién de obra de infraestructura en el Territorio Municipal generando una buena imagen urbana del
Municipio.

Realizar inspecciones periédicas y apoyar en la realizacién de las obras y proyectos de imagen urbana;

Dar prioridad a la elaboracién de proyectos para mejorar la imagen urbana y los relativos al embellecimiento del Centro Histérico Municipal y puntos de interés
cultural y turistico; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos.

TiTULO SEPTIMO DEPARTAMENTO DE TENENCIA DE LA TIERRA

Articulo 268. Son facultades y obligaciones del Departamento de Tenencia de la Tierra y Juridico, las Siguientes:

Acordar y resolver con el Director los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Sustanciar y framitar los procedimientos administrativos comunes y/o especiales competencia de la Direccién;

Coadyuvar con el Departamento de Inspeccién Urbana en la ejecucién de las visitas de verificacién, inspeccién, notificacién y ejecucidn respecto de los asuntos
de su competencia y aquellos que le encomiende el Titular de la Direccién.

Integrar los expedientes relativos a los procedimientos administrativos comunes y/o especiales iniciados.

Integrar los expedientes relativos a los procesos judiciales o de cualquier otra naturaleza, relacionado con la Direccién.

Dar contestacién a las peticiones de certificacién de afirmativa ficta, solicitadas a la Direccién.

Elaborar los acuerdos y demds actos relativos a la aplicacién de medidas de apremio, de seguridad, asi como la determinacién de sanciones que al efecto
emitan las Unidades Administrativas o en su caso, la propia Direccién.

Elaborar y dar seguimiento a las resoluciones definitivas de los procedimientos administrativos comunes y/o especiales instaurados, hasta su total cumplimiento.
Proporcionar asesoria y asistencia legal al personal de la Direccién.

Elaborar la regularizacion del procedimiento administrativo comin, cuando se dé alguna irregularidad u omisién en el mismo.

Remitir a la Direccién Juridica y coadyuvar con ésta, los recursos o medios de impugnacién presentados en contra de las resoluciones y actos emitidos por la
Direccion.

Verificar que las Unidades Administrativas de la Direccién den fiel y estricto cumplimiento a las resoluciones o acuerdos ordenados por el Ministerio PUblico
Federal o Local, la Contraloria Municipal, el Sindico Municipal, cualquier autoridad jurisdiccional, asi como a las recomendaciones o conciliaciones de las
Comisiones de Derechos Humanos.

Determinar previo acuerdo con el Director, la aplicacién de las medidas de seguridad y sanciones a que se refiere la normatividad aplicable.

Presentar en coordinacién con el personal autorizado de la Coordinacién de Inspeccién Urbana ante el Oficial Calificador del Ayuntamiento con auxilio de la
Direccién de Seguridad Ciudadana y Trdnsito Municipal, a los presuntos responsables por infracciones cometidas a las disposiciones administrativas en las
materias reguladas por la Direccién.

Elaborar las propuestas de reforma, modificacion o adicion a la reglamentacién municipal de su competencia, asi como aquellas que, en su caso, se refieran a
la simplificacién administrativa de los frdmites y servicios de la Dependencia a la que pertenece, participando como enlace de la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria, de conformidad con la normatividad aplicable; y

Para el desarrollo de sus atribuciones, el Titular del Departamento Juridico serd responsable de la conduccidn, supervisiéon y ejecucion de las facultades sehaladas
y asignard las actividades necesarias a los servidores publicos a su cargo en el ejercicio de sus atribuciones.

Articulo 269. Son facultades y obligaciones de Area de Regularizacién Territorial y de panteones, las Siguientes:

Gestionar con el Organismo descentralizado del Gobierno del Estado denominado IMEVIS, el convenio de participacién con el H. Ayuntamiento en donde se
establecerdn los mecanismos y estrategias en materia de regularizacién de los asentamientos irregulares constituidos en el Municipio;

Activar y convocar el Comité Municipal de Prevencién y Control de Crecimiento Urbano, asimismo serd esta la unidad administrativa encargada de darle el
control y seguimiento a los acuerdos que se emanen de dichas reuniones que se sostengan;

Establecer y aplicar estrategias de tratamiento sociopolitico que permitan la incorporacién de grupos y asociaciones promotores de la irregularidad, a los
programas de regularizacién que desarrolle el Municipio y los organismos encargados;

Impulsar la participacién de la comunidad en general en las actividades de prevencién y contencién del crecimiento irregular, asi como a la induccién al
crecimiento planificado;

Detectar e identificar los asentamientos humanos irregulares y las zonas potenciales de la iregularidad;

Promover e instaurar denuncias penales en contra de los promotores de la irregularidad en coordinacién con el drea juridica del Municipio;

Coordinarse con las dependencias que conforman el Comité Municipal de Prevencién, para el efecto de establecer estrategias de operacién para evitar la
proliferacién de asentamientos irregulares de nueva creacién;

Disefiar las estrategias sustantivas y operativas necesarias para la regularizacién de los asentamientos humanos y la titulacién de la Tenencia de la Tierra;
Promover, apoyar y ejecutar programas de regularizacién de la tenencia de la tierra, con la participacién que corresponda al Municipio;

Supervisar los procesos de regularizacién de los asentamientos humanos;

Incorporar los terrenos en vias de regularizacién por instancias como IMEVIS, INSUS, y el Registro Agrario Nacional, al Catastro Municipal, que servird para fortalecer
las finanzas municipales;

TITULO OCTAVO DEPARTAMENTO DE LICENCIAS

Articulo 270. Son facultades y obligaciones del Departamento de Licencias, las Siguientes:

Llevar control, organizacién y archivo de expedientes de forma estadistica, fisica y electrénica;

Dictaminar las solicitudes de licencias de uso del suelo, de construccién, constancias de alineamiento y nimero oficial, permisos de obra, proyectos de
dictGmenes técnicos relativos a cambios de uso del suelo, de densidad e intensidad y altura de edificaciones;

Elaborar las licencias de construccién que sean procedentes;

Brindar asesoria e informacién a la civdadania con respecto a los frdmites que brinda la direccién;

Elaborar las cuantificaciones, érdenes de pago y autorizaciones de los asuntos de su competencia, cuando asi se requiera;

Llevar el control de licencias de Uso de Suelo, las prérrogas y extemporaneidades; la construccién e instalacién de antenas de radio telecomunicaciones; asi
como las autorizaciones para realizar obras de modificacién rotura o corte de pavimento o concreto en calles, guarniciones y banquetas para llevar a cabo
obras o instalaciones subterrdneas y para el tendido o permanencia anual de cables y/o tuberias subterrdneas o dreas en la via publica, asigndndoles un nimero
progresivo de identificacién;

Recibir, analizar y dictaminar las solicitudes de uso especifico del suelo que presente la ciudadania, para la apertura de establecimientos comerciales, industriales
y de servicio, asi como la instalacién de anuncios publicitarios, con el visto bueno del Director de Desarrollo Urbano;

Elaborar los informes de factibilidad de cambio de uso de suelo;

Atender los informes de factibilidad de cambio de uso de suelo
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Dar trdmite y realizar la revisidn, andlisis, estudios técnicos y legales de los expedientes relacionadas en materia de uso de suelo, antenas de
radiotelecomunicacién, obra inducida y drea en via piblica;

Dar seguimiento a las peticiones sobre el cambio de uso de suelo cuando asi lo requieran los particulares a la Direccién de Desarrollo Urbano, en términos del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos.

TiTULO NOVENO
COORDINACION DE SEGUIMIENTO A NOTIFICACIONES

Articulo 271. Son facultades de la Coordinacién de Seguimiento a Notificaciones, las Siguientes:

Realizar las visitas de verificacién, cuando se de alguna irregularidad u omisidn, o bien en su caso cuando se derive de alguna diligencia efectuvada por el
personal autorizado;

Realizar suspensiones de obra irregulares y que no cumplan con la normatividad establecida;

Solicitar el auxilio de la fuerza piblica cuando corresponda, en los asuntos competencia de la Direccién, previo mandamiento que se emita debidamente
fundamentado y motivado;

Presentar con auxilio de la fuerza piblica ante el Oficial Calificador del Municipio, a los presuntos responsables por violaciones a disposiciones administrativas
en materias de Desarrollo Urbano;

Ser responsable de los Estrados de la Direccién, y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean comendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos.

Para el desarrollo de sus atribuciones, el Titular de la Coordinacién de Inspeccién Urbana serd responsable de la conduccién, supervisidn y ejecucién de las
facultades sefialadas y asignard las actividades necesarias a los servidores piblicos a su cargo en el ejercicio de sus atribuciones.

CAPITULO DECIMO CUARTO

DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

TITULO PRIMERO

DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 272. El presente ordenamiento es de orden puiblico e interés general, observancia obligatoria y tiene por objeto establecer las bases para la organizacién
y funcionamiento de la Direccién de Obras Piblicas, como Dependencia de la administracién piblica municipal de Cuautitién, Estado de México.

Articulo 273. Para los efectos del presente Reglamento Interno, se entiende por:

Administracién Piblica: Unidades Administrativas que el Ayuntamiento determina para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones, establecidas en las leyes
Federales, Estatales y los ordenamientos Municipales.

Ayuntamiento: Es el Organo de Gobierno del Municipio, integrado por un Presidente, una Sindica y nueve Regidores.

Bando Municipal: Bando de Policia y Gobierno 2024 de Cuautitian, Estado de México.

Cabildo: A la Sesién del Ayuntamiento, constituido como Asamblea Deliberante.

COCICOVIS: Comité de Ciudadanos de Control y Vigilancia.

Dependencias: Organos Administrativos que integran la Administracién Piblica Centralizada, denominados Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal,
Contraloria Interna Municipal, Direcciones Generales, o con cualquier ofra denominacién en términos del Reglamento Orgdnico.

Direccién: La Direccidén de Obras PUblicas de Cuautitidn, Estado de México.

Director: El titular de la Direccién de Obras PUblicas o Encargado de Despacho, en su caso.

Entidades: Los organismos auxiliares y fideicomisos que forman parte de la Administracién Piblica Municipal.

Libro Décimo Segundo: Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Ley Orgdnica: Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Manual de Organizacién: Documento que contiene informacién sobre las atribuciones, funciones, estructura de los Departamentos que integran la Direccién de
Obras Piblicas, los niveles jerdrquicos y sus grados de autoridad y responsabilidad.

Manual de Procedimientos: Documento que en forma metédica y sistemdtica, sefiala los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacién de las
funciones de la Direccién.

Municipio: Municipio de Cuautitldn, Estado de México.

Presidente Municipal: El Presidente Municipal Constitucional de Cuautitidn, Estado de México.

Reglamento: El reglamento Interno de la Direccién de Obras Piblicas del H. Ayuntamiento de Cuautitldn, Estado de México.

Reglamento Orgdnico: Reglamento Orgdnico de la Administracién PUblica Municipal de Cuautitidn, Estado de México.

Unidades Administrativas: Areas que integran la Direccién de Obras PUblicas y que sean necesarias para el eficiente desempefio de sus funciones.

Articulo 274. La Direccién deberd coordinarse con las demds unidades administrativas y/o dreas, para lograr los fines de la Administracién Publica, conforme a
lo dispuesto por el presente Reglamento y demds Normas aplicables.

Articulo 275. La Direccién para el mejor desempefio de sus actividades estd integrada por las siguientes Unidades Administrativas:

Direccién de Obras Piblicas.

Enlace Administrativo.

Subdireccién de Infraestructura Urbana, Maquinaria y Bacheo.

Coordinacién de Obras Piblicas.

Departamento de Planeacién de Proyectos.

Departamento de Construccién y Supervision.

Departamento de Normatividad y Contratos.

Departamento de Infraestructura Urbana.

Departamento de Maquinaria y Bacheo.

Articulo 276. El Director, Subdirector, Coordinador y los Jefes de Departamento que conforman la Direccién, contaran con los recursos humanos y materiales que
resulten necesarios para el eficiente y eficaz desempeio de su funcién, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Direccién.

Las Unidades Administrativas relacionadas conducirdn sus actividades en forma programada de conformidad con los planes aplicables, y coordinardn sus
actividades entre si, estando obligadas a suministrarse la informacién necesaria para el cumplimiento de sus funciones.

TiTULO SEGUNDO
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Articulo 277. La Direccién es la encargada de planear, programar, mantener y ejecutar la obra piblica de infraestructura, equipamiento urbano y rural que
satisfaga los requerimientos de la sociedad, con la correspondiente participacién ciudadana, acciones que conllevan a un desarrollo integral del municipio para
mejorar la calidad de vida de la ciudadania, con un aprovechamiento éptimo en el manejo de los recursos asignados, cumpliendo con los principios de

eficiencia, eficacia y transparencia dentro del marco legal existente.

Arficulo 278. La Direccién a través de su Titular, formulard anualmente su Programa de Obra, de conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal y el presupuesto
que tenga asignado, mismo que deberd ser congruente con los programas de las demds dreas.
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Articulo 279. La Direccién estard a cargo de un titular, que se denominard Director, y adicional a las atribuciones establecidas en La Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México, tendrd las siguientes no delegables:
Planear, organizar, ejecutar, dirigir, supervisar las actividades de su competencia, con base en las politicas publicas, normatividad aplicable y prioridades
establecidas para el cumplimiento y logro de los programas, objetivos y metas previstos en el Plan de Desarrollo Municipal;

Ejercer las afribuciones que, en materia de Obra PUblica, se refieren en la Ley Orgdnica Municipal; el Libro Décimo Segundo y su Reglamento, que no se
encuentren reservadas al Ayuntamiento;

Informar y nofificar por escrito al Presidente Municipal sobre la programacion, ejecucion y avances de los programas de la Direccién, que deriven del Plan de
Desarrollo Municipal; asi como del desempefo de las comisiones y funciones que le hubiere conferido;

Acordar con el Presidente Municipal y con los Titulares de las Unidades Administrativas de la Direccidn, los asuntos cuya resolucién o trdmite lo requiera;

Elaborar, aplicar y actualizar, los Manuales de Organizacién y Procedimientos del drea a su cargo;
Aprobar y en su caso modificar el anteproyecto del Presupuesto Anual de Egresos de la Direccién, el cual serd remitido a la Tesoreria Municipal, en tiempo y
forma;

Formular el Programa Anual de Obra y someterlo a consideracién y aprobacién del Ayuntamiento, de acuerdo con el Presupuesto de Egresos aprobado con
cargo a la Direccién, derivados del Plan de Desarrollo Municipal, asi como encomendar a las Unidades Administrativas de la Direccién la ejecucién y acciones
derivadas de los mismos;

Proponer al Ayuntamiento por conducto del Presidente Municipal, la creacién de érganos u organismos auxiliares afines a la Direccién, que resulten necesarios
para el fiel desempeiio de sus atribuciones;

Establecer conforme al presupuesto, el presente Reglamento y demds normatividad aplicable, las Unidades Administrativas de asesoria y apoyo, que sean
indispensables para el adecuado funcionamiento de la Direccién, asi como las modificaciones de estructura administrativa para el mejor despacho de los
asuntos de la Direccién, siempre y cuando éstas hayan sido aprobadas por el Presidente Municipal e incorporadas a este Reglamento;

Evaluar periédicamente el desempefio de las Unidades Administrativas que integran la Direccién, para determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi como el
cumplimiento de las atribuciones que tienen delegadas o encomendadas;

Someter a consideracién del Presidente Municipal la designacién o remocién de los Titulares de las Unidades Administrativas que integran la Direccidn,
atendiendo las disposiciones de la normatividad aplicable;

Designar, previo acuerdo con el Presidente Municipal y en términos de la normatividad aplicable, al servidor piUblico encargado de manera provisional del
despacho de los asuntos, en tanto se designa al servidor pUblico correspondiente, en el caso de las vacantes de servidores publicos que se presenten dentro de
la Direccién;

Proyectar, ejecutar y conservar las obras piUblicas que conforme a las Leyes y sus Reglamentos, estdn a cargo del Municipio;
Aprobar los programas de las Unidades Administrativas de la Direccién que apliquen conforme la normatividad vigente;

Desempefiar, asistir o participar en las comisiones, consejos, comités o funciones que determine el Presidente Municipal o el Ayuntamiento y mantenerlos
informados del desarrollo de estas, de igual forma, en su caso designar de entre los servidores publicos adscritos a la Direccién a quien pueda suplirlo ante los
distintos comités, consejos u ofros organismos de los cuales sea integrante, siempre y cuando no exista disposicion que lo impida;

Proponer por escrito al Presidente Municipal los proyectos de iniciativas de reglamentos y acuerdos, asi como la celebracién de convenios, que sean de su
competencia;

Coadyuvar con el Presidente Municipal en la formulacién del Informe de Gobierno, proporcionando la informacién de los avances cualitativos y cuantitativos de
las actividades de la Direccién;

Crear las bases para expedir la convocatoria para realizar los concursos de las obras publicas municipales, de acuerdo con los requisitos que para dichos actos
sefiale la normatividad aplicable, vigilando su correcta ejecucién;

Recibir las obras publicas en forma administrativa y operativa que entreguen los contratistas a dicha dependencia;

Autorizar las solicitudes de adjudicacién directa de obras y de invitaciones restringidas, dentro de la normatividad aplicable y procedimientos autorizados;
Coadyuvar con la Tesoreria Municipal, en la contestacién de los pliegos preventivos de observaciones y alcances que formule y deduzca el Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado de México, la Contraloria de la Legislatura del Estado de México y el Organo Interno de Control;

Coadyuvar con la Tesoreria Municipal, y en su caso elaborar y remitir a las instancias correspondientes los informes sobre los avances de la ejecucién de las
obras pUblicas, de acuerdo con la normatividad aplicable y al Ayuntamiento cuando lo solicite;

Intervenir en la celebracién y vigilar el cumplimiento de los Contratos de Obra PUblica, suscritos por el Municipio;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que le confieran las disposiciones juridicas aplicables.

TiTULO TERCERO ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA DIRECCION

Articulo 280. Corresponde a la Direccién de Obras Piblicas, el despacho de los asuntos siguientes:

Realizar la programacién y ejecucién de la obra puiblica y servicios relacionados con la misma, que por orden expresa del Ayuntamiento requieran prioridad;
Ejecutar los planes y programas de obra puiblica del Municipio y realizar las obras que el Ayuntamiento determine de otras Dependencias en el @mbito de su
competencia;

Hacer propuestas y emitir opiniones respecto al Programa Anual de Obra del Ayuntamiento y los Programas de Obra Piblica;

Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas de construccién y mantenimiento de obras piblicas y servicios relacionados con la
misma;

Planear y ejecutar la obra piblica que realice el Ayuntamiento;

Verificar que la obra puiblica y servicios relacionados con la misma, hayan sido programadas, presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en estricto
apego a las disposiciones legales aplicables;

Asesorar y en su caso trabajar en forma coordinada con las Dependencias, Entidades y otras instancias del Ayuntamiento que realicen obra puiblica;
Coordinarse con las autoridades competentes federales, estatales u otros municipios, en caso de que se realice obra piblica en el Municipio con la participacién
de dichas instancias del gobierno;

Realizar los trdmites correspondientes para contratar la obra piblica municipal, de acuerdo con los requisitos que para efectos de dichos actos sefale la
normatividad respectiva, vigilando su correcta ejecucién;

Ejecutar obra por administracién directa cuando se cuente con los recursos econémicos, recursos humanos y recursos materiales, equipo y maquinaria para su
correcta ejecucién;
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Coordinar y supervisar a los contratistas que realicen obra pUblica en el municipio;

Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las bitdcoras y/o expedientes abiertos con motivo de la obra piblica y servicios relacionados
con la misma, conforme a lo establecido en las disposiciones legales aplicables;

Dictaminar para su aprobacién, sobre la recepcién de la obra publica que entregan los contratistas;

Establecer y presidir las comisiones internas que sean necesarias para el buen funcionamiento de la Direccién, asi como designar a los integrantes de las mismas;
Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccién a su cuidado o de su propiedad, manteniéndolo en éptimas condiciones de uso;

Integrar en la Direccién la Declaratoria de Alerta de Violencia de Género Contra las Mujeres, asi como las medidas de seguridad, prevencién y justicia de
acverdo a la normatividad vigente, y

Los demds que le sefialen las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 281. El Director serd responsable de la aplicacién del presupuesto que hubiese sido autorizado para la Direccién. El ejercicio del presupuesto debera
ajustarse a los criterios de racionalidad, eficiencia y disciplina presupuestal.

Articulo 282. El Manual de Organizacién y el Manual de Procedimientos que elabore el Director, deberdn contener informacién sobre la estructura orgénica de
la Direccidn, las funciones de sus Unidades Administrativas, asi como los principales procedimientos administrativos que se desarrollen, en caso de ser necesario,
sobre la coordinacién de los sistemas de comunicacién entre las demds Unidades Administrativas y Coordinaciones que integran la Administracién Piblica. Los
manuales y demds instrumentos de apoyo administrativo interno, deberdn mantenerse permanentemente actualizados.

Arficulo 283. Altomar posesidn del cargo, el Director deberd levantar un inventario de los bienes de la Direccién y elaborar una relacién de los asuntos pendientes,
el registro de dichos asuntos pendientes deberd mantenerse actualizado y darse a conocer al Presidente Municipal y dreas involucradas para efectos de su
archivo y procedimiento administrativo que competa, de acuerdo a la normatividad aplicable.

Articulo 284. El Subdirector, Coordinador y los titulares de los Departamentos, responderdn directamente del desempeiio de sus funciones ante el Director, no
existiendo preeminencia entre ellas.

TITULO CUARTO
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 285. Para el desarrollo de las atribuciones del Director de Obras Publicas, el Enlace Administrativo serd responsable de la conduccién, supervisién y
ejecuciodn de las facultades sefialadas y asignard las actividades necesarias a los servidores publicos a su cargo en el ejercicio de sus atribuciones.

Articulo 286. El Enlace Administrativo dependerd directamente del Director, desarrollando las siguientes atribuciones:

Elaborar los informes de avances en el cumplimiento de metas y programas de trabajo de la Direccién;

Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la Direccion;

Proveer los insumos necesarios para el eficaz cumplimiento de las atribuciones encomendadas a la Direccién;

Coordinarse con la Unidad Administrativa responsable para que se proporcione el mantenimiento preventivo, correctivo y limpieza a oficinas, vehiculos,
computadoras, redes y demds equipos asignados a la Direccién, que permitan un mejor desempeiio de las labores administrativas;

Tramitar ante la Unidad Administrativa responsable los requerimientos de altas, bajas, cambios, permisos y licencias del personal de la Direccién;

Llevar a cabo el registro y control de asistencia e incidencias del personal adscrito a la Direccién;

Llevar a cabo el Registro y Control del uso de los vehiculos y mobiliario que tenga asignados a la Direccion;

Tener copias de los resguardos de los bienes que tengan asignados para su uso los servidores pUblicos adscritos a la Direccién;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea, y

Las demds que le confieran ofras disposiciones legales o le encomendé el Director.

TITULO QUINTO
DE LA SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA, MAQUINARIA Y BACHEO

Articulo 287. La Subdireccién de Infraestructura Urbana, Maquinaria y Bacheo, tendrd el dmbito de su competencia las siguientes afribuciones y obligaciones
generales:

Atender las solicitudes del Director para llevar a cabo la obra piblica necesaria, a fin de solventar las necesidades que tiene la poblacién del Municipio;
Informar al Director sobre los casos en los que se requiera la intervencién de la subdireccién, a efecto de solventar las necesidades de obra de la poblacién del
Municipio;

Coordinar los procesos para la utilizacién de la maquinaria, para la realizacién de la obra piblica que el Director instruya en beneficio de la poblacién;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea, y

Las demds que le sean encomendados por el Director y aquellas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

Articulo 288. Corresponde a la Subdireccién de Infraestructura Urbana, Maquinaria y Bacheo a fravés de su titular, el despacho de las atribuciones siguientes:

Proponer al Director las politicas y procedimientos necesarios para la administracion de los recursos materiales, humanos y financieros con los que cuenta la
Direccién;

Planear y coordinar los proyectos de obras pUblicas y servicios relacionados con la misma que autorice el Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos
de licitacién y ofros que determine la ley de la materia;

Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas de construccién y mantenimiento de la obra piblica y servicios relacionados con
la misma;

Cuidar que la obra publica y servicios relacionados con la misa cumplan con los requisitos de seguridad y observen las normas de construccion y términos
establecidos;

Verificar que la obra puiblica y servicios relacionados con la misma, hayan sido programadas, presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en estricto
apego a las disposiciones legales aplicables;

Formular el inventario del parque vehicular y equipo construccién a su cuidado o de su propiedad, manteniéndolo en 6ptimas condiciones de uso;

Recabar y verificar que los planos y especificaciones para la realizacién de los trabajos estén completos y sean los necesarios para la ejecucién de los frabajos
de obra en sus diferentes etapas de construccién, que esta misma informacién este en el poder del contratista;

Programar en coordinacién con el Departamento de Planeacién de Proyectos el desarrollo de los proyectos y expedientes de obra puiblica, a fin de que los
recursos econémicos se eroguen con regularidad y que los tiempos de ejecucién del Programa Anual de Obra sean viables y se puedan cumplir y en su caso
por instrucciones de la Direccidn reprogramar y/o incluir nuevas obras de cardcter emergente que se requiera llevar a cabo;

Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion;

Presentar al Director los informes sobre la aplicacién de los recursos y materiales humanos y financieros;

Gestionar y controlar los recursos materiales, humanos y financieros que garanticen la operatividad de los programas a ejecutar conforme a los tiempos
requeridos y sujeto a la normatividad aplicable;

Vigilar y gestionar la aplicacién correcta de los recursos para su mejor aprovechamiento, asi como atender lo inherente a su ejercicio;

Coordinar y evaluar las actividades y el desempeiio del personal adscrito a la direccidn;

Coordinar la emisién de los lineamientos, manuales, disposiciones y circulares necesarias para el desempeiio eficiente de la Direccién;

Asesorar y coordinar a los titulares de los Departamentos que conforman la Direccién que asi lo demanden, respecto a la elaboracién y aplicacién de
herramientas de control interno y de seguimiento destinado a los recursos materiales, humanos, financieros y tecnolégicos para el correcto ejercicio del gasto;
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Resguardar y tomar medidas necesarias para el buen funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, asi como del mobiliario, equipo y vehiculos que sean
utilizados por el personal que labora en la Direccién;

Verificar que las aplicaciones del ejercicio fiscal se realicen conforme a la naturaleza del gasto previa aprobacién y ribrica del Director en los formatos y
documentos vigentes para la comprobacién del mismo;

En ausencia del Director, el Subdirector despachara los asuntos de la Direccién, y

Los demds que sean encomendados por el Director y los que sefiale la normatividad aplicable.

TiTULO SEXTO
ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA, MAQUINARIA Y BACHEO

Articulo 289. La Subdireccién de Infraestructura Urbana, Maquinaria y Bacheo, a su vez realizara las siguientes atribuciones para el cumplimiento de los objetivos
de la Direccién:

Programar, organizar, supervisar y evaluar el desarrollo de las actividades encomendadas;

Planear, programar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar las labores del personal a su cargo;

Administrar los recursos humanos materiales, tecnolégicos y financieros a su cargo;

Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demds ordenamientos legales aplicables, asi como cumplir las disposiciones
contenidas en el presente ordenamiento relativas a sus respectivos Departamentos;

Vigilar que se cumplan las normas, politicas y procedimientos que regulan las actividades administrativas para el mejor aprovechamiento de los recursos
humanos y materiales de la Direccién;

Proporcionar informacién que soliciten las dependencias y entidades de la Administracién Piblica, con la aprobacién del titular de la Direccién;

Someter a aprobacién de su superior jerdrquico, los proyectos de: Manual de Organizacién, Manual de Procedimientos, conforme a los lineamientos que
dictamine la Direccién;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;

Crear y conservar los archivos en relacién con las actividades de la Subdireccién a su cargo;

El Subdirector de Infraestructura Urbana, Maquinaria y Bacheo podrdn suplir al Director en los Comités, Consejos o Comisiones que este determine, asi como
mantenerlo informado del desarrollo de los mismos, y

Las demds que en el dmbito de su competencia le asigne el Director y las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 290. Para el despacho de los asuntos de su competencia la Subdireccién de Infraestructura Urbana, Maquinaria y Bacheo se auxiliard de las siguientes
Unidades Administrativas:

Departamento de Infraestructura Urbana.

Departamento de Maquinaria y Bacheo.

TiTULO SEPTIMO
DEL DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA URBANA

Articulo 291. Corresponde al Departamento de Infraestructura Urbana, en el dmbito de su competencia, el ejercicio de las siguientes atribuciones y obligaciones
generales:

Participar en la integracién del programa anual de obra con la elaboracién de catdlogos y proyectos, en funcion de los lineamientos estratégicos del municipio
y de la asignacioén de recursos;

Programar en coordinacién con el Departamento de Normatividad y Contratos el desarrollo de los proyectos y expedientes de obra pUblica con el objeto de que
los tiempos de ejecucion de las obras del programa sean viables y se puedan cumplir durante su ejecucién;

Coordinar y supervisar el desarrollo de los proyectos y estudios que genere por si o por terceros hasta su conclusién, de acuerdo a las normas técnicas que
apliquen en cada caso particular, procurando siempre el mayor rendimiento econémico y la mejor solucién técnica para satisfacer a la comunidad y/o
dependencias en sus diversas necesidades;

Observar recomendaciones a los estudios preliminares, proyectos, catdlogos de conceptos y especificaciones técnicas, previo a su ejecucién;

Coadyuvar en la integracién de la primera parte de los expedientes de obra publica (proyecto, catdlogos de conceptos y documentacién administrativa) para
su aprobacién en cabildo de acuerdo a la normatividad vigente;

Remitir al Departamento de Planeacién de Proyectos, los catdlogos de conceptos derivados de los proyectos desarrollados para la determinacién de los precios
unitarios, asi como los alcances expresados en términos econémicos de los proyectos a ejecutar;

Colaborar con las demds dependencias y unidades administrativa a fin de cumplir con los aspectos normativos y legales que pudieran presentarse en algin
caso particular, durante el desarrollo de un proyecto; en su caso, apoyar a la comunidad, al personal a cargo de las obras en ejecucién y coadyuvar con las
demds entidades y dependencias de la administracién publica, en asuntos de cardcter técnico como:

Generar anteproyectos y/o proyectos para toma de decisiones;

Realizar supervisiones de campo;

Elaborar planos, y

Emitir dictdmenes en la materia de su competencia.

Remitir a la Direccién la informacién técnica de los proyectos de obra piblica para la publicacién en los diferentes medios de comunicacién; y

Las demds que le sean encomendadas por el Director, el Subdirector de Infraestructura Urbana, Maquinaria y Bacheo, y las disposiciones que establezca la
normatividad aplicable.

TITULO OCTAVO
DEL DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA Y BACHEO

Articulo 292. El Departamento de Maquinaria y Bacheo estard a cargo de un Titular, que se denominaré Jefe del Departamento de Maquinaria y Bacheo, y tendrd
las atribuciones siguientes:

Elaborar mensualmente los reportes de avances de las obras en gestién;

Apoyar en la realizacién de los trabajos relacionados con la construccién de obras viales o de infraestructura y mejoramiento de acuerdo a los requerimientos
necesarios de la Subdireccién y las necesidades de las obras en ejecucién;

Atender las peticiones de la comunidad y de las Dependencias del Municipio que autorice el Presidente Municipal o la Direccién de Obras Piblicas, en las cuales
se requiera el apoyo con maquinaria pesada para la restauracién, mantenimiento, auxilio en siniestros y contingencias que se presenten en el Municipio,
debiendo coadyuvar con las diversas dreas que intervienen;

Instrumentar lo necesario para el mantenimiento éptimo de los vehiculos operativos, maquinaria pesada, herramienta y equipo menor, con el fin de mejorar el
funcionamiento operativo de las Dependencias de la Administracién publica Municipal;

Elaborar y actualizar la programacién de acciones de bacheo con mezcla asfdltica, concreto hidrdulico, materiales pétreos y de la sefalizacién vial horizontal
y vertical de las avenidas y calles del Municipio;

Las demds que le sean encomendadas por su superior jerarquico.
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TiTULO NOVENO

DE LA COORDINACION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 293. Al frente de la Coordinacién de Obras Piblicas habrd un titular, quien serd nombrado por el Director y asumird la responsabilidad del funcionamiento
de la Unidad Administrativa a su cargo y responderd directamente del desempeiio de sus actividades al Director, serd auxiliado por los Jefes de Departamento
y demds personal adscrito a esta Coordinacién.

Articulo 294. Las facultades y responsabilidades del Coordinador de Obras Publicas, son las siguientes:

Planear y desempeinar funciones de seguimiento en asuntos encomendados por el Director;

Cumplir con las comisiones y funciones especiales que le encomiende el Director, debiendo mantenerlo permanentemente informado;

Dirigir y coordinar la elaboracién del Programa de Obra Anual de la Direccién, para someterlo a consideracién del Director;

Coordinar a las Unidades Administrativas para el seguimiento del programa de obra anual autorizado para las obras piblicas y los servicios relacionados con las
mismas, asi como el mantenimiento de la infraestructura vial en apego a las disposiciones legales aplicables;

Coordinar a las Unidades Administrativas para el avance y cierre fisico y financiero de las obras publicas ejecutadas por la Direccién;
Participar en la entrega recepcion de las obras ejecutadas por la Direccién;
Proponer al Director, la designacién, promocién o remocién de los servidores publicos a su cargo;

Dictar las medidas necesarias para el cumplimiento de las normas establecidas en los ordenamientos juridicos aplicables, en materia de obra publica a cargo
de la Direccidn;

Vigilar que se cumplan las disposiciones legales en los asuntos de su competencia;
Planear y ejecutar el programa municipal de bacheo;
Convocar a sesiones a los titulares de las Unidades Administrativas y al personal a su cargo, asi como conceder audiencia al pUblico en caso que sea necesario;
Y
Las demds que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en materia de obra publica y que le sean asignadas por el Director.
Articulo 295. Para el despacho de los asuntos de su competencia la Subdireccién de Infraestructura Urbana, Maquinaria y Bacheo se auxiliard de las siguientes
unidades administrativas:
Departamento de Planeacién de Proyectos.
Departamento de Construccién y Supervision.
Departamento de Normatividad y Contratos.
Articulo 296. Los Titulares de los Departamentos que integran la Coordinacién de Obras PUblicas, asumirdn la supervision técnica y administrativa de las mismas,
responderdn directamente ante el Director el correcto funcionamiento de las dreas a su cargo, supervisardn y estardn auxiliados por los servidores publicos o
asesores, érganos técnicos administrativos y el personal que las necesidades del servicio lo requiera, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Direccién
previa aprobacién del Presidente Municipal, cuyas atribuciones fisicas deberdn contemplarse en el Manual de Organizacién respectivo, asi mismo ejercerdn las
atribuciones que le sean encomendadas en el presente Reglamento y demds disposiciones juridicas aplicables.
TiTULO DECIMO

DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION DE PROYECTOS

Articulo 297. El Departamento de Planeacidn de Proyectos contard con las siguientes atribuciones:

Desempefiar las comisiones y las funciones que marca la estructura de la Direccién, manteniendo informado del desarrollo de estas al Director;

Llevar a cabo los levantamientos topogrdficos y arquitecténicos, asi como los planos necesarios encaminados a realizar los proyectos viales, de infraestructura
y de edificacién;

Elaborar el diseio funcional, de los elementos de cada proyecto ejecutado por los proyectistas, especificando los procedimientos constructivos, insumos y
conceptos necesarios para la ejecucién de los trabajos resultantes de los proyectos;

Revisar y elaborarlas modificaciones que se presenten en los proyectos que se encuentren en ejecucién;
Elaborar conjuntamente con los proyectistas los catdlogos de conceptos vertiendo en estos los volimenes de obra y turnarlo al encargado de precios unitarios;

Cuantificar materiales y volimenes a ufilizar, integrando el presupuesto y el periodo de ejecucién estimado de los proyectos que se vayan a realizar, y en su
caso los que le sean solicitados por sus superior jerdrquico;

Apoyar en la supervision de los frabajos relacionados con la construccién de obras viales, de infraestructura y mejoramiento de espacios publicos;

Analizar de manera cuantitativa las propuestas presentadas por los concursantes para la adjudicacién de las obras;
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Revisar precios extraordinarios y volimenes excedentes en su caso, presentados por la empresa contratada para la ejecucién de la obra;

Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados, que cumplan con los requisitos de seguridad y apliquen las normas de construccién y términos
establecidos;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea, y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TiTULO DECIMO PRIMERO

DEL DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION

Articulo 298. El Departamento de Construccién y Supervisién contard con las siguientes atribuciones:

Desempeiiar las comisiones y las funciones especiales que el Director encomiende y mantenerlo informado del desarrollo de las obras;
Llevar a cabo las visitas de obra conforme a los procedimientos de adjudicacién de las mismas;

Dar contestacién alas dudas correspondientes a la construccidn y ejecucién de la obra, presentadas en la junta de aclaraciones, por las empresas interesadas
en participar en los procedimientos de adjudicacién de obras;

Construir y ejecutar todas aquellas obras publicas y servicios relacionados, que aumenten y mantengan la infraestructura municipal y que estén consideradas
en el programa respectivo;
Vigilar la construccién en las obras por contrato y por administracién que hayan sido adjudicadas a los contratistas;

Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las bitdcoras y/o expedientes abiertos con motivo de la obra piblica y servicios relacionados
con las mismas;

Informar por escrito a los contratistas en los registros en la bitdcora, las correcciones en las deficiencias que observen en los procedimientos constructivos, la
mano de obra, herramienta, materiales, productos terminados y equipo de construccién propios de las obras;

Coordinar los recorridos requeridos en las obras, en compaiiia del personal de supervisidén y del residente de la empresa constructora, asi como, de las dreas
involucradas de la Direccién;

Vigilar que la ejecucién de la obra piblica adjudicada y los servicios relacionados con ésta, se sujeten a las condiciones contratadas;

Supervisar periédicamente que los trabajos que ejecute la brigada o los integrantes de una comunidad en el sitio donde se lleve a cabo la obra comunitaria, de
acverdo con lo estipulado en la orden de trabajo, asesorando técnicamente a los ejecutores de la obra hasta su conclusion;

Supervisar que los proyectos ejecutivos cumplan con las especificaciones y procedimientos constructivos que estén completos para iniciar las diferentes etapas
de la construccién, ademds de que sean congruentes con la naturaleza de los trabajos a ejecutar e informar sus observaciones;

Conciliar los precios unitarios extraordinarios que procedan con los contratistas;

Autorizar las estimaciones de trabajos ejecutados de las obras publicas que elaboren los residentes de obra, verificando que cumplan con la normatividad y
legislacion vigente;

Solicitar los materiales necesarios al enlace administrativo para la realizacién de los trabajos de construccién por administracién directa;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su area, y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TiTULO DECIMO SEGUNDO

DEL DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y CONTRATOS

Articulo 299. El Departamento de Normatividad y Contratos contard con las siguientes atribuciones:

Desempeiiar las comisiones y las funciones especiales que el Director encomiende y mantenerlo informado del desarrollo de estas;

Integrar el Padrén de Contratistas de la Direccién de Obras Piblicas;

Integrar el Programa Anual de Obras PUblicas para que sean sometidos a la consideracién del Comité Interno de Obra PUblica, y una vez aprobado este, sea
sometido a consideracién y en su caso aprobacién del Cabildo apegdndose a la normatividad y al Plan de Desarrollo Municipal;

Integrar los expedientes y fichas técnicas de acuerdo con la normatividad aplicable, y sus diversas modalidades de obra como son: obra nueva, renovacién

local o urbana, ampliacién, adecuacién, remodelacién, rehabilitacién de acuerdo con el programa institucional y a los recursos asignados;

Elaborar la convocatoria para los concursos de licitacién piblica para su publicacién en periédicos de circulacién nacional, Diario Oficial de la Federacién o
mediante la plataforma de COMPRANET;

Integrar las bases de acuerdo con el procedimiento de adjudicacién correspondiente;

Elaborar las invitaciones para las empresas participantes en el procedimiento de invitacién restringida y adjudicacién directa en estricto apego a la normatividad
aplicable;
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Elaborar las actas correspondientes a la vista de obra y junta de aclaraciones para los procedimientos de adjudicacién;

Elaborar las convocatorias para las Sesiones del Comité Interno de Obra para la presentacién y apertura de las propuestas, asi como el fallo de la adjudicacién;
Elaborar los contratos para la ejecucién de obras en apego a la normatividad y legislacién aplicable;

Realizar los informes sobre los avances de la obra piblica, ya sean mensuales, trimestrales o anuales y remitirlos a las instancias correspondientes;

Integrar la documentacién correspondiente para dar trdmite al pago de anticipo, estimaciones o finiquito de los trabajos ejecutados;
Integrar las estimaciones para el pago correspondiente;

Cuando las obras se encuentren debidamente terminadas elaborar el Acta de Verificacién de Contrato, Acta Entrega Recepcién, Acta Finiquito, Acta de
Conclusién de Derechos y Obligaciones;

Dar seguimiento a los requerimientos emitidos por la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria de Cuautitidn;
Convocar y sesionar en el Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Direccién de Obras Piblicas;

Publicar en la plataforma de IPOMEX la informacién requerida por la unidad de Transparencia sobre las obras ejecutadas durante el periodo fiscal vigente, asi
como dar contestacion a las solicitudes de informacién registradas en el portal SAIMEX;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Elaborar las bases a que deba sujetarse la contratacion y ejecucién de la obra publica;

Elaborar el anteproyecto de presupuesto para la Direccién y presentarlo al Director y Subdirector para su evaluacion;

Realizar la solicitud de integracién del Consejo Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVIS), al Organo Interno de Control, para la obra publica;
Llevar a cabo con las demds Unidades Administrativas competente las modificaciones al Programa Anual de Obra Piblica;

Llevar a cabo con las demds Unidades Administrativas competente las modificaciones al Programa Anual de Obra Piblica;

Remitir a juridico la documentacién necesaria para la elaboracién de los contratos de Obra Piblica;

Llevar el registro y control de Catdlogo de Contratistas del Municipio, acorde a la normatividad aplicable, y las demds que determinen directamente el director
o el subdirector, y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos.

CAPITULO DECIMO QUINTO

DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION TiTULO PRIMERO
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 300. Las disposiciones del presente Reglamento tienen por objeto regular la organizacién, estructura administrativa, funcionamiento y actividades de la
Direccién de Administracién del H. Ayuntamiento de Cuautitldn, México.

Articulo 301. Para efectos de este Reglamento, se entiende por:

Municipio. - El Municipio de Cuautitldn, México;

Ayuntamiento. - El Honorable Ayuntamiento Constitucional de Cuautitidn, México;

Presidente. - El Presidente Municipal Constitucional de Cuautitidn, México;

Administracién Piblica. - Las Dependencias y Entidades que integran la Administracién Piblica Municipal de Cuautitidn, México;

Cabildo. - El Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por el Presidente Municipal, la Sindico y los Regidores;

Ley Orgdnica. - La Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

Reglamento. - El presente Reglamento Interior de la Direccién de Administracién del H. Ayuntamiento de Cuautitldn, México;

Dependencias. - Los érganos administrativos que conforman la Administracién Piblica Centralizada, denominados Secretaria del Ayuntamiento, Secretaria
Técnica, Tesoreria, Direcciones Generales y Unidades de Coordinacién y Apoyo o con cualquier ofra denominacién;

Entidades. - Los Organismos Auxiliares y los Fideicomisos PUblicos que forman parte de la Administracién Piblica Descentralizada;

Direccién. - La Direccién de Administracién del H. Ayuntamiento de Cuautitldan, México;

Director. - El Titular de la Direccién de Administracién del H. Ayuntamiento de CuautitiGn, México;

Unidades Administrativas. - Las Subdirecciones, Coordinaciones y Jefaturas Departamento, que conformen la Direccién de Administracién y sean necesarias para
su eficiente desempeiio;

Manual de Organizacién. - El documento interno que contiene la informacién sobre las atribuciones, funciones y estructuras de las unidades administrativas que
integran cada dependencia, los niveles jerdrquicos y sus grados de autoridad y responsabilidad;

Manual de Procedimientos. - El documento que, en forma metddica y sistemdtica, sefiala los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacién de las
funciones de cada dependencia; también contiene los diferentes puestos o Unidades Administrativas que intervienen y precisa su responsabilidad, participacién,
asi como los formularios, autorizaciones o documentos a utilizar;

Comité. - Comité de Adquisiciones.

Arficulo 302. La Direccién es una Dependencia de la Administracién Piblica Centralizada, cuyas afribuciones se describen en las disposiciones legales aplicables.
El Director tendrd las atribuciones que le confieren las disposiciones aplicables y el presente Reglamento.

Articulo 303. La Direccién deberd conducir sus acciones con base en lo establecido en la Ley Orgdnica, el Plan de Desarrollo Municipal, los programas que de
éste se deriven, el presupuesto de egresos autorizado por el Ayuntamiento y las demas disposiciones legales aplicables, asi como los Acuerdos emitidos por el
Presidente y el Ayuntamiento.

Su actividad se conducird bajo los criterios de racionalidad y disciplina presupuestal, debiendo formular su proyecto de presupuesto anual con base en su
programa operativo anual y a su calendario de gasto sujeto a la normatividad vigente.
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TiTULO SEGUNDO
COMPETENCIA Y ORGANIZACION DISPOSICIONES GENERALES

Arficulo 304. Para el eficiente y eficaz ejercicio de sus atribuciones, la Direccién contaré con las siguientes unidades administrativas:

Coordinacién de enlaces administrativos;

Subdireccion de Recursos Materiales;

Subdireccién de Recursos Humanos; y

Subdireccién de Informdtica;

Articulo 305. Para el mejor desempefio de sus funciones y previo Acuerdo del Cabildo, la Direccién podré contar con érganos desconcentrados denominados
enlaces administrativos, que le estardn jerarquicamente subordinadas y tendrdn funciones especificas para resolver sobre la materia de su competencia y dentro
del dmbito territorial que se determine en cada caso, de conformidad con la normatividad aplicable.

Articulo 306. La Direccién formulard anualmente su programa operativo de actividades, de conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal y el presupuesto de
egresos autorizado.

El programa operativo anual, deberd ser congruente con los programas de las demds Dependencias.

Articulo 307. La Direccién deberd coordinarse con las demds Dependencias, para lograr los fines de la Administracién Piblica, conforme a lo disposiciones legales
aplicables.

Articulo 308. El Director y los Titulares de las Unidades Administrativas que conforman la Direccién, contarén con los recursos humanos y materiales que resulten
necesarios para el eficiente y eficaz desempefiio de sus funciones, de acuerdo con el presupuesto autorizado a la Direccién.

Articulo 309. La Direccién, a manera de apoyo administrativo, facilitara los servicios en materia de Recursos Humanos, Recursos Materiales, Servicios Generales,
asi como en materia de Control y Mantenimiento Vehicular a las Dependencias que asi lo requieran observando la normatividad aplicable.

Articulo 310. La Direccién formulard, respecto de los asuntos de su competencia, los proyectos de actualizacién, adecuacién o modificacién a sus reglamentos
interiores, acuerdos, circulares, resoluciones y demds disposiciones administrativas que resulten necesarias para su eficiente desempefio en la Administracién
PUblica, mismas que cuando asi proceda, se someterdn a la consideracién del Cabildo, por conducto del Presidente.

TITULO TERCERO ATRIBUCIONES DEL DIRECTOR
Articulo 311. El Director cuenta con las siguientes atribuciones no delegables:

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que regulen las relaciones entre la Administracién Piblica y sus servidores publicos;

Poner a consideracién del Presidente Municipal, los nombramientos, sueldos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los servidores piblicos de la
Administracién PUblica, atendiendo las disposiciones del Sistema denominado Evaluacién del Desempefio y a la normatividad aplicable, con excepcién de
aquellos servidores publicos cuyo nombramiento o remocién sea determinado de manera distinta por la normatividad aplicable;

Firmar las credenciales y/o gafetes de identificacién de los servidores publicos municipales, con excepcién de las credenciales de los miembros del
Ayuntamiento y de los que se encuentren al servicio de las Entidades;

Delegar en los Titulares de las Unidades Administrativas de la Direccidn, por escrito y con acuerdo del Presidente Municipal, las funciones que sean necesarias
para el cumplimiento de las atribuciones que tiene conferidas, excepto las que por disposicion de la ley o del presente Reglamento, deban ser ejercidas
directamente por él;

Vigilar y supervisar que el escalafén de los servidores pUblicos se aplique correctamente y se mantenga actualizado;

Vigilar y supervisar que se suministre o facilite oportunamente a las Dependencias, los elementos y materiales de trabajo necesarios para el desarrollo de sus
funciones;

Vigilar y supervisar que el personal que demanden las Dependencias sea debidamente seleccionado, contratado y capacitado cuando asi lo requieran las
descripciones y especificaciones de los puestos, atendiendo las disposiciones del Sistema denominado Evaluacién del Desempeiio y a la normatividad aplicable;
Apoyar en las funciones de la Comisién Municipal de Evaluacién y Reconocimiento del Servicio Piblico Municipal;

Vigilar la adecuada planeacién y programacién de la adquisicion y actualizacién de los bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, incluyendo los
sistemas de comunicacién, asi como su correcta organizacién estableciendo su resguardo, conservacién y el mantenimiento de dichos bienes;

Vigilar y supervisar que se disefien y establezcan los métodos y procedimientos necesarios para calificar el desempefio de los proveedores;

Supervisar la adquisicién de los bienes muebles y prestacién de servicios, cuidando que los mismos cubran las necesidades para el buen funcionamiento del
Ayuntamiento y sus Dependencias; asi como vigilar que el procedimiento de adquisicién se apegue a la normatividad establecida;

Supervisar y vigilar la administracién y el control de los almacenes generales de la Direccién;

Supervisar y vigilar que el control, mantenimiento y adquisicién del parque vehicular oficial, asi como el suministro de energéticos, se realice de manera oportuna,
apegdndose a la normatividad establecida;

Supervisar y vigilar que se proporcionen los apoyos técnicos y administrativos necesarios en la elaboracién de los manuales de organizacién y procedimientos
de las Dependencias que asi lo demanden;

Establecer y difundir entre las diversas Dependencias, las politicas, manuales y procedimientos de cardcter interno necesarios para la administracién y el control
eficiente de los recursos humanos, los recursos materiales, del parque vehicular, asi como el mantenimiento adecuado y la conservacién de los muebles e
inmuebles propiedad municipal;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones que en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, mantenimientos y almacenes establecen las leyes
y reglamentos correspondientes;

Establecer y vigilar las politicas, métodos y procedimientos de cardcter interno necesarios para una eficiente administracién de los servicios de energia eléctrica
y comunicaciones, utilizados en la Administracién Piblica;

Vigilar y supervisar que se elaboren los perfiles y descripciones de puestos que se requieran en las diferentes Dependencias, a efecto de optimizar los recursos
humanos;

Informar periédicamente al Presidente Municipal sobre el resultado de la evaluacién de las Unidades Administrativas de la Direccidén que hayan sido objeto de
fiscalizacion;

Elaborar el programa operativo anual de la Direccién, conforme al Plan de Desarrollo Municipal y al presupuesto de egresos autorizado;

Evaluar el desempeiio de las Unidades Administrativas que integran la Direccién, para determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi como el cumplimiento de
las atribuciones que tiene encomendadas;

Proponer al Ayuntamiento por conducto del Presidente, la creacién de las Unidades Administrativas y érganos desconcentrados que resulten necesarios para el
fiel desempeno de sus atribuciones;

Proponer la designacién y remocién de los Titulares de las Unidades Administrativas que integran la Direccién, atendiendo en su caso las disposiciones del Sistema
denominado Evaluacién del Desempefo y a la normatividad aplicable;
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Acordar, con los Titulares de las Unidades Administrativas de la Direccién, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Expedir el Manual de Organizacién de la Direccidn, asi como los manuales de procedimientos y de operacién que para su eficiente desempefo considere
necesarios;

Formular respecto de los asuntos de su competencia, los proyectos de circulares, acuerdos y disposiciones de cardcter administrativo, cuando la normatividad
establecida asi lo considere necesario, remitiéndolas para su consideracién al Ayuntamiento, a fravés del Las demds que le encomiende el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal.

Articulo 312. En el despacho de los asuntos de su competencia, el Director se auxiliard en las Unidades Administrativas que establece el Reglamento.

Articulo 313. Corresponde originalmente al Director, el tramite y resolucién de los asuntos de su competencia, pero para la mejor organizacién del trabajo, podrd,
con acuerdo suscrito por el Presidente, delegar en sus subalternos, cualesquiera de sus facultades, excepto aquéllas que por disposicién de la ley o del presente
Reglamento, deban ser ejercidas directamente por él.

En los casos en que la delegacién de facultades recaiga en servidores publicos generales, éstos adquirirdn la categoria de servidores publicos de confianza,
debiendo, en caso de ser sindicalizados, renunciar a tal condicién o solicitar licencia al sindicato correspondiente en los términos de la normatividad aplicable.

El Director podrd adscribir orgdnicamente a las Unidades Administrativas establecidas y precisadas en el presente Reglamento, en cualquiera de las
Subdirecciones o a otras Unidades Administrativas de nivel administrativo equivalente, previo acuerdo con el Presidente.

Los acuerdos por los cuales se deleguen facultades o se adscriban Unidades Administrativas se deberdn publicar en la Gaceta Municipal y/o Gaceta del Gobierno
del Estado de México.

Articulo 314. El Director podrd contar con las unidades de asesoria, de apoyo técnico y de coordinacién, necesarias para el buen desempefiio de su funcién, de
acverdo con el presupuesto autorizado para la Direccién.

Articulo 315. Para ser Director, se deberdn cumplir puntualmente los requisitos establecidos en la normatividad aplicable.

Articulo 316. El Director serd nombrado y removido por el Ayuntamiento, a propuesta del Presidente y reci la remuneracién que aquél determine.

Articulo 317. Altomar posesidn del cargo, el Director deberd levantar un inventario de los bienes de la Direccién y elaborar una relacién de los asuntos pendientes;
el registro de dichos asuntos deberd mantenerse actualizado y darse a conocer al Presidente para efectos de su archivo.

Articulo 318. El Director serd responsable del adecuado ejercicio del presupuesto de egresos que hubiere sido autorizado para la Direccién. En todos los casos,
su aplicacién deberd ajustarse a los criterios de racionalidad, eficiencia y disciplina presupuestal.

Articulo 319. El Director acordard directamente con el Presidente, sobre los asuntos de su competencia.

Articulo 320. El Director vigilard que los manuales y demds instrumentos de apoyo administrativo interno, se mantengan permanentemente actualizados.

TiTULO CUARTO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEPENDIENTES DE LA DIRECCION

DE LA COORDINACION DE ENLACES ADMINISTRATIVOS

Articulo 321. Corresponde al Titular de la Coordinacién de Enlaces Administrativos, el despacho de los siguientes asuntos:

Dar seguimiento a los recursos materiales, financieros, tecnolégicos y humanos de la Direccién.

Acordar con el Director, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Apoyar y coordinar a las unidades de la Direccién, en la elaboracién de lineamientos, reglamentos, manuales, disposiciones y circulares necesarias que emanen
de esta Direccién;

Integrar y analizar con apoyo de las unidades administrativas de la Direccién, los anteproyectos del Plan de Desarrollo Municipal Anual de acuerdo a los PboRM
que correspondan, asi como los avances trimestrales de las mismos;

Asesorar técnicamente en la elaboracién de los proyectos de circulares, manuales de organizacién, operacién y procedimientos internos necesarios para el
buen funcionamiento entre las Unidades Administrativas que integran la Direccién, asi como entre ésta y las dependencias de la Administracién Piblica Municipal
a través de sus enlaces administrativos;

Integrar con apoyo de las unidades administrativas de la Direccién, las acciones de mejora regulatoria, asi como los avances frimestrales de las mismas;

Turnar y dar seguimiento a los trdmites administrativos que solicitan las diversas dependencias de la Administracién Piblica Municipal;

Apoyar en el debido levantamiento del inventario de activo en las unidades administrativas de la Direccién; ante el area de Patrimonio;

Coordinarse con las unidades administrativas de la Direccién, para la atencién y seguimiento de las solicitudes de las diversas dependencias de la Administraciéon
PUblica Municipal, a efecto de que sean atiendas de acuerdo a las indicaciones de la Direccién;

Apoyar a las unidades administrativas de la Direccién, con el seguimiento de firmas con respecto a trdmites de suficiencias presupuestales, procesos adquisitivos
y servicios requeridos por las diversas dependencias de la Administracién Piblica Municipal;

Elaborar las requisiciones de bienes y servicios, segin las necesidades de cada Unidad Administrativa de la Direccién, conforme a la legislacién aplicable;
Coordinar con la Subdireccién de Informdtica, el mantenimiento preventivo, correctivo y de apoyo a computadoras, telefonia, redes e internet solicitados por
diversas dependencias de la Administracién PUblica Municipal del H. Ayuntamiento a la Direccién, que permitan un mejor desempeiio de las labores
administrativas;

Turnar a la Coordinacién de Servicios Generales, el mantenimiento preventivo, correctivo y de apoyo a vehiculos, maquinas de fotocopiado, oficinas y demds
equipo y bienes solicitados por las diversas dreas del H. Ayuntamiento a la Direccién, que permitan un mejor desempefo de las labores administrativas;

Coordinar y turnar los tramites ante la Subdireccién de Recursos Humanos, previa autorizacién del superior jerdrquico, los requerimientos de altas, bajas, cambios
de adscripcién,
incapacidades, faltas, periodos vacacionales, permisos, licencias y demds incidencias laborales del personal de las diversas dreas del H. Ayuntamiento;

Asesorar y apoyar a los enlaces Administrativos de las Dependencias que asilo demanden, respecto de la elaboracién y aplicacién de herramientas de control
interno y de seguimiento destinado a los recursos materiales, humanos, financieros y tecnolégicos para el correcto ejercicio del gasto;

El Coordinador de Enlaces Administrativos serd responsable de la conduccién, supervisién y ejecucién de las facultades sefialadas y asignard las actividades
necesarias a los servidores pUblicos a su cargo en el ejercicio de sus atribuciones; y

Las demds que le sean solicitadas por el superior jerarquico, para el desarrollo de sus funciones;

Arficulo 322. La Coordinacién de Enlaces Administrativos podrd contar con el personal que el Director determine, de acuerdo con el presupuesto de egresos
autorizado a la Direccién.
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TiTULO QUINTO

DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Articulo 323. La Subdireccién de Recursos Humanos, para el eficiente y eficaz desempenio de sus actividades contard con las siguientes Unidades Administrativas:
Coordinacién de Némina y Pagaduria;

Departamento de Capacitacién y Evaluacién;

Articulo 324. Corresponde al Titular de la Subdireccién de Recursos Humanos, el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar los recursos financieros y humanos a su cargo;

Acordar con el Director, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Proponer, previo acuerdo con el Director, el nombramiento y remocién del personal a su cargo, atendiendo las disposiciones del Sistema denominado Evaluacién
del Desempeiio y a la normatividad aplicable;

Evaluar el desempeiio de las Unidades Administrativas a su cargo;

Gestionar la adquisicion y entrega de despensas, uniformes y equipo de frabajo para los servidores piblicos de base, de acuerdo con los convenios sindicales
vigentes;

Gestionar la expedicion de gafetes y demds identificaciones oficiales para los servidores publicos de la Administracién PUblica en funciones;

Gestionar la expedicion de constancias de prestacion, terminacion de servicios y nombramientos para los servidores pUblicos que asi lo soliciten;

Seleccionar y contratar al personal que soliciten las Dependencias atendiendo las disposiciones del Sistema denominado Evaluacién del Desempefio;
Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que regulen las relaciones entre el Municipio y sus servidores piblicos;

Atender en coordinacién con el Director, las negociaciones con el Sindicato Unico de Trabajadores del Estado y Municipios (S.U.T.E.Y.M.) Seccién Cuautitidn,
protegiendo los intereses del Ayuntamiento;

Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los servidores pUblicos de la Administracién PUblica, atendiendo las disposiciones
del Sistema denominado Evaluacién del Desempeiio y a la normatividad aplicable;

Mantener al corriente el Formato Unico de Movimiento de los frabajadores al servicio del municipio;

Llevar a cabo los frdmites de seleccién, contratacién y capacitacién para el personal que requieran las Dependencias, atendiendo las disposiciones del Sistema
denominado Evaluacién del Desempefio y a la normatividad aplicable;

Intervenir en la elaboracién de los perfiles de puestos que se requieran en las Dependencias, a efecto de optimizar los Recursos Humanos, de conformidad con
la normatividad aplicable;

Autorizar con su firma la expedicién de Constancias de Prestacién de Servicios a los servidores publicos de la Administracién Piblica;

Formular y validar con su firma los oficios y circulares de cardcter administrativo respecto de los asuntos de su competencia;

Acatar las politicas y disposiciones legales en materia de Administracién de Personal;

Acordar con los Titulares de sus Departamentos y Coordinacion, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;
Emitir las constancias de percepciones y retenciones aplicados a los sueldos y salarios de los empleados que asi lo requieran;

Encomendar a los Titulares de sus Departamentos y Coordinacién, los asuntos que sean necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones, previo acuerdo con
el Director;

Revisar periédicamente el Tabulador Salarial y hacer las modificaciones pertinentes de acuerdo a los incrementos al salario minimo general o bien por convenio
sindical;

Llevar un control de las vacantes existentes en cada Dependencia;
Formular politicas y procedimientos para orientar el desempefio de las actividades de sus Departamentos y Coordinacién; y

Mantener comunicacién permanente con las Dependencias a efecto de conocer sus objetivos generales, departamentales y seccionales previos a la Seleccién
Técnica del Personal, atendiendo las disposiciones del Sistema denominado Evaluacién del Desempefio;

Las demds que le sean solicitadas por el Director.
Articulo 325. El Subdirector de Recursos Humanos responderd directamente del desempeiio de sus funciones ante el Director.

Articulo 326. Los Titulares de las Unidades Administrativas que dependen de la Subdireccién de Recursos Humanos, responderdn directamente del desempefio
de sus funciones ante el Titular de la Subdireccién de Recursos Humanos, no existiendo preeminencia entre dichas Unidades Administrativas.

Articulo 327. El Subdirector de Recursos Humanos, podrd contar con el personal que el Director determine, de acuerdo con el presupuesto de egresos autorizado
a la Direccién.

TITULO SEXTO
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DE LA COORDINACION DE NOMINA Y PAGADURIA

Articulo 328. Corresponde al Titular de la Coordinacién de Némina y Pagaduria, el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar los recursos financieros y humanos a su cargo;

Acordar con el Titular de la Subdireccién de Recursos Humanos los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Aplicar los lineamientos establecidos en materia laboral fiscal, asi como las politicas que el Ayuntamiento proponga en materia de Servicios Personales;
Calcular y emitir las cifras del costo de némina quincenal para la solicitud de los recursos financieros para su pago;

Elaborar el calendario de los dias de pago quincenales

Elaborar el presupuesto anual de egresos correspondiente al Capitulo de Servicios Pesonales de cada una de las Dependencias y para todo el Ayuntamiento;
Elaborar las néminas de pago quincenales;

Obtener en tiempo y forma los recibos para el pago de las néminas;

Consultar permanentemente los medios oficiales, con el fin de tener conocimiento de cualquier modificacién en material laboral o fiscal que pueda repercutir
en la administracién de los sueldos y salarios de la Administracién Piblica;

Coordinar y supervisar el ingreso de los movimientos de altas, bajas y cambios de los servidores publicos en el sistema integral de némina de la Direccién;
Coordinar y supervisar el desempeiio de las actividades del personal a su cargo; y

Las demds que le sean solicitadas por el Subdirector de Recursos Humanos.

Articulo 329. El personal de la Coordinacién de Némina y Pagaduria, responderd directamente del desempefio de sus funciones, ante el Titular de la Coordinacién.

TITULO SEPTIMO

DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y EVALUACION

Articulo 330. Corresponde al Titular del Departamento de Capacitacion, el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar los recursos financieros y humanos a su cargo;

Acordar con el Titular de la Subdireccién de Recursos Humanos los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Elaborar, previa concentracion de los diagnédsticos realizados por las Dependencias, el programa anual de capacitacion;

Establecer convenios con instituciones publicas y privadas, para obtener asesoria y servicios profesionales en materia de capacitacién a bajo costo;

Evaluar permanentemente el desarrollo y resultados de los cursos de capacitacion;

Proveer a los instructores del material y equipo necesario para el desarrollo de los cursos de capacitacién;

Gestionar el pago de los instructores;

Gestionar la expedicién de constancias, reconocimientos o diplomas de participacion en los cursos de capacitacién para los servidores piblicos;

Elaborar estadisticas e informar a las autoridades el avance de los programas de capacitacion;

Proporcionar apoyo técnico en la elaboracién de manuales, reglamentos, normas y procedimientos internos;

Mantener actualizado el inventario de Recursos Humanos y el de vacantes, a fin de cubrir las necesidades de personal en las Dependencias en términos de la
normatividad aplicable;

Establecer y mantener contacto con agencias de empleos, medios publicitarios, instituciones educativas y bolsas de trabajo, con el propésito de ampliar las
fuentes de reclutamiento;

Supervisar y controlar el archivo de toda la documentacién que ingresa y se genera en la Subdireccién de Recursos Humanos;

Supervisar el registro y control de asistencia, puntualidad y todas las prestaciones con respecto a dias de descanso de los servidores pUblicos en servicio;
Realizar entrevistas periédicamente para todos los servidores pUblicos, a fin de identificar sus puestos funcionales y compararlos contra su categoria nominal;
Formular los proyectos de oficios y circulares respecto al manejo y control de reclutamiento, seleccién y contratacién, sometiéndolo a consideracién del
Subdirector de Recursos Humanos, atendiendo las disposiciones del Sistema denominado Evaluacién del Desempeiio; y

Formular los proyectos de oficios y circulares, con respecto de su competencia y someterlas a consideracién del Titular de la Subdireccién de Recursos Humanos;
y

Las demds que le sean solicitadas por el Subdirector de Recursos Humanos.

Administrar los recursos materiales, financieros, tecnolégicos y humanos a su cargo;

Acordar con el Titular de la Subdireccién de Recursos Humanos los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Observar un estricto apego a la normatividad existente en materia laboral;

Integrar a los expedientes de los servidores piblicos municipales, las sanciones determinadas por las autoridades de control interno competentes;

Coadyuvar para que los servidores piblicos entreguen y/o actualicen la documentacién personal para la conformacién de su expediente laboral

Orientar a quien lo requiera, sobre sus derechos y obligaciones como servidor publico;

Salvaguardar los intereses de la Administracién Piblica en relacién a las demandas interpuestas por los servidores piblicos;

Supervisar y verificar los montos resultantes de los estudios de liquidacién, prima de antigiedad, renuncia voluntaria, parte proporcional de aguinaldo y prima
vacacional solicitados por los servidores piblicos;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de Seguridad Social que regulan las relaciones entre las Dependencias y sus servidores publicos;
Verificar el frdmite de Seguro de Vida en caso de fallecimiento del servidor pUblico, asi como tramitar el pago de indemnizaciones por riesgos de trabajo cuando
los hubiere;

Apoyar técnicamente al Sistema denominado Evaluacién del Desempefio con base en la normatividad aplicable;

Reubicar al personal que se encuentra a disposicién segln su perfil, en términos de la normatividad aplicable;

Apoyar técnicamente a las Dependencias en la elaboracién y actualizacién de los organigramas, manuales de organizacion, perfiles y descripcién de puestos
que se requieren en las Dependencias, a efecto de optimizar los Recursos Humanos;

Mantener una estrecha comunicacién con las Unidades Administrativas de la Tesoreria Municipal a efecto de coordinar el frdmite, expedicion y entrega de los
cheques de los beneficiarios por los diferentes rubros anteriormente seiialados; y

Las demds que le sean solicitadas por el Subdirector de Recursos Humanos.

Articulo 331. El personal del Departamento de Capacitacién y de Evaluacién del Desempefio, responderd directamente del Titular del Departamento.

TITULO OCTAVO
DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Articulo 332. La Subdireccién de Recursos Materiales, para el eficiente y eficaz desempefio de sus actividades contard con las siguientes Unidades Administrativas:
Coordinacién de Compras;

Departamento de Licitaciones Piblicas;

Departamento de Invitaciones Restringidas;

Departamento de Adjudicaciones Directas;

Departamento de Almacén e Inventarios;

Coordinacién de Servicios Generales y Activo Fijo;

Departamento De Limpieza Y Mantenimiento
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Departamento De Control Vehicular y Energético

Articulo 333. Los fitulares de las unidades administrativas que dependen de la Subdireccién de Recursos Materiales, responderdn directamente del desempeiio
de sus funciones ante el Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales, no existiendo preeminencia entre dichas Unidades Administrativas.

Arficulo 334. Corresponde al Titular de la Subdireccidén de Recursos Materiales, los siguientes asuntos:

Administrar los recursos materiales y financieros a su cargo;

Acordar con el Director, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Proponer, previo acuerdo con el Director, el nombramiento y remocién del personal a su cargo, atendiendo las disposiciones del Sistema denominado Evaluacién
del Desempeiio y a la normatividad aplicable;

Evaluar el desempeiio de las Unidades Administrativas a su cargo;

Supervisar que las adquisiciones de los bienes muebles y prestacidn de servicios solicitados por las Dependencias cumplan con la normatividad establecida;
Supervisar la correcta elaboracién, integracién y actualizacién de los Catélogos de Bienes y Servicios; Proveedores y Prestadores de Servicios;

Expedir y autorizar la Cédula de Proveedor Municipal o la Constancia de Registro de Prestador de Servicios;

Supervisar que las Dependencias, cumplan con la elaboracién del Programa Anual Consolidado de Adquisiciones de Bienes Muebles y Prestacidn de Servicios;
Promover la sistematizacién de las adquisiciones en las Dependencias y Unidades Administrativas usuarias;

Supervisar que los bienes muebles y prestacién de servicios proporcionados a las Unidades Administrativas y Dependencias, cumplan con las especificaciones
y normatividad vigente, requeridas en cantidad, calidad y en el tiempo establecido, asi como de racionalidad y disciplina presupuestal;

Atender y tramitar las reclamaciones de la Dependencia usuaria en materia de adquisiciones;

Suscribir los contratos autorizados por el Comité cuando la normatividad asi lo establezca;
Disenar y establecer los métodos y procedimientos necesarios y/o contratar a despachos especializados para la realizacién de visitas de verificacién, inspeccién
y calificacién de los proveedores registrados;

Supervisar la administraciéon de los almacenes, controlando y resguardando los bienes y materiales en tanto sean entregados a las Dependencias que lo
requieren;

Vigilar el avance de programas, planes y presupuestos de la Subdireccién, previniendo acciones para su cumplimiento y debido ejercicio; y

Las demds que le confieran los reglamentos y disposiciones aplicables, asi como las que le sean solicitadas por el Director.

Articulo 335. El Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales responderd directamente del desempefio de sus funciones ante el Director.

Articulo 336. El Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales podrd contar con el personal que el Director determine, de acuerdo con el presupuesto de
egresos autorizado a la Direccién.

TiTULO NOVENO
DE LA COORDINACION DE COMPRAS

Articulo 337. La Coordinacién de Compras, para el eficiente y eficaz desempeio de sus actividades contard con las siguientes Unidades Administrativas:
Departamento de Licitaciones Piblicas;

Departamento de Adjudicaciones

Departamento de Invitaciones Restringidas;

Articulo 338. Corresponde al Titular del Coordinacién de Compras, el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar los recursos materiales y financieros, a su cargo;

Acordar con el Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Planear, organizar, consolidar y ejecutar el Programa Anual de Adquisiciones;

Asegurar, supervisar y cumplir con la normatividad y procedimientos establecidos en materia de licitaciones, invitaciones restringidas, adjudicaciones directas y
elaboracién de contratos de los procesos adquisitivos que correspondan segun la Ley;;

Supervisar las bases de licitacién en coordinacién con la Dependencia usuaria, asi como la venta de bases de licitaciones y autorizar el trdmite de pago en la
Tesoreria y Finanzas;

Instrumentar, de conformidad con las disposiciones aplicables, los procedimientos de adquisitivos los contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
contratacién de servicios que requiera la administracién piblica municipal, e informar periédicamente a la Direccién de Administracién el resultado de dichas
acciones;

Corroborar que las garantias entregadas por los proveedores o contratistas, de los pedidos o contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
asi como las relativas a las Licitaciones publicas y servicios relacionados con las mismas, cumplan con las disposiciones aplicables y verificando que éstas se
actualicen en tiempo y forma, solicitando cuando proceda la cancelacién o, en su caso, la devolucién de las mismas;

Gestionar los pagos, retenciones y penalizaciones que deriven de los pedidos o contratos, en el dmbito de su competencia;

Coordinar las contrataciones, adquisiciones y arrendamientos, en términos del programa autorizado y de las necesidades operativas;

Coadyuvar en la elaboracién el Programa Anual del municipio en materia de adquisiciones, arrendamientos y contratos, de acuerdo con las necesidades de las
dreas, las estadisticas de consumo, los precios de referencia y la disponibilidad programdtica presupuestal de los recursos

Coadyuvar en la presentacién y para autorizacién el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, considerando los objetivos, estrategias y
lineas de accién establecidos en el Plan de Desarrollo del Estado de México, y las medidas que en materia de austeridad sefiale el Presupuesto de Egresos
respectivo, en apego a la normatividad vigente y aplicable;

Instrumentar las politicas, normas, sistemas y procedimientos de registro y control de las adquisiciones, que se requieran para el desarrollo de los planes y
programas autorizados;

Integrar los expedientes de adquisiciones, con los documentos comprobatorios y justificativos requeridos, en apego a la normatividad aplicable para su tramite
de pago.

Verificar la correcta y oportuna recepcion y registro de los bienes, materiales e insumos adquiridos por la administracién piblica municipal.

Programar, dirigir y controlar las actividades de recepcién, despacho, registro y control de los bienes destinados al uso y/o consumo de las unidades
administrativas de la administracién piblica municipal.

Verificar que los bienes que se reciben en el almacén cumplan con las cantidades establecidas en los pedidos, requisiciones o contratos y solicitar a las unidades
administrativas requirentes de los mismos que verifiquen el cumplimiento de las especificaciones y la oportunidad de la entrega.

Mantener el registro y control de méximos y minimos de existencias de bienes en almacén.

Coadyuvar en el Gmbito de su competencia en la elaboracién de los proyectos, programas, politicas, normatividad, lineamientos, criterios, estudios, sistemas,
estrategias, circulares, reglas de cardcter general y demds disposiciones necesarias para el cumplimiento y desarrollo de sus funciones.

Participar, en el dmbito de su competencia, en la integracién del anteproyecto del presupuesto de la administracién piblica municipal.
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Elaborar, en el dmbito de competencia, los informes que deba rendir el municipio a las autoridades federales, estatales y municipales, de conformidad con las
disposiciones aplicables.

Integrar y entregar la informacién y documentacién necesaria para la atencién de las solicitudes de informacién y documentacién que emitan las autoridades
jurisdiccionales, administrativas y ministeriales; para la atencién de las auditorias internas y externas que se practiquen al municipio; asi como para la atencién
de solicitudes de informacién en materia de transparencia y acceso a la informacién conforme a la normatividad aplicable.

Proporcionar la informacién que le requieran para la elaboracién del proyecto del Programa Operativo y del Programa Anual de Trabajo.

Desarrollar las demds funciones inherentes al Grea de su competencia.

Las demds que le sean solicitadas por el Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales.

Articulo 339. El personal del Coordinacién de Compras, responderd directamente del desempeiio de sus funciones, ante el Titular del Coordinacién de Compras.

TiTULO DECIMO
DEL DEPARTAMENTO DE LICITACIONES PUBLICAS

Articulo 340. Corresponde al Titular del Departamento de licitaciones PUblicas, el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar los recursos materiales y financieros, a su cargo;

Acordar con el Coordinacién de Compras, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Redalizar licitaciones publicas de bienes muebles y contratacién de servicios acorde a los lineamientos, procedimientos y normatividad establecidos,
exceptudndose aquellas competencias del Comité;

Vigilar que las operaciones de adjudicacién directa, cumplan con la normatividad correspondiente;

Recibir, revisar y validar que las solicitudes de requisicion de bienes muebles y prestaciéon de servicios que presenten las Dependencias cumplan con la
informacidn, requisitos y autorizaciones exigidas;

Seleccionar a los proveedores que aseguren las mejores condiciones técnicas, de calidad y precio, para su integracion en los Catdlogos de Bienes y Servicios y
el de Proveedores y Prestadores de Servicios;

Revisar, analizar y evaluar el cuadro comparativo de cotizaciones de los proveedores invitados para informacién del érea usuaria;

Planear, organizar y controlar el correcto cumplimiento de los procesos e instructivos de operacién para la elaboracién y seguimiento de contratos;

Integrar y resguardar los expedientes correspondientes a las licitaciones piblicas de bienes muebles y prestacién de servicios;

Mantener actualizada la informacién sobre las licitaciones publicas de bienes muebles y prestacién de servicios en trdmite, proceso y concluidos;

Reportar a su superior inmediato de cualquier anormalidad, ilegalidad o falta de probidad que ocurra dentro del drea a su cargo; y

Las demds que le sean solicitadas por el Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales

TiTULO DECIMO PRIMERO
DEL DEPARTAMENTO DE INVITACIONES RESTRINGIDAS

Articulo 341. Corresponde al Titular del Departamento de licitaciones Publicas, el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar los recursos materiales y financieros, a su cargo;

Acordar con el Coordinacién de Compras, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Realizar licitaciones publicas de bienes muebles y contratacién de servicios acorde a los lineamientos, procedimientos y normatividad establecidos,
exceptudndose aquellas competencias del Comité;

Vigilar que las operaciones de invitacion restringida, cumplan con la normatividad correspondiente;

Recibir, revisar y validar que las solicitudes de requisicién de bienes muebles y prestacién de servicios que presenten las Dependencias cumplan con la
informacion, requisitos y autorizaciones exigidas;

Seleccionar a los proveedores que aseguren las mejores condiciones técnicas, de calidad y precio, para su integracion en los Catdlogos de Bienes y Servicios y
el de Proveedores y Prestadores de Servicios;

Revisar, analizar y evaluar el cuadro comparativo de cotizaciones de los proveedores invitados para informacién del drea usuaria;

Planear, organizar y controlar el correcto cumplimiento de los procesos e instructivos de operacién para la elaboracién y seguimiento de contratos;

Integrar y resguardar los expedientes correspondientes a las adquisiciones mediante invitacién restringida de bienes muebles y prestacién de servicios;
Mantener actualizada la informacién sobre las adquisiciones de invitacion restringida de bienes muebles y prestacién de servicios en frdmite, proceso y
concluidos;

Reportar a su superior inmediato de cualquier anormalidad, ilegalidad o falta de probidad que ocurra dentro del drea a su cargo; y

Las demds que le sean solicitadas por el Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales.

TiTULO DECIMO SEGUNDO
DEL DEPARTAMENTO DE ADJUDICACIONES DIRECTAS

Articulo 342. Corresponde al Titular del Departamento de Adquisiciones, el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar los recursos materiales y financieros, a su cargo;

Acordar con el Coordinacién de Compras, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Realizar adquisiciones de bienes muebles y contratacién de servicios acorde a los lineamientos, procedimientos y normatividad establecidos, exceptudndose
aquellas competencias del Comité;

Vigilar que las operaciones de adjudicacién directa, cumplan con la normatividad correspondiente;

Recibir, revisar y validar que las solicitudes de requisicion de bienes muebles y prestacién de servicios que presenten las Dependencias cumplan con la
informacion, requisitos y autorizaciones exigidas;

Seleccionar a los proveedores que aseguren las mejores condiciones técnicas, de calidad y precio, para su integracién en los Catdlogos de Bienes y Servicios y
el de Proveedores y Prestadores de Servicios;

Revisar, analizar y evaluar el cuadro comparativo de cotizaciones de los proveedores invitados para informacién del drea usuaria;

Planear, organizar y controlar el correcto cumplimiento de los procesos e instructivos de operacién para la elaboracién y seguimiento de contratos;

Integrar y resguardar los expedientes correspondientes a las adquisiciones de bienes muebles y prestacién de servicios;

Mantener actualizada la informacidn sobre las adquisiciones de bienes muebles y prestacion de servicios en trdmite, proceso y concluidos;

Reportar a su superior inmediato de cualquier anormalidad, ilegalidad o falta de probidad que ocurra dentro del drea a su cargo; y

Las demds que le sean solicitadas por el Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales.

Articulo 343. El personal del Departamento de Adquisiciones, responderd directamente del desempeiio de sus funciones, ante el Titular del Departamento de
Adquisiciones.

TiTULO DECIMO TERCERO
DEL DEPARTAMENTO DE ALMACEN E INVENTARIOS

Arficulo 344. Corresponde al Titular del Departamento de Almacén e Inventario, el despacho de los siguientes asuntos:
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El Departamento de Aimacenes e Inventarios se encarga de garantizar el abasto suficiente de los articulos y productos recurrentes, asi como el adecuado manejo
y custodia de las existencias de substancias quimicas, materiales de laboratorio, refacciones, muebles y enceres, verificando la exactitud del registro de los
bienes, y la integracién de los datos que forman el catdlogo de productos que manejan los diferentes almacenes, asi como la informacién que conforma el
detalle de sus inventarios.

Administrar los recursos materiales a su cargo;

Acordar con el Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Coadyuvar con la informacién necesaria para la conformacién del Programa Anual de Adquisiciones.

Programair, dirigir y controlar las actividades de recepcién, despacho, registro y control de los bienes destinados al uso y/o consumo de las dreas.

Verificar que los bienes que se reciben en los almacenes establecidos, cumplan con la cantidad, calidad, especificaciones y oportunidad establecidas en los
pedidos, requisiciones o contratos, otorgando en su caso, la conformidad correspondiente al proveedor.

Controlar los vales de abastecimientos e informar a la Subdireccién de Recursos Materiales Departamento de Contabilidad con la periodicidad que se establezca,
sobre los bienes entregados a las dreas solicitantes.

Mantener el registro y control de méximos y minimos de existencias de bienes, turnando al Departamento de Adquisiciones las requisiciones de compra para la
reposicién del nivel minimo de inventario en el almacén.

Coordinar, orientar y apoyar las actividades del personal adscrito al drea de su competencia

Levantar anualmente el inventario fisico de activo fijo y de existencias en los almacenes establecidos, conciliando con la Coordinacién de Servicios Generales
y Activo Fijo los resultados obtenidos y, aclarando en su caso, las diferencias encontradas.

Mantener actualizado el control de asignacién y resguardo del activo fijo propiedad del Ayuntamiento, identificando en las hojas de resguardo correspondientes
el nimero de inventario, ubicacién, costo y condicién fisica del bien, recabando la firma del responsable de su custodia.

Llevar a cabo las acciones que permitan la concentracién de equipo obsoleto, en mal estado o en desuso, para promover su baja, de conformidad con la
normatividad establecida en la materia, informando a la Subdireccién de Recursos Materiales para que se efectie el registro correspondiente.

Realizar las demds actividades que le sean encomendadas por la Subdireccién de Recursos Materiales, afines a las funciones y responsabilidades inherentes al
cargo.

TiTULO DECIMO CUARTO
DE LA COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES Y ACTIVO FLJO

Articulo 345. La Coordinacién de Servicios Generales y Activo Fijo, para el eficiente y eficaz desempefio de sus actividades contard con las siguientes Unidades
Administrativas:

Departamento Control Vehicular y Energético;

Departamento de Limpieza y Mantenimiento;

Articulo 346. Los Titulares de las Unidades Administrativas que dependen de la Coordinacion de Servicios Generales y Activo Fijo, responderdn directamente del
desempefio de sus funciones ante la Titular de la Coordinacién de Servicios Generales y Activo Fijo, no existiendo preeminencia entre dichas Unidades
Administrativas.

Articulo 347. Corresponde al Titular de la Coordinacion de Servicios Generales y Activo Fijo, el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar los recursos materiales, financieros, y humanos a su cargo;

Acordar con el Director, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Proponer, previo acuerdo con el Director, el nombramiento y remocién del personal a su cargo, atendiendo las disposiciones del Sistema denominado Evaluacion
del Desempeiio y a la normatividad aplicable;

Evaluar el desempeiio de las Unidades Administrativas a su cargo;

Planear la actualizacién de los bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio incluyendo los sistemas de comunicacién que se requieran, asi como
administrar y asegurar la conservacién y mantenimiento de dichos bienes;

Administrar y controlar los servicios de energia eléctrica, comunicacién, telefonia y suministro de energéticos proporcionados a las Dependencias;

Revisar y validar mediante su firma de visto bueno los formatos de suficiencia presupuestal para el trdmite de pago de los gastos fijos de las Dependencias;
Administrar y llevar el seguimiento de los servicios de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles contratados para las Dependencias;

Coordinar y supervisar las acciones de las Unidades Administrativas que integran la Coordinacién de Servicios Generales y Activo Fijo;

Elaborar y presentar al Director, los programas de mantenimiento y acondicionamiento de los bienes muebles e inmuebles propiedad municipal;

Llevar el seguimiento e informar en tiempo y forma a las Dependencias el ejercicio del presupuesto de egresos aplicado a los gastos fijos;

Atender peticiones de mantenimiento, telefonia, limpieza y eventos de las Dependencias;

Revisar y autorizar para su frdmite, con base en los lineamientos y normatividad establecida, los formatos de requisiciones para la compra de materiales de
limpieza, eléctrico y mantenimiento que requiere la Subdireccién para el eficiente desempefio de sus funciones;

Apoyar mediante el framite y gestién, el suministro eficiente de los recursos materiales y humanos requeridos para las dreas operativas que integran la
Coordinacién de Servicios Generales y Activo Fijo;

Participar en la elaboracién y seguimiento de los contratos y convenios inherentes a los servicios, materiales y/o suministros necesarios para el eficiente
desempefio de las funciones de la Coordinacién de Servicios Generales y Activo Fijo; y

Las demds que le sean solicitadas por la subdirectora.
Articulo 348. El Coordinador de Servicios Generales y Activo Fijo responderd directamente del desempeiio de sus funciones ante la subdirectora.

Articulo 349. El Coordinador de Servicios Generales y Activo Fijo podrd contar con el personal que la subdirectora determine, de acuerdo con el presupuesto de
egresos autorizado a la Direccién.

TiTULO DECIMO QUINTO
DEL DEPARTAMENTO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO

Articulo 350. Corresponde al Titular del Departamento Administrativo y de Intendencia, el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar los recursos materiales, financieros, tecnolégicos y humanos a su cargo;

Acordar con el Coordinador de Servicios Generales y Activo Fijo, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Integrar un programa de servicios para mantenimiento general proporcionado a las Dependencias, determinando prioridades;

Intervenir en la realizacién de los proyectos de remodelacién y mantenimiento de las Dependencias, asi como en la elaboracién del presupuesto de dichos
proyectos;

Proporcionar las adecuaciones, remodelaciones y mantenimiento necesarios a los bienes muebles e inmuebles de las Dependencias, autorizados en el
presupuesto de egresos y la programacién de actividades;
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Supervisar que las adecuaciones o remodelaciones a los bienes muebles e inmuebles que le sean encomendadas a la Coordinacién de Servicios Generales y
Activo Fijo, se lleven a cabo en tiempo y forma;

Informar al Coordinador de Servicios Generales y Activo Fijo de los servicios y actividades realizadas;

1ll. Llevar el registro de gastos fijos general y por dependencia en coordinacién con las demds Unidades Administrativas de la Coordinacién de Servicios Generales
y Activo Fijo;

Mantener actualizado el inventario de bienes muebles de la Coordinacién de Servicios Generales y Activo Fijo;

Instrumentar lo necesario para que las adquisiciones del drea se realicen de acuerdo con las normas de calidad establecidas;

Mantener de manera limpia, higiénica y ordenada las instalaciones de las Dependencias;

Supervisar al personal destinado a las labores de intendencia en las Dependencias; Supervisar el aimacén de intendencia, actualizando los registros de salidas
y existencia de los materiales y controlar el inventario correspondiente a los materiales y suministros destinados a la higiene y limpieza en las Dependencias;
Dotar de los materiales y suministros necesarios para la higiene y limpieza en todas las Dependencias;

Revisar, validar y gestionar el frdmite de la informacién correspondiente a los movimientos y prestaciones del personal de intendencia ante el Coordinador de
Servicios Generales y Activo Fijo; y

Las demds que le sean solicitadas por el Coordinador de Servicios Generales y Activo Fijo.

Articulo 351. El personal del Departamento de Limpieza y Mantenimiento, responderd directamente del desempefio de sus funciones, ante el Coordinador de
Servicios Generales y Activo Fijo.

TiTULO DECIMO SEXTO
DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR Y ENERGETICO

Articulo 352. Corresponde al Titular del Departamento de Logistica, Combustibles y Lubricantes, el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar los recursos materiales, financieros, tecnolégicos y humanos a su cargo;

Acordar con el Coordinador de Servicios Generales y Activo Fijo, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Recibir y llevar una agenda sobre las peticiones para la realizacién de eventos;

Tramitar y autorizar la reparacion de las unidades vehiculares oficiales previa solicitud por escrito de los Titulares de las Dependencias que las tengan asignadas;
Realizar las acciones necesarias para controlar los gastos de mantenimiento del parque vehicular y garantizar su operacién en éptimas condiciones de
funcionamiento;

Coordinarse con la Subdireccion de Recursos Materiales y las Dependencias para la integracién del plan anual de adquisiciones correspondientes al
mantenimiento, reparacién, refacciones y servicios para las unidades vehiculares oficiales;

Coordinarse con las Dependencias que tengan unidades vehiculares oficiales asignadas, para que su uso sea adecuado, eficiente y racional;

Integrar y mantener actualizado el catdlogo de precios de servicios y refacciones para el control y mantenimiento de las unidades vehiculares oficiales;
Otorgar el visto bueno en los formatos de suficiencia presupuestal correspondientes al trdmite de las reparaciones para las unidades vehiculares oficiales que
fueron realizadas por fondo fijo y/o comprobacion de gastos, cuando asi lo demanden las Dependencias para su tfradmite de pago; y

Presentar las contestaciones de las peticiones recibidas, ya sea negativa o afirmativamente, de acuerdo a la disposicién de los espacios, materiales y equipos
necesarios para la realizacién de los eventos;

Establecer las bases de licitacién para adquisicion de los Seguros para el parque vehicular oficial;

Mantener actualizado el registro y distribucién de Pélizas de Seguro;

Mantener actualizado el indice de siniestralidad, asi como proponer acciones para disminuirlo;

Elaborar y actualizar el Manual de Procedimientos en caso de incidente, accidente o siniestro;

Dar seguimiento a los tramites correspondientes en los casos de incidentes, accidentes o siniestros de vehiculos oficiales;

Elaborar y actualizar las bitdcoras de reparaciones de las unidades vehiculares oficiales sefialando la naturaleza y costo de las mismas;

Llevar un registro para el control de las refacciones utilizadas en la reparacién de las unidades vehiculares oficiales asi como verificar que no rebasen el precio
establecido en el catdlogo de precios;

Tramitar la reparacién de los vehiculos oficiales cuyo servicio no requiera de mds de ocho horas;

Recibir, analizar y evaluar las solicitudes de servicio de las Dependencias solicitantes;

Revisar y actualizar la integracién sistemdtica de los expedientes de reparaciones por unidad vehicular oficial para determinar los tiempos y registros que
transparenten el destino de los recursos aplicados;

Asignar y evaluar los talleres a los que se envian las unidades vehiculares oficiales;

Calificar y seleccionar los talleres externos bajo los criterios de economia, eficacia, eficiencia y honradez

Tramitar el pago de consumos de energéticos y arrendamientos para las Dependencias;

Instalar y prestar el servicio, adecuando los espacios y equipo que se requieran para la realizacién de los eventos y al término de los mismos recoger el equipo
utilizado;

Llevar un control de los eventos realizados en general y por Dependencia solicitante;

Elaborar el programa anual y presupuesto de egresos para la dotacién de combustibles y lubricantes destinados a las unidades vehiculares oficiales;

Supervisar el suministro eficiente de combustibles y lubricantes a las unidades vehiculares oficiales;

Revisar, validar y presentar para el visto bueno del Coordinador de Servicios Generales y Activo Fijo, la documentacién comprobatoria y facturacion de:
combustibles, lubricantes, alumbrado pUblico y consumos de energia eléctrica proporcionados a las Dependencias;

Elaborar los informes del ejercicio del gasto publico destinado al consumo de combustibles, lubricantes y energia eléctrica general y por Dependencia;
Mantener el registro histérico de consumo de combustibles por unidades vehiculares oficiales; y

Las demds que le sean solicitadas por el Coordinador de Servicios Generales y Activo Fijo.

Articulo 353. El personal del Departamento de Logistica, Combustibles y Lubricantes, responderd directamente del desempefo de sus funciones, ante el Titular
del Departamento de Logistica, Combustibles y Lubricantes.

TiTULO DECIMO SEPTIMO ;
DE LA SUBDIRECCION DE INFORMATICA

Articulo 354. Corresponde al Titular del Subdireccién de Informdtica, el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar los recursos materiales, financieros, tecnolégicos y humanos a su cargo;

Acordar con el Director los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Administrar y controlar todos los sistemas de comunicacién de las Dependencias;

Proporcionar el mantenimiento preventivo y correctivo al sistema de conmutador, sus troncales digitales, extensiones analégicas y digitales, red fisica de datos
y voz, asi como al equipo activo de la Red de Voz y Datos;

Mantener la infraestructura de comunicacién de las Dependencias;

Supervisar todas las frecuencias electromagnéticas, ya sea emitidas por antenas, fibra éptica, coaxial, utp y demds;

Supervisar todas las frecuencias de las Dependencias;

Establecer y elaborar convenios de comunicacién con otras entidades municipales, estatales y federales, con el propésito de ampliar los recursos de
comunicacion;

Elaborar y mantener actualizado el directorio telefénico general y por Dependencia;
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Mantener en adecuada operacién los sistemas de servicio telefénico para el correo de voz y tarificador de llamadas;

Revisar, validar y presentar la documentacién comprobatoria o facturacién por los servicios de comunicacién proporcionados a las Dependencias para firma de
visto bueno del Director;

Elaborar el reporte mensual del ejercicio del gasto piblico global y por Dependencia, correspondiente a los servicios de comunicacién proporcionados; y

Las demds que le sean solicitadas por el Director.

Articulo 355. El personal del Subdireccién de Informdtica, responderd directamente del desempeiio de sus funciones, ante el Titular del Subdireccién de
Informdtica.

CAPITULO DECIMO SEXTO

De La Direccién De Desarrollo Econémico TITULO PRIMERO
De La Competencia Y Organizacién

Disposiciones Generales

Articulo 356. El presente ordenamiento es de orden piblico e interés general, observancia obligatoria y tiene por objeto establecer las bases para la organizacién
y funcionamiento de la Direccién de Desarrollo Econémico, como Dependencia de la administracién piblica municipal de Cuautitldn, Estado de México.
Articulo 357. Para los efectos del presente Reglamento Interno, se entiende por:
Administracién Piblica: Unidades administrativas que el Ayuntamiento determina para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones, establecidas en las Leyes
Federales, Estatales y los ordenamientos Municipales.
Ayuntamiento: Es el érgano de Gobierno del Municipio, integrado por un Presidente o Presidente Municipal, un Sindico o Sindica, Regidores o Regidoras.
Bando Municipal: Bando de Policia y Gobierno de Cuautitian, Estado de México.
Cabildo: A la Sesién del Ayuntamiento, constituido como Asamblea Deliberante.
COCICOVIS: Comité de Ciudadanos de Control y Vigilancia.
Dependencias: Organos Administrativos que integran la Administracién Piblica Centralizada, denominados Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal,
Contraloria Interna Municipal, Direcciones Generales, o con cualquier ofra denominacién en términos del Reglamento Orgdnico.
Direccién: La Direccién de Desarrollo Econémico de Cuautitian, Estado de México.
Director: El Titular de la Direccién de Desarrollo Econémico o encargado o encargada del despacho, en su caso.
Entidades: Los organismos auxiliares y fideicomisos que forman parte de la Administracién Piblica Municipal.
Ley Orgdnica: Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
Manual de Organizacién: Documento que contiene informacién sobre las atribuciones, funciones, estructura de los Departamentos que integran la Direccién de
Desarrollo Econdmico, los niveles jerdrquicos y sus grados de autoridad y responsabilidad.
Manual de Procedimientos: Documento que, en forma metédica y sistemdtica, sefiala los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacién de las
funciones de la Direccién.
Municipio: Municipio de Cuautitldn, Estado de México.
Presidente Municipal: El Presidente Municipal Constitucional de Cuautitidn, Estado de México.
Reglamento: El reglamento Interno de la Direccién de Desarrollo Econémico del H. Ayuntamiento de Cuautitién, Estado de México.

Reglamento Orgdnico: Reglamento Orgdnico de la Administracién PUblica Municipal de Cuautitidn, Estado de México.

Unidades Administrativas: Areas que integran la Direccién de Desarrollo Econémico y que sean necesarias para el eficiente desempefio de sus funciones.
Articulo 358. La Direccién deberd coordinarse con las demds unidades administrativas y/o dreas, para lograr los fines de la Administracién Piblica, conforme a
lo dispuesto por el presente Reglamento y demds Normas aplicables.

TiTULO SEGUNDO

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

Articulo 359. La Direccién para su eficaz y eficiente funcionamiento ademds de cumplir con las atribuciones que le impone la Ley Orgdnica Municipal del Estado
de México, la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y la Ley de Mejora Regulatoria del Estado de México y

sus Municipios y su Reglamento, Cédigo Financiero, la Ley de Eventos PUblicos del Estado de México y su Reglamento, Bando de Policia y Gobierno de Cuautitldn,
tendrad las siguientes afribuciones:

Apoyar y coadyuvar en todo momento las tareas que en materia de Desarrollo Econdmico realiza el Gobierno del Estado de México para consolidar el desarrollo
sustentable y la productividad en los @mbitos nacional e internacional;

Promover la creacién del Programa Municipal de Desarrollo Econémico, en congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal;

Promover en ftodo momento las normas y politica pUblicas en materia de mejora regulatoria con el objetivo de establecer las bases que permiten el desarrollo
econdémico del Municipio;

Dirigir y supervisar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) y demds programas que sean de su competencia y vigilar que el funcionamiento de su
Ventanilla Unica;

Promover la modernizacién de la infraestructura municipal en los parques y zonas industriales, centros comerciales, mercados y demds unidades econémicas
que incidan en la eficiencia productiva del Municipio, en coordinacién con los demds érdenes de gobierno;

Elaborar e implementar las politicas y programas para elevar los indices de productividad econémica del Municipio y del Estado de México;
Ejecutar los programas de promocién econémica para el desarrollo del Municipio, dando certidumbre a la inversidn con la certificacién de sus normas y procesos;
Promover y fomentar el desarrollo econémico sustentable del Municipio facilitando e impulsando la actividad de los sectores primario, secundario y terciario;

Dirigir mecanismos que mantengan la constante comunicacién con los sectores productivos, organismos, asociaciones, cdmaras, colegios y organismos
intermedios involucrados en el desarrollo econémico, urbano, rural y agropecuario para identificar dreas de oportunidad;
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Disefar politicas y programas de fomento a los sectores productivos del Municipio, impulsando su modernizacién tecnolégica con estricto apego a las
disposiciones juridicas aplicables;

Impulsar el fomento de la produccién agricola, silvicultura y ganadera;

Promover los programas que tienden a elevar el nivel de vida de los productores Agropecuarios y el mejoramiento de las zonas de produccién primaria;
Fomentar y gestionar la vinculacién eficiente y eficaz entre las empresas y las distintas instancias de gobierno;

Atraer oportunidades de negocio, tecnologia, financiamiento, asociacién comercial, capacitacién y alianzas estratégicas a las empresas asentadas en el

Municipio con el objetivo de su internalizacién, apoyando la competitividad y el fomento a las exportaciones de los bienes y servicios que se producen en el
Municipio;

Atender las propuestas, quejas y sugerencias del sector econémico empresarial, sobre las actividades que realizan dentro del municipio, dando participacién,
en su caso, a las demds instancias de gobierno;
Establecer las acciones y programas pendientes a promover y estimular a emprendedores;

Impulsar el desarrollo de la pequeiia y mediana empresa a través de capacitacién permanente y convenios que faciliten el acceso de las empresas para la
obtencién de asesoria técnicaq, fiscal y de promocién de negocios;

Promover programas de exposiciones industriales, comerciales y de servicio, ferias para el empleo, asi como establecer programas de capacitacién
permanentemente para el frabajo y autoempleo, en coordinacién con los diferentes érdenes de gobierno, con el propésito de fomentar el desarrollo econémico
del Municipio y del Estado de México;

Impulsar programas de capacitacion de mano de obra para las personas con discapacidad y adultos mayores para su integracioén al sector productivo;
Supervisar que la bolsa de trabajo del municipio se encuentre actualizada con base a los requisitos que los oferentes de fuentes de empleo requieren, vinculado
a los centros de estudios, establecidos en el municipio con la oferta de trabajo;

Participar en la planeacién y programacién de los proyectos, obras e inversiones tendientes a promover la actividad econémica del Municipio;

Promover e impulsar la inversion piblica y privada para lograr y mantener una reactivacién y crecimiento econémico, que permitan condiciones que fomenten
la conservacién y apertura de fuentes de empleo;

Verificar el adecuado funcionamiento del Centro de Atencién Empresarial de Cuautitian (CAE)

Asesorar técnicamente a personas fisicas y juridico colectivas que lo soliciten, para el establecimiento de nuevas industrias o la ejecucién de proyectos
productivos;

Supervisar las actividades en los mercados, tianguis y comercio en los espacios y via piblica, otorgando las autorizaciones para el desarrollo de las actividades
comerciales con estricto apego al derecho de accesibilidad de los habitantes del Municipio;

Promover y participar en la planeacién para la creacién de dreas y actividades de comercializacién y abasto;

Expedir las autorizaciones para eventos pUblicos de bajo riesgo con base al Apéndice Il del Reglamento del libro Sexto del Cédigo Administrativo del Estado de
México, en relacién al catdlogo de eventos publicos, asi como las condiciones y provisiones que sefiala la Ley;

Autorizar licencias permanentes de funcionamiento a todo establecimiento en el que se realicen actividades comerciales, industriales o de prestacién de
servicios, con estricto apego a la normatividad aplicable y, especificamente, al Reglamento Municipal de Funcionamiento de la Actividad Econémica;
observando;

Ademds, los establecidos en el Catdlogo de Actividades Empresariales Reguladas y Desreguladas y, en forma supletoria, el Catdlogo Mexiquense de Actividades
Industriales, Comerciales y Servicio de Bajo Riesgo;

Revocar a fravés del procedimiento administrativo correspondiente, las licencias de funcionamiento cuando el titular de la misma modifique las condiciones en
que se haya emitido o por reincidencia a alguna de las infracciones a las leyes y reglamentos y demds ordenamientos aplicables que regulan las actividades
econdémicas y comerciales;

Establecer vinculos con agentes econémicos en el pais y en el extranjero, con la finalidad de promover intercambios comerciales;

Recibir la documentacién requerida para la tramitacién del Dictamen de Giro, para ingresarlo y enviarlo a la Comisién Municipal de Dictamen de Giro, para su
estudio y andlisis por parte de las dependencias involucradas, para su aprobacién o negacion de la peticién;

Emitir las autorizaciones sobre diversiones, juegos y espectdculos publicos integrando correctamente los expedientes correspondientes;
Canalizar al H. Cabildo de Cuautitldn, las autorizaciones de licencias o permisos provisionales a lonjas mercantiles, vinaterias, bares, restaurantes-bar, cantinas,
discoteques, centros de espectdculos y en general a cualquier comercio que venda cualquier tipo de bebida de mds de 12°de alcohol, gasolineras gaseras,

gasoneras, industrias quimicas, metalirgicas, hoteles, posadas;

Mandar las peticiones de solicitantes para la autorizacién de licencias o permisos provisionales de funcionamiento de comercio en via piblica y ambulantes,
tianguis; al H. Cabildo de Cuautitién, para que sea evaluada y sometida a aprobacién o negacién de la misma;

Instaurar los procedimientos administrativos a los establecimientos mercantiles o con venta de bebidas alcohdlicas en botella cerrada, consumo inmediato y al
copeo que no cuenten con la correspondiente licencia de funcionamiento y con las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes en su caso;

Autorizar la distribucién de publicidad impresa, sonorizacién y perifoneo en la via piblica que anuncien o promuevan la venta de bienes o servicios, observando
en todo momento las disposiciones del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios;
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Supervisar y evaluar los programas del Sistema Municipal de Empleo; y

Las demds que les confieran las leyes y reglamentos aplicables en la materia.

Articulo 360. Para el desarrollo de sus atribuciones, la Direccidén de Desarrollo Econémico y Fomento Agropecuario contard con un director que serd responsable
de la conduccién, supervision y ejecucidn de las acciones a que se refiere el articulo que antecede y que para su auxilio tendrd a su cargo las siguientes
subdirecciones:

Subdireccién de Industria;

Subdireccién de Comercio

Subdirector de Fomento Agropecuario.

TiTULO TERCERO

DE LA SUBDIRECCION DE INDUSTRIA

Articulo 361. Son atribuciones de la Subdireccién de Industria de Cuautitldn, las siguientes:

Fomentar el desarrollo de la pequeiia y mediana empresa a través de capacitacién permanente y convenios que faciliten el acceso de las empresas para la
obtencién de asesoria técnica, fiscal y de promocién de negocios;

Informar y orientar a la civdadania sobre los tramites y requisitos para obtener la licencia de funcionamiento, haciendo piblica toda informacién relacionada
sobre el procedimiento respectivo;
Proporcionar en forma gratuita a la ciudadania los formatos de solicitud correspondientes;
Ser el Unico medio de recepcién de la documentacién que presente el peticionario de la licencia de funcionamiento;
Asegurar el adecuado funcionamiento de la Ventanilla Unica en materia de unidades econémicas de bajo impacto;
Dirigir la operacién del Sistema de Apertura Rapido de Empresas (SARE);

Atender los tramites que se realicen para el inicio de operaciones de las empresas, cuyo giro o actividad sean desregulados y aquellos que sean susceptibles a
tramitarse en el SARE de conformidad con la normatividad aplicable, asi como coordinar las visitas de verificacién a las unidades econémicas correspondientes;

Hacer entrega dentro del término legal a los solicitantes, la licencia de funcionamiento, certificados, dictdmenes, cedulas y demds autorizaciones o documentos
que emitan las diversas dependencias o entidades, relacionados con framites empresariales;

Recibir la documentacién requerida para la tramitacién del Dictamen de Giro, para ingresarlo y enviarlo a la Comisién Municipal de Dictamen de Giro, para su
estudio y andlisis por parte de las dependencias involucradas, para su aprobacién o negacion de la peticién;

Elaborar un Registro Municipal de Licencias de Funcionamiento con la actividad de la unidad econdémica e impacto que generen, asi como las demds
caracteristicas generales que se determinen;

Mantener actualizado el Registro Municipal de Licencias de Funcionamiento de Unidades Econémicas y enviar dentro de los cincos dias hdbiles inmediatos al
cierre del mes el informe correspondiente a las dependencias estatales y federales correspondientes;

Mantener actualizada la informacién del Sistema Integral de Atencién Ciudadana en los campos de su competencia;
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

Articulo 362. Para el desarrollo de sus atribuciones, la Subdireccién de Industria contard con un titular que serd responsable de planear, dirigir, gestionar, proponer
y formular las acciones a que se refiere el articulo que antecede y que para su auxilio tendrd a su cargo las siguientes coordinaciones:

Coordinacién de Industria;
Coordinacién de Sistema Municipal de Empresas (SARE); y
Departamento de Seguimiento.

TiTULO CUARTO COORDINACION DE INDUSTRIA
Articulo 363. Son atribuciones de la Coordinacién de Industria de Cuautitldn, las siguientes:

Proponer al director la metodologia y logistica para la operacién o coadyuvancia en los Programas en materia de fomento al emprendimiento;

Informar y orientar a la ciudadania sobre los trdmites y requisitos para obtener la licencia de funcionamiento, haciendo piblica toda informacién relacionada
sobre el procedimiento respectivo;

Proporcionar en forma gratuita a la ciudadania los formatos de solicitud correspondientes;

Ser el Unico medio de recepcién de la documentacién que presente el peticionario de la licencia de funcionamiento.

TITULO QUINTO

COORDINACION DE SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

www.cuautitlan.gob.mx Pagina 143



H. Ayuntamiento de Ct

2022-2024

Ciudad con Historla y de Vanguardia ”:
2022-2024

Articulo 364. Son atribuciones de la Coordinacién del Sistema de Apertura Rapida de Empresas, las siguientes:

Informar y orientar a la ciudadania sobre los frdmites y requisitos para obtener la licencia de funcionamiento, haciendo puiblica toda informacién relacionada
sobre el procedimiento respectivo;

Proporcionar en forma gratuita a la ciudadania los formatos de solicitud correspondientes;

Tener el catdlogo de Giros Desregulados;

Ser el Unico medio de recepcién de la documentacién que presente el peticionario de la licencia de funcionamiento de giros desregulados;

Asegurar el adecuado funcionamiento de la Ventanilla Unica en materia de unidades econémicas de bajo impacto;

Dirigir la operacién del Sistema de Apertura Rapido de Empresas (SARE);

Atender los tramites que se realicen para el inicio de operaciones de las empresas, cuyo giro o actividad sean desregulados y aquellos que sean susceptibles a
tramitarse en el SARE de conformidad con la normatividad aplicable, asi como coordinar las visitas de verificacién a las unidades econémicas correspondientes;
Informar durante los primeros cinco dias de cada mes al Registro de Unidades Econémicas; del Gobierno Estatal;

TITULO SEXTO
DEL DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO

Articulo 365. Son atribuciones del Departamento de Seguimiento, las siguientes:
Informar y acerca del seguimiento de los proyectos ingresados para la obtencién de la Licencia de Funcionamiento;

Inspeccionar a las empresas y comercios que hayan ingresado documentacién para la obtencién de la Licencia de Funcionamiento;
Entrega del reporte de la Inspeccidn;

TiTULO SEPTIMO

DE LA SUBDIRECCION DE FOMENTO AGROPECUARIO.

Articulo 366. De la subdireccién de Fomento Agropecuario, para el eficaz desarrollo de sus funciones estard a cargo de un titular y un Coordinador, que tendra
bajo su responsabilidad las siguientes atribuciones:

Coordinar el fomento de la produccion agricola, silvicultura y ganadera, de esta forma impulsar el desarrollo del Municipio en su sector primario;

Promover el fortalecimiento del medio agropecuario, a través de diversos programas municipales, estatales y federales;

Realizar programas de capacitacién con el sector agroindustrial y universidades en cargadas al agricultura y ganaderia;

Promover los programas que tienden a elevar el nivel de vida de los productores agropecuarios y el mejoramiento de las zonas de produccién primaria;
Promover la vinculacién eficiente y eficaz entre las empresas y las distintas instancias de gobierno para crear canales de distribucién y fortalecimiento
agropecuario;

Entrega de Constancias de Productor, y de usufructo como también constancia domiciliaria;
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos;

TiTULO OCTAVO

COORDINACION DE PROGRAMAS DE APOYO AL CAMPO

Articulo 367. Son atribuciones de la Coordinacién de Programas de Apoyo al Campo las siguientes:

Promover el fortalecimiento del medio agropecuario, a través de diversos programas municipales, estatales y federales;
Atencién a los productores y ganaderos del Municipio;

Realizar programas de capacitaciéon con el sector agroindustrial y universidades en cargadas al agricultura y ganaderia;

Entrega de Constancias de Productor, y de usufructo como también constancia domiciliaria;

TITULO NOVENO
DEL DEPARTAMENTO DE BOLSA DE EMPLEO

Articulo 368. Del Departamento de Bolsa de Empleo para el eficaz desarrollo de sus funciones estard a cargo de un titular y tendrd bajo su responsabilidad las
siguientes atribuciones:

Elaborar el informe de avances en el cumplimiento de metas y programas de trabajos del departamento;

Dar seguimiento a los convenios que suscriba el Ayuntamiento, cuando estos tengan fines comerciales, en coordinacién con el drea respectiva de la Presidencia
Municipal;

Ejecutar y evaluar los programas del Departamento de Bolsa de Empleo;

Convocar a todas aquellas empresas e instituciones publicas o privadas del Municipio para que promuevan la capacitacién de sus trabajadores;

Elaborar y mantener un padrén actualizado de las empresas que participan en las ferias de empleo;

Generar vinculos entre las empresas asentadas en el Municipio y el Sector de Personas Econémicamente Activas (PEA) que buscan emplearse, a través de la
operacién eficiente de las bolsas de trabajo y de las ferias de empleo del Municipio;

Mantener actualizado un sistema estadistico de la operacién de las bolsas de trabajo y ferias de empleo, asi como de los programas municipales de empleo del
Municipio;

Proponer politicas fiscales que tiendan a apoyar a las empresas del Municipio y a la insercién de Personas Econémicamente Activas (PEA) que buscan emplearse
preferentemente avecindados en el municipio;

Organizar ferias de empleo con la participacién de todas aquellas empresas e instituciones de la zona metropolitana norte;
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Mantener actualizada la bolsa de trabajo del municipio con base a los requisitos que los oferentes de fuentes de empleo requieran, vinculado a los centros de
estudios, establecidos en el municipio con la oferta de trabdgjo; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos.

TiTULO DECIMO

DE LA SUBDIRECCION DE COMERCIO.

Articulo 369. Son atribuciones de la Subdireccién de Comercio las siguientes:

Aplicar la normatividad y supervisar las actividades en los mercados, tianguis y comercio en la vida publica, informando al director para que este, de ser
procedente otorgue las autorizaciones para el desarrollo de las actividades comerciales con estricto apego al derecho de accesibilidad de los habitantes del
Municipio;

Coordinar los operativos de vigilancia e inspeccién de la actividad comercial en la via y espacios piblicos;

Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en la recaudacién y liquidacién de los pagos de derechos, derivados de la realizacién de actividades en mercados,
tianguis y comercio en

via y espacios pUblicos con estricto apego a las disposiciones legales aplicables, absteniéndose en cualquier momento de recibir o requerir cantidades

econdémicas o en especie;

Coadyuvar en la ejecucion de las determinaciones dictadas en los procedimientos administrativos de conformidad con lo establecido en la legislacién y
ordenamiento aplicables;

Verificar y promover que los comerciantes ambulantes y tianguistas sean preferentemente Cuautitienses;

Verificar que la distribucién de publicidad impresa, sonorizacién, perifoneo, stand y carpas en la via piblica, que anuncien o promuevan la venta de bienes o
servicios se realice conforme a las disposiciones del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios;

Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en la recaudacién, registro y control de los pagos de créditos fiscales generados por volantes publicitarios, diversiones,
juegos y espectdculos publicos, emitiendo la orden de pago correspondiente, absteniéndose en cualquier momento de recibir o requerir cantidades econdémicas
o en especie;

Expedir las 6rdenes de pago derivado de las autorizaciones sobre diversiones, juegos, ferias eventos y juegos de azar integrando los expedientes
correspondientes, dando a la Tesoreria Municipal aviso inmediato de dichas autorizaciones;

Implementar y evaluar las politicas publicas relativas a la prestacién del servicio piublico de mercados, abasto y comercio en via publica;

Supervisar el adecuado funcionamiento de los mercados pUblicos o privados, tianguis del municipio; y

Mantener actualizado el padrén de comercio establecido, semifijos, via publica;

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos.
Articulo 370. Para el desarrollo de sus atribuciones, la Subdirecciéon de Comercio contard con un titular que serd responsable de planear, dirigir, gestionar, proponer
y formular las acciones a que se refiere el articulo que antecede y que para su auxilio tendrd a su cargo las siguientes coordinaciones:

Coordinacién de Comercio;

Jefe de Departamento de Notificaciones y Procedimientos

Jefe de Departamento Juridico

Jefe de Departamento de Mercados y Tianguis

TiTULO DECIMO PRIMERO

DE LA COORDINACION DE COMERCIO.

Articulo 371. Son atribuciones de la coordinacién de comercio las siguientes:

Aplicar la normatividad con un absoluto respeto del derecho a la accesibilidad humana en tianguis y comercio en via piblica;

Proponer al subdirector de Comercio politicas publicas relativas a la prestacidn del servicio pUblico de mercados, abasto, tianguis y comercio en via piblica,
respetando en todo momento los derechos de terceras personas;

Elaborar y mantener actualizado el padrén de comerciantes que desarrollan su actividad comercial en comercios establecidos via y espacios publicos;
Ejecutar las resoluciones que se dicten en los procedimientos administrativos de conformidad con lo establecido en la legislacién y ordenamientos aplicables;

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos;
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TiTULO DECIMO SEGUNDO

DEL DEPARTAMENTO DE MERCADOS Y TIANGUIS

Articulo 372. Son atribuciones Del Departamento de Mercados y Tianguis, las siguientes:

Aplicar la normatividad con un absoluto respeto del derecho a la accesibilidad humana en mercados y tianguis;
Registrar a los comerciantes;

Tener actualizado el padrén de locatarios de los mercados publicos;

Agrupar, ubicar y respetar las medidas de los locales dentro de los mercados publicos de acuerdo con sus giros. No colocar sillas, mesas, maniquies, o
cualquier otro objeto fuera de sus limites de su local;

Establecer horarios en los que se puedan operar los locales;

Solicitar la clausura de los locales, por infraccién del reglamento de Mercados Piblicos, y asi mismo, retirar por el mismo conducto, los sellos cuando el
comerciante cumpla con sus obligaciones fiscales;

Supervisar y controlar el funcionamiento de los mercados publicos y actividades de abasto, asi como las condiciones de higiene y seguridad;

Renovar permisos para desarrollar la comercializacién en mercados piblicos municipales, siempre que no afecte intereses de terceros;

Autorizar y habilitar horarios especiales de acuerdo con las necesidades de los comerciantes y/o locatarios;

Aplicar las sanciones que establece el reglamento de mercados pUblicos por infracciones al mismo.

TITULO DECIMO TERCERO

DEL DEPARTAMENTO DE NOTIFICACIONES Y PROCEDIMIENTOS.

Articulo 373. Son atribuciones del Departamento de Nofificaciones y Procedimientos practicar visitas de verificacién de conformidad con lo establecido en el
Cédigo Administrativo del Estado de México, Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Cédigo Financiero del Estado de México y la Ley

Orgédnica Municipal del Estado de México para:

Verificar que los establecimientos comerciales, comercios ambulantes, semifijos, industriales y de prestacion de servicios cumplan con las disposiciones legales
que regulan su funcionamiento para lo cual tendrd facultades de designar inspectores para ejecutar las

notificaciones, acuerdos, resoluciones y medidas de seguridad de los procedimientos administrativos;

Vigilar que los establecimientos mercantiles o con venta de bebidas alcohdlicas en botella cerrada, consumo inmediato y al copeo, cuenten con la
correspondiente licencia de funcionamiento y con las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes;

Solicitar el auxilio de la fuerza pUblica cuando se requiera para el cumplimiento de sus funciones;

Retirar los sellos de clausura, en cumplimiento a las resoluciones que emitan las autoridades jurisdiccionales o administrativas, o cuando se subsanen las causas
que dieron origen a la aplicacién de esa sancién administrativa, previo al pago de la multa que en su caso proceda;

TITULO DECIMO CUARTO DEL DEPARTAMENTO JURIDICO

Articulo 374. Son atribuciones del Departamento Juridico, las siguientes:

Instaurar los procedimientos sancionadores, iniciar con Procedimiento Especial Sancionador;

Atender las garantias de audiencias;

Tratdndose de irregularidades en factibilidades o dictdmenes se comunicard a las dreas correspondientes para su atencién;

Proporcionar las habilitaciones de horario a los inspectores, verificadores y ejecutores; cuando se requiera;

Capacitar al personal acerca del Procedimiento Especial Sancionador, para las inspecciones y verificaciones;

Auxiliar a todas las dreas de la direccién de Desarrollo Econémico, a realizar las ordenes de: Verificacién reglamentaria; (Previa habilitacién realizada por el area
correspondiente); y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

CAPITULO DECIMO SEPTIMO

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL TiTULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 375. Para efecto del presente reglamento, se entiende por:

Direccién de Desarrollo Social: a la Direccién de Desarrollo Social del H. Ayuntamiento de Cuautitidn, México.
Subdirecciéon de Fomento Social: a la Subdirecciéon de Fomento Social.
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Subdireccién de Salud: a la Subdireccién de Salud.
Departamento de Seguimiento a la Politica Social: Al Departamento de Seguimiento a la Politica Social
Departamento de Seguimiento a Programas: Al Departamento de Seguimiento a Programas, y

Enlace Administrativo: Al Enlace Administrativo.

TiTULO SEGUNDO i
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

Articulo 376. La Direccién de Desarrollo Social, es la dependencia encargada de planear, coordinar, dirigir y administrar las politicas publicas, acciones,
programas y obras necesarios para cumplir con los objetivos de desarrollo sostenible encaminados a combatir el rezago social en el Municipio con base al
respeto a la perspectiva de género, manteniendo una coordinacién permanente con las autoridades de los tres érdenes de gobierno relacionadas con el
desarrollo social de las comunidades, familias y personas; su titular se denominaré Director de Desarrollo Social; articulard y dard seguimiento a las acciones de
las dreas responsables del eje social en el municipio en temas como el bienestar, salud, educacién, juventud, cultura, equidad, personas discapacitadas y lo
relacionado con el desarrollo social de las comunidades, familias y personas del municipio, tendrd como atribuciones, responsabilidades y funciones las que le
otorguen las leyes, reglamentos y demds dispo: nes aplicables en la materia con el objetivo de impulsar las acciones necesarias para que el municipio
fomente una mejor calidad de vida en la poblacién; ejecutard la politica social promoviendo la participacién civdadana con un sentido de responsabilidad y
en especial atencién a grupos vulnerables de la poblacién Cuautitlense, en conjunto con los sectores piblicos y privados.

Articulo 377. La Direccién de Desarrollo Social contard con las siguientes atribuciones:

Promover y desarrollar entre la poblacién del Municipio actividades de capacitacion y profesionalizacién en materia de derechos sociales, gestiéon y no
discriminacién;

Realizar la capacitacion a personal de las dependencias municipales, asi como a gestores que apoyen en la entrega de programas sociales;

Formular, dirigir, actualizar, implementar, y ejecutar planes, programas, proyectos y demds relacionados con el desarrollo de la politica social del municipio
tendientes a cumplir con lo estipulado en la agenda 2030 y su ODS’S;

Disefiar, promover, coordinar la elaboracién y ejecucién de los planes y programas operativos, asi como conducir la politica publica de desarrollo social y las
actividades de la Direccion de conformidad con los objetivos, estrategias, lineamientos, politicas y prioridades del Plan de Desarrollo Municipal y los que
determine el Presidente Municipal;

Disefiar, gestionar, promover y ejecutar censos, entrevistas, asi como los ejercicios que sean necesarios para verificar, vigilar y diagnosticar las circunstancias
socioeconémicas de los habitantes del Municipio, para el mejor aprovechamiento de los programas Federales, Estatales y Municipales destinados al desarrollo
social;

Gestionar la incorporacién y ejecucién en el Municipio de convenios, programas, obras, acciones y servicios de asistencia social, en coordinacién con las
instancias Estatales, Federales, municipales y ONG’S;

Formular, organizar, coordinar la ejecucién y entrega de los programas de atencién a la poblacién y zonas vulnerables de acuerdo a las carencias que
prevalezcan en cada parte del Municipio;

Disefiar, implementar y actualizar, los procedimientos, reglas de operacién y reglamentos relacionados a la ejecucién y seguimiento de los programas y politica
social en el Municipio;

Evaluar, proponer, gestionar y fomentar en coparticipacién de los sectores pUblicos, privado y social, programas o acciones tendientes a la recuperacién,
creacién y habilitacién de espacios pUblicos que fomenten la dignificacién y recreacion de las personas, animales y sociedad en general, asi como su operacién
a consideracién del Presidente Municipal;

Promover una politica social con base en una defensa del desarrollo de las personas con equidad de género e inclusién fomentando el frabajo comunitario y la
comunicacién vecinal;

Coordinar en conjunto con la Direccién de Desarrollo Econémico, la celebracién de convenios con el sector piblico y privado, para incrementar los proyectos
y financiamientos tendientes a mejorar la calidad de vida de los Cuautitlenses;

Planear y promover la gestidn ante los sectores publico, privado, organizaciones o asociaciones civiles asentados dentro o fuera del Municipio, y aplicar los
recursos gestionados en beneficio de la poblacién;

Coadyuvar, generar, difundir y dar seguimiento de publicaciones y contenidos referentes a programas, acciones, obras o proyectos emprendidos por la Direccién
de Desarrollo Social en formato digital o impreso, aprovechando las herramientas tecnolégicas;

Proponer, formular y operar programas y acciones basados en la modernizacién, mejora regulatoria, practicas administrativas innovadoras tendientes a una
digitalizacién de servicios de la politica de asistencia social identificGndola como un instrumento de equidad e inclusién; para que los ciudadanos en alguna
situacién de vulnerabilidad obtengan descuentos, becas, apoyos, canastas alimentarias bdsicas y apoyos diversos que hagan accesible su insercién en los
programas educativos, culturales, deportivos y de salud o cualquier otro relacionado al eje social que contribuyan al mejoramiento de los niveles de la economia
familiar;

Coadyuvar con las dreas de los tres érdenes de gobierno en materia del deporte, salud, cultura y educacién, de la juventud, para la igualdad y desarrollo de las
mujeres, personas con discapacidad, diversidad sexual y cultural o que se encuentren en condicién de vulnerabilidad para generar acciones tendientes a
regenerar el tejido social;

Formar parte de los comités en materia de salud, asi como los relacionados con el eje social que sean aprobados por el Cabildo y desempefiar la representacién
que en ellos le sean conferidos en cumplimiento a lo establecido en los lineamientos y leyes de la materia;
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Realizar en coordinacién con las autoridades en materia de salud de los tres érdenes de gobierno, asi como de la iniciativa privada las acciones tendientes a la
prevencién de adicciones, de riesgos sanitarios o cualquier otra actividad que pudiera contravenir lo establecido en las leyes de la materia.

Coadyuvar en las acciones de mantenimiento, equipamiento, gestién de recursos y programas tendientes a mejorar los inmuebles y dreas verdes de la
infraestructura escolar piblica;

Coordinarse en el Gmbito de su competencia con las diferentes instituciones publicas y privadas que tengan entre sus objetivos alentar, apoyar, financiar o
fortalecer el desarrollo social;

Acreditar, organizar y realizar los trdmites correspondientes al servicio social, practicas profesionales, de ejecucién de competencias, residencias profesionales
y estadias que presten los pasantes o estudiantes que requieran cumplir con dicha obligacién dentro de la administracién publica municipal en base a los
ordenamientos legales correspondientes;

Coordinar previo visto bueno del Presidente Municipal la celebracién de convenios en materia de servicio social, estadias o prdcticas profesionales con
instituciones de nivel medio superior y superior;

Coadyuvar con las instancias federales, estatales y municipales competentes en casos de fenémenos naturales que afecten a la poblacién en la gestién de
programas federales;

Articular y dar seguimiento a las acciones de las dreas responsables del eje social en el municipio.
Suscribir los convenios, contratos o figuras juridicas necesarias para el desempefio de sus funciones.

Establecer atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y
Las demds que deriven de los ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por el presidente Municipal.

Concentrar el padrén de beneficiarios de los programas sociales que implemente la Direccién de Desarrollo Social, asi como su resguardo;

Autorizar los FUR, (Formato Unico de Registro) que deberdn complementar los solicitantes de programas sociales, asi como redlizar la verificacién de los datos
otorgados en los mismos y los apoyos a sectores vulnerables se distribuyan entre el mayor nimero de familias, evitando la concentracién;

Promover las denuncias en confra de personas que utilicen los apoyos para beneficio de un grupo particular, condicionen su enfrega para obtener alguna
contraprestacién de cardcter politico o econémico a favor de persona fisica o moral;

Dirigir la identificacion de los posibles beneficiarios por medio de encuestas, entrevistas, censos o0 mecanismos alineados a las leyes referentes a proteccion de
datos personales y transparencia y generar la base de informacién de los diferentes padrones de beneficiarios a cargo de las dreas relacionadas con el eje de
desarrollo social para elaborar los lineamientos generales hasta lograr una base de informacién Unica, asi como su resguardo;

Articulo 378. Para el desarrollo de sus objetivos la Direccion de Desarrollo Social contard con las siguientes unidades admi

strativas:

Subdireccion de Fomento Social;

Subdireccion de Salud;

Departamento de Seguimiento a la Politica Social
Departamento de Seguimiento a Programas; y
Enlace Administrativo.

TiTULO TERCERO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION DE FOMENTO SOCIAL

Articulo 379. Son facultades y obligaciones del titular de la Subdireccién de Fomento Social, las siguientes:

Articular, supervisar y recopilar la informacién derivada de las acciones y programas de las dreas responsables del eje de desarrollo social en el Municipio.
Supervisar los programas en materia de politica social en el Municipio;

Vigilar en el dmbito de su competencia en la recopilacién, integracién y andlisis de informacién, relacionada con temas de salud y bienestar social en el
Municipio;

Promover con el Director de Desarrollo Social, asi como impulsar convenios con terceros para establecer programas de apoyo social y canasta alimentaria que
contribuyan al bienestar de los habitantes del Municipio;

Supervisar y regular los padrones de beneficiarios de los programas de las dreas del eje de desarrollo social de la administracién municipal, asi como vigilar la
depuracién de su duplicidad;

Promover la labor social de la ciudadania en el d@mbito de desarrollo social municipal;
Impulsar acciones de coordinacién con dependencias y entidades federales y estatales a fin de contribuir con la ejecucién de programas y acciones sociales
a favor de los grupos vulnerables con marginacién social o en zonas de atencién prioritaria y supervisar su ejecucién en conjunto con el Director de Desarrollo

Social;

Llevar a cabo la supervisién de la correcta implementacién de los programas sociales que le competan a la Direccién, asi mismo vigilar la recopilacién de la
comprobacién en la entrega de apoyos, asi como su resguardo.

Supervisar las actividades propias del personal a su cargo y delegard las actividades necesarias a los servidores publicos a su cargo para el ejercicio de sus
atribuciones;
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Todas las facultades otorgadas a la Subdireccidén deberdn ser previamente validadas y autorizadas por las atribuciones de la Direccidn, en virtud de la jerarquia
y del marco normativo aplicable. Ninguna accién derivada de las facultades de la Subdireccién podré ser ejecutada sin la previa autorizacién de la Direccién,
quien es la responsable de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas que rigen estas acciones; y

Las demds que le confiera su superior jerarquico y la normatividad aplicable.

Articulo 380. Para el desarrollo de sus atribuciones, la Subdireccién de Fomento Social se auxiliard de las siguientes unidades administrativas:

Departamento de Seguimiento a Programas; y

Departamento de Seguimiento a la Politica Social.

TiTULO CUARTO
DEL DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A PROGRAMAS
Articulo 381. Son facultades y obligaciones del titular del Departamento de Seguimiento a Programas, las siguientes:

Auxiliar en el seguimiento a los programas y acciones sociales del gobierno para beneficio del municipio, asi como las gestiones necesarias para mayor beneficio
de los Cuattitlenses;

En conjunto con las dreas respectivas de la Administracion Piblica Municipal proponer las gestiones ante el gobierno estatal para el mejoramiento de la
infraestructura referente al eje social dentro del Municipio;

Ejecutar y proponer acciones dirigidas a la atencién de las necesidades de la poblacién mds desprotegida, a tfravés de la implementacién de programas y
proyectos de las tres instancias de gobierno o de organizaciones sociales;

Integrar los expedientes y requisitos necesarios para la operacién de programas con ofras instituciones;

Ejecutar las acciones dirigidas a la atencién de la poblacién mas desprotegida, a fravés de la implementacion de programas y proyectos municipales y estatales
de indole social, que combatan la pobreza y mejoren el nivel de vida de la poblacién;

Proponer proyectos municipales con apoyo de programas estatales y federales;

Auxiliar en el cumplimiento a los programas y proyectos instaurados en beneficio de la poblacién;

Para el desarrollo de sus atribuciones, el titular del Departamento de Seguimiento a Programas serd responsable de la conduccidn, supervisidén y ejecucién de
las facultades sefialadas y delegard las actividades necesarias a los servidores piblicos a su cargo para el ejercicio de sus atribuciones;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Todas las facultades otorgadas al Departamento de Seguimiento a Programas deberdn ser previamente validadas y autorizadas por las atribuciones de la
Direccién, en virtud de la jerarquia y del marco normativo aplicable. Ninguna accién derivada de las facultades del Departamento de Seguimiento a Programas
podrd ser ejecutadas sin la previa autorizacién de la Direccidn, quien es la responsable de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas
que rigen estas acciones; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.
TiTULO QUINTO

DEL DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A LA POLITICA SOCIAL

Articulo 382. Son facultades y obligaciones del titular del departamento de Seguimiento a la Politica Social, las siguientes:

Integrar los estudios necesarios para determinar las zonas de alta, media y baja vulnerabilidad, asi como analizar las circunstancias socio econémicas de las
diversas regiones del Municipio, para el mejor aprovechamiento de los recursos municipales o de procedencia Federal y Estatal, destinados al desarrollo social;

Elaborar un diagnéstico en conjunto con las dreas correspondientes de la Administracién PUblica Municipal para determinar el estado actual de la infraestructura
en materia de salud y educacién en las zonas que determine el Presidente Municipal;

Auxiliar en la ejecucién de los programas en materia de asistencia social dirigidos a la poblacién en situacién de vulnerabilidad del Municipio;

Coordinar con las instancias responsables del gobierno municipal, la ejecucién de programas integrales de desarrollo social, cultural y econémico, incluidos los
de salud, educacién, vivienda, empleo, deporte y desarrollo urbano, con miras a disminuir los factores que pueden generar actitudes violentas o delictivas en la
sociedad;

Analizar los programas en materia de politica social en el Municipio;

Participar como parte de los comités aprobados y asignados por cabildo.

Todas las facultades otorgadas deberdn ser previamente validadas y autorizadas por las atribuciones de la Direccién, en virtud de la jerarquia y del marco

normativo aplicable. Ninguna accién derivada de las facultades de la Subdireccién podré ser ejecutada sin la previa autorizacién de la Direccién, quien es la
responsable de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas que rigen estas acciones; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos.

TITULO SEXTO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION DE SALUD
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Articulo 383. Son facultades y obligaciones del titular de Subdireccién de Salud las siguientes:
Impulsar programas en materia de Promocién y Prevencién en salud en el Municipio;

Promover, participar en talleres y acciones municipales en materia de salud preventiva y enfermedades crénicas degenerativas y adicciones;

Impulsar platicas en materia de salud preventiva en las instituciones educativas y en la poblacién del Municipio;

Colaborar en las acciones y campaiias del sector salud establecidas por las instancias federales y estatales y promover en los ciudadanos del Municipio su
participacién dentro de éstas;

Impulsar en el dmbito de su competencia con las Instancias Federales y Estatales acuerdos, acciones y campaiias del sector salud que se programan para el
territorio municipal;

Impulsar la difusién de informacién en materia de salud con las unidades administrativas del Ayuntamiento que lo requieran;

Regular acciones para la prevencién de enfermedades que se conmemoren en las diferentes fechas del afo;

Promover campanas para promover la prdctica de hdbitos saludables en la poblacién;

Coordinar y supervisar programas y actividades de educacién preventiva para la salud, con la finalidad del mejoramiento en la calidad de vida de los individuos
y las familias del Municipio;

Promover la correcta alimentacién entre los alumnos de escuelas primarias y secundarias del territorio municipal en coordinacién con la Direccién de Educacién
y Asuntos Religiosos, a fin de prevenir la obesidad infantil;

Proporcionar los servicios de medicina preventiva y orientacién médica en los espacios que dependen de la Subdireccién;

Verificar y en su caso, gestionar que los espacios donde se otorga la orientacién médica se encuentren en condiciones éptimas para el buen desempeiio de sus
actividades;

Promover programas de prevencién de salud bucal;

Proponer el Programa Municipal de Salud, basado principalmente en la cultura de la prevencion y cuyo objetivo sea elevar los indices de desarrollo humano
que tengan relacidn con el rubro de la salud entre la poblacién;

Promover en conjunto con el Director de Desarrollo Social al Ayuntamiento los proyectos, acciones y estrategias para una mejor prestacion de los servicios de
salud, con base en lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal;

Promover sistemas de control y evaluacién del avance del Programa Municipal de Salud en conjunto con el Director de Desarrollo Social;

Integrar y participar en los Comités en el dmbito de competencia de esta Subdireccién para realizar las acciones que de éstos deriven;

Supervisar y regular la informacién de salud del Municipio;

Desempefar funciones para la proteccién de la poblacién ocasionada por la exposicidn a los dmbitos de riesgos sanitarios, la Direccién de Desarrollo Social en
conjunto con la Subdireccién de Salud y en atencién al Comité Municipal para la Proteccién de Riesgos Sanitarios, entendiéndose este como un érgano colegiado
auxiliar del Ayuntamiento, previa instruccién del Presidente Municipal;

Coadyuvar con las autoridades sanitarias federales y estatales para la verificacién y prevencién de los riesgos sanitarios;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Todas las facultades otorgadas deberdn ser previamente validadas y autorizadas por las atribuciones de la Direccién, en virtud de la jerarquia y del marco
normativo aplicable. Ninguna accién derivada de las facultades de la Subdireccién podré ser ejecutada sin la previa autorizacién de la Direccién, quien es la
responsable de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas que rigen estas acciones; y

Las demds que le confiera su superior jerarquico y la normatividad aplicable.

Articulo 384. Para el desarrollo de sus atribuciones, el fitular de la Subdireccién de Salud deberd poner a consideracién del Titular de la Direccién las acciones a
realizar y serd responsable de la conduccién, supervision y ejecucién de las facultades sefialadas y delegard las actividades necesarias a los servidores piblicos

a su cargo para el ejercicio de sus atribuciones.

TiTULO SEPTIMO
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Arficulo 385. Son facultades y obligaciones del Enlace Administrativo, las siguientes:
Dar seguimiento a los recursos materiales, financieros, tecnolégicos y humanos de la Direccién;
Proveer los insumos necesarios para el eficaz cumplimiento de las atribuciones encomendadas a la Direccién de Desarrollo  Social;

Apoyar y coordinar a las unidades de la Direccién, en la elaboracién de lineamientos, reglamentos, manuales, disposiciones y circulares necesarias;

Integrar y analizar con apoyo de las unidades administrativas de la Direccidn, los anteproyectos del Plan de Desarrollo Municipal Anual de acuerdo a los PbRM
que correspondan, asi como los avances frimestrales de las mismos.

Integrar con apoyo de las unidades administrativas de la Direccién, las acciones de mejora regulatoria, asi como los avances frimestrales de las mismas.
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Elaborar las requisiciones de bienes y servicios, segin las necesidades de la Direccidn, conforme a la legislacién aplicable;

Coordinar con la Subdireccién de Informdtica, el mantenimiento preventivo, correctivo y de apoyo a computadoras, telefonia, redes e internet solicitados por

diversas dependencias de la Administracién PUblica Municipal del H. Ayuntamiento a la Direccién, que permitan un mejor desempefio de las labores
administrativas;

Turnar a la Coordinacién de Servicios Generales, el mantenimiento preventivo, correctivo y de apoyo a vehiculos, mdquinas de fotocopiado, oficinas y demas

equipo y bienes solicitados por las diversas dreas del H. Ayuntamiento a la Direccién, que permitan un mejor desempefio de las labores
administrativas;

Coordinar y turnar los trdmites ante la Subdireccién de Recursos Humanos, previa autorizacién del superior jerdrquico, los requerimientos de altas, bajas, cambios

de adscripcién, incapacidades, faltas, periodos vacacionales, permisos, licencias y demds incidencias laborales del personal de las diversas

areas del H. Ayuntamiento;

Registrar y controlar la asistencia e incidencias del personal adscrito a la Direccién de Desarrollo Social;

Registrar y controlar el uso de los vehiculos y mobiliario que tenga asignados la Direccién de Desarrollo Social;

Todas las facultades otorgadas deberdn ser previamente validadas y autorizadas por las atribuciones de la Direccién, en virtud de la jerarquia y del marco
normativo aplicable. Ninguna accién derivada de las facultades del Enlace Administrativo podra ser ejecutada sin la previa autorizacién de la Direccién, quien
es la responsable de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas que rigen estas acciones; y

Las demds que le sean solicitadas por el superior jerarquico, para el desarrollo de sus funciones;

Articulo 386. Para el desarrollo de sus atribuciones, el titular del Enlace Administrativo serd responsable de la conduccién, supervisién y ejecucion de las facultades
sefaladas.

CAPITULO DECIMO OCTAVO

DE LA DIRECCION DE AGUA, POTABLE; ALCANTARILLADQ Y SANEAMIENTO TiTULO PRIMERO

DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA DIRECCION

DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO

Articulo 387. Para efectos del Presente Reglamento se entiende por:

Abrogacién: Anulacién o revocacién total de la vigencia de una ley; supresién de sus preceptos o de la eficacia juridica de los mismos, donde se declara que
ha concluido la vigencia de determinadas disposiciones legales;

Atribucién: Asignacién de funciones o asuntos genéricos que la ley otorga a los érganos politicos y administrativos del Estado en su dmbito de competencia. Las
atribuciones establecen el @mbito de competencia de la dependencia u organismo auxiliar;

DAPAS: a la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento.

Departamento: Unidad administrativa de apoyo que permite el suministro de los recursos a las dreas sustantivas de manera integral; con base en los lineamientos
establecidos en los objetivos generales y especificos de la dependencia u organismo auxiliar;

Director: al Director de la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento Funcién: Conjunto de actividades referidas a una misma materia vinculadas
entre si, que ejecuta una unidad administrativa para cumplir su objetivo;

Jefatura: Titular de la Unidad de Apoyo definida como Departamento, designado como Jefe de Departamento;

Objetivo: Propésito que debe seguir una dependencia u organismo auxiliar a fravés de determinadas acciones para el cumplimiento de su objeto;

Objeto: Fin o razén de ser para la que fue creada la dependencia u organismo auxiliar;

Reglamento: Conjunto de normas juridicas obligatorias, abstractas e impersonales expedidas por un érgano competente, a fin de desarrollar los principios
contenidos en la ley y facilitar su ejecucién en el dmbito administrativo;

Reglamento Interior: Ordenamiento juridico que establece las atribuciones de las unidades administrativas bésicas de un érgano ejecutor de la administracién
publica.

Subdirector de Operacién: al titular de la Subdireccién de Operacién Hidraulica;

Jefe de Agua Potable: Titular del Departamento de Agua Potable;

Jefe de Alcantarillado y Saneamiento: Titular de Departamento de Alcantarillado y Saneamiento;
Jefe de Mantenimiento de Drengje: Titular del Departamento de Mantenimiento de Drengje;

Jefe de Verificacién e Inspeccién: Titular del Departamento de Verificacién e Inspeccién;

Titular de Cultura del Agua: Titular de la Unidad de Cultura del Agua;

Subdirector de Obra: al titular de la Subdireccién de Obra Hidrdulica;

Jefe de Planeacién de Obra Hidrdulica: Titular del Departamento de Planeacién de Obra Hidrdulica;

Jefe de Ejecucién y Supervisién de Obra Hidrdulica: Titular del Departamento de Planeacién de Obra Hidrdulica;

Unidad Administrativa Bdsica: Aquella cuyas atribuciones se relacionan directamente con el cumplimiento del objeto de la dependencia u organismo auxiliar al
que se adscriben o bien que realicen actos de autoridad;

Unidad de Apoyo: Unidad administrativa establecida en la estructura de organizacién, que tiene como finalidad la realizacién de actividades staff o de apoyo,
que permitan el suministro de los recursos a las dreas sustantivas de manera integral, con base en los lineamientos establecidos en los objetivos generales y
especificos de la dependencia v organismo auxiliar;

Articulo 388. Para el despacho de los asuntos de su competencia, DAPAS contard con las unidades administrativas bésicas siguientes:

Enlace Administrativo;
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Subdireccién de Operacién Hidrdulica;

Unidad de Cultura del Agua;

Subdireccién de Obra Hidrdulica.

Articulo 389. Las subdirecciones de Operacién Hidraulica y de Obra Hidrdulica se auxiliardn de Jefes de los siguientes Departamentos para el cumplimiento de
sus funciones:

Departamento de Alcantarillado y Saneamiento; Departamento de Agua Potable; Departamento de Mantenimiento de Drenaje; Departamento de Verificacién e
Inspeccién; Departamento de Planeacién, de Obra Hidrdulica; Departamento de Ejecucién y Supervisién Hidrdulica.

TiTULO SEGUNDO ATRIBUCIONES DEL DIRECTOR DE DAPAS

Articulo 390. La Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento estard a cargo de un (a) Director (a), quien serd responsable de ejecutar las atribuciones
conferidas por el Ayuntamiento, teniendo ademds las funciones y obligaciones que sefialen las leyes, reglamentos y demds disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 391. La Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento se encarga de prestar los servicios de suministro de agua potable, drenaje y
alcantarillado, con el objeto de eficientar la calidad de vida de los ciuvdadanos, mediante los servicios que se les brindan.

Articulo 392. Para el ejercicio de sus funciones la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento contard con las siguientes atribuciones:

Coordinar la potabilizaciéon del agua que se suministre a los usuarios, incluyendo los procesos de desinfeccion necesarios, cumpliendo con la norma vigente
para el uso y consumo humano, de acuerdo con la norma aplicable;

Organizar, administrar, dirigir, controlar, evaluar, vigilar y operar los servicios a su cargo, asi como a las unidades administrativas dependientes de la Direccién
de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento con el objeto de lograr el adecuado funcionamiento de las mismas;

Disefiar y aplicar los mecanismos de control necesarios para mantener la operatividad de los sistemas a su cargo como la conexién de drenaje;

Promover la gestién ante las instancias competentes de los recursos necesarios para el debido cumplimiento de su responsabilidad;

Impulsar e integrar un programa de mantenimiento preventivo, correctivo y reparacién de las instalaciones hidrdulicas;

Participar, en coordinacién con los gobiernos federal y estatal en el establecimiento de las politicas, lineamientos y especificaciones técnicas conforme a las
cuales deberd efectuarse la construccién, ampliacién, rehabilitacién, administracidn, operacién, conservacién y mantenimiento de los sistemas de suministro de

agua potable, drengje sanitario, pluvial y alcantarillado en mercados, escuelas e instituciones de las tres instancias de gobierno;

Conducir las politicas, normas y procedimientos que regulen el funcionamiento de la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento, asi como
proponer al Ayuntamiento los criterios técnicos de organizacién y administracién que orienten sus actividades;

Coordinar y supervisar el desarrollo de los trabajos a cargo de la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento y redlizar trabajos de limpieza,
desazolve de alcantarillas y vialidades, cdrcamos, rios y zanjas en coordinaciéon con dependencias estatales y federales;

Organizar y vigilar la elaboracién y actualizacién del inventario de la infraestructura hidraulica;

Planear y programar, asi como establecer estrategias que permitan la prestacién eficaz a la poblacién de los servicios de suministro de agua potable, drenaje
sanitario o pluvial, alcantarillado, desazolve;

Realizar por si, o a fravés de terceros, de conformidad con la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios, el cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal
y Estatal, la ejecucién de las obras de infraestructura hidrdulica, incluida su operacién, conservacién y mantenimiento;

Emitir, supervisar y vigilar la aprobacién de los dictdmenes de factibilidad;

Promover la creacién o supresién de Unidades Administrativas que requiera la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento para el desempefio de
las atribuciones que tiene encomendadas;

Emitir circulares, acuerdos y disposiciones de cardcter general;
Administrar los bienes muebles e inmuebles que estén bajo su resguardo;
Planear el uso del agua a mediano y largo plazos, mediante el fortalecimiento de acciones para garantizar su disponibilidad;

Impulsar trabajos para frenar la degradacién, sobreexplotacién y contaminacién de cuencas y acuiferos y promover una distribucién equitativa y sustentable de
las fuentes de abastecimiento de aguas compartidas;

Fortalecer la cultura del agua, en coordinacién con los medios de comunicacién, el sector académico y las distintas organizaciones de la sociedad civil que
inculque desde la nifiez el ahorro, cuidado, uso racional y reso del agua, asi como promoverla en el sistema educativo, comercios, industrias y ciudadania en
general desarrollando material de distribucion gratuita, asi como de pldticas de concientizaciéon del uso racional del agua a la ciudadania;

Regular el suministro del tandeo de agua potable de acuerdo con el gasto de explotacién del pozo profundo;

Participar con las fres instancias de gobierno en los trabajos y maniobras requeridos en caso de inundaciones;

Informar a los responsables de Proteccién Civil la deteccién de solventes de gas en la red de drenaje y apoyar en el sofocamiento de incendios asociados;

Coadyuvar mediante los procedimientos correspondientes, las sanciones a las personas fisicas o juridico colectivas, por incurrir en las infracciones contempladas
en disposiciones juridicas en el dmbito de competencia de la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento;

Autorizar la habilitacién de dias y horas en las que se deban practicar diligencias por urgencia del servicio a cargo de la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento;
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Ejercer los actos de autoridad administrativa que le corresponden a la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento, por si 0 mediante delegacién
expresa y por escrito;

Autorizar en caso de emergencia el abastecimiento de pipas de la fuente designada para cubirir la contingencia;

Coordinar las inspecciones sobre la red hidraulica;

Ordenar y Ejecutar visitas de verificacién e inspeccién en el domicilio, instalacién, equipo y bienes de las personas fisicas y morales;

Coadyuvar con las direcciones facultadas para la elaboracién de actas circunstanciadas en el sentido de detectar tomas adecuadas o irregulares;

Autorizar la ejecucién de la restriccién del suministro de agua potable a usuarios con rezago de pago o que de manera irregular estén conectados al suministro,
previa resolucién del

procedimiento administrativo;

Gestionar la suspensién del suministro por incurrir en falta a la legislacién aplicable;

Iniciar procedimientos y ejecutar sanciones por incumplimiento a la normatividad vigente;

Ejercer sus atribuciones coordinadamente con las demds dreas administrativas y operativas de apoyo de los asuntos de su competencia;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Emitir acuerdos delegatorios de atribuciones a los servidores pUblicos subalternos para realizar cualquiera de las facultades de la Direccién de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento, excepto aquellas que por disposicién de Ley deban ser ejercidas directamente por el Director (a); y

Las demds que le confiera la Ley del Agua para el Estado de México, reglamentos, disposiciones a Municipios y demds aplicables legales en la materia.

Articulo 393. El Director podrd auxiliarse para la ejecucion de sus funciones de las siguientes unidades administrativas:

Enlace Administrativo;

Subdireccién de Operacién Hidrdulica;
Departamento de Agua Potable;

Departamento de Alcantarillado y Saneamiento;
Departamento de Mantenimiento de Drendgje;
Unidad de Verificacién e Inspeccién;

Unidad de Cultura del Agua; y

Subdireccién de Obra Hidraulica;

Departamento de Planeacién de Obra Hidrdulica;

Departamento de Ejecucién y Supervisién de Obra Hidraulica.

TiTULO TERCERO ATRIBUCIONES DEL ENLACE ADMINISTRATIVO
Articulo 394. El Enlace Administrativo contard con las siguientes atribuciones:

Administrar y suministrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento;

Gestionar los insumos necesarios para el eficaz cumplimiento de las actividades encomendadas por la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento;
Apoyar a la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento en la elaboracién de estudios y andlisis de factibilidad de los servicios de drenaje y de
agua solicitados por representantes de desarrollos habitacionales en marcha o proyectos que solicitan la dotacidén de estos servicios, y a la ciudadania en
general;

Coadyuvar en la elaboracién del proyecto anual en coordinacion con los titulares de cada Departamento, para que se genere el presupuesto de egresos de la
Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento, asi como atender lo inherente a su ejercicio;

Coadyuvar en la conciliacién de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el ejercicio del presupuesto autorizado, integrando la
documentacién que compruebe su utilizacién;

Realizar ante la unidad administrativa responsable los requerimientos de altas, bajas, cambios del personal de la Direccién; y

Llevar el registro y control de los vehiculos que tenga asignados la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Las demds que establezcan las leyes o disposiciones legales aplicables.

Articulo 395. Para el desarrollo de sus atribuciones, el titular de Enlace Administrativo serd responsable de la conduccién, supervision y ejecucién de las facultades
sefialadas y asignard las actividades necesarias a los servidores piblicos a su cargo en el ejercicio de sus atribuciones.

TiTULO CUARTO
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ATRIBUCIONES DEL SUBDIRECTOR DE OPERACION HIDRAULICA

Arficulo 396. La Subdireccién de Operacién Hidrdulica, estard a cargo de un(a) Titular denominado(a) “Subdirector de Operacién Hidrdulica” quien, para el
desempeno de sus funciones, se auxiliard de las unidades administrativas necesarias, quien tendrd de manera enunciativa mds no limitativa, las siguientes
atribuciones:

Presentar y consensar para su ejecucién con la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento las politicas, normas y procedimientos que en materia
de distribucién de agua potable se deberdn observar;

Proponer, ejecutar, supervisar y mantener los frabajos para la prestacién del servicio de agua potable, alcantarillado y saneamiento del Municipio, asi como su
mantenimiento preventivo y correctivo;

Operar las fuentes de abastecimiento, las plantas de bombeo y los tanques de

almacenamiento, asi como programar y realizar los trabajos requeridos para su mantenimiento fisico;

Establecer y desarrollar estrategias para garantizar la calidad del agua, evitando asi su contaminacién;

Impulsar y supervisar la toma de muestras y los andlisis quimicos, fisicos y bacteriolégicos para controlar la calidad de agua suministrada;

Supervisar que se lleven a cabo las normas y criterios técnicos a los que deberd ajustarse la prestacién de los servicios de agua potable, alcantarillado y
saneamiento;

Participar en el Programa Anual de Obra, en coordinacién con la Direccién de Obras Publicas;

Promover los procedimientos administrativos necesarios conforme a la Normatividad vigente e informar de los trabajos de obra al Director de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento y a las autoridades competentes;

Proponer al servidor pUblico adscrito a su drea, que fungird como residente de obra;

Supervisar y custodiar que la bitdcora de obra se elabore y se dé el seguimiento puntual para cada obra en particular;

Justificar y proponer para su autorizacién, los cambios y modificaciones a los proyectos de obra;

Supervisar obras y realizar inspecciones a los lugares que se reporta algin problema por parte de las diferentes comunidades;

Verificar la terminacién fisica de las obras;

Promover las politicas para el registro de informacién grdfica, alfanumérica, cartogréfica y estadistica, respecto de la prestacion del servicio de agua potable,
alcantarillado y saneamiento;

Dirigir y supervisar el adecuado funcionamiento de los sectores de agua potable y la atencién de los reportes de fugas que llegaran a presentarse;

Supervisar las acciones necesarias para la reparacién y prevencién de fugas;

Disefiar, levantar, procesar y mantener actualizado el inventario de infraestructura hidraulica;

Supervisar la prestacién de los servicios de agua potable a la poblacién administrando el sistema de abastecimiento, propiciando una distribucién eficiente del
agua, evitando al maximo la pérdida del fluido, con la verificacion permanente de todas las redes de agua potable;

Emitir la opinién para otorgar factibilidad de servicios a desarrollos habitacionales, comerciales e industriales;

Supervisar la existencia de lineas de agua potable para otorgar la factibilidad de servicios;

Emitir la opinién técnica sobre los dictdmenes de existencia, factibilidad, dotacién e incorporacién a los sistemas de agua potable, drenaje, alcantarillado y
saneamiento;

Vigilar que las personas fisicas o juridicas colectivas cumplan con las especificaciones técnicas establecidas en los dictdmenes de factibilidad de servicios a
cargo del Municipio;

Impulsar tacticas para la reduccién de volimenes de agua no contabilizada, que aumente la eficiencia del sistema;

Proponer y desarrollar planes y programas para el control de presiones, a fin de evitar dafios en la infraestructura hidrdulica;

Supervisar que se cumpla en tiempo y forma el Programa de lavado y desinfeccion de tanques de almacenamiento, asi como participar con la Comisién de
Agua del Estado de México (CAEM);

Supervisar que las estimaciones de los frabajos ejecutados sean congruentes en su elaboracién y de acuerdo con el presupuesto contratado;

Supervisar y coordinar la actualizacién de los planos de drenaje y alcantarillado;

Supervisar el estado fisico de la red de drenaje y alcantarillado, a fin de determinar sus condiciones de operacién y funcionamiento;

Promover la gestién de la limpieza y rectificacién de causes federales;Coordinar las acciones necesarias, cuando se presenten eventos hidrometeorolégicos que
afecten al Municipio;

Coordinar acciones de apoyo a entidades pUblicas en caso de catdstrofes naturales, contingencias y accidentes;

Administrar el servicio de agua potable en camiones cisterna a las comunidades que asi lo requieran, dentro de los limites municipales;

Supervisar los trabajos que personas fisicas o juridico colectivas realicen para evitar dafos a la infraestructura hidrdulica;

Supervisar y controlar la correcta y éptima ejecucién de las obras por los programas Federales, Estatales y Municipales;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

Articulo 397. Para el despacho de los asuntos de su competencia la Subdireccién de Operacién Hidrdulica se auxiliard de las siguientes unidades administrativas:
Departamento de Agua Potable;

Departamento de Alcantarillado y Saneamiento; y

Departamento de Mantenimiento de Drengje.

TITULO QUINTO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL JEFE DE DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE

Arficulo 398. El Departamento de Agua Potable, estard a cargo de un(a) Titular denominado(a) “Jefe de Departamento de Agua Potable” quien, para el
desempefio de sus funciones tendrd de manera enunciativa mds no limitativa, las siguientes atribuciones:

Elaborar e implementar los programas de abastecimiento de agua potable en caso de emergencias, contingencias, insuficiencia de dotacién y otros hechos
que causen la baja de volumen de distribucién de agua potable a la ciudadania;

Redlizar trabajos necesarios para mantener libre de yerba excesiva las instalaciones;

Planear, ejecutar y supervisar los trabajos a realizar para el mantenimiento preventivo y correctivo de las redes de distribucién, para garantizar el suministro de
agua potable;

Gestionar y supervisar la recarga y desinfeccién de los equipos de cloracién;

Administrar el sistema de abastecimiento y brindar a la poblacién dentro de los limites del Municipio el apoyo mediante el suministro de agua potable en camiones
cisterna, de acuerdo con las necesidades sociales o derivado del mantenimiento de la red hidrdulica y sanitaria del Municipio, dentro del marco juridico
aplicable;
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Recopilar, procesar y analizar los datos operacionales del sistema de abastecimiento de agua potable;

Atender y dar seguimiento a las peticiones de los ciudadanos relativas al otorgamiento de los servicios de agua potable, asi como a las entidades publicas que
asi lo requieran;

Recibir, administrar, vigilar y distribuir el agua en bloque;

Analizar mediante el sistema de telemetria la operacién de pozos y tanques de almacenamiento para optimizar el suministro de agua potable;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos.

TiTULO SEXTO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL JEFE DE DEPARTAMENTO DE ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO

Articulo 399. El Departamento de Alcantarillado y Saneamiento estard a cargo de un(a) Titular denominado(a) “Jefe de Departamento de Alcantarillado y
Saneamiento” quien, para el desempeiio de sus funciones tendrd de manera enunciativa mds no limitativa, las siguientes atribuciones:

Brindar la atencién y servicio a la ciudadania en solicitudes de ampliacién, limpieza, reparacién y mantenimiento del sistema de alcantarillado, y redes de
drenaje; asi como limpieza de rios, causes, zanjas y barrancas;

Prestar asistencia técnica a los diferentes departamentos para planear, estudiar, proyectar, y mantener los sistemas de alcantarillado y saneamiento;

Programar con las distintas comunidades a fravés de sus representantes, los trabajos de mantenimiento de la red general de alcantarillado;

Supervisar y evaluar que el desarrollo de las actividades del Departamento, asi como del personal a su cargo sean conforme a los lineamientos establecidos, y
a la normatividad aplicable, debiendo informar el desempeio a su jefe inmediato;

Supervisar que el personal a su cargo redlice la limpieza y desazolve de coladeras pluviales, rejillas, bocas de tormenta y redes de drenaje en vialidades primarias
y secundarias;

Supervisar que el personal a su cargo realicé la colocacién de brocales;

Asesorar a los usuarios que asi lo requieran, sobre la reparacién y conexién de descargas de drenaje domiciliario;

Ejecutar las acciones necesarias para la limpieza y desazolve de cdrcamos, asi como la limpieza de rios y zanjas;

Ejecutar las acciones necesarias para el desazolve en mercados, escuelas e instituciones en el dmbito federal, estatal y municipal;

Supervisar los trabajos que personas fisicas o juridicas colectivas realicen, para evitar dafios a la infraestructura hidraulica;

Supervisar la operacién de tanques de rebombeo, cdrcamos de bombeo de aguas residuales para optimizar el funcionamiento de la red de alcantarillado y
saneamiento;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TITULO SEPTIMO

DE LAS ATRIBUCIONES DEL JEFE DE DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE DRENAJE

Articulo 400. El Departamento de Mantenimiento de Drendje estard a cargo de un(a) Titular denominado(a) “Jefe de Departamento de Mantenimiento de
Drenaje”, quien, para el desempeiio de sus funciones tendrd de manera enunciativa mds no limitativa, las siguientes atribuciones:

Coordinar y supervisar el mantenimiento a las instalaciones del Sistema de Drengje;

Vigilar, coordinar y atender las contingencias que afecten el sistema de drengje;

Coordinar y supervisar la operacién de programas de desazolve periédico en las redes de drenaje y alcantarillado, con el fin de evitar encharcamientos e
inundaciones;

Coordinar las acciones de gestion ante dependencias federales, estatales, municipales y privadas para la éptima operacién del drenaje;

Solicitar el suministro de materiales y contratacién de servicios necesarios para el mantenimiento de la infraestructura hidrdulica a la Direccién de Administracién;
Verificar la correcta terminacién de los trabajos asignados;

Apoyar con material, maquinaria y personal, en las contingencias y en apoyo a otras unidades administrativas de la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TITULO OCTAVO
ATRIBUCIONES DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE CULTURA DEL AGUA

Articulo 401. La Unidad de Cultura de Agua estard a cargo de un(a) Titular denominado(a) “Titular de la Unidad de Cultura del Agua”, quien para el desempefio
de sus funciones tendrd de manera enunciativa mds no limitativa, las siguientes atribuciones:

Concientizar a la ciudadania el manejo adecuado del vital liquido;

Realizar actividades de tipo lUdico, talleres vivenciales y material audiovisual conforme a la temdtica, con el objetivo de que la comunidad estudiantil, desde
nivel bésico hasta profesional, desarrolle pertenencia del valor del agua.

Se realizarén visitas implementando pldticas de manera personalizada y en forma grupal, a los habitantes, comercios, sector de alimentos, tiendas
departamentales, etc. del Municipio de Cuautitién sobre el uso adecuado y racional del agua, asi como la importancia de su pronto pago.

Concientizar al sector industrial sobre la importancia del uso racional del agua y el buen manejo de sus descargas y consecuencias del cambio de uso de suelo,
asi como el pago oportuno del suministro.

Realizar las celebraciones establecidas por el calendario ambiental, con las actividades acordes al plan de frabajo de la Comisién Nacional del Agua (Conagua)
y de la Comisién del Agua del Estado de México (CAEM);.

Proponer y difundir estrategias de mercadotecnia, en redes sociales, a efecto de sensibilizar el pago de agua potable, asi como el uso adecuado del agua.

Elaborar el plan anual de trabajo, asi Como realizar y enviar los informes mensuales a la Comisién Nacional del Agua (Conagua) y a la Comisién del Agua del
Estado de México (CAEM);

Participar con la Comisidn Federal para la Proteccidn contra Riesgos Sanitarios (Cofepris) en la supervision de la calidad del agua suministrada a la ciudadania;
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Difundir los programas diddcticos recibidos por la Comisién del Agua del Estado de México (CAEM) hacia la nifiez;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TiTULO NOVENO
ATRIBUCIONES DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE VERIFICACION E INSPECCION

Articulo 402. La Unidad de Verificacién e Inspeccién estard a cargo de un(a) Titular denominado(a) “Titular de la Unidad de Verificacién e Inspeccién”, quien
para el desempeiio de sus funciones tendrd de manera enunciativa mds no limitativa, las siguientes atribuciones:

Gestionar las inspecciones sobre la red hidrdulica;

Ordenar y Ejecutar visitas de verificacién e inspeccién en el domicilio, instalacién, equipo y bienes de los contribuyentes;

Coadyuvar en la actualizacién del padrén de usuarios;

Elaborar y ejecutar las actas circunstanciadas en el sentido de detectar que las tomas son las adecuadas o estan irregulares;

Gestionar la lectura de los medidores;

Coordinar la restriccién del suministro de agua potable a usuarios con rezago de pago o que de manera irregular estén conectados al suministro previo resolucién
del procedimiento administrativo;

Elaborar calendario anual de toma de lecturas;

Dirigir, supervisar y vigilar que se lleve a cabo las lecturas a los medidores de agua instalados en el Municipio y en su caso verificar las mismas de manera
oportuna y veraz;

Gestionar la suspension del suministro por incurrir en falta a la legislacion aplicable;

Iniciar procedimientos y ejecutar sanciones por incumplimiento a la normatividad vigente; Tener trato buen trato con la ciudadania, exclusivamente cuando
por las funciones de su unidad deban hacerlo; Ejercer sus atribuciones coordinadamente con las demds dreas administrativas y operativas de apoyo de los
asuntos de su competencia;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;
Las demads atribuciones que les sean conferidas por sus superiores jerdrquicos conforme a las funciones de la unidad administrativa a su cargo, asi como otras
disposiciones legales y las que encomienda el Director General.

TiTULO DECIMO

ATRIBUCIONES DEL SUBDIRECTOR DE OBRA HIDRAULICA

Articulo 403. La Subdireccién de Obra Hidrdulica estard a cargo de un(a) Titular denominado(a) “Subdirector de Obra Hidrdulica”, quien para el desempeiio de
sus funciones, se auxiliard de las unidades administrativas necesarias, quien tendrd de manera enunciativa mds no limitativa, las siguientes atribuciones:

Coordinar la elaboracién de estudios y proyectos de obra relacionados con los servicios que presta la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento;
Proponer a la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento las politicas, normas y criterios técnicos, a los que deberdn sujetarse las obras
relacionadas con los servicios que presta la Direccién;

Supervisar los contratos y convenios de obra pUblica y los servicios relacionados con la misma que se generen con motivo de la contratacién de las obras;
Supervisar y custodiar que los expedientes técnicos de obra que se generen por administracién o por contrato, sean integrados y conservados en buen estado
en el expediente Unico de obra;

Integrar y aprobar los informes mensuales y anuales de la obra en proceso y terminada;

Proponer al servidor piblico que fungird como residente de obra;

Coordinar, vigilar y supervisar que la ejecucion de los programas de obra de la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento se lleve a cabo a fravés
del Departamento de Planeacién, Ejecucidn y Supervisién de Obra Piblica e informar de los programas de ejecucion de obra;

Recibir junto con la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento las obras concluidas;

Revisar y dar el visto bueno sobre el finiquito de las obras;

Levantar el acta respectiva para autorizacién de la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento donde se haga constar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales;

Coordinar los procedimientos administrativos para la entrega recepcién de las obras terminadas a la unidad administrativa correspondiente, en condiciones de
operacién con los respectivos planos definitivos, la garantia de calidad y manuales de funcionamiento;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

Articulo 404. Para el despacho de los asuntos de su competencia la Subdireccién de Obra Hidrdulica se auxiliard de las siguientes unidades administrativas:

Departamento de Planeacién de Obra Hidrdulica;
Departamento de Ejecucién y Supervisién de Obra Hidrdulica.

TiTULO DECIMO PRIMERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION DE OBRA HIDRAULICA

Articulo 405. El Departamento de Planeacién de Obra Hidrdulica estard a cargo de un(a) Titular denominado(a) “Jefe de Departamento de Planeacién de Obra
Hidraulica”, quien para el desempefio de sus funciones tendrd de manera enunciativa mds no limitativa, las siguientes atribuciones:

Llevar a cabo, integrar y resguardar los estudios y proyectos de obra, relacionados con los servicios que presta la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento;

Presentar al Departamento de Planeacién de Obra Hidrdulica el programa anual de obra y servicios;

Elaborar planes y programas de infraestructura hidrdulica para atender las demandas de agua potable, alcantarillado y saneamiento;

Realizar y supervisar los proyectos técnicos tendientes a eficientar el suministro y distribucién de agua potable, asi como para el desalojo de aguas negras y
pluviales;

Coordinar el mantenimiento electromecdnico de manera predictiva, preventiva, correctiva y emergente a equipos de operacién hidrdulica (pozos y cisternas)
y de operacién hidrosanitaria (carcamos y vasos reguladores);
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Coordinar la elaboracién de los informes requeridos por las diferentes instancias, sobre programas de infraestructura hidraulica;

Investigar, analizar e integrar la informacién cartogrdfica y estadistica necesaria para la Planeacién de la Direccién de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento;

Integrar y custodiar el acervo informdtico, estadistico y cartogrdfico de las obras relacionadas con los servicios que presta la Direccién de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento;

Revisar y evaluar el expediente técnico para emitir opinién en el otorgamiento de las factibilidades de servicio de agua potable, alcantarillado y saneamiento;
Realizar estudios de sectorizacién de operacidn de vdlvulas en la red de distribucién y conduccién para el control de presién y caudal;

Participar en proyectos de perforacién de pozos con equipos de sistemas de aire;

Participar en proyectos para crear pozos de absorcién para la recarga de acuiferos;

Proponer el monitoreo para verificar en tiempo real el estado meteorolégico en el Municipio y prever contingencias;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TiTULO DECIMO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL JEFE DE DEPARTAMENTO DE EJECUCION Y SUPERVISION DE OBRA HIDRAULICA

Articulo 406. El Departamento de Ejecucidn y Supervision de Obra Piblica estard a cargo de un(a) Titular denominado(a) “Jefe de Departamento de Ejecucién y
Supervisién de Obra PUblica”, quien para el desempeiio de sus funciones tendrd de manera enunciativa mds no limitativa, las siguientes atribuciones:

Vigilar que se cuente con el oficio de autorizacién de los recursos presupuestales;

Verificar que antes del inicio de la obra se cuente con los proyectos arquitectdnicos y de ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y
especificaciones generales y particulares de construccién, programas de ejecucién y suministros o utilizacién, términos de referencia y alcance de servicios;
Abrir, elaborar, validar y cerrar la bitdcora de obra, la cual quedard bajo su resguardo y por medio de ella dar las instrucciones pertinentes y recibir las solicitudes
que le formule la supervision del contratista;

Supervisar, revisar, vigilar y controlar los trabajos de obra;

Vigilar y controlar el desarrollo de los frabajos, en sus aspectos de tiempo, calidad, costo y apego a los programas de ejecucion de los trabajos de acuerdo con
los avances, recursos asignados, rendimientos y consumos pactados en el contrato;

Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;
Vigilar rendimientos de la maquinaria o equipo de construccién, y que se cumpla con la cantidad de trabajo indicado por el contratista y los programas de
ejecucién pactados en el contrato, independientemente del nUmero de maquinas o equipos que se requieran para su desarrollo;

Tomar las decisiones técnicas para la correcta ejecucién de los frabajos, debiendo resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones
que presente el supervisor o el contratista, con relacién al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del contrato;

Promover la programacién de la entrega-recepcién de las obras, asi como las actas de entrega-recepcién;

Revisar y framitar la documentacién correspondiente para dar seguimiento e integrar el expediente Unico de obra;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

CAPITULO DECIMO NOVENO
DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL TITULO PRIMERO

DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 407. El presente Reglamento es de orden piblico e interés general, observancia obligatoria para todo el personal de la Direccién De Seguridad Piblica
y Transito Municipal de Cuautitién y tiene por objeto establecer las bases para la organizacién y funcionamiento de la Direccién como dependencia de la
Administracién POblica Municipal de Cuautitlén, Estado de México.

Articulo 408. Para los efectos del presente Reglamento Interno se entiende por:

Administracién Piblica: Unidades administrativas que el ayuntamiento determina para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones, establecidas en las Leyes
Federales, Estatales y los ordenamientos municipales;

Ayuntamiento: Es el érgano de gobierno del municipio, integrado por un Presidente, un Sindico y Regidores;

Bando Municipal: Bando de Policia y Gobierno de Cuautitldn, Estado de México;

Cabildo: A la sesién del Ayuntamiento, constituido como asamblea liberante;

Centro de Mando: Ceniro de Control y Comando;

Comisién: a la Comisién de Honor y Justicia;

Comisién del Servicio: Comisidn del Servicio Profesional de Carrera Policial

Constitucién Estatal: Constitucion del Estado Libre y Soberano de México;

Corporacién: Al personal operativo que conforman la Direccién de Seguridad Piblica y Transito Municipal de Cuautitidn, Estado de México,
Direccién: a la Direccién de Seguridad Piblica y Transito Municipal de Cuautitian, Estado de México, en atencién a sus funciones administrativas;
Director: al fitular de la Direccidn de Seguridad Piblica y Transito Municipal de Cuautitidn, Estado de México;

Informe Policial Homologado: Documento oficial mediante el cual se registran todos los datos relacionados con la detencién de una persona;

Institucién Policial: estd formada por todos los integrantes de la Direccién de Seguridad Publica y Transito Municipal de Cuautitidn, Estado de México, en atencién
a sus funciones operativas y administrativas;
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Ley: a la Ley de Seguridad del Estado de México;

Ley General: a la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Piblica;

Reglamento: al Reglamento Interno de la Direccidén de Seguridad Publica y Transito Municipal de Cuautitidn, Estado de México;
Secretaria: a la Secretaria de Seguridad del Gobierno del Estado de México;

Sistema Estatal: al Sistema Estatal de Seguridad Piblica del Estado de México;

Sistema Nacional: al Sistema Nacional de Seguridad Publica; y

Técnico Operativo: Es el elemento policial, que, bajo las érdenes del subdirector, coordina y supervisa los operativos, planes y programas; toma decisiones en
ausencia del subdirector;

Articulo 409. La direccién deberd coordinarse con las demds unidades administrativas y/o dreas, para lograr los fines de la administracién piblica, conforme a
lo dispuesto en el presente Reglamento y demds normas aplicables;

Articulo 410. Para el ejercicio de sus funciones el Director de Seguridad Publica y Transito Municipal cuenta con las siguientes dreas administrativas bdasicas:

Enlace Administrativo (vacante)

Jefatura de Ceniro de Mando;

Subdireccién de Seguridad Publica;

Subdireccién de Transito;

Subdireccién de Administracién y Profesionalizacién
Departamento de Recursos Humanos y Materiales
Departamento de Profesionalizacién y Seguridad Publica
Subdireccién Juridica

Coordinacién de Control (Vacante)

Departamento de Asuntos Internos

Coordinacién de Prevencién del Delito

Departamento de Atencién a Victimas del Delito, Violencia Familiar y de Género

TITULO SEGUNDO
DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

Articulo 411. La seguridad publica en el Municipio estard a cargo del Presidente Municipal quien a través del Director de Seguridad Publica y Transito Municipal,
para el ejercicio de sus funciones, tendrd las atribuciones que le confieran las Leyes en Materia de Seguridad Publica, el Bando Municipal, el presente Reglamento
y demds disposiciones legales aplicables.

La Seguridad Piblica tiene como fin salvaguardar la integridad y derechos de las personas, asi como preservar las libertades, el orden y la paz publica y
comprende la prevencién de los delitos, perseguir y sancionar las infracciones administrativas, asi como la persecucién de delitos.

Articulo 412. El presente Reglamento tiene como objetivo, regular el funcionamiento de la Direccion de Seguridad Piblica y Transito Municipal, la cual tiene como
principal atribucién proteger y preservar la seguridad publica y el control vial en el Municipio de Cuautitlén, a efecto de asegurar el pleno goce de los derechos
humanos, la paz, la tranquilidad y el orden publico, actuando en prevencién del delito; asimismo se regird por los principios de legalidad, objetividad, eficacia,
profesionalismo, honradez y respeto a los Derechos Humanos, previstos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 413. La denominacién como el escudo, pertenecen a la Institucién Policial y sélo podrdn ser utilizados por ésta, en las oficinas, documentos, placas,
vehiculos de cardcter oficial y uniformes. Consecuentemente, no podrdn ser objeto de concesién para que sean usados con fines distintos.

Articulo 414. El titular de la Direccién de Seguridad Publica y Trdnsito Municipal deberd designar de entre los miembros de su personal, a un encargado con
funciones de enlace entre su dependencia y la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién, con la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, asi como con la Coordinacién de Mejora Regulatoria.

Articulo 415. Para ingresar al cuerpo de Seguridad Publica y Transito Municipal de Cuautitldn, es necesario cumplir con los requisitos de la Ley, del presente
Reglamento y del Reglamento del Servicio Profesional de Carrera, debiendo aprobar necesariamente los exdmenes correspondientes de seleccién y haber
realizado el curso bdsico de formacidn para policia municipal, asi como los correspondientes al Centro de Control de Confianza del Estado de México.

Articulo 416. El ingreso al cuerpo de Seguridad Publica y Transito Municipal de Cuautitlan, estard restringido a todo aquel que, por cualquier motivo, se encuentre
en cualquiera de los siguientes supuestos:

Por inhabilitacién de autoridad competente;

Que fuera condenado por sentencia y que la misma haya sido ejecutoriada;
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Que se encuentre en proceso judicial por delito doloso; y
Cuando haya causado baja de ofra corporacién por motivos contrarios a la legalidad del servicio.
Articulo 417. Para ingresar al cuerpo de Seguridad Piblica y Transito Municipal de Cuautitldn, se requiere cumplir, entre ofros:

Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, sin tener otra nacionalidad;

Tener 18 afos de edad como minimo y mdximo 35 afios o bien la edad que para tal efecto se disponga en la convocatoria;

Ser de notoria buena conducta, no haber sido condenado por sentencia ilrevocable por delito doloso, ni estar sujeto a proceso penal;

Acreditar que ha concluido, al menos, con estudios medios superiores o los que marque la convocatoria.

Aprobar los procesos de evaluacién de control de confianza;

Someterse a exdmenes para comprobar la ausencia de alcoholismo o el no uso de sustancias psicotrépicas, estupefacientes u otras que produzcan efectos
similares;

Contar con los requisitos del perfil de competencia establecidos en la convocatoria;

Abstenerse de hacer uso ilicito de sustancias psicotrdpicas, estupefacientes u otras que produzcan efectos similares, no padecer alcoholismo y someterse a las
evaluaciones periédicas que determine la Comisidn del Servicio Profesional de Carrera, para comprobar el no uso de este tipo de sustancias;

No estar suspendido o inhabilitado, ni haber sido destituido por resolucién firme como servidor publico;

Cumplir con los deberes y las obligaciones establecidas en el procedimiento de Ingreso;

No ser ministro de algin culto religioso;

En caso de haber pertenecido a alguna corporacion policial, a las fuerzas armadas o empresa de seguridad privada deberd presentar las bajas correspondientes,
debiendo éstas ser de cardcter voluntario, ya que cualquier otro motivo de baja serd impedimento para su ingreso; y

Los demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 418. El cuerpo de Seguridad Publica y de Transito se distinguird por su uniforme que tendrd las caracteristicas y especificaciones que determina la
normatividad aplicable. Durante su servicio deberd mostrar ostensiblemente el distintivo de su adscripcién operativa y portar la credencial que lo identifique y,
en su caso, le autorice la portacién de armas de fuego.

Articulo 419. Para efectos del presente Reglamento, la organizacién policial, tendrd las siguientes categorias jerdrquicas de la escala bésica:
Director;

Oficial;

Suboficial;

Policia Primero;

Policia Segundo;

Policia Tercero;

Policia.

Articulo 420. La Direccién de Seguridad Piblica y Trdnsito, tiene como principal atribucién, prestar el servicio de seguridad puiblica y transito, en el Municipio, a
efecto de asegurar el pleno goce de las garantias individuales, la paz, la tranquilidad y el orden piblico, asi como prevenir la comisién de delitos.

Articulo 421. La Direccién a través de su titular, formulard anualmente el programa de Seguridad PUblica, de conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal y
el presupuesto que tenga asignado, mismo que deberd ser congruente con los programas de Seguridad Piblica establecidos.

TITULO TERCERO :
ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA DIRECCION

Articulo 422. La Direccién estard a cargo de un titular que se le denominara Director y adicional a las atribuciones establecidas en la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México y las establecidas en materia de Seguridad Publica tendrdn las siguientes atribuciones no delegables.

Articulo 423. Corresponde a la Direccién de Seguridad Pibica, el despacho de los asuntos siguientes:

Salvaguardar la integridad y derechos de las personas, asi como preservar las libertades, el orden y la paz piblica;

Garantizar la proteccién de las propiedades y posesiones de las personas dentro del Municipio;

Organizar, operar, supervisar y controlar el cuerpo de seguridad pUblica municipal;

Otorgar la seguridad pUblica en el Municipio;

Formular y proponer el proyecto de Programa Municipal de Seguridad Piblica;

Instrumentar programas de seguridad pUblica considerando en todo momento la participacion de los vecinos, habitantes y autoridades auxiliares municipales;
Formular los mecanismos de coordinacién con organismos federales, estatales y municipales, tendentes a intercambiar acciones y programas para el desarrollo
de las funciones de seguridad puUblica y vial;

Supervisar la ejecucién de programas, proyectos y acciones en materia de seguridad pUblica, asi como de transito y vialidad;

Proporcionar elementos de seguridad publica en los eventos publicos de competencia municipal;

Avuxiliar a las autoridades federales, estatales y municipales en el desarrollo de los procesos electorales;

Poner a disposicién de las autoridades respectivas a las personas que infrinjan los ordenamientos legales de cardcter federal, estatal o municipal;

Colaborar en el @mbito de su competencia en operativos que involucren al fransporte piblico de pasajeros;

Crear informes estadisticos sobre las actividades delictivas en el Municipio;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de transito y coordinarse con las instancias de fransito federal, estatal o municipal, para la
realizacién de operativos conjuntos;

Implementar las medidas conducentes para la administracién, vigilancia y control del rnsito en las vias piblicas de jurisdiccién municipal;

Establecer las restricciones para el fransito de vehiculos automotores y no motorizados en la via piblica municipal, con la finalidad de mejorar la circulacién,
preservar el medio ambiente, salvaguardar la seguridad de las personas, sus bienes, el orden piblico y en apoyo a los programas en materia de peatonalizacién
para el impulso del desarrollo econémico, cultural y educativo;
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Sancionar, a través de las agentes de transito, a los conductores de vehiculos que infrinjan el Reglamento de Transito del Estado de México o el Reglamento de
Transito Metropolitano;

Resguardar, liberar y depurar documentos, placas o vehiculos retenidos para garantizar el pago de infracciones;

Expedir constancia de no infraccién a solicitud de las o los interesados, previa verificaciéon en archivos de los departamentos a su cargo, de que no existe
infraccién vigente de documentos o placas solicitadas;

Coordinar, vigilar y supervisar las actividades de los agentes de transito;

Implementar acciones relativas a la prestacién y operacién de los servicios pUblicos de vialidad y dispositivos de control de trdnsito en el Municipio;

Gestionar y coordinar la implementacién de proyectos de vialidad, infraestructura ciclista y transporte, creando los mecanismos necesarios de comunicacién
con instituciones pUblicas y privadas;

Vigilar y mantener la operacién del sistema municipal de semdforos;

Operar el servicio telefénico de emergencia;

Apoyarse de las cdmaras de vigilancia en la via piblica para la emisién de alertas viales y control de transito, asi como las acciones relativas a la optimizacién
del uso de las vias;

Crear e implementar las facilidades necesarias para el estacionamiento de vehiculos particulares en los que viajen personas con discapacidad, cuando cuenten
con la calcomania o placa correspondiente, en zonas de estacionamiento restringido y cuando no se afecte de manera sustancial el transito;

Coadyuvar en la implementacién de programas de educacién vial en coordinacién con las diferentes instituciones educativas y sociales;

Recabar, atender y resolver las quejas de los ciudadanos sobre la prestacién del servicio de los agentes de transito, vialidad, y personal que labora en esa
dependencia;

Atender, en el dmbito de su competencia, y en su caso turnar a la autoridad competente, las quejas e inconformidades presentadas por la poblacién,
relacionadas con el servicio del fransporte piblico concesionado, asi como por los diversos factores que afectan el funcionamiento de las vialidades,
implementando las medidas y acciones que para tal efecto sean necesarias;

Crear e instrumentar el sistema municipal de formacién y capacitacién de las y los agentes de seguridad pUblica, transito y vialidad, asi como de los aspirantes
aingresar al servicio;

Tramitar el procedimiento administrativo para la remocién del cargo de los integrantes del Cuerpo de Seguridad Piblica y Transito Municipal, conforme a la
legislacién de la materia;

Aplicar las sanciones disciplinarias a las o los agentes de seguridad publica, transito y vialidad, conforme a los ordenamientos legales aplicables;

Coadyuvar con la Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Piblica para el seguimiento de las evaluaciones de control de confianza de las y los
integrantes del cuerpo policiaco municipal, asi como vigilar que éstos obtengan el certificado Unico policial;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y Las demds que le confieran otros ordenamientos.

TITULO CUARTO ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 424. El Enlace Administrativo es el encargado de vincular a la Direccién de Seguridad Piblica y Trdnsito con las diferentes dreas de la Administracién
PUblica Municipal.

Articulo 425. El Enlace Administrativo dependerd del Director de Seguridad Piblica y Transito Municipal y las atribuciones serdn las siguientes:

Recibir y registrar la documentacion dirigida al Titular del Director de Seguridad Piblica y Transito Municipal;

Llevar a cabo el control del archivo de la Direccién de Seguridad PUblica y Transito Municipal

Integrar la evidencia documental para el cumplimiento del Presupuesto Basado en Resultados Municipal, de la Direccién de Seguridad Publica y Transito
Municipal e informar a su superior jerdrquico sobre el ejercicio del autorizado;

Coordinar con la Unidad de Transparencia para llevar a cabo la solventacién de las peticiones de las plataformas IPOMEX y SAIMEX.

Las demds que le confieran o le encomiende el Director de Seguridad PUblica y Transito Municipal.

TiTULO QUINTO

DE LA JEFATURA DE CENTRO DE MANDO.

Articulo 426. El Departamento de Centro de Mando es el drea encargada de recibir y despachar las llamadas telefénicas que se efectian a los nimeros de
emergencia, coordinar la atencién de los servicios de emergencia, proporcionar informacién logistica en tiempo real a las unidades operativas, obtenida a fravés
de la red de videovigilancia y botones de emergencia ubicados a lo largo del territorio municipal. Contard con un encargado, el cual dependerd directamente

del Director de Seguridad PUblica y Transito Municipal.

Articulo 427. Para el ejercicio de sus funciones el titular del Centro de Mando tendrd las siguientes facultades:

Administrar y coordinar las actividades, responsabilidades y objetivos del Centro de Mando;

Planear, organizar, coordinar y supervisar las actividades diarias, periédicas y eventuales que desempeiie el personal que tiene a su cargo, vigilando que éstas
sean las adecuadas para el logro de los objetivos planteados en los programas de seguridad publica del Municipio y dando cumplimiento a las estrategias y
acciones de la Comisién Nacional de Seguridad;

Verificar que los sistemas de bitdcora se mantengan con la informacién al dia de todos los acontecimientos;

Dar seguimiento a los asuntos en materia de seguridad piblica que sean de interés federal, estatal y municipal en los cuales intervenga el Centro de Mando
como ente coordinador de los operativos a realizar;

Supervisar que la tecnologia instalada dentro de la infraestructura que conforma el Centro de Mando en materia de telecomunicaciones e informacién esté
permanentemente actualizada y acorde a los avances tecnoldégicos que se presenten, para garantizar la interoperabilidad de los sistemas de llamadas de
emergencia, red de transporte, telecomunicaciones, video vigilancia y otros involucrados en la coordinacién y eficiencia de los planes operativos;

Convocar, realizar y participar en reuniones periddicas, a fin de recibir, entregar, resolver y acordar respecto a las actividades propias del Centro de Mando con
sus similares en los diferentes Municipios y con el Centro de Mando Estatal;

Certificar los documentos originales e informacién almacenada que se obtenga de los sistemas y dispositivos de almacenamiento digital que operen en el Centro
de Mando;

www.cuautitlan.gob.mx



H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México.

2022-2024

Ciudad con Historla y de Vanguardia *
2022-2024

Rendir parte de novedades diariamente a su superior jerarquico;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TiTULO SEXTO i
DE LA SUBDIRECCION DE SEGURIDAD PBLICA

Articulo 428. La Subdireccién de Seguridad PUblica contard con un titular que se le denominard Subdirector de Seguridad Piblica, el cual dependeré del Director,
y tendrd las siguientes facultades y obligaciones:

Vigilar, supervisar e inspeccionar que la actuacién de los elementos de Seguridad Piblica y Transito Municipal, se rija por los principios de legalidad, objetividad,
eficiencia, profesionalismo, honradez, y respeto a los derechos humanos;

Conocer e investigar las quejas y/o denuncias presentadas por particulares en contra de algin integrante de la Subdireccién de Seguridad Piblica, derivadas
del incumplimiento de las obligaciones contenidas en la Constitucién Federal, la Ley de Seguridad del Estado de México y el presente Reglamento, y le dard
vista a la Unidad de Asuntos Internos, asi como a la Comisién para que actien en consecuencia de acuerdo a sus atribuciones;

En caso de ausencia del Director, tomard el mando de la Direccién;

Establecer mecanismos de coordinacién con las dependencias y organismos municipales, para el cumplimiento del objetivo de las politicas en materia de
seguridad, informando de ello al Director;

Planear e implementar procedimientos de inspeccién, vigilancia, asi como de técnicas de verificaciéon para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de
los elementos de la Institucién Policial;

Cuando conozca de algiun elemento de Seguridad Piblica que se encuentre con aliento alcohdlico o bajo la influencia de alcohol o de alguna sustancia
psicotrépica, deberd llevarlo ante el médico competente, para que sea certificado;

Ejecutar los operativos para detectar anomalias de los servidores pUblicos en la prestacién del servicio;
Imponer las sanciones administrativas correspondientes al régimen disciplinario a los elementos de la Institucidn Policial y verificar el cumplimiento de las mismas;

Recibir y dar seguimiento a las peticiones y sugerencias de particulares sobre el trdmite y el mejoramiento de los servicios de la Institucién Policial;
Proporcionar al Director y a las autoridades competentes los informes que le sean requeridos;

Rendir diario el “Parte de Novedades” al Director; y

Las demds que le sefialen las leyes, reglamentos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 429. Para el ejercicio de sus funciones el Subdirector de Seguridad PUblica en conjunto con el Director de Seguridad PUblica y Transito, nombraran a un
elemento de la corporacién que se le denominard Técnico Operativo, quien tendrd las siguientes funciones:

Cumplir y hacer cumplir los lineamientos y directrices que deriven de la implementacién por érdenes, acuerdos o instrucciones de la superioridad, para el
cumplimiento de los servicios, operativos de seguridad publica;

Elaborar estudios geo delincuenciales que sefalen la incidencia delictiva y la comisién de faltas administrativas del Municipio;
Implementar y coordinar operativos de prevencién de delitos;
Atender solicitudes ciudadanas en materia de seguridad puiblica;
Establecer operativos de seguridad para el buen desarrollo de eventos piblicos;
Participar en la implementacién de operativos conjuntos con otras autoridades federales, estatales y/o municipales; y
Las demds que le sefalen las leyes, reglamentos y disposiciones legales aplicables.
Articulo 430. Para el mejor funcionamiento del servicio de seguridad pUblica, la jurisdiccién territorial del Municipio se dividird en 5 Sectores, que estardn bajo la
responsabilidad de los Jefes de Turno, quienes dependerdn de manera directa de la Subdireccién de Seguridad Publica.
Articulo 431. Los Grupos Especiales de Seguridad Publica son la unidades de reaccién, orientadas a la disuasién y control de los delitos de impacto social que
mds afecten en la jurisdiccién municipal, mediante la ejecucién de Seguridad Piblica y tacticas de Policia, requeridas en apoyo al desarrollo de investigaciones
y procedimientos establecidos en los protocolos de actuacién y aplicacién de las politicas criminales, dependerd del Director y del Subdirector de Seguridad

PUblica, a través de su titular encargado tendrd las siguientes facultades:

Planear y ejecutar las Seguridad Piblica especiales de policia en el territorio municipal, requeridas en apoyo al desarrollo de las investigaciones y procedimientos
ejecutados por la Policia Municipal y de Transito Municipal;

Mantener disponibilidad permanente para realizar Seguridad Piblica y apoyos que solicite el Director y los Jefes de Sector, cuando lo soliciten;

Los grupos especiales orientardn y apoyardn a la Subdireccién de Seguridad Piblica y a la Subdireccién de Transito Municipal para la resolucién de crisis que
escapen de su capacidad operativa, tomando el mando y control tactico-operativo;

Recibirdn capacitacién para su mejor desenvolvimiento y actuar ante cualquier eventualidad; y
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Las demds que le sefalen las leyes, reglamentos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 432. El Jefe de Turno dentro de su Sector, tendrd las siguientes facultades:
Nombrar los servicios que se consideren necesarios para el cumplimiento de sus funciones;
Supervisar y llevar el control de asistencia del personal operativo de su Sector;
Elaborar y proponer al Técnico Operativo, los dispositivos y operativos a desarrollar para el cumplimiento estricto del servicio de seguridad puUblica;
Efectuar recorridos de vigilancia constantes dentro de su Sector;
Supervisar el debido cumplimiento de las instrucciones y érdenes, asi como consignas giradas al personal a su cargo;
Pasar revista mensualmente al personal bajo su mando;

Pasar lista diariamente al inicio del turno al personal bajo su mando, cerciordndose de que el mismo se presente puntualmente, con el corte de cabello
reglamentario, uniforme completo y aseado, entre otros;

Dar cumplimiento a érdenes, citatorios y requerimientos en apoyo de autoridades judiciales y administrativas competentes;

Presentar inmediatamente a probables responsables de la comision de faltas administrativas, asi como los objetos relacionados con éste;

Nombrar elementos para el resguardo y vigilancia de los inmuebles donde se ubican el Palacio Municipal y las instalaciones que ocupa la Direccién.
Remitir inmediatamente a probables responsables de delitos ante la autoridad competente, asi como los objetos relacionados con éste;

Coordinar el buen funcionamiento de las tareas asignadas al personal operativo a su cargo, para mantener la seguridad publica en su unidad operativa;
Supervisar los servicios de operacién, administrativos y de informacién de su Sector;

Coordinar al personal asignado a su Sector, con la finalidad de procurar un éptimo desempefio;

Establecer mecanismos de coordinacién con otros Sectores para mejorar el desempefio de su funcidn de seguridad puiblica;

Propiciar y favorecer las relaciones y acercamientocon la poblacién, asi como con las autoridades municipales, estatales y federales;

Elaborar y proponer programas y operativos a desarrollar tendiente al éptimo cumplimiento de sus funciones;

Rendir diariamente el parte informativo de todas las incidencias relevantes dentro del servicio de su Sector, para conocimiento del Subdirector de Seguridad
PuUblica; y

Las demds que le sefalen las leyes, reglamentos y disposiciones legales aplicables.
Articulo 433. Los elementos de la Subdireccién de Seguridad Piblica en el ejercicio de sus funciones contardn con las siguientes facultades y obligaciones:
Cumplir y hacer cumplir los lineamientos y directrices que deriven de la implementacidén por érdenes, acuerdos o instrucciones de la superioridad, para el

cumplimiento de los servicios, operativos de seguridad publica y aplicacién de politicas criminales;

Remitir sin demora alguna a probables responsables de la comisién de faltas administrativas ante el Oficial Calificador, asi como los objetos relacionados con
éste;

Remitir sin demora alguna a probables responsables de delitos ante la autoridad competente, asi como los objetos relacionados con éste;

Dar cumplimiento a érdenes, citatorios y requerimientos en apoyo de autoridades judiciales y administrativas competentes;

Brindar apoyo conforme a derecho en la realizacién de diligencias judiciales;

Atender solicitudes ciudadanas en materia de seguridad pUblica;

Ejecutar los operativos de seguridad para el buen desarrollo de eventos piblicos;

Participar en la implementacién de operativos conjuntos con otras autoridades federales, estatales y/o municipales; y

Las demds que le sefales las leyes, reglamentos y disposiciones legales aplicables.

TiTULO SEPTIMO

DE LA SUBDIRECCION DE TRANSITO

Arficulo 434. La Subdireccién de Trdnsito contard con un titular al que se le denominard Subdirector de Transito Municipal, el cual dependerd del Director.

Articulo 435. A fravés de su titular encargado tendrd las siguientes facultades:
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Proponer, promover y hacer cumplir la normatividad vigente, que, en materia de seguridad publica y transito, se requiera para preservar el orden y la paz social
en el Municipio;

Vigilar y supervisar que las normas restrictivas en materia de transito vehicular en la via publica sirvan para coadyuvar a mejorar la circulacién, preservar el
ambiente y salvaguardar la integridad fisica de las personas y sus bienes;

Coordinar y supervisar la implementacién de los programas encaminados a vigilar y procurar el transito en las vialidades y caminos de jurisdiccién municipal;
Ejecutar, supervisar y controlar las actividades de transito, en la jurisdiccién municipal;

Realizar acciones especificas relativas a la prestacion y operacién de los servicios piblicos de vialidad, sefialamiento y dispositivos del control de transito en el
Municipio para mejorar la red vial;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos.

Articulo 436. Para el ejercicio de sus atribuciones la Subdireccién de Transito Municipal se auxiliard por un:

Técnico Operativo de Transito y
Jefes de Turno, quienes tendrdn a su cargo:

Area de Vialidad; y
Area de Infracciones.

Articulo 437. Los miembros de la Corporacién Policial que conformen las dreas antes sefialadas realizardn sus funciones bajo los principios de igualdad, equidad,
honestidad, respeto, transparencia y calidad, de conformidad con el presente reglamento y con base a las facultades y atribuciones que les otorga el Reglamento
de Transito del Estado de México.

Articulo 438. El Técnico Operativo de Trdnsito contard con un encargado, el cual serd designado por el Subdirector de Transito, quien tendrd las siguientes
facultades:

Cumplir y hacer cumplir los lineamientos y directrices que deriven de la implementacién por érdenes, acuerdos o instrucciones de la superioridad, para el
cumplimiento de los servicios y, operativos de vialidad;

Implementar y coordinar los operativos en materia de vialidad y prevencién de accidentes de transito vehicular;

Atender solicitudes ciudadanas en materia de vialidad;

En el dmbito de su competencia, participar en la implementacion de operativos conjuntos con otras autoridades federales, estatales y/o municipales; y

Las demds que le sefalen las leyes, reglamentos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 439. El Area de Vialidad contard con un encargado, el cual serd designado por el Subdirector de Transito, quien tendrd las siguientes facultades:
Instrumentar el adecuado y permanente flujo vehicular, la seguridad vial y coordinacién con los municipios colindantes en el mapa vial;

Planear, dirigir y ejecutar el programa establecido de vialidad, a fin de mantener el orden y la seguridad de los conductores que circulen dentro del territorio
municipal;

Realizar programas de cultura vial y enfrega de material informativo en materia de educacién vial en escuelas de nivel Preescolar, Primaria y Secundaria, asi
como a los Consejos de Participacién Civdadana;

Imponer a los conductores de vehiculos automotores, infractores dentro del territorio municipal de Cuautitldn, las sanciones sefialadas en el Reglamento de
Transito del Estado de México, a tfravés del documento correspondiente otorgado por el Agrupamiento de Infracciones, encargada de su cobro;

Implementar el programa de Retiro de Vehiculos en Estado de Abandono;

Implementar el Operativo Flujo Vial de manera permanente para que el desplazamiento de vehiculos automotores sea en el menor tiempo posible y seguro;
Efectuar el Operativo conducente con el Agrupamiento Femenil de Infracciones Electrénicas, el cual se implementard en las principales vias pUblicas del
Municipio; y

Las demds que le sefalen las leyes, reglamentos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 440. El Departamento de Infracciones contard con un encargado, el cual serd designado por el Subdirector de Trdnsito, quien tendrd las siguientes
facultades:

Vigilar y hacer cumplir la aplicacién del Reglamento de Transito del Estado de México y de los lineamientos que se estipulan en el Libro Octavo del Cédigo
Administrativo del Estado de México, asi como las demds disposiciones en materia de Transito y Vialidad;
Registrar las boletas de infraccién, impuestas a los conductores por infringir el Reglamento de Transito del Estado de México.

Emitir las 6rdenes de pago, por concepto de infraccidn de transito impuesta a conductores y;
Las demds que sefiales las leyes, reglamentos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 441. Los elementos de la Subdireccién de Transito Municipal en el ejercicio de sus funciones contardn con las siguientes facultades y obligaciones:

Salvaguardar la vida, la integridad, los derechos y bienes de las personas, asi como preservar las libertades, el orden y la paz piblicos en el territorio del
Municipio, con estricto apego a la proteccién de los derechos humanos;
Prevenir la comisién de infracciones administrativas y de delitos;
Cumplir las érdenes verbales o por escrito que reciban de sus superiores jerdrquicos en relacién con la aplicacién de la ley de la materia y demds disposiciones
reglamentarias;
Auxiliar a la poblacién y a las autoridades judiciales y administrativas;
Detener y remitir sin demora ante el Ministerio PUblico competente, a las personas en caso de delito flagrante, asi como los objetos relacionados con éste;
Consultar en el Sistema de Plataforma México los posibles antecedentes delictivos, que pudiesen tener aquellos que sean detenidos en flagrancia delictiva e
inmediatamente y sin demora, presentar ante la autoridad competente, asi como los objetos relacionados con éste;
Detener y remitir sin demora ante el Oficial Calificador, a las personas que quebranten el Bando Municipal, asi como los objetos relacionados con éste;
Remitir sin demora ante el Oficial Calificador en turno, a las personas y sus vehiculos que habiendo participado en un accidente de transito que no lleguen a un
acverdo en el lugar de los hechos, respecto de la reparacién del dafo, como lo establece la normatividad vigente;
Someterse a evaluaciones peridédicas para acreditar el cumplimiento de los requisitos de permanencia, asi como de obtener y mantener vigente la certificacion
respectiva;
Redlizar el registro de los datos sobre los incidentes y detenciones que realice en el Informe Policial Homologado;
Preservar, conforme a las disposiciones aplicables, las pruebas e indicios de probables hechos delictivos o faltas administrativas de forma que no pierdan su
calidad probatoria y se facilite la correcta tramitacién del procedimiento correspondiente;
Coadyuvar con las diversas autoridades jurisdiccionales que lo requieran; y;

Las demds que le sefalen las leyes, reglamentos y disposiciones legales aplicables.
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TITULO OCTAVO

DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y PROFESIONALIZACION

Articulo 442. La Subdireccién de Administracién y profesionalizacién contard con un ftitular al que se le denominard Subdirector de Administracién y
Profesionalizacién, el cual dependerd del Director.

Articulo 443. La subdireccién de Administracion y Profesionalizacién quien, en ejercicio de sus funciones, tendrd las siguientes facultades:

Expedir los manuales de organizacién y procedimientos de la Direccién de Seguridad Piblica y Transito, las Subdirecciones y sus Departamentos;

Integrar los expedientes de los miembros de la policia;

Integrar y resguardar los expedientes de los miembros de la policia, asegurdndose de entregarlos para su consulta Unicamente a los servidores pUblicos
avtorizados al efecto;

Llevar el registro de nombramientos, altas, bajas y demds movimientos del personal;

Coordinar y supervisar las acciones que se realizan en las jefaturas para dar la celeridad respectiva a los tramites administrativos correspondientes;

Supervisar y dar seguimiento a los programas que son parte de los planes de desarrollo municipal, estatal y federal;

Llevar el control de asistenciaq, faltas, vacaciones, remociones, incapacidades, control de expedientes y actualizar los antecedentes del personal en los Sistemas
de Informacidn Policial y el control de némina correspondiente;

Difundir la convocatoria publica para reclutamiento de personal de nuevo ingreso;

Llevar el control y seguimiento de la seleccién de personal de nuevo ingreso;

Dar seguimiento al procedimiento para la aplicacién de exdmenes dirigidos al personal operativo para su certificacién ante el Centro de Control y Confianza;
Llevar el control y la asignacién del armamento con el que cuenta la Direccién de Seguridad Piblica y Transito en el Registro de Armamento y Equipo, asi como
realizar los frdmites necesarios para la obtencién, actualizacion y revalidacion de la licencia oficial colectiva para la portacién de armas de fuego;

Supervisar el mantenimiento del equipo y armamento;

Elaborar las credenciales para la extraccién de armamento de los elementos de las diferentes adscripciones operativas;

Realizar la verificacién fisica de los bienes muebles con los que cuenta la Direccion de Seguridad Publica y Transito;

Llevar el control de las adquisiciones de equipo, uniforme, y material que se realicen a nombre del Ayuntamiento, asi como la entrega de este y los resguardos
de los equipos correspondientes;

Llevar el control de las unidades con las que cuenta la Direccién de Seguridad Piblica y Transito en el Registro de Armamento y Equipo, asi como los resguardos
de estos, control, mantenimiento y reparaciones, seguimiento a las unidades que sufren un siniestro y la actualizacién permanente de todos estos datos;

Llevar el control y seguimiento de la capacitacién y desarrollo del personal operativo y de aspirantes al Cuerpo de Seguridad Publica Municipal;

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea y trabajar de manera coordinada con la Direccién de Administracion;

Gestionar, coordinar y dar seguimiento y cumplimiento a los programas Federales, Estatales y Municipales;

Verificar y recabar firma de aprobacién del Director de Seguridad Piblica y Transito en la solicitud de requisicién, a efecto de tramitarse el ejercicio del
presupuesto de egresos, para la adquisicién de bienes o servicios necesarios que permitan cumplir con las actividades y metas programadas;

Controlar, vigilar, administrar y optimizar los recursos financieros que sean necesarios para que las dreas que integran la Direccién de Seguridad Publica y Transito
cumplan cabalmente sus atribuciones;

Turnar a la Direccién de Administracién las solicitudes de requisicion, a efecto de que realice el proceso adquisitivo correspondiente para los bienes o servicios
que se necesitan, incluyendo la participacion del Comité respectivo;

Firmar los escritos o documentos de cambio de asignacién de funciones del personal que labora en la Direccién de Seguridad PUblica y Trdnsito;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que le sefialen el Presidente Municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables en materia de Recursos Materiales y la normatividad
aplicable.

Articulo 444. Para el despacho de los asuntos de su competencia la Subdireccién de Administracién y Profesionalizacion se auxiliard de las siguientes unidades
administrativas:

Departamento de Recursos Humanos y Materiales; y

Departamento de Profesionalizacién y seguridad publica.

TITULO NOVENO
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES

Articulo 445. El Departamento de Recursos Humanos y Materiales contard con las siguientes atribuciones:

Elaborar, controlar, mantener actualizados y resguardar los expedientes del personal adscrito a la Direccién de Seguridad Piblica y Transito;

Establecer, controlar y mantener actualizadas las bases de datos, de capital humano del personal adscrito a la Direccidén de Seguridad Piblica y Transito;
Generar reporte quincenal de faltas, incapacidades e incidencias del personal adscrito a cualquier drea de la Direccidén de Seguridad Piblica y Transito;
Mantener actualizadas las bases de datos correspondientes al control del capital humano de la Direccién de Seguridad Piblica y Transito;

Gestionar, vigilar y aplicar correctamente los recursos materiales, que garanticen la operatividad de los programas a ejecutar conforme a los tiempos requeridos
y sujetos a la normatividad aplicable;

Planear, programar, presupuestar y administrar los recursos materiales, que sean necesarios para que las dreas que integran la Direccién de Seguridad Piblica y
Transito cumplan cabalmente con sus atribuciones;

Colaborar con el anteproyecto, control y administracién de los recursos materiales, consumibles, bienes muebles o servicios requeridos por cada una de las
dreas que conforman la Direccién de Seguridad Publica y Transito;

Resguardar, controlar y mantener el inventario de bienes y de existencias del almacén, con los minimos y maximos que permitan tener lo necesario para cubrir
los requerimientos de los departamentos administrativos adscritos a la Direccién de Seguridad Piblica y Transito;

Dar cumplimiento a lo establecido por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México de practicar dos inventarios anuales, de los bienes muebles y
existencias en el almacén;

Brindar asistencia administrativa relativa a la aplicacién de péliza de seguro en percances vehiculares de las unidades adscritas a la Direccién de Seguridad
Piblica y Transito;
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Controlar, administrar y tener actualizado el sistema o bases de datos del parque vehicular, armamento, equipo policial y bienes muebles que corresponden a
la Direccién de Seguridad Piblica y Transito;

Revista del parque vehicular;

Gestién, tramite y seguimiento ante el Ministerio PUblico y aseguradoras para liberar las unidades retenidas o siniestradas;

Planear, programar, organizar, salvaguardar y eficientar el control de entradas y salidas de bienes (papeleria, equipo, consumibles, uniformes, armamento,
equipo etc.);

Elaboracién, contestacién y atencién de los oficios relacionados al parque vehicular y armamento;

Control y organizacién interna de bienes en almacén mediante vales de entrada y salida;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TITULO DECIMO ) )
DEL DEPARTAMENTO DE PROFESIONALIZACION Y SEGURIDAD PUBLICA

Articulo 446. El Departamento de Profesionalizacién contard con las siguientes atribuciones:

Diagnosticar las necesidades de profesionalizacién del personal de la Direccién de Seguridad Publica y Trdnsito, considerando la importancia de institucionalizar
el enfoque de género, la atencidn en crisis, la violencia de género en sus diferentes modalidades y tipos;

Elaborar el programa anual de capacitacion, profesionalizaciéon y Acondicionamiento fisico de los integrantes de la Direccién de Seguridad Piblica y Transito;
Promover el desarrollo de la investigacién académica en materia policial de manera auténoma o en coordinacién con instituciones u organismos publicos y
privados;

Elaborar e implementar los procedimientos disciplinarios que se instruyan a los participantes de la formacién continua, en los términos que establezca la
normatividad aplicable;

Atender las solicitudes de los integrantes operativos para participar en determinadas actividades académicas, proyectando las condiciones mas favorables para
su desarrollo y la prestacién adecuada de los servicios;

Determinar los programas obligatorios o voluntarios para nivelacién académica;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerarquicos.

TITULO DECIMO PRIMERO DE LA SUBDIRECCION JURIDICA
Articulo 447. La Subdireccién Juridica contard con las siguientes atribuciones:

Defender, asesorar y representar legalmente ante cualquier instancia a la Direccién de Seguridad Piblica y Trdnsito y a su personal, en los procedimientos
judiciales, administrativos y cualquier otro asunto legal siempre y cuando se trate de intervenciones que realicen en cumplimiento de sus funciones, atendiendo
a que el propésito fundamental de su actuar es la defensa juridica integral del personal de la Direccién a la que se encuentra adscrita;

Elaborar y proponer los informes previos y justificados que en materia de Amparo o Procedimientos Administrativos deba rendir el Director de Seguridad Publica
y Transito, o el personal a su cargo que sean sefialados como autoridades responsables; ademds de verificar que las demds unidades administrativas cumplan
con las resoluciones que en ellos se pronuncien, prestando la asesoria que se requiera e informando al superior jerdrquico en caso de incumplimiento;

Formular a nombre de la Direccion de Seguridad PUblica y Transito, las denuncias y querellas que legalmente procedan;

Presentar y contestar demandas, reconvenir a la contraparte, ejercitar acciones y oponer excepciones; asi como ofrecer pruebas, formular alegatos, interponer
toda clase de recursos y, en general, vigilar y atender la tramitacién de los juicios y procedimientos judiciales y contencioso administrativos y de aquellos asuntos
en los que la Direccién de Seguridad Publica y Transito tenga interés juridico;

Fijar, sistematizar y difundir los criterios de interpretacién y aplicacién de las disposiciones juridicas que normen la actuacién de la Direccién de Seguridad Piblica
y Trénsito;

Proporcionar asesoria juridica al Director de Seguridad Piblica y Trdnsito y a todo el personal, respecto de las reformas y adiciones a las leyes, reglamentos,
decretos y manuales que involucren la operacién de la Direccién a la que se encuentra adscrita;

Requerir a los servidores publicos de las unidades administrativas de la Direccién de Seguridad Publica y Transito, por cualquier medio, la documentacién e
informacién necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones y para realizar las diligencias solicitadas por cualquier autoridad. En caso de omisién del servidor
puUblico requerido, podrd solicitarse a través de su superior jerdrquico, el cumplimiento de esta;

Supervisar el seguimiento y cumplimiento agil, eficaz y oportuno de los asuntos planteados ante la Direccién de Seguridad Piblica y Trdnsito, por las Comisiones
Nacional, Estatal y Defensoria Municipal de Derechos Humanos, haciendo las gestiones necesarias y solicitando la informacién conducente;

Elaborar y emitir opiniones sobre proyectos de leyes, decretos, reglamentos, acuerdos, circulares, manuales, convenios y coniratos relacionados con la
competencia de la Direccién de Seguridad Publica y Transito, que le sean sometidos a su consideracién;

Llevar el registro y control de convenios, acuerdos y demds actos juridicos de los que se generen derechos y obligaciones a cargo de la Direccién de Seguridad
Piblica y Transito;

Participar en los procesos de actualizacién y adecuacién del orden juridico normativo que rige el funcionamiento de la Direccién de Seguridad Piblica y Transito;
Emitir y publicar acuerdos para la correcta operacién de las dreas que se encuentren bajo su responsabilidad, previa revision y la autorizacién respectiva del
Director de Seguridad Publica y Trdnsito;

Revisar los lineamientos de actuacién en materia de érdenes de proteccién de las mujeres y victimas indirectas, con arreglo a los protocolos especificos o
manuales, asi como, tener el registro respectivo de dichas érdenes y de sus acciones de proximidad policial a cada una de ellas;

Solicitar apoyo y asesoria legal para cualquier asunto relacionado con la Direccién de Seguridad Piblica y Transito a la Direccién Juridica y Consultiva;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

Articulo 448. Para el despacho de los asuntos de su competencia la Subdireccién Juridica se auxiliard de las siguientes unidades administrativas:
Coordinacién de Control
Unidad de Asuntos Internos.

TITULO DECIMO SEGUNDO
DE LA UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS

Arficulo 449. La Unidad de Asuntos Internos contard con las siguientes atribuciones:
Instrumentar y actualizar procedimientos de inspeccidn para detectar deficiencias, irregularidades o faltas en la aplicacién de procesos en las distintas dreas de
la Direccién de Seguridad Piblica y Transito en el cumplimiento de sus obligaciones;
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Conocer de quejas y denuncias, incluso anénimas, con motivo de infracciones disciplinarias cometidas por los integrantes del cuerpo preventivo de seguridad
puUblica, preservando, en su caso, lareserva de las actuaciones, en caso de que se identifique el denunciante, deberéa de oficio poner a su disposicidn el resultado
de la investigacion;

Llevar a cabo las investigaciones necesarias y remitir oportunamente el expediente de la investigacién realizada ante las instancias competentes, a fin de que
se determine lo que en derecho resulte procedente, solicitando, en su caso, que se resguarde la identidad del denunciante, conforme a las disposiciones
aplicables;

Coordinar la vigilancia a las y los integrantes de la Direccién de Seguridad Publica y Transito en el cumplimiento de sus deberes y la observancia a las normas
establecidas en los ordenamientos legales aplicables y demds disposiciones que rigen su actuacién;

Ordenar la practica de investigaciones por supuestas anomalias de la conducta de los integrantes de los cuerpos preventivos de seguridad piblica, que pueda
implicar inobservancia de sus deberes, ya sea por denuncia o de oficio;

Dictar las medidas precautorias que resulten necesarias para el éxito de la investigacién;

Participar con las autoridades competentes en el seguimiento y vigilancia de los procedimientos de responsabilidades y, en su caso, en el cumplimiento de las
sanciones impuestas;

Solicitar informacidén y documentacién a las éreas de la Direccién de Seguridad Piblica y Transito y demds autoridades que auxilien en la investigacién de que
se frate, para el cumplimiento de sus fines, asi como levantar las actas administrativas a que haya lugar;

Dar vista al Director de Seguridad Piblica y Transito Municipal de los hechos en que se desprendan presuntas infracciones administrativas cometidas dentro del
servicio cuando asi proceda, en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

Coordinar y realizar acciones especificas, asi como de usuarios simulados, que aseguren la obtencién y el andlisis de informacién en el desarrollo de las
investigaciones sobre las faltas a los deberes denunciados;

Solicitar a la Comisién de Honor y Justicia, mediante escrito fundado y motivado, el inicio del procedimiento correspondiente por incumplimiento a los requisitos
de permanencia o por infraccién al régimen disciplinario, remitiendo para ello el expediente de investigacion respectivo;

Intervenir ante la Comisién de Honor y Justicia durante los procedimientos disciplinarios, y en su caso, impugnar las resoluciones favorables a los integrantes cuya
acusacién derive de las investigaciones realizadas por la Unidad de Asuntos Internos;

Acordar, de manera fundada y motivada, la improcedencia o reserva de expedientes de investigaciones disciplinarias, cuando derivado de sus investigaciones
no se desprendan elementos suficientes que permitan determinar la probable responsabilidad del integrante del cuerpo preventivo de seguridad puiblica o, en
su caso, de aquellos expedientes que se integren por incumplimiento de los requisitos de ingreso o permanencia;

Formular las denuncias cuando de las investigaciones practicadas se derive la probable comisiéon de un delito cometido por Integrantes de la Direccién de
Seguridad PUblica y Transito informando de inmediato a las autoridades competentes;

Ordenar las inspecciones que permitan verificar el cumplimiento a los programas en materia de seguridad puiblica y politica criminal;

Realizar labores de prevencién con el fin de identificar la comisién de ilicitos y faltas administrativas, mediante los esquemas tacticos, técnicos y operativos que
se llegare a instrumentar.

Solicitar a la Comisién de Honor y Justica, la aplicacién de medidas precautorias consistentes en la suspensién temporal del integrante que se encuentre
involucrado en la comisién de ilicitos o faltas administrativas, en las que por la naturaleza de las mismas, y la afectacién operativa que representaria para la
Direccién de Seguridad Piblica y Transito, requieran la accién que impida su continuacién;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y;

Las demds que establezcan la normatividad aplicable en la materia y las que determinen la o el Presidente y la o el Director de Seguridad Publica y Transito.

TiTULO DECIMO TERCERO .
DE LA COORDINACION DE PREVENCION DEL DELITO

Articulo 450. La Coordinacién de Prevencién del Delito contard con un titular al que se le denominard Coordinador de Prevencién del Delito, el cual dependera
del Director,

Articulo 451. La Coordinacién de Prevencién del Delito para el ejercicio de sus funciones tendrd las siguientes facultades:

Formular y ejecutar programas, campaiias de conductas ilicitas con instituciones educativas y de salud;

Proponer convenios de colaboracién con autoridades federales, estatales, municipales, organismos pUblicos y sociales extranjeros, instituciones académicas en
materia de prevencién;

Promover y coordinar con dependencias Federales, Estatales y Municipales el acceso de servicios que requiera la comunidad;

Vincular programas entre la sociedad y las instituciones de Seguridad PUblica en materia de delito;

Realizar foros de consulta;

Realizar estudios sobre conducta antisociales, coordindndose con instituciones educativas, piblicas y privadas que sigan fines sociales;

Elaborar cartografias de zonas con mayor indice de delitos o violencia para dar acceso a crear centros de convivencia familiar;

Coordinarse para implementar la participacién ciudadana para dar seguimiento, evaluacién de las acciones de los elementos de seguridad piblica y
supervision;

Cambiar la percepcién de seguridad ante la civdadania;

Encontrar factores de riesgo asociados a la violencia intrafamiliar, de género y la Delincuencia;

Fomentar la prevencién del delito con participacién ciudadana;

Detectar entornos de ilegalidad;

Detectar violencia y delincuencia en grupos de atencién prioritaria;

Concientizar sobre la violencia contra la mujer y violencia de género;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que establezcan las leyes y disposiciones administrativas aplicables.

Articulo 452. Para el ejercicio de sus funciones la Coordinacién de Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia se auxiliard de las siguientes unidades
administrativas:

Departamento de Atencién a Victima del Delito y Violencia de Género;
Célula de Bisqueda.

Policia de Genero
TITULO DECIMO CUARTO

DE LA JEFATURA DE ATENCION DE ViCTIMAS DEL DELITO Y VIOLENCIA DE GENERO
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Articulo 453. El Jefe de la Unidad de Atencién de Victimas del Delito y Violencia de Género contard con las siguientes atribuciones:

Llevar y enviar el registro de Banco de datos e informacién del estado de México sobre casos de violencia contra las mujeres (BADAEMVIM);

Atender a victimas de violencia;

Canadlizar a la victima a las Instituciones de Justicia o centros de apoyo;

Brindar apoyo y asesoria a ciudadanos y servidores publicos del Municipio que sean victimas de violencia por razones de género, identidad o preferencia sexual;
Instaurar una ruta critica de atencién integral para victimas de violencia de género;

Brindar atencién de primer contacto cuando se frate de violencia;

Generar base de datos estadisticos de quejas y denuncias presentadas por las victimas;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que establezcan las leyes y disposiciones administrativas aplicables.

Articulo 454. La Célula de Bisqueda serd propuesta por el Coordinador de Prevencién del Delito contard con las siguientes atribuciones:

Dar seguimiento al protocolo homologado de bisqueda de personas desaparecidas, extraviadas o ausentes;
Difundir en medios masivos la busqueda;

Hacer proximidad con los familiares de los desaparecidos;

Dar informe de localizacién con o sin vida del desaparecido ante la fiscalia especializada;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que establezcan las leyes y disposiciones administrativas aplicables.

Articulo 455. La Policia de Género tendrd las siguientes atribuciones:

Garantizar un despliegue operativo de calidad en la atencién de primer contacto en situacion de violencia por razén de género, a las mujeres, nifios y nifas,
personas adolescentes y comunidades en condiciones de vulnerabilidad para prevenir esta conducta en todas sus expresiones.

Realizar acciones que tengan un marco de actuacién enfocado a la prevencién e intervencion, asi como a la atencién y acompanamiento a las victimas,
garantizando la proteccién en todo momento de las victimas.
Serd encargado de la prevencién, deteccién y atencién de situaciones de riesgo, violencia psicolégica, fisica y sexual de las personas.
Atender las solicitudes de apoyo, asi como el debido proceso de atencién para las victimas.
Realizar el acompafamiento, canalizacién a las autoridades correspondientes para su debida denuncia y detencién del agresor.

Realizar operativos con perspectiva de género, necesarios para salvaguardar la integridad de las personas.

TiTULO DECIMO QUINTO
DE LA COMISION DE HONOR Y JUSTICIA
Articulo 456. La Comisién, se integra por:

Un Presidente que tendrd voto de calidad;
Un Secretario que contard con voz y voto; y
Un representante de la Unidad de la Unidad Operativa, segln sea el caso, que contard con voz y voto.

Articulo 457. La Comisién sesionard de forma colegiada por lo menos una vez al mes y, cuando sea pertinente, convocard a sesidén extraordinaria en cualquier
momento, manteniendo un registro de lo tratado en cada sesién.

Articulo 458. La Comisidén de Honor y Justicia contard con las siguientes atribuciones:

Cuando un integrante de las instituciones de seguridad puUblica incumpla con alguno de los requisitos de permanencia, las obligaciones establecidas en la Ley
General del Sistema Nacional de Seguridad Piblica, la Ley de Seguridad del Estado de México y los ordenamientos juridicos internos que rigen su actuar o con
el régimen disciplinario establecido en dichos ordenamientos, la Unidad de Asuntos Internos integrard el expediente que sustente dicha irregularidad y lo remitird
a la brevedad a la Comisién de Honor y Justicia;

La Comisién de Honor y Justicia, cuando le sea remitido un expediente a que se refiere el articulo anterior, abrird un periodo de informacién previa, con la
finalidad de conocer las circunstancias del caso concreto y estar en posibilidad de determinar la conveniencia de iniciar o no el procedimiento administrativo
correspondiente;

Antes, al inicio o durante la tramitacién del procedimiento administrativo, la Comisién de Honor y Justicia, podrd determinar, como medida precautoria, la
suspensién temporal de la o él elemento policial de que se trate, hasta en tanto se resuelva el procedimiento correspondiente, con el objetivo de salvaguardar
el interés socidal, el interés publico o el orden pUblico derivado de las funciones que realiza, de asi convenir para el mejor cumplimiento del servicio de seguridad
publica. La medida precautoria aludida, no prejuzga sobre la responsabilidad que se impute. Durante el periodo de la suspension el servidor piblico no tendrd
derecho a percibir su salario y demds prestaciones que le correspondan;

De ser procedente, la Comisién de Honor y Justicia, iniciard procedimiento administrativo a la o el elemento policial, asigndndole al expediente correspondiente
un nimero progresivo e incluird el afo que se inicia. El nOmero se anotard en todas las promociones y actuaciones que se produzcan con el mismo;

La Comisién de Honor y Justicia otorgard a la o él elemento policial sujeto a procedimiento garantia de audiencia a efecto de que conozca la irregularidad que
se le imputa, ofrezca pruebas y alegue en su favor lo que a su derecho corresponda;

El citatorio a garantia de audiencia deberd ser nofificado personalmente al interesado, por lo menos con cuarenta y ocho horas de anticipacién a la fecha
sefalada para su desahogo;

El Secretario de la Comisién desahogard la diligencia de garantia de audiencia en los siguientes términos;
Daré a conocer a la o él servidor piblico las constancias y pruebas que obran en el expediente del asunto, en su caso;
Se admitirdn y desahogardn las pruebas que se ofrezcan y que sean procedentes;

El compareciente formulard los alegatos que considere pertinentes; y
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Se levantard acta administrativa en la que consten las circunstancias anteriores.

De no comparecer la o él servidor piblico en el dia y hora sefialados en el citatorio, se hard constar su inasistencia y se tendrd por satisfecha su garantia de
audiencia y perdido su derecho a ofrecer pruebas y alegar en su favor

Si en el procedimiento es necesario el desahogo de las pruebas ofrecidas, la o él secretario fijard el dia y hora para tal efecto, dentro de un plazo no mayor de
10 dias siguientes a la presentacién de la promocién inicial;

Concluida la tramitacién del procedimiento, cuando existan documentos u otras pruebas que no sean del conocimiento de la o él servidor publico, se pondran
las actuaciones a disposicién de éste por un plazo de tres dias siguientes a la notificacién del acuerdo respectivo, para que formule, en su caso, los alegatos que
considere pertinentes;

El procedimiento terminaré por:

Convenio; y

Resolucién expresa del mismo.

La Comisién de Honor y Justicia podrdn celebrar con las o los elementos policiales sujetos a procedimiento convenios que pongan fin a los asuntos, siempre que
no sean contrarios a las disposiciones legales aplicables;

Cuando se impongan sanciones administrativas, la motivacién de la resolucién considerard las siguientes circunstancias:
La gravedad de la infraccién en que se incurra;

Los antecedentes del infractor;

Las condiciones socio-econdémicas del infractor; y

La reincidencia en el incumplimiento de obligaciones, en su caso.

La imposicién de las sanciones que determine, en su caso, la Comisidon de Honor y Justicia, se hard con independencia de las que correspondan por
responsabilidad civil, penal o administrativa, de conformidad con las leyes de la materia; y

Las demds que establezcan las leyes y disposiciones administrativas aplicables.

CAPITULO VIGE,SIMO B

DE LA DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES OBJETOS Y DISPOSICIONES

Articulo 459. El presente Reglamento, es de orden puiblico y de observancia general en el Municipio de Cuautitian, México; tiene por objeto regular las bases
para la estructura, organizacién y funcionamiento de la Direccién de Medio Ambiente del Municipio.

Articulo 460. Para efectos de este Reglamento se entiende por:
ADMINISTRACION MUNICIPAL: Administracién Pblica Municipal de Cuautitlén. México;
AGUA RESIDUAL: Son liquidos que han sido utilizados en las actividades diarias de una ciudad; como son, domésticas, comerciales, industriales y de servicios;

ARBOL: Vegetal lefioso, cuya estatura es superior a dos metros, con el tallo o tronco simple hasta la cruz, punto en que se ramifica y desarrolla una copa de
formas variadas;

ARBOLADO URBANO: Arboles que crecen dentro de los limites territoriales de la zona urbana; Terreno de uso comin o piblico dentro del drea urbana o su periferia
que puede estar provista de vegetacién, jardines, arboledas naturales o inducidas y edificaciones menores;

AYUNTAMIENTO: El Ayuntamiento de Cuautitian;

BANDO: El Bando Municipal de Cuautitldn aprobado por el Ayuntamiento y promulgado por el presidente.

BIODIVERSIDAD: Es la totalidad de los genes, especies y ecosistemas de una localidad.

CABILDO: Cuerpo colegiado deliberante conformado por el presidente el Sindico y Regidores;

UNIDAD DE ATENCION: La Unidad de Atencién y Vigilancia de Mascotas y Pequefias Especies de Cuautitlén, México;

COMPENSACION DEL DANO AMBIENTAL: Resarcimiento del dafio ambiental causado por el deterioro ocasionado por cualquier obra o actividad en un elemento
natural distinto al afectado, cuando no se pueda restablecer la situacién anterior en el elemento afectado.

CONSERVACION: Aprovechamiento integral y racional que permite el méximo rendimiento sostenido de los recursos naturales con el minimo de deterioro
ambiental;

CONTACTO DIRECTO: Relacién fisica de cualquier persona o animal con una persona o animal infectado de rabia o ambiente contaminado con virus rdbico
donde existe la posibilidad de contraer la enfermedad.

CONTAMINACION: Introduccién de sustancias en un medio, provocando que este sea inseguro o no apto para su uso. El medio puede ser un ecosistema, un
medio fisico o un ser vivo. El contaminante puede ser una sustancia quimica, energia, sonido, calor, luz o radioactividad. Es

una alteracién del estado natural del medio: por lo general, se genera como consecuencia de la actividad humana considerdndose una forma de impacto
ambiental;

DANO AMBIENTAL: Pérdida, disminucién, deterioro y menoscabo significativo o irreversible inferido al ambiente a uno o mds de sus componentes;
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DERRIBO: Talar, cortar o aparejo de drboles vivos o muertos:
DESECHOS: Se aplica a todo producto residual, proveniente de la industria, agricultura, hogar y comercio;

DISPOSICION FINAL: Consiste en toda operacién de eliminacién de residuos y desechos que impliquen la incorporacién de los mismos a cuerpos receptores,
previo tratamiento obligatorio, en los casos que asi correspondan;

DIRECCION: Direccién de Medio Ambiente;

DIRECTOR: Titular de la Direccién de Medio Ambiente;

EDUCACION AMBIENTAL: Accién y efecto de formar e informar a colectividades sobre lo relacionado con la definicién, conservacién y restauracién de los distintos
elementos que componen el medio ambiente;

ENTIDADES: Las Autoridades Auxiliares y Organismos PUblicos Descentralizados;

FAUNA NOCIVA: Conjunto de organismos transmisores de enfermedades para humanos Causando daiio a la flora y fauna, asociados a residuo orgdnicos; como
son, moscas, mosquitos, hormigas, chinches, cucarachas, termitas, arafias, escorpiones, dcaros, roedores, entre ofros;

FUENTE FIJA: Instalacién establecida en un solo lugar que tiene como finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales, comerciales, de servicio y
actividades que generan emisiones contaminantes a la atmosfera;

FUENTE MOVIL: Mdquina, aparato o dispositivo que emite contaminantes al agua, suelo y atmosfera que no tiene un lugar fijo

GENERADOR- Persona fisica o moral que produce residuos corno resultado de sus actividades;

INTERESADO: Es una persona fisica o juridico-colectiva titular de un derecho, legalmente tutelado que tiene interés juridico en activar el orden juridico, respecto
de un acto o procedimiento administrativo, conforme al Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México fungiendo como peticionario, afectado

o tercero interesado;

IMPACTO AMBIENTAL: Modificacién al ambiente ocasionado por la accién del hombre o de la naturaleza;

MUESTREO: Informacién que determina la presencia e identidad de los contaminantes presentes y el grado en el que estos podrian estar en el ambiente
MUNICIPIO: El Municipio de Cuautitldn, México;

ORDENAMIENTO ECOLOGICO: Instrumento de politica ambiental: cuyo objeto, es regular o inducir el uso del suelo y actividades productivas, con el fin de lograr
la proteccién del medio ambiente, preservacién y aprovechamiento sustentable de los recursos naturales;

PODA: Eliminacién selectiva de ramas de un drbol o de partes de ellas.

PREVENCION: Conjunto de acciones y medidas para evitar el deterioro de la salud humana o animal, conservando el equilibrio con el medio ambiente biolégico,
psicolégico y social;

PROTECCION: Conjunto de actividades y acciones para mejorar la salud;

PROMOVENTE: Particular o tercero autorizado por éste que efectia una solicitud con motivo de un Procedimiento Administrativo inicial que afecta sus derechos
con el acto administrativo, que concluya dicho procedimiento o realice una solicitud a la autoridad ambiental;

RECICLAJE: Consiste en la transformacién de residuos con fines productivos;

RECOLECCION. Accién de transferir los residuos al equipo destinado y conducirlos a las instalaciones de almacenamiento, fratamiento, rehusé o disposicién final;
REGLAMENTO. -El Reglamento de Medio Ambiente del Municipio de Cuautitlan;

RESIDUO: Restos y sobrantes que quedan del consumo que el ser humano hace de manera cotidiana;

RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL (RME): Son los generados en los procesos productivos que no relnen las caracteristicas para ser considerados peligrosos o son
producidos por grandes generadores en una cantidad mayor a 10 toneladas anuales;

XL. RESIDUOS PELIGROSOS: Sélidos, liquidos (més o menos espesos) y gases que contengan alguna(s) sustancia(s) que, por su composicidn, presentacidn, posible
mezcla o combinacién puedan significar un peligro presente o futuro, directo o indirecto para la salud humana y el entorno:

XLl..  RESTAURACION: Conjunto de actividades tendientes a la recuperacién y establecimiento de las condiciones que propician la evolucién y continvidad de
los procesos:

XLIIL. RUIDO: Sonido inarticulado y confuso desagradable al ciclo humano:

XL, SALUD: Equilibrio arménico, biolégico, psicolégico y social.

XLIV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Las Areas y Jefaturas que forman parte de la estructura orgdnica de la Direccién y que son necesarias para su eficiente
desempeno:

Articulo 461. Son autoridades para la aplicaciéon de este Reglamento, el Ayuntamiento y la Direccidn, a quienes competen el ejercicio de las atribuciones
establecidas en el Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México y los Reglamentos del mismo, Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al
Ambiente, Ley General de Residuos Sélidos Urbanos, Cédigo Administrativo del Estado de México, Norma Técnica Estatal Ambiental NTEA-018, Normas Oficiales
Mexicanas, Bando Municipal ,el presente reglamento y demds disposiciones juridicas en la materia. La Direccién tendrd la facultad de interpretar, para efectos
administrativos, el presente Reglamento; asi como, vigilar su aplicacién, ordenar y realizar visitas domiciliarias para vigilar el cumplimiento a los ordenamientos
legales en la materia; asi mismo, imponer y ejecutar las medidas de seguridad preventivas o correctivas de urgente aplicacién, en los casos de inminente peligro
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o riesgo de desequilibrio ecolégico, bajo el procedimiento previsto en el Cédigo Administrativo del Estado de México y el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México: sustanciar los procedimientos administrativos iniciados con motivo de presuntas violaciones a los ordenamientos legales
en la materia, imponer sanciones y emitir acuerdos y resoluciones para el debido cumplimiento de sus facultades.

Articulo 462. Es facultad del Ayuntamiento, el establecimiento de las acciones necesarias para la preservacion, restauracién y mejoramiento de la calidad
ambiental, proteccién al medio ambiente, conservaciéon de los recursos naturales, preservacion y control del equilibrio ecoldgico y proteccién de los animales.
El Ayuntamiento ejecutard programas para conservar, proteger y mejorar los recursos naturales, evitando su deterioro y extincién; asi como, prevenir y combatir
la contaminacién ambiental, fomentando una cultura que se funde en la proteccién a la naturaleza, mejoramiento del ambiente, aprovechamiento racional de
los recursos naturales; propagacion, proteccion y defensa de la flora y fauna existentes en el Municipio. La Direccién de Medio Ambiente, observara que la
realizacién de obra publica municipal que se encuentre a cargo de dependencias de la administracién piblica, centralizada o descentralizada; y autorizaciones
que expida la Direccién de Desarrollo Urbano sobre conjuntos urbanos, subdivisiones, notificaciones y relotificaciones; usos de suelo que requieran de dictamen
ambiental y autorizaciones para la explotacién de bancos de materiales que requieran de impacto ambiental y las plantas de tratamiento o eliminacién de
aguas residuales, sistemas de drenaje y alcantarillado, represamientos y plantas de re potabilizacion de aguas que autorice o realice el Organismo Operador de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio, se sometan al Procedimiento de Evaluacién de Impacto Ambiental.

Articulo 463. La Direccién de Medio Ambiente es una Dependencia de la Administracién Municipal Centralizada, cuyas atribuciones, se describen en el
Reglamento Interno de la Administracién Pdblica Municipal, Bando y demds disposiciones juridicas aplicables. Las acciones de la Direccidn estardn encaminadas
a preservar, conservar y proteger los recursos naturales, medio ambiente, equilibrio ecolégico y cuidado animal; asi como, propiciar el desarrollo sustentable en
el Municipio; para lo cual, podrd concertar y acordar acciones con las autoridades competentes de la Federacién, Estado y Municipios.

Articulo 464. La Direccién; a través de sus Unidades Administrativas, deberd conducir sus acciones, con base en lo establecido en la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México, el presente Reglamento, Reglamento Orgdnico Municipal y Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024; los programas que de éste
se deriven, el presupuesto autorizado por el Ayuntamiento y demds disposiciones legales aplicables.

Articulo 445. La Direccién formulard, respecto de los asuntos de su competencia, los proyectos de decretos, acuerdos, circulares, resoluciones y demds
disposiciones juridico administrativas que resulten necesarias.

TiTULO SEGUNDO
De La Estructura Administrativa De Su Organizacién

Articulo 466. Para la atencidn de los asuntos de su competencia, y el desarrollo de sus objetivos contard con:

Enlace Administrativo
Subdireccién de Medio Ambiente;
Unidad de Atencién y Vigilancia de Mascotas y Pequefias Especies

Articulo 467. La Direccién elaborard anualmente, a mds tardar el Gltimo dia del mes de marzo de cada afo, su Programa de Trabajo de conformidad con el Plan
de Desarrollo Municipal 2022- 2024; el cual, deberd ser congruente con los programas de las demds Dependencias.

Articulo 468. El Director y las diversas Unidades Administrativas que conforman la Direccién, contardn con los recursos humanos y materiales que resulten
necesarios para el eficiente y eficaz desempeio de su funcién, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Direccién.

Articulo 469. El Director, serd responsable del adecuado ejercicio del presupuesto que hubiere sido autorizado para la Direccién.

TiTULO TERCERO i
DE LA COMPETENCIA DE LA DIRECCION
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL DIRECTOR

Articulo 470. Para la adecuada atencién de los asuntos de su competencia, el director podrd delegar sus facultades a servidores piblicos subalternos; sin perder
por ello, su ejercicio directo, salvo aquellas funciones que el presente Reglamento y demds disposiciones normativas dispongan que deban ser ejercidas
directamente por él; sin menoscabo de la responsabilidad en la que pudiera incurrir en razén de las decisiones que tomard.

Articulo 471. El estudio, planeacién, trdmite y resolucién de los asuntos competencia de la Direccién; asi como, su representacién, corresponden al director;
ademds, tendrd las siguientes atribuciones y obligaciones:

Formular, conducir y evaluar las politicas y criterios generales para la planeacién de la politica ambiental municipal para mitigar el dafio del equilibrio ecolégico;
asi como, la celebracién de convenios de coordinacién con la Federacién, Gobierno del Estado y sector privado en las materias previstas por la Ley, previa
avutorizacién del Ayuntamiento de Cuautitlan;

Aplicar las disposiciones juridicas en materia de preservacion y control de la contaminacién atmosférica generada por fuentes fijas que funcionen como
establecimientos de mercancias, y transformacién de emisiones contaminantes a la atmésfera, provenientes de fuentes méviles que no son consideradas de
jurisdiccién federal con la participacién de la Secretaria del Medio Ambiente del Estado de México:

Garantizar el derecho de las personas a una vida digna en un ambiente sustentable adecuado para su desarrollo, salud y bienestar;
Vigilar y aplicar el cumplimiento de la normatividad federal, estatal y municipal en materia de ecologia, proteccién del medio ambiente y cuidado animal; asi
como del presente Reglamento;

Aplicar los instrumentos de politica ambiental previstos en las disposiciones juridicas aplicables;
Formular, proponer y conducir las politicas municipales en materia de medio ambiente y cuidado animal que beneficien a la comunidad;
Participar en el disefio, propuesta y ejecucién de politicas, medidas y mecanismos para prevenir, conservar y restaurar la contaminacién del aire, suelo, agua y

recursos naturales;

Identificar la problemdatica ambiental en el Municipio para proponer aplicar y promover ante el Ayuntamiento un programa municipal competitivo y humano de
Proteccién al Ambiente y Cuidado Animal;
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Proponer, dictaminar y participar en la ejecucién de los Convenios de colaboraciones institucionales entre el Municipio, Estado y Federacidn; asi como, entidades
auténomas, sociales y particulares para coordinar acciones de protecciéon ambiental, recuperacién, proteccién de recursos naturales y aprovechamiento
sustentable de los mismos;

Formular, proponer y desarrollar programas especificos para emprender una cultura comunitaria del aprovechamiento sostenible de los recursos naturales,
equilibrio ecolédgico, proteccién del ambiente y cuidado animal; garantizando asi, una politica de seguridad ambiental adecuada, previa autorizacién del
Ayuntamiento;

Actualizar y aplicar el estudio de ordenamiento ecolégico del territorio municipal, conjuntamente con las dreas de Desarrollo Urbano de la Federacion, Estado y
Municipio;
Aplicar los reglamentos y disposiciones para la proteccion del medio ambiente; asi como, ejercer las atribuciones que expresamente las leyes, reglamentos y

normas que le confieren al Municipio en materia de medio ambiente;

Otorgar licencias de funcionamiento de emisiones a la atmésfera, visto bueno, registros descargas de agua residual y autorizaciones ambientales, previa solicitud
y en cumplimiento de los requisitos de ley;

Autorizar los diferentes servicios para el manejo y cuidado del arbolado urbano, cumpliendo con los requisitos solicitados y los establecidos en el presente
Reglamento;

Coadyuvar en coordinacién con las autoridades federales y estatales en las acciones que se realizan para prevenir y evitar el comercio y tréfico ilegal de los
recursos naturales y especies animales;

Imponer en el dmbito de su competencia las sanciones determinadas por las leyes, reglamentos, normas y otras disposiciones legales aplicables en materia del
medio ambiente y cuidado animal;

Suspender o cancelar los permisos y ejercer las acciones legales que correspondan por actividades industriales, comerciales o de servicios que afecten la flora
y fauna silvestre de competencia municipal;

Implementar en el dmbito de su competencia, programas en instituciones educativas y localidades para el mejoramiento ambiental y cuidado animal; asi como,
acciones permanentes de difusion de la cultura ecolégica; tales como, pldticas, talleres, campaias de divulgacion y concientizacién ciudadana en la materia;

Aplicar las disposiciones juridicas en relacién a la prevencién y control de la contaminacién por ruido, vibraciones y olores perjudiciales para el medio ambiente;
asi como, la vigilancia del cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas y Normas Técnicas Estatales;

Coadyuvar en el establecimiento, vigilancia y administracion de las dreas naturales protegidas de jurisdiccion municipal en coordinacién con las autoridades
estatales;

Proponer la creacién y administrar en su caso, las dreas naturales protegidas de jurisdiccién municipal;

Crear y administrar zonas de preservacién y conservacién ecolégica de los centros de poblacién, parques urbanos, jardines piblicos y otras dreas de
competencia municipal, previa autorizacion del Ayuntamiento;

Convenir y concertar recursos econémicos con las autoridades federales y estatales; instituciones y organizaciones publicas y privadas: asi como, las
asociaciones civiles y estatales, nacionales e internacionales para realizar las obras y acciones en materia ambiental y cuidado animal, previa autorizacién del
Ayuntamiento;

Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la preservaciéon y control de los efectos sobre el ambiente ocasionados por la generacién, transporte,
almacenamiento, manejo, fratamiento y disposicién final de los residuos sélidos e industriales que no estén considerados como peligrosos;

Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencién y control de la contaminacién por ruido, vibraciones, energia térmica, radiaciones electromagnéticas
y luminicas, olores perjudiciales para el equilibrio ecolégico y el ambiente provenientes de fuentes fijas que funcionen como establecimientos industriales,
mercantiles y de servicios; asi como, la vigilancia del cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas y Normas Técnicas Estatales;

Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencién y control de la contaminacién de las aguas que se descarguen en los sistemas de drenagje y
alcantarillado de los centros de poblacion; asi corno, de las aguas nacionales que tengan asignadas con la participacion que corresponde al Gobierno del
Estado;

Participar en la atencién que afecte el equilibrio ecolégico de dos 0 mds municipios y que generen efectos negativos ambientales dentro del territorio municipal;

Participar en emergencias, pre contingencias y contingencias ambientales conforme a las politicas y programas establecidos por el Instituto Estatal de Energia 'y
Cambio Climdtico (IEECC) de acuerdo a la normatividad aplicable derivado de la emergencia o contingencia;

Autorizar la poda, derribo o trasplante de arboles ubicados en zonas pUblicas y privadas dentro del territorio municipal:
Asumir las funciones que le sean transferidas por el presidente Municipal en materia ambiental y cuidado animal; a fravés, de acuerdos firmados con el Gobierno
Federal, Estatal o con ofros municipios de la entidad;

Promover la participacidn responsable de la sociedad en la planeacién, ejecucién y evaluacién de la politica ambiental de los recursos naturales que fomenten
la proteccién al ambiente, equilibrio de los sistemas y cuidado animal;

Atender las denuncias presentadas respecto de los hechos, actos u omisiones que puedan producir desequilibrio ecolégico, dafios al ambiente, alteraciones a
la salud o calidad de vida de la poblacién;

Gestionar el financiamiento de estudios, investigaciones y acciones para la Proteccién al ambiente, preservacion y restauracién del equilibrio ecolégico;

Aplicar, en el dmbito de su competencia, las sanciones administrativas por violaciones al Cédigo de la Biodiversidad del Estado de México, Ley General de
Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente, Libro Cuarto del Cédigo Administrativo del Estado de México y demds disposiciones legales aplicables;

Convenir con los Gobiernos Federal, Estatal, otras Entidades Federativas, municipios del Estado y particulares la realizacién conjunta y coordinada de acciones
de proteccién ambiental y cuidado animal, previa autorizacién del Ayuntamiento;
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Aplicar medidas y criterios para la prevencién, control de residuos y emisiones generadas por fuentes contaminantes;

Implantar, de acuerdo a sus facultades, medidas y mecanismos para prevenir, restaurar y corregir la contaminacién del aire, suelo, agua y del ambiente en
general;

Difundir los programas y estrategias relacionadas con el equilibrio ecolégico, la proteccién del ambiente'
Aplicar la normatividad para el manejo y disposicién final de los residuos sélidos industriales no peligrosos;

XL. Promover y ejecutar correctamente o por terceros la construccion y operacién de instalaciones para el tratamiento de residuos industriales no peligrosos y
desechos sélidos;

XLI. Promover, coordinar y participar en acciones de proteccion, conservacién, reforestacién, fomento y vigilancia de los recursos forestales del Municipio;
XLII. Promover y fomentar las investigaciones ecolégicas;

XLIII. Emitir dictdmenes técnicos para cuantificar el daiio causado al ambiente, solicitdndoles a las fuentes fijas su autorizacién en instituciones acreditadas en
base a la normatividad vigente;

XLIV. Vigilar y sancionar que las descargas de aguas residuales de los establecimientos mercantiles cumplan con las Normas Oficiales Vigentes y el presente
Reglamento;

XLV. Verificar que los establecimientos comerciales, industriales y servicios cumplan con la normatividad ambiental correspondiente a emisiones atmosféricas,
aguaq, suelo y residuos mediante visitas de inspeccién y verificacion ambiental;

XLVI. Proponer al Cabildo politicas en materia ambiental, acatando lo sefialado por el Cédigo de la biodiversidad del Estado de México:

XLVII. Administrar, mantener y operar los viveros pertenecientes al municipio, previa autorizacién del Ayuntamiento;

XLVIII. Proteger y vigilar el bienestar de los animales, de acuerdo al Libro Sexto del Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México;

XLIX. Aplicar programas de fomento de adopcién animal, esterilizacién permanente, educacién y concientizacién vacunacién antirrdbica, erradicacién de
enfermedades zoonéticas, custodiar fauna callejera y sacrificio humanitario;

Prestar los servicios que ofrece la Direccién de forma profesional y apegado a las Normas Aplicables;

L. Las faltas temporales de las y los servidores publicos adscritos a la Direccidn serdn cubiertas por quien designe el Director, en el caso de las temporales y
definitivas, se estard a lo dispuesto en la normatividad aplicable; y

LIl. Concertar acuerdos con los Propietarios, Representantes Legales o Gestores de Empresas o Establecimientos;

LIIl. Mandar realizar inspecciones de vigilancia para cumplir con las Normas Aplicables y el presente Reglamento a las diferentes Empresas o establecimientos;

LIV. Delegar la atencién a los Propietarios, Representantes Legales o Gestores de las diferentes Empresas y/o establecimientos que requieran la Alta y/o
revalidacién de Licencias, Permisos y Autorizaciones en materia ambiental, de acuerdo a las Normas Oficiales Mexicanas;

LV. Ordenar la elaboracién de alta y/o revalidacién del Visto Bueno en materia ambiental;

LVI. Recepcidn y elaboracién de la Licencia de Funcionamiento de emisiones a la atmosfera en fuente fija;
LVII. Ordenar la verificaciéon de establecimientos industriales, comerciales y de servicios de nueva creacién;

LVIIL. Iniciar procedimientos comunes, de ser procedente, aplicar las sanciones correspondientes; asi como, la imposicién de medidas de seguridad e integrar el
archivo de expedientes de procedimientos administrativos;

LIX. Delegar la actuacién de los programas de inspeccién para vigilar que las empresas, negocios y comercios cumplan con la normatividad establecida;

LX. Girar citatorio y establecer acuerdos para dar solucién a las denuncias presentadas; y
LXI. Las demds que le sefalen ofras leyes, reglamentos y disposiciones de observancia general.
TiTULO CUARTO

DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 472. Corresponde al Enlace Administrativo las siguientes atribuciones y obligaciones:

Ser el enlace ante la Direccién de Administracién en todo lo relacionado a los temas de personal del dreq, bienes y adquisicién de insumos, equipo de oficina 'y
de campo, asi como ver la asignacién del presupuesto que corresponda a la Direccién ante la Tesoreria Municipal y en general con las dreas que tenga que
vincularse tales como la UIPPE, la Unidad de Transparencia, la Secretaria Técnica y Mejora Regulatoria.

Elaborar, documentar, validar conjuntamente con la o el titular de la Direccién y remitir a la Direccién de Administracién los movimientos de personal como son:
admisién, asistencia, actas administrativas, permisos, retardos, horas exiras, vacaciones, promociones, licencias, altas,

bajas, notificaciones, incidencias y todo lo relacionado en la materia, para que se entiendan conforme a los lineamientos establecidos.
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Analizar, elaborar e integrar, el presupuesto por programa y proyecto de acuerdo con las acciones plasmadas en el Plan de Desarrollo Municipal relacionadas
con la Direccién de Medio Ambiente;

Conocer, andlizar, difundir y verificar la observancia al interior de la Direccién de Medio Ambiente de los lineamientos que en materia administrativa, financiera,
presupuestal y de control interno establezcan las circulares emitidas por las dreas competentes de la administracién poblica municipal;

Analizar, registrar y dar seguimiento a la programacién y presupuestacion de las actividades plasmadas en el PbRM;

Analizar y vigilar que las solicitudes de adquisicion, érdenes de servicio y fondo revolvente cumplan con la programacién establecida en el PbRM y con las
cédulas andliticas;

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al drea de la Direccién de Medio Ambiente.

TiTULO QUINTO
DEL SUBDIRECTOR DE MEDIO AMBIENTE

Articulo 473. Corresponde a la Subdireccién de Medio Ambiente, las siguientes atribuciones y obligaciones:
Auxiliar al Director en sus diversas actividades;
Emitir las normas, funciones y procedimientos para el 6ptimo desarrollo de la Direccidn;

Concertar y concretar con Instituciones Gubernamentales y no Gubernamentales, la capacitacién del personal que conforma la Direccién en los temas de medio
ambiente;

Coordinar y difundir con las diferentes autoridades el programa de contingencias ambientales;

Coordinar y difundir con las distintas Dependencias y Entidades, las acciones para el cumplimiento de las medidas preventivas y de mitigacién en caso de
contingencia ambiental o emergencia ecolégica;

Coadyuvar con las autoridades estatales en la determinacién de disposiciones y programas para regular el mejoramiento y conservacién de recursos naturales
destinados a actividades forestales;

Elaborar el informe anual referente a las actividades que realiza la Direccién;
Difundir los programas, campaiias y actividades de la Direccién en las Redes Sociales;

Las faltas temporales del Director, serdn cubiertas por la Subdireccion de Medio Ambiente. En caso de falta definitiva del Director, el Ayuntamiento, a propuesta
del Titular del Ejecutivo Municipal, designard, en los términos previstos en las disposiciones aplicables, a quien ocupe dicho cargo;

Proporcionar al Director un informe mensual sobre las actividades que desarrolla la Direccién;

Elaborar y modificar los Manuales de Organizacién y de Procedimientos, en coordinacién con el Enlace Administrativo;
Asistir ante las diferentes dependencias Federales, Estatales y Municipales para recabar informacién y asesoria en los asuntos de su competencia;

Recepcién de la Cédula de Operacién Integral (COI);
Supervisar que las actividades de la poblacién del Municipio cumplan con la Normas Ambientales y de cuidado animal establecidas en el presente Reglamento;

Vigilar a cualquier persona, establecimiento industrial, comercial, de servicios o espectdculo piblico que viole la legislacién ambiental y del cuidado ambiental
aplicable;
Establecer mecanismos para recibir, atender y dar seguimiento a las denuncias ciudadanas, en materia de medio ambiente y cuidado animal;

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.
TiTULO SEXTO
DE LA UNIDAD DE ATENCION Y VIGILANCIA DE MASCOTAS Y PEQUENAS ESPECIES

Articulo 474. Corresponde a la Coordinacién del Unidad de Atencién y Vigilancia de Mascotas y Pequefias Especies:

Auxiliar al Director en sus diversas actividades;

Proporcionar al Director, un Informe Mensual sobre las actividades que desarrolla la Coordinacién mismo que serd enviado al Gobierno del Estado;

Garantizar las libertades animales siendo estas: libre de hambre, sed y desnutricidn, miedos y angustias; de incomodidades fisicas o térmicas; de dolor, lesiones
o enfermedades; y de expresar las pautas propias de comportamiento;

Difundir entre la poblacién, las disposiciones juridicas y técnicas, que fomenten un trato digno y respetuoso hacia los perro y gatos y su tenencia responsable;
Realizar la vigilancia epidemiolégica de la rabia, a través del monitoreo del virus rabico;

Proporcionar el servicio de esterilizacién quirirgica de forma masiva, gratuita, permanente, extensiva, sistemdtica y de calidad;

Difundir entre la poblacién, la importancia de la esterilizacién quirdrgica como Unica forma ética para el control de los animales de compaiia;

Trasladar a la Unidad de Atencién y Vigilancia de Mascotas y Pequefias Especies a los perros y gatos que deambulen en la via piblica y disponer de ellos, de
acuerdo con los criterios contenidos en el manual de procedimientos de la Unidad;

Exigir a los propietarios o poseedores de animales agresores o sospechosos de rabia, que los presenten para su observacién clinica- veterinaria en la Unidad o
de forma particular, por los veterinarios autorizados por éste

Esterilizar a los perros agresores que se encuentran en resguardo la Unidad, antes de devolverlos a sus dueiios;

Determinar el destino de perros y gatos en situacion de calle, o abandonados, cuando no sean reclamados dentro de los tres dias siguientes a su ingreso al
Centro;

Aplicar eutanasia a fravés de sobredosis de barbitiricos, previa tranquilizacién o sedacién a los perros y gatos sujetos a su disposicién, que sean agresivos y no
puedan ser resocializados, cuando representen un peligro para la salud pUblica o cuando tengan una enfermedad grave que no pueda ser tratada;

Realizar campaias de vacunacién para perros y gatos;
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Incinerar a los perros y gatos muertos que ponga a disposicién la Direccién de Servicios Publicos, previo convenio con la UNAM Campo 4; y
Multa de 180 veces la Unidad de Medida a los duefios de las mascotas que no lleven a cabo la recoleccién de las heces de sus animales.
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TiTULO SEPTIMO
PROTECCION AL AMBIENTE
PREVENCION Y CONTROL

Articulo 475. Para la prevencién y control de la contaminacién de la atmésfera, agua, ecosistemas acudticos del suelo, asi como, de la contaminacién visual,
por emisiones de ruido, vibraciones, energia

térmica y luminica, radiaciones electromagnéticas y olores perjudiciales a la salud o al medio ambiente, se estard a lo dispuesto en la Ley General del Equilibrio
Ecolégico y la Proteccién al Ambiente, Cédigo

Administrativo del Estado de México, Ley del Agua del Estado de México, Reglamentacién Estatal, Normas Oficiales Mexicanas y Normas Técnicas Estatales,
Bando Municipal, el presente Reglamento y demds ordenamientos legales en la materia.

Articulo 476. Los establecimientos de industria, comercio o de servicios, los espectdculos publicos y los particulares que generen emisiones a la atmésfera,
residuos sélidos urbanos, residuos de manejo especial o residuos no peligrosos y realicen descarga de aguas residuales no domésticas a la red municipal de
drenaje, tienen la obligacién de presentar ante la Direccidn los andlisis y registros de descarga de aguas, de emisiones a la atmésfera y de residuos, conforme a
la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente, la Ley General de Residuos Sélidos Urbanos, Cédigo Administrativo del Estado de México,
Normas Oficiales Mexicanas y convenios o acuerdos que se celebren para tales efectos con el Gobierno del Estado o la Secretaria del Medio Ambiente del
Estado de México.

TITULO OCTAVO
DE LA CONTAMINACION ATMOSFERICA

Articulo 477. Corresponde al Ayuntamiento, a través de la Direccién, en mataria de prevencién y control de la contaminacién atmosférica:

Establecer medidas de prevencién y control para reducir las emisiones contaminantes a la atmésfera y exigir su cumplimiento;

Vigilar, controlar y requerir el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas; asi corno, los criterios y Normas Técnicas Estatales que se emitan para la
proteccién del aire, en las fuentes fijas de jurisdiccién municipal o estatal que generen emisiones a la atmésfera; y

En el caso de contaminacién producida por fuentes fijas:

Requerir, en caso de considerarlo necesario, la instalacién de equipos o sistemas apropiados para el control de emisiones contaminantes, la sustituciéon de
materias primas, la rectificacién de procesos, la sustitucién de tecnologias, implementacién de buenas précticas de ingenieria y el uso o sustitucién de
combustibles con el objeto de evitar que se rebasen los limites maximos permisibles de contaminacién atmosférica establecidos en las Normas Oficiales
Mexicanas y para prevenir la contaminacién del aire; y

Vigilar el cumplimiento de los criterios ecolégicos en los planes de desarrollo urbano regional y municipal para el mejoramiento de la calidad del aire,

En el caso de fuentes méviles, ademds de lo dispuesto en las fracciones | y Il de este articulo:

Exigir a los propietarias o poseedores de vehiculos automotores el cumplimiento de las medidas de control dispuestas; y en su caso, refirar de la circulacién
aquellos vehiculos que no acaten los ordenamientos legales en la materia; e

Implementar las medidas necesarias para el mejoramiento de la vialidad y fransporte colectivo, con el fin de evitar la concentracién de emisiones contaminantes,
y en caso necesario, se coordinard para lograrlo con otras dependencias y entidades federales, estatales y municipales, conforme al articulo 139 de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Integrar y mantener actualizado el inventario y registro de fuentes fijas de jurisdiccién municipal y estatal que se ubiquen dentro del territorio del Municipio;
Promover la realizacién de monitoreo y estudios continuos para conocer la calidad del aire en el drea metropolitana y en aquellos casos en que se rebasen los
limites maximos permisibles, coordinar acciones para reducir la contaminacién de la atmésfera;

Coadyuvar en la ejecucién de programas o acciones para el control de la contaminacién atmosférica en el drea metropolitana y prevenir emergencias
ecolégicas o contingencias ambientales,

Promover que en las zonas que se han determinado aptas para uso de suelo industrial y que se encuentren préximas a zonas con uso de suelo habitacional, se
utilicen tecnologias, procesos y combustibles que generen menor contaminacién a la atmésfera;

Imponer, en el dmbito de su competencia, sanciones por infracciones a la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente, Cédigo Ad
del Estado de México, Reglamento del Libro que aplique, el presente Reglamento, Normas Oficiales Mexicanas y ordenamientos legales en la materia; y
En general, en la gestién ambiental municipal, implementar y ejecutar acciones para mejorar la calidad del aire en el Municipio
Articulo 478. Los propietarios de los vehiculos automotores de uso privado o servicio publico, deberdn cumplir dentro del territorio municipal lo dispuesto en la
Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente, Cédigo Administrativo del Estado de México, Reglamento del Libro que aplique, el presente
Reglamento, Normas Oficiales Mexicanas y demds ordenamientos legales en la materia: ademds deberdn de:

Observar los limites maximos permitidos de emisiones de gases contaminantes sefialados en las Normas Oficiales Mexicanas y la normatividad aplicable;
Verificar periédicamente las emisiones de contaminantes a la atmésfera, de acuerdo con los programas, mecanismos y disposiciones establecidas;

Observar las medidas y restricciones que las autoridades competentes dicten para prevenir y controlar emergencias y contingencias ambientales; y
Abstenerse de transportar en contenedores, cajas, redilas o plataformas descubiertas materiales pétreos, térreos, de la construccién o Cualquier otro que por sus
caracteristicas propicie dispersiéon de particulas o malos olores.

Articulo 479. Se consideran fuentes fijas y méviles de jurisdiccion municipal:

Los hornos o mecanismos de incineracién de residuos derivados de los servicios de limpia, cuya regulacién no corresponda al Gobierno Federal: asi como, los
depésitos para el confinamiento de dichos residuos;

Los hornos o mecanismos de incineracién de residuos producidos en mercados pUblicos, tiendas de autoservicio, centrales de abasto y los residuos producidos
en estos establecimientos;

Los trabajos de pavimentacién de calles, construccién de obras publicas y privadas de competencia municipal;

Los banos, balnearios, instalaciones o clubes deportivos piblicos o privados;

Los hoteles y establecimientos que presten servicios similares o conexos;

Los restaurantes, panaderias, tortillerias, molinos de nixtamal y toda clase de establecimientos fijos o méviles que expendan, procesen, produzcan, comercialicen
al mayoreo o menudeo, alimentos o bebidas al piblico, directa o indirectamente;

Los criaderos de todo tipo de aves o de ganado;

Los talleres mecdnicos automotrices, hojalateria y pintura, vulcanizadoras y demds similares o conexos;

Los fuegos artificiales en fiestas y celebraciones piblicas;

Los espectdculos piblicos culturales, artisticos o deportivos de cualquier clase

Las instalaciones y establecimientos de cualquier clase en ferias populares y

Las demds fuentes fijas que funcionen como establecimientos comerciales o de servicios al piblico en los que se emitan olores, gases y particulas sélidas o
liquidas a la atmésfera, conforme a la fraccién Ill del articulo 8 de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.

istrativo

TITULO NOVENO
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DE LAS EMERGENCIAS ECOLOGICAS Y LAS CONTINGENCIAS AMBIENTALES

Articulo 480. Las autoridades competentes declarardn emergencias ecoldgicas o contingencia ambiental cuando se presente o se prevea, con base en andlisis
objetivos y en el monitoreo de la contaminacién ambiental que excedan los limites maximos permisibles de emisiones, descargas y concentracién de agentes
contaminantes, existiendo un riesgo ecolégico derivado de actividades humanas o fenémenos naturales que pueden afectar la salud de la poblacién al ambiente
de acuerdo con las Normas Oficiales Mexicanas; en cuyo caso, se aplicardn las medidas establecidas en el Libro Cuarto del Cédigo Administrativo del Estado
de México, en la propia declaratoria de contingencia o emergencia y en el Programa de Contingencia Ambiental publicado en la Gaceta del Gobierno del
Estado de México, en el Reglamento del Libro que aplique y el presente Reglamento.

En la declaratoria se dardn a conocer las medidas correspondientes para disminuir los efectos negativos al ambiente y a la salud humana, la disminucién de
emisiones o descargas de agentes contaminantes, las restricciones a la circulacién, la suspensién de actividades o procesos industriales o de prestacién de
servidos, incluidos los servicios publicos, y en general, las acciones necesarias para combatir el estado de emergencia ecolégica o contingencia ambiental y el
plazo en que entrardn en vigor y permanecerdn vigentes las medidas.

Articulo 481. El Ayuntamiento para controlar una situacién de emergencia ecolégica, pre contingencia o contingencia ambiental, podrd aplicar las medidas
siguientes:

Tratdndose de fuentes fijas, determinar la reduccién o en su caso suspensién de actividades, en los términos y porcentajes indicados en el programa de
emergencia o contingencia y en la declaratoria correspondiente;

Las demds que se establezcan en los programas de emergencia o confingencia y en la declaratoria respectiva; y

El Ayuntamiento podrd exentar a los particulares que lo soliciten, del Programa de Contingencia Ambiental, de acuerdo con lo establecido en el Cédigo
Administrativo del Estado de México, el Reglamento del Libro que aplique, las Normas Oficiales Mexicanas, el Programa de Contingencia Ambiental y los demds
ordenamientos legales en la materia.

Articulo 482. Las limitaciones a la circulacién de los vehiculos automotores previstas en caso de contingencia ambiental, no serdn aplicables a los vehiculos
siguientes:

Servicios de Emergencia;

Seguridad Piblica;

Autos hibridos, eléctricos, gas natural y gas LP;

Transporte escolar y de personal;

Servicios funerarios en Cortejo;

Transporte de Servicios Urbanos;

Proteccién Civil;

Transporte de Residuos Peligrosos;

Motocicletas Eléctricas;

Servicio de transporte de carga, cuando utilicen fuentes de energia, sistemas y equipos anticontaminantes, asi determinados por la Secretaria de Medio Ambiente
del Estado de México, para minimizar o prevenir sus emisiones;

Cualquier servicio, tratdndose de vehiculos que no emitan contaminantes que usen para su locomocién energia solar, eléctrica, gas, gasolina, diésel o cualquier
otra fuente de energia que no excedan los limites de emisiones contaminantes establecidos por las Normas Oficiales Mexicanas y Normas Técnicas Estatales que
al efecto apliquen;

Servicio particular en casos en que se acredite o sea manifiesta una emergencia médica; y

Placas para personas con capacidades diferentes,

TiTULO DECIMO | o .
DE LA CONTAMINACION ORIGINADA POR RUIDO, VIBRACIONES, ENERGIA TERMICA Y LUMINICA, OLORES,
VAPORES Y CONTAMINACION VISUAL

Articulo 483. En el Municipio, quedan prohibidas las emisiones de ruido, vibraciones, energia térmica y luminica, olores perjudiciales a la salud humana o al medio
ambiente, vapores y la generacién de contaminacidn visual, en cuanto rebasen los limites méximos establecidos en las Normas Oficiales Mexicanas, criterios y
Normas Estatales que para ese efecto se expidan y cuando se considere que se han rebasado los valores de concentracién méxima permisibles para el ser
humano y de contaminacién en el ambiente.

En la construccién de obras, instalaciones y ejecucién de actividades, funcionamiento de establecimientos industriales, comerciales, de servicios y espectdculos
pUblicos que generen emisiones de ruido, vibraciones, energia térmica, luminica, ruido: asi como, la operacién o funcionamiento de las existentes, deben llevarse
a cabo acciones preventivas y correctivas para evitar los efectos nocivos de tales contaminantes en el equilibrio ecolégico y el ambiente.

Articulo 484. Para prevenir y controlar la contaminacién visual, producida por olores, ruidos, vibraciones, radiaciones y ofros agentes vectores de energia que
puedan producir contaminacién al ambiente, se
observardn los siguientes criterios:

Se deberd evitar y reducir al maximo posible la obstruccién visual de vias de comunicacidn, sitios y monumentos histéricos, obras de arte y otros de interés
cultural o educativo;

La emisién de olores, ruidos, vibraciones, radiaciones y otros tipos de energia deben evitarse, controldndose, manteniendo la salud piblica para proteger el
ambiente;

En los cambios y autorizaciones de uso del suelo para nuevas obras o actividades, se tendrdn en consideracién los impactos ambientales que éstas ocasionen;
ademds, contar con las medidas de mitigacién que establezcan las autoridades competentes en los términos de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la
Proteccién al Ambiente, Cédigo Administrativo del Estado de México y el presente Reglamento.

Arficulo 485. Corresponde al Ayuntamiento a través, de la Direccién en materia de prevencién y control de la contaminacién visual y de aquella producida por
olores, ruidos, vibraciones, radiaciones y otros agentes vectores de energia que puedan producir contaminacién al ambiente, las siguientes atribuciones:

Vigilar y controlar los limites méximos establecidos por las Normas Oficiales Mexicanas de las fuentes generadoras de emisiones de ruido;

Formulacién de criterios ambientales para el disefio, construccién e instalacién de medios de comunicacién que puedan alterar o perturbar el ambiente con la
generacién de contaminacién visual o ruido;

Formulacién de criterios ambientales para la regulacién de emisiones contaminantes por vibraciones y ofros tipos de energia;
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Establecimiento de zonas y franjas de amortiguamiento restringidas o prohibidas para la realizacién de obras o actividades que originen contaminacién visual,
ruido, vibraciones, radiaciones y otros tipos de energia;

Vigilar y controlar el cumplimiento y aplicacién de sanciones por incumplimiento de la normatividad aplicable en la materia: y

Controlar; y en su caso, evitar las emisiones de ruido, vibraciones y energia luminica originadas por automotores, maquinaria, equipo e instalaciones terrestres o
aéreas de la industria, servicios, espectdculos publicos, restringiendo o prohibiendo su circulacion y operacién.

Articulo 486. Las personas fisicas y juridico-colectivas durante el desarrollo de sus actividades que originen contaminacién por ruido, vibraciones, radiaciones y
otros agentes vectores de energia, tienen la obligacién de llevar a cabo estudios para comprobar los niveles de emisiones contaminantes.

Articulo 487. Queda prohibida y serd sancionada la emisién de radiaciones ionizantes que contaminen el aire, agua, suelo, flora, fauna y cultivos agricolas que
conlleven al deterioro temporal o permanente de la salud publica o de los ecosistemas.

TITULO DECIMO PRIMERO APROVECHAMIENTO SUSTENTABLE DEL AGUA

Articulo 488. El ayuntamiento promoverd que el uso del agua sea sustentable, por lo que, propiciard el ahorro del agua potable, reusé de aguas residuales
tratadas, realizacion de obras destinadas a la captacion y utilizacién de aguas pluviales con objeto de garantizar el uso y disponibilidad del agua; asi como,
abatir su desperdicio y llevar a cabo las medidas necesarias para prevenir la contaminacién del agua; promover la utilizacion racional y eficiente del agua y
reusé de las aguas residuales para contribuir al desarrollo sustentable del Estado, en los términos del articulo 18 del Reglamento de la Ley del Agua del Estado de
México.

Articulo 489. La Direccién de Medio Ambiente, llevard la vigilancia y control de las descargas de las aguas residuales de competencia municipal y podrd imponer
sanciones a quienes:

Rebasen los limites maximos permisibles establecidos en las Normas Oficiales Mexicanas que incumplan los criterios ambientales y condiciones particulares de
descarga;

Quienes, estando obligados, se abstengan de realizar estudios a sus descargas de aguas residuales;

Se abstengan de obtener registros de descargas de aguas residuales, autorizaciones o licencia ambiental;
Se abstengan de instalar plantas o sistemas de fratamiento de agua;

Se abstengan de utilizar en sus procesos aguas de reso;

Impidan realizar la verificacién o estudio de las descargas de aguas Residuales; y

Al momento de ser evaluadas sus descargas, realicen actos para la dilucién, neutralizacién, enfrentamiento o cualquier otra accién que tienda a modificar los
resultados de los estudios y que no se realice de manera habitual y forme parte del proceso.

TITULO DECIMO SEGUNDO LICENCIAS, PERMISOS Y AUTORIZACIONES
DE LOS REQUISITOS PARA LICENCIAS, PERMISOS Y AUTORIZACIONES

Articulo 490. Los siguientes instrumentos administrativos serdn expedidos por la Direccién y estardn obligados a obtener los establecimientos industriales,
comerciales o de servicios, segun sea el caso por:

Registro de descarga de aguas residuales;

Licencia de funcionamiento de emisiones a la atmésfera, de acuerdo al convenio de asuncién de funciones celebrado con la Secretaria del Medio Ambiente
del Gobierno del Estado de México;

Registro como generador de residuos no peligrosos o de manejo especial, en su caso;

Visto Bueno Ambiental;

Autorizacién para poda, trasplante y derribo de drboles en espacios piblicos y privados;

Permisos;

Licencias; y demds que la Ley determine.

Articulo 491. Para el frdmite de Alta o Revalidacién de Visto Bueno, Registro como Generador de Residuos de Manejo Especial, Registro de Descarga de Agua
Residual y Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera, los requisitos son:

Por escrito:

Solicitud a la Direccién de Medio Ambiente para alta o revalidacién de Visto Bueno, Registro como Generador de Residuos de Manejo Especial, Registro de
Descarga de Agua Residual y Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera, segin aplique, dirigido al Director de Medio Ambiente (original y copia);
Requisita debidamente el formato para Alta o revalidacién de Licencias Ambientales expedido por la Direccién de Medio Ambiente.

Por medio USB:

Ubicacién y croquis de localizacién del establecimiento, indicando las colindancias;

Licencia de uso de suelo;

Acta constitutiva, poder notarial, carta poder simple (anexar copias de INE o IFE de quien otorga, quien recibe y la de dos testigos), Cédula del Registro Federal
de Contribuyente

emitida por la SHCP, Contrato de arrendamiento (en caso de aplicar);

Para el caso del RGRME: presentar bitdcora de residuos de manejo especial indicando los residuos sélidos no peligrosos y de manejo especial; asi como, los
materiales a reciclar, Constancia de Recoleccién de residuos no peligrosos emitida por la (Direccién de Servicios PUblicos) si cuentan con servicio particular
deberdn anexar los siguientes documentos: copia

del Registro vigente del Prestador de servicios, cinco Ultimas facturas o recibos de pago al prestador, copia del conirato o convenio y constancia de la disposicién
final; y
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USB y en papel:

Para el caso de RDAR: original y copia de los estudios de la descarga de agua residual practicados en el establecimiento por un laboratorio acreditado por la
EMA de acuerdo a la NOM- 002- SEMARNAT 1996 con una antigiedad no mayor a 90 dias.

Tratdndose de auto lavado y engrasado de autos. acreditar la procedencia del agua que utilizan para el giro: la cual, a criterio de esta autoridad, deberd ser
agua fratada; y

Para el caso de la LFEA: original y copia de los estudios de emisién a la atmosfera practicados a las fuentes fijas del establecimiento que deberdn ser realizados
por un laboratorio acreditado por la EMA de acuerdo a la NOM-043-SEMARNAT 1993, NOM-055 SEMARNAT- 2011 y NOM- 081 SEMARNAT-1994 con una antigiedad
no mayor a 90 dias.

Articulo 492. Para el frdmite de Alta y/o Revalidacién del registro de prestador de servicios en materia de recoleccién, traslado, aprovechamiento y disposicién
final de residuos de manejo especial, los requisitos son:

Solicitud por escrito a la Direccién de Medio Ambiente para alta y/o revalidacién de Visto Bueno, Registro como Generador de Residuos de Manejo Especial,
Registro de Recarga de Agua Residual y Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera (segin aplique) dirigido al presidente Municipal, con atencién
a la Direccién de Medio Ambiente (Original y copia):

Requisita debidamente el formato para Alta y/o revalidacién del Registro de prestador de servicio en materia de recoleccién, traslado aprovechamiento y su
disposicién final de los residuos de manejo especial, expedido por la Direccién de Medio Ambiente;

Ubicacién y croquis de localizacién del establecimiento, indicando las colindancias;
Licencia de uso de suelo, pago de agua y predial del aiio en curso;

Acta Constitutiva, poder notarial, carta poder simple (anexar copia del INE de quien otorga, quien recibe y dos testigos), Cédula del Registro Federal de
Contribuyente emitida por la SHCP y contrato de arrendamiento (en caso de aplicar);

Ubicacién y croquis de localizacién del relleno sanitaria o disposicién de los residuos indicando las colindancias;

Manifestar los datos de la(s) empresa(s) a quien(es) le(s) realiza el servicio, contrato, convenio, recibo de pago y copia del registro vigente de generador de
residuos de manejo especial;

Acreditar los datos del vehiculo o medios de fransporte usado para el servicio de recoleccién, copia simple de la tarjeta de circulacién, licencia de conducir
vigente de los choferes y certificado de verificacién vigente; y

Acreditar la disposicién final de los residuos no peligrosos, ya sea con el ticket de pesaje, convenio con el tiradero, empresas recicladoras o con la Unidad de
disposicién final.

Articulo 493. El Registro de Descarga de Aguas Residuales, serd expedido por la Direccién de Medio Ambiente y tendrd un costo conforme a lo establecido en el
Cédigo Financiero del Estado de México.

Articulo 494. El Visto Bueno Ambiental, serd expedido por la Direccién de Medio Ambiente, el cual, tendrd un costo conforme a lo establecido en el Cédigo
Financiero del Estado de México

Articulo 495. Los permisos, licencias y visto bueno, tendrdn una vigencia anual, debiendo renovarse un mes antes del vencimiento: en los casos, en los que la
obra o actividad no se haya modificado: en tanto, la actualizacién se presentard cuando la obra o actividad haya presentado una modificacién.

La solicitud de renovacién o autorizacién deberd presentarse ante la Direccién de Medio Ambiente en el formato que para tal efecto se determine, acompanada
de los requisitos establecidos en el presente reglamento, asi como, contar con el dictamen en materia de impacto ambiental, cuando el desarrollo del proyecto
sea exigido por la autoridad ambiental competente.

En establecimientos de reciente apertura o que realicen cambio de domicilio, giro, denominacién o razén social, aumento o disminucién en la produccién,
equipos o en su operacién, cambio en el proceso de produccién, ampliacién de planta o cambio en la informacién que trascienda en el contenido de su
expediente, deberdn presentar la solicitud de expedicidn o actualizacién con los estudios y datos a que se refiere el presente apartado, dentro de los dos primeros
meses, contados a partir del dia en que se actualice alguno de los supuestos precisados, sin perjuicio de que, por la demora en alguno de los trdmites, deban
presentar la informacién para la renovacién anual. En el caso, de que el particular no efectie el irdmite de renovacién anual o actualizacién correspondiente,
dentro de los plazos establecidos, la Licencia en materia ambiental, continuard su vigencia hasta el término indicado en la misma la omisién de presentar la
actualizacién acarreard la imposicién de medidas de seguridad, correctivas o de urgente aplicacién y sanciones a que haya lugar.

TiTULO DECIMO TERCERO i
DE LOS REQUISITOS PARA PODA, TRASPLANTE O DERRIBO DE ARBOLES

Articulo 496. Para la poda, trasplante o derribo de drboles en espacios pUblicos y privados, dreas de uso comun y dreas naturales protegidas, se deberd contar
con el permiso de autorizacién que emita la Direccién de Medio Ambiente;

La autorizacién de poda que expida la Direccién de Medio Ambiente podré ser para un conjunto de drboles ubicados en un mismo predio; el cual, tendrd una
vigencia de tres meses, siempre y cuando se cumplan con las condicionantes del dictamen que forma parte del permiso. La poda de arbustos con fines de
ornato o estética, no requiere de permiso de autorizacién.

Articulo 497. Para los efectos indicados en el articulo anterior, dicho permiso serd expedido observando los siguientes criterios:

Que el derribo, trasplante y poda de drboles podrd autorizarse cuando existan razones técnicas, de seguridad, de aclareo, estéticas, fitosanitarias o de
saneamiento debidamente justificadas que hagan impostergable la realizacién de dichos tfrabajos;

El solicitante, interesado o promovente deberd garantizar el cumplimiento de las medidas de reparacién o compensacién del daiio ambiental causado; y

Las demds que puedan estar contenidas en resoluciones en materia de impacto ambiental.

Articulo 498. El escrito que contenga la solicitud para la poda. trasplante y/o derribo de arboles, deberd reunir los siguientes requisitos:

Nombre, domicilio, teléfono, copia de identificacién oficial, comprobante de domicilio del solicitante o promovente y formato de solicitud de poda o derribo
(expedido por la Direccién;
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Tratdndose de personas morales, deberd presentar por escrito su solicitud, Conteniendo nombre o razén social, domicilio, teléfono, copia del acta constitutiva,
poder notarial, sefialando el lugar fisico 0 zona geogréfica donde se encuentre el o los drboles y cualquier ofro dato que permita su correcta ubicacién, fotografia
de cada individuo arbéreo y numerado.

De ser necesario, a juicio de la autoridad, se expondrd mediante imdgenes, dictdmenes o datos el estado en que se encuentran el o los drboles por los que se
solicita la autorizacién de poda, derribo o trasplante; y

Razones que motiven la solicitud de derribo, poda o trasplante. Una vez realizada la solicitud, personal adscrito a la Direccién realizard un Dictamen Técnico; del
cual, se desprenderdn los datos necesarios para la aprobacién o no de la solicitud de poda, frasplante o derribo de drboles el cual, serd autorizado por el Director.

Articulo 499. La autorizacién tendrd una vigencia de noventa dias hdbiles contados a partir de su nofificacién, debiendo contener la mencién expresa del nombre
del solicitante, promovente o interesado a quien le serd exigible cualquier dafio ambiental causado por dicha actividad y la manera en que deberd compensarse
o repararse el daino ambiental ocasionado por la poda derribo o trasplante, cuando proceda. El solicitante, promovente o interesado se comprometerd a realizar
los trabajos de poda, derribo o trasplante cuando esté dentro de su propiedad, debiendo tomar en cuenta la especie vegetal, condiciones ambientales, medidas
de seguridad; considerando bienes muebles e inmuebles, peatones, fransito vehicular, infraestructura aérea, equipamiento urbano y ofros obstdculos que impidan
maniobrar, acordonando y sefalizando el drea de trabajo cuando sea dentro de su propiedad; asi mismo, quien realice los trabajos de poda, derribo o trasplante,
deberd revisar el equipo de proteccién; asegurdndose que se encuentra en buenas condiciones y capacitarse en su manejo.

Articulo 500. En el territorio Municipal, no podrd efectuarse poda, derribo o trasplante de ningln arbol o arboles, sin la autorizacién emitida por la Direccién, en
aquellos casos, previo dictamen favorable, se determine que existe el riesgo en la seguridad de las personas y sus bienes; en dicho caso, serd la

(Direccién de Servicios PUblicos) quien realice los frabajos respectivos de podar trasplante o derribo de drboles.

En caso de riesgo, emergencia, contingencia o desastre producido por algun agente destructivo, que puede ser cualquier fenémeno geoldgico,
hidrometeorolégico, quimico-tecnolégico, sanitario-ecoldgico y socio-organizativo, en que intervengan drboles, se estard en lo conducente a la Ley General de
Proteccién Civil y Cédigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 501. La Autorizacién para poda, trasplante o derribo de drboles, serd expedida por la Direccién
de Medio Ambiente la cual, tendrd un costo con base al siguiente tabulador: Articulo 10.1 de la Norma Técnica Estatal Ambiental NTE-018 SeMAGEM-D5-2017,
Articulo 2.263 Fraccién VII del Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México.

TiTULO DECIMO CUARTO
PROGRAMA DE ORDENAMIENTO ECOLOGICO LOCAL

Articulo 502. El H. Ayuntamiento expedird el Programa de Ordenamiento Ecolégico Local del territorio de Cuautitidn, México, que serd de cardcter obligatorio
para los particulares y Juridico colectivas, debiendo ser congruente con el Programa de Ordenamiento Ecoldgico Estatal y los Regionales.

Articulo 503. El Programa de Ordenamiento Ecolégico Local, se sujetard a las reglas contenidas en el articulo 4.15 del Cédigo Administrativo del Estado de México,
al objeto y bases que se establecen en la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccidén al Ambiente y el Reglamento de Ordenamiento Ecolégico.

CAPiTULO VIGESIMO PRIMERO B
DE LA DIRECCION DE MOVILIDAD. TITULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 504. La Direccién de Movilidad, para el desempefiio de sus funciones, se auxiliard de las unidades administrativas siguientes:

Subdireccién de Movilidad;
Departamento de Movilidad;
Departamento de Transporte;

Enlace Administrativo.

TiTULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE MOVILIDAD

Articulo 505. La Direccién de Movilidad es la dependencia encargada de liberar la via piblica de todos los bienes o bienes mostrencos que obstaculicen el libre
transito de la misma, llevar a cabo la colocacién de sefalamientos horizontales y verticales con el fin de aumentar las normas de seguridad vial para todos los
ciudadanos del municipio, dictaminar la necesidad de nuevos topes y/o reductores de velocidad en el municipio; gestionar con gobierno del estado el programa
para framitar licencias particulares y de servicio piblico asi como también gestionar operativos toxicolégicos y de cumplimiento en regla para todos los
conductores de transporte pUblico y privado; reportar para su reparacién el mal funcionamiento de los semdforos y/o dafos en la carpeta asféltica; otorgar
permisos de carga y descarga dentro del municipio asi como dar el visto bueno a todas las obras que intervengan en la via piblica del municipio, permisos para
ocupar la via piblica, permisos para estacionamientos y cajones especiales; determinar la forma en que deberdn estacionarse los vehiculos en la via piblica
de acuerdo a las necesidades del municipio y autorizar o proponer cambios de circulacién.

Articulo 506. Corresponde a la Direccién de Movilidad el ejercicio de las atribuciones siguientes:

Vigilar que se cumpla con las disposiciones que resulten aplicables en materia de infraestructura vial a través del estudio y planeacién que permita buscar
soluciones para facilitar la movilidad de los ciudadanos;

Realizar las acciones necesarias a efecto de garantizar el derecho a la movilidad y libre trdnsito de la poblacién, adoptando los principios rectores establecidos
en la Ley de Movilidad del Estado de México, tales como la igualdad, jerarquia, sustentabilidad, seguridad, congruencia, coordinacion, eficiencia, legalidad,
exigibilidad y accesibilidad;

Realizar las actividades encaminadas a elaborar, ejecutar y evaluar el Plan Integral de Movilidad Municipal, asi como coadyuvar en la elaboracién del Plan de
Desarrollo Urbano, los planes parciales que de ellos se deriven y sus respectivos programas en materia de movilidad y accesibilidad universal, previo acuerdo
de cabildo y, en su caso, someterlos a la aprobacién de éste;

Formular, con el visto bueno del titular de la Secretaria de Movilidad del Estado de México, la autorizacién de las solicitudes que en materia de movilidad y
accesibilidad universal corresponda;
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Expedir la autorizacién para la instalacién, fijacién, ampliacién, conservacién, mantenimiento, reparacién, modificacién, retiro, ubicacién y reubicacién de
mobiliario urbano, incluyendo aquel que sirve con fines publicitarios, asi como mantas, lonas, pendones, gallardetes y banderolas colocados o instalados sobre
via publica y lugares de uso comun, de conformidad con la normatividad aplicable;

Revisar, sancionar y suspender la instalacién, fijacién, ampliacién, conservacién, mantenimiento, reparacién, modificacién, retiro, ubicacién y reubicacién de
mobiliario urbano, incluyendo aquel que sirve con fines publicitarios en muebles urbanos;

Dar el permiso correspondiente para la realizacién de actividades publicitarias en via puiblica de perifoneo, volanteo, levantamiento de encuestas,
degustaciones que hagan uso de stands sobre la via piblica, botargas, inflables, human display, vallas méviles en vehiculos automotores y aquellas de naturaleza
andloga;

Realizar los estudios y emitir la opinién correspondiente previa solicitud de la autoridad competente respecto al mobiliario urbano en el cual se ejerzan actividades
comerciales en la via publica. Correspondiendo la autorizacién de su operacién a la Direccién de Desarrollo Econémico;

Emitir el dictamen sobre la ubicacién, zonas y horarios en los cuales se puedan establecer temporalmente los camiones de comida (food trucks) y andlogos,
para el ejercicio del comercio en la via piblica, correspondiendo la autorizacién de su operacién a la Direccién de Desarrollo Econémico;

Participar en la formulacién de los proyectos de reglamentos, acuerdos, convenios y contratos y

demads disposiciones administrativas respecto de los asuntos competencia de la Direccién;

Participar en la elaboracién o modificacién del Plan de Desarrollo Urbano, asi como en aquellos que integran el Sistema Municipal de Planes de Desarrollo Urbano,
cuando se trate de la materia de su competencia;

Participar en los érganos de coordinacién de cardcter regional y metropolitano, en materia de movilidad urbana y vialidad;

Elaborar los estudios técnicos para determinar la factibilidad de realizar adecuaciones fisicas, operativas, o la implementacién de dispositivos de control de
transito que permita facilitar la movilidad en el Municipio;

Participar con las autoridades competentes de transporte, en la formulacion y aplicacién de programas de fransporte publico, cuando se afecte la infraestructura
vial local del Municipio;

Elaborar la cuantificacion de darios originados en la infraestructura vial local en dispositivos de control de transito a cargo del Municipio y que sean requeridos
por la autoridad correspondiente;
Elaborar los estudios técnicos en las materias competencia de la Direccién;

Rendir los informes de término solicitados a la Direccién, por autoridades administrativas y judiciales del fuero comin o federal;

Proponer a la Secretaria y al Ayuntamiento, previo estudio técnico y emisién del dictamen de factibilidad, la apertura, clausura, prolongacién, ampliacién o
modificacién de las vias piblicas locales, asi como su regularizacién, para su presentacién ante la autoridad competente;

Intervenir en su caso, en la autorizacién de las vias pUblicas que al efecto expidan las autoridades competentes;
Autorizar las cuantificaciones y érdenes de pago respecto de los asuntos de su competencia;

Realizar las acciones y actividades relacionadas con el Sistema Integral de Movilidad, que deriven de las funciones y servicios publicos establecidos en la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México;

Dar su opinién respecto a las acciones implementadas por las autoridades en materia de movilidad conforme a la Ley de Movilidad del Estado de México, que
afecten o tengan incidencia en el Municipio;

Enviar al Comité Estatal de Movilidad y al Comité Regional de Movilidad para su discusién y, en su caso, inclusién en el Programa que corresponda, propuestas
especificas en materia de movilidad;

Proponer a las autoridades competentes, los lineamientos necesarios para ordenar, regular y administrar los servicios de vialidad y transito de jurisdiccién
municipal;

Dictar medidas tendientes a mejorar la movilidad de las personas;

Solicitar, en su caso, a la Secretaria y a las autoridades estatales de movilidad, asesoria y apoyo para realizar los estudios técnicos y acciones en materia de
movilidad;

Auxiliarse de los oficiales de transito, a fin de que se expidan las boletas de infraccién correspondientes a quienes contravengan las disposiciones de la Ley de
Movilidad y al presente reglamento;

Emitir opinién y en su caso el dictamen técnico de movilidad que se requiera, para la construccién de nuevos centros urbanos y de las obras dentro del Municipio
a efecto de planear a futuro el mejor ejercicio del derecho de movilidad en el territorio municipal;

Promover en el Gmbito de su competencia las acciones para el uso racional del espacio vial, teniendo como prioridad la jerarquia de movilidad;

Dar cumplimiento a sentencias y acuerdos dictados por los tribunales, el Sindico Procurador, a las Recomendaciones de las Comisiones Municipal, Estatal y
Nacional de Derechos Humanos en materia de movilidad;

Aplicar las medidas de seguridad correctivas o preventivas debidamente fundadas y motivadas en las disposiciones relativas aplicables al caso, con el objeto
de evitar daiios a las personas o bienes, que puedan causar las instalaciones, colocaciones, modificaciones al mobiliario urbano, anuncios y obras de cualquier
indole sobre la via publica y lugares de uso comin, cuando no cumplan con las disposiciones aplicables;

Emitir opinién, respecto de cualquier obra o construccién que requiera ocupacién de la via piblica y lugares de uso comun, a fin de salvaguardar el libre fransito
y movilidad de la zona;

Proponer la regulacién de las modalidades derivadas de los avances tecnolégicos en materia de movilidad;

Autorizar los permisos carga y descarga, (de camiones de material, mercancias y demds vehiculos que tengan por objeto ocupar la via publica para llevar a
cabo maniobra de carga y descarga);

Autorizar el corte y ruptura del pavimento;

Autorizar la permanencia anual de la obra inducida y aérea; y

Las demds que en el dmbito de su competencia le sean asignados.

Articulo 507. Para el desarrollo de sus objetivos la Direccién de movilidad contard con las siguientes unidades administrativas:
Subdireccion de Movilidad;

Departamento de Movilidad;
Departamento de Transporte;

TITULO TERCERO i
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION DE MOVILIDAD
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Articulo 508. Atribuciones del subdirector de Movilidad:
Verificar que las bahias de ascenso y descenso, sitios de taxis, bases, estaciones, terminales y depésitos de vehiculos cumplan con los ordenamientos
establecidos, en coordinacién con la Secretaria de Movilidad en beneficio del piblico usuario;

Realizar estudios para garantizar los principios rectores, tales como la igualdad, jerarquia, sustentabilidad, seguridad, congruencia, coordinacion, eficiencia,
legalidad, exigibilidad y accesibilidad;

Elaborar el Plan Integral de Movilidad, asi como coadyuvar en la elaboracién del

Plan de Desarrollo Urbano y Plan de Desarrollo en temas de Movilidad;

Expedir la autorizacién para la instalacién, fijacién, ampliacién, conservacién, mantenimiento, reparacién, modificacién, retiro, ubicacién y reubicacién de
mobiliario urbano, incluyendo aquel que sirve con fines publicitarios, asi como mantas, lonas, pendones, gallardetes y banderolas colocados o instalados sobre
via publica y lugares de uso comun, de conformidad con la normatividad aplicable;

Coordinar la capacitacién en materia vial a operadores del transporte, estudiantes y piblico en general para una mejor cultura vial;

Coordinar la expedicién de licencias de servicio particular y publico;

Coordinar los operativos toxicolégicos y de género, asi como cualquier ofro en beneficio del piblico usuario.

Elaborar el programa de instalacién de cajones de estacionamientos exclusivos para personas con discapacidad, en lugares preferentes y de facil acceso a los
edificios o espacios puiblicos, particulares o de gobierno, cuyo uso esté destinado o implique la concurrencia del piblico en general.

Elaborar el programa de instalacion de instalacién de estacionamientos de motocicletas en edificios o espacios publicos, particulares o de gobierno, cuyo uso
esté destinado o implique la concurrencia del publico en general.
Elaborar el programa de instalacién de instalacién de estacionamientos de bicicletas en edificios o espacios publicos, particulares o de gobierno, cuyo uso esté

destinado o implique la concurrencia del piUblico en general.

Elaborar el programa de sefalizacién horizontal y vertical, asi como el de semaforizacién. Este programa también incluird la colocacién de rampas para
discapacitados.

Elaborar el programa del sistema de ciclovias y autorizar los proyectos de ciclovias.
Elaborar el Reglamento de Movilidad de Cuautitidn.
Articulo 509. Para el desarrollo de sus atribuciones, la Subdireccion de Movilidad se auxiliard de las siguientes unidades administrativas:

Departamento de Movilidad;
Departamento de Transporte;

TITULO CUARTO
DEL DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE

Articulo 510. Corresponde al departamento de Transporte el ejercicio de las atribuciones siguientes:

Emitir los estudios necesarios sobre transito de personas y vehiculos, a fin de lograr una mejor utilizacién de las vias y de los modos de transporte correspondientes;
Emitir opinién a la Direccién y a la Secretaria previo dictamen de procedencia, respecto de la localizacién del equipamiento para el transporte piblico, tanto
para la operacién de las terminales de autobuses de pasajeros, como de las terminales de carga, dentro de la infraestructura vial local a efecto de que los
particulares puedan tramitar sus respectivas concesiones y permisos;

Realizar la opinién o dictamen correspondiente a las autoridades competentes, para la ubicacién de los lugares en que habrdn de establecerse los sitios y
matrices de fransporte piblico o de carga, a propuesta de los interesados;

Integrar los expedientes relativos a las solicitudes de autorizacién de estacionamiento temporal en la via piblica o lugares de uso comUn para bases de transporte
pUblico colectivo o sitios de taxis en la infraestructura vial local del Municipio, asignandoles un niUmero progresivo de identificacion;

Proponer vinculos de colaboracién con los actores involucrados en el transporte publico, con el objetivo de ejecutar acciones de capacitacién y sensibilizacién;
VI. Las demds que determinen las leyes aplicables.

TiTULO QUINTO

DEL DEPARTAMENTO DE MOVILIDAD

Articulo 511. Corresponde al departamento de Movilidad el ejercicio de las atribuciones siguientes:

Elaborar la cuantificacién de daios originados en la infraestructura vial local, asi como en los dispositivos de control de trdnsito a cargo del municipio y que sean
requeridos por la autoridad competente;

Solicitar a los desarrolladores que estén obligados, de acuerdo al Reglamento de la Ley de la Comisién de Impacto Estatal, la obtencién de la Evaluacién de
Impacto Estatal, para verificar lo establecido en la Evaluacién Técnica de Impacto en Materia Vial y Movilidad y darle su puntual seguimiento;

Supervisar y ser responsable de las actividades relacionadas a los distintos programas de mejoramiento de la Movilidad en territorio municipal;

Dar el Visto Bueno de todas las autorizaciones de construccién y de funcionamiento que podrian afectar la Movilidad;

www.cuautitlan.gob.mx



H. Ayuntamiento de Cuautitlan, Estado de México.

2022-2024

Ciudad con Historla y de Vanguardia *
2022-2024

Para realizar las actividades de los programas de mejoramiento de la Movilidad, contard con una cuadrilla de personal, con equipo, con vehiculo para
transportacién del personal y material a ufilizarse;

Llevar a cabo los procedimientos administrativos relacionados con la normatividad de Movilidad, asi como la presentacién auxiliada con personal de seguridad
puUblica, transito y vialidad ante el oficial calificador para su calificacién de las faltas administrativas de Movilidad; y

Las demds encomendadas por el director y subdirector, asi mismo Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
TiTULO SEXTO

DEL ENLACE ADMINISTRATIVO.

Articulo 512. Al Enlace Administrativo le corresponderd el despacho de los asuntos siguientes:

Administrar y suministrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la Direccién;

Coordinar, junto con la unidad administrativa responsable, el mantenimiento preventivo, correctivo y limpieza a oficinas, vehiculos, computadoras, redes y demds
equipos asignados a la Direccién que permitan un mejor desempeio de las labores administrativas;

Proporcionar los insumos necesarios para el eficaz cumplimiento de las atribuciones encomendadas a la Direccién;
Suscribir el proyecto anual de presupuesto de egresos de la Direccién, en coordinacién con los titulares de cada unidad administrativa, asi como atender lo
inherente a su ejercicio;

Efectuar la conciliacién de fondos por partida presupuestal, para determinar el avance en el ejercicio del presupuesto autorizado, integrando la documentacién
que compruebe su utilizacién;

Controlar la asignacién de los recursos financieros del presupuesto aprobado que permita la operacién de los programas de acuerdo con lo planteado;
Realizar ante la unidad administrativa responsable los requerimientos de altas, bajas, cambios, permisos y licencias del personal de la Direccién;

Llevar el registro y control del uso de los vehiculos y mobiliario que tenga asignados la Direccién;

Tener bajo su resguardo copia de los resguardos de los bienes que tengan asignados para su uso los servidores pUblicos adscritos a la Direccion
Apoyar y coordinar a las unidades de la Direccién, la elaboracién de lineamientos, reglamentos, manuales, disposiciones y circulares necesarias;

Integrar y analizar con apoyo de las unidades administrativas de la Direccién, los anteproyectos del Plan de Desarrollo Municipal Anual de acuerdo a los PbRM
que correspondan, asi como los avances frimestrales de las mismos.

Asesorar técnicamente en la elaboracién de los proyectos de circulares, manuales de organizacién, operacién y procedimientos internos necesarios para el
buen funcionamiento entre las Unidades Administrativas que integran la Direccién, asi como entre ésta y las dependencias de la Administracién PUblica Municipal
a fravés de sus enlaces administrativos;

Integrar con apoyo de las unidades administrativas de la Direccién, las acciones de mejora regulatoria, asi como los avances frimestrales de las mismas

Apoyar en el debido levantamiento del inventario de activo en las unidades administrativas de la Direccién; ante el drea de Patrimonio;

Coordinarse con las unidades administrativas de la Direccién, para la atencién y seguimiento de las solicitudes de las diversas dependencias de la Administracién
PUblica Municipal, a efecto de que sean atiendas de acuerdo a las indicaciones de la Direccién;

Elaborar las requisiciones de bienes y servicios, segin las necesidades de cada Unidad Administrativa de la Direccién, conforme a la legislacién aplicable;
Coordinar con la Subdireccién de Informdtica, el mantenimiento preventivo, correctivo y de apoyo a computadoras, telefonia, redes e internet solicitados por
diversas dependencias de la Administracién PUblica Municipal del H. Ayuntamiento a la Direccién, que permitan un mejor desempefio de las labores
administrativas;

Coordinar y turnar los trdmites ante la Subdireccién de Recursos Humanos, previa autorizacién del superior jerdrquico, los requerimientos de altas, bajas, cambios
de adscripcién, incapacidades, faltas, periodos vacacionales, permisos, licencias y demds incidencias laborales del personal de las diversas dreas del H.
Ayuntamiento;

Asesorar y apoyar a los enlaces Administrativos de las Dependencias que asi lo demanden, respecto de la elaboracién y aplicacién de herramientas de control
interno y de seguimiento destinado a los recursos materiales, humanos, financieros.

Tramitar ante la unidad administrativa responsable los requerimientos de altas, bajas, cambios, permisos y licencias del personal de la Direccién de Desarrollo
Social;

Registrar y controlar la asistencia e incidencias del personal adscrito a la Direccién de Desarrollo Social;

Registrar y controlar el uso de los vehiculos y mobiliario que tenga asignados la Direccién de Desarrollo Social;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; Las demds que le sean solicitadas por el superior jerdrquico, para el desarrollo
de sus funciones;

CAPITULO VIGESIMO SEGUNDO
DE LA DIRECCION DE LA JUVENTUD.

TITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 513. El presente ordenamiento es de orden pUblico, interés general, observancia obligatoria tiene como finalidad regular la organizacién y el
funcionamiento de la

Articulo 514. Para los efectos del presente reglamento interno se entiende por,

Municipio. - La Demarcacién Politica, Territorial de Gobierno y de Poblaciénque conforman al Municipio de Cuautitian, Estado de México;
Ayuntamiento. - Al Ayuntamiento Constitucional de Cuautitlén, Estado de México;

Presidente Municipal.- Al Presidente Municipal Constitucional de Cuautitidn, Estado de México;

Cabildo. - El Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por eljefe de Asamblea, la Sindico y los Regidores;

Casa de la Juventud. - Al inmueble asignado a la Direccién de la Juventud.

Ley Orgdnica. - La Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

Reglamento Orgdnico. - El Reglamento Orgdnico de la AdministraciénPublica Municipal de Cuautitidn, Estado de México;

Reglamento. - El Reglamento Interno de la Direccién de la Juventud;

Direccién. - La Direccién de la Juventud;

Director. - Al Director de la juventud.

Unidades administrativas. - La Subdireccién, Enlace Administrativo y Unidad de Atencién a la Diversidad que conformen la Direccién y sean necesarias para su
eficiente desempeiio;

Estado. - El Estado Libre y Soberano de México;
Articulo 515. La Direccién de Juventud, es un drea dedicada a generar programas a favor del desarrollo de las y los jévenes del municipio de Cuautitidn.

TITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 516. La Direccién de la Juventud conducird sus acciones en forma programada y con base a lo establecido en este Reglamento, en congruencia con la
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, La Ley de la Juventud del Estadode México, el Plan de Desarrollo Municipal, los programas que de estos deriven,
elpresupuesto autorizado y las demds disposiciones legales aplicables.

Articulo 517. La Direccion es una entidad pUblica que tiene a su cargo el despacho que le encomienda el Capitulo Xl del Titulo Octavo del Bando de Policia y
Gobierno 2024, asi como las demds disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 518. La Direccién de la Juventud contard con las siguientes atribuciones:

Ser un érgano de atencidn de los jévenes de Cuautitidn, otorgando calidez, cercania y accesibilidad a los servicios del municipio;

Canalizar al drea correspondiente de la administracién a los jévenes que requieran algin servicio, dando seguimiento al trdmite realizado;

Fungir como érgano de consulta y evaluacién del Gobierno Municipal de Cuautitldn en materia de politicas piblicas sobre juventud;

Recabar las propuestas, opiniones y sugerencias de los jovenes de Cuautitldn para la elaboracién de proyectos y programas que beneficien el desarrollo de la
juventud;

Proponer a las dreas municipales alternativas de solucién a las necesidades, demandas e inquietudes de los jévenes de Cuautitién en sus problemas bdsicos;
Promover talleres, circulos, terapias grupales, cursos, folletos informativos y capacitaciones sobre prevencién de problemdaticas comunes entre los jovenes;

Dar seguimiento y evaluacién a las acciones y programas que se ejecuten a fravés de la Direccién de la Juventud;

Generar propuestas de programas, proyectos y acciones que impacten en el sector juvenil del Municipio de Cuautitidn a realizarse por las instancias respectivas;
Promover acuerdos y convenios con autoridades de las Entidades Federativas para impulsar la participacién con los sectores sociales y privados, en las politicas,
acciones y programas tendientes al desarrollo social de la juventud;

Promover la coordinacién interinstitucional con organismos gubernamentales y de cooperacién internacional, como mecanismo eficaz para fortalecer las
acciones a favor de la juventud del Municipio de Cuautitidn, México;

Auxiliar a las Dependencias de la Administracién PUblica Municipal, en la difusién y promocion de los servicios dirigidos a la juventud;

Contribuir en la promocién de una cultura de participacion entre los jovenes, en los quehaceres de la sociedad y en la vida cultural y politica de nuestro Municipio;

Intervenir en el disefio de planes estratégicos que permitan actuar con eficiencia y eficacia en el logro de objetivos, optimizando los recursos y proponiendo
alternativas de solucién de los problemas y necesidades juveniles

Registrar los procedimientos y avances obtenidos en cada uno de los proyectos, buscando tener un antecedente y una base de trabajo para el futuro;
Dar seguimiento al cumplimiento de programas, proyectos y acciones que sean encomendados por el gobierno y por la misma sociedad;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que procedan de otros ordenamientos legales aplicables o encomendados al drea bajo su cargo, por sus superiores jerdrquico

TITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL DIRECTOR DE LA JUVENTUD

Articulo 519. Al frente de la Direccién habré un Director designado por el Presidente del Ayuntamiento de Cuautitldn, ejercera las atribuciones, facultades y
obligaciones que las disposiciones aplicables le confieren expresamente.

El Director se encarga de planificar, organizar y supervisar programas educativos, asi como actividades dirigidas a los jévenes;

El Director podrd ejercer directamente, en cualquier momento, las atribuciones que este reglamento asigna a la Subdireccién, al Enlace Administrativo y a la
Unidad de Atencién a la Diversidad;

El Director se encargard de elaborar, planear y difundir acciones y servicios orientados a desarrollar medidas para promover una vida libre de violencia a través
de talleres, eventos, actividades recreativas y oportunidades para el desarrollo de los jévenes.

Articulo 520. El Director contard con las siguientes atribuciones:

Proponer politicas publicas y conducir los programas relativos a los jévenes;

Coordinar, instrumentar, promover y dar seguimiento a la operacién de programas relativos a los jovenes;

Promover la participacion de los jévenes en los Consejos de Atencién Ciudadana para identificar sus necesidades e intereses;

En coordinacién con la subdireccién gestionar la firma de convenios y acuerdos de colaboracién con el sector educativo y social;

Brindar seguimiento de los programas Federales, Estatales y Municipales relacionados con los jévenes

Fungir como enlace y representante municipal ante las instancias Federales y Estatales;

Desarrollar mecanismos que propicien la inclusién de genero asi como a los jévenes con capacidades diferentes;

Promover que los jovenes disfruten de todos los derechos humanos reconocidos en los instrumentos nacionales e internacionales e impulsar acciones para
defenderlos y protegerlos;
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En Coordinacién con la Subdireccién promover el desarrollo de metodologias y estrategias para la capacitacién y emprendimiento con enfoque al autoempleo
dirigido a jévenes;

Implementar mecanismos de sensibilizacién, educacién y concientizacién para prevenir la violencia en todos sus tipos y sus modalidades;

Promover asesorias, platicas y talleres en coordinacién con las autoridades del sector salud, para impulsar la salud fisica, psicolégica, reproductiva y de
planificacién familiar de los adolescentes en instituciones piblicas y privadas;

Desarrollar y promover acciones en coordinacién con las autoridades educativas y del sector salud para fomentar la cultura de la no violencia;

En colaboracién con las demds unidades administrativas se planeara, organizara y llevara a cabo anualmente la “Semana de la Juventud” con el objetivo de
brindar un espacio informativo, de sana recreacién y esparcimiento para las y los jévenes, a través de actividades tales como: conferencias, ponencias, talleres,
ciclo de documentales y actividades informativas y educadoras para los asistentes.

Planear, operar y dar seguimiento a las gestiones necesarias para la creacion de espacios de expresidn juvenil en Cuautitidn con el fin de difundir y fomentar la
formacidn de talentos artisticos y culturales.

TITULO CUARTO
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 521. Son facultades y obligaciones del Enlace Administrativo, las siguientes:

Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la Direccién;

Proporcionar los insumos necesarios para el eficaz cumplimiento de las atribuciones encomendadas a la Direccién;

Suscribir el proyecto anual de presupuesto de egresos de la Direccién, en coordinacién con los titulares de cada unidad administrativa, asi como atender lo
inherente a su ejercicio, contabilidad y manejo de fondos;

Informar permanentemente al titular de la Direccién sobre las operaciones presupuestales, financieras y programaticas de la Direccion;

Efectuar la conciliacién de fondos por partida presupuestal, para determinar el avance en el ejercicio del presupuesto autorizado, integrando la documentacién
que compruebe su utilizacién;

Controlar la asignacién de los recursos financieros del presupuesto aprobado que permita la operacién de los programas de acuerdo con lo planteado;
Coordinar, junto con la unidad administrativa responsable, el mantenimiento preventivo, correctivo y limpieza a oficinas, computadoras, redes y demds equipos
asignados a la Direccidn, que permitan un mejor desempeiio de las labores administrativas;

Realizar ante la unidad administrativa responsable los requerimientos de altas, bajas, cambios, permisos y licencias del personal de la Direccién;

Tener bajo su resguardo copia de los resguardos de los bienes que tengan asignados para su uso los servidores pUblicos adscritos a la Direccién;Participar como
drea usuaria dentro de los concursos, licitaciones y/o acuerdos que por su naturaleza sean de su competencia, observando en todo momento la legislacion en
materia de enajenac adquisiciones, arrendamientos y servicios, imperante en el Estado de México y en el Municipio;

Supervisar la correcta aplicacién de la normatividad y politicas aplicables en materia de administracién de recursos humanos, materiales y financieros asignados
a la Direccién de la Juventud;

Elaborar, documentar, validar conjuntamente con la o el titular de la Direccién de Juventud y remitir a la Subdireccion de Recursos Humanos los movimientos de
personal como son: admision, asistencia, actas administrativas, permisos, retardos, horas exiras, vacaciones, promociones, licencias, altas, bajas, notificaciones,
incidencias y todo lo relacionado en la materia, para que se atiendan conforme a los lineamientos establecidos;

Recibir, registrar, resguardar y distribuir los insumos necesarios como bienes

de consumo, papeleria, adquisiciones en general y servicios de la Direccién de la Juventud;

Proporcionar el apoyo logistico, los materiales y equipos, asi como asumir la organizacion de los eventos especiales que se requieran por la Direccién de la
Juventud;

Cumplir con las tareas especificas que le sean encomendadas por el Director de la Juventud;

Andlizar, elaborar, proponer e integrar el presupuesto por programa y proyecto de acuerdo con las acciones plasmadas en el Plan de Desarrollo Municipal
relativas a la Direccién de la Juventud;

Analizar, registrar y dar seguimiento a la programacién y presupuestacién de las actividades plasmadas en el PbRM;

Analizar y vigilar que las solicitudes de adquisicidn, érdenes de servicio y fondo revolvente cumplan con la programacién establecida en el PbRM y con las
cédulas analiticas;

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al drea de su competencia;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Las demds que le sean encomendadas en el drea de su competencia por el titular de la Direccién.

TiTULO QUINTO

DE LA SUBDIRECCION DE ATENCION A LA JUVENTUD

Articulo 522. El objetivo de la Subdireccién de Atencién a la Juventud serd implementar, coordinar y promover entre la poblacién juvenil del Municipio de
Cuautitldn el interés por mejorar sus condiciones de vida, y encaminar su integracién a la sociedad.

Arficulo 523. La Subdireccidn de Atencién a la Juventud contard con las siguientes atribuciones:

Coordinar pldticas, cursos y talleres que deriven de los programas, objetivos y metas previstos en el Plan de Desarrollo Municipal;

Implementar y coadyuvar campaiias sociales dirigidas a la juventud mediante brigadas en materia de Ecologia, Salud, Educacién, Adicciones, Sexualidad,
Inteligencia Emocional, Valores, Liderazgo, Emprendimiento, Tecnologia, entre ofros;

www.cuautitlan.gob.mx Pagina 183



H. Ayuntamiento de Ct

2022-2024

Ciudad con Historla y de Vanguardia ":
2022-2024

Ejecutar los programas y acciones que presta la Direccién de la Juventud en beneficio de los jévenes

Implementar pldticas, obras y talleres con temas de Ecologia, Salud, Educacién, Adicciones, Sexualidad, Inteligencia Emocional, Valores, liderazgo,
Emprendimiento, Tecnologia, entre ofros;

Coordinar actividades dentro de los espacios del Municipio destinados para la recreacién y desarrollo de los jévenes;

Coadyuvar con las distintas dependencias municipales en los programas y actividades de la Direccién de la Juventud;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Las demds que procedan de otros ordenamientos legales aplicables o encomendados al drea bajo su cargo, por sus superiores jerdrquicos.

CAPITULO SEXTO |
DE LA UNIDAD DE ATENCION A LA DIVERSIDAD

Articulo 524. La Unidad de Atencién a la Diversidad contara con las siguientes atribuciones:

Proporcionar apoyo emocional y psicolégico a los jovenes con necesidades especiales;

Fomentar la inclusién y la integracién de todos los jovenes, sin importar clase social, origen étnico, religidn y orientacién sexual;
Desarrollar estrategias para atender las necesidades individuales de los jévenes;

Colaborar con docentes y profesionales para planificar estrategias de estudio, talleres de emprendimiento para fomentar el autoempleo;
Promover la conciencia y el respeto por la diversidad entre la comunidad juvenil;

Identificar y abordar situaciones de bullying o discriminacién;

Ofrecer talleres y actividades para la atencién a la diversidad;

Coordinar servicios de apoyo externo cuando sea necesario.

Articulo 525. Son facultades y obligaciones de la Unidad de Atencién a la Diversidad, las siguientes:

Disefiar e implementar programas para promover la diversidad y la inclusién;

Brindar apoyos y recursos a los jévenes de grupos marginados;

Proporcionar capacitacién y educacién sobre diversidad, inclusidn y sensibilidad cultural;

Abordar incidentes de discriminacion, bullying o acoso;

Fomentar la participacién de los jévenes en actividades o talleres culturales, deportivos o artisticos para erradicar la violencia;
Colaborar con otras unidades o departamentos para integrar la diversidad en todas las dreas de la institucién.

CAPITULO VIGESIMO TERCERO
DE LA DIRECCION DEL DEPORTE TITULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 526. El presente Reglamento es de orden publico e interés social y de observancia general para todos los ciudadanos, asi como para los trabajadores
de la Direccién de Deporte; tiene por objeto regular la planeacién, organizacién, coordinacién, promocién, fomento y desarrollo de las diversas disciplinas
deportivas, actividades fisicas y recreativas, asi como a todo deporte organizado dentro del territorio municipal que comprende a Cuautitién. Asi mismo establece
las bases para la organizacion y funcionamiento de la Direccién del Deporte, como Dependencia de la administracién publica municipal de Cuautitidn, Estado
de México.

Articulo 527. Para los efectos del presente Reglamento Interno, entiéndase por:

Administracién POblica: Unidades administrativas que el Ayuntamiento determina para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones, establecidas en las Leyes
Federales, Estatales y los ordenamientos Municipales.

Ayuntamiento: Es el érgano de Gobierno del Municipio, integrado por un Presidente o Presidente Municipal, un Sindico o Sindica, Regidores o Regidoras.

Bando Municipal: Bando de Policia y Gobierno de Cuautitian en turno, Estado de México.

Cabildo: A la Sesién del Ayuntamiento, constituido como Asamblea Deliberante.

Dependencias: Organos Administrativos que integran la Administracién Piblica Centralizada, denominados Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal,
Contraloria Interna Municipal, Direcciones Generales, o con cualquier ofra denominacién en términos del Reglamento Orgdnico.

Direccién: La Direccién del Deporte de Cuautitldn, Estado de México.

Director o la Directora: El o la Titular de la Direccién del Deporte o encargado o encargada del despacho, en su caso.

Ley Orgdnica: Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Manual de Organizacién: Documento que contiene informacién sobre las atribuciones, funciones, estructura de los Departamentos que integran la Direccién del
Deporte, los niveles jerdrquicos y sus grados de autoridad y responsabilidad.

Manual de Procedimientos: Documento que en forma metédica y sistemdtica, sefiala los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacién de las
funciones de la Direccién.

Municipio: Municipio de Cuautitlén, Estado de México.

Presidente o Presidenta Municipal: El Presidente o la Presidenta Municipal Constitucional de Cuautitlan, Estado de México.

Reglamento: El reglamento Interno de la Direccién del Deporte del H. Ayuntamiento de Cuautitidn, Estado de México.

Reglamento Orgdnico: Reglamento Orgdnico de la Administracién Piblica Municipal de Cuautitidn, Estado de México.

Reglamento Deportivo: Conjunto de normativas aplicables para el correcto desempeiio y practica de las diversas actividades o disciplinas deportivas.
Reglamento de Uso de las Instalaciones: Conjunto de normativas aplicables para el cuidado de la infraestructura Deportiva.

Unidades Administrativas: Areas que integran la Direccién del Deporte y que son necesarias para el eficiente desempeiio de sus funciones.

Infraestructura Deportiva: Conjunto de instalaciones para el desarrollo de la actividad fisica.

Instalacién Deportiva: Construccién o edificacién que esta conformada y destinada para el desarrollo de la actividad fisica reglamentada, asi como para su
prdctica, sea de manera formal o recreativa.

Unidad Deportiva o Extensién Deportiva: Instalacién Deportiva administrada y a resguardo de la Direccién del Deporte.

Articulo 528. La Direccién del Deporte se coordinard en todo momento con las demds dreas y/o unidades administrativas que integran la Administracién PUbica
Municipal, con la finalidad de desempeiiar y llevar a cabo todos los objetivos planteados en el presente Reglamento y normativas aplicables.

Articulo 529. Para el correcto desempeiio de sus actividades, la Direccién del Deporte estd integrada por:

Direccién

Subdireccién

Enlace Administrativo

Arficulo 530. La Direccién y Subdireccién, por medio de su titular, contard con los recursos humanos y materiales que les sean designados y asignados por el H.
Ayuntamiento.

www.cuautitlan.gob.mx Pagina 184



H. Ayuntamiento de C

2022-2024

Ciudad con Historla y de Vanguardia *
2022-2024

TITULO SEGUNDO
DE LA DIRECCION DEL DEPORTE

Articulo 531. La Direccién del Deporte, es un drea dedicada a fomentar el deporte entre los habitantes del municipio de Cuautitlan. Comprende el conjunto de
acciones, actividades, recursos y procedimientos destinados a difundir, promover, impulsar, fomentar, investigar y desarrollar el deporte en el municipio, formando
parte del sistema del deporte, los deportistas, organizaciones deportivas, jueces, drbitros, técnicos e instalaciones para la practica deportiva.

Articulo 5§32. La Direccién del Deporte, contard con una Organizacién Administrativa autorizada por el H. Ayuntamiento en turno. Misma que atenderd las funciones
que desarrolla dicha dependencia.

Articulo 533. La Direccién del Deporte estard a cargo de un Director, mismo que serd designado a propuesta del Presidente Municipal y serd aprobado mediante
Cabildo.

Articulo 534. Al tomar posesion del cargo, el Director deberd levantar un inventario de los bienes de la Direccién y elaborar una relacién de los asuntos pendientes;
el registro de dichos asuntos pendientes deberd mantenerse actualizado y darse a conocer al Presidente Municipal y dreas involucradas para efectos de su
archivo y procedimiento administrativo que competa, de acuerdo a la normatividad aplicable

Articulo 535. El titular tendrd las siguientes funciones:

Elaborar, planear, organizar, ejecutar, dirigir y supervisar todas las actividades de su competencia, con base en las politicas publicas, normatividad aplicable y
prioridades establecidas para el cumplimiento de los programas, objetivos y metas previstos en el Plan de Desarrollo Municipal;

Elaborar, aplicar y actualizar, los Manuales de Organizacién y Procedimientos de las dreas a su cargo;

Evaluar periédicamente el desempefio de las Unidades administrativas que integran la Direccién, para determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi como el
cumplimiento de las atribuciones que tienen delegadas o encomendadas;

Aprobar los programas de las Unidades Administrativas de la Direccién que apliquen conforme la normatividad vigente;
Desempefiar, asistir o participar en las comisiones, consejos, comités o funciones que determine el Presidente Municipal o el Ayuntamiento y mantenerlos
informados del desarrollo de estas; de igual forma, en su caso designar de entre los servidores pUblicos adscritos a la Direccién a quien pueda suplirlo ante los
distintos comités, consejos u ofros organismos de los cuales sea intégrate, siempre y cuando no exista disposicién que lo impida.

Proponer por escrito al Presidente Municipal los proyectos de iniciativas de reglamentos y acuerdos, asi como la celebracién de convenios, que sean de su
competencia;

Coadyuvar con el Presidente Municipal en la formulacién del Informe de Gobierno, proporcionando la informacién de los avances cualitativos y cuantitativos de
las actividades de la Direccion;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que le confieran las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 536. La Direccién del Deporte, para el despacho de sus funciones y atribuciones, se auxiliard de las unidades administrativas siguientes:

Subdireccién de Fomento al Deporte.

Enlace Administrativo

Articulo 537. La Direccién conducird sus actividades en forma coordinada y programada, con base en lo sefialado en el Plan Municipal de Desarrollo en turno,
en el Programa Operativo Anual y en sus respectivos Manuales de Organizacién y Procedimientos, asi como en las Convocatorias y Reglas de Operacién de los
programas Municipales, Estatales, Federales y especiales en los que la Direccién participe.

Articulo 538. La Direccién del Deporte y la Subdireccién de Fomento al Deporte, planeardn anualmente los programas y acciones a desarrollar dentro del territorio
municipal; mismos que estardn sujetos a las disposiciones de Salud pertinentes.

TiTULO TERCERO i
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DEL DEPORTE

Articulo 539. La Direccién del Deporte tiene en sus obligaciones:

Planear y ejecutar los lineamientos para el éptimo desarrollo de las actividades fisicas, deportivas, recreativa, formativas y competitivas dentro del territorio
municipal, imperando en todo momento el deporte social;

Planear, estructurar, coordinar y desarrollar programas, asi como campanas de difusién del deporte;

Promover la participacién de deportistas destacados en eventos que la Direccién realice;

Aprobar y difundir las publicaciones impresas y electrénicas, destinadas a difundir las actividades de la Direccién, en coordinacién con las dreas correspondientes
de la administracién piblica municipal;

Participar con las diferentes organizaciones e instituciones afines al deporte, para una adecuada proyeccién municipal;

Apoyar y encausar tareas de participacién ciudadana dirigidas a la poblacién municipal, en materia de cultura fisica y deporte;

Organizar torneos, cursos o clases deportivas en todo el territorio municipal;

Coordinar a los instructores de las diversas disciplinas desarrolladas en las instalaciones que administra la Direccién, asi como en los espacios destinados a las
actividades deportivas del territorio municipal;

Apoyar en la logistica de eventos especificos que involucran a la Direccién;

Participar en la gestién de programas federales y estatales que puedan ser aplicables en el municipio, realizando las acciones correspondientes;

Las demds que procedan de otros ordenamientos legales aplicables o encomendados al drea bajo su cargo o por sus superiores jerdrquicos.

Articulo 540. El Manual de Organizacién y el Manual de Procedimientos que elabore el Director, deberdn contener informacién sobre la estructura orgdnica de
la Direccién, las funciones de sus departamentos, asi como los principales procedimientos administrativos que se desarrollen, en caso de ser necesario, sobre la
coordinacién de los sistemas de comunicacién entre las demds Unidades Administrativas y Coordinaciones que integran la Administracién Piblica. Los manuales
y demds instrumentos de apoyo administrativo interno deberdn mantenerse actualizados en todo momento.

Articulo 541. El Subdirector y El Enlace Administrativo, responderdn directamente del desempeiio de sus funciones ante el Director.

TiTULO CUARTO
DE LA SUBDIRECCION DE FOMENTO AL DEPORTE

Articulo 542. La Subdireccién de Fomento al Deporte tiene las siguientes obligaciones:

Proponer al Director del Deporte, las politicas y procedimientos necesarios para la administracién de los recursos materiales, humanos y financieros con los que
cuenta la Direccién;

Elaborar y controlar el inventario de bienes municipales de la Direccién del Deporte, asi mismo el listado de resguardantes deberd mantenerse actualizado;
Resguardar y tomar las medidas necesarias para el buen funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones deportivas que tiene a su cargo la Direccién del
Deporte, asi mismo reglamentar su debido uso;
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Presentar al fitular del areq, los informes respectivos sobre la aplicacién de los recursos materiales humanos y financieros;

Gestionar los recursos materiales, humanos y financieros que garanticen la operatividad de los programas a ejecutar conforme a los tiempos requeridos y sujeto
a la normatividad aplicable;

Verificar que las aplicaciones del ejercicio fiscal se realicen conforme a la naturaleza del gasto previa aprobacién y ribrica del Director o la Directora en los
formatos y documentos vigentes para la comprobacién del mismo;

En ausencia del Director, el Subdirector despachara los asuntos de la Direccién, y

Los demds que sean encomendados por el Director y los que sefiale la normatividad aplicable.

TITULO QUINTO ;
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION DE FOMENTO AL DEPORTE

Articulo 543. La Subdireccién de Fomento al Deporte desempefiard las funciones que el presente Reglamento le atribuye:

Promover la cultura fisica a través de programas permanentes en los nifios, jdvenes y adultos del Municipio;

Llevar a cabo las acciones que promuevan la cultura fisica y deportiva de la poblacién;

Atender las peticiones de los ciudadanos en materia de cultura fisica, en funcién del presupuesto asignado y programas aplicables disponibles;

Dar seguimiento a los programas permanentes generados en la Direccién;

Realizar programas de participacién ciudadana donde se vincule a la ciudadania con las actividades fisicas y disciplinas desarrolladas por medio de la
Direccién;

Organizar los selectivos para la olimpiada nacional y demds competencias aplicables en su etapa municipal; asi como dar seguimiento a los deportistas
seleccionados en las etapas subsecuentes;

Organizar torneos, cursos y clases de las diversas actividades deportivas haciendo uso de la infraestructura deportiva asignada a la Direccién;

Difundir clases, programas, talleres y cursos a la poblacién de Cuautitlan;

Gestionar y brindar la capacitacién permanente de los promotores deportivos;

Las demds que procedan de otros ordenamientos legales aplicables o encomendados al drea bajo su cargo o por sus superiores jerdrquicos.

Articulo 544. La Subdireccién de Fomento al Deporte realizard y actualizard anualmente el padrén del registro municipal de deportistas por actividades y
disciplinas deportivas.

TITULO SEXTO
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 545. El enlace administrativo de la Direccién del Deporte tendrd las siguientes funciones y obligaciones:

Dar seguimiento a los recursos materiales, financieros, tecnolégicos y humanos de la Direccién.

Acordar con el Director, los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Apoyar y coordinar a las unidades de la Direccién, la elaboracién de lineamientos, reglamentos, manuales, disposiciones y circulares necesarias;

Integrar y analizar con apoyo de las unidades administrativas de la Direccién, los anteproyectos del Plan de Desarrollo Municipal Anual de acuerdo a los PboRM
que correspondan, asi como los avances trimestrales de las mismos.

Asesorar técnicamente en la elaboracién de los proyectos de circulares, manuales de organizacién, operacién y procedimientos internos necesarios para el
buen funcionamiento entre las Unidades Administrativas que integran la Direccion, asi como entre ésta y las dependencias de la Administracién PUblica Municipal
a fravés de sus enlaces administrativos;

Integrar con apoyo de las unidades administrativas de la Direccidn, las acciones de mejora regulatoria, asi como los avances frimestrales de las mismas

Turnar y dar seguimiento a los tramites administrativos que solicitan las diversas dependencias de la Administracién PUblica Municipal.

Apoyar en el debido levantamiento del inventario de activo en las unidades administrativas de la Direccién; ante el drea de Patrimonio;

Coordinarse con las unidades administrativas de la Direccién, para la atencién y seguimiento de las solicitudes de las diversas dependencias de la Administracién
PUblica Municipal, a efecto de que sean atiendas de acuerdo a las indicaciones de la Direccién;

Apoyar a las unidades administrativas de la Direccidn, con el seguimiento de firmas con respecto a trdmites de suficiencias presupuestales, procesos adquisitivos
y servicios requeridos por las diversas dependencias de la Administracién PiUblica Municipal;

Elaborar las requisiciones de bienes y servicios, segin las necesidades de cada Unidad Administrativa de la Direccién, conforme a la legislacién aplicable;
Coordinar con la Subdireccién de Informdtica, el mantenimiento preventivo, correctivo y de apoyo a computadoras, telefonia, redes e internet solicitados por
diversas dependencias de la Administracion PUblica Municipal del H. Ayuntamiento a la Direccién, que permitan un mejor desempefio de las labores
administrativas;

Turnar a la Coordinacién de Servicios Generales, el mantenimiento preventivo, correctivo y de apoyo a vehiculos, maquinas de fotocopiado, oficinas y demds
equipo y bienes solicitados por las diversas dreas del H. Ayuntamiento a la Direccién, que permitan un mejor desempefiio de las labores administrativas;
Coordinar y turnar los trdmites ante la Subdireccién de Recursos Humanos, previa autorizacién del superior jerdrquico, los requerimientos de altas, bajas, cambios
de adscripcién, incapacidades, faltas, periodos vacacionales, permisos, licencias y demds incidencias laborales del personal de las diversas dreas del H.
Ayuntamiento;

Asesorar y apoyar a los enlaces Administrativos de las Dependencias que asi lo demanden, respecto de la elaboracién y aplicacién de herramientas de control
interno y de seguimiento destinado a los recursos materiales, humanos, financieros y tecnolégicos para el correcto ejercicio del gasto;

El Coordinador de Enlaces Administrativos serd responsable de la conduccidn, supervision y ejecucion de las facultades sefialadas y asignard las actividades
necesarias a los servidores pUblicos a su cargo en el ejercicio de sus atribuciones; y

Las demds que le sean solicitadas por el superior jerdrquico, para el desarrollo de sus funciones;

TiTULO SEPTIMO )
DE SUS PROGRAMAS BASE

Articulo 546. Para el 6ptimo desempefio de sus lineamientos, la Direccién del Deporte enfocard las acciones y planes vigentes en dos vertientes:
Infraestructura deportiva;
Iniciacién e integracién deportiva.

Articulo 547. De la infraestructura deportiva:

La Direccién del Deporte tiene a su cargo las Instalaciones Deportivas PUblicas Municipales que ofrecen actividades fisico-deportivas, mismas que serdn
administradas por servidores publicos designados por la Direccién del Deporte;

Es de interés puiblico la construccién, remodelacién, adecuacién, mantenimiento, conservacién y recuperacién de las instalaciones que permitan atender
adecuadamente las demandas que requiera el desarrollo de la activacidn, cultura fisica y deporte;

Para el adecuado mantenimiento a las Instalaciones Deportivas PUblicas Municipales, se planeard el respectivo programa de mantenimiento mensual;
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Las instalaciones destinadas a la activacién fisica, cultura fisica y deporte en las que se celebren eventos o espectdculos deportivos deberdn proyectarse,
construirse, operarse y administrarse en el marco de la normatividad aplicable, a fin de procurar la integridad y

seguridad de los asistentes y participantes, privilegiando la sana y pacifica convivencia evitando las manifestaciones de violencia, discriminacién y cualquier
otra conducta antisocial;

En el cuidado y uso de las Instalaciones Deportivas Publicas Municipales, se deberd tomar las acciones necesarias que determinen las Leyes y Reglamentos
aplicables que garanticen la integridad de los participantes y asistentes.

Articulo 548. Como parte del cuidado de las instalaciones deportivas, se elaborardn y exhibirdn en lugares visibles, los lineamientos y reglamentos respectivos
para hacer uso de los espacios deportivos; estos no contravienen ni se contraponen al bando municipal en turno.

Articulo 549. La iniciacién e integracion deportiva tiene como principio el deporte social, para su adecuada ejecucién se creard y estructuraré por:

Escuelas de iniciacién deportiva en pueblos, comunidades, barrios y colonias dentro del territorio municipal de Cuautitlan;

Masificacién e integracién deportiva en el territorio municipal;

Deporte estudiantil, mismo que promoverd y organizard la participacién de dicho sector del municipio, con el fin de inducir la ocupacién adecuada de los
tiempos libres, el desarrollo de apfitudes individuales y actitudes de socializacién y responsabilidad social.

CAPITULO VIGESIMO CUARTO

DE LA DIRECCION DE ATENCION A LA MUJER TITULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 550. El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacién y el funcionamiento de la Direccién de Atencién a la Mujer.
Articulo 551. Para efectos del presente Reglamento, se entiende por:

Presidente: Al Presidente Municipal de Cuautitlan, periodo 2022-2024

Ayuntamiento: Al H. Ayuntamiento de Cuautitian

Dependencias: A las Areas administrativas de Atencién a la Mujer

Directora: A la Titular de la Direccién de Atencién a la Mujer

Direccién: A la Direccién de Atencién a la Mujer

Subdirectora: A la Subdirectora de Apoyo a la Mujer de la Direccién de Atencién a la Mujer

Subdireccién: A la Subdireccién de Apoyo a la Mujer de la Direccién de Atencién a la Mujer

Jefe de Departamento: al Jefe de Departamento de Igualdad Sustantiva

Departamento de Igualdad: Al Departamento de Igualdad Sustantiva

Jefe de Departamento: Al Jefe de Departamento de Prevencién y Atencién a la Mujer

Departamento de Igualdad: al Departamento de Prevencién y Atencién a la Mujer

Jefe de Departamento: Al Jefe de Departamento de Programas de Apoyo a la Mujer

Departamento de Programas: Al Departamento de Programas de Apoyo a la Mujer

Reglamento: Al Reglamento Interno de la Direccion de Atencién a la Mujer

Articulo 552. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccién contard con las siguientes unidades administrativas:
Subdireccién de Apoyo a la Mujer

Departamento de Igualdad Sustantiva

Departamento de Prevencidn y Atencién a la Mujer

Departamento de Programas de Apoyo a la Mujer

Articulo 553. La Direccion es una entidad puUblica que tiene a su cargo el despacho que le encomienda el Capitulo XXI del Titulo Octavo del Bando de Policia y
Gobierno 2024, asi como las demds disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

TiTULO SEGUNDO )
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS Y ESPECIFICAS DE LA DIRECTORA

Articulo 554. Al frente de la Direccién habré una Directora designada por el Presidente del Ayuntamiento.

La Directora tiene la representacién juridica de la Direccién de Atencién a la Mujer y a ella de manera originaria, corresponde el despacho de los asuntos
competencia de la Direccién.

La Directora podrd ejercer directamente, en cualquier momento, las atribuciones que este reglamento asigna a la Subdireccién, el Departamento de Igualdad y
el Departamento de Programas.

La Directora se encargard de elaborar, planear y difundir acciones y servicios orientados a desarrollar medidas para promover una vida libre de violencia, la
igualdad de género entre mujeres y hombres, de derechos y oportunidades para el desarrollo de la poblacién del Municipio.

Articulo 555. Corresponde a la Directora ejercer las atribuciones siguientes:

Proponer politicas publicas en coordinacion y concertacién con los sectores publico, privado y social;

Coordinar, instrumentar, promover y dar seguimiento a la operacién de programas relativos a la mujer que emanen de los Tratados Internacionales, gobiernos
federal, estatal y municipal;

Promover la participacién de la mujer en los Consejos de Desarrollo Municipal y Comités Comunitarios;

Gestionar la firma de convenios y acuerdos de colaboracién con organismos publicos, sociales y privados, para el desarrollo de programas y proyectos a favor
de la mujer;

Brindar seguimiento de los programas Federales, Estatales y Municipales relacionados con la mujer, de conformidad con lo previsto en las leyes y convenios de
coordinacién y concertacién que se establezcan;

Fungir como enlace y representante ante la Programa Nacional para la Igualdad entre Mujeres y Hombres y con las instancias Federales y Estatales que asi lo
requieran;

Desarrollar mecanismos que propicien la generacién de informacién y estadisticas en cuanto a género; asegurando la disponibilidad de datos confiables y
oportunos para el disefio e implementacién de las actividades orientadas a beneficiar a la mujer, ademds de evaluar su impacto en este sector de la sociedad;

Promover que las mujeres disfruten de todos los derechos humanos reconocidos en los instrumentos nacionales e internacionales e impulsar acciones para
defenderlos y protegerlos, asi como combuatir las practicas de violacién de estos;

Promover el desarrollo de metodologias y estrategias para la capacitacién y el adiestramiento en y para el trabajo dirigido a mujeres e impulsar la creacién de
fuentes de empleo;
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Promover ante las autoridades competentes que los contenidos y materiales diddcticos proporcionados al piblico en general estén libres de estereofipos y
prejuicios discriminatorios y fomenten la igualdad de derechos y oportunidades para hombres y mujeres;

Promover ante las autoridades competentes, acciones de combate a la marginacién, exclusién de las mujeres e igualdad de oportunidades para las mujeres,
especialmente las del medio rural del Municipio;

Implementar mecanismos permanentes de sensibilizacién, educacién y concientizacién para prevenir la violencia en todos sus tipos y sus modalidades;
Impulsar acciones para difundir, promover y defender el respeto a los derechos de las mujeres y los hombres, en el dmbito familiar, econémico, laboral y social;

Realizar acciones destinadas a mujeres adolescentes embarazadas, para la determinacién de estrategias y acciones a implementar en su beneficio;

Promover asesorias, pldticas y talleres en coordinacién con las autoridades del sector salud, para impulsar la salud fisica, psicoldégica y reproductiva de las
mujeres, asi como conferencias en materia de derechos y obligaciones de orden familiar en instituciones publicas y privadas;

Desarrollar y promover acciones en coordinacién con las autoridades educativas y del sector salud para fomentar la cultura de la no violencia, asi como contribuir
al acceso a la salud fisica, psicolégica y reproductiva, en beneficio de las nifias, adolescentes, mujeres y adultas mayores;

Promover el uso del lenguaje no sexista y la perspectiva de género en la administracién publica municipal;

Las demds que procedan de otros ordenamientos legales aplicables o encomendar el drea bajo su cargo, por sus superiores jerdrquicos;

TiTULO TERCERO i
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS Y ESPECIFICAS DE LA SUBDIRECTORA DE APOYO A LA MUJER

Articulo 556. Corresponde a la Subdirectora de la Direccién de Atencién a la Mujer coordinar de manera objetiva los Departamentos y la Coordinacién adscritos
a la Direccién de Atencién a la Mujer para implementar un plan de trabajo adecuado para brindar mejores servicios que promuevan la equidad de género, la
diversidad y la incorporacién del enfoque de género, no discriminacién y respeto a la diversidad sexual.

Articulo 557. Corresponde a la Subdirectora ejercer las siguientes atribuciones:

Coordinar, difundir e implementar acciones que apoyen a las mujeres en situacién de vulnerabilidad: mujeres victimas de violencia, nifias, madres solteras, con
discapacidad, adultas mayores y mujeres indigenas;

Promover y fomentar la cultura de equidad de género y de la no violencia, en actividades académicas y culturales, en colaboracién con instituciones publicas
y privadas, dentro del Municipio;

Promover convenios con institutos u organismos municipales, estatales o federales y organizaciones no gubernamentales, a efecto de incorporar politicas pUblicas
con igualdad de género

Impulsar programas que contengan como base la educacién y el fomento de los valores mediante la prevencion, atencion y tratamiento de la violencia fisica,
psicoldgica, sexual, patrimonial y econdémica, a fin de lograr su disminucién; y

Las demds que procedan de otros ordenamientos legales aplicables o encomendar al drea bajo su cargo, por sus superiores jerarquicos.

TITULO CUARTO
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS Y ESPECIFICAS DE LA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE IGUALDAD SUSTANTIVA

Articulo 558. Corresponde al Titular del Departamento de Igualdad Sustantiva proponer, presentar y ejecutar las acciones que promuevan una vida libre de
violencia de las y los Cuautitlenses, asi como fomentar la educacién y estilos de crianza sin estereotipos de género que ayuden a combatir y erradicar toda
forma de violencia, desigualdad, discriminacién y trasgresién de sus derechos para impulsar la participacion e involucrar a todos los sectores del Municipio para
un mayor alcance.

Articulo 559. Corresponde al Titular del Departamento de Igualdad Sustantiva ejercer las siguientes atribuciones:

Desarrollar, en coordinacién con las organizaciones de la sociedad civil, campaias de concientizacién, asi como estrategias que ayuden a garantizar la
seguridad de las mujeres, ninas y adolescentes;

Impulsar la igualdad de oportunidades a través de acciones de educacién y capacitacidon que motive a mujeres y hombres a la sensibilizacién de la no
discriminacién, para que puedan desarrollar sus capacidades y habilidades mejorando asi su calidad de vida familiar y social;

Impulsar acciones para difundir y promover una cultura de la tolerancia y no violencia en cualquiera de sus manifestaciones, que ayuden a enfrentar y erradicar
la violencia hacia las nifias, los nifios, adolescentes y mujeres en el dmbito familiar, econémico, laboral y social;

Informar sobre los derechos sexuales y reproductivos de todos y todas para contribuir a reducir la tasa de embarazo adolescente en el Municipio;

Promover la capacitacién y actualizacién de quienes integran el servicio publico sobre herramientas y procedimientos para incorporar la perspectiva de género
en sus respectivas atribuciones;

Crear una red de mujeres en las comunidades con la finalidad de fomentar la sororidad y ofrecer apoyo inmediato en cualquier situacién donde alguna se
encuentre en riesgo; y

Las demds que procedan de otros ordenamientos legales aplicables o encomendados al drea bajo su cargo, por sus superiores jerarquicos.

TITULO QUINTO
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS Y ESPECIFICAS DE LA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE PREVENCION Y ATENCION A LA MUJER

ARTICULO 560. Corresponde al titular del departamento de prevencién y atencién a la Mujer, promover, dirigir, coordinar y difundir acciones que promueven la
atencién integral de las mujeres, preservando los derechos humanos, asi como, la igualdad y equidad entre mujeres y hombres, a través de la ejecucién de
programas que ayuden a combatir y erradicar toda forma de violencia, desigualdades, discriminaciones y transgresiéon de derechos, mediante la orientacién
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psicoldgica, asi como, asesoria juridica en las diferentes materias del derecho, asi como atender de manera multidisciplinaria a personas que se encuentren en
situacién de violencia en algunas de sus manifestaciones.

Articulo 561. Corresponde al Titular del Departamento de Igualdad Departamento de Prevencién y Atencién a la Mujer ejercer las siguientes atribuciones:
Brindar orientacién, acompanamiento y patrocinio juridico a mujeres que se encuentren en estado de vulnerabilidad, conforme a las leyes vigentes;

Elaborar un registro de informacién sobre la situacién de violencia de la mujer en el Municipio;

Canalizar a las mujeres en situacién de violencia o vulnerabilidad de cualquier tipo;

Brindar asesoria juridica, asi como atencidn psicolégica a mujeres y hombres que han sufrido algun tipo de violencia;

Impulsar y dirigir las acciones para la defensa y proteccién de los derechos de la mujer, contenidos en la legislacion Federal, Estatal y Municipal, asi como las
derivadas de los convenios o acuerdos internacionales; y

Las demds que procedan de otros ordenamientos legales aplicables o encomendados al drea bajo su cargo, por sus superiores jerdrquicos.

TITULO SEXTO
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS Y ESPECIFICAS DE LA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS DE APOYO A LA MUJER

Articulo 562. Corresponde al Titular del Departamento de Programas de Apoyo a la Mujer proponer, presentar y ejecutar los programas y acciones para promover
el empoderamiento y la capacidad productiva de las mujeres del Municipio de Cuautitldn, para desarrollar proyectos e impulsar actividades educativas y
econdmicas que contribuyan a su bienestar.

Articulo 563. Corresponde al Titular del Departamento de Programas de Apoyo a la Mujer ejercer las siguientes atribuciones:

Promover el desarrollo de habilidades productivas con talleres y cursos para elevar las condiciones culturales y socioecondémicas de las mujeres a través de las
extensiones pertenecientes a la Direccién de Atencién a la Mujer;

Llevar un registro de actividades que realiza a la Direccion de Atencion a la Mujer con fines de transparencia y de investigacion;

Promover el empoderamiento econémico de las mujeres y por medio de ferias de emprendimiento donde puedan vender y dar a conocer sus productos o
servicios;

Difundir y promover la cultura por la igualdad de género;

Coadyuvar con las Instancias Municipales en el fortalecimiento de los mecanismos administrativos con el fin de procurar, impulsar y apoyar el ejercicio pleno de
los derechos de las mujeres;

Proponer planes y programas que permitan promover el desarrollo personal y profesional de las mujeres del Municipio;

Promover la capacitacién del autoempleo, para lograr fortalecer la economia familiar; y

Las demds que procedan de otros ordenamientos legales aplicables o encomendados al drea bajo su cargo, por sus superiores jerdrquicos.

CAPITULO VIGESIMO QUINTO 3
DE LA DIRECCION DE EDUCACION Y ASUNTOS RELIGIOSOS TITULO PRIMERO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 564. El Reglamento Orgédnico de la Administracién Piblica Municipal de Cuautitldn, Estado de México es un ordenamiento de interés publico e interés
general, que tiene como objeto regular la organizacién y funcionamiento de la Administracién PUblica Municipal, de conformidad con lo establecido por la
Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Orgénica Municipal del Estado de
México, la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, el Cédigo Administrativo del Estado de México, el

Bando de Policia y Gobierno y demds disposiciones legales aplicables; las cuales se podrdn aplicar de manera supletoria en lo no previsto en el presente
reglamento.

Articulo 565. Para efectos del presente Reglamento, se entiende por:

Municipio. Al Municipio de Cuautitldn México;

Ayuntamiento. Al Honorable Ayuntamiento de Cuautitldn, México;

Administracién POblica Municipal. A las Dependencias y Entidades que integran la Administracién PUblica Municipal de Cuautitidn, México;

Dependencias. A los érganos administrativos que integran la Administracién PUblica Municipal;

Direccién. A la unidad administrativa auxiliar del Ayuntamiento y del Presidente Municipal, para el cumplimiento de sus atribuciones;

Titulares. A los servidores pUblicos designados por el Honorable Ayuntamiento de Cuautitidn, México a propuesta del Presidente Municipal para despachar en las
diferentes dependencias y entidades de la Administracién PUblica Municipal;

Servidores Publicos. A las personas que desempefian un empleo, cargo o comisién en cualquiera de las Dependencias o Entidades que integran la Administracién
PUblica Municipal; y

Unidades Administrativas. A las diferentes dreas que integran las Dependencias o Entidades y que sean necesarias para el eficiente desempeio de sus funciones.
Articulo 566. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccién contara con las unidades administrativas bésica siguientes:

Direccién de Educacién y Asuntos Religiosos

Subdireccién de Fomento a la Educacién

Departamento de Bibliotecas; y

Departamento de Asuntos Religiosos.

TiTULO SEGUNDO i i
ATRIBUCIONES GENERICAS DE LA DIRECCION DE EDUCACION Y ASUNTOS RELIGIOSOS.

Articulo 567. Al frente de la Direccién de Educacion y Asuntos Religiosos, estard el (la) Director (a) que ejercerd las atribuciones, facultades y obligaciones que
las disposiciones legales aplicables le confieren expresamente y que se auxiliara con el personal administrativo que se determine conforme al presupuesto.

TiTULO TERCERO
DE LA DIRECCION DE EDUCACION Y ASUNTOS RELIGIOSOS.

Articulo 568. La Direccién de Educacién y Asuntos Religiosos contara con las siguientes atribuciones:

Planear, organizar, dirigir y evaluar las actividades para elevar la calidad educativa, con base en las politicas piblicas, normatividad aplicable, programas y
metas planteados en el Plan del Desarrollo Municipal;
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Promover dentro del Municipio la importancia de la educacién como una oportunidad de crecimiento personal y bienestar comin;
Promover la vinculacién transversal con las diversas unidades administrativas que tengan entre sus funciones temas educativos;

Promover la lectura, Platicas y/o talleres de orientacién para la prevencién, deteccién y atencién de la violencia en los planteles educativos, entre ofros,
fomentado los valores dentro de las instituciones educativas;

Promover y apoyar en la implementacién de programas y proyectos para prevenir y desalentar el acoso escolar (Bullying); en coordinacién con las Sociedades
de Padres de Familia, coadyuvando con las Direcciones de la Administracién PUblica Municipal y personal con funciones de Direccién Escolar;

Autorizar la gestion de petficiones ante las autoridades competentes, para el equipamiento rehabilitacién, reparacién de la infraestructura y mobiliario en las
instituciones educativas pUblicas, ubicadas en el Municipio;

Autorizar la gestién de solicitudes ante las Direcciones de la Administracién Pdblica Municipal, para el mantenimiento de los inmuebles y ares verdes de la
infraestructura escolar;
Autorizar la gestiéon de espacios para matricular menores en instituciones de educacién bésica;

Instruir al personal para que brinde informacién a la civdadania que lo solicite, sobre temas relacionados con la educacién;

Organizar y dirigir la realizacién de ceremonias piblicas para conmemorar acontecimientos histéricos de cardcter nacional y local, asi como eventos que
promueven los valores civicos;

Planear, evaluar y disefiar programas de incentivos econémicos (Becas) que favorezcan el cierre de brechas educativas e incentiven el mejor aprovechamiento
escolar en el @mbito municipal, de conformidad con el presupuesto;

Autorizar la gestion de convenios de colaboracion, con instancias gubernamentales, organismos publicos y privados, asi como con instituciones educativas, y/o
acverdos, para coadyuvar en el fomento y desarrollo de la educacién en sus diferentes niveles educativos, que sean de su competencia para el cumplimiento
y desarrollo de los objetivos y metas establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal;

Promover ante el H. Ayuntamiento la celebracion de convenios de colaboracion, con instancias gubernamentales, organismos puiblicos y privados, instituciones
educativas, centros de investigacién para coadyuvar en el fomento y desarrollo de la educacién;

Dirigir el debido funcionamiento de las bibliotecas publicas municipales, asi como de los espacios que se encuentran adscritos a la Direccién de Educacién y
Asuntos Religiosos;

Planear y dirigir la logistica de las actividades del drea;
Promover el ejercicio de la libertad religiosa mediante la atencién oportuna de los servicios dirigidos a las asociaciones religiosas;
Promover y fomentar que se brinde un servicio sin preferencia alguna, es decir un trato igualitario hacia todas las asociaciones religiosas;

Resolver conflictos de intolerancia religiosa, mediante la intervencién concertada y fomentar valores de tolerancia y respeto a las creencias de todas las personas;
Instruir y delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea;

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TITULO CUARTO
DE LA SUBDIRECCION DE FOMENTO A LA EDUCACION

Articulo 569. La Subdireccién de Fomento a la Educacién contara con las siguientes atribuciones:

Promover y coadyuvar en los servicios educativos de cualquier tipo, nivel y modalidad, asi como fomentar la orientacién y asesoramiento sobre los asuntos
relacionados con la educacién, con sujecién a las disposiciones aplicables;

Promover la gestion de convenios con autoridades educativas, asi como asociaciones civiles y no gubernamentales para coordinar, unificar y realizar
actividades.

Impulsar, promover, actualizar e implementar cursos de computacién acordes a las necesidades de la poblacién;

Impulsar y promover acciones para los programas educativos a distancia y virtual que permita a la poblacién mejorar sus niveles educativos;

Impulsar estrategias enfocadas al fomento a la lectura y a la creacién literaria;

Supervisar la actualizacién del padrén de los planteles educativos del nivel bdsico, medio superior, superior y técnico que se localizan dentro del territorio
municipal;

Promover en todas las instituciones educativas del municipio, la ensefianza de la historia del municipio y el significado del escudo;

Supervisar, coordinar la promocién y ejecucién de los programas de becas en el dmbito municipal;

Promover, apoyar y difundir la ejecucién de los programas de alfabetizacién y educacién bdsica para adultos del municipio;

Promover de manera coordinada con el INEA la implementacién de lugares para la aplicacién e imparticion de este programa de alfabetizacién;

Supervisar y dirigir que las bibliotecas municipales ofrezcan a través de su personal el servicio la consulta de libros impresos y ofro servicio cultural
complementario, como orientacién e informacién que permitan a la poblacién adquirir y tramitar, acrecentar y conservar en forma libre el conocimiento en
todas las ramas del saber;

Vigilar el cuidado de los inmuebles propiedad municipal destinados a las actividades de bibliotecas;

Impulsar y participar con las instancias gubernamentales en la implementacioén de programas especiales de educacién;

Promover y fomentar el establecimiento y desarrollo de librerias, bibliotecas y otros espacios publicos y privados para la lectura y difusién del libro;

Supervisar los contenidos de las actividades programadas y realizadas de la direccién para su difusién en los medios de comunicacién que se determinen;
Promover la gestién con las diferentes instancias gubernamentales en los programas destinados al mejoramiento de las bibliotecas publicas municipales;
Promover la realizacién de actividades complementarias, académicas, culturales, y servicios que se ofrecen las bibliotecas publicas municipales de conformidad
con el Plan de Desarrollo Municipal y el plan de trabajo definido por la Direccién de Educacién Y Asuntos Religiosos;

Vigilar el debido uso de las instalaciones, equipo, material e insumos que se encuentren dentro de los espacios de las bibliotecas publicas municipales;
Promover acciones para la proteccién de los derechos de las nifias, nifios y adolescentes coadyuvando con las instancias competentes;
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Supervisar los cursos de verano en las bibliotecas municipales:

Impulsar las gestiones para la reinsercién de menores en escuelas de educacién bésica y media superior;

Promover el fomento a la lectura y de creacién literaria para los habitantes del municipio, procurando siempre que exista coordinacién con la Red Municipal de
Bibliotecas y las autoridades correspondientes;

Supervisar que el personal de las bibliotecas municipales atienda a todos los usuarios con cortesia y buena disposicién, no olvidando que se trata de un trabajo
frente al pUblico;

Supervisar que se cumpla con el reglamento general de los servicios bibliotecarios, asi como lo del personal y sus funciones;

Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su drea; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TiTULO QUINTO
DEL DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECAS

Articulo 570. El Departamento de Bibliotecas contara con las siguientes atribuciones:

Actualizar y vigilar que en las bibliotecas municipales tengan la organizacién, clasificacién, ordenamiento y mantenimiento del acervo bibliogrdfico;

Proponer acciones que ayuden al mantenimiento y conservacién del material bibliogréfico de las bibliotecas municipales;

Ejecutar, difundir, actividades, planes, programas, proyectos y acciones dirigidas al fomento y promocién de la lectura, a fin de fortalecer las bibliotecas
municipales;

Difundir y fomentar en la poblacién en el hdbito de la lectura, a través de actividades que se realicen en las bibliotecas municipales;

Integrar la entrega oportuna en tiempo y forma de la documentacién solicitada por la Direccién General de Bibliotecas (DGB) y de instancias gubernamentales;
Elaborar, concentrar y controlar los reportes estadisticos de acuerdo a los formatos que emite la DGB;

Reportar puntualmente a la DGB y a las unidades administrativas municipales de los sucesos relevantes de las bibliotecas;

Ejecutar, gestién con diferentes instancias gubernamentales y federales el acrecentamiento o mantenimiento del mobiliario o infraestructura de las bibliotecas;
Ejecutar actividades que permitan fortalecer sus competencias como bibliotecarias; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.

TiTULO SEXTO

DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS RELIGIOSOS

Articulo 571. El Departamento de Asuntos Religiosos contara con las siguientes atribuciones:

Elaborar reportes correspondientes de las peticiones y resoluciones gestionadas, a fin de llevar el control de los asuntos atendidos en el drea;

Auxiliar en el desarrollo de las acciones en materia religiosa;

Clasificar, organizar y mantener actualizados los registros municipales con la informacién necesaria en materia de asociaciones religiosas y culto publico que
prevé la ley de la materia;

Integrar las solicitudes y peticiones que manifiesten las asociaciones religiosas del Municipio de Cuautitlén; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por sus superiores jerdrquicos.
CAPITULO VIGESIMO QUINTO

DE LA DIRECCION DE TURISMO, CULTURA Y FOMENTO ARTESANAL

TiTULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES
COMPETENCIAS Y ORGANIZACION

Articulo 572. El presente Reglamento tiene como finalidad regular la organizacién y el funcionamiento de la Direccién de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal;
asi como sus extensiones.

Articulo 573. Para los efectos del presente reglamento interno se entiende por,
Municipio. - La Demarcacién Politica, Territorial de Gobierno y de Poblacién que conforman al Municipio de Cuautitidn, Estado de México;

Ayuntamiento. - Al Ayuntamiento Constitucional de Cuautitidn, Estado de México;

Presidente Municipal. - Al Presidente Municipal Constitucional de Cuautitldn, Estado de México;

Cabildo. - El Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por el jefe de Asambleaq, la Sindico y los Regidores;
Centro Cultural y Social. - Al inmueble de Casa de Cultura “Luis Nishizawa Flores”.

Extensiones. - A las extensiones de Casa de Cultura.

Ley Orgdnica. - La Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

Reglamento Orgdnico. - El Reglamento Orgdnico de la Administracién Piblica Municipal de Cuautitldn, Estado de México;
Reglamento. - El Reglamento Interno de la Direccién de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal;

Direccién. - La Direccién de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal;

Director. - Al Director de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal;

Unidades administrativas. - Las Subdirecciones, Jefaturas y departamentos que conformen la Direccién y sean necesarias para su eficiente desempeiio;

Turismo. - consiste en el desplazamiento voluntario y temporal de individuos o grupos de personas que, fundamentalmente por motivos de recreacién, descanso,
cultura o salud, se trasladan de su lugar de residencia habitual a otro;

Turista. - Visitante temporal que permanece cuando menos 24 horas en el pais o lugar visitado diferente al de su residencia habitual;
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Actividades turisticas. - Las que realizan las personas durante sus viajes y estancias temporales en lugares distintos al de su entorno habitual; con fines de ocio u
ofros motivos;

Feria. - Conjunto de instalaciones recreativas, como carruseles, circos, casetas de tiro al blanco, etc., puestos de venta de dulces y de chucherias, que, con
ocasién de determinadas fiestas, se montan en las poblaciones.

Servicios turisticos. - Son aquellos servicios que de manera general son ofrecidos o proporcionados al turista;

Oferta Turistica. - Es considerado como oferta turistica todo aquello que puede ofrecer el Municipio a los visitantes;

Zona Turistica. - Aquellas dreas desarrolladas o destinadas principalmente para la actividad turistica y la prestacién de servicios turisticos;
Artesano. - Persona que ejercita un arte u oficio meramente mecdnico;

Artesania. - Arte u obra de los artesanos;

Estado. - El Estado Libre y Soberano de México;

INAH. - Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

Articulo 574. La Direccién de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal, asi como sus extensiones tienen por objeto:

El impulso a las Bellas Artes

Participar en el rescate, exhibicién, difusién, conservacion y transmisién del patrimonio cultural del municipio, asi como la presentacién de muestras culturales y
artisticas en el municipio y/o fuera de él;

Promover y realizar actividades, asi como eventos que persigan fines culturales y artisticos que permitan levar el interés cultural de la comunidad;

Los demds que le atribuya el presente reglamento.

Articulo 575. Para efectos del presente Reglamento, se entenderd por:

Centro Cultural y Social: Al inmueble de Casa de Cultura “Luis Nishizawa Flores”.
Extensiones: A las extensiones de Casa de Cultura.
Director: Al Director de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal.

Direccién: A la Direccién de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal
Reglamento: Al Reglamento interior de la Direccién de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal.

Articulo 576. El inmueble del Centro Cultural y Social “Luis Nishizawa Flores” estard a cargo de un Director, que serd asignado por el Presidente Municipal.

Articulo 577. El cuidado y supervisién del funcionamiento del Centro Cultural y Social estard a cargo de los siguientes:

Director de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal.
Enlace Administrativo.

Subdireccién de Cultura y Fomento Artesanal;
Coordinacién de Cultura;

Subdireccién de Turismo;

Coordinacién de Turismo
Articulo 578. Las extensiones del Centro Cultural y Social antes Casa de Cultura son las siguientes:

Extensién Galaxia;

Extension Hacienda de Cuautitian;

Extensién Joyas de Cuautitidn;

Extension La Palma;

Extension San Mateo Ixtacalco.

Kiosco Municipal.

Articulo 579. El cuidado y supervisién del funcionamiento de las extensiones estard a cargo de un responsable, que serd designado por el Director.

Articulo 580. El responsable de la extensién se encargard de administrar y custodiar los bienes muebles inscritos en la extensién respectiva, asi como de preservar
y supervisar el funcionamiento de la misma.
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Articulo 581. El Centro Cultural y Social “Luis Nishizawa Flores “antes Casa de Cultura es un inmueble patrimonio del Ayuntamiento de Cuautitidn, de interés social
y utilidad puUblica que, por sus valores histéricos y arquitecténicos, obligan a su conservacién permanente.

TITULO SEGUNDO

DE LAS ATRIBUCIONES DEL DIRECTOR

Articulo 582. La Direccién de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal; realizard la promocién y difusién de las expresiones culturales y artisticas, asi como de las
zonas con atractivo turistico del municipio. Por ofro lado, implementard acciones, instrumentos y herramientas que permitan elevar la calidad de los servicios
tendientes a que el municipio de Cuautitién sea un destino imprescindible para visitar.

En ese sentido, serd la encargada de fomentar la participacién de la sociedad organizada integrando artistas y artesanos del municipio para divulgar sus obras,
poniendo el arte y la cultura al alcance de los Cuautlenses, procurando la conservacion del patrimonio cultural, histérico y artistico del municipio.

Para el desarrollo de sus objetivos contard con las siguientes unidades administrativas:

Enlace Administrativo.

Subdireccién de Cultura y Fomento Artesanal;

Coordinacién de Cultura;

Subdireccién de Turismo;

Coordinacién de Turismo

Articulo 583. La Direccién de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal contard con las siguientes atribuciones:

Llevar a cabo proyectos para dar a conocer la oferta turistica con la que cuenta el municipio;

Fomentar de manera prioritaria las acciones de planeacién, programacioén, capacitaciéon, concentracion, verificacion y vigilancia del desarrollo turistico;

Invitar a la comunidad a formar parte de proyectos y programas, donde puedan dar a conocer sus productos y servicios;

Determinar los mecanismos necesarios para la creacién, conservacién, mejoramiento, proteccién, promocién y aprovechamiento de los recursos y atractivos
turisticos del municipio y sus alrededores, salvaguardando su entorno;

Optimizar la calidad de los servicios turisticos;

Fortalecer el patrimonio histérico y cultural;

Garantizar a las personas con discapacidad la igualdad de oportunidades dentro de los programas de desarrollo del sector turismo;

Salvaguardar la igualdad de género en la instrumentacion y aplicacién de politicas de apoyo y fomento al turismo;

Promover y coordinar las obras y servicios piblicos necesarios para la adecuada atencién del turista y al propio desarrollo urbano turistico de la comunidad;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su area; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

Regular la actividad turistica y cultural en el Municipio;

Articulo 584. La Direccién de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal, tiene como eje rector vincular a la sociedad con el rescate y preservacién de las tradiciones

y manifestaciones artisticas que constituyen el patrimonio cultural de Cuautitldn, asi como promover, difundir y apoyar la actividad turistica del municipio.

TITULO TERCERO i
DE LAS ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL DIRECTOR

Articulo 585. Son facultades y obligaciones de la Direccién de Turismo, Cultura y Fomento Artesanal las siguientes:
Administrar, conservar y organizar los recursos financieros, materiales, humanos y tecnolégicos que tiene a su cargo la Direccién;

Supervisar el mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles y los recursos materiales a cargo de la Direccién, asi como implementar los mecanismos para
su resguardo y conservacién de acuerdo con las normas procedimientos vigentes;

Mantener actualizado el inventario de los bienes muebles que se encuentran en las unidades administrativas de la direccién;
Fomentar, vigilar, regular y controlar las actividades turisticas y culturales que se realicen en las instalaciones de la Direccién y del municipio

Promover las bellas artes, asi como el auspicio y preservacién de las fradiciones, expresiones y demds manifestaciones artisticas y culturales, de conformidad
con la identidad del Municipio; Gestionar la celebracién de los convenios y contratos que sean necesarios para cumplimiento de sus objetivos;

Elaborar el catdlogo artesanal municipal, que es el inventario grdfico y técnico de las artesanias del municipio;
Salvaguardar el estudio de la historia, las expresiones culturales y las técnicas empleadas en la actividad artesanal, como atractivo turistico del municipio;

Fomentar a las dreas que estén relacionadas con Turismo, promoviendo los incentivos y esquemas necesarios para impulsar la calidad, competitividad,
modernizacién y cerfificacién de servicios turisticos en el municipio;

Crear un museo con los vestigios existentes en el municipio de Cuautitlan;
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Vigilar que el uso y destino de los inmuebles culturales e histéricos, que se encuentran bajo resguardo de la Direccién y del Instituto Nacional de Antropologia e
Historia, cumplan con la finalidad para el que fueron designados;

Promover la preservacion, conservacion y rehabilitacién del patrimonio arquitecténico, histérico, gastronémico y artesanal del municipio;
Establecer en coordinacién con los profesores, el tabulador de cuotas de recuperacién de las diferentes disciplinas que se imparten en Centro Cultural y Social
Luis Nishizawa y sus extensiones, tomando en consideracion que del 100% del total de las cuotas, el 80% serd para los profesores y el 20% restante, serd para
gastos de mantenimiento y compra de material del Centro Cultural y Social y sus extensiones, asimismo dicho recurso estard sujeto a fiscalizacién de la Tesoreria
Municipal del Municipio;
Representar al municipio de Cuautitldn ante el Consejo Consultivo de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México;
Acordar con el presidente Municipal los asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Las demds que deriven de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México; Reglamento de la Ley de Turismo del Estado de México;

asi como de otros ordenamientos legales aplicables o aquellos que le sean encomendados por su superior jerdrquico;

TiTULO CUARTO ;
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DEL SUBDIRECTOR DE CULTURA Y FOMENTO ARTESANAL

Articulo 586. La Subdireccién de Cultura y Fomento Artesanal es la responsable de gestar programas, actividades, talleres, clases, foros, muestras, exposiciones,
etc., que tengan como finalidad impulsar, promover y difundir el rubro Cultural del Municipio.

Articulo 587. Para el desarrollo de sus actividades la Subdireccién de Cultura y Fomento Artesanal tiene a su cargo las siguientes instalaciones: Casa de Cultura
Central;

Extensién La Palma;

Extensién Joyas de Cuautitlan;

Extensiéon Hacienda de Cuautitian;

Extensién Galaxia;

Extensién San Mateo Ixtacalco; y

Kiosco Municipal.

Articulo 588. Las instalaciones de Casa de Cultura Central y sus extensiones tienen como finalidad primordial concebir, fomentar, estimular y divulgar las bellas
artes.

Articulo 589. Asimismo, la Subdireccién de Cultura y Fomento Artesanal serd la encargada de realizar actividades encaminadas a fomentar, promocionar y
difundir las artesanias del Municipio, a fravés de foros, exposiciones, muestras, galerias, etc.

Articulo 590. La Subdireccién de Cultura y Fomento Artesanal por medio de su titular tendrd las siguientes atribuciones:

Proponer al titular de la Direccién la realizacién de muestras, concursos, congresos y cualquier tipo de actividad, que tenga por objeto la preservacion y difusién
de la Cultura y Fomento Artesanal en el Municipio;

Apoyar al titular de la Direccién en la vigilancia del uso de los inmuebles culturales e histéricos, que se encuentran bajo resguardo de la Direccién y del Instituto
Nacional de Antropologia e Historia;

Realizar el catdlogo artesanal del municipio; que es el inventario grdfico y técnico de las artesanias del municipio.

Promover el interés y participacién de los habitantes del municipio, mediante cursos, talleres y concursos, a fravés de los espacios creados y habilitados para
ese efecto, tales como, extensiones de cultura, casas de barrio, centros de animacién cultural, etc.,

Proponer, gestionar y ejecutar eventos dentro y fuera del municipio, en los que se pueda apreciar la culminacién del aprendizaje desarrollado en los talleres
culturales y que resalten la identidad del municipio;

Coordinar el funcionamiento de Centro Cultural y Social Luis Nishizawa, asi como de las extensiones de Galaxia, San Mateo Ixtacalco, Hacienda Cuautitlan, Joyas
de Cuautitién, Kiosco Municipal y La Palma;

Fomentar e impulsar la preservacion de costumbres, raices y fradiciones del municipio;

Difundir la Cultura y las artes entre la ciudadania en general, unificando criterios, agrupando a los organismos y asociaciones involucradas en la promocién
cultural, la creacién de oferta

cultural y la capacitacién artistica, ofreciendo espacios y programas culturales y creando la estructura social necesaria para el desarrollo cultural integral de los
habitantes del Municipio en el d@mbito social e individual;

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su competencia por el titular de la Direccién;

TiTULO QUINTO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE CULTURA

Arficulo 591. La Coordinacién de Cultura a través de su titular detentard las siguientes atribuciones:

Ser el enlace directo de la Direccién con los profesores que imparten las diferentes disciplinas en Centro Cultural y Social Luis Nishizawa y sus extensiones;
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Gestionar y planear actividades con las diferentes disciplinas que se imparten en Centro Cultural y Social Luis Nishizawa y sus extensiones, con la finalidad de
generar recursos para la adquisicidn de materiales necesarios para sus respectivos talleres;

Realizar en conjunto con artistas de diferentes disciplinas, la promocién de las actividades que se imparten en Casa de Cultura y sus extensiones, fomentando
las raices, costumbres y tradiciones del municipio;

Verificar el cumplimiento del Reglamento de Centro Cultural y Social Luis Nishizawa y sus extensiones, que deberdn acatar los profesores y alumnos de las
diferentes disciplinas;

Realizar el cobro respectivo a los alumnos por la inscripcién a alguna de las disciplinas que se imparten en Centro Cultural y Social Luis Nishizawa y sus extensiones;
en coordinacién con la subdireccién de turismo, rindiendo al titular de la Direccién un informe semanal de los ingresos y egresos;

Coordinar con las diferentes dreas de la direccién, la participacién del programa sdbados populares itinerantes, asi como sus eventos artisticos, regionales,
nacionales e internacionales.

Las demds que le sean encomendadas en el drea de su competencia por el titular de la Direccidn.

TITULO SEXTO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL SUBDIRECTOR DE TURISMO

Articulo 592. Corresponde a la Subdireccién de Turismo a través de su titular el ejercicio de las siguientes atribuciones.

Proponer al titular de la Direccion la organizacién de festivales y cualquier tipo de actividades que tengan por objeto la promocién y difusion turistica del
municipio;

Realizar el registro municipal de turismo sostenible; que es un sistema digital publico, que contiene el registro de todos los prestadores de servicios turisticos del
municipio;

Plantear las bases para la elaboracién de reglamentos en materia turistica a nivel municipal;
Desarrollar acciones para diversificar la actividad turistica del municipio.

Articulo 593. Son facultades y obligaciones de la Subdireccién de Turismo las siguientes:

Elaboracién de Reglamento de Imagen Urbana del Municipio de Cuautitian, en coordinacién con las diferentes dreas de la administracién Desarrollar campanas
de promocién turistica, cultural y artistica;

Dar a conocer en los diferentes medios de comunicacién los atractivos turisticos, culturales y artisticos del Municipio; Dirigir el disefio de los planes, programas,
estrategias y prioridades en materia de promocién turistica, cultural y artistica;

Facilitar a los turistas la informacién turistica y cultural del Municipio;

Suscribir convenios con los prestadores de servicios turisticos, interesados en incrementar la afluencia de visitantes, con el propésito de instrumentar campanas
de promocidn turistica;

Sugerir la planeacién, programacion, fomento y desarrollo del turismo en el municipio de una forma arménica;
Delegar atribuciones, funciones y tareas en subalternos dependientes de su area; y
Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

TITULO SEPTIMO
De las Atribuciones del Coordinador de Turismo.

Articulo 594. Corresponde a la Coordinacién de Turismo a través de su titular el ejercicio de las siguientes atribuciones.
Encargado de disenar, planificar, organizar, dirigir, gestionar y evaluar el desarrollo de actividades eventos culturales, tanto de ocio y recreo, como educativos,
formativos, de cardcter socializador, de encuentro, etc.

Trabajar bajo condiciones de seguridad para el usuario y los recursos/productos culturales empleados, y de calidad en el servicio.
Articulo 595. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién de Turismo las siguientes:

Coordinar eventos culturales.

Dar seguimiento a solicitudes en dreas internas y externas.

Desarrollar las actividades del programa anual de los eventos.

Coordinar la aplicacién de presupuesto asignado a cada evento.

Fomentar entre la comunidad, la integracién a la cultura.

Atender en los tiempos establecidos los informes, reportes, formatos y demés documentacién que se requiera.

Realizar las demds actividades que el Director le solicite.

TITULO OCTAVO
De las atribuciones del Enlace Administrativo

Arficulo 597. Son facultades y obligaciones del Enlace Administrativo, las siguientes:

Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la Direccién;

Proporcionar los insumos necesarios para el eficaz cumplimiento de las atribuciones encomendadas a la Direccién;

Suscribir el proyecto anual de presupuesto de egresos de la Direccién, en coordinacién con los titulares de cada unidad administrativa, asi como atender lo
inherente a su ejercicio, contabilidad y manejo de fondos;

Informar permanentemente al fitular de la Direccién sobre las operaciones presupuestales, financieras y programdticas de la Direccién;
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Efectuar la conciliacién de fondos por partida presupuestal, para determinar el avance en el ejercicio del presupuesto autorizado, integrando la documentacién
que compruebe su utilizacién;

Controlar la asignacién de los recursos financieros del presupuesto aprobado que permita la operacién de los programas de acuerdo con lo planteado;
Coordinar, junto con la unidad administrativa responsable, el mantenimiento preventivo, correctivo y limpieza a oficinas, computadoras, redes y demds equipos
asignados a la Direccidn, que permitan un mejor desempeiio de las labores administrativas;

Realizar ante la unidad administrativa responsable los requerimientos de altas, bajas, cambios, permisos y licencias del personal de la Direccién;

Tener bajo su resguardo copia de los resguardos de los bienes que tengan asignados para su uso los servidores pUblicos adscritos a la Direccién;

Participar como drea usuaria dentro de los concursos, licitaciones y/o acuerdos que por su naturaleza sean de su competencia, observando en todo momento
la legislacién en materia de enajenaciones, adquisiciones, arrendamientos y servicios, imperante en el Estado de México y en el Municipio; y

Las demds que le sean encomendadas en el rea de su competencia por el titular de la Direccidn.

CAPITULO VIGESIMO SEXTO
DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DE LOS DERECHOS HUMANOS DE LA NATURALEZA Y OBJETO
DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DE LOS DERECHOS HUMANOS

Arficulo 598. Este reglamento tiene por objeto regular la organizacién y el funcionamiento de La Defensoria Municipal de Derechos Humanos del Municipio de
Cuautitlén.

Articulo 599. La Defensoria Municipal de Derechos Humanos de Cuautitldn, es un érgano creados por los ayuntamientos de la entidad, con autonomia en sus
decisiones y en el ejercicio presupuestal, que en el cumplimiento de sus atribuciones deben coordinarse con la Comisién de Derechos Humanos del Estado; y
tienen por objeto la promocién, divulgacién, estudio y colaboracién en la defensa de los derechos humanos en el municipio, de conformidad con lo dispuesto
por la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, la Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México y demds disposiciones aplicables.
Articulo 600. Para los efectos de este Reglamento se entiende por:

Comision: La Comision de Derechos Humanos del Estado de México;

Comités Municipales: Los Comités de La Defensoria Municipal de Derechos Humanos en el Estado de México, de cada regién en la que tengan competencia las
Visitadurias Generales;

Defensoria Municipal: Las y los Defensores Municipales de Derechos Humanos del Estado de México;
Ley de la Comisién: La Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México;

Ley Orgdnica: La Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

Secretaria General: La Secretaria General de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México;
SIDEMUN: El Sistema Integral de Defensorias Municipales de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México; y
Visitaduria General: La Visitaduria General que corresponda por divisién territorial.

Articulo 601. Todas las actuaciones de La Defensoria Municipal serdn gratuitas. Para el trdmite de quejas, el personal adscrito informard a los usuarios que no es
necesario contar con un abogado o representante legal.

Articulo 602. La Defensoria Municipal deben garantizar el derecho a la informacién piblica, privilegiando el principio de méxima publicidad, de conformidad
con lo dispuesto en la legislacién y normatividad aplicables en la materia.

TiTULO SEGUNDO

DE LA ELECCION Y REELECCION DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DE LOS DERECHOS HUMANOS

Articulo 603. En la eleccién y reeleccién del fitular de La Defensoria Municipal, se deberd observar lo dispuesto por la Ley Orgdnica. Cuando un ayuntamiento
determine la reeleccién lo haré del conocimiento de la Comisién, para tal efecto la Secretaria del Ayuntamiento remitird a més tardar dentro de los cinco dias
hébiles posteriores a la reeleccion, copia certificada en documento fisico o electrénico del acta de la sesién de cabildo correspondiente.

TiTULO TERCERO

DE LA ORGANIZACION Y ATRIBUCIONES DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DE LOS DERECHOS HUMANOS

Articulo 604. La Defensoria Municipal estdn integradas por su fitular, asi como con el personal profesional, técnico, administrativo y los servidores pUblicos
autorizados por el ayuntamiento, necesarios para el cumplimiento de su encargo.

Articulo 605. La Defensoria Municipal, ademds de las establecidas en la Ley Orgdnica, tienen las atribuciones siguientes:

Elaborar y entregar propuestas al ayuntamiento para que éste las considere en el presupuesto de egresos que apruebe de conformidad con las disposiciones
aplicables;

Presentar a la Comisidn, a través de la Secretaria General el informe anual sobre las actividades desarrolladas durante el periodo inmediato anterior;

Fomentar la participacién ciudadana en actividades encaminadas a promover el respeto de los derechos humanos en el @mbito municipal;

Proponer acciones que impulsen el cumplimiento dentro del municipio, de los instrumentos internacionales signados y ratificados por México, en materia de
derechos humanos;

Proponer el nombramiento y remocién de su personal, en términos de la normatividad aplicable;

Distribuir, delegar y coordinar las funciones del personal a su cargo;
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Promover el respeto a los derechos humanos por parte de las y los servidores pUblicos municipales;

Rendir los informes y estadisticas en los términos y con la periodicidad que determine la Comisién, que permitan evaluar el avance y cumplimiento de sus planes
y programas de trabajo;

Capacitar a las y los servidores publicos y poblacién del municipio correspondiente, asi como llevar a cabo la promocién, en materia de derechos humanos, de
conformidad con los programas de la Secretaria General;

Difundir, previa aprobacién de la Comisién, los servicios que ofrecen tanto la Comision como La Defensoria Municipal;

Consultar y recibir las propuestas de la ciudadania para integrarlas en su plan de trabajo, debiendo fundar y motivar las que no se incorporen por resultar
improcedentes;

Realizar las diligencias, que por escrito les solicite la Visitaduria General que corresponda, relacionadas con la tramitacién de los procedimientos de queja e
investigaciones de oficio sustanciados en la Comisién; y...

Las demds que les confieren otras disposiciones y aquellas que les encomiende la Secretaria General y la Visitaduria General respectiva.
Articulo 606. La Defensoria Municipal deben establecer los medios necesarios para garantizar que las personas participen y contribuyan, de manera efectiva, en
la promocidn y respeto de los derechos fundamentales.

TITULO CUARTO
DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DE LOS DERECHOS HUMANOS CON LA COMISION NACIONAL DE LOS DERECHOS HUMANOS
DE LA DEFENSORIA CON LA SECRETARIA GENERAL

Articulo 607. La Defensoria Municipal hara del conocimiento de la Secretaria General durante el mes de diciembre, previo al ejercicio a programar, su Plan Anual
de Trabajo, considerando un afio calendario. La falta de cumplimiento a esta disposicién, serd causa de responsabilidad administrativa.

Articulo 608. Para garantizar el control de las actividades desarrolladas por La Defensoria Municipal, éstas recabardn los datos que se precisan en los formatos
elaborados y proporcionados por la Comisidn.

Articulo 609. La Defensoria Municipal debe establecer enlace y vinculacién permanente con la Secretaria General en el desarrollo de programas y acciones
encaminadas a promover los derechos humanos; asi como para contar con informacion actualizada sobre las nuevas disposiciones que en la materia se emitan.
Articulo 610. La Defensoria Municipal, en coordinacién con la Secretaria General, deben realizar cursos, talleres, seminarios, conferencias y demds actividades
encaminadas a la difusién de los derechos humanos, en los sectores del municipio que corresponda.

Articulo 611. La Defensoria Municipal debe acudir oportunamente a las reuniones, eventos, cursos, talleres y capacitaciones que convoque la Comision.
Articulo 612. La Defensoria Municipal debe presentar a fravés del SIDEMUN, los informes frimestrales relacionados con la ejecucién de su Plan Anual de Trabajo,
dentro de los cinco dias hdbiles siguientes al vencimiento del trimestre que corresponda.

Articulo 613. La informacién que se incorpore al SIDEMUN debe estar soportada, de conformidad con los medios de verificacién que establezca la Comisién.
Articulo 614. El SIDEMUN puede habilitarse fuera del periodo establecido para el registro de los informes frimestrales, dentro de los 15 dias hdbiles siguientes a la
conclusién del plazo sefialado para tal efecto, mediante escrito dirigido a la Secretaria General, en los casos siguientes:

Se haya omitido enviar el informe trimestral de actividades correspondiente; y
Se tenga que hacer una aclaracion o modificacién a la informacién reportada.

Articulo 615. La Secretaria General, en coordinacién con la Unidad de Informéatica de la Comisién, proporcionaré capacitacién relacionada con el funcionamiento
del SIDEMUN.

Articulo 616. La Secretaria General debe revisar los informes frimestrales de La Defensoria Municipal, capturados en el SIDEMUN, con el objeto de verificar el
cumplimiento de su Plan Anual de Trabajo. Para efectos de lo anterior podrd solicitar la informacién y documentacién soporte que considere necesaria.

TITULO QUINTO
DE LA DEFENSORIA CON LAS VISITADURIAS GENERALES

Articulo 617. La Defensoria Municipal debe vincularse con las Visitadurias Generales a efecto de recibir orientacién y concertar acciones para el cumplimiento
de sus atribuciones.

Articulo 618. La Defensoria Municipal debe formar expediente de las quejas recibidas de la poblacién del municipio y remitirlas de manera inmediata a la
Visitaduria General que corresponda.

Articulo 619. La Visitaduria General que inicie expediente de queja contra algin ayuntamiento o servidor piblico municipal, lo hard del conocimiento de la
Defensoria Municipal, para que ésta, forme expediente y dé seguimiento al procedimiento tramitado por la Comisién.

Articulo 620. La Defensoria Municipal debe informar a la Visitaduria General correspondiente sobre el cumplimiento de las medidas precautorias o cautelares
solicitadas por la Comisién.

Articulo 621. La Defensoria Municipal debe verificar que la autoridad municipal rinda de manera oportuna los informes que solicite la Comisién, pudiendo emitir
los recordatorios necesarios para tal efecto.

Articulo 622. La Defensoria Municipal debe dar seguimiento a las recomendaciones que se emitan en relacién con autoridades o servidores publicos que residan
o ejerzan funciones dentro del municipio, de conformidad con lo establecido por la Comisién.

TITULO SEXTO
DE LOS COMITES MUNICIPALES
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

Arficulo 623. Los Comités Municipales deberdn constituirse con la finalidad de establecer criterios y homologar précticas relativas a las funciones, mecanismos y
procedimientos para el cumplimiento del objeto de La Defensoria Municipal.

Arficulo 624. Los Comités Municipales se integrardn de la manera siguiente:

Una Presidencia, a cargo del titular de la Visitaduria General de la regién correspondiente;
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Una Secretaria Técnica, que serd designada enire La Defensoria Municipal de la regidén que corresponda, quien durard en su cargo un aio; y
Vocales, que serdn La Defensoria Municipal de la regién respectiva y un representante de la Secretaria General.

Los integrantes de los Comités Municipales tienen derecho a voz y voto

Los cargos de los integrantes de los Comités Municipales son honorificos.

Articulo 625. El Comité Municipal de Cuautitldn, México, se organizan de conformidad con la denominacién y distribucién territorial siguiente:

El Comité Municipal de Derechos Humanos Regién Cuautitidn, comprende los municipios de: Apaxco, Cuautitidn; Coyotepec, Hueypoxtla, Jaltenco, Melchor
Ocampo, Nextlalpan, Teoloyucan, Tequixquiac, Tultepec, Tultitldn y Zumpango.

TiTULO SEPTIMO

DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES
DE LOS INTEGRANTES DE LOS COMITES MUNICIPALES

Articulo 626. Los Presidentes de los Comités Municipales tienen las facultades siguientes:
Convocar, a través de la Secretaria Técnica, a las sesiones;

Proponer el orden del dia de las sesiones;

Declarar la existencia del quérum legal;

Dirigir y moderar los debates de las sesiones; y

Crear Subcomités de La Defensoria Municipal para tratar asuntos y temas especificos, de acuerdo a las necesidades de cada regién, cuyo funcionamiento se
ajustard a lo dispuesto por el titulo cuarto de este reglamento.

Articulo 627. La Secretaria Técnica tiene las funciones siguientes:

Convocar a las sesiones, con la antelacién debida;

Remitir oportunamente, la convocatoria y documentos necesarios para el desahogo de las sesiones;

Verificar la asistencia de los integrantes a las sesiones;

Comunicar al presidente la existencia del quérum legal;

Someter a consideracién de los integrantes la aprobacién del orden del dia, asi como las actas de la sesién anterior, los acuerdos y su seguimiento;
Elaborar y proponer el calendario anual de sesiones ordinarias; y

Las demds que le confiera el Comité.

Articulo 628. Las y los Vocales tienen las facultades y obligaciones siguientes:

Asistir y participar en las sesiones;

Intervenir en las discusiones;

Realizar las sugerencias necesarias para el buen funcionamiento del Comité;

Desempeiiar las comisiones o actividades que el Comité les asigne;

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos del Comité, en el dmbito de su competencia; y

Sugerir a la Presidencia los asuntos que deban fratarse en las sesiones ordinarias y extraordinarias.

Articulo 629. Los Comités Municipales deben celebrar cuando menos una sesién ordinaria trimestral y las exiraordinarias que sean necesarias, cuando las
convoquen el presidente o por lo menos la tercera parte de sus integrantes.

Articulo 630. Los Comités Municipales sesionardn vdlidamente con la asistencia de la mayoria de sus integrantes, entre los que debe estar quien los presida.
Articulo 631. Los Comités Municipales aprobardn sus acuerdos, por mayoria de votos y en caso de empate, quien presida tiene voto de calidad.

Articulo 632. Los Comités Municipales establecerdn su sede en el domicilio de la Visitaduria General correspondiente.

Articulo 633. Las y los servidores pUblicos adscritos a La Defensoria Municipal serdn responsables por el incumplimiento a las disposiciones de este Reglamento,
en términos de la normatividad en materia de responsabilidades administrativas aplicable.

Arficulo 634. La Defensoria Municipal debe informar al fitular del Organo Interno de Control Municipal, sobre posibles iregularidades administrativas en que
incurran las o los servidores pUblicos adscritos a La Defensoria Municipal y de aquellos que se relacionen con el funcionamiento de la misma, para que, en el
ejercicio de sus atribuciones, determinen lo que en derecho corresponda.

CAPITULO VIGESIMO SEPTIMO

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DESCENTRALIZADA

Articulo 635. La Administraciéon PUblica Municipal Descentralizada la constituyen organismos creados y regulados por la ley y que tienen como caracteristicas
contar con personalidad juridica y patrimonios propios, gozar de autonomia, con una normatividad propia y en la que la administracién centralizada le confia la
realizacién de un servicio que por su importancia debe de garantizar una prestacién eficiente de la materia especifica que le es encomendada.

Articulo 636. La Administracidn PUblica Municipal Descentralizada se integra por el siguiente organismo publico:

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF).

Articulo 637. El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia tiene como objetivos de asistencia social y beneficio colectivo, los siguientes:
Asegurar la atencién permanente a la poblacién marginada y en situacién de vulnerabilidad, brindando servicios integrales de asistencia social, enmarcados
dentro de los programas bdsicos

del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México, conforme a las normas establecidas a nivel Federal y Estatal;

Promover el bienestar social y desarrollo de las comunidades y familias que conforman el Municipio;

Fomentar la educacién escolar y exiraescolar e impulsar el sano crecimiento fisico y mental de la nifiez del Municipio, incorporando el principio del interés
superior de la nifiez en las politicas y programas que se lleven a cabo;

Coordinar las actividades que en materia de asistencia social realicen ofras instituciones piblicas o privadas en el Municipio;

Promover la creacién de instituciones de asistencia social, en beneficio de menores en estado de abandono, personas de avanzada edad y discapacitados sin
recursos, y personas en situacién de vulnerabilidad;
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Prestar servicios de asistencia juridica y de orientacién social a los menores, adultos mayores y personas con discapacidad, que no cuenten con recursos
suficientes; asi como, a la familia en la bisqueda de su integracién y bienestar; y

Los demds que le encomienden las leyes y reglamentos respectivos.

CAPITULO VIGESIMO OCTAVO

DE LAS SANCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTITLAN MEXICO

Articulo 638. Todo servidor publico de la Direccidén que tenga conocimientos de actos o hechos que infrinjan al presente reglamento y que puedan constituirse
como un delito, tendrdn la obligacion de informar por escrito a su superior jerarquico, quien en su caso valorard poner en conocimiento del Organo Interno de
Control.

Articulo 639. Comresponde al Organo Interno de Control, aplicar las sanciones que puedan corresponder a los servidores publicos adscritos a la Direccién.

Articulo 640. Las infracciones al presente Reglamento, serdn sancionadas en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

ARTICULOS TRANSITORIOS
ARTICULO PRIMERO. Se abroga el Reglamento Interno de Cuautitidn 2018-2021, Estado de México.
ARTECULO SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Orgdnico Municipal de Cuautitldn 2022-2024,
ARTICULO TERCERO. El presente Reglamento Orgdnico de la Administracién PUblica Municipal de Cuautitldn, México entrara en vigor en el momento de su
aprobacién por el Honorable Ayuntamiento Constitucional de Cuautitldn, México y se publicard en su portal de internet y en la Gaceta Municipal para los efectos

legales correspondientes.

ARTICULO CUARTO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, se dejan sin efectos las disposiciones que contravengan al mismo.

C.P. ALDO LEDEZMA REYNAPRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y DIRECTORES Y/O TITULARES DE LAS AREAS QUE INTEGRAN LA
PRESIDENTE DE LA COMISION MUNICIPAL DE ADMINISTRACION MUNICIPAL, INCLUYENDO EL ORGANISMO PUBLICO
MEJORA REGULATORIA DE CUAUTITLAN, MEXICO DESCENTRALIZADO
NOMBRE CARGO FIRMA NOMBRE CARGO FIRMA
DR. JULIO CESAR PARAMO MASCOTE LIC. SALVADOR CARLOS ALBERTO NAVARRETE MANCERA
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DIRECTOR DE ADMINISTRACION
NOMBRE CARGO FIRMA LIC. ELBA IRENE SILVA LOPEZ

TITULAR DE LA TESORERIA MUNICIPAL
ING. JESUS FABIAN OROZCO ROCHA
SECRETARIO TECNICO LIC. ANA SILVIA ROA MORENO
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
NOMBRE CARGO  FIRMA
T.S. JUAN ANDRES JIMENEZ MARTINEZ
LIC. CARLOS RUIZ DOMINGUEZ DIRECTOR JURIDICO Y CONSULTIVO SECRETARIO PARTICULAR DE PRESIDENCIA

LAS Y LOS INTEGRANTES DEL H. CABILDO LIC. LUIS MANUEL HERRERA LUZ
DIRECTOR DE GOBIERNO
NOMBRE CARGO  FIRMA
C. JORGE MIGUEL MORENO FLORES
C. DENISSE ALEJANDRA CEJA RANGEL DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL
SINDICO MUNICIPAL

LIC. VICTOR MIGUEL SANCHEZ CAMPOS

LIC. JESUS REYES GALLARDO DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO

PRIMER REGIDOR ARQ. JORGE LUIS CRISTALES VIQUEZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
C. MARTHA CARMONA CERVANTES
MTRO. MARTIN PAREDES VAZQUEZ
SEGUNDA REGIDORA DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

C. SONIA GONZALEZ TORRES LIC. JULIO CESAR GONZALEZ MEJIA
DIRECTOR DE MOVILIDAD
TERCERA REGIDORA
C. ISIDRO CAHUE FERNANDEZ
LIC. CAROLINA PACHECO CISNEROS DIRECTOR DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO

CUARTA REGIDORA ING. ELISEO PORTUGUES MARTINEZ
DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS
C. SANTOS RICARDO RAMIREZ MARTINEZ
LIC. CARLOS RUIZ DOMINGUEZ
QUINTO REGIDOR DIRECTOR JURIDICO Y CONSULTIVO

C, MARTHA OLIVIA ANGELES FLORES CMTE. JESUS MANUEL SANCHEZ RODRIGUEZ
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SEXTA REGIDORA

LIC. ALBERTO NAVA DOMINGUEZ
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C. JUAN CARLOS DIAZ MARTINEZ DIRECTOR DE ECOLOGIA
SEPTIMO REGIDOR MTRA. ANA PAULA QUINTERO FERNANDEZ
DIRECTORA DE ATENCION A LA MUJER
MTRO. CESAR ALEXANDER SERNA RUIZ
LIC. OLIVIA LUNA CORDOVA
OCTAVO REGIDOR DIRECTORA DE EDUCACION Y ASUNTOS RELIGIOSOS
LIC. BRUNO FERNANDO FIGUEROA HERNANDEZ C.ISAAC SALAS BRAVO
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION DE LA JUVENTUD
NOVENO REGIDOR
C. ISRAEL ROCHA ESCOBAR
DIRECTOR DEL DEPORTE

C. LUIS MANUEL SANCHEZ MANCILLA
DIRECTOR DE TURISMO, CULTURA Y FOMENTO ARTESANAL

MAESTRO EN ADMINISTRACION VICTOR MANUEL ROCHA VIAIZ
DEFENSOR MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS

LIC. LORENA MARGARITA ESTRADA VILCHIS
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

MTRO. FRANCISCO JAVIER ARIAS JAIMES
TITULAR DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

LDA. VIRIDIANA ESPINOSA OCHOA
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE CUAUTITLAN, MEXICO

En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, con fundamento en el
articulo 48 fraccion lll de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, le solicito
realice la publicacion y difusidon en los medios legales para tal efecto. =======maeaamaaaaanx
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitldn, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto catorce del orden del diQ. =======m=mmmmmmmmmcmmcaaacacaaeas
Punto catorce. - En uso de la palabra el Doctor en Administracion Publica, C. Julio
César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso
senor Presidente, senoras y senores Ediles, para el desahogo del punto 14 del orden del
dia, es el referente a la consideracion y en su caso aprobacion de la Reglamento para
la Mejora Regulatoria del Municipio de Cuautitlan, Estado de México. -------===mmmmuaaaa-
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, nuevamente cedo el
uso de la palabra al Ing. JesUs Fabian Orozco Rocha, Secretario Técnico de este
Ayuntamiento, para que exponga el punto ante este Cuerpo Edilicio. ============nzunuu--
En uso de la palabra el Ing. JesUs Fabidn Orozco Rocha, Secretario Técnico de este
Ayuntamiento expuso de manera clara y precisa el punto. ==========mmmmmmmmmmmmmceeee o
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestdé: Compaferos Ediles si no hay algin
comentario al respecto, instruyo al Secretario para que someta a consideracién del
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pleno el punto anfes eXpPUESTO. ====mmmmmmm s o e e e e e e
En uso de la palabra el Doctor en Administracion PUblica, C. Julio César Paramo
Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso senor Presidente,
seforas y sefiores Ediles, con fundamento en el Articulo 25, Décimo parrafo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 139 Bis de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México, 38 Ter, Fraccion XXXVII Bis de la Ley Orgdnica
de la Administracion Piblica del Estado de México, 31, fraccion | Bis, 48, fraccion Xl
Bis, 85 Bis, Ter, Quater, Quinquies y Sexies de la Ley Orgdanica Municipal del Estado de
México; 1,2,19 al 28, 37, 40, 54, 62 y 63 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado
de México y Municipios, 189, 192 del Bando de Policia y Gobierno 2024., estd a
consideracion de ustedes el punto antes expuesto, quien este por la afirmativa, favor de
manifestarlo levantando la mano. El Doctor en Administraciéon PUblica, C. Julio César
Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifesté: Presidente, le informo que
el punto catorce del orden del dia ha sido aprobado por unanimidad de votos para
quedar como sigue:

REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA
DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO

Municipio de Cuautitldn, 2022-2024 Secretaria Técnica

Alfonso Reyes Esq. Venustiano Carranza s/n, Fracc. Santa Maria s/n. C.P. 54820, Cuautitldn, Estado de México.
Teléfonos: 55 26 20 78 00 Ext. 182, 183

Secretaria Técnica Octubre 2024

Impreso y hecho en Cuautitldn, Estado de México

La reproduccién total o parcial de este documento se autoriza Se le de el crédito a la fuente correspondiente

C.P. ALDO LEDEZMA REYNA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS
25, DECIMO PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 139 BIS DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE MEXICO, 38 TER, FRACCION XXXVII Bis DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO, 31, FRACCION | BIS, 48,  FRACCION

X BIS, 85 BIS, T ER, QUATER, QUINQUIES Y SEXIES DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, 1, 2, 19 AL 28, 37,
40, 54, 62 Y 63 DE LA LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS.

CONSIDERANDO

Que la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, establece que el municipio libre es la base de la divisidn territorial y de la organizacién politica del Estado,
investido de personalidad juridica propia, integrado por una comunidad establecida en un territorio, con un gobierno auténomo en su régimen interior y en la
administracién de su hacienda piblica.

Que el 17 de septiembre de 2018, se publicé en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el Decreto nimero 331, por el cual se expide la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, armonizada con la Ley General de Mejora Regulatoria y que se reformaron, adicionaron y derogaron diversos
ordenamientos legales orientados a detonar un mejor ambiente de negocios y la prestacion de tramites y servicios mds agiles a cargo de la Administracion
PUblica Municipal que se otorgan a la ciudadania mediante la simplificacién de requisitos, tiempos y costos, para el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento
de las obligaciones a cargo de los particulares, a efecto de elevar los niveles de eficiencia en el desempeio gubernamental y ampliar los cauces de viabilidad
para el desarrollo socioeconémico de la entidad.

El municipio, en su dmbito de competencia implementard y promoverd un adecuado funcionamiento de las unidades administrativas y un marco normativo que
mejore la operatividad en sus procesos, teniendo como finalidad incrementar la eficacia y eficiencia gubernamental, promoviendo la trasparencia y fomentando
el desarrollo socioeconémico de la entidad, por lo que, las personas servidoras(es) pUblicas(os) que desempefien funciones dentro del mismo, deben tener los
conocimientos y habilidades para desarrollar el cargo de manera eficaz y eficiente.

Que para dar cumplimiento al objeto de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, mediante el establecimiento de mecanismos
pertinentes en instrumentos normativos adecuados para tal fin, resulta necesaria una alineacién al marco regulatorio municipal para generar la mejora integral,
continua y permanente de su regulacién, de manera coordinada con las autoridades de mejora regulatoria y la sociedad civil, por lo que es necesario contar
con un Reglamento Municipal.

Que la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, sefiala que la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria queda formalmente
constituida de forma permanente desde la fecha de instalacién en el municipio respectivo, por lo que, al cambio de Administracién Municipal, la Comisién
Municipal quedard subsistente, sélo siendo necesario, en su caso, el nombramiento de nuevos integrantes, que deberd realizar en la primera sesién de cabildo
que celebre la administracién entrante, el dia primero del mes, del primer mes y del afo correspondiente, la nueva administracién solicitard a la Comisién Estatal
de Mejora Regulatoria el Acta Constitutiva (modelo) para que se requisite y se firme y se envien a la misma Comisién el Acta citada y la Certificacién del punto
de acuerdo de Cabildo de su aprobacién y conformacién, para con ello dar cumplimiento a lo que cita la Ley de la materia en su articulo 19 y al articulo 85 Bis
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Que uno de los factores que inciden directamente en el desarrollo econémico y administrativo de una regién determinada, es la calidad de su marco regulatorio
y los mecanismos para asegurar un proceso constante para su mejora, que promuevan y garanticen la implementacién de instrumentos y buenas practicas para
el desarrollo 6ptimo de la gestidon empresarial, que sea capaz de generar un ambiente favorable para el desarrollo de negocios asi como facilitar a la civdadania
en general un servicio integral por medio de impulsar herramientas tecnolégicas.
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Que uno de los objetivos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, publicada en el Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno” el é de enero
de 2016, asi como lo establecido en la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo 139 bis, es el de regular la gestién de tramites,
servicios, procesos administrativos, actos, comunicaciones y procedimientos, realizados con el uso de medios digitales y electrénicos, lo cual guarda relacién
directa con el objeto de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, por lo que se hace necesario establecer mecanismos de
vinculacién entre las autoridades involucradas en la aplicacién de ambos instrumentos normativos, para asegurar su cumplimiento.

En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente: ) ;
REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden piblico y de observancia obligatoria para todas las dependencias y organismos piblicos descentralizados del
Municipio de Cuautitidn, Estado de México y tiene por objeto:

I. Implementar las disposiciones de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios en el dmbito de la administracién publica municipal;
Il. Establecer los procedimientos para la integracién y funcionamiento de la Comisién Municipal y su relacién con el Consejo Estatal y la Comisién Estatal;
lll.Regular los procedimientos para impulsar y consolidar la mejora continGa de la regulacién municipal;

Iv. Definir los mecanismos para que los tramites, servicios, actos y procesos administrativos, comunicaciones y procedimientos derivados de la
regulacién municipal sometida al proceso de mejora regulatoria, puedan ser gestionados con el uso de las tecnologias de la informacién y comunicacién, en
los términos de la ley de la materia;

V. Establecer las bases y procedimientos para la integracién y administracion del Registro Municipal de Tramites y Servicios, y

VI. El reconocimiento de asimetrias en el cumplimiento regulatorio.

Articulo 2. El presente Reglamento aplicard a los actos, procedimientos y resoluciones de la Comisién Municipal y Comités Internos de todas las dependencias
Municipales y organismo publico descentralizado del municipio de Cuautitidn, México, en los términos de la legislacién aplicable, y a éstos corresponde su
observancia y cumplimiento.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento se entenderd por:

|. Agenda Regulatoria: A la propuesta de las regulaciones que los sujetos obligados pretenden expedir;

Il. Andlisis de Impacto Regulatorio: Al documento mediante el cual las dependencias justifican ante la Comisién Municipal, la creacién de nuevas regulaciones
o las modificaciones, adiciones o actualizaciones de las existentes;

lll.Apartado de Mejora Regulatoria en pagina web municipal: El municipio de Cuautitldn, México, deberd crear un apartado de mejora regulatoria en su portal
de Internet, en el que publicard toda la informacién que le concierne en esta materia, incluyendo su catdlogo de tramites y servicios, asi como los formatos,
instructivos, y otros mecanismos vinculados con los primeros.

Iv. Autoridad de Mejora Regulatoria: A la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de Cuautitidn, México;

V. Ayuntamiento: Al érgano integrado por el Presidente Municipal y el nGmero de regidores y sindico (a) que la ley determine;

VI. Catdlogo Municipal de Regulaciones: Al conjunto de disposiciones legales, reglamentarias y administrativas vigentes en el Municipio;
VIL. Comisién Estatal: A la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria;

VIII. Comisién Municipal: A la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de Cuautitldn, México;

VIX. Comité Interno: Al Comité Interno Municipal de Mejora Regulatoria, que es el érgano constituido para llevar a cabo actividades continuas de mejora
regulatoria derivadas de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;
X. Consejo Estatal: Al Consejo Estatal de Mejora Regulatoria;

XI. Convenio de Coordinacién: Al instrumento juridico por medio del cual, el gobierno municipal, conviene en crear, transferir, modificar o extinguir
obligaciones, para cumplir objetivos y metas plasmados en el Plan de Desarrollo;

XIl. Coordinadora(or) General Municipal: Designado por la o el Presidenta(e) Municipal de Cuautitidn, México y en apoyo en la ejecucién de las
politicas, programas y acciones en materia de Mejora Regulatoria;

Xl CUTS: A la Clave Unica de Tramites y Servicios, en los términos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios;

XIV. Dependencias: A las dependencias de la administracién pUblica municipal, incluidos sus organismos publicos descentralizados;

XV. Expediente para Trdmites y Servicios: Disefiar y desarrollar la herramienta tecnolégica del Expediente de Tramites y Servicios, misma que

proporcionard los medios para que los sujetos obligados no soliciten informacién que ya conste en el Expediente, ni podra requerir documentacién que tenga
en su poder. Dicho proceso deberd interoperar con el sistema tecnolégico del CNARTYS. El sistema serd desarrollado conforme los lineamientos que para tal
efecto expida el Consejo Nacional de Mejora Regulatoria

XVI. Fomentar el disefio y aplicacién de Encuestas: generacién de Informacién Estadistica y Evaluacién en materia de mejora regulatoria. Promover la
realizacién de encuestas que permitan conocer el estado que guarda la mejora regulatoria en el pais, estado y municipio.

XVIL. Impacto regulatorio: Al efecto que la regulacién puede generar en distintos Gmbitos del quehacer piblico, social o econémico;

XVIIL. Informe de avance: Al informe de avance programdtico de mejora regulatoria que elabora la Comisién Municipal con base en los Programas
anuales, de acuerdo con la evaluacién de resultados sobre los reportes de avance de las dependencias que integran el H. Ayuntamiento de Cuautitldn, México;
XIX. Ley: A la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;

XX. Ley General: A la Ley General de Mejora Regulatoria;

XXI. Municipio: Al Municipio de Cuautitldn México;

XXII. Oficio Resolutivo de Aprobacién; A la opinién y aprobacién que emita la Comisién Municipal sobre los programas, proyectos de regulacién y
andlisis de impacto regulatorio

XXIIL. Opinién Técnica: A la opinién de viabilidad tecnolégica y presupuestal que emite la Direccién General del Sistema Estatal de Informdtica de la

Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México, respecto de un proyecto de regulacién, para su digitalizacién e incorporacién al Sistema Electrénico
de Informacién, Tramites y Servicios del Estado de México;

XXIV. Padrén: El Padrén Municipal de servidores publicos con nombramiento de inspector, verificador, visitador o supervisor o cuyas competencias sean
las de vigilar el cumplimiento de alguna Regulacién.

XXV. Presidente: A la o al Presidenta(e) Municipal y Presidenta(e) de la Comisién Municipal;

XXVI. Proceso de calidad regulatoria: Al conjunto de actividades de andlisis, consulta, disefio y evaluacién que de manera sistemdtica realizan las

dependencias sobre su regulacién interna y que tienen por objeto que ésta sea suficiente, integral y congruente a efecto de garantizar que los beneficios de las
regulaciones sean superiores a sus costos y que éstas representen la mejor alternativa para atender una problemdtica especifica;

XXVII. Programa Anual Municipal: Al Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de Cuautitién, México;
XXVIIL. Programa de Mejora Regulatoria: Al Programa Anual Municipal de un drea o dependencia;
XXIX. Protesta Civdadana Espacio donde el ciudadano podrd presentar una protesta cuando, con acciones u omisiones, el servidor publico niegue la

gestién sin causa justificada, altere o incumpla con la informacién establecida en el Remtys. Registro Municipal de Tramites y Servicios.
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XXX. Proyectos de Regulacién: A las propuestas para la creacién, reforma o eliminacién de regulaciones que, para ser dictaminadas, presentan las
dependencias a la Comisién Municipal;
XXXI. Registro Municipal: Al Registro Municipal de Tramites y Servicios del Municipio (Remtys);
XXXII. Registro Municipal de Visitas Domiciliarias e Inspectores. Integrado por el Padrén Municipal de Inspectores, Verificadores y Visitadores, y por el
Listado de Inspecciones, Verificaciones y Visitas Domiciliarias.
XXXl Reglamento: Al Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;
XXXIV. Regulaciones: A las disposiciones de cardcter general denominados Bando Municipal, reglamentos, planes, programas, reglas, normas técnicas,

manuales, acuerdos, instructivos, criterios, lineamientos, circulares y demds disposiciones administrativas que afecten la esfera juridica de los particulares;

XXXV. Reporte Anual de Metas: Al procedimiento que realiza la Comisién Municipal respecto de los avances en los programas anuales presentados por
las dependencias;

XXXVI. Reporte de Avance programdtico: Al reporte frimestral de avance programdtico sobre el cumplimiento del Programa Anual Municipal que las
dependencias integran y envian a la Comisién Municipal para los efectos de la Ley y el Reglamento;

XXXVIL. SEITS: Al Sistema Electrénico de Informacion, Tramites y Servicios, en los términos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios;
XXXVIII. Servicio: A la actividad que realizan los sujetos obligados en acatamiento de un ordenamiento juridico, tendiente a satisfacer las necesidades de
los ciudadanos, mediante el cumplimiento por parte de éstos de los requisitos que el ordenamiento respectivo establece;

XXXIX. SARE: Al Sistema de Apertura Répida de Empresas;

XL. Sistema de Protesta Ciudadana: Al Sistema mediante el cual se da seguimiento a peticiones y/o inconformidades ciudadanas por presuntas negativas y/o
falta de respuesta en solicitudes de tramites y/o servicios previstos en la normatividad aplicable, en términos del Titulo Quinto de la Ley.
XLI. Sistema Estatal: Al Sistema Estatal en materia de Mejora Regulatoria

XLII. Sujeto Obligado: La Administracién PUblica Federal y sus respectivos homélogos de las entidades federativas, los municipios o alcaldias y sus dependencias
y entidades, la Procuraduria General de la Republica y las procuradurias o fiscalias locales

XLIIl. Trdmite: A la solicitud o gestion que realizan las personas fisicas o j cas colectivas, con base en un ordenamiento juridico, ya sea para cumplir una
obligacién que tiene a su cargo, o bien para obtener informacién, un beneficio, un servicio o una resolucién y que los sujetos obligados a que se refiere el propio
ordenamiento estan obligados a resolver en los términos del mismo.

Articulo 4. El Sistema Estatal tiene por objeto coordinar a las autoridades del orden estatal, municipal y los sujetos obligados, en sus respectivos Gmbitos de
competencia, mediante las normas, principios, objetivos, planes, directrices, érganos, instancias, procedimientos y la politica Estatal en materia de mejora
regulatoria

Articulo 5. Todas las regulaciones, asi como los actos y procedimientos de las dependencias y organismos publicos descentralizados, los servicios que
corresponda prestar al gobierno municipal, y los contratos que éste celebre con los particulares, estardn sujetas a lo previsto por la Ley.

Articulo 6. La creacién, reforma, adicién o eliminacién de regulaciones que pretendan llevar a cabo las dependencias, deberd estar justificada en una causa de
interés publico o social y orientarse a la simplificacion, la desregulacién y la reduccion de la discrecionalidad de sus actos y procedimientos, ademds de proveer
a la solucién de la problemdtica que pudiere inhibir la consecucién de los objetivos de la Ley.

Articulo 7. Los Ayuntamientos podrdn suscribir convenios de coordinacién y participacién entre si y con otros @mbitos de gobierno y entes piblicos, para la mejor
observancia y ejercicio de facultades concurrentes o coincidentes. En ellos deberdn observarse las disposiciones de la Ley y el Reglamento, promover la creacion
y consolidacién de un sistema de mejora regulatoria, de desregulacién y simplificacién de los procesos de gestién de trdmites y servicios administrativos, que
abonen a la eficacia y la eficiencia en la prestacidn del servicio publico.

Articulo 8. La Comisién Municipal podrd celebrar convenios de coordinacién y participacién con la Comisién Estatal, y con ofras organizaciones y organismos
publicos o privados, a efecto de proveer de mejor manera al cumplimiento del objeto de la Ley y el Reglamento, para la implementacién y consolidacion de un
proceso continuo de mejora regulatoria y el establecimiento de procesos de calidad regulatoria al interior de las dependencias.

La Comisién Municipal someterd dichos convenios a consideracién del Cabildo.

CAPITULO SEGUNDO

SECCION PRIMERA

DE LA COMISION MUNICIPAL

Articulo 9. La Comisién Municipal es el érgano colegiado de coordinacién, consulta, apoyo y construccidén de consensos para implementar y conducir un proceso
continuo y permanente de la politica publica de mejora regulatoria en el Municipio de Cuautitidn, México y garantizar la transparencia en la elaboracién y
aplicacién del marco reglamentario y regulatorio, y que éste genere beneficios mayores a la sociedad que sus costos.

Articulo 10. La Comisién Municipal se conformard por:

I. La o el Presidenta(e) Municipal, quien la presidird;

II. La o el Sindica(o) Municipal;

1I.LEl nOmero de las o los regidores que estime cada Presidente(a) Municipal;

Iv. La o el titular del drea Juridica del H. Ayuntamiento;

V. la o el Contralora(r) Municipal 6 su equivalente;

VI. Todos Las o los titulares de las diferentes dreas que integran la administracién publica municipal del municipio de Cuautitidn, México;

VIL. Las o Los Representantes empresariales, de Instituciones Académicas e invitados de organizaciones legalmente constituidas, que determine la o
el Presidenta(e) con acuerdo de Cabildo;

VIl Una o un Secretaria (o) Técnica(o), que serd la o el Coordinadora(r) General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace Municipal de Mejora
Regulatoria, designada(o) por la o el Presidente.

1X. Invitados que determine el Presidente (a) Municipal;

Los cargos de la Comisién Municipal serdn honorificos. Las y los integrantes tendrdn derecho a voz y voto, excepto la o el Secretaria (o) Técnica(o) y los sefialados
en las fracciones Vil y IX, quienes sélo tendran derecho a voz.

Arficulo 11. Son integrantes permanentes de la Comisién Municipal, los sefialados en las fracciones | a VIl del articulo anterior, asi como el Secretario Técnico.
En las sesiones de la Comisién Municipal, la o el Presidenta (e) Unicamente podrd ser suplido por la o el Secretaria(o) del Ayuntamiento, con todas las atribuciones
y derechos del primero. El resto de las y los integrantes permanentes podrdn designar a una o un suplente, quienes tendrdn derecho a voz y voto.

En las sesiones de la Comisién Municipal, deberdn estar presentes la o el Presidenta(e) o su suplente y la o el Secretaria(o) Técnica(o) independientemente del
quérum legal que deba cumplirse.

Articulo 12. La o el Presidenta(e) hard llegar la invitacién por conducto de la o el Secretaria(o) Técnica(a), a los organismos patronales y empresariales
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formalmente constituidos con representacién en el Municipio, agrupados en las principales ramas de actividad econdémica, para que acrediten a sus
representantes, propietario y suplente, a mds tardar durante la Gltima semana del mes de enero del afio respectivo, en la fecha en que tenga lugar la primera
sesién del Cabildo del Ayuntamiento.

Arficulo 13. A consideracién de la o el Presidenta(e), podrd ser invitado a las sesiones de la Comisién Municipal una o un representante de la Comisién Estatal. La
o el Presidenta(e) podrd invitar a las sesiones a las o los titulares de las dependencias, a representantes de las dependencias de la Administracién Piblica Estatal,
a especialistas, y a representantes de organismos pUblicos y privados que considere conveniente, quienes solo tendrdn derecho a voz.

SECCION SEGUNDA

DE LAS SESIONES DE LA COMISION MUNICIPAL

Articulo 14. Las sesiones de la Comisién Municipal serdn ordinarias y extraordinarias. Las primeras tendrdn lugar cada tres meses, a mds tardar dentro de las dos
Ultimas semanas del trimestre respectivo. Las extraordinarias podrdn celebrarse en cualquier tiempo para tratar asuntos de urgente necesidad.

Articulo 15. Para celebrar sesidn ordinaria, la o el Presidenta(e), por conducto de la o el Secretaria(o) Técnica(o), enviard la convocatoria respectiva a las y los
integrantes de la Comisién Municipal, con al menos diez dias hdbiles de anticipacién.

Articulo 16. La o el Presidenta(e), por conducto de la o el Secretaria(o) Técnica(o), hard llegar la convocatoria a todos los integrantes de la Comisién Municipal
de Mejora Regulatoria y a las o los especidlistas o representantes de organizaciones cuya participacién y opiniones considere pertinentes y oportunas, de acuerdo
con los temas a andlizar, con al menos quince dias hdbiles antes de aquél en que vaya a celebrarse la sesidn respectiva.

Articulo 17. Para celebrar sesién extraordinaria, se requerird que sea solicitada por escrito a la o al Presidenta(e), por al menos un tercio de las o los integrantes
permanentes o por la totalidad de las o los representantes del sector privado, debiendo justificar las razones. Recibida la solicitud y comprobado que cumple
con los requisitos legales, la o el Presidente emitird la convocatoria respectiva para que la sesién extraordinaria tenga lugar dentro de las 48 cuarenta y ocho
horas siguientes.

La o el Presidenta(e) podrd convocar a sesiones extraordinarias, por conducto de la o del Secretario Técnico, cuando lo considere necesario, debiendo justificar
las

razones en la convocatoria respectiva, la cual deberd emitir al menos cuarenta y ocho horas antes de su realizacién.

Articulo 18. La convocatoria para celebrar sesiones de la Comisién Municipal deberd seialar el tipo de sesion que se convoca, la fecha, hora y lugar de reunién,
e incluir el orden del dia, con el sefialamiento de los asuntos que ésta conocerd, debiendo acompanarse de los documentos que serdn motivo de andlisis, opinién
y/o resolucién.

La convocatoria enviada en los términos del pdrrafo anterior, tendrd efectos de segunda convocatoria cuando no exista el quérum legal para que la sesién sea
vdlida, y tendrd lugar cuarenta minutos después con los integrantes que se encuentren presentes.

Articulo 19. La convocatoria para celebrar sesiones de la Comisiéon Municipal deberd estar firmada por la o el Presidenta(e) y/o por la o el Secretaria (0)
Técnica(o), y deberd enviarse por:

I. Mensdjeria;

Il. Correo certificado;
lil.Correo electrénico, o
V. Por cualquier otro medio idéneo e indubitable.

En el caso de las y los integrantes permanentes, la convocatoria se enviard a su oficina, domicilio o correo electrénico oficial, en caso de las o los representantes
del sector privado e invitados, se enviard al domicilio o correo elecirénico que éstos hubieren sefialado para tal efecto.

Articulo 20. Las sesiones de la Comisién Municipal, serdn vdlidas cuando se cuente con la asistencia de por lo menos la mitad mds uno de sus integrantes.

En caso de que la Comisién Municipal tuviere que decidir algin asunto mediante la votacién de sus miembros, el escrutinio de las votaciones corresponderd al
Secretario Técnico.

Articulo 21. Sus acuerdos se tomardn por mayoria de votos. La o el Presidenta(e) tendré voto de calidad en caso de empate.

Articulo 22. Se podrdn llevar a cabo sesiones ordinarias y extraordinarias via remota, mediante el uso de medios electrénicos 6 de cualquier otra tecnologia, tal
y como si se fratard de sesiones presenciales, pudiendo darse la participacién de

parte 6 todos los asistentes presencialmente y/é por medios electrénicos 6 cualquier ofra tecnologia, teniendo la misma validez unas y ofras, lo anterior, a solicitud
por escrito a la o al Presidenta(e) de la Comisién Municipal.

Para celebrar esta sesion se requerird que la solicitud sea realizada por al menos un tercio de las 6 los integrantes permanentes o por la totalidad de las o los
representantes del sector privado, debiendo justificar las razones.

Recibida la solicitud y comprobado que cumple con los requisitos legales, la o él Presidente emitird la convocatoria con los mismos requisitos sefialados en el
articulo 18 de este ordenamiento.

La convocatoria de la sesién ordinaria é extraordinaria segiun sea el caso, deberd emitirse dentro los plazos establecidos en los articulos 15 y 17 de este
Reglamento.

En el Acta de la Sesién que corresponda se deberd hacer constar la participacién de todos 6 los (as) integrantes que en via remota se encuentran presentes en
la sesién, asi como el medio electrénico 6 de cualquier otra tecnologia con la que participan, al igual que el sentido de su votacién en los acuerdos propuestos
en el orden del dia, teniendo la misma validez como si se tratard de una participacién presencial.

Asimismo, todos los integrantes que hayan tenido participacién en la Sesién deberdn firmar el Acta respectiva, independientemente que su participacion haya
sido presencial 6 via remota por cualquier medio electrénico 6 de cualquier ofra tecnologia.

Articulo 23. Las actas de sesién de la Comisidn Municipal contendrdn la fecha, hora y lugar de la reunién; el nombre de las y los asistentes; el orden del dia; el
desarrollo de la misma, y la relacién de asuntos que fueron resueltos, deberdn estar firmadas por la o él Presidente, la o el Secretario Técnico, y por las o los
integrantes de la misma.

SECCION TERCERA
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES
DE LAS Y LOS INTEGRANTES DE LA COMISION MUNICIPAL

Arficulo 24. La Comisién Municipal tendrd, ademds de las que le prescribe la Ley, las atribuciones y obligaciones siguientes:

1. Promover la politica piblica de mejora regulatoria y la competitividad del Municipio, en coordinacién con el Gobierno del Estado, las instancias de mejora
regulatoria previstas en la Ley, y los sectores privado, social y académico;

II. Revisar el marco regulatorio municipal y prestar la asesoria que requieran las dependencias en la elaboracién y actualizacién de los proyectos de regulacién;
lll.Recibir y dictaminar los proyectos de regulacién, asi como los andlisis de impacto regulatorio que le envien las dependencias, e integrar los expedientes
respectivos;
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Iv. Impulsar la realizacién de diagnésticos de procesos para mejorar la regulacién de actividades econdémicas especificas;
V. Aprobar el Programa Anual Municipal con los comentarios efectuados, en su caso, por la Comisidn Estatal, asi como los proyectos de regulacién y los andlisis
de impacto regulatorio que le presente el Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, para su envio a la Comisidn Estatal;

VI. Recibir, analizar y observar los reportes de avance programdtico y el informe anual de avance que le remitan las dependencias para su
presentacién al Cabildo;

VIL. Aprobar la suscripcidn de los convenios a que se refiere el articulo 7 del presente Reglamento;

1X. Difundir los lineamientos, manuales e instructivos que reciba de la Comisién Estatal, necesarios para conformar y operar los Comités Internos de

cada dependencia, a efecto de que estos elaboren el Programa Anual Municipal y el Manual de Elaboracién del Andlisis de Impacto Regulatorio;

X. Presentar a la Comisién Estatal, y ésta al Consejo, los comentarios y opiniones de los particulares, respecto de las propuestas de creacion, reforma o eliminacién
de regulaciones, atento a los principios de mdxima publicidad y transparencia en el ejercicio de sus funciones;

X1 Enviar a la Comisidn Estatal los reportes de avance programdtico y el informe de avance, reporte anual, para los fines legales y reglamentarios;

XIl. Conocer y resolver las Protestas Ciudadanas que se presenten por acciones u omisiones del servidor publico encargado del trdmite y/o servicio;
Xl Crear en su portal de internet municipal el vinculo para la consulta piblica, y
XIV. Las demds que le confiera la Ley, el Reglamento y demds normatividad aplicable.

Articulo 25. La o el Presidenta(e) tendrd las atribuciones y obligaciones siguientes:

I. Designar por escrito al Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, quien serd el Enlace Municipal de Mejora Regulatoria ante la Comision Estatal
de Mejora Regulatoria, debiendo enviar a la Comisidn Estatal constancia del referido nombramiento, para los efectos legales correspondientes;

II. Autorizar las convocatorias a sesiones de la Comisién Municipal que le presente el Secretario Técnico;

1ll.Presidir las sesiones de la Comisién Municipal;

Iv. Iniciar y levantar las sesiones de la Comisién Municipal, y decretar recesos;
V. Presentar a la Comisién Municipal el orden del dia para su aprobacién;

VI. Convocar a sesiones extraordinarias cuando lo soliciten quienes tengan derecho a ello por conducto de la o el Secretario Técnico, en los términos
del Reglamento;

VIL. Invitar a las sesiones de la Comisién Municipal por conducto de la o el Secretario Técnico a especialistas o representantes de organizaciones, cuya
participacién y opiniones considere pertinentes y oportunas sobre un tema determinado;

VIl Presentar a la Comisién Municipal para su revisién y, en su caso, aprobacién:

a) El Programa Anual Municipal;

b) Los oficios resolutivos de aprobacién relacionados a los proyectos de regulacién y a los andlisis de impacto regulatorio presentados por las dependencias;

c) Las propuestas de convenios de colaboracién y coordinacién de la Comision Municipal;

d)Los reportes de avance programdtico y los informes anuales de metas e indicadores de cumplimiento;

e) Otros instrumentos que establezcan la Ley, el Reglamento y demds disposiciones aplicables.

IX. Presentar al Cabildo del Ayuntamiento para su aprobacién, el Programa Anual Municipal en la primera sesiéon de cabildo del aiio siguiente que
corresponda, los proyectos de regulacién y los andlisis de impacto regulatorio que hubieren sido revisados y aprobados por la Comisién Municipal, incluyendo
el programa anual;

X. Enviar a la Comisién Estatal para los efectos legales correspondientes, el Programa Anual Municipal, los proyectos de regulacién y los andl
regulatorio, asi como los reportes de avance programdtico e informes trimestrales de avance, siempre por via electrénica o digital;

s de impacto

XI. Proponer a la Comisién Municipal, a iniciativa propia o de alguno de sus integrantes, la conformacién de grupos de trabajo para el andlisis de
temas especificos;

XIl. Someter a consideracién de la Comisién Municipal las sugerencias y propuestas de las o los integrantes e invitados del mismo;

Xl Firmar los acuerdos, opiniones, informes y todas las resoluciones que emita la Comisién Municipal;

XIV. Regular la gestién de servicios, tramites, procesos y procedimientos administrativos y jurisdiccionales a fravés de del uso de las tecnologias de la

informacién y comunicacién en observancia a la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios y a la Ley;

XV. Vigilar que este Reglamento se aplique correctamente;

XVI. Revisar el marco regulatorio municipal para diagnosticar su aplicacién;

XVII. Acordar y ratificar los asuntos que se sometan a su consideracién por las y los integrantes e invitados permanentes de la Comisién Municipal;
XVIIL. Promover que la Comisién Municipal, las dependencias y entidades de la Administracién Piblica Municipal, evalien el costo de los tramites y
servicios existentes;

XIX. Conocer, analizar y atender los resultados de las encuestas, informacién estadistica y evaluacién en materia de mejora regulatoria;

XX. Promover que las dependencias y entidades de la Administracién Piblica Municipal evalGen las regulaciones nuevas y existentes a través de
herramientas de andlisis de impacto regulatorio;

XXI. Proponer los mecanismos de suministro, intercambio, sistematizacién y actualizacién de la informacién que sobre esta materia generen los sujetos
obligados, y

XXII. Las demds que le confieran la Ley, el Reglamento y demds disposiciones aplicables.

Articulo 26. La o el Secretaria (o) Técnica(o), tendrd las atribuciones y obligaciones siguientes:

I. Elaborar, firmar y enviar las convocatorias y documentacién respectiva, a las y los integrantes y a las y los invitados a las sesiones ordinarias y extraordinarias
de la Comisién Municipal, previamente autorizadas por la o el Presidente;

1. Redactar el orden del dia y la documentacién respectiva para su aprobacién, en términos del Reglamento;

lll.Preparar la lista de asistencia relativa a las sesiones de la Comisién Municipal;

Iv. Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comisién Municipal para celebrar sus sesiones y cumplir con las facultades que le otorga la Ley;
V. Redactar, firmar y recabar las firmas de las actas de las sesiones de la Comisién Municipal y mantener actualizado el libro respectivo;

VL. Dar seguimiento a los acuerdos de la Comisién Municipal;

VIL. Dar seguimiento a los acuerdos derivados de las Comisiones Temdticas de Mejora Regulatoria;

VIl Llevar el archivo de la Comisién Municipal;

IX. Dar difusién a las actividades de la Comisién Municipal por los diferentes medios disponibles, y

X. Las demds que le confieran la Ley, el Reglamento y ofras disposiciones aplicables.

www.cuautitlan.gob.mx Pagina 205



H. Ayuntamiento de C

2022-2024

Ciudad con Historla y de Vanguardia *
2022-2024

Articulo 27. La coordinacién y comunicacién entre el Municipio y la Autoridad de Mejora Regulatoria, se llevard a cabo a través de la o el Coordinadora(r)
General

Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace de Mejora Regulatoria Municipal, para el cumplimiento de las disposiciones juridicas de la materia.
La o el Coordinadora(or) General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace Municipal tendrd, en su dmbito de competencia, las funciones siguientes:
I. Ser el vinculo de su Municipio con la Comisién Estatal;

Il. Coordinar la instalacién formal de la Comisién Municipal;

lll.Coordinar con todas las dependencias la instalacién formal de sus Comités Internos;

Iv. Coordinar con todos los Comités Internos la elaboracién de sus Programas anuales de mejora regulatoria y demds actividades descritas en la Ley;
V. Coordinar e integrar el Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria y enviarlo a la Comisién Estatal para los efectos legales correspondientes, siempre
por via electrénica o digital;

VI. Coordinar la elaboracién de los andlisis de impacto regulatorio;

VIl Administrar el Registro Municipal de Trdmites y Servicios y el de Regulaciones; conforme a lo establecido en la Ley.

VIl Mantener actualizado el catdlogo de trdmites y servicios, asi como los requisitos, plazos y cargas tributarias que correspondan;
1X. Mantener actualizado el catdlogo Municipal de Regulaciones;

X. Enviar a la Comisién Estatal para las observaciones correspondientes, el Programa Anual Municipal, los proyectos de regulacién y los andlisis de impacto
regulatorio correspondientes, en su caso;

XI. Integrar y mantener actualizado el Catdlogo Municipal de regulaciones para que esté disponible para su consulta en su portal de internet;

XIl. Integrar los reportes de avance programdtico y el informe anual de metas e indicadores de mejora regulatoria que se hubiere implementado, que
deberd incluir una evaluacion de los resultados obtenidos, y enviarlo a la Comisidn Estatal para los efectos legales correspondientes;

Xl Integrar el concentrado de los reportes de avance programdtico y el informe anual de metas e indicadores y enviarlos a la Comisién Estatal,
siempre por via electrénica o digital;

XIV. Integrar y presentar la Agenda Regulatoria;

XV. Coordinar las propuestas incluidas en la Agenda Regulatoria con las diferentes dependencias o dreas de la administracién municipal;

XVI. Solicitar a la Comisién Estatal capacitacién e induccién en materia de mejora regulatoria;

XVIL. Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley, a través del uso de las herramientas de la politica piblica de mejora regulatoria y de las tecnologias
de la informacién y comunicacion, y

XVIIL. Las demds que establezca la Ley, el Reglamento y la normatividad aplicable.

Articulo 28. Las y los integrantes de la Comisién Municipal tendrdn las obligaciones siguientes:

I. Asistir a las sesiones de la Comisién Municipal a las que sean convocados;

II. Opinar sobre los programas anuales de mejora regulatoria y andlisis de impacto regulatorio que presente la Comisién Municipal;

1ll.Opinar sobre los reportes de avance programdtico, los informes de anuales de metas e indicadores de avance y los proyectos de regulacién;
Iv. Participar en los grupos de frabajo a los que convoque la Comisién Municipal;

V. Readlizar comentarios y solicitar rectificaciones a las actas de las sesiones que consideren convenientes;

VI. Presentar propuestas sobre regulaciones, y
VIL. Las demds que establezca la Ley, el Reglamento y otras disposiciones aplicables.
CAPITULO TERCERO

DE LOS COMITES INTERNOS

Articulo 29. Los Comités Internos son érganos de andlisis colegiados constituidos al interior de las dependencias, que tienen por objeto auxiliar al Coordinador(a)
General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace de Mejora Regulatoria en el cumplimiento de sus funciones con el objetivo de proveer al establecimiento de
un proceso permanente de calidad y la implementacion de sistemas informdticos, para contribuir a la desregulacién, la simplificacién y la prestacion eficiente y
eficaz del servicio pUblico, con base en la Ley, el Reglamento y los planes y programas que acuerde la Comisién Municipal.

Articulo 30. Cada Comité Interno estard integrado por:

l.-La o el Titular de la dependencia u organismos PUblicos Descentralizados respectivos,

II. Las o los directoras(es) de la dependencia Municipal u organismo Piblico Descentralizado, que podrdn ser suplidos por el funcionario pUblico con nivel inferior
jerdrquico inmediato quien serd el enlace de la materia y responsable de mejora regulatoria del sujeto obligado el cual tendré estrecha comunicacién con la el
coordinador(a) General Municipal de Mejora Regulatoria para dar cumplimiento a la Ley;

lil.La o el Enlace de Mejora Regulatoria de la dependencia respectiva u organismo Piblico Descentralizado, quien fungird como Enlace del Area ante el
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y serd el que tenga el nivel jerdrquico inmediato inferior al del Titular;

Iv. Oftros responsables de drea que determine el fitular de la dependencia u organismo PUblico Descentralizado;

V.las o los invitados que acuerde el fitular de la dependencia, integrantes de organizaciones privadas, sociales, académicas, empresariales, civiles, o de
cualquier ofro tipo, interesadas en el marco regulatorio vinculado con el sector.

Articulo 31. El Comité Interno sesionard cuatro veces al afo, y podrd reunirse cuantas veces el Enlace de Mejora Regulatoria considere necesario para el
cumplimiento de sus funciones y responsabilidades.

Las convocatorias a las sesiones se hardn en los mismos términos previstos para las sesiones de la Comisién Municipal y el Enlace de Mejora Regulatoria del drea
observard las mismas disposiciones aplicables al Secretario Técnico de dicho érgano colegiado.

Articulo 32. Para el cumplimiento de su objeto, el Comité Interno tendrd al interior de la dependencia u organismo PUblico Descentralizado y de su adscripcién,
las funciones siguientes:

I. La elaboracién coordinada e integral de los Programas anuales de mejora regulatoria, los proyectos de regulacién y los andlisis de impacto regulatorio de las
dependencias participantes;

II. La integracién de sistemas de mejora regulatoria del Municipio e impulsar procesos de calidad regulatoria en las dependencias, en los términos de las
disposiciones normativas aplicables;

lll.La elaboracién y preparacién de los reportes de avance programdtico de las dependencias participantes, asi como los informes de avance, para su envio a
la Comisién Municipal;

Iv. Coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones que tienen encomendadas las dependencias, para asegurar un proceso continuo de mejora del
marco regulatorio del Municipio;

V. Participar en la elaboracién del Programa Anual Municipal del afio respectivo, para su envio a la Comisién Municipal;
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VI. Participar en la elaboracién de los andlisis de impacto regulatorio, para su envio a la Comisién Municipal, con base en los estudios y diagnésticos
que hubieren realizado para determinar el impacto y efectividad de las regulaciones cuya creacién, reforma o eliminacién se proponga;
VIL. Opinar sobre la necesidad de reformas legales o de cualesquiera otras regulaciones vinculadas con la dependencia en cuestidn, que a juicio del

Comité Interno sean necesarias para la desregulacién, la simplificacién e integralidad del marco juridico estatal, para proponerlas al titular de la dependencia;
VIl ipar en la elaboracién de proyectos de regulacién relativas a la normatividad institucional;

IX. par en la revisién y evaluacién permanente de la regulacion interna, a efecto de contribuir al proceso de calidad regulatoria, a la
desregulacién y la simplificacién administrativa, que dé lugar a la prestacién mas eficiente y eficaz del servicio publico;

X. Realizar las acciones de coordinacién pertinentes con otras dependencias, cuando sea necesario establecer sistemas de mejora regulatoria;

Xl. Elaborar los reportes de avance programdtico e informes anuales de metas e Indicadores de desempefio;

XIl. Verificar que se realicen las actualizaciones necesarias al catdlogo de trdmites y servicios a cargo de la dependencia, y que se informe
oportunamente de ello a la Comisién Municipal;

Xl Verificar que se realicen las actualizaciones necesarias al catdlogo de regulaciones a cargo de la dependencia, y que se informe oportunamente
de ello a la Comisién Municipal;

XIV. Emitir e implementar el Manual de Operacién del Catdlogo Municipal de Regulaciones.

XV. En general, proveer al establecimiento de un proceso permanente de calidad regulatoria, la implementacién de sistemas de mejora regulatoria,

para contribuir a la simplificacién administrativa y la prestacién eficiente y eficaz del servicio piblico, con base en la Ley, el Reglamento y los planes y programas
que acuerde el Consejo y a la Ley

XVI. Las demds que establezcan otras disposiciones aplicables o que le encomiende el titular de la dependencia de su adscripcién.

CAPITULO CUARTO
DE LA IMPLEMENTACION DE LA MEJORA REGULATORIA

Articulo 33. Para proveer al cumplimiento a las disposiciones aplicables de la Ley y el Reglamento. La 6 El Enlace de Mejora Regulatoria de cada dependencia,
tendrd las siguientes funciones:

I. Preparar el Programa anual de mejora regulatoria, los proyectos de regulacién y los andlisis de impacto regulatorio que analizard y evaluard el Comité Interno
en la sesion respectiva y presentarlos al titular de la dependencia de su adscripcién para su consideracién;

Il. Participar en las sesiones del Comité Interno y coadyuvar al cumplimiento de las funciones que tiene encomendadas;

lll.Coordinar los trabajos de andlisis de los proyectos de regulacién, andlisis de impacto regulatorio, reportes de avance programdtico, informes y ofros

instrumentos que se presentardn a la Comisién Municipal en la sesién del Comité Interno que corresponda;

Iv. Enviar a la Comisién Municipal el Programa anual de mejora regulatoria;

V. Mantener actualizado el Catdlogo de Tramites y Servicios de la dependencia u organismo Piblico Descentralizado de su adscripcién y el Catdlogo de
Regulaciones y enviar oportunamente la informacién respectiva al Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria de la Comisién Municipal para los
efectos legales y reglamentarios, y

VI. Las demds que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable.

CAPITULO QUINTO
DEL PROGRAMA ANUAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

Articulo 34. El Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria, se integra con la suma de los programas anuales de mejora regulatoria y el diagnostico
regulatorio de las dependencias u organismo Piblico Descentralizado que, previa aprobacién por su Comité Interno son enviados al Coordinador General
Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace Municipal, para que éste integre el Programa Anual Municipal, solicite la opinion de la Comisién Estatal y sea evaluado
y aprobado por la Comisién Municipal, una vez solventadas las observaciones emitidas por la Comisién Estatal y, asimismo, aprobado por el Cabildo durante su
primera sesién anual.

El Programa Anual Municipal tendrd por objeto dar a conocer oportunamente a los ciudadanos las propuestas de simplificaciéon de trdmites y servicios del
Gobierno Municipal para el ano calendario de que se trate.

El Programa Anual de Mejora Regulatoria, estatal y municipal, estard orientado a: Contribuir al proceso de perfeccionamiento constante e integral del marco
juridico y regulatorio local e impulsar el desarrollo econémico en el Estado en general, y sus municipios en lo particular;

Articulo 35. Los Comités Internos elaborardn su Programa anual de mejora regulatoria conforme a los lineamientos y manuales emitidos por la Comisién Municipal
que especificardn los términos de referencia para su elaboracién.

Articulo 36. El enlace de mejora regulatoria de cada dependencia u organismo Piblico Descentralizado, proporcionard a la Comisién Municipal la informacién

complementaria o aclaratoria que ésta les solicite en un término de 10 dias habiles.

Articulo 37. El enlace de mejora regulatoria de cada dependencia u organismo Publico Descentralizado podré solicitar a la Comisién Municipal la modificacién
o baja de una accidn inscrita en el Programa anual de mejora regulatoria, mediante escrito fundado y motivado que lo justifique y previa aprobacién de su
Comité Interno.

La solicitud de modificacién de acciones no podrd exceder del primer semestre del afio en curso.

Articulo 38. El enlace de mejora regulatoria de cada dependencia u organismo Piblico Descentralizado podré solicitar, mediante escrito fundado y motivado
que lo justifique y previa aprobacién de su Comité Interno, la reconduccién de acciones inscritas en el Programa anual de mejora regulatoria que, por
circunstancias imprevistas, no se cumplieron en el ejercicio programado.

Articulo 39. No procede la exencién de presentacién de Programa anual de mejora regulatoria Municipal, ya que como se ha definido la Mejora Regulatoria es
permanente y constante.

CAPITULO SEXTO
DEL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

Articulo 40. Los andlisis de impacto regulatorio son un instrumento para la implementacién de la politica publica de mejora regulatoria, que tienen por objeto
garantizar que las regulaciones, cuya creacién, reforma o eliminacién se propone, respondan a un objetivo claro y estén justificadas en cuanto a su finalidad y
la materia a regular, ademds de evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento de trdmites y requisitos, disminuir plazos y costos, asi como
fomentar la transparencia y la competitividad.
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Articulo 41. Para su envio a la Comisién Municipal, los proyectos de regulacién deberdn acompanarse del andlisis de impacto regulatorio correspondiente, el
cual deberd especificar:
I. Exposicién sucinta de las razones que generan la necesidad de crear nuevas regulaciones, o bien, reformarlas;

Il. Alternativas que se tomaron en cuenta para arribar a la propuesta de crear o reformar las regulaciones de que se trate;
lll.Problemas que la actual regulacién genera y cémo el proyecto de nueva regulacién o su forma plantea resolverlos;
Iv. Posibles riesgos que se correrian de no emitir las regulaciones propuestas;

V. Fundamento juridico que da sustento al proyecto y la congruencia de la regulacién propuesta con el ordenamiento juridico vigente;

VI. Beneficios que generaria la regulacién propuesta;

VIL. Identificacion y descripcién de los trdmites eliminados, reformados y/o generados con la regulacién propuesta;

VIl Recursos para asegurar el cumplimiento de la regulacién;

IX. La descripcién de las acciones de consulta piblica previa, llevadas a cabo para generar la regulacién o propuesta regulatoria, asi como las

opiniones de los particulares que hayan sido recabadas en el ejercicio de la Agenda Regulatoria; y
X. Los demds que apruebe la Comisién Municipal.

Las dependencias elaboraran los andlisis de impacto regulatorio atendiendo a los criterios establecidos en el Manual de Funcionamiento del Andlisis de Impacto
Regulatorio que al efecto expida la Comisién Estatal.

Los Enlaces de Mejora Regulatoria de las dependencias deberdn proporcionar a la Comisién Municipal la informaciéon complementaria o aclaratoria que ésta
les solicite.

Articulo 42. Cuando una dependencia estime que la propuesta regulatoria no implica costos de cumplimiento para particulares, lo consultard con la Autoridad
de Mejora Regulatoria que corresponda, la cual resolverd en un plazo que no podrd exceder de cinco dias, de conformidad con los criterios para la determinacién
de dichos costos que al efecto se establezcan en el Manual de Elaboracién del Andlisis de Impacto Regulatorio que expida la Comisién Estatal. En este supuesto
se eximird de la obligacién de elaborar el andlisis de impacto regulatorio.

Cuando de conformidad con el pdrrafo anterior, la Autoridad de Mejora Regulatoria resuelva que la propuesta regulatoria no implica costos de cumplimiento
para los particulares y se trate de una regulacién que requiera actualizacién periédica, esa propuesta y sus actualizaciones quedardn exentas de la elaboracién
del andlisis

de impacto regulatorio y la dependencia tramitard la publicacién correspondiente en la Gaceta Municipal.

Para efectos de la exencidén del andlisis de impacto regulatorio a que hace referencia el pdrrafo anterior, la Comisién Municipal determinard los elementos
esenciales que no podrdn ser objeto de modificacién en la regulacién o regulaciones que se pretendan expedir. En caso de que la regulacién o regulaciones
impliquen un cambio a dichos elementos esenciales, se sujetard al procedimiento de Andlisis de Impacto Regulatorio previsto en la Ley.

Las dependencias dardn aviso a la Autoridad de Mejora Regulatoria correspondiente de la publicacién de las regulaciones exentas de la elaboracién del andlisis
de impacto regulatorio, previo a su publicacién en la Gaceta Municipal.

Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, las dependencias serdn responsables del contenido de la publicacién en el medio de difusién y de que dicha
publicacion no altere los elementos esenciales de la regulacion o regulaciones que se pretenden expedir.

La Comisién Municipal, de conformidad con las buenas prdcticas internacionales en la materia, podré solicitar a las dependencias la realizacién de un Andlisis
de Impacto Regulatorio ex post, a través del cual se evalie la aplicacién, efectos y observancia de la Regulacién vigente, misma que serd sometida a consulta
publica con la finalidad de recabar las opiniones y comentarios de los interesados, conforme a los lineamientos aprobados por el Consejo Nacional de Mejora
Regulatoria.

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS PROYECTOS DE REGULACION

Articulo 43. Cuando se frate de proyectos de regulacién que no hubiesen sido incluidos en la Agenda Regulatoria de la dependencia respectiva, porque
responden a una causa o problemdtica superveniente, se observard lo previsto por la Ley y el Manual de Funcionamiento para la Elaboracién de Andlisis de
Impacto Regulatorio correspondientes.

Articulo 44. Cuando los proyectos de regulacién no cumplan con lo previsto en la Ley y el Reglamento, la Comisién Municipal dentro de los diez dias hébiles
siguientes a su recepcién, prevendrd a los Comités Internos del Ayuntamiento involucrados para que subsanen las deficiencias.

Los proyectos de regulacién y los andlisis de impacto regulatorio que cumplan con los requisitos exigibles, serdn dictaminados dentro de los treinta dias siguientes
contados a partir del dia siguiente a su recepcidn. La aprobacién de los dictdmenes que soliciten las diferentes dependencias v organismo PUblico
Descentralizado del ayuntamiento de los andlisis de impacto regulatorio corresponde a la Comisién Municipal, una vez aprobado por ésta se debe presentar en
Sesién de Cabildo del Ayuntamiento para su correspondiente aprobacién y publicacién en la Gaceta Municipal, remitiendo la informacién correspondiente a la
Comision Estatal para los efectos legales correspondientes.

CAPITULO OCTAVO
DE LA AGENDA REGULATORIA

Articulo 45. La Agenda Regulatoria es la propuesta de las regulaciones que las dependencias pretenden expedir y que presentardn ante la Autoridad de Mejora
Regulatoria en los primeros cinco dias de los meses de mayo y noviembre de cada afio, misma que podrd ser aplicada en los periodos subsecuentes de junio a
noviembre y de diciembre a abril respectivamente. La Agenda Regulatoria de cada dependencia deberd informar al publico la regulacién que pretenden
expedir en dichos periodos.

Al momento de la presentacién de la Agenda Regulatoria de las dependencias, la Autoridad de Mejora Regulatoria la sujetard a una consulta piblica por un
plazo minimo de veinte dias naturales. La Autoridad de Mejora Regulatoria remitird a las dependencias las opiniones vertidas en la consulta publica mismas que
no tendrdn cardcter vinculante.

Articulo 46. La Agenda Regulatoria de las dependencias deberd incluir al menos:

. Nombre preliminar de la propuesta regulatoria;

Il. Materia sobre la que versard la regulacién;
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lll.Problemdtica que se pretende resolver con la propuesta regulatoria;
Iv. Justificacién para emitir la propuesta regulatoria, y
V.Fecha tentativa de presentacién.

Las dependencias podrdn iniciar los frabajos de elaboracién de sus propuestas regulatorias aun cuando la materia o tema no esté incluida en su Agenda
Regulatoria, pero no podrdn ser emitidos sin que estén incorporados a dicha Agenda, salvo por las excepciones establecidas en el articulo 46 de este Reglamento.
Deben de considerar este punto antes de registrar propuestas en sus Agendas Regulatorias.

Articulo 47. Lo dispuesto en el articulo precedente no serd aplicable en los supuestos siguientes:

I. La propuesta regulatoria pretenda resolver o prevenir una situacién de emergencia no prevista, fortuita e inminente;

II. La publicidad de la propuesta regulatoria o la materia que contiene pueda comprometer los efectos que se pretenden lograr con su expedicién;

lil.Las dependencias demuestren a la Autoridad de Mejora Regulatoria que la expedicién de la propuesta regulatoria no generard costos de cumplimiento;

Iv. Los sujetos obligados demuestren a la Autoridad de Mejora Regulatoria que la expedicién de la propuesta regulatoria representard una mejora
sustancial que reduzca los costos de cumplimiento previstos por la regulacion vigente, simplifique tramites o servicios, o ambas. Para tal efecto la Autoridad de
Mejora Regulatoria emitira criterios especificos para determinar la aplicacién de esta disposicién, y

V. Las propuestas regulatorias que sean emitidas por el Titular del Poder Ejecutivo Municipal.

VL. El enlace de mejora regulatoria de cada dependencia u organismo Piblico Descentralizado podrd solicitar, por Unica ocasién mediante escrito
fundado y motivado que lo justifiqué y previa aprobacién de su Comité Interno, la reconduccién de propuestas registradas en la Agenda Regulatoria que, por
circunstancias imprevistas, no se cumplieron en el ejercicio programado.

VIL. No procede la exencién de la presentacién de Propuestas en la Agenda Regulatoria, ya que como se ha definido la Mejora Regulatoria es
permanente y constante y por lo descrito en el Articulo 24, inciso XX

CAPITULO NOVENO ; ; ;
DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA PARTICIPACION CIUDADANA

Articulo 48. A fin de someter a un proceso de consulta piblica los programas, andlisis de impacto regulatorio y proyectos de regulacién de los Ayuntamientos, la
Comisién Municipal los hard piblicos en su portal de internet y/o por ofros medios de acceso puUblico, durante los veinte dias previos a aquel en que habrd de
tener lugar la sesién de la Comisién Municipal en la que éstos se conocerdn y discutiran.

Con el mismo propésito y durante el mismo lapso, los Ayuntamientos publicardn en sus portales de internet y por ofros medios de acceso publico, su Programa
Anual, sus proyectos de regulacién y los andlisis de impacto regulatorio respectivos.

Articulo 49. Los Ayuntamientos incorporardn en sus portales de internet los aplicativos informdticos necesarios para hacer efectivo el derecho de los particulares
a emitir comentarios, sugerencias u observaciones, mismos que la Comisién Municipal tomard en cuenta en la elaboracién de sus oficios resolutivos de
aprobacién y formardn parte de la informacién que ésta presente en la sesidn respectiva.

Articulo 50. Ademds de los instrumentos sefialados en los articulos anteriores, la Comisién Municipal, también haré pUblicos en su portal de internet y por ofros
medios de acceso publico, lo siguiente:

I. El Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria;

Il. Los dictGmenes que formule, asi como las opiniones y evaluaciones que emita al respecto;

lll.La regulacién que han observado los procedimientos establecidos en el presente capitulo y, en su caso, si ya ha sido publicada;

Iv. Los reportes frimestrales y el anual de avance programdtico de los Municipios;

V. los manuales, lineamientos o instructivos que emitan el Consejo o la Comisién Estatal;

VI. Las protestas ciudadanas que reciba en los términos del presente Reglamento, y el curso de las mismas;
VIL. Toda aquella informacién relativa a las actividades que realiza la Comisién Municipal;
VIl La informacién relativa a las actividades que desarrollan los Comités Internos, cuando éstos se lo soliciten.

La informacién que publique la Comisién Municipal tendrd como Unica limitante lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del
Estado de México y Municipios.

Del Registro Municipal de Visitas Domiciliarias

Articulo 51. El Registro Municipal de Visitas Domiciliarias integrara:

I. El Padrén;

Il. El listado de inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias que pueden realizar los Sujetos Obligados, y

lll.La informacién que se determine en los lineamientos que al efecto expida el Consejo Nacional, El Consejo Estatal, La Comisién Estatal.

Articulo 52. El Padrén contendrd la lista de los servidores publicos autorizados para realizar inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias en el dmbito
administrativo. Los Sujetos Obligados serdn los encargados de inscribir en el Padrén, a los servidores publicos a que se refiere el presente articulo.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no serd aplicable a aquellas inspecciones, verificaciones o visitas domiciliarias requeridas para atender situaciones de
emergencia. Para tales efectos, dentro de un plazo de cinco dias posteriores a la habilitacién, el Sujeto Obligado deberd informar y justificar a la Autoridad de
Mejora Regulatoria correspondiente las razones para habilitar a nuevos inspectores o verificadores requeridos para atender la situacién de emergencia.
Articulo 53. El Padrén contard con los datos que establezca el Sistema Nacional de Mejora Regulatoria de los servidores publicos a que se refiere el articulo 56,
de la Ley General de Mejora Regulatoria, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables en materia de proteccién de datos personales.

Articulo 54. La seccién de inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias deberd publicitar como minimo, la siguiente informacién:

1. NOmeros telefénicos de los érganos internos de control o equivalentes para realizar denuncias, y

1l. NOmeros telefénicos de las autoridades competentes encargadas de ordenar inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias. Lo anterior, con la finalidad
de que las personas a las cuales se realizan las inspecciones,

verificaciones y visitas domiciliarias puedan cerciorarse de la veracidad de las mismas.

lil.Identificacién de fundamentos juridicos para la realizacién de inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias deberd estar relacionado con las regulaciones
inscritas en el Registro Municipal de Regulaciones.

Iv. Los requisitos que a su vez son trdmites o servicios deberdn de relacionarse con el Registro Municipal de Tramites y Servicios. Lo anterior, con
independencia del nivel u orden de gobierno al que pertenezcan.

Articulo 55. El Padrén deberd ser actualizado por los Sujetos Obligados, incluyendo informacién estadistica sobre inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias
realizadas en el periodo a reportar y la demds informacién que se prevea en la Estrategia, misma que determinard la periodicidad para su actualizacién.
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Articulo 56. La Comisién Municipal serd la responsable de administrar y publicar la informacién del Padrén. Las Autoridades de Mejora Regulatoria serdn las
responsables de supervisar y coordinar el Padrén en el dmbito de sus competencias.

Los Sujetos Obligados serdn los responsables de ingresar la informacién directamente en el Padrén y de mantenerla debidamente actualizada, respecto de
inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias que apliquen.

En caso de que la Autoridad de Mejora Regulatoria identifique errores u omisiones en la informacién proporcionada, lo comunicard al Sujeto Obligado en un
plazo de cinco dias. Estas observaciones tendrdn cardcter vinculante para los Sujetos Obligados, quienes contardn con un plazo de cinco dias para solventar las
observaciones o expresar la justificacién por la cual no son atendibles dichas observaciones. Una vez agotado el procedimiento anterior y habiéndose solventado
las observaciones, la Autoridad de Mejora Regulatoria publicard dentro del término de cinco dias la informacién en el Padrén.

CAPITULO DECIMO
DEL SISTEMA DE PROTESTA CIUDADANA

Articulo 57. El Sistema de Protesta Ciudadana tiene como objeto analizar y dar seguimiento a las peticiones e inconformidades para el cumplimiento de tramites
y servicios.

El solicitante podrd presentar una Protesta Ciudadana cuando con acciones u omisiones el servidor piblico encargado del Tramite o Servicio niegue la gestién
sin causa justificada, altere o incumpla con las fracciones VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII,
Xl 'y XIV del articulo 54 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

Cualquier persona, siempre y cuando tenga interés legitimo para ello, podrd presentar una protesta ciudadana ante la Comisién Municipal, cuando las
dependencias y organismos publicos descentralizados municipales le exijan trdmites o cargas administrativas que no correspondan a los sefialados en el Registro
Municipal, o si le es negado sin causa justificada, el servicio que solicita. Lo anterior, sin demérito de lo previsto por la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado
de México y sus Municipios.

Articulo 58. Para presentar una Protesta Ciudadana presencial o a través del sistema, los interesados deberdn adjuntar solicitud de protesta ciudadana a la
Comisién Municipal, con los datos siguientes:

I. Nombre del solicitante, si es persona fisica, y documento oficial que lo identifique;

Il. Nombre del representante, si es persona juridica colectiva, y documento oficial que lo identifique. En este caso se acompaiard copia simple de la escritura
constitutiva de la persona juridica colectiva y copia simple del documento con el que acredite la personalidad con la que se ostenta.

lil.Domicilio, el cual serd considerado como el sitio designado para recibir notificaciones, si no se expresa uno distinto para tal fin;

Iv. En su caso, documentacién probatoria, y

V. Exposicién de los hechos que sustentan su protesta.

La Comisidn y las Comisiones municipales dispondrdn lo necesario para que las personas puedan presentar la Protesta Ciudadana tanto de manera presencial
o a través de las tecnologias de la informacién y comunicacién.

La Protesta Ciudadana serd revisada por la Comisién o las Comisiones municipales, segin corresponda, quienes solicitardn al drea que corresponda formulen la
respuesta correspondiente en un plazo de cinco dias, dando contestacién al ciudadano que la presentd, dard vista de la misma al Sujeto Obligado y, en su caso,
al érgano competente en materia de responsabilidades.

si el solicitante estd inscrito en el Registro Unico de Personas Acreditadas del Estado de México, en los términos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México
y Municipios, s6lo deberd hacer mencién de su CUTS y, en su caso, iniciar y/o proseguir su tramite a fravés del Sistema de Protesta Ciudadana, cuyo procedimiento
se regulard conforme a los lineamientos que emita la Comisién Estatal.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DEL REGISTRO MUNICIPAL DE REGULACIONES

Articulo 59. El Registro Municipal de Regulaciones es una herramienta tecnolégica que contendrd todas las regulaciones del Municipio.
Las dependencias deberdn asegurarse que las regulaciones vigentes que apliquen se encuentren contenidas en el Registro Municipal de Regulaciones, a fin de
mantenerlo actualizado.

El Registro Municipal de Regulaciones, operard bajo los lineamientos que al efecto expida la Comisién Estatal para que las dependencias tengan acceso a sus
respectivas secciones y subsecciones, y puedan inscribir sus regulaciones.

La Comisién Municipal serd la responsable de administrar y publicar la informacién en el Registro Estatal de Regulaciones.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Articulo 60. El Registro Municipal es una plataforma de acceso piblico que contiene el catdlogo de tframites, servicios, requisitos, plazos y cargas tributarias de
los Ayuntamientos, conforme a lo previsto por el Titulo Tercero, Capitulo Sexto de la Ley.

Articulo 1. La operacién y administracién del Registro Municipal estard a cargo del Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y deberd estar
disponible para su consulta en su portal de internet y por otros medios de acceso publico.

Los Municipios que no cuenten con un portal de internet podrdn celebrar un convenio de coordinacién con la Comisién Estatal a efecto de que en el portal de

internet esta Gltima pueda hospedar el catdlogo de trdmites y servicios municipales respectivo.

Arficulo 62. Para la inscripcidn en el Registro Municipal de tramites y servicios, los Ayuntamientos deberdn proporcionar los datos relativos a cada trdmite y servicio
en los términos de lo previsto por el Titulo Tercero, Capitulo Sexto de la Ley, especificamente en las Cédulas de Registro que al efecto determine la Comisién
Estatal, las cuales publicard en su portal de internet.

Articulo 3. Las dependencias enviardn a la Comisién Municipal la informacién de todos sus trdmites y servicios, por escrito y medio magnético, en las Cédulas
de Registro a que se refiere el articulo anterior. Las Cédulas de Registro en medio impreso deberdn estar validadas con la ribrica del titular de la dependencia y
de la persona que la elaboré.

Arficulo 64. Si las reformas al marco regulatorio de una dependencia u organismo Piblico Descentralizado implican modificaciones a la informacién de los
trdmites y servicios inscritos en el Registro Municipal, ésta deberd informarlo a la Comisién Municipal, siguiendo el procedimiento descrito en el articulo anterior,
al dia siguiente de la publicacién del decreto o acuerdo respectivo en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” o en la Gaceta Municipal.
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Las dependencias deberdn actualizar la informacién en el Registro Municipal dentro de los cinco dias hdbiles siguientes. Si durante este lapso tiene lugar alguna
protesta ciudadana, la Comisién Municipal resolverd lo conducente e informard de ello al solicitante.

Los cambios en la titularidad de los Ayuntamientos o de las dependencias responsables de atender las gestiones de los particulares, de su domicilio, teléfonos,
correos electrénicos o cualquier otra informacién contenida en el Registro Municipal, deberd hacerse del conocimiento del Coordinador General Municipal de
Mejora Regulatoria observando el mismo procedimiento.

Articulo 65. La informacién relativa a tramites y servicios que se inscriba en el Registro Municipal deberd estar sustentada en el marco juridico vigente del Estado,
incluyendo leyes, reglamentos y otra normatividad que de éstos derive.

Serd de la estricta responsabilidad del titular del drea correspondiente de los Ayuntamientos y serd responsable por los efectos que la falta de actualizacién de
dicha informacién genere en los particulares, en los términos de la Ley y el Reglamento.

Articulo 66. Las dependencias u organismo PUblico Descentralizado se abstendrdn de exigir a los particulares el cumplimiento de trdmites o de requisitos que no
estén inscritos en el Registro Municipal.

CAPITULO DECIMO TERCERO
DEL EXPEDIENTE PARA TRAMITES Y SERVICIOS

Articulo 67. El Expediente para Tramites y Servicios operard conforme a los lineamientos que apruebe el Consejo Nacional y Estatal y deberd considerar
mecanismos confiables de seguridad, disponibilidad, integridad, autenticidad, confidencialidad y custodia.

Los Sujetos Obligados, en el dmbito de sus respectivas competencias, incluirdn en sus programas de Mejora Regulatoria las acciones para facilitar a ofros Sujetos
Obligados, a través del Expediente para Tramites y Servicios, el acceso, consulta y fransferencia de manera segura de las actuaciones electrénicas que se
generen con motivo de un Trdmite o Servicio.

Articulo 68. Los Sujetos Obligados no podrdan solicitar informacién que ya consté en el Expediente de Tramites y Servicios, ni podrén requerir documentacién que
tengan en su poder. Sélo podrdn solicitar aquella informacién y documentacién particular o adicional, que esté prevista en el Catdlogo.

Articulo 69. Los documentos electrénicos que integren los Sujetos Obligados al Expediente de Trdmites y Servicios conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Mejora Regulatoria, producirdn los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos firmados autégrafamente y, en consecuencia, tendrdn el mismo valor
probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a éstos.

Articulo 70. Los Sujetos Obligados integrardn al Expediente para Tramites y Servicios, los documentos firmados autégrafamente cuando se encuentre en su poder
el documento original y se cumpla con lo siguiente:

I. Que la migracién a una forma digital haya sido realizada o supervisada por un servidor publico que cuente con facultades de certificaciéon de documentos en
términos de las disposiciones aplicables;

Il. Que la informacién contenida en el documento electrénico se mantenga integra e inalterada a partir del momento en que se generd por primera vez en su
forma definitiva y sea accesible para su ulterior consulta;

lll.Que el documento electrénico permita conservar el formato del documento impreso y reproducirlo con exactitud, y

Iv. Que cuente con la Firma Electrénica Avanzada del servidor piblico al que se refiere la fraccién | de este articulo.
Articulo 71. Para efectos de esta Ley, fratdndose de procedimientos administrativos relacionados con la apertura y operacién de las empresas, el Expediente
Electrénico Empresarial hard las veces del Expediente para Tramites y Servicios.

De las Encuestas, Informacion Estadistica y Evaluacion en Materia de Mejora Regulatoria

Articulo 72. La Comisién Municipal promoverd entre los sectores social, privado, piblico y académico la realizacién de encuestas sobre aspectos generales y
especificos que permitan conocer el estado que guarda la mejora regulatoria en el municipio.

Articulo 73. El Consejo Nacional compartird la informacién relativa a los registros administrativos, censos y encuestas que, por su naturaleza estadistica, sean
requeridos por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia para el desarrollo adecuado de sus propios censos y encuestas nacionales en materia de mejora
regulatoria.

Articulo 74. Los Sujetos Obligados y las Autoridades de Mejora Regulatoria deberdn brindar todas las facilidades y proporcionar la informacién en materia de
mejora regulatoria que les sea requerida por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Apartado de Mejora Regulatoria en Pagina Web Municipal

Articulo 75.- Las dependencias estatales, las municipales y los Organismos PUblicos Descentralizados, en su caso, deberdn crear un apartado de mejora
regulatoria en su portal de Internet, en el que publicardn toda la informacién que les concierne en esta materia, incluyendo su catdlogo de tramites y servicios,
asi como los formatos, instructivos, y otros mecanismos vinculados con los primeros, debiendo incluir una liga al portal de la Comisidén, o a las Comisiones
Municipales

cuando corresponda, debiendo ofrecer y colocar dentro de este recuadro la demds informacién que cita la Ley de la materia con la informacién correspondiente,
para qué sirve cuando se puede utilizar asi como los formatos, instructivos y ofros mecanismos vinculados a la materia con las limitaciones que sefiala la Ley de
Acceso a la Informacién Piblica y a la Participacién Ciudadana.

CAPITULO DECIMO CUARTO
DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 76. La Comisién Municipal dard vista al érgano Interno de Control que corresponda, de los casos que conozca sobre incumplimiento a lo previsto en la
Ley y el presente Reglamento, para que, conforme a sus atribuciones, instruya el procedimiento respectivo y aplique las sanciones correspondientes conforme a
lo establecido en la Ley.

Articulo 77. Las infracciones administrativas que se generen por el incumplimiento al contenido de la Ley y del presente Reglamento, se tramitardn y sancionardn
de conformidad con lo previsto en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios.

Articulo 78. Sin perjuicio de las previstas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, constituyen infracciones
administrativas en materia de mejora regulatoria imputables a los servidores pUblicos, las siguientes:

I. La ausencia de notificacién de la informacién susceptible de inscribirse o modificarse en el Registro Municipal, respecto de trdmites a realizarse por los
particulares para cumplir una obligacién, dentro de los cinco dias hdbiles siguientes a que entre en vigor la disposicién que regule dicho tramite;

II. La falta de entrega en el término establecido en la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios al responsable de la Comisién
Municipal de los anteproyectos, propuestas para la Agenda Regulatoria, reportes de avances trimestrales, cedulas Remtys, Andlisis de Impacto Regulatorio, Actas
de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de los Comités Internos, contestaciones a las solicitudes de Protesta Ciudadana y demds actos contemplados en la Ley
de la Materia tanto Federal como Estatal y sus Reglamentos, que son del conocimiento de ésta;
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lll.La exigencia de tramites, requisitos, cobro de derechos o aprovechamientos, datos o documentos adicionales a los previstos en la legislacién aplicable y en
el Registro Municipal;

Iv. La falta de respuesta de la informacién que cualquier interesado realice por escrito sobre los anteproyectos de normatividad y sus andlisis de
impacto regulatorio;

V. Incumplimiento de plazos de respuesta establecidos en los frdmites, inscritos en el Registros Municipal;

VL. Incumplimiento sin causa justificada a los programas y acciones de mejora regulatoria aprobados en el ejercicio fiscal que corresponda, en
perjuicio de terceros, promotores de inversion, inversionistas, empresarios y emprendedores;
VIL. Obstruccidn de la gestién empresarial consistente en cualquiera de las conductas siguientes:

a. Alteracién de reglas y procedimientos;

b. Negligencia o mala fe en el manejo de los documentos del particular o pérdida de éstos;
c. Negligencia o mala fe en la integracién de expedientes;

d. Negligencia o mala fe en el seguimiento de tramites que dé lugar a la aplicacién de la afirmativa ficta;

e. Cualquier otra que pueda generar intencionalmente perjuicios o atrasos en las materias previstas en la Ley de la materia.

VIIL. Incumplimiento a lo dispuesto en la fraccién V del articulo 2 de la Ley.

Articulo 79. Las infracciones administrativas a las que se refiere el articulo anterior, serdn imputables al servidor pUblico municipal que por accién u omisién
constituya una infraccién a las disposiciones de la Ley y el presente Reglamento, mismas que serdn calificadas por el Organo Interno de Control competente y
sancionado con:

I. Amonestacién;

1. Multa de 50 a 1000 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente;
1ll.Suspensién de 15 a 60 dias del empleo, cargo o comisién;

\"A Destitucion del empleo, cargo o comisién; y/o

V. Inhabilitacién de 1 a 10 afos en el servicio piblico estatal y municipal.

Articulo 80. Los actos o resoluciones que dicten o ejecuten las autoridades con apoyo en la Ley, podrdn impugnarse mediante el Recurso de Inconformidad, o
en su caso, con el Procedimiento de Justicia Administrativa, previstos en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” en el nmero que le corresponda.

SEGUNDO. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la “Gaceta Municipal”.

TERCERO. La Comisién Municipal deberd estar integrada dentro de los primeros 15 dias hdbiles al inicio de cada administracién municipal.

La comisién y los comités internos deberdn remitir via correo electrénico las actas de conformacién a la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria dentro de los
primeros 15 dias que inicie la administracion municipal.

Los Comités Internos Municipales, realizardn su primera sesién, en la tercera semana del mes en que concluya el primer frimestre, las siguientes siguiendo el
mismo orden a cada frimestre y siempre serdn antes de que sesione la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria.

CUARTO. Los Comités Internos Municipales enviardn a la Comisién Municipal sus actas de instalacién, asi como los datos de sus integrantes dentro de los quince
dias hdbiles siguientes del mes de enero al inicio de cada administracién municipal.

QUINTO. La o el Presidente de la Comisién Municipal tomard las medidas necesarias para que los Registros Municipales de Tramites y Servicios y de Regulaciones,
estén en operacién al inicio y durante el periodo de su administracién municipal.

SEXTO. Sin perjuicio de las sanciones establecidas en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios, queda estrictamente
prohibido que las administraciones municipales tanto entrantes como salientes eliminen el contenido de las pdginas web, con la informacién y documentos ya
publicados en los diferentes recuadros, ya que esto afecta enormemente a la ciudadania que queda desconcertada al no existir informacién alguna en Mejora
Regulatoria y no destruir tres afios de trabajo bien realizado por el municipio. La administracién saliente tendrd la obligacién de realizar la correspondiente entrega
recepcién de todo lo concerniente a Mejora Regulatoria, de acuerdo a los Lineamientos que para tal efecto publica el Organo Superior de Fiscalizacién del
Estado de México. (OSFEM)

SEPTIMO. La o el Contralora(or) Municipal tiene la obligatoriedad de dar el seguimiento correspondiente al Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria de
acverdo a lo sefialado en la Ley General de Mejora Regulatoria y a la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Aprobado en la Segunda Sesidén Extraordinaria 2024 de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria de Cuautitién, Estado de México a los 25 dias, del mes de

Octubre de 2024.
Aprobado en la Centésima Vigésima Octava Sesién Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de Cuautitldn, Estado de México a los 31 dias del mes de octubre de
2024.
C.P. ALDO LEDEZMA REYNAPRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y DIRECTORES Y/O TITULARES DE LAS AREAS QUE INTEGRAN LA
PRESIDENTE DE LA COMISION MUN,ICIPAI,. DE ADMINISTRACION MUNICIPAL, INCLUYENDO EL ORGANISMO PUBLICO
MEJORA REGULATORIA DE CUAUTITLAN, MEXICO DESCENTRALIZADO

LIC. SALVADOR CARLOS ALBERTO NAVARRETE MANCERA
ING. JESUS FABIAN OROZCO ROCHA  SECRETARIO TECNICO DIRECTOR DE ADMINISTRACION
LIC. ELBA IRENE SILVA LOPEZ
TITULAR DE LA TESORERIA MUNICIPAL
LAS Y LOS INTEGRANTES DEL H. CABILDO
LIC. ANA SILVIA ROA MORENO
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

C. DENISSE ALEJANDRA CEJA RANGEL T.5. JUAN ANDRES JIMENEZ MARTINEZ
SINDICO MUNICIPAL SECRETARIO PARTICULAR DE PRESIDENCIA
LIC. JESUS REYES GALLARDO LIC. LUIS MANUEL HERRERA LUZ

DIRECTOR DE GOBIERNO

PRIMER REGIDOR
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C. MARTHA CARMONA CERVANTES
SEGUNDA REGIDORA

C. SONIA GONZALEZ TORRES
TERCERA REGIDORA

LIC. CAROLINA PACHECO CISNEROS
CUARTA REGIDORA

C. SANTOS RICARDO RAMIREZ MARTINEZ
QUINTO REGIDOR

C, MARTHA OLIVIA ANGELES FLORES
SEXTA REGIDORA

C. JUAN CARLOS DIAZ MARTINEZ
SEPTIMO REGIDOR

MTRO. CESAR ALEXANDER SERNA RUIZ
OCTAVO REGIDOR

LIC. BRUNO FERNANDO FIGUEROA HERNANDEZ
NOVENO REGIDOR

POR LA SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO
DR. JULIO CESAR PARAMO MASCOTE
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

C. JORGE MIGUEL MORENO FLORES
DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL

LIC. VICTOR MIGUEL SANCHEZ CAMPOS
DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO

ARQ. JORGE LUIS CRISTALES VIQUEZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

MTRO. MARTIN PAREDES VAZQUEZ
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

LIC. JULIO CESAR GONZALEZ MEJIA
DIRECTOR DE MOVILIDAD

C. ISIDRO CAHUE FERNANDEZ
DIRECTOR DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO

ING. ELISEO PORTUGUES MARTINEZ
DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS

LIC. CARLOS RUIZ DOMINGUEZ
DIRECTOR JURIDICO Y CONSULTIVO

CMTE. JESUS MANUEL SANCHEZ RODRIGUEZ
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

LIC. ALBERTO NAVA DOMINGUEZ
DIRECTOR DE MEDIO AMBIENTE

MTRA. ANA PAULA QUINTERO FERNANDEZ
DIRECTORA DE ATENCION A LA MUJER

LIC. OLIVIA LUNA CORDOVA
DIRECTORA DE EDUCACION Y ASUNTOS RELIGIOSOS

C.ISAAC SALAS BRAVO
DIRECTOR DE LA JUVENTUD

C. ISRAEL ROCHA ESCOBAR
DIRECTOR DEL DEPORTE

C. LUIS MANUEL SANCHEZ MANCILLA
DIRECTOR DE TURISMO, CULTURA Y FOMENTO ARTESANAL

MAESTRO EN ADMINISTRACION VICTOR MANUEL ROCHA VIAIZ
DEFENSOR MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS
LIC. LORENA MARGARITA ESTRADA VILCHIS TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
MTRO. FRANCISCO JAVIER ARIAS JAIMES
TITULAR DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

LDA. VIRIDIANA ESPINOSA OCHOA .
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE CUAUTITLAN, MEXICO

REPRESENTANTES EMPRESARIALES Y/O ACADEMICOS
NOMBRE Y CARGO DEL REPRESENTANTE

MIGUEL VAZQUEZ PACHECO
REPRESENTANTE EMPRESARIAL

MIGUEL VAZQUEZ DIAZ
REPRESENTANTE EMPRESARIAL

JORGE MONROY REUS
REPRESENTANTE EMPRESARIAL

En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, con fundamento en el
articulo 48 fraccién lll de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, le solicito
realice la publicacién y difusion en los medios legales para tal efecto. =======emmammnaaanaa-
En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para gue de lectura el punto quince del orden del did. ========mammmmmmmmmcacacacacaeae
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Punto quince. - En uso de la palabra el Doctor en Administraciéon PiOblica, C. Julio
César Paramo Mascote, Secretario del H. Ayuntamiento, manifestd: Con su permiso
senor Presidente, senoras y senores Ediles, para el desahogo del punto 15 del orden del
dia, es el referente al Infforme del resultado de la Evaluacion estratégica correspondiente
al primer y segundo semestre del 2023 del Plan de Desarrollo Municipal de Cuautitlan
2022-2024. === e e e

En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Gracias Secretario, nuevamente cedo el
uso de la palabra al Ing. JesUs Fabian Orozco Rocha, Secretario Técnico de este

Ayuntamiento, para que exponga el punto ante este Cuerpo Edilicio. -=-=-==========-----
-------------------------------------------------------------------------------------------------- En

uso de la palabra el Ing. JesUs Fabian Orozco Rocha, Secretario Técnico de este
Ayuntamiento expuso de manera clara y precisa el punto. ======mcmmmemmmmmaamaaaacaaaas

Plande Desarrollo Municipal
Municipio: Cuautitlan

Reporte del 01-ene-2022 al 31-dic-2023
Lineas de accion programadas 355

Atencion de Lineas de Accidén

Atencion a Lineas de Accion
Programadas

Estatus Numero Yo

® Atendidas ® No Atendidas

En uso de la palabra, el C.P. Aldo Ledezma Reyna, Presidente Municipal Constitucional
de Cuautitlan, Estado de México, manifestd: Instruyo al Secretario del Ayuntamiento
para que de lectura el punto dieciséis del orden del dia. =========cmmammmmammmmaacaaaaaaaas
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C.P. ALDO LEDEZMA REYNA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

C. DENISSE ALEJANDRA CEJA RANGEL
SINDICA MUNICIPAL

LIC. JESUS REYES GALLARDO
PRIMER REGIDOR

C. MARTHA CARMONA CERVANTES
SEGUNDA REGIDORA

C. SONIA GONZALEZ TORRES
TERCERA REGIDORA

LIC. CAROLINA GELASIA PACHECO CISNEROS
CUARTA REGIDORA

C. SANTOS RICARDO RAMIREZ MARTINEZ
QUINTO REGIDOR

C. MARTHA OLIVIA ANGELES FLORES
SEXTA REGIDORA

C. JUAN CARLOS DIAZ MARTINEZ
SEPTIMO REGIDOR

MTRO. CESAR ALEXANDER SERNA RUiZ
OCTAVO REGIDOR

LIC. BRUNO FERNANDO FIGUEROA HERNANDEZ
NOVENO REGIDOR

C. JULIO CESAR PARAMO MASCOTE
DOCTOR EN ADMINISTRACION
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO
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